EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
KANCELLAR

17/2015. (V1. 11.) szamu kancellari utasitas
a bélyegzohasznalat rendjérol az Eotvos Lorand Tudomanyegyetemen
[Egységes szerkezetben a modositdasarol szolo 24/2015. (XIN. 17.) szamu kancellari utasitds
rendelkezéseivel.]

Az Eotvos Lorand Tudoméanyegyetem kancellarja a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi
CCIV. torvény 13/A. § (1) bekezdése és (2) bekezdés a) pontja, valamint az E6tvés Lorand
Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 1. kotet,
Szervezeti és Miikodési Rend (tovabbiakban: SzMR) 3. § (5) bekezdésében biztositott
jogkorében eljarva, a 9. § (2) bekezdése felhatalmazdsa alapjan az Egyetem
bélyegzdhasznalati rendjét az alabbiak szerint szabalyozza:

1. §

(1) Jelen utasitas hatalya az SZMR 1. szamt mellékletében megjeldlt szervezeti egységekre,
az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzatra és részonkormanyzataira, valamint az Egyetemi
Doktorandusz Onkormanyzatra és kari doktorandusz képviseleteire terjed Ki.

(2) 'Nem tartoznak jelen utasitis hatalya ala az egyéb korbélyegzok (pl. OKJ-s szakmai
vizsgak esetében hasznalt, szakmai vizsgabizottsagi bélyegzd), valamint az idobélyegzok,
tovabba mindazok az tgyintézéshez hasznalt (felirat sokszorositasat szolgald)
lenyomatok, melyek nem tartalmazzak az Egyetem nevét.

AZ EGYETEMEN HASZNALT BELYEGZOK TIPUSAI

AZ EGYES BELYEGZOTIPUSOK HASZNALATARA JOGOSULTAK
ES A BELYEGZOK HASZNALATI KORE

2.§

(1) Bélyegzé hasznalatara csak a jelen utasitasban meghatarozott hasznaldé és csak az
utasitdsban meghatarozott feltételek mellett jogosult.

(2) Jelen utasitas alkalmazasaban hasznalonak kell tekinteni:

a) arektort és a rektorhelyetteseket,

b) akancellart,

C) agazdasagi vezet6t,

d) azigazgatasi vezetot,

e) akarok vezetdit és helyetteseiket,

f) az Egyetemi Doktori Tanacs elndke (a doktori okleveleknél),

g) az Egyetemi Habilitacios Bizottsag elndke (a habilitacios okleveleknél),
h) az SzMR szerinti 6nallo szervezeti egységeket,

i) aKancellaria szervezeti egységeit,

! Megallapitotta a 24/2015. (X11. 17.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2015. XII. 18. napjatol.
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J)  akari szintl miikodést tamogatd szervezeti egységeket,
k) az Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzatot és részonkormanyzatait, valamint
I) az Egyetemi Doktorandusz Onkormanyzatot és kari doktorandusz képviseleteit.

Nem tekintendé hasznalonak az SzMR szerinti nem 0nalld szervezeti egység, igy
kiilondsen az intézeti tanszek.

3.§

Az Egyetemen az aldbbi bélyegzOk hasznalata engedélyezett:
a) korbélyegzo,
b) hosszabélyegzd,
€) névbélyegz6 (mely az alaird nevét és beosztasat jel6li nyomtatott betiikkel),
d) iratkezelés soran hasznalt bélyegzd,
e) tgyintézés soran hasznalt bélyegzo,
f)  kiilonleges bélyegzo:
— diploma klisé
— ovalis bélyegz0,
illetve az ezen bekezdés a)-e) pontjaiban felsorolt bélyegz6k jelen utasitasban
meghatarozott tipusai.

Az Egyetemen csak a jelen utasitdsban meghatarozott fajtaja €s tipusu bélyegzot szabad
hasznalni, minden ezektdl eltérd egyéb bélyegzd hasznalata kizart.

Idegen-nyelvii levelezésben az ,,egyetemi latin korbélyegzé” is hasznalhato. A hasznald
idegen-nyelvii elnevezését — ha az sziikséges — a levélpapiron kell feltiintetni.

A 4.§ (1) bekezdés c) pontjaban foglalt kivételtdl eltekintve nem magyar nyelvii bélyegzd
hasznalata nem megengedett.

A korbélyegzd lenyomatahoz kék arnyalata tintaval atitatott parnat kell hasznalni. Ettol
eltérd szinli tinta haszndlata nem megengedett.

KORBELYEGZO

4. §
Az Egyetemen a korbélyegzOk alabbi tipusai hasznalhatok a jelen utasitas keretei kozott:

a) cimeres korbélyegzd, amelynek kozepén Magyarorszag cimere helyezkedik el,
amelyet a bélyegz6 belso keriiletére irva a hasznalo elnevezése fog kortil;

b) egyetemi koOrbélyegzé, amelynek kozepén az Egyetem cimere helyezkedik el,
amelyet a bélyegz6 belso keriiletére irva az Egyetem elnevezése fog koriil;

C) egyetemi latin korbélyegz6, amelynek kdzepén az Egyetem cimere helyezkedik el,
amelyet a bélyegzd belsd keriiletére irva az Egyetem latin nyelvii elnevezése fog
koriil. A latin nyelvii elnevezés a kovetkezé: ,,Universitas Budapestinensis de
Rolando E6tvos Nominata”

A korbélyegzd szigort szamadasu bélyegzd, amelyet csak hivatalos levelezésben,
kiadméanyokon, masolatok hitelesitésére lehet hasznalni.

Amennyiben ugyanazon korbélyegzébdl tobb példany van haszndlatban, az egyes
példanyokat sorszdmozassal kell ellatni, a sorszdmot a nyomofeliileten a cimer talpa ala
kell elhelyezni.
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HOSSZUBELYEGZO

5.8
A hossziubélyegzd tipusai:
a) acimbélyegzd,
b) fejbélyegzo.
A cimbélyegzé a hasznalo elnevezését, cimét (igény szerint: telefon-, faxszamat, illetve
e-mail cimét) tartalmazd altalanos-hasznalatu bélyegzo.

A fejbélyegz6 a haszndlo elnevezését tartalmazd bélyegzo.

IRATKEZELES SORAN HASZNALT BELYEGZO

6. §

Az iratkezelés soran az alabbi tipusu bélyegzdk hasznalandok:
a) iktato bélyegzo,

b) kiildemény-érkeztetd bélyegzo,

c) datumbélyegzd,

d) dijhitelesité bélyegzé a Magyar Posta Zrt. felé.

Az iktato bélyegzo a hasznald elnevezését, a dditumot, az iktatészamot, a tételszamot és a
mellékleteket tartalmazza. Engedélyezett olyan tipust bélyegzd haszndlata is, amely a
datumot és a hasznald elnevezését iliresen hagyja. Ilyen esetben ez utobbi adatokat kézzel
kell a bélyegzd-lenyomatba beirni.

Az tigyirat-érkeztetd bélyegz6 az ,,ERKEZETT” feliratot és a datum helyét tartalmazza.

Az iratkezelés soran hasznalatos bélyegzdkrdl egyebekben kiilon szabalyzat rendelkezik.

UGYINTEZES SORAN HASZNALT BELYEGZOK

7.8
2Ugyintézés soran hasznalt bélyegzok tipusai a kovetkezdk: tanulményi és hitelesitd
bélyegz0, tovabba gazdasagi ligyintézéshez hasznalt bélyegzo.
Tanulményi bélyegzo:
a) a nyomdai uton eldallitott leckekonyvek érvénytelenitésére hasznalatos
,ERVENYTELEN” felirati bélyegzd, valamint

b) a szakok megnevezésének bélyegz6i (pl. ,,pedagogus szakvizsga” oklevélatvevod
konyvekben vald hasznalatra, jelenléti igazolashoz, bianko igazolasokhoz).

*Hitelesitd bélyegzd a valodisag tanusitasara szolgalé irat kiallitasa soran hasznéalhato.
4Gazdaségi igyintézéshez hasznalt bélyegzd: palyazati és mas célzott felhasznalasu

forrasok elszdmolasa soran hasznalt, vagy egyébként zaradék feltiintetésére szolgalo,
egyeb tomeges, azonos feliratok készitésére alkalmas nyomat-eldallitd eszk6zok.

2 Megallapitotta a 24/2015. (XI1. 17.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2015. XII. 18. napjatol.
® Beiktatta a 24/2015. (XI1. 17.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2015. XII. 18. napjatol.
* Beiktatta a 24/2015. (XI1. 17.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2015. XII. 18. napjatol.
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KULONLEGES BELYEGZOK

8.8
Kiilonleges bélyegz6 a diploma klisé és az ovalis bélyegzo.
Diploma klis¢ a diplomak bélyegzésére haszndlatos viasznyomo, illetve szarazpecsét.

Ovalis bélyegz6 az Egyetemi Levéltar altal az Orszagos Levéltar eldirasaira figyelemmel
megengedetten hasznalt bélyegzd.

A KORBELYEGZOK ES EGYEB BELYEGZOK IGENYLESEVEL,
POTLASAVAL, CSEREJEVEL ES ELKESZITTETESEVEL
KAPCSOLATOS ELJARAS

A KORBELYEGZO IGENYLESE, MEGRENDELESENEK ENGEDELYEZESE, ELKESZITTETESE
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9.§

A korbélyegzé haszndlatdra jogosultak a jelen utasitds 1. szdma mellékletében
meghatarozott formanyomtatvanyon igényelhetnek korbélyegzot, illetve kérhetik a
meglévd bélyegzd cseréjét, valamint az elveszett bélyegzd potlasat.

A korbélyegzot igényld lapon fel kell tiintetni

a) ahasznald megnevezését,

b) cimét,

C) Kkorzetszamat,

d) akészitendd bélyegz6 mintajat és szovegeét.

Az igényldlapot az igazgatasi vezetéhoz kell engedélyezésre benyujtani, aki nyolc napon
beliil dont az engedély megadasarol.

Ha az igénylés a jelen utasitasban foglaltaknak megfelel, az engedélyt meg kell adni.

Ha az igénylés hibas, de a hiba csak nyelvhelyességi vagy elirds, és az rovid uton
kijavithato, a javitassal az engedélyt meg kell adni.

Ha az igénylés olyan bélyegzdre vonatkozik, amelyet az igénylé a jelen utasitasban
foglaltak alapjdn nem hasznalhat, vagy amelynek hasznalatar6l a jelen utasités
kifejezetten nem rendelkezik, erre vonatkozo eldzetes figyelmeztetés utan — a rektor és a
kancellar eldzetes egyetértését beszerezve — el kell utasitani.

Ha az igazgatési vezetd az engedélyt megadja, a kérelmet és az engedélyezd hatarozat
masodpéldanyat haladéktalanul visszajuttatja az engedélyt kérd szervezeti egységnek
tovabbi ligyintézésre.

A korbélyegzok elkészittetésérél — az engedély birtokdban — a bélyegzdt kérelmezd
szervezeti egység gondoskodik a sajat koltségére.



A KORBELYEGZO CSEREJE ES POTLASA

10. §

(1) A korbélyegz6 cseréjére akkor keriilhet sor, ha az elhasznalédas, megrongalodas, a
hasznald elnevezésének megvaltozasa miatt vagy egyéb okbol hasznalhatatlanna valt.

(2) A korbélyegzo potlasara akkor keriil sor, ha az elveszett, vagy azt eltulajdonitottak, ebben
az esetben a 17.§ szabalyait is alkalmazni kell.

(3) A csere, illetve a potlas iranti igényléssel kapcsolatos eljarasra a 9. § rendelkezéseit
megfelelden alkalmazni kell.

EGYEB BELYEGZOK

11. §°

A korbélyegzon kiviil, egyéb az utasitaisban meghatarozott bélyegzOk esetében az
elkészittetés, a meglévo bélyegzd cseréje, valamint az elveszett bélyegzd poétlasa nem
engedélykoteles, azt a hasznalo sajat hataskorben jogosult intézni.

A BELYEGZOK KEZELESI RENDJE
A BELYEGZOK NYILVANTARTASA

12. §

(1) A bélyegzoket a jelen utasitdas 2. szamu mellékletében meghatarozott lefiizott,
sorszamozott nyilvantartdlapon tipusonként, egyenként kell nyilvantartani.

(2) A nyilvantartolapon fel kell tiintetni

a)
b)
c)
d)
e)

a bélyegzokészités engedélyezésének keltét,

korbélyegzd esetén a bélyegzOkészités engedélyezésének ligyiratszamat,

a bélyegzé megrendelésének keltét,

a bélyegzd atvételének keltét,

a bélyegz6 atvevojének aldirdsat,

a bélyegz6 darabszamat,

a bélyegzd lenyomatat,

a bélyegz6 atadasanak keltét, és az dtado alairasat (személyi valtozas esetén),

a bélyegzbt atvevo alairdsat és az atvétel keltét (személyi valtozas esetén),

a bélyegzo elvesztésének vagy selejtezésének idépontjat,

a bélyegzé egyetemtorténeti jelentOséglivé mindsitésének tényét, az Egyetemi
Levéltar képvisel6jének alairasat, és annak igazolasat, hogy a bélyegzot az Egyetemi
Levéltar megdrzésre atvette, valamint az igazolas keltét,

a bélyegzd leltarozasanak keltét és a leltarozast végzdk olvashatod alairdsat, és
kézjegyét.

(3) A hasznald koteles a hasznalatdban levé bélyegzokr6l az egyes nyilvantartolapokat
leflizve nyilvantartast vezetni.

® Megallapitotta a 24/2015. (XI1. 17.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2015. XII. 18. napjatol.
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A korbélyegzordl felvett nyilvantartolapot két példanyban kell kitolteni, amelybdl egyet a
hasznald, egyet pedig a kdzponti nyilvantartas Oriz.

A KORBELYEGZOK KOZPONTI NYILVANTARTASA

13.§

A Jogi, Igazgatasi és KoOzbeszerzési Igazgatosag az Egyetemen hasznalt valamennyi
korbélyegzordl kozponti nyilvantartast vezet. A kozponti nyilvantartdsban a hasznalok
szerint csoportositva kell a nyilvantartolapokat leftizni.

A nyilvantartdsban a karok, és az SzMR 1. szamu mellékletében felsorolt egyéb
szervezeti egységek kiilon fécsoportot képeznek, a focsoportokat karonként, illetve egyéb
szervezeti egységenként alfabetikus sorrendben kell besorolni. A fécsoportokon beliil,
ugyancsak alfabetikus sorrendben kell az alarendelt szervezeti egységeket besorolni.

Ha egy nyilvantartolap betelik, akkor az ugyanazon bélyegzdére vonatkozé nyilvantartdlap
mell¢ folyamatos sorszdmozéssal az ujabb lapokat le kell flizni. Az ujabb
nyilvantartélapon a véltozatlan adatokat at kell vezetni, az 01j adatokat pedig a megfeleld
helyre be kell irni. Betelt nyilvantartélapot megsemmisiteni nem szabad.

A haszndlo személyében bekovetkezett valtozas esetében az atadas-atvételt a kdzponti
nyilvantartdsban is at kell vezetni. Ennek érdekében a kiegészitett nyilvantartasi lap
masolatat a Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatosag részére meg kell kiildeni.

A BELYEGZO HASZNALAT ES A BELYEGZO-NYILVANTARTAS SZABALYSZERUSEGENEK
ELLENORZESE

14. §

Az évi rendes leltarozas ellendrzése soran a Gazdasagi Igazgatosdg Szamviteli Osztaly
Leltarellenérzési Csoport, valamint soros ellendrzése alkalmaval a Belsé Ellendrzési
Onallo Osztaly koteles ellendrizni, hogy a hasznalok vezetik-e, illetve szabalyszertien
vezetik-e a bélyegzé-nyilvantartast.

Az észlelt nyilvantartasbeli hidnyossagok orvoslasara a mulasztot fel kell hivni, egyuttal
errdl a Jogi, Igazgatasi ¢s Kozbeszerzési [gazgatosagot tajekoztatni kell.

Az ellendrzés tényét, eredményét és az annak soran tett lényeges megallapitasokat a
nyilvantart6 lapon fel kell tiintetni.

Ha a Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatdsag észleli, hogy valamely szervezeti
egység nem megengedett bélyegzével rendelkezik, azt azonnal jelzi az igazgatasi
vezetének, aki a bélyegz6 beszolgaltatasat elrendeli és selejtezésérél — vagy ha annak
feltételei fenndllnak, az Egyetemi Levéltar részére torténd megkiildésiikrdl -
gondoskodik.

A BELYEGZO SELEJTEZESE

15.§

Ha a bélyegzot le kell cserélni, a lecserélt bélyegzét meg kell semmisiteni.
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A megsemmisités elott a bélyegzot selejtezni kell. A selejtezés tényét, iddpontjat és okat
a nyilvantartdlapon fel kell tiintetni.

A selejtezés a hasznald feladata, a korbélyegzdk esetében arra a Jogi, Igazgatasi és
Kozbeszerzési Igazgatosagnak kizardlagos hataskore van.

A selejtes bélyegzot két o jelenlétében ugy kell megsemmisiteni, hogy ismételt
hasznalatra ne legyen alkalmas.

A megsemmisités iddpontjardl, modjardl a 3. szamu melléklet szerinti jegyzokonyvet kell
felvenni, amelyet a megsemmisitett bélyegzd nyilvantartd lapjahoz kell csatolni.

A megsemmisitésrdl felvett jegyzokonyvnek tartalmaznia kell

a) amegsemmisités helyét és idépontjat,

b) amegsemmisités modjat,

€) amegsemmisitendd bélyegz lenyomatat,

d) annak rogzitését, hogy a hasznald nevében a bélyegz6 Orzésére kotelezett személy a
megsemmisitendd bélyegzot atadta,

e) annak rogzitését, hogy a kozponti bélyegzé-nyilvantartast vezetd munkatars a
megsemmisitendd bélyegzot atvette,

f) amegsemmisités soran jelen 1évé személyek nevét, beosztasat, valamint alairasukat.

A megsemmisitett bélyegzoket kiilon kell nyilvantartani.

16. §

Amennyiben a selejtezendd bélyegz6 feliratdnal, vagy koranal fogva levéltari értéknek
mindsiilhet, megsemmisités el6tt ki kell kérni az Egyetemi Levéltar szakvéleményét.

Amennyiben a bélyegzére az Egyetemi Levéltar igényt tart, akkor azt részére at kell adni,
ilyenkor az atadas tényét kell a jegyz6konyvben rogziteni.

Ha az Egyetemi Levéltar a bélyegzore nem tart igényt, akkor a 15.§ rendelkezésének
megfeleléen meg kell semmisiteni azt.

A BELYEGZO ELVESZTESE ES POTLASA

17. §

Amennyiben a hasznal6 észleli, hogy korbélyegzdje elveszett, vagy azt eltulajdonitottak,
haladéktalanul intézkednie kell arrél, hogy a bélyegzdvel valdé mindenféle visszaélés
megakadalyozhat6 legyen. Ennek keretében kiilondsen:

a) irasban haladéktalanul értesiti az igazgatasi vezetot,
b) bilincselekmény gyantija esetén rendorségi feljelentés megtételét kezdeményezi.

Az (1) bekezdésben meghatarozott értesités alapjan a Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési
Igazgatosag gondoskodik a korbélyegzd elvesztésérdl vagy eltulajdonitasarol és a
letiltasrol szolo kozlemény Oktatasi Kozlonyben torténd kozzétételérdl.

Barmely bélyegz0 elvesztését vagy eltulajdonitasat és annak idépontjat a bélyegzo
nyilvantartolapjan fel kell tiintetni.

Az elveszett vagy eltulajdonitott bélyegzdt potolni kell. Amennyiben a poétlas soran
legyartott bélyegzd elkészitését kovetden az elveszett bélyegzd megkeriil, azt a 15.§

rendelkezései szerint le kell selejtezni. Ilyen esetben egyszerre két ugyanolyan sorszamu
bélyegzo6t hasznalatban tartani nem szabad.

_7-
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A BELYEGZOK TAROLASA

18. §

Bélyegzot a vagyonvédelmi eldirasoknak megfelelden, elzarva kell tarolni. Szabadon,
barki altal hozzaférheté modon bélyegzot tarolni nem szabad.

A korbélyegzonek az 6rzésére vonatkozo kotelezettséget a munkakori leirasban fel kell
tiintetni, illetve azzal a munkakori leirast, annak feliilvizsgalata esedékességétdl
fiiggetleniil ki kell egésziteni.

A MUZEALIS ERTEKU BELYEGZOK MEGORZESE

19. §

Az Egyetemi Levéltar koteles és jogosult folyamatosan ellendrizni, hogy van-e az
Egyetemen egyetemtorténeti szempontbdl fontos, vagy més okbdl muzealisnak mindsiild
bélyegzd. E jogosultsdga gyakorlasa sordn betekinthet a kozponti bélyegzo-
nyilvantartasba.

Amennyiben észleli, hogy valamely haszndl6 birtokaban az (1) bekezdésben foglaltaknak
megfeleld bélyegzé van, haladéktalanul kezdeményezi annak cseréjét, a 15.§
rendelkezései szerint.

Az Egyetemi Levéltar megkeresésére a hasznalo koteles az egyetemtorténeti szempontbol
fontos, vagy mas okbol muzealisnak mindsiilé bélyegzot lecserélni.

VEGYES, ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

20. §

Jelen utasitds 2015. junius 15. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépéskor
folyamatban 1évo tigyekre is alkalmazni kell. Jelen utasitas hatalybalépésével a
bélyegzéhasznalat rendjérdl szol6 3/2003 (V. 20.) sz., valamint az annak modositasarol
sz616 5/2004. (VIL. 12.) szamu és 5/2005. (IV. 15.) szamu rektori utasitasok hatalyukat
vesztik.

21.§

Az Egyetem igazgatasi vezetdje — jelen utasitas hatalyba lépésével Osszefiiggésben,
késébb sziikség esetén — elrendelheti az Egyetemen hasznalatban levé bélyegzok teljes
kort leltarat.

A leltarnak tartalmaznia kell a bélyegzd hasznélojanak megjelolését, valamint a bélyegzd
lenyomatat.

A jelen utasitas hatalyba 1épését kovetden tovabb hasznalhatd bélyegzokrol a 12-13.§
szerinti nyilvantartdst fel kell venni. A jelen utasitdsban meghatdrozottak szerint
elkészitett kdzponti bélyegzd-nyilvantartasban a leflizott nyilvantartolap mellé csatolni
kell az adott bélyegzordl a korabbi bélyegzé-nyilvantartasban rogzitett iratokat.



22.§

(1) Azon bélyegzoket, amelyek hasznalata a jelen utasitas hatalyba I1épésével egyidejiileg
megszlnik, a 21.§ (1) bekezdésében meghatarozott leltarral egyidejiileg a Jogi, Igazgatasi
¢s Kozbeszerzési Igazgatosag részére el kell juttatni.

23.§
Ha a bélyegz6 kezelésével megbizott személy a 21-22.§-ban foglalt kotelezettségét,
illetve, ha a kozvetlen munkaltato az ezzel Osszefliggd ellendrzési kotelezettségét
elmulasztja, ezért fegyelmi felelosséggel tartozik.

Budapest, 2015. junius 11.
Dr. Scheuer Gyula

kancellar



1. szamu melléklet
Formanyomtatvany korbélyegzo igényléséhez, cseréjéhez, potlasahoz

igazgatasi vezetd részére

IGENYLOLAP

bélyegz6 megrendeléséhez* cseréjéhez* potlasahoz*
...... db S 1) T 1)
1. Az igényl6/hasznald MEZNEVEZESE: i
cime: e
Crretepd ......................................
2. A készitend® DElyegzl SZOVEZE: e

(a bélyegz06 lenyomata)

3. A csere indoka:* elhasznalodas / megrongalodas / a hasznald nevének megvaltozasa /
YD i

4. A potlas indoka:*  elveszett / eltulajdonitottak

Budapest, 200...........coviiiiiiiiininn.n.
P.H.
az igénylo neve, beosztasa
HATAROZAT

A db (a fent meghatarozottak szerint) bélyegzo elkészitését / cseréjét / potlasat *

o engedélyezem

o elutasitom, az alabbiakra tekintettel:
Budapest, 20...........cooeiininl.

P.H.

igazgatasi vezetd
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2. sz. melléklet

NYILVANTARTOLAP®

A bélyegz6 tipusa:

. A bélyegz6 elkészitését
sorszam engedélyezo hatarozat
kelte iigyiratszama | A megrendelés kelte | A bélyegzo darabszama

A bélyegz6 lenyomata A bélyegzivel egyiitt érvényes alairas(ok)

mintaja érvényességi

ideje, vagy a

hatarozatlan

id6tartamra

utalas

Budapest, 20.........ccooiiiiiii

A fenti bélyegzOt a mai napon atvettem:

alairas

® Korbélyegzé esetében két példanyban kell kitdlteni, amelybél egyet a hasznalo &riz, egyet a kozponti
nyilvantartas részére at kell adni!
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Személyi valtozas esetén toltendo ki

A fenti bélyegz6t a mai napon atadtam:
kelt: Budapest, 20............ccooveeennn.n.

NEV, DEOSZLAS: oo

alairas: ...

A fenti bélyegz6t a mai napon atvettem:
kelt: Budapest, 20............c.coeeinn.n
NéV, bEOSZLAS: oo o

alalras: ..o

A fenti bélyegzdt a mai napon atadtam:
kelt: Budapest, 20..............cccoviinnenn.

NEV, DEOSZEAS: «oneee et

AlAlras: .. ol

A fenti bélyegz6t a mai napon atvettem:
kelt: Budapest, 20...............coooeeeaet.
NEV, DEOSZEAS: wenve ettt

AlAiras: ...,

A fenti bélyegz6t a mai napon atadtam:
kelt: Budapest, 20.............coceevnnn.

NEV, DEOSZIAS: ovvvveee e

AlAlras: ..o

A fenti bélyegz6t a mai napon atvettem:
kelt: Budapest, 20............cccoeiiinnnn
NEV, DEOSZLAS: v

AlAlras: ..oooe

Az elvesztés / selejtezés™ idOpontja:
(*a kivant rész alahuzando)

Az egyetemtOrténeti mindsités ténye, indoka:

atvétel kelte: Budapest, 20..............oceene.

A leltarozas kelte:
Bp.,20. .o

A leltarozast végzo(k)

neve: alairasa:

Fébb megallapitasai’

" A leltarozas eredményét és az annak soran tett 1ényeges megallapitisokat a nyilvantartolaphoz — pétlapként —

csatolni kell.
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3. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

a 17/2015. (VI. 11.) sz. kancellari utasitas 15. §-aban meghatarozottak alapjan a selejtezett

A bélyegzd tipusa: .............

bélyegzd megsemmisitésérol

a megsemmisitendo bélyegzd lenyomata

a megsemmisitendd bélyegz6 atadoja

A fenti bélyegzOt a mai napon megsemmisitettiik.

a megsemmisités helye:

a megsemmisitendd bélyegzd atvevdje

a megsemmisités 1dOPontja: ........c.oviiiiiiii
amegsemmisites MOAJa: .....o.viviiiii i
a megsemmisitést végzd személyek
neve: beosztésa: aldirasa:
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