EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

4/2015. (VI. 11.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas

a szerzodéskotés rendjérol egységes szerkezetben a modositasardl kiadott 3/2016. (1V. 28.)

szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas rendelkezéseivel

Az Eotvos Lorand Tudomdényegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miukodési
Szabalyzat 1. kotete, a Szervezeti és Mukodési Rend 82.§; 87. §; és a Gazdalkodasi és
Vagyongazdalkodési Szabalyzat 73. § (5) bekezdése alapjan a rektor és a kancellar az
Egyetem szerzddéskotési rendjét az alabbiak szerint szabalyozza:

(1)

(2)

3)

(4)
)

(6)

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az utasitas hatdlya

1.§

'A jelen utasitis hatilya kiterjed — a Magyar Tudomanyos Akadémiaval fennalld
szerz0dés alapjan miikodo egységeket kivéve — az ELTE minden szervezeti egységére,
¢€s ezen szervezeti egységekhez tartozd, szerzddéskotésben kozremiikodd valamennyi
munkatarsara (személyi hataly). Jelen utasitds alkalmazdsdban szervezeti egységnek
kell tekinteni a Kzalkalmazotti Tanacsot, az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzatot és az
Egyetemi Doktorandusz Onkormanyzatot is.

®A jelen utasitas hatalya kiterjed az (1) bekezdésben meghatarozott személyek altal tett,
szerzOdéses kotelezettséget eredményezd jognyilatkozatokra, valamint az (1) bekezdés
szerinti  szervezeti  egységek  vonatkozdsaban  kotendd  szerzddésekre  és
megallapodasokra (a tovabbiakban egyiitt: szerzddéses nyilatkozat).

Az Egyetem mint munkaltatdé képviseletében szerzédéskotésre, jognyilatkozat tételére
jogosult a munkaltatoi jogot gyakorld rektor, illetve a kancellar, tovabba - az atruhazott
jogkdr keretei kozott - az atruhdzott munkaltatoi jogkorben eljard személy. Egyebekben
a foglalkoztatéasi jogviszonyokra nem terjed ki az utasitas hatalya.

3

A palyazatok eldkészitésének, benyujtasanak, lebonyolitdsdnak, nyilvantartdsanak
rendjérdl szold szabalyzat, mint specidlis norma, kiilon szabdlyokat tartalmazhat a
hatélya alé es6 szerzédésekre.

Jelen utasitas alkalmazasa sordn szerzOdésnek kell tekinteni az utasitas hatdlya ald esd
szervezeti egységek, személyek altal megkotni szdndékozott mindazon szerzOdést,
megallapodast, egyezményt (a tovabbiakban: szerz6dés),

' Utols6 mondatat beiktatta a 3/2016. (IV. 28.) szami rektori-kancellari egyiittes utasitis. Hatalyos: 2016. aprilis
28. napjatdl azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kdvetden induld ligyekre kell alkalmazni. A folyamatban
levé ligyekre alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.

* Megallapitotta a 3/2016. (IV. 28.) szami rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2016. aprilis 28.
napjatol azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kdvetden indulod iigyekre kell alkalmazni. A folyamatban levd
tigyekre alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.

’ Hatalyon kiviil helyezte a 3/2016. (IV. 28.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyon kiviil: 2016.
aprilis 28. napjatol.



(7)

(1)

(2)

(1)

(2)

a) amelyben az Egyetem pénzbeli teljesitésre vagy barmely tevékenység végzésére
(természetbeni) kotelezettséget vallal,

b) amelynek teljesitéséért az Egyetem anyagi feleldsséggel tartozik,

c) amelyet az Egyetem nemzetkdzi félként kot meg,

d) az Egyetem ¢és mas természetes, vagy jogi személy kozott létrejovo
egyiittmiitkddésre vonatkozd megallapodast,

e) ‘minden mas, az Egyetem neve alatt 1étrehozott és magatartasra, tevékenységre
kotelezettséget vallalod, jogosultsdgot keletkeztetd barmilyen irdsos formaban
megjelend egyoldalu nyilatkozatot, dokumentumot, szandéknyilatkozatot.

A jelen utasitdsban meghatarozottak szerint kell eljarni az utasitds hatdlya ala tartozo
szerz6dések modositasa soran is.

Az egyes szerzodeések megkotésére jogosultak

2.§

Szerzddéskotésre, szerz6déses nyilatkozat megtételére kizardlag az Egyetem, mint jogi
személy jogosult. Az Egyetem szervezeti egységei — ide nem értve a fenntartott
kéznevelési intézményeket — nem rendelkeznek 0ndlld jogi személyiséggel, igy
szerzOdéskotésre, szerzOdéses nyilatkozat megtételére sem jogosultak. A fenntartott
koznevelési  intézmények sajat miikodési  koriikben Onallo  szerzddéskotési
jogosultsaggal rendelkeznek.

A szerzddést abban az esetben is az Egyetem nevében kell megkdtni, ha a szerzédésben
irt jogok illetve kotelezettségek kozvetve vagy kozvetleniil valamely kart, a kari
szervezetbe tartozd vagy kari szervezeten kiviili, vagy szolgéltatd, vagy oktatdst-
kutatast tdmogatd szervezeti egységet illetnek meg vagy terhelnek. Ilyen esetben a
szerzOdés rendelkezd részében kell feltiintetni, hogy a jogok érvényesitéséért, illetve a
kotelezettségek teljesitéséért mely szervezeti egység a felelds, annak mely vezetdje,
indokolt esetben munkatarsa a kapcsolattartd személy.

3.§

Az Egyetem képviseletében a szerz6déskotés soran eljarni, illetve a szerz6dést alairni

a) kotelezettségvallalast tartalmazd megallapodas esetén, a Gazdalkodasi ¢és
Vagyongazdalkodasi Szabalyzat és a kotelezettségvallaldsra’, valamint beszerzésre
vonatkoz6  kancellari  utasitds  rendelkezései  szerint  meghatarozott,
kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkez6 személy jogosult,

b) kotelezettségvallalast nem tartalmaz6 megallapodas esetén:
ba) az Egyetem alaptevékenysége korében a rektor, vagy altala &atruhazott
jogkdrben kar vezetdje, karon kiviili oktatd-kutatd szervezeti egység, vagy
egyetemi szintli szolgéltato egység vezetdje,
bb) az Egyetem miikddtetése korében a kancelléar, vagy altala atruhazott jogkdrben
a kancellari szervezet kijelolt vezetdje jogosult.

Abban az esetben, ha az aldirasi jogosultsdg tekintetében nem hatdrozhaté meg
egyértelmiien az alaird személye, a szerz6dést a rektor ¢és a kancellar egylittesen irja ala.

4. §

* Megallapitotta a 3/2016. (IV. 28.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2016. aprilis 28.
napjatol azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kdvetden indul6 ligyekre kell alkalmazni. A folyamatban levd
tigyekre alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.

> 18/2015 (VL. 11.) szamu kancellari utasitas a kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrél és mas pénziigyi
jogkorok gyakorlasarol
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(1) °A 3. § (1) bekezdés ba) pontja alapjan a rektor jogosult az Egyetem egészére, vagy
tobb szervezeti egységére kiterjedd szerzOdéskotésre

a) oktatasi, kutatasi egyiittmiikddések mas felsdoktatasi intézménnyel, felsGoktatési
intézmények szervezeteivel vagy mas allami, vagy dnkormanyzati szerz6do féllel,
b) hazai és nemzetkdzi szakmai és tudomanyos egyiittmiikddések targyaban.
(2) A rektor barmely szerzddés megkotését magadhoz vonhatja az SZMSZ szerint az
iranyitdsa alad tart6zo kari és kari szervezeten kiviili oktatdsi-kutatdsi egységek,

szolgaltatd egységek ¢és miikodést tamogatd egységek feladatkorébe tartozo
ligyletkotések esetében.

(3) A rektort a szerzddéses nyilatkozatok megtétele soran akadalyoztatisa esetén az altala
kijelolt rektorhelyettes helyettesiti.

@’

O

(6) Az Egyetem joganak érvényesitéséért, vagy kotelezettsége teljesitéséért felelSs
személy a szerzOdést a szakmai tartalom megfeleldségét igazoland6 szignalja, vagy azt
— masodhelyen — alairasaval latja el.

7) A szerzédést alairok e szabalyzatban meghatarozott jogosultsaga a kancellar

1y g jogosulisag

egyetértési jogat, valamint az ellenjegyzés sziikségességét nem érinti.

(8) 11

A SZERZODESKOTES RENDJE

A szerzodeskoteés kezdeményezése

5.§

(1) A szerzédéskotés kezdeményezése korében

a) kotelezettségvallalast tartalmazé megallapodds esetén a kotelezettségvallalasra
vonatkoz6 kancellari utasitas rendelkezései szerint kell eljarni,

b) kotelezettségvallaldst nem tartalmazo megallapodas kialakitasat annak indoka, az
Egyetem szdmadara eldnyei bemutatdsdval kezdeményezheti a szerzddés szakmai
feleldse
ba) kar esetén a dékannal,
bb) karon kiviili szervezeti egységek esetén a szervezeti egység vezetdjénél.

% Felvezetd szovegét megallapitotta a 3/2016. (IV. 28.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos:
2016. aprilis 28. napjatol azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kovetden induld ligyekre kell alkalmazni. A
folyamatban levé ligyekre alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.

7 Hatalyon kiviil helyezte a 3/2016. (IV. 28.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyon kiviil: 2016.
aprilis 28. napjatol.

¥ Hatalyon kiviil helyezte a 3/2016. (IV. 28.) szam rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyon kiviil: 2016.
aprilis 28. napjatol.

’ Megallapitotta a 3/2016. (IV. 28.) szami rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2016. aprilis 28.
napjatol azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kdvetden indul6 ligyekre kell alkalmazni. A folyamatban levd
tigyekre alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.

' Megallapitotta a 3/2016. (IV. 28.) szamii rektori-kancellari egyiittes utasitds. Hatalyos: 2016. aprilis 28.
napjatol azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kdvetden indul6 ligyekre kell alkalmazni. A folyamatban levd
tigyekre alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.

' Hatalyon kiviil helyezte a 3/2016. (IV. 28.) szamii rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyon kiviil: 2016.
aprilis 28. napjatol.
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(1)

(2)

3)

4)

)

(6)

A szerzodéskotés elokeészitése

6.§

Az Egyetem nevében Egyetemen kiviili partnerekkel (a tovéabbiakban: harmadik
személyek) tervezett egyeztetd megbeszélések, targyalasok soran, az Egyetem
képviseletére akar a jelen utasitas alapjan, akar eseti meghatalmazassal felhatalmazott
képviselok képviseleti joga csak az egylittmlikodés szakmai tartalmanak
meghatdrozasara terjed ki.

Ha a szerz6dés eldkészitése abba a szakaszba jut, hogy a felek (az Egyetem ¢és harmadik
személyek) az egyiittmiikodés szakmai kereteit meghataroztdk, és a szerzddéses
nyilatkozat megtételére készek, illetve ha a harmadik személy a szerzddéskotés
szandékaval szerzddéstervezetet bocsat az Egyetem rendelkezésére, errdl — az
egylttmiikddés kereteinek leirdsaval, a Felek szerzddési szandékainak valamennyi
fontos koriilményre és célzott hatasra, ismert kockazatokra kiterjedd rogzitésével, vagy
a szerzddéstervezet egyidejii atadasaval — a Kancellaria Jogi, Igazgatasi ¢és
Kozbeszerzési Igazgatosadg Jogi Osztalyat (tovabbiakban Jogi Osztaly) haladéktalanul
értesiteni kell.

A (2) bekezdés szerinti értesitéshez csatolni kell az el6zményi, eldkészitd iratokat,
valamint a jogszabaly, belsd szabdlyzatok altal kotelezéen eldirt mellékleteket, vagy
legalabb arra val6 utaldst, hogy az utobbiak beszerzése folyamatban van.

"Idegen nyelven megkdtendé szerzOdéshez el kell késziteni a szerzédés lényeges
tartalmi elemeit Osszefoglald, vezetdi felelosségvallalassal ellatott magyar nyelvii
kivonatot, melynek elkészitésérdl a szerzddés teljesitéséért felelds szervezeti egység
koteles gondoskodni. A kivonat a jogi €s pénziigyi ellenjegyzés feltétele és a szerzddés
pénziigyi aktajanak kotelezd kelléke. A kivonatban rogziteni kell az aldbbi tartalmi
elemeket:

a) az ELTE szervezeti egység megjelolését,

b) aszerzddo fél megjelolését,

c) aszerz6dés tipusat,

d) aszerzédés targyat,

e) aszerzodés bruttd értekét,

f) aszerz6dés idébeli hatalyat (idétartam), hataridejét,

g) az ELTE-t terheld pénziigyi és egyéb kotelezettségre/kdvetelésre vonatkozod
rendelkezéseket,

h) a kotelezettség/ a kovetelés /a tdimogatas pénznemét,

1)  afizetési kotelezettség/kdvetelés /a timogatas teljesitésének iitemezését,

j)  szerzddést biztosité mellékkotelezettségeket,

k) ELTE szempontjabol eldnyds vagy kockdzatos tartalmi elemek bemutatdsat.

Ppénziigyi kotelezettséget keletkezteté szerzédést magyar, vagy angol nyelven lehet

alairni, kivételes esetben lehet mas vilagnyelvet hasznalni.

Pénziigyi kotelezettséget nem keletkezteté megallapodas nyelvét a felek szabadon
allapithatjadk meg azzal, hogy ez esetben is torekedni kell kdzos nyelvként az angolra.

12 Beiktatta a 3/2016. (IV. 28.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2016. aprilis 28. napjatol
azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kovetden indulo tigyekre kell alkalmazni. A folyamatban levé ligyekre
alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.

13 Beiktatta a 3/2016. (IV. 28.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitds. Hatalyos: 2016. aprilis 28. napjatél
azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kovetéen induld ligyekre kell alkalmazni. A folyamatban levd tigyekre
alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.
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(1)

(2)

3)

(4)

)

(6)

(7)

(8)

(1)

Ha az idegen nyelvli szerzOdésszoveg iranyadd a felek viszonyara, a forditdsrol
gondoskodni kell. A forditast az érintett szervezeti egység nyelvismerettel rendelkezd
munkatarsa is elkészitheti.

A szerzodeés szévegezése

7.8

Ha a szerz0déskotés a rektor, vagy a kancellar hatdskorébe tartozik, vagy ha a
szerz0déskotés soran az Egyetem, vagy a kar nemzetkozi félként vesz részt, a szerz6dés
szOvegét — a szerzOdéskotés kezdeményezése €s elokészitése soran keletkezett iratok,
nyilatkozatok alapjan — a Jogi Osztaly késziti el.

Ha a szerzddés szovegére harmadik személyek tesznek javaslatot, a Jogi Osztalytol
kérni kell a szerzddés-tervezet véleményezesét.

A kotelezettségvallalo a szerzddés véleményezését kérheti a Jogi Osztalytol akkor is, ha
a jogi vélemény beszerzése nem kotelezd.

A Jogi Osztaly hét munkanapon beliil koteles a szerzédést véleményezni. A Jogi
Osztaly a véleményezés idejét indokolt esetben lerdviditheti, illetve amennyiben a
szerz0dés bonyolultsdga ezt indokolja, vagy a szerzddés idegen nyelvil, azt egyszer
legfeljebb 7 nappal — tajékoztatas mellett — meghosszabbithatja.

A Jogi Osztaly jogi véleményét ugy késziti el, hogy annak alapjan a szerzddés
alairasanak kérdésében dontd kotelezettségvallald szamara a vart szakmai és gazdasagi
elényok mellett a vallalt jogi kockazatok is mérlegelhetdek legyenek. A jogi vélemény
feltiintethetd a szerzddés-tervezet szovegében javasolt valtoztatds, vagy kiilon
feljegyzés formdjaban is. Sziikség esetén Jogi Osztaly a jogi véleményezés keretében a
szerzddés-tervezet szovegére is tehet javaslatot.

Amennyiben a szerzddés szovegének meghatarozisa soran tovabbi egyeztetésre van
sziikség, valamint, ha a szerz6do felek a véleményezett, illetve a véleményezés folytan

modositott szovegben ujabb valtoztatisokat vezetnek at, a véleményeztetési eljarast
meg kell ismételni.

Ha a kezdeményezd a szerzddést a partner részérdl alairva anélkiil kiildi meg
véleményezésre, hogy a szerzddés szovegének meghatirozasdban a Jogi Osztaly részt
vett volna, a megkiildott szoveget szerzOdéses ajanlatnak kell tekinteni, amelynek
véleményezésére a fenti szabalyok iranyadoak.

A felek altal kolesondsen alairt szerzodést a Jogi Osztaly nem véleményez, azonban a
rektor és a kancellar felé jelzi a jelen utasitdsban foglalt szabalyok megsértésének
tényét.

Kiilonleges szerzodeéskoteési szabalyok

8.§

A jelen utasitas 7. §-ban irtaktol eltérden kell eljarni akkor, ha
a) aszerzédésminta alkalmazasara keriil sor,

!4 Beiktatta a 3/2016. (IV. 28.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitds. Hatalyos: 2016. aprilis 28. napjatél
azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kovetéen induld ligyekre kell alkalmazni. A folyamatban levd tigyekre
alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.

' Utolsé mondatat megallapitotta a 3/2016. (IV. 28.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2016.
aprilis 28. napjatol azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kovetden induld tigyekre kell alkalmazni. A
folyamatban levé ligyekre alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.
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(2)

(1)

(2)

3)

(4)

)

(6)

(7)

b) aszerzddés irasbeli megrendel6 elfogadasaval jon létre.

Ha a szerzédés irasbeli megrendeldvel, vagy annak elfogaddsaval jon létre, az
Egyetem a beszerzésre valamint a kotelezettségvallaldsra vonatkozd szabélyzatai,
illetve a jogszabalyok altal meghatdrozott médon kell eljarni.

Eljaras szerzodésminta alkalmazasa esetén

9.§

1°Szerzédésminta alkalmazasinak van helye az olyan szerz8dések megkotésekor,
amelyekre vonatkoz6an az Egyetem honlapjan kdzzétett szerzodésminta talalhato. Ezt a
tényt a szerzOdésen a ,,szerzédésminta alapjan késziilt” megjegyzéssel kell jeldlni, és az
elokészitd névalairassal ellatott kézjegyével kell jegyezni.

A kozzétett szerzOdésminta rendelkezése a mintdk kipontozott szdvegrészeinek
értelemszerti kitoltésétdl eltekintve (rdgzitett rendelkezések) nem modosithato.

A szerz8désminta alkalmazasaval kotott megallapodasok esetében — a  (4)
bekezdésben ¢és (5) bekezdésben irt kivételekkel — a Jogi Osztdly bevondsara nincs
sziikség. A szerzOdés irattari példanyan — mely a szakmai, jogi, vagy mas szignokat is
tartalmazza — az eldkészitd névalairassal ellatott kézjegyével kell jegyezni azt a tényt,
hogy ,,a szerz6dés minta alapjan késziilt.

Olyan szerzddésminta esetén, ahol a kancellar, vagy a rektor aldirdsa sziikséges, a
szerzddéstervezetet a Jogi Osztalyon eldzetesen minden esetben be kell mutatni. Ebben
az esetben csatolni kell a szerz6dés alapjaul szolgalo egyiittmiikodés kereteinek rovid
leirasat, a felek szerzddési szandékainak valamennyi fontos koriilményére és célzott
hatasara vonatkoz6 informaciot tartalmazo kisérd levelet. A Jogi Osztaly 2 munkanapon
beliil intézi az e bekezdés hatalya ala esO szerzddés attekintését és szignalasat.

Szerzédésminta alkalmazédsa esetében a szerzddés-tervezet szovegét akkor is
véleményeztetni kell, ha a kotelezettségvallalo a szerz6désmintatol el kivan térni.
Ebben az esetben a kotelezettségvallald indokoladssal ellatott modositasi vagy
kiegészitési javaslatat koteles a Jogi Osztalynak bemutatni.

Amennyiben a Jogi Osztidly véleménye szerint az eltérések az Egyetem részére
hatranyos kovetkezménnyel nem jarnak, illetve, ha azok az irasbeli indokolas alapjan
elfogadhatdak, Jogi Osztaly értesiti a felterjesztét a szerzddés aldirhatd voltarol,
ellenkezd esetben a szerzédést utmutatasai alapjan modositani kell.

Szerzédésminta modositasardl, vagy 1) szerzodésminta bevezetésérdl a Jogi Osztaly — a
honlapon megjelentetéssel egyidejiileg — értesiti a szervezeti egységek vezetdit.

Szerzodesek alairasa
10. §

'® Utolso mondatat beiktatta a 3/2016. (IV. 28.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2016. aprilis
28. napjatol azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kdvetden induld ligyekre kell alkalmazni. A folyamatban
levé ligyekre alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.
'7 Utols6 mondatat beiktatta a 3/2016. (IV. 28.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2016. aprilis
28. napjatol azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kdvetden induld ligyekre kell alkalmazni. A folyamatban
levé ligyekre alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.
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A szerz6dés alairasara, az alairasra jogosult személyére a jelen utasitas 3.§-ban foglalt
rendelkezések az iranyadok. A szerz6dés aldirasara kizarolag a megallapodas szakmai
szignalasa és — ha jelen utasitas alapjan sziikséges — jogi szignalasat, valamint pénziigyi
ellenjegyzését kovetden keriilhet sor. Az e bekezdésben foglalt szakmai szignalas
kizarolag akkor melldzhetd, ha a szakmai tartalomért felelds személy a szerzddés
alairdja is egyben.

A pénziigyi ellenjegyzésre — ha jelen utasitds alapjan sziikséges — a jogi szignalst
kovetden, a jogi szignalasra pedig csak a szakmai szignalast, vagy a szakmai
tartalomért felelds személy altali alairast kovetden keriilhet sor.

Legkésobb a szerzddés aldirdsakor a szerzédéshez mellékelni kell

a) a szerz6dd fél cégkivonatat (egyszeri masolatban, vagy a cégnyilvantartés
nyilvanosan elérheté adatbazisabol), vagy a nyilvantartasat végzoé birosag
igazolasat a civil szervezet nyilvantartott adatairol

b) a szerz6dd fél részérdl alaird személyek aldirasi jogosultsagat igazold iratot
masolatban (aldirasi cimpéldanyt, vagy tligyvéd altal ellenjegyzett alairds-mintat
meghatalmazast stb.).

11.§

A szerz0dés alairasa soran a pénziigyi ellenjegyzésre, valamint a kancellari egyetértés
gyakorlasara iranyadé szabalyokat kiilon utasitas'” allapitja meg.

Atlathatésagi nyilatkozat
12. §

Atlathatd szervezettel kothetd visszterhes szerzdés, ideértve az adott megbizast,
megrendelést vagy mdas hasonld visszterhes magéanjogi kotelem irasba foglalasat
tartalmazd okiratot is (a tovabbiakban e szakaszban egyiitt: szerz6dés). A szerzOdésnek
tartalmaznia kell a szervezet képviseldjének nyilatkozatdt arra vonatkozdan, hogy
atlathatd szervezetnek mindsiil (a tovabbiakban: atlathatdsagi nyilatkozat).

A jogszabdly erejénél fogva atlathatonak mindsiilé szervezet esetében elegendd erre a
tényre utalni, mas esetben az atlathatosagi nyilatkozat kotelezé és elvalaszthatatlan
melléklete az Egyetem 4altal megkotott e rendelkezés hatilya ald  tartozd
szerz6déseknek.

Amennyiben a szerzddés kozbeszerzési eljards lefolytatdsa eredményeképpen
megkotott keretszerzodés, az atlathatdsagi nyilatkozatot a keretszerz6dés megkotését
megeldzden kell beszerezni és a keretszerzddés mellékleteként kell lefiizni. A
keretszerz0dés alapjan inditott eseti megrendelések vagy rész-szerzédésekhez az
atlathatosagi nyilatkozatot ujra beszerezni nem sziikséges.

A Gazdasagi Igazgatosag nyilvantartast vezet azokrdl a partnerekrdl, akik az Egyetem
szamara atlathatdsagi nyilatkozatot tettek barmely jogiligylettel Osszefiiggésben. A
nyilvantartasban szerepld partnertdl ismételt nyilatkozattétel nem sziikséges.

Az 4tlathatosagi nyilatkozat mintajat a jelen utasitds melléklete tartalmazza.

'8 Utolsé mondatat megallapitotta a 3/2016. (IV. 28.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2016.
aprilis 28. napjatol azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kovetden induld tigyekre kell alkalmazni. A
folyamatban levé ligyekre alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.

' 18/2015 (VL. 11.) szamu kancellari utasitas a kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrél és mas pénziigyi
jogkorok gyakorlasarol
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Az Egyetem rész¢érdl a szerz0dés teljesitéséért szakmai felelds személy

a) gondoskodik arrél, hogy a szervezet képviseldje a jelen utasitds szerinti
atlathatosagi nyilatkozatot megkapja,

b) meggy6zddik arrdl, hogy a nyilatkozat kitdltésre, aldirdsra és a szerzédéshez
csatolasra keriilt-e, valamint ha a szerz0déskotés nem a jelen utasitas szerinti
szerzodésminta alkalmazasaval torténik, akkor a szerzOodés tartalmaz-c¢ utalast az
atlathatosagi nyilatkozat megtételére.

Ha a kotelezettségvallalas egyedi értéke nem éri el az 4allamhdztartasi torvény
végrehajtasi rendeletében eldzetes irasbeliséghez nem kotott kotelezettségvallalds
értékét [Avr. 53.§ (1) bekezdés a) pontja], az atlathatosagi nyilatkozat beszerzése
mellézhetd.

Abban az esetben, ha a szerz0dés alapjan kozponti koltségvetési kiadasi eldirdnyzatok
terhére az Egyetem részére keriil sor kifizetésre, az Egyetemtdl esetlegesen kért
atlathatosagi nyilatkozat vonatkozasaban a kifizetd fél szabalyai szerint kell eljarni.

A szerzOdés pénziigyi ellenjegyzése soran lefolytatott szabalyszeriiségi vizsgalata soran
a jelen szakaszban foglaltak teljestilését ellendrizni kell.

A SZERZODESKOTEST KOVETOEN SZUKSEGES FELADATOK

13.§ »
A szerzOdéseket nyilvantartasba kell venni.

A beszerzések korében a nyilvantartasra az Egységes Intézményiranyitasi Rendszer
(Neptun Gazdalkodasi Modul SAP platformon MM modul szerzédés-nyilvantartasa)
szolgal.

A felsdoktatasi intézmények kozotti nemzetkdzi kapcsolatokat, vagy egyébként a
nemzetk6zi mobilitdst szolgald szerzddésekrdl a Rektori Kabinet Nemzetkozi Irodaja
vezeti a nyilvantartast.

A palyazati tamogatasi szerz6dések, valamint kutatési és fejlesztési, innovacios targyt
szerzOdések nyilvantartdsdra az elektronikus palydzat nyilvantarté rendszer (EPER)
szolgal.

A személyi eldirdnyzat terhére torténd kotelezettségvallalasok nyilvantartasara kiilon
szabalyok vonatkoznak.

A (2)—(5) bekezdésben emlitett koron tul megkotott szerzédések nyilvantartasat a Jogi,
Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatosag vezeti. E nyilvantartas az Egyetem keretgazdai
altal havonta megkiildott adatokbdl épiil fel.

A (6) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetéséhez az alabbi adatokat kell minden honap
utols6 munkanapjan bejelenteni:

a) az ELTE szervezeti egység megjelolését,
b) aszerzddo fél megjelolését,

c) aszerz6dés tipusat,

d) aszerzddés targyat,

e) aszerzodés nettd értékét,

f) aszerzodéskotés datumat,

% Megéllapitotta a 3/2016. (IV. 28.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2016. aprilis 28.
napjatol azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kdvetden indul6 ligyekre kell alkalmazni. A folyamatban levd
tigyekre alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.
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(4)

(1)
(2)

g) aszerz6dés idébeli hatalyat (idétartam), hataridejét,

h) annak megjeldlését, milyen kotelezettség terheli ELTE-t,

1)  aszerzddés iktatdoszamat,

j) amegjegyzés rovatot (amelyet a bekiildonek tiresen kell hagynia).

Valamennyi nyilvantartas tartalmazza a szerz0dés iktatoszamat. Kiilonds gonddal kell
eljarni a szerzddések iktatasa, az iktatérendszerben vald elektronikus képi rogzitése és
az iktatoszamnak a szerz0dés-nyilvantartd rendszerben vald pontos feltiintetése irant,
hogy azok olvashatoan és teljes korlien tartalmazzak a papir alapti dokumentum teljes
képi masat.

A szerz6dés-nyilvantartds szamara megadott adatok valodisagaért és jelen utasitds
szerinti teljes kortiségéért a szerz6déskoto szervezeti egységek vezetdi felelnek.

JOGKOVETKEZMENYEK, FELELOSSEG

14.§

A jelen utasitas valamely — kiilondsen az alairdsi jogosultsagra, alakisdgra vonatkozo —
rendelkezésének megsértésével vagy pénziigyi ellenjegyzés nélkiil kotott szerzodés
semmis. Ilyen esetben gondoskodni kell a szerzédéskotést megel6z6 allapot
helyreallitasarol, vagy — amennyiben az Egyetem a szerz0dést érvényesen létre kivanja
hozni — a szerzddés megfeleld alakisaggal torténd létrehozéasarol. Ha nem lehetséges a
szerzOdéskotést megel6zd allapot helyreallitdsa, akkor a szerzddés alapjan az
elszamolasig teljesitett szolgaltatas ellenértékét meg kell tériteni.

A jelen utasitdsban vagy a kotelezettségvallalasi utasitasban irtak megsértésével kotott
szerzOdés esetében az errdl vald tudomésszerzést kovetden vizsgalni kell, hogy a
szerzOdést az Egyetem a szabalyszerli eljards keretében a létrehozott tartalommal
megkototte volna vagy sem. Az (1) bekezdés szerint kell eljarni, ha a szerzédést olyan
személy irta ald, aki kotelezettségvallalasra nem jogosult. A jogi véleményezés hianya a
szerz6dés érvényességét szintén nem érinti, azonban alapot adhat a jelen § (3)-(4)
bekezdése szerinti eljaras lefolytatasara.

AKki a jelen utasitas rendelkezéseinek figyelmen kiviil hagyasaval az Egyetemnek kart
okoz, az igy keletkezett karért az Egyetemnek kartéritési feleldsséggel tartozik.
Emellett, illetve karokozas nélkiil is a szabalyok megsértése munkajogi felel0sségre
vonast von maga utan.

*' Aki az Egyetem nevében anélkiil vallal kotelezettséget, hogy erre jogosultsaga lenne,
az Egyetemmel szemben fenndllo kartéritési feleldsségén feliil a vele szerzddd félnek is
teljes kartéritési felelosséggel tartozik.

ZARO RENDELKEZESEK

15.§
Jelen utasitas 2015. junius 15. napjan 1ép hatalyba.

Jelen utasitds hatalyba 1épésével a szerzddéskotés rendjérél az Eotvos Lorand
Tudomanyegyetemen targya 19/2008. (VIL. 07.) szdmu rektori utasitas hatalyat veszti.

I Megéllapitotta a 3/2016. (IV. 28.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas. Hatalyos: 2016. aprilis 28.
napjatol azzal, hogy rendelkezéseit a kihirdetést kovetden indulo ligyekre kell alkalmazni. A folyamatban levd
tigyekre alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.
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(3) Jelen utasitds rendelkezései nem ¢érintik a szerzddések pénziigyi ellendrzésére
megallapitott egyéb szabalyokat.

Budapest, 2015. junius 11.

Dr. Mezey Barna dr. Scheuer Gyula
rektor kancellar
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ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 41. § (6) bekezdésében
eloirt kotelezettség teljesitéséhez belfoldi vagy kiilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkodo szervezetek részére

Alulirott
Csaladi és keresztnév:
Sziiletési név:
Anyja sziiletési neve:
Sziiletési helye, ideje:
mint a
Gazdalkod¢ szervezet teljes neve:
Székhelye:
Adobszama:
Cg. szama/nyilvantartasba vételi szdma:

(Kérjiik, hogy a fenti adatokat a gazdalkodo szervezetre vonatkozo hivatalos nyilvantartasban szereplo
adatoknak megfelelden toltse ki!)

torvényes képviseléje — polgari és biintetéjogi felelésségem teljes korti tudataban — nyilatkozom,
hogy az altalam képviselt szervezet (tovabbiakban: Szervezet) az allamhéztartasrol szold 2011. évi
CXCV. torvény 41. § (6) bekezdésnek megfeleléen a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVL
torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontja szerint atlathatd szervezetnek mindsiil, ennek megfelelden:

a) Tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas ¢és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol ¢és
megakadalyozasarol szold 2007. évi CXXXVI. térvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa
megismerhetd.

b) Az Europai Unid tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban részes
allamban, a Gazdasagi Egylittmtkodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan allamban
rendelkezik adoilletdséggel, amellyel Magyarorszdgnak a kettds adoztatds elkeriilésérdl szolo
egyezménye van.

¢) Nem mindsiil a tarsasagi adorol és az osztalékadordl szo616 torvény szerint meghatarozott ellenérzott
kiilfoldi tarsasagnak.

d) A Szervezetben kozvetleniil vagy kdzvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy
szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd szervezet
tekintetében az a), b) és c¢) pont szerinti feltételek fennallnak.

Tudomasul veszem, hogy az Eotvés Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem), mint
koltségvetési szerv csak atlathatonak mindsiilé szervezettel kothet érvényesen visszterhes szerz6dést,
illetve létrejott ilyen szerzddés alapjan csak atlathatonak mindsiild szervezetnek teljesithet kifizetést.

Tudomasul veszem, hogy a valdtlan tartalmu nyilatkozat alapjan kotott szerz6dés semmis.

Jelen nyilatkozat aldirasaval hozzajarulok ahhoz az Egyetemmel koétendd szerz6désbol eredd
kovetelések eléviiléséig az Egyetem a jelen nyilatkozatban rogzitett adatokat kezelje.

Kl oo

(cégszerii aldiras)

Képv. szervezet neve
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ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdésében
eloirt kotelezettség teljesitéséhez civil szervezet és a vizitarsulat részére

Alulirott
Csaladi és keresztnév:
Sziiletési név:
Anyja sziiletési neve:
Sziiletési helye, ideje:

mint a
Gazdalkod¢ szervezet teljes neve:
Székhelye:
Adobszama:
Nyilvantartasba vételi szdma:
Miikddeési engedély szama:

(Kérjiik, hogy a fenti adatokat a gazdalkodo szervezetre vonatkozo hivatalos nyilvantartasban szereplo
adatoknak megfelelden toltse ki!)

torvényes képviseléje — polgari és biintetéjogi felelésségem teljes korti tudataban — nyilatkozom,
hogy az altalam képviselt szervezet (tovabbiakban: Szervezet) az allamhéztartasrol szold 2011. évi
CXCV. torvény 41. § (6) bekezdésnek megfeleléen a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVL
torvény 3. § (1) bekezdés 1. ¢) pontja szerint atlathat6d szervezetnek mindsiil, ennek megfelelden:

a) Vezetd tisztségvisel6i megismerhetdk.

b) Az altalam képviselt szervezet, valamint annak vezetd tisztségviseldi nem atlathatd szervezetben
nem rendelkeznek 25%-ot meghaladoé részesedéssel.

c) Az altalam képviselt szervezet székhelye az Eurdpai Uni6 tagallamdban, az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol sz6l6 megallapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési
Szervezet tagallamdban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kettds adoztatés
elkeriilésérdl szolo egyezménye van.

Tudomasul veszem, hogy az Eotvés Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem), mint
koltségvetési szerv csak atlathatonak mindsiilé szervezettel kothet érvényesen visszterhes szerzddést,
illetve létrejott ilyen szerzddés alapjan csak atlathatonak mindsiild szervezetnek teljesithet kifizetést.

Tudomasul veszem, hogy a valdtlan tartalmu nyilatkozat alapjan kotott szerz6dés semmis.

Jelen nyilatkozat aldirasaval hozzajarulok ahhoz az Egyetemmel koétendd szerzédésbdl eredd
kovetelések eléviiléséig az Egyetem a jelen nyilatkozatban rogzitett adatokat kezelje.

Kl oo

(cégszerii aldiras)

Képv. szervezet neve
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