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SEGÉDLET 

érintetti hozzájárulással kapcsolatos adatvédelmi teendőkhöz 
 

I. Kérdőívezés, interjú készítése, megfigyelés, kísérlet - és a hozzájárulás megadása 

Az adatok rögzítése történhet papír alapon, de online is. Hang- illetve kép-, és hangfelvétel 
esetén az itt leírtakat értelemszerűen alkalmazd. 

A) Papír alapú kérdőívezés esetén, még a személyes adatok gyűjtését, kérdőíven való 
feltüntetését (ill. felvétel esetén annak készítését) megelőzően be kell szerezni az 
érintett hozzájárulását. Ehhez nyilatkozat minta az ELTE honlap szakdolgozati 
információkat tartalmazó aloldalán található.  
Kétféle minta közül választhatsz, attól függően, hogy kiskorúakat, vagyis 18. életévüket 
be NEM töltötteket vonsz be a kutatásba vagy pedig nagykorúakat, tehát olyanokat, 
akik betöltötték már a 18. életévüket.  
 
A hozzájáruló nyilatkozat tartalmazza az alapvető adatkezelési tájékoztatást, amelyből 
az érintettek többek között megtudhatják az adatkezelés célját, időtartamát és azt is, 
hogy kik férhetnek hozzá az adataikhoz. 

Fontos, hogy  

- az érintett kapjon egy példányt a hozzájáruló nyilatkozatból, és nálad is maradjon egy 
érintett(ek) által aláírt példány! 

- Legyen nálad akár online elérhető formában az érintetti jogokat és jogorvoslati 
lehetőségeket bemutató részletes tájékoztatás is! Ld: 
https://adatvedelem.elte.hu/erintettjogai 
 

B) Online kérdőívezés esetén használj MS forms-ot, azaz a Microsoft 365 csomag részét 
képező űrlapot!  
Ez az űrlap elérhető a portal.office.com-ra történő belépés után. Az ELTE megvásárolta 
a Microsoft szolgáltatásait, aminek adatvédelmi szempontból az a jelentősége, hogy az 
adatok az EU-n belül maradnak, azok nem kerülnek ki EU-n kívülre, azaz védelmük 
jobban biztosítható.  
Az űrlapot úgy kell kialakítani, hogy szerepeljen rajta plusz két jelölő négyzet (check 
boksz): 
1. egy a hozzájáruló nyilatkozathoz, ami  

nagykorúak esetében háromféle lehet. Ezek közül vagylagos kiválasztást kell 
lehetővé tenni: 
„A különleges adatokra is kiterjedően hozzájárulok, hogy  
A) a személyes adataimat kizárólag a szakdolgozat elkészítéséhez használják fel. Ebben az esetben 
személyes adataim nem jelennek meg a szakdolgozatban.  
B) a személyes adataim megjelenjenek a szakdolgozatban, feltéve, hogy a szakdolgozat titkosított 
lesz.  
C) a személyes adataimat tartalmazó szakdolgozat az ELTE szakdolgozati gyűjteményében online 
nyilvánosan megjelenjenek.” 
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Az MS forms-on be kell kérni a nagykorú érintett alábbi adatait: név, lakcím, anyja 
neve, szül. hely és idő. 
 
Kiskorúak esetében kétféle hozzájáruló nyilatkozat jelenhet meg, szintén 
vagylagos választási lehetőséget biztosítva: 
„A különleges adatokra is kiterjedően hozzájárulok, hogy  
A) a személyes adataimat kizárólag a szakdolgozat elkészítéséhez használják fel. Ebben az esetben 
személyes adataim nem jelennek meg a szakdolgozatban.  
B) a személyes adataim megjelenjenek a szakdolgozatban, ez esetben a szakdolgozat titkosított lesz.”  
Az MS forms-on be kell kérni a kiskorú és a törvényes képviselő (szülő) adatait is! a 
kiskorú esetében: név, lakcím, anyja neve, szül. hely és idő; törvényes képviselő 
esetében: név. 
 

2. Szerepelnie kell továbbá még egy jelölő négyzetnek, mellette az alábbi szövegnek: 
„Az adatkezelési tájékoztatót megismertem.”  
Az adatkezelési tájékoztatónak pedig elérhetőnek kell lennie a felületen, legjobb, 
ha egy linkről nyitható meg. Az adatkezelési tájékoztató minta az ELTE honlap 
szakdolgozati információkat tartalmazó aloldalán elérhető. 
 

FONTOS! A felületnek csak akkor szabad elmentenie az adatokat, ha a hozzájárulás 
megadására ÉS az adatkezelési tájékoztató megismerésére vonatkozó jelölő négyzetet 
az érintett bejelölte! 

II. A hozzájáruló nyilatkozat/adatkezelési tájékoztató tartalmának módosítása 

Ha az adatkezelés eltér a tájékoztató mintában leírtaktól, így például, ha az ott meghatározott 
személyeken kívül mások (pl. a kutatásodat segítő személyek) általi hozzáférésre is szükség 
van, vagy a dolgozatot más célra – pl. OTDK dolgozatként vagy más publikációban – is 
szeretnéd felhasználni, akkor a tájékoztatót ennek megfelelően ki kell egészíteni és azt kell 
rögzíteni a hozzájárulási nyomtatványon, hogy az érintettnek ezt az általad módosított 
tájékoztatót átadtad.  

Az adatkezelési tájékoztató mintájából csak az a tartalom törölhető, amit a minta szövege 
megenged! 

FIGYELEM! A mintában az adatkezelőre, azaz rád vonatkozó részt ki kell töltened! 

 


