UTMUTATO
hallgaték szdmara a szakdolgozatok és egyéb hallgatéi munkdak készitése soran
adatvédelmi szabalyok megtartasahoz
(2023)

Sikeresen megvédett szakdolgozatod — a kizardlag a Hallgatéi Kévetelményrendszer szerinti
esetekben lehetséges titkositasi engedély nélkil —az egyetemi repozitériumban széles kérben
elérhet6vé valik. Ezért is kiilonosen fontos felelGsséged, hogy a jogsértések elkeriilése
érdekében néhany, a tartalom megvalasztasat befolyasold adatvédelmi szabaly betartdsara
légy figyelemmel (a szerz6i jogi és mas titokvédelmi szabalyokrdl kilon utmutatét
készitettiink).

Gondold at, hogy a szakdolgozatod készitéséhez vagy a szakdolgozatodban feltétleniil
sziikséges-e az, hogy személyes adatokat haszndlj fel (akar szoveges, akar képi vagy
hangformatumban, pl. kérddiv, hangfelvétel). Ha igen, a megkérdezett személyek (un.
érintettek) el6zetes hozzdajarulasat kell beszerezned. A dolgozatban megjelené személyes
adatok esetén a hozzajarulast a Neptunba is fel kell toltened! Nyilatkozatmintakat adunk,
de ahhoz, hogy tudd, mikor van ezekre sziikség, tisztaban kell lenned az alabbiakkal:

I. Miaszemélyes adat?

Minden olyan adat, informacid, amely alapjan valaki azonositani tudja az érintett személyt, igy
kiléndsen

- név, ahhoz kapcsolt lakcim, sziiletési hely, id8, anyja neve, valamilyen azonositd kod
(pl. Neptun kéd, IP cim, addazonosité jel), email cim, telefonszdm, koz6sségi média
profil...

- fénykép, video- vagy hangfelvétel.

Az azonosithatésagot nagyon tagan kell értelmezni, nem egyenl6 a személyazonossag
ismeretével. Azonosithatd az érintett 6nmagaban attdl is, ha csak annyit lehet tudni réla, hogy
adott csoportban 6 az egyediili, aki valamiben eltér a tébbiektdl. Pl. az egyedili kurd didk az
évfolyamon; xy hajléktalanszallé vezetGjének véleménye.

A specidlis esetekrdl [asd a VII-IX. pontokat!
Il. Mikor kezelek személyes adatot?

Ha azt barmilyen formaban — papiron, elektronikus szovegben, videdn, hangfelvételen —
rogzited, illetve, ha azzal mas miveletet végzel (pl. tarolod, masolod, k6zl6d, tovabbitod vagy
egyébként mas szamdra hozzaférhet6vé teszed).

Ha a kérddiven nem kérsz be személyes adatokat (nevet és egyéb azonosité adatokat), és a
kérdGivet megosztod a kozOsségi médidban vagy masokon (intézményeken,
intézményvezetdn, pedagdguson stb.) keresztil terjeszted, lehet6ség szerint hasznalj olyan
szoftvert, amely megakadalyozza az IP cim visszafejtését! Ezdltal el tudod keriilni a személyes
adatok kezelését, kovetkezésképp nem kell hozzajaruld nyilatkozatot bekérned/adatkezelési
tajékoztatot készitened.

1 Egyes karokon ezen feliil kutatdsetikai engedély is sziikséges lehet. Kérjiik, egyeztess a témavezetéddel!
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Az adatkezelésnek két szakasza van:
- adolgozat készitése (adatgydjtés és megirds) és
- a dolgozatnak (illetve el6zetes munkapéldanyanak) masokkal (jellemzéen a
témavezetdvel) torténé megosztasa, majd a végleges valtozatnak a Neptunba valé
feltoltése.

Fontos! A Neptunba a szakdolgozatod mellé csak akkor kell az érintetti hozzajarulast
feltoltened, ha a dolgozatban magdban megjelenik a személyes adat! Tajékoztatasul
jelezziik, hogy mar az is adatkezelés, ha csak te dolgozol a gy(jtott személyes adatokkal és
magaban a dolgozatban azok nem szerepelnek — ekkor is az alabbiak szerint jarsz el
szabalyosan, ez a sajat felelsséged!?

lll. Mi ateendém, ha személyes adatot hasznalok fel a szakdolgozatom szévegében?

1. A szakdolgozatok tartalmat konzultacio, biralat, nyilvanos védés soran masok is
megismerik, majd a felsGoktatasi torvénynek megfelelen online elérhet6k. Az adatok
védelme érdekében tehat meg kell fontolni, hogy a személyes adat rogzitése, illetve
a dolgozatban valdé szerepeltetése valoban elengedhetetleniil sziikséges-e. Ha
példaul kérddives kutatast végzel, lehetGség szerint ne személyhez kétheté mddon
rogzitsd a valaszokat. Ha erre mégis sziikség van, akkor a dolgozatban mar csak az
azokbdl levont kovetkeztetéseket ird le, vagy pl. interjualanyra név nélkiil,
azonosithatatlanul hivatkozz (vo. I. pont!), és csak kivételesen indokolt esetben, a
témavezetdddel egyeztetve szerepeltesd magat a személyes adatot is.>

2. Az érintett hozzajarulasat kell kérni, még az adatkezelést megel6z6en! Ez tobb
formaban is megtehetd, ezért a részleteket Id. a ,Segédlet az érintetti hozzajarulassal
kapcsolatos gyakorlati teend6khoz” c. mellékletben, amely a jelen Utmutatdé mellett
letolthet6 az ELTE szakdolgozati informacidkat tartalmazé koézponti honlapjarél
(https://www.elte.hu/oktatas/szakdolgozat).

3. A személyes adatok biztonsagardl gondoskodnod kell, annak érdekében, hogy azok
ne juthassanak illetéktelen személy tudomdsdra. igy példaul

a. kizardlag 4altalad hozzaférhets, jelszéval védett eszkdzon tarold, és a
szakdolgozat megvédését kovetGen haladéktalanul térdld azokat (ugyanigy a
papir alapu kérddiveket, az adatgy(ijtés egyéb dokumentumait — ha azok
tartalmaznak személyes adatokat),

b. csakadolgozat készitésével 6sszefliggésben feltétlenil sziikséges személyekkel
(témavezetd, kutatotars, tanulmanyi hivatal) oszd meg azokat, olyannal
semmiképp, aki az adatkezelési tajékoztatéban nem szerepelt.

4. A személyes adatot tartalmazo szakdolgozat titkos kezelését kell kezdeményezned a
témavezetdnél, kivéve, ha az érintett nagykoru, és a nyomtatvanyon hozzajarult a
személyes adat szakdolgozatban vald nyilvanossagra hozataldhoz is. Lehet6ség szerint
kiilonleges személyes adatot ne tartalmazzon a szakdolgozatod (vo. Ill.1. pont!). Ha az
el6z6ekben irtak szerint csak a dolgozat készitéséhez haszndlsz személyes adatot, de
azt a dolgozat mar ténylegesen nem tartalmazza, akkor nem kerdl sor titkositasra.

2 Részletesen lasd: adatkezelési tdjékoztatd/hozzajaruld nyilatkozat mintak!
https://www.elte.hu/oktatas/szakdolgozat
3 Tudomdényos kutatds céljara kildénleges személyes adat is felhasznédlhatd, de ezekkel kapcsolatban a
témavezetGvel el6zetesen rogzitendd szabdlyok maradéktalan betartasaval kell eljarni, biometrikus, genetikai és
egészségligyi adatok esetén az ezekre vonatkozé kiilon jogszabalyi rendelkezésekre figyelemmel!
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5. Minden érintett hozzajarulasat fel kell toltened a szakdolgozat mellé a Neptunba, ha
magaban a szakdolgozatban személyes adatuk szerepel (és ha az altalad kiegészitett
szOvegl — mintatol eltér6 — adatkezelési tajékoztatot adtal az érintetteknek, akkor azt
is). A hozzajaruldsok csak a szakdolgozattdl kilondllé fajlban szerepelhetnek, de
minden hozzdjarulast egyben szkennelj be.

IV. Mikor nem sziikséges az érintett hozzajarulasat kérnem?

Olyan személyes adat esetén, amelyet az érintett mar nyilvanossagra hozott. Ez esetben a
nyilvanos voltara torténé utalast és az adat nyilvanos elérhet6ségét a dolgozatban jelezned
kell. llyen példaul a dolgozatban hivatkozott tudomanyos cikkek esetén a szerz6 neve.

V. KérdGivezéshez milyen (rlapot hasznalhatok?

Fontos az adatvédelmi szempontbdl megbizhato felllet haszndlata, részleteket lasd a
»Segédlet érintetti hozzajaruldssal kapcsolatos teend6kh6z” c. mellékletben, amely a jelen
Utmutatd mellett letoltheté az ELTE szakdolgozati informacidkat tartalmazé kozponti
honlapjarél.

VI. Erintettekkel valé kapcsolattartasra milyen e-mail cimet hasznalhatok?

Adatbiztonsagi szempontbdl legjobb, ha a student@elte.hu-s e-mail cimeden levelezel az
érintettekkel. Keriild a magan e-mail cimed (pl. gmail, yahoo) haszndlatat!

VII.  Kilonleges személyes adatok a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vildgnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok,
az egészségugyi adatok* és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok. A kiilonleges személyes adatokat csak
kivételesen, szigoru feltételek mellett szabad kezelni. Ezért a szakdolgozathoz gy(ijtott ilyen
adatokat lehetGleg NE tegyétek kozzé magaban a szakdolgozatban!

VIII. 18. életéviiket be nem to6ltott, vagyis kiskora érintettek

A kuldnleges személyes adatokhoz hasonld koriltekintést igényelnek a kiskoruak személyes
adatai, mert 6k adatvédelmi szempontbdl kiléndsen sériilékenyek. Ha kiskoruak személyes
adataira van szikséged a szakdolgozat elkészitéséhez, ahhoz el&zetesen a torvényes
képvisel6juk (szil6) hozzajaruldsara is sziikségetek lesz. 14. év alattiak esetén hozzdjarulast
érvényesen csak a torvényes képvisel6 adhat, a 14. életévet betoltott, de 18. év alatti
kiskoruak esetén pedig a kiskoru és a torvényes képvisel6 hozzajarulasara is szikség lesz.
Kiskoruak személyes adatait tartalmazoé dolgozat mindenképpen titkositandd!

IX. Anonim vs. alnevesitett adatok

Fontos érteni az dlnevesités és az anonimizalas kdzotti kilonbséget, mert az anonim adatokra
a GDPR nem vonatkozik! Vagyis anonim adatok kezelése esetén nem kell hozzajaruldst kérni
az érintettektdl.

4 Egészségligyi adatok pl. oltottsag ténye, specidlis étrend, mentalis allapot.
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Anonim informaciokrdél van szo, ha azok alapjan az érintett tobbé mar nem azonosithatd. Ebbe
a korbe tartoznak pl. egy kutatas sordan anonimizalt adatok, amelyek alapjan lehetetlen
azonositani az érintettet. Pl. ,A megkérdezettek 33%-a szerint...”

Az dlnevesitett adat ezzel szemben személyes adat marad! Pl. az a kdéd, amivel a
szakdolgozatod targyat képezd kutatasnal megjelolod azt, aki interjut adott/kitoltotte a
kérdGivet.

A személyek beazonositasahoz sziikséges plusz informaciok elkiilonitett taroldsa az elfogadott
adatbiztonsagi intézkedések egyike.



