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Utmutatd a Mobility-Online felllet hasznalatahoz

Az alabbi utmutatd célja az Erasmus+ tanulmanyi mobilitasok palydztatdsara bevezetett Mobility-
Online mobilitdismenedzsment rendszer bemutatasa és a felhasznaldi ismeretek atadasa. (A szakmai
gyakorlatokra tovabbra is a kari kiirasban foglaltak szerint lehet jelentkezni.)

A dokumentum jelen formdjaban a palyazashoz kapcsolodo feladatok elvégzéséhez nyujt segitséget,
és folyamatosan bdviil a palyazati folyamatban a késGbbiekben jelentkez6 teend6k bemutatasaval.

A fellilet egyelGre angol nyelven érheté el, kérjik, amennyiben ez problémat okoz, forduljon a kari
Erasmus+ koordinatorahoz.

Regisztracid
A palyazati drlap kitoltését megel6z6en elsé 1épésként adja meg a Neptun kodjat és jelszavat.

A palyazati (irlapot egyrészt annak kézvetlen linkjén keresztil éri el, masrészt a mobility.elte.hu oldalon
az Application form gombra kattintva.

S MOBILITY-OMLINE

English ~ Application form | Searchportal

Edtvds Lordnd University | 1053 Budapest, Egyetem tér 1-3, Hungary

https://fwww.elte.hu/en/

Az azonositast kovetGen megnyilik a palyazati (irlap, amely a személyes adatokat és a tanulmanyi
adatokat a Neptunbdl veszi at.


https://mobility.elte.hu/mobility/BewerbungServlet?identifier=BUDAPES01&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&aust_prog=SMS&sprache=en
https://mobility.elte.hu/mobility/login

Application for a student exchange

for exchange program Erasmus (SMS)

All fields marked with (*) must be completed.

Application details

[ ° Personal data

e Contact person in o
case of emergency Type of application *

o Data concerning

current study Type of person *
[ e Stay details ‘
Exchange programme *
o Data concerning
language Erasmus (SMS) v
proficiency
[ @ others l Academic year of exchange *

“mosILITY Cancel application ‘ I Previous l Send application

A megfelel6 adatok megjelenitése érdekében a palyazast megel6z6en ellendrizni és sziikség esetén
frissitenie kell a Neptunban az adatait a  Questura  Utmutatdsa  alapjan:
https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GylK-Adategyeztetes.

Mobility-Online hallgatdi feliilet

A hallgatoi felllet a https://mobility.elte.hu/ linkre kattintva érheté el, belépni a Neptun kdéddal és a
hozza tartozo jelszéval lehet.

English' q App O a orta

Edtvds Lordnd University | 1053 Budapest, Egyetem tér 1-3, Hungary

httpsy/fwww.elte.hu/en/


https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GyIK-Adategyeztetes
https://mobility.elte.hu/

A hallgatdi feliilet felépitése
A fellilet bal oldali meniijében az aldbbi akciégombok és -ikonok talalhatdk:

Workflow ®
For further help please expand this bar!
~
Last name Szuper-Béta T. Study field Special Needs Education - BGGYK-GYP
First name Eszter Country of host institution (first ...  Finland
Date of birth 1975-04-26 Host institution (first choice) JYVASKY01 - JYVASKYLAN YLIOPISTO
Country of the home institution Hungary Stay from (first choice) 2025-02-01
Home institution BUDAPESO01 - Etvis Lorand University Stay to (first choice) 2025-06-13
> Necessary steps Done Done on Done by Direct access via following link I s/ 37
Confirmation e-mail online application 2024-02-02 Automatically generated
Workflow Online registration 2024-02-02
Edit application (®)  Personal data completed O Complete personal details
Download documents > Before the mobility - Upload of documents 0/13
Selestion of the used appliation > Before the mobility - Tasks performed by International Office 0/3

Workflow frissitése Workflow Palyz‘ﬂzat| ,follyamat
megjelenitése

Segédanyagok Edit application Palyazati Grlap

modositasa
Feltoltott
dokumentumok
letoltése

Kilépés Download documents

A felllet jobb oldala az akciégombok és -ikonok szerint valtozik:

Edit application

A palyazat a végleges benyujtasig szerkeszthetd, a ,Forward to update” gombra kattintva.

Edit application

Forward to update I

— Application details Open all sub groups Close all sub groups

Type of application Incoming ¢ Outgoing *

*

Type of person Student  Teachers
Exchange programme  Erasmus (SMS) -

Academic year of exchange 2024/2025 -

A valtoztatast pedig az ,Update” gombbal lehet elmenteni.

Edit application

— Application details Open all sub groups Close all sub groups

Type of application Incoming ‘= Outgoing

Type of person Student  Teachers

Exchange programme Erasmus (SMS) -

Academic year of exchange 2024/2025 -



Workflow

A workflow célja, hogy végigvezesse a felhasznalét a palyazati folyamaton a mobilitasi folyamat
logikai felépitése szerint. A feliileten jél elkllonithet8 szinkddolassal jelennek meg azok a mobilitast
megel6zG6, a mobilitas sordn felmerld és a mobilitasi idészakot kévets folyamatlépések, amelyeket a
palydzénak végig kell jarnia.

A kotelez6en elvégzendd feladatokat a rendszer lres piros négyzettel, az opcionalisan elvégzendd
feladatokat Ures fekete négyzettel, az elvégzett Iépéseket pedig kipipalt zold négyzettel jelzi.

> Necessary steps Direct access via following link
Confirmation e-mail online application 2024-02-02 Automatically generated
Online registration 2024-02-02

(®)  Personal data completed Complete personal details

Abban az esetben, amennyiben egy folyamatlépést a palydzénak kell megtennie, a jobb oldali
akciogombokra kattintva érhetdek el a Iépés megtételéhez sziikséges linkek.

Necessary steps Done Done on Done by Direct access via following link
Belore ine mopity - Upioaa o1 aocumenmns

GV (in Hungarian) uploaded 2024-01-24 Judit 24012024 Test
CV (in language of mobility) uploaded 2024-01-24 Judit 24012024 Test
Motivation letter (in Hungarian) uploaded 2024-01-24 Judit 24012024 Test
Motivation letter (in language of mobility) uploaded 2024-01-24 Judit 24012024 Test

OPTIONAL: Study plan (in Hungarian) uploaded O Upload study plan (in Hungarian)
OPTIONAL: Study plan (in language of mobility) uploaded [] Upload study plan {in language of mobility)
Copy of diploma uploaded 2024-01-24 Judit 24012024 Test Upload copy of diploma

Valid settlement or residence permit/registration certificate 2024-01-24 Judit 24012024 Test Upload valid settlement or residence permit/
or a copy of a document proving refugee siatus uploaded registration certificate or a copy of a document
proving refugee status

Abban az esetben, amikor az adott folyamatlépést a kari Erasmus+ koordinatornak kell megtennie, a
palydzé szamara nem jelenik meg akciégomb, igy ilyenkor meg kell varnia, hogy a koordinator
véglegesitse a folyamatlépést. A jelolGnégyzet ilyenkor automatikusan kipipalddik és zoldre valt. Ezen
kivil egyes folyamatlépésekhez automatikus e-mail-kiildési funkcid is be van allitva, ezekben az e-
mailekben tajékoztatjuk a palyazot a palyazatanak allasardl (pl. biralati eredmény).

Before the mobility - Tasks performed by International Office

Thank you for uploading the necessary documents.
‘Your application is now being processed by the University's International Office
‘You can view any status changes here. Apart from that, you will be contacted per email as soon as there is any decision concerning your application. Thank you for your patience.

Application documents checked and marked by 1
International Office as complete

Application allocated to partner institution ]
Application nominated at partner institution |

Palyazati folyamat lépései

Palyazati (irlap kitoltése

A palydzati trlapot egyrészt annak kdzvetlen linkjén keresztil éri el, masrészt a mobility.elte.hu oldalon
az Application form gombra kattintva.

z70

A palyazati Grlap *-gal jelolt mezéit kotelezGen ki kell tolteni. Egyes mez6k a Neptunban taldlhatd
adatok alapjan kertilnek kitoltésre — kérjlik, amennyiben az adatok hibdsak, azokat a Neptunban javitsa
a Questura Utmutatasa alapjan: https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GylK-Adategyeztetes, és a javitasrol
tajékoztassa a kari Erasmus+ koordinatorat.



https://mobility.elte.hu/mobility/BewerbungServlet?identifier=BUDAPES01&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&aust_prog=SMS&sprache=en
https://mobility.elte.hu/mobility/login
https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GyIK-Adategyeztetes

pray’s

Felhivjuk figyelmét, hogy a pdlyazati (irlap a benyujtast megel6z6en nem menti el a beirt adatokat,
tehat amennyiben félbehagyja az Urlap kitoltését és kilép, a kitoltést a kovetkez6 alkalommal Udjra kell
kezdenie. Ezért azt javasoljuk, hogy els6 |épésben tekintse at az (rlap kérdéseit, késziljon fel a
vélaszokkal (pl. nézzen utdna, hogy mely fogaddintézmény/ek/be szeretne jelentkezni, és ott mikor
kezd6dik az a szemeszter, amikorra a kiutazasat tervezi), és ezek ismeretében kezdje el kitolteni az
Girlapot.

Workflow lépések

Személyes adatok megadasa
A linkre kattintva, kérjiik, ellenérizze a személyes adatait.

Necessary steps Done Done on Done by Direct access via following link
General actions (Optional)

Before the mobility - Application and registration

Online application 2024-01-24 Show/Change application
Confirmation e-mail online application 2024-01-24 Automatically generated

Online registration 2024-01-24

Personal data completed 2024-01-24 Judit 24012024 Test Complete personal details

Ha az adatai helyesen jelennek meg, azokat az ,,Update personal details” gombbal tudja megerdsiteni.

Edit personal data

‘ Personal details ‘

‘ Permanent address details ‘

Current address details

Back to the application workflow l Update personal details

Amennyiben az adatokban pontatlansagot észlel, kérjik, a Neptunban javitsa ki az adatait a Questura
Utmutatdsa alapjan: https://qgter.elte.hu/Statikus.aspx/GylK-Adategyeztetes. Javitds esetén a
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https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GyIK-Adategyeztetes

Mobility-Online feliileten a személyes adatok workflow lépésben a “Read data from 3™ system”
gombbal tudja frissiteni adatait.

Csatolandé dokumentumok feltdltése és a palyazat véglegesitése
A pélyazat kotelezd és opcionalis mellékleteit listdzza a rendszer; a mellékletek feltdltéséhez, kérjlik,
kattintson a jobb oldali savban taldlhaté akciogombokra.

A mellékletek feltoltését kovetben a pdlyazatat az alabb kiemelt akcidgombra kattintva tudja
véglegesiteni.

Necessary steps Done Done on Done by Direct access via following link

DeTore e mooiny - Upioaa o1 aocuments
CV (in Hungarian) uploaded 2024-01-24 Judit 24012024Test
GV (in language of mobility) uploaded 2024-01-24 Judit 24012024 Test
Motivation letter (in Hungarian) uploaded 2024-01-24 Judit 24012024 Test
Mativation letter (in language of mobility) uploaded 2024-01-24 Judit 24012024 Test vati

OPTIONAL: Study plan (in Hungarian) uploaded O Upload study plan (in Hungarian)
OPTIONAL: Study plan (in language of mobility) uploaded  [] Upload study plan {in language of mobility)
Copy of diploma uploaded 2024-01-24 Judit 24012024 Test Upload copy of diploma

Upload mativation letter (in language of mobility)

Valid settlement or residence permit/registration certificate 2024-01-24 Judit 24012024 Test Upload valid settlement or residence permit/

or a copy of a document proving refugee status uploaded registration certificate or a copy of a document
proving refugee status

OPTIONAL: proof of any public or other relevant academic  [] OPTICONAL: Upload proof of any public or other

activity {H{")K‘ ESN, OTDK, publications, sport activities, relevant academic activity (HOK, ESN, OTDK,

etc ) uploaded publications, sport activities, etc.)

Upload Consent for data transfers to a so-called
third countries

Upload Lan, le exam certificate

of

Consent for data transfers fo a so-called third countries (For O
applicants to Northern Macedonia, Serbia, Turkey or
Switzerland)

Language exam certificate uploaded 2024-01-26 Judit 24012024 Test

OPTIONAL: Confirmation from the head of specialisations O
of AS, EA, HA, SZO, TA uploaded (in case of students
enrolled in the 3rd semester of BA and above)

OPTIONAL: Recommendation by an academic personnel [ OPTIONAL: Upload recommendation by an
uploaded academic personnel

Upload of all documents confirmed and application 2024-01-26 Judit 24012024 Test

submitted

A palyazati Grlap és a csatolandd dokumentumok a palyazat véglegesitéséig mddosithatok.

®

A feltoltést kovetéen a dokumentumokat az akciogombokra kattintva egyesével tudja ellendrizni

®

vagy letélteni

Allocation of documents

CV (in Hungarian) uploaded

n Please upload your CV in Hungarian here.

Upload name

CV in Hungarian v
File

hbj_cv_hu.pdf ® B

File size (in MB)

0.17 MB

Forward to update



Hianypaotlas

Amennyiben a felt6ltott dokumentumokat a kari Erasmus+ koordindtor hianyosnak itéli meg, e-mailt
kild a rendszeren keresztiil a felhasznalénak a dokumentumok pétlasardl. Ebben az esetben a
workflowban kell pdtolnia a hidanyzé mellékletet.

Példa:

Subject: Application incomplete

Dear Ms_ Judit 24012024 Test,
Your application is incomplete due to the following reason(s). CV missing.
Please go to the workflow and modify your application.

Best regards,
ELTE Department of Erasmus+ and International Programmes

Thig is an automatically generated e-mail, please do not reply.

Tajékoztatas a palyazati eredményekrdl

A kari birdlatot kovetSen a palyazata elfogadasardl szintén rendszeriizenetben kap értesitést. Ebben a
tdjékoztatd e-mailben a kari koordinatora arrdl értesiti, hogy a palyazatdban megjel6lt
fogaddintézmények melyikéhez fogjak Ont nominalni.

A palyazatara megitélt 6sztondij mértékérél a HOMB (Hallgatéi és Oktatéi Mobilitasi Bizottsag) a
kés6bbiekben dont. A dontésrdl természetesen szintén kap majd tajékoztatast.

Rendszeriizenet példa:

Subject: Confirmation of Allocation to Host Institution for outgoing mobility for studies

Dear Ms, Judit 24012024 Test,

Your application.to

TALLINNOS - TALLINN UNIVERSITY
TALLIN

Esfenia

has been internally accepted by your ELTE faculty administration.

The final decision regarding your scholarship grant will be made by the Students and Staff Maobility Committee (HOMB) within 2 months.
Log in to Mobility-Online in order to follow the next steps regarding your application.

Should you have any. auestions, please contact vour faculty Erasmus Coordinator.

Best regards,
ELTE Department of Erasmus+ and International Programmes,

This.is an automatically gengrated e-mail, pleass do not reply.



Online Learning Agreement (OLA) megkotése

Az OLA megkotése az 2024/25-6s tanév Gszi félévében kiutazok esetében tovabbra is az OLA

platformon keresztul torténik: https://learning-agreement.eu/

A mindhdrom fél (hallgatd, kild6 és fogadd intézmény) altal aldirt OLA-t a megfelel6 workflow
|épésben kell feltdlteni a Mobility-Online hallgatéi fellletére a ,Before the mobility — Learning

Agreement tasks” rész alatt.

5 Before the mobility - Learning Agreement tasks
OLA signed by all parties uploaded

O

Upload OLA signed by all parties

Amennyiben a feltoltétt dokumentumban a kari kapcsolattartd hibat vagy barmilyen hidnyossagot
taldl, rendszeriizenetben értesiti a hallgatét, akinek ajra fel kell téltenie a javitott dokumentumot.

Mivel ezzel kapcsolatban valdsziniileg valtozas varhato, kérjiik, hogy a 2024/25-6s tanév tavaszi

félévében kiutazdk egyeldre ne késsék meg az OLA-t!

Osztdndijjal kapcsolatos teend8k

Az 6sztondijra vonatkozo tamogatasi szerz6dés kiallitasdhoz a kovetkezé adatokat sziikséges megadnia

a , Before the mobility — Scholarships” rész alatt:

E Before the mobility - Scholarships
Application for additional financial support for students with
fewer opportunities
Bank details filled in
Questionnaire on grant agreement and green travel filled
™ Received mail with Grant Agreement
Signed Grant Agreement uploaded

O
O
O
O
O

with fewer opportunities
Filll in bank details

Filll in questionnaire on mobility data and green travel

Esélyegyenldségi tdmogatds: a kiegészit6 tdmogatdsra a ,Fill in application for additional financial
support for students with fewer opportunities” kérdGiv kitoltésével tud palyazni. Az egyes jogosultsagi
feltételekhez kapcsoléddan a kiegészit6 tdmogatas igényléséhez sziikséges dokumentumokat is itt

tudja feltolteni.

Tovabbi fontos informacidkat az esélyegyenlGségi tdmogatas igénylésével kapcsolatban honlapunkon

talal.

Banki adatok: banki adatait a ,Fill in bank details” linkre kattintva tudja megadni.

Kérjlik, banki adatait az aldbbiak szerint toltse ki:

e Name of the account holder: pontosan azt a nevet adja meg, amely a szdmlahoz tartozik
e BIC/SWIFT: a bank 8 vagy 11 karakterbdl allé6 azonosité kddja (pl. OTPVHUHB), a bank

honlapjan megtaldlhato

e IBAN: az orszag betlikodjabdl (magyar bankszamla esetén HU) és két szambdl all, ezt koveti a
bankszamlaszam (magyar bankszamla esetén 24 szamjegy); segitség az aldbbi linken; kérjiik

kotojelek és sz6kozok nélkiil, folyamatosan megadni

A tdmogatasi szerz6déshez sziikséges adatok: ezeket az adatokat a ,,Fill in questionnaire on mobility

data and green travel” kérdGiv kitoltésével tudja megadni. Ebben a kérd&ivben kell nyilatkoznia arrdl
is, hogy ki- és hazautazasahoz z6ld utazasi format valaszt-e. A kérdGiv egyes pontjaindl a sziikséges

dokumentumokat is fel tudja télteni.

Az adatok megaddasahoz sziikséges fontos informaciokat, magyarazatokat honlapunkon taldlja.



https://learning-agreement.eu/
https://www.elte.hu/erasmus/kiegeszito-tamogatasok
https://www.elte.hu/erasmus/kiegeszito-tamogatasok
https://www.ibancalculator.com/bic_und_iban.html
https://www.elte.hu/urlap

A megadott adatok alapjan az Erasmus+ és Nemzetkozi Programok Osztalya (ENPO) elGkésziti a
tdmogatasi szerz6dést és azt a rendszeren keresztiil kikiildi Onnek. A szerz6dést annak digitalis
aldirasat kovetben az ,Upload signed Grant Agreement” linkre kattintva tudja feltdlteni a Mobility-
Online rendszerbe. Az intézmény altal is aldirt tdmogatdsi szerz6dést az ENPO a rendszeren keresztiil
fogja megkildeni.



