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Utmutatd a Mobility-Online felllet hasznalatahoz

Az aldbbi Utmutaté célja az

- Erasmus+ részképzésre és a

- minden témateriiletre vonatkozé keretmegallapodas keretében megvaldsulé (all fields)
részképzésre iranyuld mobilitasi tipus palyazati folyamatdnak bemutatasa a Mobility-Online
mobilitdsmenedzsment rendszerben és az ehhez sziikséges felhasznaléi ismeretek dtadasa. (A
szakmai gyakorlatokra tovabbra is a kari kiirasban foglaltak szerint lehet jelentkezni.)

A fellilet egyel6re angol nyelven érheté el, kérjik, amennyiben ez problémat okoz, forduljon a kari
Erasmus+ koordinatorahoz.



Regisztracio
A palyazati Grlapokat egyrészt azok kozvetlen linkjén keresztiil éri el

Erasmus+ részképzés

Részképzés minden témateriiletre vonatkozé keretmegallapodas keretében (all fields),

masrészt a mobility.elte.hu oldalon az Application form csempére kattintva.

S MOBILITY-ONLINE

IRl Login | Application form | Searchportal

Edtviss Lordand University | 1053 Budapest, Egyetem tér 1-3, Hungary
hitps://fwww.elte.hu/en/
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A palyazati Grlap kitoltését megel6zben elsd lépésként adja meg a Neptun kédjat és jelszavat.

Palyazati Grlap kitoltése
Az azonositdst kovetéen megnyilik a palyazati Grlap.

A pélyazati Grlap egyes részei kozott vagy a baloldali meniisdvban talalhaté csempékre kattintva tud
mozogni, vagy az egyes részek kitdltését kovetéen a Continue gombra kattintva.

.

A palyazati (irlap *-gal jelolt mezGit kotelez6en ki kell tolteni.

Els6 |épésként valassza ki a legordilé menlbdl, hogy melyik pdlyazattipusra vonatkozdan kivan
palydzatot benyuijtani:

Application for a student exchange

for exchange program Erasmus (SMS)

All fields marked with (*) must be completed.

I e Personal data l

6 Contact person in case Type of application *
of emergency
(]

° Data concerning
current study

I o Stay details l

G Data concerning Erasmus (SMS) b
language proficiency

I o Others l
Please select ...

Type of persen *

(=]

Exchange programme *

All fields (SMS)

oo
—moBILITY Cancel application Continue

Az (rlap a személyes és a tanulmanyi adatokat a Neptunbdl veszi at, ezért a megfelel6 adatok
megjelenitése érdekében a palyazast megel6z6en ellendrizni és sziikség esetén frissitenie kell a
2


https://mobility.elte.hu/mobility/BewerbungServlet?identifier=BUDAPES01&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&aust_prog=SMS&sprache=en
https://mobility.elte.hu/mobility/BewerbungServlet?identifier=BUDAPES01&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&aust_prog=ALL&sprache=en
https://mobility.elte.hu/mobility/login

Neptunban az adatait a Questura Utmutatdsa alapjan: https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GylIK-
Adategyeztetes.

A palydazati Grlap Data concerning current study részével kapcsolatban, kérjik, kiemelten figyeljen az
aldbbiakra:

A megpalyazhato szabad helyek megtekintéséhez kérjiik, pontosan valassza ki azt a kart a legordiil6
meniibdl, ahol a tanulmanyait végzi. Amennyiben a rendszer tovabbi legordilé listd(ka)t kinal a karon
beliili intézetek és tanszékek kivalasztasahoz, pontosan adja meg azt a szervezeti egységet, ahol On
tanul és ahonnan mobilitasra szeretne menni.

Ezt kovet6en a NEPTUN rendszerbél automatikusan atvett tanulmanyi programot, vagy tobb szak
esetén tanulmanyi programokat jeleniti meg a rendszer. A Study programme related to mobility
legordilé mezében azt a tanulmdnyi programot valassza ki, amely keretében mobilitdson szeretne
részt venni. Amennyiben csak egy tanulmanyi programja van az ELTE-n, kérjlk, valassza a legordilé
listabdl a ,,Study 1-1” lehetGséget.

Ezutan valassza ki azt a képzési szintet, amelyen a mobilitas tervezett id6szaka alatt tanulni
szeretne.

Kovetkezd |épésként valassza ki a legordiilé meniibdl azt a szakot, amelyen a fogado intézménynél
tanulni szeretne.

Végiil, a Faculty/Departmental coordinator at home institution mezGben valassza ki a tanszéki,
ennek hianyaban intézeti, ennek hidnyaban kari Erasmus+ koordinatorat.

Az (Grlap Others pontja alatt nyilatkoznia kell tébbek kézott arrél, hogy el6z6leg volt-e mar Erasmus+
mobilitason, valamint a jelenlegi palydzattal parhuzamosan tervez-e mas mobilitasi lehetGségre
palyazatot benyujtani. Amennyiben ezekre a kérdésekre igen valaszt ad a palyazati trlapon, a palyazati
anyaga részeként, a késGbbiekben a workflow lépések kozott tovdabbi, specifikusan idevonatkozo
kérdéseket tartalmazé rovid kérdGiveket talal.

Py’

Felhivjuk figyelmét, hogy a palyazati (irlap a benyujtast megel6z6en nem menti el a beirt adatokat,
tehat amennyiben félbehagyja az (rlap kitoltését és kilép, a kitdltést a kovetkezd alkalommal ujra kell
kezdenie. Ezért azt javasoljuk, hogy els6 |épésben tekintse at az (irlap kérdéseit, késziljon fel a
vélaszokkal (pl. nézzen utana, hogy mely fogaddintézmény/ek/be szeretne jelentkezni, és ott mikor
kezddédik az a szemeszter, amikorra a kiutazasat tervezi), és ezek ismeretében kezdje el kitdlteni az
Grlapot.

A palyazati Grlap sikeres kitoltését kdvet6en rendszeriizenetet kap a megadott e-mail cimére a
felliletre torténd belépéshez sziikséges linkkel.

Mobility-Online hallgatdi fellilet
A hallgatoi felulet a https://mobility.elte.hu/ linkre kattintva érhet6 el, belépni a Neptun kdddal és a
hozza tartozo jelszéval lehet.

Edtwids Lordnd University | 1053 Budapest, Egyetem tér 1-3, Hungary

httpsy/fwww.elte.hu/en/


https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GyIK-Adategyeztetes
https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GyIK-Adategyeztetes
https://mobility.elte.hu/

A hallgatdi feliilet felépitése
A fellilet bal oldali meniijében az aldbbi akciégombok és -ikonok talalhatdk:

Workflow ®
For further help please expand this bar!
~
Last name Szuper-Béta T. Study field Special Needs Education - BGGYK-GYP
First name Eszter Country of host institution (first ...  Finland
Date of birth 1975-04-26 Host institution (first choice) JYVASKY01 - JYVASKYLAN YLIOPISTO
Country of the home institution Hungary Stay from (first choice) 2025-02-01
Home institution BUDAPESO01 - Etvis Lorand University Stay to (first choice) 2025-06-13
> Necessary steps Done Done on Done by Direct access via following link I s/ 37
Confirmation e-mail online application 2024-02-02 Automatically generated
Workflow Online registration 2024-02-02
Edit application (®)  Personal data completed O Complete personal details
Download documents > Before the mobility - Upload of documents 0/13
Selestion of the used appliation > Before the mobility - Tasks performed by International Office 0/3

Workflow frissitése Workflow Palyz‘ﬂzat| ,follyamat
megjelenitése

Segédanyagok Edit application Palyazati Grlap

modositasa
Feltoltott
dokumentumok
letoltése

Kilépés Download documents

A felllet jobb oldala az akciégombok és -ikonok szerint valtozik:

Edit application

A palyazat a végleges benyujtasig szerkeszthetd, a ,Forward to update” gombra kattintva.

Edit application

Forward to update

Back

— Application details Open all sub groups Close all sub groups
Type of application Incoming ¢ Outgoing *

*

Type of person Student  Teachers
Exchange programme  Erasmus (SMS) -

Academic year of exchange 2024/2025 -

A valtoztatast pedig az ,Update” gombbal lehet elmenteni.

Edit application

— Application details Open all sub groups Close all sub groups

Type of application Incoming ‘= Outgoing

Type of person Student  Teachers
Exchange programme Erasmus (SMS) -

Academic year of exchange 2024/2025 -



Workflow

A workflow célja, hogy végigvezesse a felhasznalét a palyazati folyamaton a mobilitasi folyamat
logikai felépitése szerint. A feliileten jél elkllonithet8 szinkddolassal jelennek meg azok a mobilitast
megel6zG6, a mobilitas sordn felmerld és a mobilitasi idészakot kévets folyamatlépések, amelyeket a
palydzénak végig kell jarnia.

A kotelez6en elvégzendd feladatokat a rendszer lres piros négyzettel, az opcionalisan elvégzendd
feladatokat Ures fekete négyzettel, az elvégzett Iépéseket pedig kipipalt zold négyzettel jelzi.

> Necessary steps Direct access via following link
Confirmation e-mail online application 2024-02-02 Automatically generated
Online registration 2024-02-02

(®)  Personal data completed Complete personal details

Abban az esetben, amennyiben egy folyamatlépést a palydzénak kell megtennie, a jobb oldali
akciogombokra kattintva érhetdek el a Iépés megtételéhez sziikséges linkek.

Necessary steps Done Done on Done by Direct access via following link
Belore ine mopity - Upioaa o1 aocumenmns

GV (in Hungarian) uploaded 2024-01-24 Judit 24012024 Test
CV (in language of mobility) uploaded 2024-01-24 Judit 24012024 Test
Motivation letter (in Hungarian) uploaded 2024-01-24 Judit 24012024 Test
Motivation letter (in language of mobility) uploaded 2024-01-24 Judit 24012024 Test

OPTIONAL: Study plan (in Hungarian) uploaded O Upload study plan (in Hungarian)
OPTIONAL: Study plan (in language of mobility) uploaded [] Upload study plan {in language of mobility)
Copy of diploma uploaded 2024-01-24 Judit 24012024 Test Upload copy of diploma

Valid settlement or residence permit/registration certificate 2024-01-24 Judit 24012024 Test Upload valid settlement or residence permit/
or a copy of a document proving refugee siatus uploaded registration certificate or a copy of a document
proving refugee status

Abban az esetben, amikor az adott folyamatlépést a palyazatot kezel6 munkatarsnak kell megtennie,
a palydzé szamdara nem jelenik meg akcidgomb, igy ilyenkor meg kell varnia, hogy az adott 1épés
elvégzéséért felel6s munkatars véglegesitse a folyamatlépést. A jel6l6négyzet ilyenkor automatikusan
kipipalodik és zoldre valt. Ezen kiviil egyes folyamatlépésekhez automatikus e-mail-kiildési funkcio is
be van allitva, ezekben az e-mailekben tajékoztatjuk a palyazot a palyazatanak allasardl (pl. biralati
eredmény).

Before the mobility - Tasks performed by International Office

Thank you for uploading the necessary documents
Your application is now being processed by the University's International Office.
‘You can view any status changes here. Apart from that, you will be contacted per email as soon as there is any decision concemning your application. Thank you for your patience

Application documents checked and marked by |
International Office as complete

Application allocated to partner institution ]
Application nominated at partner institution 1




Before the mobility workflow lépések

Személyes adatok megadasa
A linkre kattintva, kérjik, ellenérizze a személyes adatait.

Necessary steps Done Done on Done by Direct access via following link
General actions (Optional)

Before the mobility - Application and registration

Online application 2024-01-24 Show/Change application
Confirmation e-mail online application 2024-01-24 Automatically generated

Online registration 2024-01-24

Personal data completed 2024-01-24 Judit 24012024 Test Complete personal details

Ha az adatai helyesen jelennek meg, azokat az ,, Update personal details” gombbal tudja
megerdsiteni.

Edit personal data

Personal details v }

Permanent address details v }

Current address details

|
l Back to the application workflow I Update personal details

Amennyiben az adatokban pontatlansdgot észlel, kérjik, a Neptunban javitsa ki az adatait a Questura
Utmutatasa alapjan: https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GyIK-Adategyeztetes. Javitds esetén a
Mobility-Online feliileten a személyes adatok workflow lépésben a “Read data from 3 system”
gombbal tudja frissiteni adatait.

Csatolandd dokumentumok feltdltése és a palyazat véglegesitése

A palyazat kotelezd és opciondlis mellékleteit a Before the mobility - Upload of documents and submit
application részben listdzza a rendszer; a mellékletek feltoltéséhez, kérjlik, kattintson a jobb oldali
savban taldlhatoé akciogombokra.


https://qter.elte.hu/Statikus.aspx/GyIK-Adategyeztetes

A palydzati (irlap Others részében adott valaszaitdl fliggéen kitdltends kérd

mobility — Questionnaires részben taldlja.

771

Giveket a Before the

A mellékletek feltoltését kovetéen a palyazatat az ,Upload of all documents confirmed and
application submitted” akciégombra kattintva véglegesitenie kell.

Erasmus+ részképzés

Necessary steps Done

Belore ine mooiiny - Upioaa or aocuments
CV (in Hungarian) uploaded
CV (in language of mobility) uploaded

Mativation letter (in Hungarian) uploaded
Mativation letter (in language of mobility} uploaded
OPTIONAL: Study plan (in Hungarian) uploaded O
OPTIONAL: Study plan (in language of mobility) uploaded  []
Copy of diploma uploaded

Valid settlement or residence permit/registration certificate
or a copy of a document proving refugee status uploaded

OPTIONAL: proof of any public or other relevant academic  []
activity (HOK, ESN, OTDK, publications, sport activities,
etc.) uploaded

Consent for data transfers to a so-called third countries (For []
applicants to Northern Macedonia, Serbia, Turkey or
Switzerland)

Language exam certificate uploaded

OPTIONAL: Confirmation from the head of specialisations  []
of AS, EA, HA, SZ0, TA uploaded (in case of students

enrolled in the 3rd semester of BA and above)

OPTIONAL: Recommendation by an academic personnel  []

uploaded

Upload of all documents confirmed and application
submitted

Done on Done by

2024-01-24 Judit 24012024 Test
2024-01-24 Judit 24012024 Test
2024-01-24 Judit 24012024 Test
2024-01-24 Judit 24012024 Test
2024-01-24 Judit 24012024 Test
2024-01-24 Judit 24012024 Test
2024-01-26 Judit 24012024 Test
2024-01-26 Judit 24012024 Test

Direct access via following link

Upload study plan (in Hungarian)
Upload study plan (in language of mobility)

Upload copy of diploma

Upload valid settlement or residence permit/
registration certificate or a copy of a document
proving refugee status

OPTIONAL: Upload proof of any public or other
relevant academic activity (HOK, ESN, OTDK,
publications, sport activities, etc.)

Upload Consent for data transfers to a so-called
third countries

specialisations of AS, EA, HA, SZO, TA
OPTIONAL: Upload recommendation by an
academic personnel

Confirm the upload of all necessary documents and
D

it application

Részképzés minden témateriiletre vonatkozo keretmegdllapodds keretében (all fields)

Before the mobility - Upload and submit

Please upload the necessary documents and submit your application!

Motivation letter and study plan per host institution uploaded 2025-01-24

Magyar hallgatdk szamdra: A motivacids level ki-, illetve feltdliése megpdlyazott partneregyetemenként szlikséges, kizardlag magyar nyelven, az itt elérhets sablon hasznalataval -

partneregyetemre ebben a mezében tudja feltditeni a dokumentumot!

For English-speaking students: The mof

partner universities you are a ing for is field!

‘OPTIONAL: Proof of any public activity (HOK, ESN, sport 2025-01-24
activities, etc.) uploaded

‘OPTIONAL: Proof of any relevant scientific’academic activity 2025-01-24
(OTDK, publications, eic.) uploaded

Language exam certificate uploaded 2025-01-24

Before the mobility - Questionnaires

O

Declaration on application(s) submitted in parallel to the current
call for proposals

Before the mobility - Upload and submit

Please upload the necessary documents and submit your application!

I Upload of all documents confirmed and application submitted I O

Simiinsinssntsinia—

n letter must be filled out and uploaded for each partner institution you are applying for using the form provided here - other forms are not accepted. Affention! You can upload the moti

il

Upload motivation letter and study plan per host institution

mads formatumban nem elfogadott. Figyelem! Mindket megpdlydzoft

OPTIONAL: Upload proof of any relevant
scientific/academic activity (OTDK, publications, etc.)

Upload Language exam certificate

OPTIONAL: Upload proof of any public activity (HOK,
ESN, sport acfivities, etc.)

Fill in questionnaire on application(s) submitted in parallel
to the current call for proposals

A palyazati (irlap és a csatolandé dokumentumok a palyazat véglegesitéséig mddosithatdk.

A feltoltést kovet6en a dokumentumokat az akcidgombokra kattintva egyesével tudja ellenérizni

vagy letélteni

@



Allocation of documents

Forward to update

CV (in Hungarian) uploaded

n Please upload your CV in Hungarian here.

Upload name

CV in Hungarian v
File

hbj_cv_hu.pdf ® B

File size (in MB)

0.17 MB

Forward to update

Hianypotlas

Amennyiben a felt6ltott dokumentumokat az azokat formailag birdlé munkatarsak (Erasmus+
részképzési pdlyazat esetében a kari koordindtorok, részképzés minden témateriletre vonatkozé
keretmegallapodas keretében (all fields) palyazat esetében az Erasmus+ és Nemzetkozi Programok
Osztalyanak munkatarsa) hianyosnak itéli meg, e-mailt kiild a rendszeren keresztiil a felhasznaldnak a
dokumentumok pétlasardl. Ebben az esetben a workflowban kell pétolnia a hianyzé mellékletet.

Példa:
Subject: Hidnyos jelentkezés / Application incomplete
Kedves Hallzata!
Az On jelentkezése a kivetkezd ghlok) miatt hidnyos: Hidnyzo motivicids lewél.
Kerjak, lepjen be a workfiow-jars s modositsa 3 jelentkezéset.

Odvizlettel:
ELTE Erasmus+ és Memzetkdzi Programok Osztilya

Ez egy guiomatikusgn generdlt email, kerjiik, ne valoszoljon rg.

Disar Student,
Yawr agplisarian is insamelsts dus 58 the fellavdng tearanls)- Hisnyzd motivacios levél.
Flesss go to.the werkflew and madify yaur applicasion.

Best pagalds,
ELTE Depsrtment of Erasmus+ and International Programmes.

This is an gytamatically ggnerased e-moil, glegse do, 0ot (2aly.

Tajékoztatas a palyazati eredményekrdl

A biradlatot kovet6en a palyazata elfogadasardl szintén rendszerlizenetben kap értesitést. Ebben a
tdjékoztatd e-mailben az Erasmus+ részképzési palyadzat esetében a kari koordinatora, részképzés
minden témateriletre vonatkozé keretmegallapodas keretében (all fields) palyazat esetében pedig az
Erasmus+ és Nemzetkdzi Programok Osztalydnak munkatarsa arrdl értesiti, hogy a palyazataban
megjeldlt fogaddintézmények melyikéhez fogjak Ont nominalni.

A palyazatdra megitélt 6sztondij mértékérél a HOMB (Hallgatdi és Oktatdi Mobilitasi Bizottsag) a
kés6bbiekben dont. A dontésrél természetesen szintén kap majd tajékoztatast.



Rendszeriizenet példa:
Subject: visszoigozolds kimend részképzes fmmﬂéam&dﬁrﬂnmewm!gmmjg@ of Allecation to Host Institution for
owtgaing mobility for studies,
Kedves Hallzatd!
Az ELTE Erasmus+ &5 Memzetkda Programok Osztilya elfogadta jelentkesdset az alabbi partnersgyetemre:
TALLIMNOS - TALLINN UNIVERSITY
TaLUMN
Estonia,
Az Gsztdndijjal kaposolatos vegleges dontést a Hallgatdi és Cktatdi Mobilitdsi Sizottsdg (HOME] hozza meg 2 hdnapon belil.

A HOME donteserdl ertesitjlk Ont. Ezutan bejelentkezhat 3 Mobility-Online rendszerbe, ahal nyomon kavetheti jelentkesése tovabbi
lépesait.

Kérdés esetén, kerjik, forduljon az ELTE Erasmus+ &5 Memzetkdzi Frogramok Osztélyahoz az erasmus@elte hu cimen.
Udvéalettel:
ELTE Erasmus= &5 Nemzatkazi Programok Osztalya

Ez egy gytomanikusgn generdit email, kerflk, ne vdiaszolion rg.

DEar studant

Y5 BRRIZELAN e,

TALLINMOS - TALLINN UNIVERSITY

TALLUMN

Estonia

has baenintemally 3sseRsed by ELTE Departmant of Erasmus+ and International FLogIammes-

The fipa),decision (zgacding yem schlarshin sxans.will be made by the Stuslents and Staff Mobility CRmmitEs (HOME] within.2 meohs.

wou will b= infarmed of the dedsion of the, HOME, following which you can log in to Mobiling-Online to fiollow the naxt steps of your

Shawid vaw haws 30y Questions, please contast.the ELTE Departmant of Erasmus+ and International Epogrammes at srasmus@elte hu.
Best [REards,
ELTE Department of Erasmus+ and international Programmes

Thiz i= on guramatically gensrated e-mal, please do gt realy,



Learning Agreement feltoltése PDF fajlként
Ezzel a lehet6séggel kizardlag abban az esetben éljen, ha a fogadd egyeteme kizardlag papiralapon,
kézzel alairt Learning Agreement kotését tdmogatja.

Ebben az esetben az ,,ONLY IN EXCEPTIONAL CASES: Before the mobility - Learning Agreement as
PDF requested” rész alatt els6 |épésben jelezze, hogy a Learning Agreement-et kizardlag pdf
formatumban tudja benyujtani, majd téltse fel a mindhdarom fél (hallgatd, kild6 intézmény és fogadd
intézmény) altal aldirt Learning Agreement-et pdf formatumban.

ONLY IN EXCEPTIONAL CASES: Before the mobility - Learning Agreement as PDF requested

Only if Partner does not accept Digital Learning 2024-10-18 L] OPTIONAL (only if partner institution does
Agreements: PDF Learning Agreement requested not accept Digital Learning Agreement):

Indicate that Learning Agreement needs
fo be submitted via PF

Please only execute this step in case your partner institution does not accept a Digital Learning Agreement via EWP (Erasmus without Paper) and you therefore need to submit a PDF Le
Agreement

Before the mobility - Learning Agreement tasks

Learning Agreement signed by all parties uploaded 2024-10-18 L Upload Learning Agreement signed by all
parties

A feltoltott dokumentumot ezt kdvetSan a kari Erasmus+ koordindtor megtekinti, és amennyiben hibat
vagy barmilyen hidnyossagot talal, rendszerlizenetben értesiti a hallgatét, akinek a fellileten djra fel
kell toltenie a javitott dokumentumot.

Digitalis Learning Agreement (DLA) inditdsa
A Mobility-Online rendszerben az alabbi |épések alapjan tudja elinditani digitdlis Learning
Agreement-jét:

Before the mobility - Learning Agreement tasks

Contact person for learning agreement at partner 2024-07-26
institution indicated

L Indicate contact person for learning
agreement at partner institution
I Courses at the home institution entered in
the Learning Agreement
Courses at the host institution entered and signed in 2024-11-06 L Courses at the host institution entered in
the Learning Agreement the Leaming Agreement
I

Courses at the home institution entered in the 2024-11-06
Learning Agreement

Learning Agreement confirmed by home institution ~ []
Learning Agreement confirmed by host institution O

OVERVIEW: Show current version of Learning 2024-11-06 OPTIONAL: Click to display Learning
Agreement Agreement

1. Els6 1épésben adja meg azt a kontaktszemélyt és az e-mail cimét, aki a fogadd intézményében
felelGs a DLA alairasaért. Ez a Iépés elengedhetetlen, mert a rendszer ennek a személynek fogja
megkildeni a DLA-t alairasra.

Applications outgoing Update [2)

Learning Agreement

Contact person for learning agreement at host institution (first name)§ Example

Contact persen for learning agreement at host institution (last name)| Coordinator

Contact persen for learning agreement at host institution (e-mail address)l[example.coordinatml@zuv.um—he'\delberg.de

J=
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2. Adja meg azon targyak listajat, amelyek esetében be szeretné szdmitani a fogaddintézményben
elvégzett kurzusokat. A ,,Courses at the home institution entered in the Learning Agreement” linkre
kattintva az alabbi feliiletet latja:

All courses 0,00 Credits total for 0 courses =

Search Reset all filters

< Select all - <-- Select all -

Course unit title at the host institution Course no./host Acad.year Crediis

No data available in table

A targyakat manualisan, az ,,Enter further courses” gombra kattintva tudja felvinni.

A targyakrol az aldbbi adatokat kell megadnia, majd a ,,Create” gombbal mentenie:

Edit learning agreement Insert

Host institution F LE d E]
Study area 1
Study field
Academic year 1 -3
Semester | Spring 2025 - @
ELTE_TEST]

Course unit code at the home institution

There are still 190 characters available
Test course 1

Course unit fitle at the home institution
There are still 242 characters available

Number of credits at the home institution 3,00

Test course informatior]
Information about/Link to course at the home institution

There are still 99977 characters available

ose
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A felvitt targyakat az alabbi attekint6 nézetben latja:

All courses 14,00 Credits total for 4 courses
Search Reset all filters
<-- Select all - <-- Select all -
Course unit title at the home institution Course no./home Credits
@ Test course 1 ELTE_TEST1 2024/2025 Spring 2025 3,00
el Test Course Johanna 2024/2025 Spring 2025 5,00
= O Test Course Johanna 2 TEST_JOHANNA_2 2024/2025 Spring 2025 2,00
O Test TEST_ELTE 2 2024/2025 Spring 2025 4,00

3. Meg kell adnia azon kurzusok listdjat, amelyeket a fogaddintézményben kivan felvenni. A ,,Courses
at the host institution entered in the Learning Agreement” linkre kattintva az alabbi fellletet latja:

All courses 0,00 Credits total for 0 courses =

Search Reset all filters

<-- Select all - <-- Select all --

Course unit title at the host institution Course no_/host Acad.year Semester Credits

No data available in table

A targyakat manualisan, az ,Enter further courses” gombra kattintva tudja felvinni.
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A targyakrdl az alabbi adatokat kell megadnia.

Host institution ECHT-KARLS-UNIVERSITA -@
Study area  Nat
Study field  Geography K-FOLDR -
Academic year 2024/202: - E]
Semester S 2025 d

Course unit code at the host institution

Course unit title at the host institution

Number of lessons at the host institution

Number of credits at the host university

Link to course at the host institution

Close

A link to course at the host institution mez6be a fogadd intézmény kurzuskatalégusanak linkjét
masolja be.

A DLA alairasdhoz kattintson a ,,Final check before signing” gombra, majd amennyiben rendben
lévének taldlja a dokumentumot, kattintson a ,,Sign” gombra.

All courses

Search Reset all filters

<-- Select all - <-- Select all --

Course unit title at the host institution Course no./host Acad.year Semester Credits

& O Host course 1 HOST_COURSE_1 2024/2025 Spring 2025 3,00
@ Host course 2 HOST_COURSE_2 2024/2025 Spring 2025 4,00
# @ Host course 3 HOST_COURSE_3 2024/2025 Spring 2025 2,00
@ Host course 4 HOST_COURSE_4 2024/2025 Spring 2025 5,00

Enter further courses... Final check before signing |

4. A DLA kiild8 és fogadd intézmény altali aldirasardl a workflow-jaban tajékozédhat az alabbi

sorokon:

Learning Agreement confirmed by home institution O

Learning Agreement confirmed by host institution O

5. Amennyiben a DLA-t elutasitja a killd6 intézménye, errél e-mailben kap értesitést. Ekkor ujra
aktivva valik a ,,Courses at the home institution entered in the Learning Agreement” link, ahol az
elutasitas indokait is latva javitani tudja a kild6 intézményhez felvitt targyakat. Ezutan kattinston a
»Click to confirm correction of courses and re-submit learning agreement” linkre. Ezt kovetéen a
DLA-ja Ujra a kaldé intézmény kari Erasmus+ koordinatorahoz keril. Amennyiben 6 jovahagyja a
dokumentumot, az megkildésre keril a fogadd intézménynek.

14,00 Credits total for 4 courses -
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6. Amennyiben a DLA-t elutasitja a fogadd intézménye, errél e-mailben kap értesitést. Ekkor Ujra
aktivvd valik a ,,Courses at the host institution entered in the Learning Agreement” link, ahol az
elutasitas indokait is latva javitani tudja a fogadd intézményhez felvitt targyakat. Ezutdn kattinston a
,»Click to confirm correction of courses and re-submit learning agreement” linkre. Ezt kdvet6en a
DLA-ja Ujra a kiild6 intézmény kari Erasmus+ koordinatorahoz keriil. Amennyiben 6 jévahagyja a
dokumentumot, az megkuldésre keriil a fogadd intézménynek.

7. A DLA aktudlis allapotdrdl az ,,OPTIONAL: Click to display Learning Agreement” linkre kattintva tud
tdjékozddni.

Osztdndijjal kapcsolatos teend8k
Az 6sztondijra vonatkozo tamogatdsi szerz6dés kidllitdsahoz a kovetkezd adatokat sziikséges megadnia
a ,Before the mobility — Scholarships” rész alatt:

Before the mobility - Scholarships

Application for additional financial support for students with  [] Filll in application for additional financial support for

fewer opportunities students with fewer opportunities

SN application form for students with disabilities and long-  [] Download SN application in Hungarian

term illnesses in Hungarian downloaded

SN application form for students with disabilities and long- [ Download SN application in English

term illnesses in English downloaded

SN application documents uploaded [l Upload SN application documents

Bank details filled in [l Filll in bank details

Questionnaire on mobility data and green travel filled O Filll in questionnaire on mobility data and green
travel

Received mail with Grant Agreement O

Signed Grant Agreement uploaded [

EsélyegyenlGségi tdmogatds: a kiegészit6 tdmogatdsra a ,Fill in application for additional financial
support for students with fewer opportunities” kérdGiv kitoltésével tud palyazni.

Az egyes jogosultsagi feltételekhez kapcsoldddan a kiegészité tamogatds igényléséhez sziikséges
dokumentumokat is itt tudja feltolteni.

Tovabbi fontos informacidkat az esélyegyenlGségi tdmogatas igénylésével kapcsolatban honlapunkon
talal.

Fogyatékossaggal él6 vagy tartésan beteg hallgaték szdmara nyujtott kiegészité tdmogatds: a
tdmogatas igényléséhez toltse le a palyazati (irlapot a ,,Download SN application form in Hungarian”
linkre kattintva. A kitoltott és alairt palyazati (rlapot a sziikséges mellékletekkel egyiitt az , Upload SN
application documents” linkre kattintva tudja fel6lteni.

Tovabbi fontos informacidkat az esélyegyenlGségi tdmogatas igénylésével kapcsolatban honlapunkon
taldl.

Banki adatok: banki adatait a ,Fill in bank details” linkre kattintva tudja megadni.
Kérjiik, banki adatait az alabbiak szerint toltse ki:

e Name of the account holder: pontosan azt a nevet adja meg, amely a szdmlahoz tartozik

e BIC/SWIFT: a bank 8 vagy 11 karakterbdl allé6 azonosité kddja (pl. OTPVHUHB), a bank
honlapjan megtaldlhato

e IBAN: az orszag bet(ikddjabol (magyar bankszamla esetén HU) és két szambal all, ezt koveti a
bankszamlaszam (magyar bankszamla esetén 24 szamjegy); segitség az aldbbi linken; kérjiik
kotojelek és sz6k6zok nélkiil, folyamatosan megadni
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A tdmogatasi szerz6déshez sziikséges adatok: ezeket az adatokat a ,Fill in questionnaire on mobility
data and green travel” kérdGiv kitoltésével tudja megadni. Ebben a kérd&ivben kell nyilatkoznia arrdl
is, hogy ki- és hazautazasahoz z6ld utazasi format valaszt-e. A kérdGiv egyes pontjaindl a sziikséges
dokumentumokat (OLS igazolas, biztositas) is fel tudja télteni.

Az adatok megaddsahoz sziikséges fontos informacidkat, magyarazatokat honlapunkon talalja.

A megadott adatok alapjan az Erasmus+ és Nemzetkozi Programok Osztalya (ENPO) el6késziti a
tdmogatasi szerz8dést és azt a rendszeren keresztiil kikiildi Onnek.

Amennyiben a szerz6désben hibat taldl, azt a Before the mobility — Scholarships részben az ,,Optional:
Indicate in case received grant agreement is incorrect” linkre kattintva tudja jelezni.

A szerz6dést annak digitalis alairasat kdvetéen az ,Upload signed Grant Agreement” linkre kattintva
tudja feltolteni a Mobility-Online rendszerbe. Az intézmény altal is aldirt tdmogatasi szerz6dést az
ENPO a rendszeren keresztil fogja megkildeni.

During the mobility workflow lépések

During the mobility Learning Agreement feltltése PDF fajlként
Ezzel a lehet6séggel kizdrdlag abban az esetben éljen, ha a fogadd egyeteme kizardlag papiralapon,
kézzel alairt Learning Agreement kotését tamogatja.

Ebben az esetben az,,OPTIONAL: Indicate in case changes to the Learning Agreement are necessary”
linkre kattintva jelezze a Learning Agreement mddositdsara vonatkozo igényét, majd az ,,Upload
Learning Agreement (Changes) signed by all parties” linkre kattintva toltse fel a mindhdarom fél
(hallgatd, kiild6 intézmény és fogadd intézmény) altal alairt During the Mobility Learning Agreement
dokumentumot pdf formatumban.

[OPTIONAL] During the mobility - Learning Agreement changes

Learning Agreement (Changes) signed by all parties uploaded 2024-10-09 R Upload Learning Agreement (Changes) signed by all
parties

[OPTIONAL] Changes to the learning agreement needed 2024-10-07 L ] [OPTIONAL] Indicate in case changes to the Learning
‘Agreement are necessary

Digitalis During the mobility Learning Agreement
A Mobility-Online rendszerben az alabbi lépések soran tudja moddositani a digitdlis Learning
Agreement-jét:

1. Els6 lépésben jelezze a Learning Agreement mddositasara vonatkozd igényét az ,,OPTIONAL:
Indicate in case changes to the Learning Agreement are necessary”

[OPTIONAL] During the mobility - Learning Agreement changes

[OPTIONAL] Changes to the learning agreement needed O [OPTIOMAL] Indicate in case changes fo the Leaming
Agreement are necessary

2. Mddositsa a kurzusokat a ,,Courses at the home institution entered in the Learning Agreement
(Changes)” és a ,,Courses at the host institution entered in the Learning Agreement” linkekre
kattintva a fentebb ismertetett mddon.

[OPTIONAL] During the mobility - Learning Agreement changes

[CPTIONAL] Changes to the learning agreement needed 2025-01-22 N [OPTIONAL] Indicate in case changes to the learning
agreement are necessary

Courses at the home institution entered in the Learning O Courses at the home institution entered in the Leamning

Agreement (Changes) Agreement (Changes)

Courses at the host institution entered and signed in the 2025-01-22 L ] Courses at the host institution entered in the Learning

Learning Agreement (Changes) Agreement (Changes)

Learning Agreement (Changes) confirmed by home institution [

Learning Agreement (Changes) confirmed by host institution O

OVERVIEW: Show current versien of Leaming Agreement 2025-01-22 [ f OPTIONAL: Click to display Leaming Agreement
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A moddositott kurzusokat az ,,Enter further courses” gombra kattintva tudja felvinni.
A kurzusokkal kapcsolatban ezuttal azt az infomrdciét is meg kell adnia, hogy mi az oka a
maddositasnak, ehhez egy legérdilé menibdl kell kivalasztania a lehetséges okokat.

Reson for changs | SUBST_A_DELETED_COURSE - Substituting a d -

A médositast kovetGen a kurzusok a Learning Agreementben a Table A2 és Table B2 tdblazatokban
lathatok:

Changes to the leaming agreament
Mobility type: Semester(s)

TEST_COURSE_HOST_GHANGE_1 TEST_GOURSE_HOST_CHANGE_1 =] substituting-delsted 3.00
TEST_COURSE_HOST_CHANGE_3 TEST_COURSE_HOST_CHANGE_3 =] substituting-deleted 5.00
TEST_COURSE_EXTENSION_HOST_3 TEST_COURSE_EXTENSION_HOST_3 o extending-mobility 4.00
TEST_COURSE_EXTENSION_HOST_1 TEST_COURSE_EXTENSION_HOST_1 [m] extending-mobility 4.00

Total: 16.00
TEST_CHANGE G Test changs course 2 a substituting-deleted 500
OQURSE_2
TEST_CHANGE_C  Test change course 1 [u] substituting-deleted 3.00
OURSE_1
TEST_COURSE_ E  TEST_COURSE_EXTENSION_2 [u] extending-mability 300
XTENSION_2
TEST_COURSE E  TEST_COURSE_EXTENSION_1 o extending-mobility 4.00
XTENSION_

Total: 15.00

3. A méddositott DLA aldirasahoz kattintson a ,,Final check before signing” gombra, majd amennyiben
rendben lévének taldlja a dokumentumot, kattintson a ,,Sign” gombra.

Mobilitasi id6szak hosszabbitasa
1. Els6 Iépésként nydjtson be kérelmet a mobilitasi id6szak meghosszabbitasara vonatkozdéan az
»OPTIONAL: Provide information on extension of stay” linkre kattintva.

During the mobility - Extension of stay

OPTIONAL: Information on extension of stay provided 2024-12-04 —— I OPTIONAL: Provide information on extension of stay I
Courses at the home institution entered in the Learning Agreement 2024-12-06 L

(Extension)

Courses at the host institution entered in the Learning Agreement 2024-12-06 L]

(Extension)

Correction of course selection confirmed after rejection 2024-12-06 ——

Learning Agreement (Extension) confirmed by home institution 2024-12-06 S

Leaming Agreement (Extension) confirmed by host institution 2024-12-06 _

Email with Grant Agreement (extension) received

Signed Grant Agreement amendment for extension uploaded

A link egy par kérdéses kérdGivhez vezet, amelyben meg kell adni a hosszabbitasra vonatkozé
fébb adatokat.

2. A kérelem kari koordinator altali elfogadasat kovet6en a kovetkez6 lépés a Learning Agreement
maddositdsa a hosszabbitas id6tartamara vonatkozdan. Az Uj kurzusokat a ,,Courses at the home
institution entered in the Learning Agreement (Changes)” és a ,Courses at the host institution
entered in the Learning Agreement” linkekre kattintva tudja felvinni a fentebb ismertetett médon.

3. A médositott DLA alairasahoz kattintson a ,,Final check before signing” gombra, majd amennyiben
rendben lévének taldlja a dokumentumot, kattintson a ,,Sign” gombra.

Palyazat visszamondasa

Palyazatat, vagy nyertes palyazat esetén mobilitasat a workflow General actions (Optional) részében
az OPTIONAL: Cancel application/stay (irreversible!) linkre kattintva tudja visszamondani. Kérjik, ezt
kovetSen jelezze a visszamondast kari koordinatoranak a ,, Notify your faculty coordinator about the
cancellation of your application/stay” linkre kattintva.
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