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Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.), az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Infotv.), a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozoi tevékenység szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIIL. térvény, valamint az Eurépai Parlament
és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténo védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon Kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR) alapjan az Egyetem adatvédelmének,
adatbiztonsaganak és adatkezelésének rendjére az alabbi szabalyzatot alkotja.

Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja és hatdlya

1.§

(1) E szabalyzat célja, hogy a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések keretei kozott meghatirozza az
Egyetemen vezetett nyilvantartasok szabalyos rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alapjogi
elveinek, az informacids onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését,
megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat és nyilvanossagra
hozatalat.

(2)  E szabalyzat célja tovabba az Egyetemen keletkezett kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo eljarasi
rend, valamint az altalanos és kiilonos kozzétételi lista alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekin adatok
¢s az alapveto titokvédelmi rendelkezések korének megallapitasa a jogszabalyi keretek kozott.

(3)  E szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetemmel
a) kozalkalmazotti, megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban (kozérdekii
onkéntes szerzodés, hallgatéi munkaszerzédés, doktorandusz szerzddés, a tovabbiakban egyiitt: mas
munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony),
b) hallgatoi (ideértve a vendéghallgatoi jogviszonyt is), doktorjeldlti jogviszonyban
allo személyekre.
(4)  E szabalyzat személyi hatalya a (3) bekezdésben foglaltakon tul kiterjed

a) az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem 4llo, az Egyetem altal szervezett,
bonyolitott felndttképzésben, tanfolyamon (a tovabbiakban: egyiitt feln6ttképzés) részt vevo,

b) az Egyetemmel a (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem allo, habilitacids eljarasra, illetve
az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem allo, doktori fokozatszerzési eljarasra
jelentkezd, illetve ilyen eljarasokban részt vevo, valamint

¢) az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem allo, az Egyetem konyvtari rendszerét
hasznalo

d) tovabbi, az Egyetem infrastrukturajat hasznalo

személyekre.

(5) E szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik az Egyetemmel nem allnak a
(3)-(4) bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban
a) ejogviszony létesitése céljabol adataikat az Egyetem kezeli,
b) adataikat jogszabalyi eldiras folytan az Egyetem a jogviszony megsziinését kovetoen kezelni koteles.
(6) A jelen szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Egyetem altal kezelt, jogszabaly alapjan személyes,
kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.
(7) A jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki az informatikai eszkdzokkel 0sszefiiggd technikai adatvédelemre,
amelyrdl az informacidbiztonsagi szabalyzat rendelkezik.

(8) Az Egyetem altal fenntartott kéznevelési intézmények vezetdi gondoskodnak arrél, hogy e szabalyzatot
megfelelden alkalmazzak a veliik kézalkalmazotti vagy megbizasi, illetéleg tanuldi jogviszonyban allo
személyekre.



Alapfogalmak
2.8

Fogalommeghatarozasok
E szabalyzat alkalmazasaban:

1. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely mivelet vagy miveletek O0sszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetdévé tétel Utjan, Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

2.2 ,adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa”: az adatkezelést végzd illetékes kar vagy mas Onallo
szervezeti egység, a feleldsségébe tartozdan végzett adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast vezet, melyet
megkeresés alapjan a feliigyeleti hatésag rendelkezésére bocsat. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
egyetemi honlapra tortén6 feltdltésérol és kétévenkénti feliilvizsgalatardl az adatvédelmi tisztviseld intézkedik.

3. ,,adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol;

4. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalloan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az
adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijeldlésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

5. ,adattovabbitas” alatt pedig az Infotv. 3.§ 11. pontjaban meghatarozott definicio;

6. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését
vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

7. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informéciét kiilon taroljak, ¢és technikai és
szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

8. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozd
minden olyan sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy megerdsiti a
természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

9. ,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozo6 olyan
adatot is, amely informéaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

10. ,,érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulod és
egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezo
cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

11. ,feliigyeleti hatésag”: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag, www.naih.hu;

12. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan
hozzaférheto;

13. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz0d6 bizonyos személyes jellemzok értékelésére,
kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsolodd  jellemzok elemzésére vagy elOrejelzésére hasznaljak; jelen szabalyzat alkalmazasa soran
profilalkotasnak kiilondsen, de nem kizardlagosan az oktatdi munka hallgatéi véleményezése mindsiil
amennyiben azt az Egyetemmel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott személy munkahelyi
teljesitményéhez kapcsolddo jellemzok elemzésére hasznaljak;

14. ,,személyes adat™: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd barmely
informécid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely

2 Beiktatta az Adatkezelési Szabalyzat modositasarol szolo LXVII/2019. (V. 27.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2019. VL. 1.
napjatol.
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azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb
tényez0 alapjan azonosithato;

15. ,,személyes adatok kiilonleges kategdriai” alatt a GDPR 9. Cikke valamint az Infotv. 3.§ 3. Pontja altal
meghatarozott személyes adatok

értendok.

Az adatvédelem, adatbiztonsag és adatkezelés egyetemi szervezete

3.8

(1) A szervezeti egységek vezetdi, az Egyetemi Hallgat6i Onkorményzat és annak részonkormanyzatai, valamint
az Egyetemi Doktorandusz Onkorményzat ¢és annak keretein beliil miikodd kari doktorandusz képviseletek
elnokei kotelesek gondoskodni a jelen szabélyzatban foglaltak betartasarol és betartatasarol.

(2) Az informatikai eszkozokkel Osszefiiggd technikai adatvédelemért a Kancellaria Informatikai Igazgatosaga
az informaciobiztonsagi szabalyzatban meghatarozottak szerint felelds.

Az adatvédelmi tisztviseld

4.8

(1> Az Egyetem adatvédelmi tisztvisel6jét a kancellar bizza meg. Adatvédelmi tisztvisel6ként jogi,
kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, fels6foku végzettséggel rendelkezd személy bizhaté meg.
Kinevezése soran a szakmai ratermettség és kiilonosen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi szintii ismerete,
valamint a GDPR 39. cikkében emlitett feladatok ellatasara valo alkalmassagra kell figyelemmel lenni.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a GDPR altal nevesitett adatvédelmi tisztviseld feladatait, e tekintetben
kdteles szorosan egyiittmiikddni az Egyetem igazgatasi vezetdjével.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld legalabb a kovetkez6 feladatokat ellatja:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Egyetem vagy az adatfeldolgozo, tovabba az adatkezelést végzo
alkalmazottak részére a GDPR, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések
szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellen6rzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba az Egyetem vagy az adatfeldolgozd személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd
szabalyainak valo megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben
résztvevo személyzet tudatossag-ndvelését és képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is;

c) szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint nyomon koveti a
hatasvizsgalat elvégzését;

d) egylittmikodik a feliigyeleti hatosaggal;

e) adatvédelmi incidens esetén bejelentéssel €l a feliigyeleti hatdsag iranyaba, ¢€s

f) az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben — ideértve a GDPR 36. cikkében emlitett eldzetes
konzultaciot is — kapcsolattartd pontként szolgal a felligyeleti hatosag felé, valamint adott esetben
barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokdrére, koriilményére és céljara is tekintettel végzi.

(5)* Az adatvédelmi tisztviseld a kdvetkezd nyilvantartasokat vezeti:

a) atudomasara jutott adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az
adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idopontjat, koriilményeit,
hatasait és az elharitdsara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat;

b) °

c) Ovezeti a kozérdekii adatigénylésekre vonatkozo nyilvantartast.

(6) A (1)-(5) bekezdésben meghatarozottakon tilmenden az adatvédelmi tisztviseld

a) kozremilkodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések meghozatalaban,
valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

3 Els6 mondatat megallapitotta a CCVIIL/2022. (X. 10.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2022. X. 15. napjatol.

4 Megéllapitotta az Adatkezelési Szabalyzat modositasardl szold XV1/2019. (IIL. 4.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyos: 2019. IIL
14. napjatol.

3 Hatalyon kiviil helyezte a LXVIII/2019. (V. 27.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyon kiviil: 2019. VL. 1. napjatol.

6 Megallapitotta a LXVIII/2019. (V. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. VL 1. napjatol.
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b) ellendrzi az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kdvetelményeknek a megtartasat;

c) kivizsgalja a hozzad érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

d) elkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot (adatkezelési szabalyzat);

e) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;

f) segitséget nyujt az adatkezelést végzd szervezeti egységeknek az Egyetem adatkezelési
tevékenységek nyilvantartdsa GDPR eldirasainak megfelel6 elkészitésében.

(7)® A bels6 adatvédelmi tisztviseldk konferencigjan (a tovabbiakban: konferencia) az Egyetemet az adatvédelmi
tisztviseld képviseli, aki a konferencian torténd részvételérdl, az ott elhangzottakrol irasban tajékoztatja az
egyetemvezetést.

Az adatvedelmi tisztviselo jogallasa

5.8

(1) Az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével kapcsolatos Gsszes iigybe megfelel6 modon és
idében bekapcsoldodhat.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld, feladatai ellatasa soran a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez
hozzaférhet. Az Egyetem biztositja az adatvédelmi tisztviseld szakért6i szintli ismereteinek fenntartasahoz
sziikséges tovabbképzésen torténd részvétel lehetdségét.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél nem fogadhat el. Az
Egyetem vagy az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatdsaval 6sszefliggésben nem bocsathatja
el és szankcioval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztviseld kdzvetleniil az Egyetem legfelsé vezetésének tartozik
felel6sséggel.

(4) Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az adatvédelemre vonatkozd jogszabalyok szerinti jogaik
gyakorlasahoz kapcsolddo valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselohdz fordulhatnak.

(5) Az adatvédelmi tisztviselot feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség vagy az adatok
bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat. Az Egyetem biztositja, hogy e feladatokbol ne
fakadjon Osszeférhetetlenség.

Adatvédelmi rendelkezések

Adatvédelmi hatasvizsgalat és elozetes konzultacio

6.§

(1) Ha az adatkezelés valamely — kiilonosen 1j technologidkat alkalmazo — tipusa, figyelemmel annak jellegére,
hatokorére, koriilményére és céljaira, valdsziniisitheten magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
¢és szabadsagaira nézve, akkor az Egyetem az adatkezelést megel6zden hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan,
hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonld
tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonld6 magas kockéazatokat jelentenek, egyetlen
hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdek.

(2) Az Egyetem az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat koteles
kikérni.
(3) Az (1) bekezdésben emlitett adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzOok olyan modszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotéast is — alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentds mértékben érintd dontések épiilnek;

b) a személyes adatok kiilonleges kategoriai, vagy biintetéjogi feleldsség megallapitasara vonatkozo
hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagy szamban torténd kezelése;

vagy
¢) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

(4) A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:
a) a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;
b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miuveletek sziikségességi ¢és aranyossagi
vizsgélatara;

7 Megéllapitotta a LXVIII/2019. (V. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. V1. 1. napjatol.
8 Megallapitotta a CCVIIT/2022. (X. 10.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2022. X. 15. napjatol.
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c) az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és

d) akockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védelmét és az
e rendelettel vald Osszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevd garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

(5) Az Egyetem adott esetben — az adatkezelési miiveletek biztonsaganak sérelme nélkiil — kikérheti az
érintettek vagy képvisel6ik véleményét a tervezett adatkezelésrol.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellen6rzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

Elézetes konzultacio

7.8

(1) Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockézat
mérséklése céljabal tett intézkedések hianyaban valoszinlisithetden magas kockdzattal jar, a személyes adatok
kezelését megeldzden az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés tervezett idOpontjat legalabb 14 héttel
megeldzden konzultal a feliigyeleti hatosaggal.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld a feliigyeleti hatosaggal folytatott konzultacidé soran a feliigyeleti hatdsdgot
tajékoztatja:
a) adott esetben az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, k6zds adatkezeldk és adatfeldolgozok
feladatkoreirol, kiilondsen vallalkozascsoporton beliili adatkezelés esetén;
b) atervezett adatkezelés céljairol és modjairol;
c) az ¢rintettek e rendelet értelmében fennalld jogainak és szabadsagainak védelmében hozott
intézkedésekrol és garanciakrol;
d) azadatvédelmi hatasvizsgalatrol; és
e) a feliigyeleti hatosag altal kért minden egyéb informaciorol.

Adatvédelem, mint valamennyi munkakort betolto foglalkoztatott kozos kitelezettsége

8.§

(1) Az Egyetemmel mindazon, a jelen szabalyzat 1.§-a szerint jogviszonyban 4ll6 személy (a tovabbiakban
jelen szabalyzatban: Egyetemmel jogviszonyban allok), aki személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakore
vagy tisztsége alapjan kezel, koteles védeni és Orizni a személyes adatokat, és minden erdfeszitést
megtenni annak érdekében, hogy azok megfeleld védelmét biztositsak.

(2)  Amennyiben az Egyetemmel jogviszonyban all6 személy munkakore vagy tisztsége alapjan személyes,
kiilonleges, avagy biiniigyi személyes adatokba nyer betekintést, vagy azok birtokaba jut, koteles a
jogszabalyban foglaltaknak megfelelden eljarni, igy kiilondsen a személyes adatokat kizardlag az eldre
rogzitett célra hasznalhatja fel és az adatokat 6vni kell az illetéktelen hozzaféréstol.

(3) Az Egyetemmel jogviszonyban allo személyek felelések minden olyan karért, amely az adatkezelési,
adatvédelmi kotelezettségiik megszegésébdl szarmazik.

(4)  Amennyiben az Egyetem harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozasra iranyuld szerzédéses
jogviszonyt létesit, amelyben el6irt feladat soran személyes adatok kezelése valosul meg, a szerzdésben
kotelez6en rogziteni kell a vonatkozd jogszabalyokban, a jelen szabalyzatban, valamint az
informaciobiztonsagi szabalyzatban foglaltak betartasanak kotelezettségét.

Tajékoztatas személyes adatok kezelésérdl

9.§

(1) Azon személyek részére, akik személyes adatat az Egyetem kezeli, tajékoztatast kell adni a személyes
adatok kezelésének tényérdl, céljarol, jogalapjardl, a kezelt adatok korér6l, az adatkezelés modjarol,
id6tartamaroél, az adattovabbitas szabalyairdl, ha a személyes adatokat nem az érintettd] szerezték meg, akkor a
személyes adatok forrasardl, valamint az adatkezeléssel Osszefliggd, az GDPR-ban és jelen szabalyzatban
biztositott érintetti jogokrol és a jogorvoslatrol.

(2) °Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatast
a) az Egyetemmel kézalkalmazotti jogviszonyt létesitd személyek részére a jogviszony létrejottekor,
b) az Egyetemmel megbizasi vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt létesitOk szamara a
jogviszony létrejottekor,

 Megéllapitotta a XV1/2019. (IIL. 4.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. I11. 14. napjatol.
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c¢) az Egyetemmel hallgatoi, doktorjelolti jogviszonyt Iétesitd személyek részére az Egyetemre
beiratkozasuk alkalméaval,

d) az Egyetemre felvételi jelentkezést benyujtok részére a felsdoktatasi felvételi tajékoztatod keretében

e) az Egyetemre allaspalyazatot benyujtok szamara az allaspalyazati felhivasban,

f) a jelen szabalyzat 1. § (4) bekezdés a)-c) pontjaban felsorolt személyek szamara a személyes adat
kezelésének megkezdését megelézden,

g) az Egyetem stratégiai nyilvantartasaval Osszefliggésben az Egyetemmel oktatéi és/vagy kutatoi
munkakor betdltésére kozalkalmazotti jogviszonyt létesitd személyek részére a jogviszony
1étrejottekor az a) ponton tilmenden, az Egyetem stratégiai nyilvantartasaba onkéntesen adatot
szolgaltatok részére az adatszolgaltatas megkezdése el6tt, valamint valamennyi adatszolgaltato
részére folyamatosan az adatbazisba torténd belépéskor,

h) az Egyetem infrastruktirajat hasznal6 személyek szamara a személyes adat kezelésének megkezdését
megeldzden,

i) amennyiben az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna,

j) valamennyi egyéb esetben a személyes adat kezelésének megkezdését megelézden

kell megadni.

(3) A tajékoztatas mintajat az Egyetem hivatalos honlapjan el kell helyezni.
(4) A (2) bekezdés

a) a) és g) pont szerinti tajékoztatast papir alapon vagy elektronikusan,

b) b) pont szerinti tajékoztatast a szerzo6dés szovegébe épitve,

c) c) pont szerinti tdjékoztatast az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben (Neptun) kiildott személyes
lizenetben,

d) d) és e) pont szerinti tajékoztatast a felsGoktatasi felvételi tajékoztatoban, illetve az egyetemi
honlapon kozzétett allaspalyazati felhivasban a (3) bekezdés szerinti honlap cimre utalassal, az elérési
ut pontos feltiintetésével,

e) f) pont szerinti tajékoztatast a feln6ttképzési szerzodés, a habilitacios eljaras lefolytatdsa iranti
kérelem, a doktori fokozatszerzési eljarasra torténd jelentkezési lap, illetéleg a konyvtari szolgaltatas
igénybevételéhez sziikséges regisztracid szovegébe épitve,

f) h) pont szerinti tajékoztatast irasban

kell magyar — nem magyar anyanyelvii személy esetében angol — nyelven megtenni.

(5)10

Az adatkezelés jogalapja
10.§

(1) A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike

teljesiil:
a)
b)

c)
d

€)

az €rintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;
az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzdés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget ¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az
érintett gyermek.

(2) Kétség esetén a jogalap alkalmazhatosagardl az adatvédelmi tisztvisel6 az Egyetem igazgatasi vezetdjével
egyetértésben dont.

Az érintett hozzajarulasa, mint az adatkezelés jogalapja
11.§

(1) Az ,grintett hozzé4jarulasa” akkor tekinthetd az adatkezelés érvényes jogalapjanak, amennyiben az az érintett
akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az
érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

10 Hatalyon kiviil helyezte a XVI/2019. (IIL. 4.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2019. 1. 14. napjatol.
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(2) Az ¢érintett hozzajarulasa soran biztositani kell azt, hogy valodi vélasztasi lehetdség alljon az érintett
rendelkezésére, a beleegyezés ,.,tudatossaga” feldl nem lehet kétség.

(3) Nem mindsiil 6nkéntesnek a hozzajarulas akkor, ha annak kovetkezményei aldassak az egyén valasztasi
szabadsagat.

(4) Az érintett hozzajarulasa esetén tovabba:

a) az adatkezel6ének képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez
hozzajarult. [GDPR 7. cikk (1) bekezdés];

b) az adatkezel6nek biztositania kell azt, hogy az érintett a hozzajarulasat barmikor visszavonhassa, és a
hozzajarulés visszavonasat ugyanolyan egyszerti modon kell lehetdvé tennie, mint annak megadasat. [GDPR
7. cikk (3) bekezdés];

c) a hallgatas, az eldre bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés nem mindsiil hozzajaruldsnak [GDPR (32)
preambulumbekezdés];

d) a hozzajarulas megadasa nem tekinthetd Onkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valds vagy szabad
valasztasi lehetdséggel, és nem all modjaban a hozzajarulas anélkiili megtagadasa vagy visszavondsa, hogy
ez kérara valna. [GDPR (42) preambulumbekezdés];

e) nem tekintheté onkéntesnek a beleegyezés, ha nem tesz lehetové kiilon-kiilon hozzdjarulast a kiillonbozo
személyes adatkezelési miiveletekhez. [GDPR (43) preambulumbekezdés];

f) nem tekinthetd 6nkéntesnek a hozzajarulas, ha a szerz6dés teljesitését (példaul a szolgaltatas nyujtasat) olyan
adatkezeléshez vald hozzajarulasahoz kotik, amely adatkezelés nem sziikséges a szerzodés teljesitéséhez
[GDPR (43) preambulumbek., 7. cikk (4) bek.];

g) a hozzajarulas nem szolgalhat érvényes jogalapként akkor, ha az érintett és az adatkezeld kozott
egyértelmiien egyenl6tlen viszony all fenn [GDPR (43) preambulumbekezdés];

h) ha az adatkezeld irasbeli nyilatkozaton keresztiil szerzi be az érintett hozzajarulasat, akkor a nyomtatvanyon
a hozzdjarulas iranti kérelmet egyértelmiien és vilagosan el kell valasztani a szerz6dés tobbi részétol,
valamint ezen kérelmet érthetd és egyszerli nyelvezettel kell az adatkezeldnek megfogalmaznia. [GDPR 7.
cikk (2) bekezdés]

Az érdekmérlegelés jogalapja
12.§

(1) Az adatkezeld — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kozolhetik — vagy valamely
harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai és
szabadsagai nem élveznek els6bbséget, figyelembe véve az adatkezeldvel vald kapcsolata alapjan az érintett
észszerli elvarasait. Ilyen jogalap az Egyetem igazgatasi vezetdjével egyetértésben kizardlag az adatvédelmi
tisztviseld jovahagyasaval allapithaté meg.

(2) A jogos érdek fennallasanak megéllapitasahoz az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja tobbek kozott azt,
hogy az érintett a személyes adatok gytijtésének idépontjaban és azzal Osszefliggésben szamithat-e észszerlien
arra, hogy adatkezelésre az adott célbol keriilhet sor.

(3) Az ¢érintett érdekei és alapvetd jogai elsdbbséget élvezhetnek az adatkezeld érdekével szemben, ha a
személyes adatokat olyan koriilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem szdmitanak tovabbi
adatkezelésre.

(4) Személyes adatoknak a csaldsok megel6zése céljabol feltétleniil sziikséges kezelése szintén az érintett
adatkezel6 jogos érdekének mindsiil. Személyes adatok kdzvetlen iizletszerzési céli kezelése szintén jogos
érdeken alapulonak tekinthetd. A személyes adatok kezelésének altaldnos szabélyait azonban ekkor is biztositani
kell.

(5) Az Egyetemnek mint adatkezeldnek jogos érdeke flizodhet ahhoz, hogy az Egyetemen beliil belsd
adminisztrativ célbol személyes adatokat tovabbitsanak, ideértve a hallgatok és az alkalmazottak személyes
adatainak a kezelését is.

(6) Az érintett adatkezeld jogos érdekének mindsiil a kdzhatalmi szervek, szamitastechnikai vészhelyzetekre
reagal6 egység (CERT), halozatbiztonsagi incidenskezelé egységek (CSIRT), elektronikus hirk6zlési halozatok
lizemeltetéi és szolgaltatasok nyujtoi, valamint biztonsagtechnologiai szolgaltatok altal végrehajtott olyan
mértéki személyes adatkezelés, amely a halozati és informatikai biztonsag garantalasahoz feltétleniil sziikséges
¢és aranyos, vagyis adott titkossagi szinten az €rintett halozat vagy informéacios rendszer ellenalld képessége az e
halézatokon és rendszereken tarolt vagy tovabbitott adatok, valamint az e halozatok és rendszerek altal nytjtott
vagy rajtuk keresztiil elérheté kapcsolddd szolgaltatasok hozzaférhetdségét, hitelességét, integritasat és bizalmas
jellegét sértd véletlen eseményekkel, illetve jogellenes vagy rosszhiszemii tevékenységekkel szemben. Ez
magaban foglalhatja példaul az elektronikus kommunikaciés halézatokhoz valo engedély nélkiili hozzaférés és a
rosszindulatu programterjesztés megakadalyozasat, tovabba a szolgaltatds megtagadasaval jardo tamadasok,
valamint a szamitogépes és elektronikus kommunikacios rendszerekben valo karokozas megallitasat.
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A jogi kotelezettség jogalapja
13.§

A 10.§ (1) bekezdés ¢) és e) pontja szerinti adatkezelés jogalapjat a kovetkezOknek kell megallapitania:

a) azunids jog, vagy

b) magyar belsé jogi norma.
Az adatkezel6re vonatkozo szerz6dés vagy nem jogi szabalyozasbol fakado kotelezettség nem mindsiil a GDPR
szerinti jogi kotelezettségnek (ugyanakkor jogos érdekként figyelembe vehetd).

Adattovabbitas az Egyetem szervezeti rendszerén beliil
14.§

(1) Az Egyetem szervezeti rendszerén beliil személyes adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és
ideig — csak olyan, az adatkezelésre jogosult szervezeti egységhez, személyhez tovabbithatok, amelynek, illetve
akinek feladata ellatdsdhoz a személyes adatok megismerése ¢és kezelése sziikséges ¢és az adatkezelésre megfeleld
jogalappal rendelkezik.

(2) Az Egyetemen folyo kiilonb6zd célra iranyulo, kiillonboz6 jogalappal bird adatkezelések csak torvényes
céloknak megfelelden, érdekmérlegelés alapjan, indokolt esetben kapcsolhatok 6ssze.

Adattovabbitas a felsooktatdsi informacios rendszerbe
15.8

(1) Az Egyetem az Nftv. 19. § (3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel, a nemzeti felsGoktatasrol szolo
2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 87/2015. (IV. 9.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Vhr.) meghatarozottak szerint személyes adatokat tovabbit a felsGoktatasi
informacios rendszerbe. !

(2) A Vhr. 25. § (9) bekezdése alapjan a rektor a felsOoktatasi informacios rendszer részére torténd
elektronikus adatko6zlés hitelesitésére

a) hallgatoi, doktorjeldlti személyi torzs, valamint a Vhr. 6. sz. melléklet 1.1. pontja tekintetében az
Oktatasi [gazgatosag vezetdjét vagy az altala megnevezett személy(eke)t,

b) alkalmazotti személyi torzs, valamint a Vhr. 6. sz. melléklet 1.2. pontja tekintetében a Kancellaria
Emberi Er6forrasok Igazgatosaga vezetdjét vagy az altala megnevezett személy(eke)t,

jelli ki.

Adattovabbitas a koznevelési informdcios rendszerbe
16.§

(1) Az Egyetem fenntartasdban 1év6 koznevelési intézmények vonatkozésaban eldirt és jogszabalyban
meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettséget a kdznevelési intézmény vezetdje altal meghatarozott
foglalkoztatott latja el.

(2) A koznevelési intézmény vezetdje az adatszolgaltatast végz0 személy nevérdl, beosztasardl irasban
tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t.

Adattovabbitas megkeresés alapjan
17.§

(1)  Olyan megkeresés, amely az Egyetem altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyul csak jogszabalyi
kdtelezettség teljesitése érdekében vagy a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennallasa esetén teljesithetd.
Minden mas esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

(2)  Olyan esetben, amikor az adattovabbitds nem jogszabalyi kotelezettségen alapul, az csak akkor
teljesithetd, ha az érintett erre az adott esetre kifejezett hozzajarulasat adva felhatalmazza az Egyetemet.
A hallgat6 félreérthetetlen beleegyezését ado hozzajarulasanak kell tekintetni, ha a személyes, jelszoval
védett, Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben létesitett felilleten a megfeleld nyilatkozatot megteszi.
Azon az Egyetemmel kozalkalmazotti, megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban, illetve hallgatdi jogviszonyban allo személyek tekintetében, akik kiilsé palyazati
felhivasra az Egyetemen keresztiil nydjtanak be palyazatot, a palyazat benytjtasat félreérthetetlen
beleegyezést add hozzéjarulasnak kell tekintetni ahhoz, hogy az Egyetem a palydzat kiirdja, illetve a

1A fels6oktatéasi informacios rendszer keretében nyilvantartott és kezelt személyes adatok korét az Nftv. 3. sz.
melléklete, az Egyetem altal tovabbitando adatkort a Vhr. rogziti.
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palyazat benyujtasat, végrehajtasat, elszamolasat ellendrizni jogosult szervezet részére a palyazattal
Osszefliggd személyes adatokat tovabbitsa.
(3)  Személyes adatok kiilonleges kategoriai kizardlag irasbeli — papiralapu — hozzajarulas esetén kezelhetok.

A Kiilfoldre iranyulé adattovabbitas
18.§

Kiilfoldre iranyuld adattovabbitas esetén az adattovabbitast végzonek kiilon meg kell gyézddnie arrdl, hogy a
kiilfoldre torténd adattovabbitdas GDPR-ban irt feltételei fennallnak-e. Ennek kapcsan vizsgalando, hogy az
adattovabbitds a GDPR-ban meghatarozott valamely jogalapnak megfelelden torténik-e, és az adatok megfeleld
védelmi szintje az adatokat atvevd adatkezelénél biztositott-e. Ha az adattovabbitas az Europai Gazdasagi Térség
valamely allamaba iranyul, ugy a személyes adatok megfeleld szintli védelmét nem kell vizsgalni.

A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkozi szervezetek részére torténé tovabbitisa

Az adattovabbitasra vonatkozo altalanos elv
19.§

Olyan személyes adatok tovabbitdsara — ideértve a személyes adatok harmadik orszagbol vagy nemzetkdzi
szervezettdl egy tovabbi harmadik orszadgba vagy tovabbi nemzetkdzi szervezet részére torténd ujboli
tovabbitasat is —, amelyeket harmadik orszdgba vagy nemzetk6zi szervezet részére torténd tovabbitasukat
kovetden adatkezelésnek vetnek ald vagy szandékoznak alavetni, csak abban az esetben keriilhet sor, a GDPR
egyéb rendelkezéseinek betartdsa mellett, ha az adatkezeld és az adatfeldolgozo teljesiti a GDPR-ban rogzitett
feltételeket.

Adattovabbitas megfeleloségi hatarozat alapjan
20.§

(1) Személyes adatok harmadik orszadgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara akkor
keriilhet sor, ha a Bizottsag megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag valamely teriilete, vagy
egy vagy tobb meghatarozott agazata, vagy a szoban forgd nemzetkézi szervezet megfelelé védelmi szintet
biztosit. Az ilyen adattovabbitashoz nem sziikséges kiilon engedély.

(2) A Bizottsag az Eurdpai Unio Hivatalos Lapjaban és annak honlapjan kozzéteszi az olyan harmadik
orszadgok, harmadik orszagon beliili teriiletek és meghatdrozott agazatok, valamint nemzetkdzi szervezetek
jegyzékét, amelyek esetében ugy itélte meg, hogy biztositjak, vagy tobbé nem biztositjak a megfeleld védelmi
szintet. Kérdéses esetben az adatvédelmi tisztviseld ad felvilagositast.

A statisztikai célu adattovabbitas
21.§

Az Egyetem vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizarolag ugy adja at, hogy gondoskodik arrol,
hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

Az adattovabbitasok kozos szabalyai
22.§

(1)  Személyes adatok tovabbitdsa soran, amennyiben az postai (akar belsd, akar kiilsé) kiilldeményként
torténik, biztositani kell, hogy a kiildemény zartan keriiljon feladasra.

(2)  Személyes adatok elektronikus tovabbitasa soran az informaciobiztonsagi szabalyzatban meghatarozott
védelmi intézkedések megtétele kotelezo.

A személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas soran
23.§

(1)  Amennyiben tudomanyos kutatas soran személyes adatok felhasznalasara keriil sor, a GDPR-ban eldirt
adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok betartasaért a kutatas vezetdje felelds.

(2) A kutatas vezetdje koteles gondoskodni arrol, hogy a kutatasban résztvevok ligyeljenek az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok betartasara.
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Amennyiben a kutatasban hallgatok is részt vesznek, vagy a kutatas folyamata eredményének oktatasi
célu megismertetése soran a személyes adatok hallgatokkal torténé megismertetése nem melldzhetd, Ggy
a kutatds vezetOje, illetve az érintett oktatd felelossége, hogy a hallgatokat az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokra kioktassa és veliik azokat betartassa. A jelen rendelkezés alkalmazasaban a
hallgatdo részvételével végzett kutatasnak kell tekintetni a doktori képzésben résztvevd doktori
értekezésének elkészitését is. Az oktatd (doktori témavezetd) kérheti az adatvédelmi tisztviseld
kozremiikddését az oktatasban.

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokra torténd kioktatds megtorténtérdl jegyzokonyvet kell
felvenni, amelyet az oktato, kutato és a hallgatok alairnak.

A személyes adatok feldolgozasa
24.8

Amennyiben az adatfeldolgozds nem végezhetdé el az adatkezeldk ttjan, adatfeldolgozassal kiilsd
szervezet is megbizhat6. Az adatfeldolgozasra irdnyuld szerzddésekre az altaldnos szerzodéskotési és
kozbeszerzési szabalyok irdanyaddak. Az adatfeldolgozassal nem bizhatd meg olyan szervezet, amely a
feldolgozando személyes adatokat felhasznalo iizleti tevékenységben érdekelt.

Az (1) bekezdés szerinti adatfeldolgozé az Egyetem rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi
adatfeldolgozot.

Az (1)-(2) bekezdésben foglaltak nem alkalmazapdo’k arra az esetre, amikor a bér- és munkaiigyi adatok
feldolgozésa kiilon jogszabaly alapjan a Magyar Allamkincstarban torténik.

A személyes adatok nyilvantartiasa

A hallgatoi nyilvantartas
25.8

A hallgatoéi nyilvantartas a hallgatoi jogviszonyra vonatkozo tények dokumentalasara szolgald adatkezelés
a jogszabalyi ¢és egyetemi szabalyzati el6irasok alapjan.

A hallgatéi nyilvantartas adatai jogszabalyban meghatarozott korben, igy kiilonésen a hallgatoi
jogviszony  létrejottével, modosulasaval és  megsziinésével, a  hallgatdé tanulmanyi és
vizsgakdtelezettségeinek teljesitésével, valamint a juttatdsok megallapitasaval, folydsitasaval, illetve a
téritések kivetésével, befizetésével, behajtasaval kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatok
ellatasara, tovabba az érintett altal meghatarozott célra hasznalhatok fel.

A felvételi adatbazis, valamint a hallgatd altal kitoltott beiratkozasi lapok szolgaltatjadk a hallgatoi
nyilvantartas adatait. Azon jelentkezok felvételi eljarassal Gsszefiiggésben kezelt adatait, akik a felvételi
eljarast kdvetden

a) az Egyetemre nem nyernek felvételt,
b) az Egyetemre felvételt nyernek, de jogviszonyt nem létesitenek
a felvételi eljaras befejezését kovetd hat honap elteltével meg kell semmisiteni.

A hallgat6 adatainak kezeldje

a) a(2) bekezdésben felsorolt adatok tekintetében az Oktatési Igazgatosag, valamint
aa) annak a karnak, illetve karoknak a tanulmanyi, illetve doktori iigyekkel kapcsolatos feladatokat
ellaté hivatala, amelynek keretében a hallgaté tanulmanyait folytatja, tovabba
ab) a Tanarképzé Kozpont, illetve a Kancellaria Szolgaltatasi Igazgatosag hataskorrel rendelkezo
szervezeti egységei,

b) a nemzetkdzi mobilitassal Osszefliggd, részben a (2) bekezdésben felsorolt, részben az azok korén
kiviil es6 adatok tekintetében az Oktatasi Igazgatdsag, valamint a Rektori Kabinet Nemzetkozi
Stratégiai Irodaja, valamint annak a karnak a nemzetko6zi tigyekkel kapcsolatos feladatokat ellato
hivatala, amelynek keretében a hallgatdé tanulmanyait folytatja, illetve a Tanarképz6é Kozpont
hataskorrel rendelkezd szervezeti egységei,

¢) az oktatdéi munka hallgatéi véleményezésével Osszefliggésben az Oktatasi Igazgatdsag, valamint a
Mindségiigyi Iroda,

d) a diplomés palyakdvetési rendszer muikddtetésével, a Mindségiigyi Kézikonyvben meghatarozott
felmérésekkel 0sszefiiggésben a Mindségligyi Iroda,

e) a kollégiumi tagsaggal Osszefiiggésben a Kancellaria Szolgaltatasi Igazgatosdg és az Oktatasi
Igazgatosag,

f) aszakkollégiumi tagsaggal dsszefiiggésben a szakkollégiumok,

g) az Egyetemi Digitalis Tudastarba feltdltendd és a konyvtari rendszer igénybevételével Osszefiiggd
adatok tekintetében az Egyetemi Konyvtar és Levéltar, valamint a konyvtari rendszer
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igénybevételével Osszefliggd adatok tekintetében az Egyetemi Konyvtari Szolgalat tagkonyvtarai és
az Oktatasi Igazgatosag, valamint

h) a hallgatéi onkormanyzat mikodésében koézremiikddd hallgatok adatai, valamint a hataskorébe
tartozd lgyek ellatasaval Osszefliggésben keletkezd adatok tekintetében az Egyetemi Hallgatoi
Onkormanyzat, illetve az Egyetemi Doktorandusz Onkormanyzat,

i) a specialis sziikségletli hallgatoknak nyujthaté tamogatasok, mentességek kapcsan — dsszhangben a
Hallgatoi Kovetelményrendszer XIII. fejezetében foglaltakkal — a hallgatd egészségiigyi adatainak
kezel6je — irasbeli, (papiralaptl) hozzajarulas esetén — az egyetemi, illetve kari specialis sziikségletli
hallgatok tligyeiért felel6 koordinator.

(5) A hallgato adatait a feladatellatasaval 6sszefiiggd korben és mértékben az az oktatd is kezeli, aki altal
meghirdetett vagy megtartott kurzuson a hallgatd részt vesz, illetve az oktaté munkajat e kdrben segitd
adminisztrator, tovabba feladata korében a dékan, dékanhelyettes.

(6) A hallgatoi nyilvantartas az Elektronikus Tanulméanyi Rendszerben (NEPTUN), valamint a Kancellaria
Szolgaltatasi Igazgatosag altal mukdodtetett hallgatdi iligyfélszolgalati elektronikus rendszerben (a
tovabbiakban: Qtér) valosul meg. Az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben torténd adatkezelés,
adatfeldolgozas és adattovabbitas rendjét az Egyetem Szervezeti €s Miikddési Szabalyzat II. kotete, a
Hallgatoi Kovetelményrendszer rogziti.

(7) A jelen szakasz (1)-(6) bekezdését az Egyetem altal szervezett, bonyolitott felndttképzések résztvevoi,
valamint az Egyetemmel a jelen szabalyzat 1. § (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem allo,
habilitacios eljarasra, illetve az Egyetemmel a jelen szabalyzat 1. § (3) bekezdés szerinti jogviszonyban
nem 4allo, doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezod, illetve ilyen eljarasokban részt vevé személyek
vonatkozasaban is megfelelen alkalmazni kell azzal, hogy esetiikben nyilvantartas

a) adoktori fokozatszerzési eljarasra jelentkez6 esetében az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben,

b) egyéb esetben papiralapon, illetéleg az adatkezeld altal haszndlt szoftver igénybevételével, a
felnottképzésekkel Osszefiiggd szamlazas tekintetében a befizetések nyilvantartasara és a szamla
kiallitasara hasznalt szamitogépes programban

valosul meg.

(8) A (6) bekezdésben foglaltakon tal a diplomas palyakovetési rendszer adatait az erre a célra létrehozott
informatikai rendszerben, a Mindségiigyi Kézikonyvben meghatarozottak szerint kell kezelni.

(9) A hallgato egyedi azonositasara szolgald Neptun kod egy személyhez rendelt, az ELTE-re nézve egyedi
azonositd, 6 karakterbdl — az angol ABC betiiibdl és szamjegyekbdl — all. A Neptun kéd masra at nem
ruhazhatd, mas személyes adatokkal nem, illetve kizardlag az arra jogosultak kdrében kapcsolhatd Gssze.

Az alkalmazotti nyilvantartas
26.§

(1) Az alkalmazotti nyilvantartds az oktatdi, kutatdi, tanari és egyéb munkakorre 1étrejott jogviszonyra
vonatkozo tények dokumentalasara szolgaldo adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat az Nftv., a munka
torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. térvény, a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény (a
tovabbiakban: kozalkalmazotti torvény), ezek végrehajtasi rendeletei, az Egyetem Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata (kiilondsen annak III. kotete, a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer, a tovabbiakban: FKR) és a
Kollektiv Szerzddés képezik.

(2) Az alkalmazotti nyilvantartds adatai'? az oktatok, kutatok, tanarok, az oktatdst-kutatdst tidmogatd
munkakdrben foglalkoztatottak kdzalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara, a besorolasi
kovetelmények igazoldsara és statisztikai adatszolgaltatasra, valamint az alabbi szerzédésekkel kapcsolatos
iigyintézésre hasznalhatok fel: hallgatoi, doktorandusz szerzodés, megbizas, felhasznalasi szerz6dés, valamint
azon kozérdekii onkéntes szerz6dések, ahol napidij szamfejtés torténik.

(3) "*Az alkalmazotti nyilvéantartasban kezelt adatkort a kozalkalmazotti torvény és az Nftv. 3. sz. melléklete
rogziti.

(4) Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja az FKR-ben meghatarozottak szerint.

(5) Az alkalmazotti nyilvantartas kezeldje a Kancellaria Emberi Eréforrasok Igazgatosaga, a karok hataskdrrel
rendelkezd hivatalai, valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. kotet, a Szervezeti és Miikodési Rend (a
tovabbiakban: SzZMR) 1. sz. melléklete szerinti egyéb, itt fel nem sorolt kari szervezetbe nem tartozo kdzponti
szolgaltatd egységek.

(5) Az alkalmazotti nyilvantartas kezelése a Neptun integralt rendszer HR moduljaban, valamint papiralapon
valésul meg. E rendszerben torténd adatkezelés, adatfeldolgozas és adattovabbitas rendjét a Gazdalkodasi és
Vagyongazdalkodasi Szabalyzat és az FKR rogziti.

12 A kezelt adatkért a kozalkalmazotti torvény és az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti.
13 Megallapitotta a XVI/2019. (IIL. 4.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. IIL. 14. napjatol.
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Alkalmazotti adatok'® kezelése
27.§

(1) Alkalmazotti adatok kezelése valosul meg

altal.

a) az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer miikddtetésével és hasznalataval Osszefiiggésben, az ahhoz
sziikséges mértékben az Oktatasi Igazgatdsag,

b) az ELTE Palyazati Elektronikus Rendszer (EPER) miikddtetésével és hasznalataval 6sszefiiggésben,
az ahhoz sziikséges mértékben a Kancellaria Palyazati Kézpontja,

c) 'az ELTE Stratégiai Adatbazisa miikddtetésével és hasznalatdval Osszefiiggésben, az ahhoz
sziikséges mértékben a Rektori Kabinet Egyetemi Stratégiai Irodaja,

d) az Egyetemi Digitalis Tudastarba feltdltendd és a konyvtari rendszer igénybevételével osszefiiggd
adatok tekintetében az Egyetemi Konyvtar és Levéltar, valamint a konyvtari rendszer
igénybevételével Osszefliggd adatok tekintetében az Egyetemi Konyvtari Szolgalat tagkdnyvtarai és
az Oktatasi Igazgatosag

A bér-, és munkaiigyi nyilvantartds
28.§

(1) A bér- és munkaiigyi nyilvantartasra az alkalmazotti nyilvantartasra vonatkozo rendelkezések iranyadok

az e szakaszban irt eltérésekkel.

(2) A bér- és munkaiigyi nyilvéantartds adatai'® a foglalkoztatott jogviszonyéaval kapcsolatos tények

megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazolasara, bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi
ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

(3) A bér- és munkaiigyi nyilvantartas kezeldje a Kancellaria Emberi Er6forrasok Igazgatosaga, — a

feladatkoriik ellatasahoz sziikséges mértékben — a karok hataskorrel rendelkez6 hivatalai, valamint a
kozpontositott illetményszamfejtésre tekintettel a Magyar Allamkincstar.

Az Egyetem informatikai szolgaltatasait timogato azonossagkezelési rendszer
29.§

(1) Az Egyetem informatikai szolgaltatasai, igy kiillondsen levelezése, konyvtari rendszere, e-learning

keretrendszerei mukddtetése érdekében, illetve az orszagos azonossagkezelési foderacioba (edulD)
tartozo rendszerek szamara kdzponti azonositasi szolgaltatasokat nyujt.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottak megvalodsitasa érdekében a Kancellaria Informatikai Igazgatosaga

az Egyetem informatikai szolgaltatdsait tamogatd azonossagkezelési rendszert (ELTEdb) miikodtet az
alkalmazotti nyilvantartasi rendszerbdl, illetve — az Oktatasi Igazgatosaggal tortént elzetes egyeztetést
kovetden — az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbdl szarmazo személyes adatok felhasznalasaval.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozottak keretében az Egyetemmel a jelen szabalyzat 1. § (3) bekezdése

szerinti jogviszonyban nem 4ll6, az Egyetem konyvtari rendszerét hasznalé személyek adatait'’ a
konyvtari rendszer igénybevételével Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben az Egyetemi
Konyvtar és Levéltar, valamint az Egyetemi Konyvtari Szolgalat tagkdnyvtarai kezelik.

Stratégiai Adatbazis
30.§

(1) A stratégiai nyilvantartds az oktatéi és kutatdi munkakdrben teljes vagy részmunkaidében
foglalkoztatott kdzalkalmazottak tudomanyos teljesitményének dokumentalasara szolgalo adatkezelés
a jogszabalyi és egyetemi szabalyzati elGirasok alapjan. A stratégiai nyilvantartds a Stratégiai
Adatbazisban (sta.elte.hu) valosul meg.

(2) A stratégiai nyilvantartdas adatai jogszabalyban meghatarozott korben, igy kiilondsen az
Intézményfejlesztési Terv megfeleld aktualizalasahoz sziikséges naprakész adatbazis biztositasara; az
ELTE tudomanyos potencidljanak méréséhez és értékeléséhez sziikséges adatok biztositdsara, s

14 A kezelt adatkort a kozalkalmazotti torvény és az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti.

15 Megallapitotta a CCVIIL/2022. (X. 10.) Szen. sz. hat4rozat. Hatalyos: 2022. X. 15. napjatol.

16 A kezelt adatkort a kozalkalmazotti térvény és az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti.

I7 A kezelt adatkdrt a muzeélis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol szold
1997. évi CXL. torvény 57. § (1) bekezdése hatarozza meg: a kdnyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kovetkezo
személyes adatait kell kdzolnie és igazolnia: természetes személyazonositd adatok és lakcime.
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ezaltal a képzés és kutatas megszervezésére; fenntartoi megkeresés alapjan torténd adatszolgaltatasra;
az intézmény miikddési feltételeinek vizsgalatdhoz; valamint az oktatdi és tudomanyos teljesitmény
figyelembevételével kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatok ellatasara, tovabba az érintett
altal meghatarozott célra hasznalhatok fel.

(3) A stratégiai nyilvantartas kotelezden feltdltendd adatait az oktatéi és/vagy kutatéi munkakorben

foglalkoztatott  kodzalkalmazottak meglévé  nyilvantartasokbol — atvett adatai, valamint
adatszolgaltatasai biztositjdk. Onkéntes adatszolgaltatissal lehetdség van az Egyetemmel egyéb
jogviszonyban allo, illetve egyéb munkakdrben foglalkoztatott személyek adatainak feltdltésére, igy
els@sorban professor emeritusok/emeritak, tandri munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottak,
megbizasi jogviszonyban foglalkoztatottak, doktoranduszok stb. A Stratégiai Adatbazisban tarolt
adatok Egyetem altali kezelésének idGtartamara az altalanos szabalyok az iranyadok.

(4) '8A Stratégiai Adatbazis — a jelen Szabélyzat fiiggelékében meghatarozottak szerint — nyilvanos. A

stratégiai nyilvantartas adatainak teljes korii kezeldje a Rektori Kabinet Egyetemi Stratégiai Irodaja.
Adatkezel6 tovabba:

- a rektor, és a rektorhelyettesek, valamint az altaluk kijelolt adminisztratorok a teljes Egyetem
vonatkozasaban,

- a dékan a karon foglalkoztatottak vonatkozasaban,

- a karokon — a kari adatok vonatkozasaban — erre a feladatra a dékan altal kijel61t adminisztratorok,
- a szervezeti egység vezetdje az altala vezetett szervezeti egységben foglalkoztatottak tekintetében.
Az adminisztratorok személyérdl a Rektori Kabinet Egyetemi Stratégiai Irodajat tajékoztatni kell.

(5) Az ELTE kozalkalmazott oktatoi és kutatdi palyazati igényeket az Egyetemen keresztiil csak a

Stratégiai Adatbazis jogszabaly alapjan kotelez6 adatainak feltltése és validalasa utan nyutjthatnak
be. A validalasi kotelezettségnek szemeszterenként majus 1. - majus 15., illetve november 1. -
november 15. kdzott kell eleget tenni.

(6) "PA stratégiai nyilvantartas kotelezden feltoltendd adattartalmat e szabdlyzat fiiggeléke rogziti. A

stratégiai nyilvantartassal kapcsolatos adatkezelési tajékoztatds kozzététele a Rektori Kabinet
Egyetemi Stratégiai Irodajanak a feladata.

Az elektronikus beléptet6é rendszer

Az elektronikus beléptetd rendszer altalanos szabalyai
31.§

(1) Ahol az Egyetemen elektronikus belépteté rendszer miikodik, ennek célja az épiiletébe torténd
illetéktelen belépések és az ezekbdl fakado, valamint a belépésre jogosult személyek altal elkdvetett
esetleges vagyon elleni blincselekmények, karokozasok megtorténtének megakadalyozésa, illetve
észlelése, felderitése.

(2) Az Egyetemre telepitett elektronikus beléptetd rendszer hasznalata allando, illetve eseti belépésre jogositd
belépdkartyaval torténik, az errél sz616 kancellari utasitasnak megfelelGen.

(3) Alland6 belépésre jogosito kartyara az alabbi személyi kér jogosult:

a)
b)
c)

d)
e)

azon az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszony, megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak, akiknek a munkavégzés helye az adott épiilet;

azon az Egyetem miikddtetéséhez, lizemeltetéséhez kapcsolodd mas szervezettel munkavégzésre
iranyulo jogviszonyban allo személyek, akiknek a munkavégzés helye az adott épiilet;

azon az Egyetemmel hallgatoi/doktorjelolti jogviszonyban allo személyek, akik tanulmanyi,
adminisztracios, illetve egyéb, a jogviszonyukhoz kapcsolodo tevékenységet végeznek az épiiletben
az Egyetem altal szervezett és az adott épiiletben bonyolitott feln6ttképzésben részt vevo személyek,
az egyedileg engedélyezett belépési jogosultsaggal rendelkez6 személyek.

(4) Az Egyetem kozforgalmu épiiletrészeinek latogatoi, az Egyetemre egyéb okbol elézetes bejelentés nélkiil
érkezOk, valamint az épiiletbe meghivasra ellatogatok kiilon e célra rendszeresitett, a célteriiletre torténd
bejutast lehet6vé tevo, eseti belépdkartyat kapnak.

18 Megallapitotta a CCVIII/2022. (X. 10.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2022. X. 15. napjatol.

19 Megallapitotta a CCVII/2022. (X. 10.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2022. X. 15. napjatol.

20 Megallapitotta az Adatkezelési Szabalyzat modositasardl sz6l6 CCXXXII/2019. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos:
2019. XI. 12. napjatol.
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HAz eseti kartyak kiadasakor a kiadott kartya sorszamat és személyazonositd okmany (személyi
igazolvany, utlevél vagy kartyaformatumu jogositvany) alapjan az okmany szamat, a kartya hasznal6janak
nevét €s a latogatas céljat a latogatasi naploban fel kell jegyezni.

Az eseti belépésre jogositd kartya az Egyetem meghatarozott teriileteinek latogatdsara jogositja fel a
hasznalojat, a célteriilet meghatarozasa a kartyan is megjelenik.

Az eseti belépésre jogosito kartya az épiiletbdl torténd kilépésre nem hasznalhato.

Kartyanyilvantartds
32.8

Az Egyetem érintett szervezeti egysége az allandd belépésre jogositd kartyakrol nyilvantartast vezet
(kartyanyilvantartas), az eseti kartyak hasznalatat latogatasi naploban kell vezetni.

Az Egyetem a kartyanyilvantartasban az alland6 belépésre jogositdo kartydk vonatkozdsaban az alabbi

adatokat kezeli:

a) kartyaszam,

b) ahasznald neve,

¢) a hasznald azonositdja (azonositd lehet csak egyedi azonositasra alkalmas — amde a mas célokra
hasznalt egyetemi azonositoktol eltéré azonosito adat),

d) érvényesség ideje (hatarozatlan vagy hatarozott ideji),

e) abelépési jogosultsaggal érintett teriilet meghatarozasa.

Az Egyetem az eseti belépésre jogosito kartyak esetén a latogatasi naploban az alabbi adatokat kezeli:

a) kartyaszam,

b) ahasznalo neve,

¢) 2%ahasznald személyazonositd okmanyénak szama,

d) ?%alatogatas célja,

e) 2*abelépési jogosultsaggal érintett teriilet meghatarozasa.

A kartyanyilvantartas és a latogatasi naplé adataihoz kizar6lag az adott épiiletben miikodé koltséggazda

vezetdje altal erre kijeldlt és munkakorénél fogva ilyen adatkezelésre feljogositott személy fér(nek) hozza.

A Kkartyanyilvantartasba és a latogatasi naploba betekintés kivételes esetben szabalysértés vagy

biincselekmény gyantja esetén az arra illetékes hatosagnak, megkeresés alapjan engedélyezhetd.

A kartyanyilvantartastol, és a latogatasi naplétol elkiiloniilo belépteté rendszer a kartya birtokosanak
éptileten beliili mozgasat automatikusan rogziti egy merevlemezen. A kartyabirtokos épiileten beliili
mozgasat megjelenitd adatokhoz kizardlag a beléptetd rendszert telepitd cég munkatarsai férnek hozza — a
rendszer belizemelésérdl sz616 szerz6désben foglaltaknak megfelelden — a karbantartasi feladataik ellatasa
soran ¢és az ahhoz sziikséges ideig. Ezen adatokat a rendszer telepitését végzd cég arra feljogositott
alkalmazottja jogosult atadni az arra illetékes hatdsagnak, ha az biincselekmény, szabalysértés gyanuja,
vagy egy¢b hatdsagi megkeresés miatt sziikséges.

Az Egyetem az allando belépésre jogositd kartydkhoz kapcsolodd adatokat a hasznalonak az allando
belépésre valod jogosultsag megsziinésétdl, egyedi engedély esetén annak visszavonasatol, de legkésébb a
kéartya leadasatol szamitott 30. napon az elsd kartyahasznalat napjara visszamendlegesen torli. A
kartyahasznalo tartos tavolléte esetén az adatok a kartya leadasat kovetden, a jogviszony fennallasa alatt
tovabbra is a nyilvantartasban maradnak.

Az eseti belépésre jogosito kartyakrol vezetett latogatési naplé adatait az Egyetem a belépéstdl szamitott
10. napon megsemmisiti.

A beléptetd rendszer a kartyahasznalok épiileten beliili mozgasanak adatait 30 napig tartja nyilvan, majd
az adatok visszavonhatatlanul térlésre kertilnek.

YA kezelt adatokat csak a munkakorénél fogva arra jogosult személy ismerheti meg.

21 Megallapitotta a CCXXXI1/2019. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2019. XI. 12. napjatol.

22 Beiktatta a CCXXXI1/2019. (XI. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. X1. 12. napjatol.

23 Beiktatta a CCXXXI1/2019. (XI. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. XI. 12. napjatol.

24 Jelglését megallapitotta a CCXXX11/2019. (XI. 11.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyos: 2019. XI. 12. napjatol.

25 Els6 mondatat megallapitotta a CCXXXIL/2019. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2019. XL. 12. napjatol.
26 Megallapitotta a CCXXXII/2019. (XI. 11.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyos: 2019. XI. 12. napjatol.

27 Beiktatta a CCXXXI1/2019. (XI. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. X1. 12. napjatol.
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Az elektronikus térfigyel6 rendszer
33.8

Ahol az Egyetemen elektronikus térfigyel6 rendszer mikodik, ennek célja az épiiletébe torténd
illetéktelen belépések és az ebbdl fakado esetleges vagyon elleni biincselekmények megtorténtének
megakadalyozasa.

Az elektronikus térfigyelé rendszer mitkddtetése soran személyes adatokat tartalmazo képfelvételek
vagy indokolt esetben kép- és hangfelvételek késziilnek.

A kamerak elhelyezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus térfigyeld rendszer nem
sérthet emberi méltosagot, a térfigyeld rendszer altal a foglalkoztatottak maganélete nem ellendrizhetd,
valamint arra is, hogy a kamera lat6szoge kizardlag a céljaval 6sszhangban all6 teriiletre irdnyulhat.

34.§%

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szolo 2005. évi
CXXXIIL. torvény 28. § (2) bekezdés c) pontja altal eldirtaknak megfelelden, az épiiletben megjelenni
kivano személyek részére az Egyetem figyelemfelhivo jelzést (piktogram) kell elhelyezzen a megfigyelt
teriileteken a vonatkozo el6irdsoknak megfeleld tartalommal arrol, hogy az adott teriileten elektronikus
térfigyeld rendszer miikodik, valamint arrol, hogy a részletes adatkezelési tajékoztatd hol érhetd el.

Az érintettek tajékoztatasarol az elektronikus térfigyeld rendszert miikodtetd szervezeti egység koteles
gondoskodni. A tajékoztaté minden egyes kamera vonatkozasaban ki kell, hogy térjen arra, hogy az
adott kamera milyen célbol keriilt elhelyezésre az adott teriileten és milyen teriiletre iranyul a kamera
latoszoge.

A részletes adatkezelési tajékoztatdt a portaszolgélatokon és az egyetemi honlap mindenki szamara
elérheto feliiletén kell elhelyezni. Az adatkezelési tajékoztatot uj foglalkoztatott esetében a belépésekor,
hallgato esetében a beiratkozaskor, a beiratkozasi csomag részeként at kell adni/meg kell kiildeni. A
tajékoztatd tudomasulvételérél szolo nyilatkozat egy — az érintett altal alairt — példanyat a
foglalkoztatott, illetve a hallgato személyi anyagaba le kell flizni.

35.8

Az Egyetem altal alkalmazott térfigyeld rendszer kozvetlen megfigyelésre (élokép) hasznalhatd,
kozvetlen megfigyelésre kizardlag a portaszolgdlat munkatarsainak és kizarolag a munkakoriik
ellatasahoz sziikséges mértékben van joga.

A képfelvételek megtekintésére és esetleges visszanézésére szolgald monitort ugy kell elhelyezni, hogy
a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi koron kiviili személyek ne lathassak.

39A kamerak a nap 24 6rajaban rogzitenek, a felvételeket a rendszer

a) a kozonség szamara nyilvanos maganteriileten az adat rogzitésétdl szamitott 30 napig; jogsértés
esetén az eljaras lezarasaig tarolja,

b) a kdzonségtdl elzart teriileteken (pl. raktar) az adat rogzitésétdl szamitott 1 évig; jogsértés esetén
az eljaras lezarasaig tarolja egy merevlemezen, ezen idGtartam letelte utan a rendszer a felvételeket
automatikusan, vissza nem allithaté modon feliilirja.

SIA rogzitett felvételek kezelésére (kiilondsen mentés, visszanézés) kivételes esetben keriilhet sor, arra
kizardlag az adatkezel6 altal feljogositott személy jogosult.

32Az érintett kérheti a rola késziilt felvételek megtekintését, azokrél masolat kiadasat. Az érintett részére
kizardlag a rola késziilt felvételeket lehet kiadni, ezen jog gyakorlasa nem sértheti a felvételen szerepld
mas személyek személyiségi jogait.

BAz érintett a felvétel rogzitésétdl szamitott 30 napon beliil kérheti, hogy az adatot annak kezel8je ne
semmisitse meg, illetve ne torélje legfeljebb 30 napig (adatkezelés korlatozasa). Joganak vagy jogos
érdekének igazolasaval mas is kérheti az adatkezel6tdl, hogy a videofelvétel rogzitésétol szamitott 30
napon belill az adatot ne semmisitse meg, illetve ne tordlje a birésag vagy valamely hatdsag
megkereséséig, de legfeljebb a kérelem beérkezését kovetd 30 napig. A birdsag, ligyészség, nyomozo

28 Megallapitotta a CCXXXI1/2019. (XI. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. XI. 12. napjatol.
29 Megallapitotta a CCXXXI1/2019. (XI. 11.) Szen. sz. hatrozat. Hatalyos: 2019. XI. 12. napjatol.
30 Megallapitotta a CCXXXII/2019. (XI. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. XI. 12. napjatol.
31 Beiktatta a CCXXXI1/2019. (XL. 11.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyos: 2019. X1. 12. napjatol.
32 Beiktatta a CCXXXI1/2019. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2019. XI. 12. napjatol.
33 Beiktatta a CCXXX1I1/2019. (XI. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. X1. 12. napjatol.
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hatésag, elokészitd eljarast folytatd szerv vagy mas hatdsdg megkeresésére vagy adatkérésére a
képfelvételt a birosagnak vagy a hatésagnak haladéktalanul meg kell kiildeni.

(7) 3*Az elektronikus megfigyel8rendszer miikddése utjan rogzitett felvétel megismerésének okat és idejét,
valamint a megismer6 személy személyazonositasra alkalmas adatait jegyz6konyvben kell rogziteni. Az
ezen adatokat igazolhaté modon tartalmazo elektronikus nyilvantartas is jegyzOkonyvnek mindsil. A
jegyzOkonyvbe csak a munkakorénél fogva arra jogosult személy tekinthet be.

Tudomanyos kutatas céljabol hasznalt elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazasa az Egyetemen
36.8

A 31-35. §§-ok fenti rendelkezéseitdl eltérden, a tudomdnyos kutatds céljabol alkalmazott elektronikus
térfigyelés esetében az érintett teriileten az érintett teriilet kozvetlen megfigyelésre (élokép) hasznalhatd
térfigyelés céljat, idotartamat rogzitd tajékoztatast kell elhelyezni legkésdbb annak megkezdését megelézden. Az
érintett teriileten tartozkodokat a megfigyelésrdl tdjékoztatni kell, valamint biztositani a térfigyelé rendszer
alkalmazasa nélkiili tdvozas lehetOségét.

A miikédés soran keletkezo adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések
37.§

(1) Az Egyetem munkatarsai kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot, informaciot vagy
dokumentumot stb. — fliggetleniil att6l, hogy ahhoz milyen forméban és milyen mddon jutottak hozza —, amely
el6ttiik a munkakori feladataik teljesitése soran vagy azzal 6sszefiiggésben valt ismertté.

(2) Az (1) bekezdésben irt rendelkezés a kutatas soran keletkezett adatok, informaciok vagy dokumentumok stb.
kezelésére csak akkor alkalmazandd, ha a kiils6 megrendelésre, megbizasra végzett kutatas esetén a megrendeld,
megbizd ekként rendelkezett.

(3) Az (1) bekezdésben irt rendelkezést az oktatasi tevékenység soran torténd adat-, informacié vagy
dokumentum stb. kozlésre értelemszertien csak akkor kell alkalmazni, ha azokat jogszabaly, vagy szerzodés,
vagy egyetemi rendelkezés kifejezetten az (1) bekezdésben irtként kezelenddnek mindsitett.

(4) A jelen szakasz egyes szervezeti egységekkel Osszefliggd végrehajtasarol az SZMR mellékletét képezo, az
egyes szervezeti egységekre vonatkozd szervezeti és miikodési szabalyzat, vagy az annak felhatalmazasa alapjan
kiadott utasitas rendelkezhet.

38.§

(1) Az Egyetemmel jogviszonyban allok kotelesek védeni és Orizni a munkakoriikbol, velikk kotott szerzodésbal,
tisztségiikbol adodo feladatok teljesitése sordn vagy azzal Osszefliggésben tudomasukra jutott adatokat,
informaciokat, dokumentumokat, és kotelesek minden er6feszitést megtenni annak érdekében, hogy azok
megfeleld védelmét biztositsak.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt kotelezettségiik teljesitése érdekében az Egyetemmel jogviszonyban alloknak
szellemi termék, kutatdsi eredmény, tananyag, taldlmany stb. kezelését, tarolasat elsésorban egyetemi eszkozzel,
egyetemi informatikai szolgaltatds esetében jovahagyott SLA-val és legalabb "C" biztonsagi besorolast
megoldassal kell biztositaniuk. Ha ilyen jellegli anyagot Egyetemen kiviil kezelnek, meg kell bizonyosodniuk
arrol, hogy a jelen szabalyzatban foglaltak érvényesithetok.

(3) Az Egyetemmel jogviszonyban allok feleldsséggel tartoznak minden olyan karért, amely az (1)-(2)
bekezdésben koriilirt adatkezelési, titoktartasi kotelezettségiik megszegésébdl szarmazik.

Az érintett jogai és azok érvényesitése
39.§

(1) Az adatvédelmi tisztvisel§ tajékoztatast készit arrdl, hogy az érintettet milyen jogok illetik meg és
azok megsértése esetén mi a jogorvoslat rendje [a feliigyeleti hatosaghoz és a birésaghoz fordulas jogara és
rendjére kiterjedden]. A tajékoztatast az Egyetem honlapjan el kell helyezni, és a jelen szabalyzat 5. § (2)
bekezdésében meghatarozott tajékoztatasban a pontos elérési utat fel kell tiintetni.

2) Az érintett az adatkezelést végzd illetékes ligyintéz6tol tajékoztatast kérhet a rdla sz616 adatkezelésrol
¢és jogosultsaga igazolasat kovetéen abba bele is tekinthet. A betekintést tigy kell biztositani, hogy ez alatt az
érintett més személy adatait ne ismerhesse meg.

34 Beiktatta a CCXXXI1/2019. (XL. 11.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyos: 2019. X1. 12. napjatol.
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3) Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt adatairdl, az adatkezelés céljarol,
jogalapjardl, idotartamardl, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasair6l és az elharitasara megtett
intézkedésekrdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kaptak meg az adatokat. Az adatkezeld koteles a
kérelem benyujtasatol szamitott legfeljebb 8 munkanap alatt, kozérthetd formaban, az érintett erre iranyuld
kérelmére irasban megadni a tajékoztatast.

4) Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kérheti kezelt adatainak helyesbitését,
illetve kijavitasat, valamint személyes adatainak — a kotelez6 adatkezelés kivételével — torlését vagy zarolasat.
Az adatkezel6 koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idd, de legfeljebb 8 munkanap alatt az
adatvaltozast atvezetni, a téves adatot kijavitani és annak megtorténtérdl a kérelmez6t tajékoztatni.

5) Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az adatvédelmi tisztviselohdz
fordulhat, aki a panaszt megvizsgalja, és ha alapos, az érintett kar dékanjanal vagy mas, kari szervezetbe nem
tartoz6 Onalld szervezeti egység vezetdjénél intézkedést kezdeményez, ellenkezé esetben a panaszt elutasitja,
errdl a panaszost a kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irasban tajékoztatja a kérelem elutasitasanak
ténybeli és jogi indokait is kozolve. A kérelem elutasitdsa esetén a panaszost tajékoztatni kell a birosagi
jogorvoslat, tovabba a feliigyeleti hatosaghoz fordulas lehetdségérdl.

(6) 3 A kérelemre teljesitett adattovabbitasrol, valamint az elutasitott kérelmekrdl az érintett adatkezeld az
intézkedéssel egyidejiileg jegyzokonyvet koteles felvenni. A jegyzOkonyvet az adatkezelés helyén kell 6rizni,
és elektronikus formaban, mellékleteivel egyiitt haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel6hoz kell tovabbitani.
A jegyzOkonyvet Ot évig kell megdrizni. Az érintett adatkezeld a jegyzokonyvekrdl éves bontasban az érintett
nevét és a jegyzokonyv iktatdszamat tartalmazo nyilvantartast vezet.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens tovabbitasa az adatvédelmi tisztviseld felé
40. §

Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 haladéktalanul kdteles bejelenteni az adatvédelmi tisztviselonek.

Az adatvédelmi incidens bejelentése a feliigyeleti hatosagnak
41.§

(1) Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviselé indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkés6bb 72 o6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti a feliigyeleti hatosagnak,
kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolasara szolgalé indokokat is.

(2) %Az adatfeldolgozd vagy az adatkezelé az adatvédelmi incidenst, az arrdl valé tudomésszerzését kovetden
indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatvédelmi tisztviselonek.

(3) Az (1) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és
hozzévetoleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisitheté kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az Egyetem altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(4)Ha ¢és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejiileg kozolni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkiil késobb részletekben is kozolhetok.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrol
42.§

(1) Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkiil tijékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrol.

35 Megallapitotta a LXVIII/2019. (V. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatélyos: 2019. VL. 1. napjatol.
36 Megallapitotta a XVI/2019. (IIL. 4.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. IIL. 14. napjatol.
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(2) Az (1) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetden ismertetni
kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a kovetkezd informaciokat és intézkedéseket:
a) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetdségeit;
b) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisitheté kdvetkezményeket;
¢) az Egyetem altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve
adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

(3) Az ¢érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a) az Egyetem megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilondsen
azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Egyetem az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valoszintisithetéen
nem valdsul meg;

c) a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely
biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

Adatbiztonsagi szabalyok

Altalanos szabdlyok
43.§

(1) Az Egyetem az adatkezelési miiveletek megtervezése és végrehajtasa soran adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyok rendelkezéseit maradéktalanul betartva gondoskodik az érintettek maganszférajanak védelmérdl.

2) Az Egyetem gondoskodik a személyes adatok biztonsagarol, kdteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., valamint
az egy¢b adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

3) Az Egyetemnek az adatok biztonsagat szolgalo intézkedések meghatarozasakor és alkalmazéasakor
tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az intézménynek.

4) Az adatokat védeni kell, kiillondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

5) Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni
mind a manualisan kezelt, mind a szamitogépen tarolt és feldolgozott személyes adatok biztonsaga érdekében.

(6) A részletes adatbiztonsagi szabalyokat az Egyetem Informaciobiztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

Szamitogépen tarolt adatok
44.§

A szamitogépen (ideértve mas elektronikus informaciohordozot is) tarolt adatok védelmér6l az
informéaciobiztonsagi szabalyzat rendelkezik.

Manualis kezelésii adatok
45.§

(1) A manualis kezelésii személyes adatok biztonsdga érdekében — az Egyetem Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltakon tilmenden — az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

a) az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatod, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1évo iratokhoz csak az illetékes ligyintézok férhetnek hozza, a
személyzeti, a bér- és munkaiigyi, valamint a hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat biztonsagosan elzarva
kell tartani,

c) a jelen szabalyzatban meghatarozott adatkezelések iratainak archivalasat évente egyszer el kell
végezni, az archivalt iratokat az Egyetem iratkezelési és selejtezési szabalyzatanak, valamint az irattari terveknek
megfelelden kell szétvalogatni és irattari kezelésbe venni.
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(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsdhoz valdé hozzaférés rendjét az
adatkezel6 szervezeti egység vezetdje allapitja meg, melyet az adatvédelmi tisztviseld részére megkiild.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény teljesitésének rendje
46.§

(1) Ha torvény masként nem rendelkezik, k6zérdekbdl nyilvanos adat az Egyetemmel kotott szerzodés
alapjan kotelezéen igénybe veendd szolgaltatast és/vagy tevékenységet nyljto adatkezelé adatkezelésében 1évo,
e tevékenységiikre vonatkoz6, személyes adatnak nem mindsiil6 adat. Az igy meghatarozott szerv vagy személy
a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igény teljesitése soran a jelen fejezetben
meghatarozottak szerint koteles eljarni. Erre az Egyetemmel kotott szerzodésben ki kell témi.

2) Az Egyetem egyes szervezeti egységeinek tevékenységével Osszefiiggésben keletkezett, kezelt, illetve
adott szervezeti egységre vonatkozo adat kozlésére Egyetemen kiviili harmadik személy részére a vonatkozd
jogszabalyi és szabalyzati rendelkezések keretei kozott kar esetében csak a dékan, egyéb kari szervezetbe nem
tartozo kozponti szervezeti egység esetében pedig csak annak vezetdje jogosult.

3) A fenntarté vagy mas hivatalos szerv megkeresésére

a) hallgatoéi 1étszamadatokat, azokra vonatkozo hivatalos tajékoztatast, — koltségvetést érintd kérdés
esetében — a gazdasagi igazgatoval tortént egyeztetést kovetden, a rektor egyidejli tajékoztatasa
mellett a kancellar;

b) dolgozoi létszamadatokat, tovabba az Egyetem gazdalkodasaval kapcsolatos adatokat, azokra
vonatkozo hivatalos tajékoztatast csak a kancellar, illetve a gazdasagi igazgato

adhat ki.

4) A (3) bekezdésben irtaktdl eltéréen valamely hallgatd jogviszonyara vonatkozo adatot — az Nftv.-ben
meghatarozott kdrben és kornek — az Oktatasi Igazgatdsag, illetve ha a megkeresés cimzettje a kar, akkor a kari
tanulmanyi hivatal hivatalos megkeresés alapjan kozvetleniil jogosult kiadni.

5) A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adat)
megismerése iranti igényeket az adatvédelmi tisztviseld részére kell benyujtani.

(©6) Ha az adatk6zléshez egyetemi vezetd vagy szervezeti egység vagy az Egyetem szervezetéhez tartozo
egyéb egység (Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat, Egyetemi Doktorandusz Onkormanyzat) megkeresése
sziikséges, az a megkeresésre haladéktalanul, ha a megkeresés teljesités akadalyba litkozik, az akadaly elharultat
kovetden azonnal koteles érdemben valaszolni. Akadalyoztatds esetén e kortilményrdl haladéktalanul értesiteni
kell az adatvédelmi tisztvisel6t, aki haladéktalanul tdjékoztatja err6l a Rektori Kabinet vezetdjét és az igazgatasi
vezetot.

Az adat-megismerési igény benyujtdisa
47.§

(1) A kozérdekli adat megismerése irant szoban — személyes megjelenés utjan vagy telefonon —, irasban — postai
uton vagy faxon — vagy elektronikus uton barki (a tovabbiakban: igényld) igényt (a tovabbiakban: igény)
nyujthat be az adatvédelmi tisztviselonél.

(2) 38

(3) A személyesen megjelent adatigénylé igényét a formanyomtatvany kitoltésével vagy azzal megegyezo
adattartalmt igény atadasaval nyujtja be. Ehhez az igényld kérésére az adatvédelmi tisztviseld segitséget nyujt.
Amennyiben az igényt telefonon terjesztik eld, az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatast ad az adatigénylés
benyujtasanak (1)-(2) bekezdés szerinti rendjér6l. Amennyiben az igényt nem az adatvédelmi tisztviselonél
terjesztik eld, az irasban benyujtott igényt — az igényld egyideji tajékoztatdsa mellett — haladéktalanul
tovabbitani kell az adatvédelmi tisztviseld részére, a szoban eljaro igényl6t az adatvédelmi tisztviselohoz kell
atiranyitani.

(4) Az adatokat tartalmazd dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az
igényl6 masolatot kaphat. Az Egyetem az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igénylSt az igény teljesitését
megelézden tajékoztatni kell.

(5) Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezeléhdz vald beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridobe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megéllapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld
részére megfizetni.

37 Megallapitotta a CCVII/2022. (X. 10.) Szen. sz. hatarozat. Hatdlyos: 2022. X. 15. napjatol.
38 Hatalyon kiviil helyezte a XV1/2019. (I11. 4.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2019. IIL. 14. napjatol.
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Az adat-megismerési igény vizsgalata

48.§

(1) Ha az igény benyujtasakor vagy az eljaras barmely késobbi szakaszaban az allapithaté meg, hogy az
igényben szerepld adatok vagy azok egy része tekintetében nem az Egyetem az adatkezeld, az adatvédelmi
tisztviseld haladéktalanul megkiildi azt az adatkezel6hdz az igényld egyideji értesitése mellett. Abban az
esetben, ha az igényben szerepldé adatok vagy azok egy része tekintetében az adatkezeld nem az Egyetem, és az
adatkezel6 nem allapithato meg, az igényl6t az igény teljesithetetlenségérol kell értesiteni.

2) Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi, hogy az igényld a formanyomtatvanyt megfeleléen toltotte-e ki,
illetve hogy a nem a formanyomtatvanyon benyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-
e.

3) Amennyiben az igény nem egyértelmi — igy kiilondsen, ha nem tartalmazza az igény teljesitéséhez
sziikséges adatokat, ideértve azt is, ha az igény részleteinek Osszessége alapjan nem allapithaté meg a
megismerni kivant adatok kore — az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul értesiti az igénylét az igény
pontositasa céljabol. A szobeli igényt eldterjesztonek — amennyiben az lehetséges — az adatvédelmi tisztviseld
azonnali segitséget nyujt a formailag megfeleld igény benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok korének
konkrét meghatarozasa érdekében.

“4) Amennyiben az igényl6 az igény pontositasara iranyul6 felhivasra 15 napon belill nem valaszol, az
igényt visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

) Az igény szoban torténd modositasa, kiegészitése esetén az adatvédelmi tisztviselé a modositasokat,
kiegészitéseket ravezeti az ligyiratra.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld felhivasdra az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az igény
konkrétan érinti, haladéktalanul, de legkésébb a felhivast kovetd harom munkanapon beliil nyilatkozik arr6l,
hogy
a) sziikséges-e az igény pontositasa, ¢s ha igen, milyen szempontok szerint;
b) az igényben megjeldlt adat a kezelésében van-e, amennyiben igen, azt mikorra tudja rendelkezésre
bocsatani;
c) azigényelt adat az Egyetem honlapjan barki szamara elérheté modon kozzétételre kertilt-e;
d) eclérelathatolag sziikség lesz-e az Infotv.-ben meghatarozott hatarid-hosszabbitasra;
e) az igényld altal masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész elérelathatolag jelentds
terjedelmii-e.

49.§

(1) Az adatigénylésnek az Egyetem nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igénylo altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az
azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

2) Az adatigénylésnek az Egyetem nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem
természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetGséget, amelyen szdmdira az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

3) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan
mértékl igénybevételével jar, az Infotv. 29. § (1) bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithat6. Errdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

4) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdopai Unid valamely intézménye vagy
tagallama allitott eld, az adatkezelé haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett intézményét vagy
tagallamat és errdl az igényl6t tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az Eurdpai Unid érintett intézménye vagy
tagallama valaszanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele.

Az igényelt adatok 6sszedllitasa, mindsitése
50.§

(1) Az adatvédelmi tisztviseld az igény teljesitésében kozremiikdodod szervezeti egység segitségével az igényelt
adatokat teljes kortien és hianytalanul 6sszegyjti.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az igény konkrétan
érinti, az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumokat a felhivasban meghatarozott formaban és
hataridén beliil megkiildi részére.
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(3) Az adatvédelmi tisztviseld az igény teljesitése soran vizsgalja

a) az Egyetem adatkezel4i mindségét,

b) azigényelt adatok Infotv. szerinti kdzérdekl, kozérdekbdl nyilvanos vagy dontést megalapozo jellegét,

c) azt, hogy az igényelt adatok az Infotv. 27. § (1) bekezdése szerint mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. §
(2)-(4) bekezdése szerinti korlatozottan megismerheté adatnak mindsiilnek-e, tovabba

d) azigény (4) bekezdés szerinti teljesithetéségét.

51.§

(1) Ha az igény teljesitéséhez — az Egyetem kezelésében 1évé adatok alapulvételével — \j adat eldallitasa
sziikséges, az igényt teljesito szervezeti egység megvizsgalja az igény teljesithetoségét. Az Egyetem nem koteles
az igény teljesitése érdekében maga eléallitani a kért adatokat, a megismerhetdséget kizardlag a kezelésében 1€vo
adatok tekintetében kell biztositania.

(2) Azigény teljesithetOsége esetén az igény teljesitésében kozremiikodo szervezeti egység az adatokat, illetve
— az 1génylo kérése esetén — az ezekrdl készitett masolatokat betekintésre, illetve megkiildésre elokésziti.

A dontés megalapozasat szolgalo adatok megismerésére iranyulo igényekkel kapcsolatos kiilonos szabalyok

52.8
(1) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény esetén a (2)-(7) bekezdésekben
foglaltak szerint kell eljarni.
2) Az adatvédelmi tisztvisel¢ felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az igény

konkrétan érinti, a felhivasban meghatarozott hataridon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igényben szerepld adat
dontés megalapozasat szolgal6 adat-e.

3) Az igény teljesitésében kozremlikodo szervezeti egység a dontés megalapozasat szolgaldo adatot
tartalmaz6 igényt és a dontés megalapozasat szolgalo adatot az annak (6) bekezdés szerinti megismerhetdségére
vonatkozd véleményével egyiitt az igény tudomdsara jutdsat kovetd legrovidebb idén beliil megkiildi az
adatvédelmi tisztviselonek. Ebben az esetben az adatvédelmi tisztviseld értesiti az igényl6t arrol, hogy az
igényben dontés megalapozasat szolgald adat szerepel, és az engedélyezési eljarast e tekintetben le kell folytatni.

4) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével — a rektor és a kancellar egytittesen engedélyezheti.

(5) Az igényt az adatvédelmi tisztviseld — sziikség szerint az igény teljesitésében kozremiikodo szervezeti
egységgel torténd konzultacidt kdvetden, minden esetben az igazgatasi vezetd jovahagyasaval — terjeszti a rektor
¢és a kancellar elé.

(6) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény a dontés meghozatalat kovetden
akkor utasithaté el, ha az adat megismerése az Egyetem torvényes miikodési rendjét vagy feladat- ¢és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak
a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

7 Az adatok megismerését engedélyez6 dontésben a masolatok készitésére iranyuld igény teljesitésérol,
illetve megtagadasarol is donteni kell.

8) A dontésrdl az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja az igény teljesitésében kozremiikodo szervezeti
egység vezetdjét.

A sajto dltal igényelt adatokra vonatkozo kiilonds szabalyok
53.8

A sajtotol érkezo — a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen anonimizalt — igényt minden esetben haladéktalanul
meg kell kiildeni a Kommunikaciés, Marketing és Rekrutacios Igazgatdsag részére. A sajtotol érkezd igényt az
adatvédelmi tisztviselé a Kommunikacios, Marketing és Rekrutacios Igazgatosag kdzremiikodésével intézi.

Az igény teljesitésére vonatkozo hataridok, az adatok ataddsa és a koltségteérités megallapitasa
54.§

(1) Az igény teljesitésére nyitva allé hatarid6t az igény beérkezésétdl kell szamitani. Amennyiben az
igénylés pontositasra szorul, a hatarid6é kezdénapja a pontositott igény benyujtasanak napja.

2) A honlapon kozzétett, barki szamara elérhetd adatokra iranyuld igény esetében — amennyiben az
adategyezOség fennall — az adatvédelmi tisztviseld az igényldt tajékoztatja a kozzétett adat nyilvanos forrasarol
és arrol, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek kell tekinteni.
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3) ¥Ha az igényld az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat személyesen
kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld felveszi a kapcsolatot az igény teljesitésében kozremiikodo szervezeti
egységgel és az igénylovel idGpont egyeztetése céljabol. Az igényldnek az igény teljesitésében kdzremiikodo
szervezeti egység munkatarsa az igény teljesitésében kozremiikodo szervezeti egység helyiségében mutatja be az
igényelt adatokat. Az igényld — az ligyirat részét képezé — nyilatkozatban alairasaval elismeri, hogy az iratokba a
helyszinen betekintett, illetve, hogy az igényelt masolatot megkapta. A nyilatkozat elmaradasa esetén a
dokumentumok tanulmanyozasat az igénylé nem kezdheti meg.

4) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijel6lt helyiségben — megfelel6 1d6t kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozéasa soran az igénylé kérdéseire valaszolni és az adatok biztonsagara,
illetve valtozatlansagara feliigyelni kell.

5) Az igényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrdl jegyzeteket késziteni.

(6) Az igényelt adatokat tartalmaz6 dokumentumroél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil, az igénylo — koltségtérités ellenében — masolatot kaphat.

55.§

(1) Az Egyetemen alkalmazand6 koltségtérités mértékét a kancellar utasitdsban hatdrozza meg azzal, hogy a
koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggod
munkaerd-raforditas koltsége.
(2) A dijakat az Egyetem honlapjan kozz¢ kell tenni, kozzétételiikr6l az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.
(3) A teljesitett adattovabbitasrol, valamint az elutasitott kérelmekrdl az adatvédelmi tisztviseld jegyzokonyvet
koteles felvenni. Amennyiben az adattovabbitas a 39. § (3) bekezdése alapjan betekintéssel torténik, az errdl
sz0106 jegyzOkonyvet az igény teljesitésében kozremiikddd szervezeti egység munkatarsa veszi fel, és 5 napon
beliil megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére. A jegyzékonyvet 6t évig kell megérizni.

(4) Ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld
masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését koveto 15 napon beliil
kell teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének
a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirél az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az igény teljesitésének megtagadadsa
56.§

Az adatvédelmi tisztviseld az igény teljesitésének megtagadasardl 15 napon beliil értesiti az igényl6t, annak
indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekr6l — valamint az Infotv.
52.§-aban rogzitett egy éves jogvesztd hataridérdl — valo tajékoztatassal egyiitt.

Az eljaras lezarasat kovetd intézkedések
57.8

A kozérdekli adat megismerése iranti igény benyujtasatol szamitott egy év leteltével, amennyiben az ligy
lezarasara, azaz az igény teljesitésére, az esetlegesen felmeriil6 koltségek megfizetésére, illetve az igény
teljesitésének megtagadasara ez idaig sor keriilt, az igénnyel kapcsolatban eljart szervezeti egység az igényld
személyes adatait az ligyiratbol anonimizalas Gtjan haladéktalanul torli.

39 Harmadik mondatat megallapitotta a XVI/2019. (II1. 4.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. IIL. 14. napjatol.
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Nyilvantartas, adatszolgaltatas és tajékoztatas
58.8

(1) Az adatvédelmi tisztvisel6 a benyujtott kozérdekii adatmegismerési igényekrol, az igények elintézésének
modjardl, elutasité dontés esetében azok indokardl nyilvantartast vezet.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld a nyilvantartasbol teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatarozott,
valamint a honlapon torténé negyedéves adatszolgaltatast az ott meghatarozott modon és hataridoben.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel az igények intézésének rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3) bekezdése
szerinti tajékoztatét az igények benyujtasara biztositott egyetemi elérhetdségekkel egyiitt, valamint a
formanyomtatvanyt és a jelen szabalyzatot az egyetemi honlap ,,Ko6zérdekli informaciok, kdzzéteendd
adatok” cim alatt elérhetd oldalan kozzéteszi.

A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A kézerdekii adatokra vonatkozo kozzétételi kotelezettség
59.8

(1) A torvényben eldirt, honlapon torténd kozzétételek (kozzétételi lista feltdltése, karbantartdsa) irant az
igazgatasi vezetd intézkedik.

(2) Az Egyetem az egyedi kozzétételi listan a kovetkezd adatcsoportokat jeleniti meg, azzal, hogy az adatokat
folyamatosan frissiteni kell, az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval:

a)

b)
c)

d)

kozéleti osztondijat elnyert személyek neve és az elnyert 6sztondij célja, Osszege €s az odaitélés
idépontja;

sportdsztondijat elnyert személyek neve, az elnyert 6sztondij célja, 6sszege és az odaitélés id6épontja;
kulturalis 6sztondijat elnyert személyek neve, az elnyert 0sztondij célja, 0sszege €s az odaitélés
idépontja;

az Egyetem szerzddésnyilvantartasa szerinti valamennyi szerz6dés a mindsitett adatot tartalmazo
szerzodések kivételével.

(3) Az Egyetem az altalanos kozzétételi listan szervezete és tevékenysége jellegébol adodoan a kovetkezd
adatcsoportokat* jeleniti meg:

a)

b)
c)
d

€)

g)

h)

i)

i)

k)

)

az Egyetem hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, valamint a Kancellaria Szolgaltatasi Igazgatosig Quaestura Hallgatéi Ugyfélszolgalati
Iroda postacime és telefonszama;

az Egyetem szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai;

az Egyetem vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetosége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcim);

az Egyetem iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikodé mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése €s a) pontban meghatarozott adatai;

az Egyetem tObbségi tulajdondban allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetésége, tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke;

az Egyetem felettes, illetve feliigyeleti szervének, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szerv a) pontban meghatarozott adatai;

az Egyetem feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ugyrend hatalyos és teljes szovege;

az Egyetem altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése,
tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények;

az Egyetem altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai, az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot
ellato szerv altal — alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei;

sziikség esetén az Egyetem nyilvanos kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke;

az Egyetem altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, és — ha a személyes adatok sérelme nélkiil
lehetséges — azok eredményei és indokolasuk;

az Egyetemnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitasai;

40 Az Infotv. 1. sz. melléklete alapjan.
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m) az Egyetem altal kozzétett hirdetmények, kozlemények;

n) a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi tisztviseld, vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve;

0) tevékenységére vonatkozo6, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyljtés eredményei, idébeli
valtozasuk;

p) az Egyetem éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési
beszamoldja;

q) az Egyetemen foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk €s vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke 6sszesitve;

r) az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal 0sszefliggd, Otmillio forintot eléré vagy azt meghaladd (az Infotv. szerinti
modszertannal szamitott) értékii — arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értekli jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd felek
neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott szerzddés esetében annak idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével;

s) az Egyetem 4altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyestilet timogatéasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szdmadra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefiiggo kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghalado kifizetések;

t) az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosulo fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé szerzédések;

u) kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott
szerzOdésekrol).

(4) A kozzéteendd adatok koziil a (2) bekezdés b) pontban irtat, valamint a szervezetre, személyzetre,
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok koziil a (3) bekezdés a)—i), k), m), n) és u) pontokban irtakat
az igazgatasi vezetd sajat hataskorben allitja dssze.

(5) A (2) bekezdés a) pontja szerinti adatkdr igazgatdsi vezetd részére tovabbitasarol az Osztondij
adomanyozasarol donto testiilet elndke gondoskodik.

(6) A (3) bekezdés p)-t) pontja szerinti gazdasagi, pénziigyi targyu adatok, valamint az m) és o) pontban irt
adatkdr gazdasagi vonatkozasu elemei igazgatdsi vezetd részére tovabbitasardl a gazdasagi vezetd
gondoskodik.

(7) A (4) bekezdésben irt adatok Osszedllitasdhoz az igazgatasi vezetd egyetemi vezetOtol vagy szervezeti
egységtdl megfeleld hataridé megallapitasaval adatokat kérhet be.

(8) Az (3) bekezdés j) pontjaba tartozod adatok Osszeallitasarol és az igazgatasi vezetd részére megkiildésérol
az Egyetemi Konyvtar és Levéltar foigazgatdja gondoskodik, aki e kdrben elbirdlja, hogy mely kiadvany
esik a kozzétételi kotelezettség hatalya ala. Kétség esetén kozzétételrdl a rektor dont.

(9) Az (3) bekezdés 1) pontjaba tartozo adatok Osszeéllitasahoz a belsd ellendrzési vezetd elektronikus Gton
megkiildi az Egyetem Alapitd Okirata szerint végzett alaptevékenységekkel kapcsolatos kiils6 és belsd
ellenérzések azon megallapitasait, amelyeket kiilon jogszabaly nyilvanosnak, illetdleg kozérdekiinek
mindsit. Kétség esetén a megallapitas kozzétételérol a kancellar dont.

(10) A jelen szakaszban foglalt adatkdzlési kotelezettséget az Egyetem altal fenntartott koznevelési
intézmények sajat honlapjukon teljesitik. A kozzétételr6l a kdznevelési intézmény vezetdje gondoskodik.

Zaro és hatalyba lépteté rendelkezések
60.§

(1) A jelen szabalyzat — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — 2018. majus 28-an napjan 1ép hatalyba,
egyidejiileg hatalyat veszti az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének rendjérdl szolo
CLXXVII/2016. (VL. 27.) Szen. sz. hatarozattal elfogadott, tobbszor modositott szabalyzat.

(2) Ahol egyetemi szervezetszabalyozo eszkdz (szabalyzat, utasitas, korlevél) az Egyetem adatvédelmének,
adatbiztonsaganak és adatkezelésének rendjérdl szolo szabalyzatrdl rendelkezik, ott az Egyetem Adatkezelési
Szabalyzatat kell érteni.

(3)*'A jelen szabalyzat 30.§ (4) bekezdésének nyilvanossagra utalo részei, valamint a fliggelék 2018. szeptember
1-jén 1ép hatalyba.

(4) 42

41 Megallapitotta a XVI/2019. (III. 4.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. III. 14. napjatol.
42 Hatélyon kiviil helyezte a XVI/2019. (IIL. 4.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyon kiviil: 2019. II1. 14. napjatol.
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(5) A Szenatus felhatalmazza

a) a kancellart, hogy

aa) a hasznalt elektronikus beléptetd rendszerrdl, az elektronikus térfigyeld rendszerrdl és az ezekhez kapcsolodo
adatkezelés szabalyairdl sz6l6 részletszabalyokat, valamint

ab) a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékét 6nalld
utasitasban, valamint

b) a kancellart és a rektort, hogy az Egyetem adatvédelmével és adatbiztonsagaval kapcsolatos tovabbi
részletszabalyokat egylittes utasitasban hatarozzak meg,

c)® az egyetem adatvédelmi tisztvisel8jét és az egyetem igazgatasi vezetdjét, hogy a jelen szabalyzatban
foglaltak végrehajtasdhoz sziikséges formanyomtatvanyokat meghatarozzak ¢és az Egyetem honlapjan
kozzétegyék.

Budapest, 2018. majus 28.

Prof. Dr. Borhy Laszl6
rektor

43 Beiktatta a XV1/2019. (IIL. 4.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. I11. 14. napjatol.
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Az Adatvédelmi szabdlyzat fiiggeléke

Stratégiai Adatbazis Nyilvanossagra
Adatallomanya az egyes hozhaté Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa
kozalkalmazottakra vetitve igen/nem
SZEMELYES ADATOK FUL

A Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak minésiil, azt
barki megismerheti. 83 /B. § (2) A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatai koziil a munkaltato
megnevezése, a kozalkalmazott neve, tovabba a besorolasara vonatkozoé adat kozérdeki, ezeket az
adatokat a kozalkalmazott el6zetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet hozni.

Név Igen Kancellaria

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat-
és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kézfeladat
ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés
elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetGek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon
torténd kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellaté személy jogallasara vonatkozé kiilon torvény
rendelkezései iranyadoak. A sziiletési adatok nem a kozfeladat ellatasaval fliggnek 6ssze, ezért azok nem
hozhatdk nyilvanossagra.

Sziiletési id6 és hely Nem Kancellaria

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
osszefiigg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét
torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthet6ek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az 1.

Email Igen melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozo kiilén torvény rendelkezései iranyadoak.
Mivel Kifejezetten az ELTE-n betoltott jogviszonnyal Osszefiiggésben sziikséges a hivatali email
cimet megadni, az az Infotv. 26.§ (2) bekezdés alapjan kéozérdekbdl nyilvanos adatnak tekinthetd és
tekintendd, és az az Infotv. 1. Melléklet I/3. értelmében a honlapon kételez6en kozzéteendd: ,A
kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetGinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)”

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat-
és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat
ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
NEPTUN azonositd Nem megismerhetGségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés  Kancellaria
elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetdek. Erre figyelemmel ezen egyedi azonosité — melynek
esetében az adatkezelés célja kifejezetten az érintett oly médon térténd azonositasa, hogy a kapcsolat a

személyével csak meghatarozott esetekben legyen helyreallithat6, nem hozhaté nyilvanossagra.

Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, iigy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkototevékenység.



Stratégiai Adatbazis nlz}sl ;Izjllar-a
Adatallomanya az egyes Bt Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa
N ) hozhaté
kozalkalmazottakra vetitve .
igen/nem

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat-
és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat
ellatasaval 6sszefiiggo egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek

MTMT azonosito Nem megismerhetdségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés
elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetéek. Erre figyelemmel ezen egyedi azonosité — melynek
esetében az adatkezelés célja kifejezetten az érintett oly modon torténd azonositasa, hogy a kapcsolat a
személyével csak meghatarozott esetekben legyen helyreallithat6, nem hozhaté nyilvanossagra.

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat-
és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat
ellatasaval 6sszefiiggé egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek

FIR azonosito Nem megismerhetGségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés
elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. Erre figyelemmel ezen egyedi azonosité - melynek
esetében az adatkezelés célja kifejezetten az érintett oly médon torténd azonositasa, hogy a kapcsolat a
személyével csak meghatarozott esetekben legyen helyreallithat6, nem hozhaté nyilvanossagra.

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato6 szerv feladat-
és hataskdrében eljar6 személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kézfeladat
ellatasaval osszefiiggo egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek

Nem megismerhetdségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés
elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetdek. Erre figyelemmel ezen egyedi azonositok - melyek
esetében az adatkezelés célja kifejezetten az érintett azonositasa de nem kifejezetten a kozfeladatanak
ellatasaval 6sszefiiggésben -, nem hozhat6 nyilvanossagra.

Erintett
adatszolgaltatasa

ORCID, Researcher,
Scopus azonosito

Foglalkoztat6 Kar, A Kjt. 83 /B. § (2) bekezdése értelmében a kézalkalmazotti alapnyilvantartas adatai koziil a munkaltato
Intézet, Tanszék, Igen megnevezése, a kozalkalmazott neve, tovabba a besorolasara vonatkozoé adat kozérdekii, ezeket az
Kozpont stb. adatokat a kdzalkalmazott el6zetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet hozni.

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv
feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a
kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eloirja. Mivel kifejezetten az ELTE-n betoltott jogviszonnyal
osszefiiggésben sziikséges a hivatali telefonszamot megadni, az az Infotv. 26.§ (2) bekezdés alapjan
kozérdekbdl nyilvanos adatnak tekinthet6 és tekintendd, és az az Infotv. 1. Melléklet I/3.
értelmében a honlapon kotelezéen kozzéteendo: , A kozfeladatot ellatod szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)”

Munkakér Igen Kancellaria

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.




Stratégiai Adatbazis Ny “,Va'
Adatallomanya az egyes r}ll(;szskzlaagtréa Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa
kozalkalmazottakra vetitve .
igen/nem
Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat-
és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat
ellatasaval osszefiiggod egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
AT, T A megismerhetéségét torvény eldirja. A kozérdekbél nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés  Erintett
Miikodési hely Igen

elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon adatszolgaltatasa
torténo kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellatoé személy jogallasara vonatkozo kiilon torvény

rendelkezései iranyadoak. A miikddési hely egyértelmiien a kozfeladat ellatasaval fiigg 6ssze, ennek

megfelel6en nyilvanossagra hozhato.

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat-

és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kézfeladat

ellatasaval 6sszefiiggé egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek

megismerhet$ségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés  Erintett

elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon adatszolgaltatasa
torténd kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellatéd személy jogallasara vonatkoz6 kiilon térvény

rendelkezései iranyado6ak. A hivatali telefonszam egyértelmtien a kozfeladat ellatasaval fiigg 6ssze, ennek

megfelel6en nyilvanossagra hozhato.

Telefonszam, mellék Igen

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és

hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval

osszefiigg6é egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét Automatikusan
torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben generalt adat
tartasaval terjeszthetéek. Az, hogy a kozalkalmazott, munkakori kotelezettségeinek mennyiben tesz eleget,

a belsé utasitasokat teljesiti-e, - és ha igen, mikor -, nem fiigg 6ssze kozfeladatanak ellatasaval.

Validalas id6épontja Nem

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatoé szerv feladat- és
hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
. 2 ¢ osszefiiggé egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét Automatikusan
Regisztralt, igen,nem Nem " R -y | oo . . e 2 : . 2
torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben generalt adat
tartasaval terjeszthet6ek. Az, hogy a kozalkalmazott, munkakori kotelezettségeinek mennyiben tesz eleget,

a belsd utasitasokat teljesiti-e, — és ha igen, mikor -, nem fiigg 6ssze kozfeladatanak ellatasaval.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.




Stratégiai Adatbazis
Adatallomanya az egyes
kozalkalmazottakra vetitve

Onéletrajz

Portré

Honlap cim

1Sajat
oktatoéi/tudomanyos
blog (URL)

Nyilva-
nossagra
hozhaté
igen/nem

Nem

Nem

Nem

Igen

Indoklas (jogszabalyi hattérrel)

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
osszefiigg6é egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét
torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthet6ek. Ezen adat nem a kozfeladat ellatasaval osszefiigg6 személyes adat.

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
osszefiigg6é egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét
torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetéek. Ezen adat nem a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggé személyes adat.

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és
hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
osszefiigg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét

torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthet6ek. Ezen adat nem a kozfeladat ellatasaval dsszefiigg6 személyes adat.

Az érintett az adatot mar sajat maga nyilvanossagra hozta.

! Beiktatta, egyidejlileg a tovabbi sorok szdmozasat megallapitotta a CXV/2020. (VL. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2020. VI. 23. napjatol.

Adat forrasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Erintett
adatszolgaltatasa.
Amennyiben az
érintett vagy
harmadik fél
magatartasa
(ktiilonosen a
bloghoz flizott
jogsérto /etikatlan
bejegyzés vagy
komment) azt
indokolja, az
Egyetem torolheti a
blogot (URL) a STA-
bol.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,

miivészeti alkotdtevékenység.




Stratégiai Adatbazis nlzz ;l;/ar-a
Adatallomanya az egyes hozhagtc') Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa
kozalkalmazottakra vetitve .
igen/nem

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Facebook Nem osszefiigg6é egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét
torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthet6ek. Ezen adat nem a kozfeladat ellatasaval osszefiigg6 személyes adat.

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Twitter Nem osszefiigg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét
torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetéek. Ezen adat nem a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggé személyes adat.

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és
hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Skype Nem osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét Erintett
torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben adatszolgaltatasa
tartasaval terjeszthet6ek. Ezen adat nem az ELTE-n betoltott jogviszonnyal Osszefiiggé kozfeladat

ellatasaval kapcsolatos személyes adat.

Mert a doktori.hu-n mar nyilvanossa valt az adat.Egyébként jogszabalybdl nem kovetkezne:Az Infotv. 26.§

(2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében

. eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggo
Doktori.hu Nem 2 2 . a : : BB el R

egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény eléirja. A

ko6zérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartdsaval

terjeszthet6ek. Ezen adat nem a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggé személyes adat.

Adatkezelés jogalapja: Nftv. 3. melléklet I/A. 1. pont: ,E torvény alapjan nyilvantartott adatok:....ck) kutatéi

tevékenység, tudomanyos munka, mtivészeti alkot6i tevékenység, azok eredményei, a doktori képzésben és

doktori fokozatszerzési eljarasban oktatoi, kutatéi mindségben torténd részvételre vonatkozd adatok.”
2F6bb kutatasi Ieen Figyelemmel arra, hogy a Kjt. 83/B.§ (2) bekezdése értelmében a kozalkalmazott neve és beosztisa Erintett
teriiletek g kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, azt barki megismerheti, valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése adatszolgaltatasa

értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaro személy

neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes

adata. Ezért a kutatasi tertiletre vonatkozo6 adatok is nyilvanosak.

2 Beiktatta, egyidejiileg a tovabbi sorok szdmozasat megéllapitotta a CXV/2020. (V1. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.




Nyilva-
nossagra
hozhaté
igen/nem

Stratégiai Adatbazis
Adatallomanya az egyes
kozalkalmazottakra vetitve

Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa

Doktori Iskolaban
betoltott
szerepvallalas
(Doktori Iskola Vezetd,
doktori program Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
vezeto, doktori hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Erintett
alprogram vezeto, osszefiigg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét adatszolgaltatasa
torzstag, oktato, torvény eldirja.
témakiiro, témavezeto,
professor
emeritus/emerita,
egyéb)
Egyetemi megbizatasok, ezen
beliil:(megnevezése, megbizatas
idéintervalluma)

Igen

AKjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt
barki megismerheti. Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes
adatok honlapon torténd kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellaté személy jogallasara
vonatkozo kiilon torvény rendelkezései iranyado6ak. Az Infotv. 1. Melléklet I/3. értelmében a honlapon
kotelezéen kozzéteendd: , A kozfeladatot ellatod szerv vezetinek és az egyes szervezeti egységek vezetéinek
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)”

rektor, Igen Kancellaria

A Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt
barki megismerheti. Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezetoi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhetdségét torvény elbirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes
adatok honlapon torténo kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellaté személy jogallasara
vonatkozo kiilon torvény rendelkezései irdnyad6ak. Az Infotv. 1. Melléklet I/3. értelmében a honlapon
kotelezéen kozzéteendd: , A kozfeladatot ellatod szerv vezetinek és az egyes szervezeti egységek vezetéinek
neve, beosztasa, elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)”

rektorhelyettes, Igen Kancellaria

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.




Nyilva-
nossagra
hozhaté
igen/nem

Stratégiai Adatbazis
Adatallomanya az egyes
kozalkalmazottakra vetitve

Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa

A Kijt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak minésiil, azt
barki megismerheti. Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes
adatok honlapon torténo kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellat6 személy jogallasara
vonatkozo kiilon torvény rendelkezései iranyad6ak. Az Infotv. 1. Melléklet I/3. értelmében a honlapon
kotelezden kozzéteendd: , A kozfeladatot ellato szerv vezetéinek és az egyes szervezeti egységek
vezetéinek neve, beosztasa, elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)”

dékan, Igen Kancellaria

AKjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt
barki megismerheti. Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, munkakore,
vezetoi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény elbirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes
adatok honlapon torténd kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellaté személy jogallasara
vonatkozo kiilon torvény rendelkezései irdnyad6ak. Az Infotv. 1. Melléklet 1/3. értelmében a honlapon
kotelezéen kozzéteendd: , A kozfeladatot ellatd szerv vezetinek és az egyes szervezeti egységek vezetéinek
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)”

dékanhelyettes, Igen Kancellaria

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv

feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat

ellatasaval 6sszefiiggod egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek

megismerhetdségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés

elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetGek. A doktori iskolakroél, a doktori eljarasok rendjérél ésa  Erintett
habilitacioreél szolé 387/2012. (XII. 19.) Korm. Rendelet 4. § (1) bekezdése kimondja, hogy a doktori  adatszolgaltatasa
iskola vezetGjét a doktori iskola egyetemi tanar torzstagjai koziil - a torzstagok tobbségének javaslatara - a

doktori tanacs valasztja, és a rektor nevezi ki legfeljebb 6téves id6tartamra. Erre figyelemmel

egyértelmlien megallapithat6, hogy ezen adat a kozfeladat ellatasaval osszefiigg, és mint ilyen

kozérdekbdl nyilvanos adatnak tekintheto6.

doktori iskola vezetd, Igen

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.




Nyilva-
nossagra
hozhaté
igen/nem

Stratégiai Adatbazis
Adatallomanya az egyes
kozalkalmazottakra vetitve

Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv

feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat

ellatasaval 6sszefiiggod egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek

megismerhet$ségét torvény elbirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés — Erintett

elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. Az ELTE Doktori Szabalyzat 11.§ g) pontja mondja ki, hogy = adatszolgaltatasa
a tudomanyagi doktori iskola a doktori iskola tanidcsanak javaslatara dont a doktori program vezet6jének

személyérdl - erre figyelemmel egyértelmlien megallapithato, hogy ezen adat a kozfeladat ellatasaval

oOsszefiigg, és mint ilyen kozérdekbdl nyilvanos adatnak tekinthet6.

doktori program

” Igen
vezeto, g

AKjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt
barki megismerheti. Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény elbirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetéek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes
adatok honlapon torténo kozzétételére az 1. melléKlet és a kozfeladatot ellaté személy jogallasara
vonatkozo kiilon torvény rendelkezései irdnyad6ak. Az Infotv. 1. Melléklet I/3. értelmében a honlapon
kotelezéen kozzéteendo: , A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)”

intézetigazgato, Igen Kancellaria

AKjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kdozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt

barki megismerheti. Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbol nyilvanos adat a

kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,

vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiigg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes

adatai, amelyek megismerhetGségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz Erintett

kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetéek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatszolgaltatasa
adatok honlapon torténd kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara

vonatkozo kiilon torvény rendelkezései iranyaddak. Az Infotv. 1. Melléklet I/3. értelmében a honlapon

kotelezéen kozzéteendd: , A kozfeladatot ellato szerv vezetinek és az egyes szervezeti egységek vezetéinek

neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)”

intézetigazgato-

helyettes, Igen

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.




Nyilva-
nossagra
hozhaté
igen/nem

Stratégiai Adatbazis
Adatallomanya az egyes
kozalkalmazottakra vetitve

Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa

A Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak minésiil, azt

barki megismerheti. Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbol nyilvanos adat a

kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,

vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes

adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz Erintett

kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetéek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatszolgaltatasa
adatok honlapon torténo kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellat6 személy jogallasara

vonatkozo kiilon torvény rendelkezései iranyad6ak. Az Infotv. 1. Melléklet I/3. értelmében a honlapon

kotelezden kozzéteendd: , A kozfeladatot ellato szerv vezetinek és az egyes szervezeti egységek vezetéinek

neve, beosztasa, elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)”

tanszékvezeto, Igen

AKjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt

barki megismerheti. Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbol nyilvanos adat a

kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, munkakore,

vezetoi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes

adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény elbirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz Erintett

kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatszolgaltatasa
adatok honlapon torténd kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellatdé személy jogallasara

vonatkozo kiilon torvény rendelkezései irdnyad6ak. Az Infotv. 1. Melléklet I/3. értelmében a honlapon

kotelezden kozzéteendd: , A kozfeladatot ellato szerv vezetinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek

neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)”

szakkollégium

igazgato, Igen

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv

feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a

kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek

megismerhetdségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés

elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetGek. Az ELTE FKR 75. §-a értelmében az oktato6 a 70-74. §- Erintett

ban meghatarozottak szerint a hallgatokkal val6 foglalkozassal és tudomanyos kutatassal le nem kotott adatszolgaltatasa
munkaidében munkakori feladatként egyéb kozéleti tevékenységként - a jelen Szabalyzatban

valasztas alapjan betolthetd tisztség esetén megvalasztasaval - kiilonoésen az alabbi feladatokkal

bizhato meg: ..... d) tudomanyos didkkori feleldsi, oktatasfelelGsi, szakfelel6si (szakigazgatoi,

szakvezetdi) tevékenység.

szakfelel6s Igen

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.
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Stratégiai Adatbazis Ny “,Va'
Adatallomanya az egyes r}ll(;szskzlaagtréa Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa
kozalkalmazottakra vetitve .
igen/nem

AKjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak minésiil, azt
barki megismerheti. Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes

foigazgatd Igen adatai, amelyek megismerhetGségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz Erintett

’ kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatszolgaltatasa

adatok honlapon torténo kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara
vonatkozo kiilon térvény rendelkezései iranyaddak. Az Infotv. 1. Melléklet I/3. értelmében a honlapon
kotelezden kozzéteendd: , A kozfeladatot ellato szerv vezetinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetiosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)”

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv
feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat
ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja. A k6zérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés

Igen elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. Az ELTE SzMR 85. § (1) ,Az Egyetem vezetésével
kapcsolatos feladatok ellatasara, megszervezésére, dontések el6készitésére a rektor operativ, illetve
tanacsadoi testiileteket (bizottsagokat) hozhat létre, illetve tanacsaddkat kérhet fel, rektori biztost kiildhet
ki.”, aki értelemszer(ien az egyetemi feladatok ellitasaban - azaz kozfeladatainak ellatasaban - segiti az
egyetem vezetését. Feladata ennek megfelel6en csak kozfeladat lehet.

Erintett
adatszolgaltatasa

rektori/dékani
megbizott,

AKjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak minésiil, azt

barki megismerheti. Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbol nyilvanos adat a

kozfeladatot ellatoé szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,

vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes

adatai, amelyek megismerhetGségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz Erintett

kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatszolgaltatasa
adatok honlapon torténo kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara

vonatkozé kiilon torvény rendelkezései irdnyad6ak. Az Infotv. 1. Melléklet I/3. értelmében a honlapon

kotelezéen kozzéteendd: , A kozfeladatot ellato szerv vezetinek és az egyes szervezeti egységek vezetéinek

neve, beosztasa, elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)”

egyéb vezetd, Igen

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.




Stratégiai Adatbazis
Adatallomanya az egyes
kozalkalmazottakra vetitve

nem vezetoi
megbizatas

Tudomanyagi
besorolas

Az Egyetem, Kar
érdekében Kifejtett
jelentds tevékenység
leirasa, idétartama -
ennek a REKIKUL
esetében volt
relevanciaja, és az
alabbiakra vonatkozott:
1. Az egyetemen,
karon végzett kozéleti
tevékenység: vezetoi,
vezetbhelyettesi,
bizottsagi tisztségek,
konkrét egyetemi/kari
feladat ellatasara
iranyulé megbizatasok,
tovabba az egyetem/kar
szervezésében végzett
ismeretterjeszto (azaz
nem az oktatas részét
képezd) programokban

Nyilva-
nossagra
hozhaté
igen/nem

Igen

Igen

Nem

11

Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa

A Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak minésiil, azt
barki megismerheti. Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény eléirja.

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv
feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a
kozfeladat ellatasaval osszefiigg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetGségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés
elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. Az, hogy az érintett mely teriileteket kutatja, a kozfeladata
ellatasanak esszenciaja, conditio sine qua non-ja, kivéve ha a tudomanyos kutatas, avagy oktatas soran
mindsitett adatokat kezel.

Erintett
adatszolgaltatasa

Kifejezetten a REKIKUL pélyazat elemeként lehet meghatarozni, ami azonban az adott személyre
vonatkozéan tartalmaz értékelést, ami ily moédon az érintettre vonatkozo6 informaciok, kovetkeztetést
tartalmaz, vagyis az Infotv. 3.§ 5. pontja értelmében az érintett személyes adata. Az Infotv. 26.§ (2)
bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és
hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat
ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés
elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon
torténo kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellaté személy jogallasara vonatkozo kiilon térvény
rendelkezései iranyadoak. Az Infotv. 1. Melléklet I/3. értelmében a honlapon kotelez6en
kozzéteendo: , A kozfeladatot ellatd szerv vezetOinek és az egyes szervezeti egységek vezetoinek neve,
beosztasa, elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)”. Fentiekbol megallapithato
tehat, hogy ez a tevékenység NEM kozvetlen a kozfeladat ellatasaval osszefiiggé személyes adat, tehat mint
olyan nem hozhaté nyilvanossagra.

Ertékel

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,

miivészeti alkotdtevékenység.
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Stratégiai Adatbazis nlzz ;l;/ar-a
Adatallomanya az egyes hozhagtc') Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa
kozalkalmazottakra vetitve .
igen/nem

valé részvétel (pl. kiils6
érdekl6d6k szamara
szervezett egyetemi
ismeretterjeszto
el6adassorozatban, vagy
a Harmadik Kor
egyeteme programban
valé
részvétel);tovabba2.
,Kiilsé tisztségek”,
egyéb, az egyetemen
kiviil az egyetem/Kkar
érdekében végzett
tevékenység: az
egyetem vagy kar
megbizasabol, annak
képviseletében ellatott
megbizatas (pl. az EMMI
Ekvivalencia
Bizottsagaban, vagy a
KKK-t kialakito
Szakértdi Bizottsagban,
MTA, illetve MAB
Szakbizottsagban,
latogatobizottsagban
valo részvétel).

FOKOZAT, CiM, POSZTGRADUALIS VEGZETTSEG, ELISMERESEK FUL
Tudomanyos fokozat, tudomanyos cim

(megnevezése, kibocsato intézmény

neve, megszerzés datuma), azon beliil:

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.
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Stratégiai Adatbazis nlzz ;l;/ar-a
Adatallomanya az egyes hozhagtc') Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa
kozalkalmazottakra vetitve .
igen/nem

A Kijt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindstil, azt
barki megismerheti. Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok
a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetéek. A nyilvanossag mellett szol
tovabba az Nftv. 53 /A.§-a is, melynek értelmében: ,53 /A. § (1) A doktori értekezés - és annak tézisei -
mindenki szdmara nyilvanos. A nyilvanossagra hozatal legfeljebb a szabadalmi illetve oltalmi bejelentés
kozzétételének id6pontjaig elhalaszthat6. A doktori értekezés és tézisei elektronikus, illetve nyomtatott
Ph.D fokozat Igen formaban valo6 nyilvantartasardl és teljes terjedelmi nyilvanossagra hozatalarol a doktori fokozatot
odaitéld felsoktatasi intézmény gondoskodik, oly mddon, hogy a doktori értekezés és tézisei egy
nyomtatott és egy elektronikus adathordozon rogzitett példanyat a felsGoktatasi intézmény kozponti
konyvtaraban, katalogizalva elhelyezi.(2) A doktori értekezést és téziseit elektronikus formaban az
Adatbazisban, az altalanosan elfogadott nemzetkozi gyakorlatnak megfelel6 (DOI) azonositéval ellatva,
mindenki szdmara hozzaférhet6vé kell tenni.(3) Szabadalmi, oltalmi eljarassal érintett doktori értekezés
esetén a doktori értekezés és a doktori tézisek nyilvanossagra hozatala az értekezést benyujt6 kérelmére,
a biralobizottsag tamogato véleménye alapjan és a doktori tanacs jovahagyasaval, legfeljebb a szabadalom,
oltalom bejegyzésének idGpontjaig elhalaszthat6. Nemzetbiztonsagi okbdl mindsitett adatot tartalmazé
doktori értekezést és doktori téziseit a mindsités id6tartamanak letelte utan kell nyilvanossagra hozni.

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Nftv. 108.§ 7. Pontja a kovetkez6képpen rendelkezik: ,habilitacio: a habilitacié az oktatdi és az el6addi

képesség, valamint a tudomanyos teljesitmény intézményi megitélése;” Erintett

Erre figyelemmel az habilitacié mint a kozfeladat ellatasaval osszefiiggésben keletkezett adat, a célhoz adatszolgaltatasa
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6.

Habilitaci6 Igen

MTA-n fent A Magyar Tudomanyos Akadémiaradl szolé 1994. évi XL. torvény 8. § (1) Az Akadémia
Doktori Tanacsa az MTA doktora cimet itélheti oda a kiemelked6é tudomanyos teljesitményt eléré olyan
személynek, akinek van tudomanyos fokozata, és a cim megszerzésének egyéb, az Akadémia doktori
szabalyzataban meghatarozott feltételeit is teljesiti.(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott cim kérelem
alapjan indult doktori eljaras keretében itélhet6 oda. Az eljaras meginditasara és a cim odaitélésére az

MTA doktora Igen Akadémia Doktori Tanacsa jogosult.(3) Az MTA Magyarorszagon €él6 doktorainak tudomanyos
teljesitményét és koztestiileti munkajat az Akadémia havi tiszteletdij folydsitasaval is elismerheti, amely az
odaitélést6l kezdve életiik végéig megilleti 6ket. Az MTA tiszteletdijban részesiilé doktorai az
Alapszabalyban rogzitett modon kozremiikodnek az Akadémia kozfeladatainak ellatasaban. Erre
figyelemmel az MTA doktori cim, mint a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett adat, a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetd.

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.
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Stratégiai Adatbazis Ny “,Va'
Adatallomanya az egyes r}ll(;szskzlaagtréa Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa
kozalkalmazottakra vetitve .
igen/nem

A Magyar Tudomanyos Akadémiardl sz6lé 1994. évi XL. torvény 1. § (1) A Magyar Tudomanyos

Akadémia (a tovabbiakban: Akadémia) 6nkormanyzati elven alapul, jogi személyként miikod6 koztestiilet,

amely a tudomany mtivelésével, tamogatasaval és képviseletével kapcsolatos orszagos kozfeladatokat 1at el.

(2) Az Akadémiat a 6. § szerinti akadémikus, valamint a 7. § szerinti nem akadémikus kdztestiileti tagok
MTA tagja (rendes, alkotjak. Erintett
levelezo, kiilso, és Igen Az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv skl
tiszteleti) feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat

ellatasaval oOsszefiigg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek

megismerhetGségét torvény eloirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés

elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetek. Erre figyelemmel az MTA tagsag mint a kozfeladat ellatasaval

Osszefiiggésben keletkezett adat, a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetd.

Az Nftv. 12.§ (3) hc) pontja értelmében az oktatdi, kutatoéi és vezetdi palyazatok rangsorolasardl, cimek,

kitiintetések adomanyozasardl az Egyetem Szenatusa dont, ugyanezen 12. § (7) i) pontja pedig
Cimzetes egyetemi kimondja, hogy i) a szenatus iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, a szenatus dontéseit hatarozatba kell
docens/egyetemi Igen foglalni, és a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint nyilvAnossagra kell hozni. A Kancellaria
tanar nemzeti vagyonrol sz6l6 2007. évi CVL torvény 5.§ (1) bekezdése pedig kimondja, hogy kézérdekbdl

nyilvanos minden, az allami vagyonnal val6 gazdalkodasra és az azzal val6 rendelkezésre vonatkozo,
ko6zérdekd adatnak nem mindsiilé adat.
Az Nftv. 12.§ (3) hc) pontja értelmében az oktatdi, kutatdi és vezetdi palyazatok rangsorolasardl, cimek,
kitlintetések adomanyozasardl az Egyetem Szenatusa dont, ugyanezen 12. § (7) i) pontja pedig
kimondja, hogy i) a szenatus iiléseir6l jegyzdkonyvet kell késziteni, a szenatus dontéseit hatarozatba kell
Igen foglalni, és a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint nyilvanossagra kell hozni. A Kancellaria
nemzeti vagyonrol sz6l6 2007. évi CVL torvény 5.§ (1) bekezdése pedig kimondja, hogy kozérdekbdl
nyilvanos minden, az allami vagyonnal val6 gazdalkodasra és az azzal val6 rendelkezésre vonatkozo,
kozérdeki adatnak nem min6silé adat.

Cimzetes foiskolai
docens/foéiskolai tanar

Az Nftv. 12.§ (3) hc) pontja értelmében az oktatdi, kutatoéi és vezetdi palyazatok rangsorolasardl, cimek,
kitiintetések adomanyozasardl az Egyetem Szenatusa dont, ugyanezen 12. § (7) i) pontja pedig
kimondja, hogy i) a szenatus iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, a szenatus dontéseit hatarozatba kell
Magantanar Igen foglalni, és a szervezeti és mlikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint nyilvanossagra kell hozni. A Kancellaria
nemzeti vagyonrol sz616 2007. évi CVL torvény 5.§ (1) bekezdése pedig kimondja, hogy kozérdekbdl
nyilvanos minden, az allami vagyonnal val6 gazdalkodasra és az azzal val6 rendelkezésre vonatkozg,
kozérdekl adatnak nem min6silé adat.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.
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Stratégiai Adatbazis nlz}sl ;Izjllar-a
Adatallomanya az egyes Bt Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa
N ) hozhaté
kozalkalmazottakra vetitve .
igen/nem

Az Nftv. 12.§ (3) hc) pontja értelmében az oktatdi, kutatdi és vezetdi palyazatok rangsorolasardl, cimek,

kitlintetések adomanyozasardl az Egyetem Szenatusa dont, ugyanezen 12. § (7) i) pontja pedig

kimondja, hogy i) a szenatus iiléseir6l jegyzékonyvet kell késziteni, a szenatus dontéseit hatarozatba kell
Mesteroktat6 (cim) Igen foglalni, és a szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozottak szerint nyilvanossagra kell hozni. A Kancellaria

nemzeti vagyonrol szol6 2007. évi CVI. torvény 5.§ (1) bekezdése pedig kimondja, hogy kdzérdekbdl

nyilvanos minden, az allami vagyonnal val6 gazdalkodasra és az azzal val6 rendelkezésre vonatkozo,

kozérdekli adatnak nem mindsiilé adat.

Az Nftv. 12.§ (3) hc) pontja értelmében az oktatdi, kutatoéi és vezetdi palyazatok rangsorolasardl, cimek,
kitiintetések adomanyozasardl az Egyetem Szenatusa dont, ugyanezen 12. § (7) i) pontja pedig
kimondja, hogy i) a szenatus iiléseir6l jegyzékonyvet kell késziteni, a szenatus dontéseit hatarozatba kell
Igen foglalni, és a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint nyilvanossagra kell hozni. A Kancellaria
nemzeti vagyonrél sz616 2007. Evi CVI. torvény 5.§ (1) bekezdése pedig kimondja, hogy kozérdekbél
nyilvanos minden, az allami vagyonnal val6 gazdalkodasra és az azzal val6 rendelkezésre vonatkozg,
ko6zérdekd adatnak nem mindsiilé adat.

Professor
emeritus/emerita

Munkakoérrel

osszefiigg6 szakmai

tovabbképzések

(intézmény

megnevezése ahol a Erintett
tovabbképzés zajlott, a ¢ adatszolgaltatasa
tovabbképzés

megnevezése,

befejezésének

idépontja)

Elismerések

(elismerés neve,

odaitélod szervezet,

odaitélésrol szolo a Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt

dokumentum Igen,“ ... barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbél nyilvanos adat a .
e . . |hozzajar . "y , PR A , N . Erintett
azonositoja, elismerés , kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, . p
PRy 2 ulas a4z .. otz 1o " a a . At adatszolgaltatasa
odaitélésének datuma, esetén vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes adata - a kozfeladat ellatasaval
visszavonasrol szolo Osszefiiggd (azért elnyert) - elismerések is nyilvanossagra hozhatok.
dokumentumok,
feltoltott dokumentum
/opcionalis/)

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.




Stratégiai Adatbazis Ny “Ya'
Adatallomanya az egyes r}ll(;szskzlaagtréa
kozalkalmazottakra vetitve .
igen/nem
OKTATAS FUL
Egyetemi oktatas az
ELTE-n (félév, kurzus,
e 2 2 Igen
létszam, targy,
tanszék)
Szakdolgozattal
kapcsolatos feladatok
(téma cime, védés éve,
betoltott szerep Igen
(konzulens,

témavezetd, opponens,
portfolio6 értékeld,
bizottsagi tag/elnok))
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Indoklas (jogszabalyi hattérrel)

Az Infotv. 3.§ (5) bekezdése értelmében kozérdeki adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének mddjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtakra és a mtikodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozd adat. Ezen jogszabalyi rendelkezésre figyelemmel 6nmagaban az ELTE-n foly6
egyetemi kurzusok adatai kozérdekiiek, és mint ilyenek, az Infotv. 1. Melléklet I/5. értelmében a
honlapon kotelezéen kozzéteendok: , A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az abbodl adott kedvezmények”. Figyelemmel arra, hogy a Kjt. 3.§
(b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt barki
megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbél nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, munkakore,
vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata - a kurzusok adatai az
oktatok nevével 6sszekapcsolva is nyilvanossagra hozhatok.

Az Infotv. 3.§ (5) bekezdése értelmében kozérdekili adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatdl, onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésére, a
birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozo6 adat. Ezen jogszabalyi rendelkezésre figyelemmel 6nmagaban az ELTE-n folyo
egyetemi kurzusok adatai kozérdekiiek, és mint ilyenek, az Infotv. 1. Melléklet 1/5. értelmében a
honlapon kotelezéen kozzéteenddk: ,A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kozszolgaltatadsok megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények”.Figyelemmel arra, hogy a Kijt. 3.§
(b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt barki
megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggs egyéb személyes adatanyilvanossagra hozhato.

Adat forrasa

ELTE NEPTUN

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,

miivészeti alkotdtevékenység.




Stratégiai Adatbazis
Adatallomanya az egyes
kozalkalmazottakra vetitve

Nyari egyetemi oktatas
(kurzus cime, nyelve,
intézmény neve,
oktatas helye, ideje)

PhD és idegennyelvii
kurzusok (PhD
Kkurzusok szama,
idegennyelvii
kurzusok szama)

Nyilva-
nossagra
hozhaté
igen/nem

Igen

Igen
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Indoklas (jogszabalyi hattérrel)

Az Infotv. 3.§ (5) bekezdése értelmében kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatdsaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatdl, 6nall6 vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésére, a
birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkoz6 adat. Ezen jogszabalyi rendelkezésre figyelemmel 6nmagaban az ELTE-n foly6
egyetemi kurzusok adatai kozérdekiiek, és mint ilyenek, az Infotv. 1. Melléklet I/5. értelmében a
honlapon kotelezéen kozzéteenddk: ,A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébil
finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az abbol adott kedvezmények”.Figyelemmel arra, hogy a Kijt. 3.§
(b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt barki
megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében Kkozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkoére, munkakore,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefliggd egyéb személyes adata - a kurzusok adatai az
oktatok nevével 6sszekapcsolva is nyilvanossagra hozhatok.

Az Infotv. 3.§ (5) bekezdése értelmében kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének maodjatdl, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hatdskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozé adat. Ezen jogszabalyi rendelkezésre figyelemmel 6nmagaban az ELTE-n foly6
egyetemi kurzusok adatai kozérdekiiek, és mint ilyenek, az Infotv. 1. Melléklet I/5. értelmében a
honlapon kotelezéen kozzéteenddk: ,A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébil
finanszirozott kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények”.Figyelemmel arra, hogy a Kijt. 3.§
(b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt barki
megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbél nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefliggd egyéb személyes adata - a kurzusok adatai az
oktatok nevével 6sszekapcsolva is nyilvanossagra hozhatok.

Adat forrasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,

miivészeti alkotdtevékenység.
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Stratégiai Adatbazis nlz}sl ;lgar'a
Adatallomanya az egyes hozhagtc') Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa
kozalkalmazottakra vetitve .
igen/nem

Az Infotv. 3.§ (5) bekezdése értelmében kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esg,
barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének madjatol, 6nallo
Szakmai tovabbképzés vagy gyljteményes jellegét6l, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
T (5 tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkoz6 adat. Ezen
jogszabalyi rendelkezésre figyelemmel 6nmagaban az ELTE-n folyé egyetemi kurzusok adatai kozérdekiek, és Erintett
mint ilyenek, az Infotv. 1. Melléklet I/5. értelmében a honlapon kotelez6en kdzzéteenddk: ,A kozfeladatot adatszolgaltatasa
ellaté szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények”.Figyelemmel arra, hogy a Kijt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa
kozérdekii adatnak mindsiil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében
kozérdekbdl nyilvanos adat a koézfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve,
feladatkére, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata - a
kurzusok adatai az oktatok nevével dsszekapcsolva is nyilvanossagra hozhatok.

vendégoktatoi

tevékenység Igen
(intézmény neve,
tovabbképzés, el6adas

cime, oktatas ideje)

Az Infotv. 3.§ (5) bekezdése értelmében kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd,
barmilyen médon vagy formaban rogzitett informaci6é vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének moddjatdl, onallé

Kurzus tematikajanak vagy gylijteményes jellegétsl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai

kidolgozasa (Kurzus tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést

neve, Képzési ciklus, szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdilkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkoz6 adat. Ezen

Képzés megnevezése, jogszabalyi rendelkezésre figyelemmel 6nmagaban az ELTE-n foly6 egyetemi kurzusok adatai kozérdekiek, és

A tematika mint ilyenek, az Infotv. 1. Melléklet I/5. értelmében a honlapon kotelezéen kozzéteenddk: ,A kozfeladatot
elfogadasanak Izen ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a Erintett
idépontja, 8 kozszolgéltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott adatszolgaltatasa
Elfogadasrol sz6l6 kedvezmények”.Figyelemmel arra, hogy a Kijt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa
szenatusi hatarozat kozérdekii adatnak mindsiil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében

szama, Kurzust kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve,
megsziinteté Szenatusi feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata - a

déntés szama) kurzusok adatai az oktatok nevével osszekapcsolva is nyilvanossagra hozhatok.Az Nftv. 12.§ (7) i) pontja

kimondja, hogy i) a szenatus iiléseirdl jegyzdkonyvet kell késziteni, a szenatus dontéseit hatarozatba kell
foglalni, és a szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozottak szerint nyilvanossagra kell hozni.A
szenatusi hatarozatok, mint testiileti dontések az Infotv. I. melléklet II. 8. pontja alapjan is nyilvanosak (az el6z6
allapot egy évig archivumban tartasaval).

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.
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jogszabalyi rendelkezésre figyelemmel az ELTE kézremiikodésével folyd egyetemi kurzusok adatai kozérdekiiek.
Figyelemmel arra, hogy a Kjt. 83/B.§ (2) bekezdése értelmében a kdzalkalmazott neve és beosztasa kozérdeki
adatnak mindsil, azt barki megismerheti, valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbol
nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaréd személy neve, feladatkére, munkakore,
vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggé egyéb személyes adata - a kurzusok adatai az oktatdk
nevével dsszekapcsolva is nyilvanossagra hozhatok.

Stratégiai Adatbazis Ny “,Va'
Adatallomanya az egyes r}ll(;szskzlaagtréa Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa
kozalkalmazottakra vetitve .
igen/nem
I. Az Infotv. 3.§ (5) bekezdése értelmében kozérdek( adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd,
barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatoél, onalld
. vagy gyljteményes jellegétél, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
Kiilfoldi tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
kutatoéintézetben, szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat. Ezen
egyetemen szerzett jogszabalyi rendelkezésre figyelemmel 6nmagéban az a tény, hogy egy ELTE-n jogviszonnyal rendelkez6 kutaté
oktatoi, kutatoi egy kiilf6ldi kutatéintézetben kutat mint ELTE-kutat6 (hasonléképpen oktat mint ELTE oktat6), kézérdekd, és
tapasztalat (Kiilfoldi mint ilyenek, az Infotv. 1. Melléklet I/5. értelmében a honlapon kételezéen kozzéteenddk: ,A kozfeladatot
kutatointézet/egyetem Izen ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a Erintett
, Oktatoéi/kutatoi g kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott adatszolgaltatasa
tapasztalat, kedvezmények”. Figyelemmel arra, hogy a Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kdzalkalmazott neve és beosztasa
Oktatas/Kutatas kozérdekii adatnak mindsiil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében
kezdete (é6ééé-hh-nn), kozérdekbél nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskdrében eljaré személy neve,
Oktatas/kutatas vége feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval dsszefiiggd egyéb személyes adata - a
(éééé-hh-nn) kilfoldi kutatdintézetben szerzett tapasztalat adatai az oktaték nevével Osszekapcsolva is nyilvanossagra
hozhat6k.Il. Abban az esetben, ha az oktatd-kutaté nem az ELTE-n betoltott oktatdi-kutatdi jogviszonyaval
Osszefiiggésben szerez kilfoldi tapasztalatot, és dnkéntesen szolgaltat adatot, ezzel hozzajarul az adat
nyilvanossagra hozatalahoz. Jellemzd példa erre, hogy megsziintetve ELTE-n a jogviszonyat, kulfoldi
kutatdintézetben etc. keriil foglalkoztatasra, vagy egy masik intézménnyel fennallé jogviszonya keretében
szerezte kiilfoldi tapasztalatat.
Az Infotv. 3.§ 5. pontja értelmében kozérdeki adat: az allami vagy helyi nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem eség,
barmilyen mdédon vagy formédban rogzitett informéci6é vagy ismeret, fiiggetlentl kezelésének maédjatdl, onalld
vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
30ktatas az ELTE és tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést » .
z L 2 2 ¢ p . a 2 e .y 2 Erintett
mas egyetem kozotti Igen szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkoz6 adat. Ezen

adatszolgal-tatasa

3 Beiktatta, egyidejiileg a tovabbi sorok szdmozasat megallapitotta a CLIX/2020. (XI. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2020. XI. 10. napjatol.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.
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Stratégiai Adatbazis nlz}sl ;Izjllar-a
Adatallomanya az egyes Bt Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa
N ) hozhaté
kozalkalmazottakra vetitve .
igen/nem

PUBLIKACIOK, ALKOTASOK FUL

Publikaciok, alkotasok
(Munkassag link,
Idézetek szama,
Fiiggetlen idézetek,
Fiiggd idézetek, Hirsch
index, Fiiggetlen Hirsch
index, Publikaciok
szama, Publikacié/év,
Folyéiratcikk,
Konyvrészlet, Konyv,
Egyéb
konferenciakézlemény,
Egyéb konferenciakotet,
Oltalmi formak,
Disszertacio, Egyéb,
Alkotas, Tudomanyos
szakkonyv és Igen Mar nyilvanos az MTMT-ben. MTMT
monogrifia, Osszes
szakkonyv és
monogrifia,
Tudomanyos szakcikk,
Osszes szakcikk,
Tudomanyos
konyvfejezet, Osszes
konyvfejezet,
Fels6oktatasi tankonyv,
Oktatasi anyag,
Adatfelvitel id6pontja
teljes életmiire
voantkoztatva, 10 éves
idotavlatban, ELTE
hozzarendeléssel és
anélkiil)

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.
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Nyilva-
nossagra
hozhaté
igen/nem

Stratégiai Adatbazis
Adatallomanya az egyes
kozalkalmazottakra vetitve

Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa

Alkotasokbdl
szarmazo bevételek Nem Erintett
(megnevezés, datum, adatszolgaltatasa

0sszeg, pénznem)
TEHETSEGGONDOZAS FUL

Doktori dolgozat
témavezetése
(fokozatot szerzett
jeloltek, odaitélés
datuma, dolgozat
témaja)

Tudomanyos Diakkor
miihelyvezetés/dolgoz Figyelemmel arra, hogy a Kijt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii

at (Kari TDK adatnak mindésiil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl

miihelyvezetés, ill. nyilvanos adat a kézfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, Erintett

Kari TDK dolgozat munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggé egyéb személyes adata - TDK adatszolgaltatasa
témavezetés/biralat, miihelyvezetésre/dolgozat témavezetésre, biradlatra vonatkozo6 adatai az oktatok nevével dsszekapcsolva is

miihely neve/dolgozat nyilvanossagra hozhatok.

cime, tartam)

Orszagos Tudomanyos
Diakkori

Konferenciaval

kapcsolatos feladatok
(OTDK dolgozat
témavezetése, OTDK
dolgozat irasbeli Igen
biralata, OTDK szekcio
szervezés, Kari TDK

neve, OTDK szekcio,

Hallgato neve,

Helyezés, OTDK

megjelolése, Datum)

OTDK dolgozat irasbeli
biralata - hallgaté Nem Lasd. fent
neve

Igen Mar nyilvanos a doktori.hu-n. Doktori.hu

Igen

A Kijt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt

barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a

kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakare, Erintett

vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggo egyéb személyes adata a hallgat6 neve adatszolgaltatasa
kivételével, mivel utébbi nem az oktat6, hanem egy masik természetes személy, a hallgat6 személyes

adata.

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.




Stratégiai Adatbazis Ny ‘I,Va
. . nossagra
Adatallomanya az egyes ,
. ) hozhaté
kozalkalmazottakra vetitve .
igen/nem

Egyéb versenyekkel
kapcsolatos feladatok
(megnevezés, betoltott Igen
szerep, hallgato neve,
helyezés, datum)

Egyéb versenyekkel
kapcsolatos feladatok Nem
- hallgat6 neve

Szakkollégiumi
miihelyvezetés/szaksz
eminarium

(Szakkollégium neve, | Igen
Szakszeminarium/Mii

hely, Téma cime,
id6intervallum)

Szakkollégiumi

oktatas

(szakkollégium neve, Igen
oktatott targy,
id6intervallum)

Tutoralas (tutoralt

hallgaté neve,

tutoralassal érintett

szak, tutoralas Igen
idointervalluma,

feltoltott dokumentum
/opcionalis/)

Tutoralas - hallgato
neve

Nem
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Indoklas (jogszabalyi hattérrel)

A Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt
barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében koézérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggé egyéb személyes adata.- a hallgat6 neve
kivételével, mivel utobbi nem az oktatd, hanem egy masik természetes személy, a hallgat6 személyes adata.

Lasd. fent

A Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindgstil, azt
barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes adata.

A Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt
barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kézérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiigg6 egyéb személyes adata.

A Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindgsiil, azt
barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkére, munkakore,
vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiigg6 egyéb személyes adata - a hallgaté neve
kivételével, mivel utobbi nem az oktat6, hanem egy masik természetes személy, a hallgat6 személyes adata.

Lasd. fent

Adat forrasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Szakkollégium

Szakkollégium

Erintett
adatszolgaltatasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,

miivészeti alkotdtevékenység.




Stratégiai Adatbazis
Adatallomanya az egyes
kozalkalmazottakra vetitve

+Qsztondijprogramok-
hoz kapcsolodo
témavezetések

PALYAZAT, KONFERENCIA FUL

Palyazatban valé
részvétel (ELTE EPER
adatai) - nyertes
palyazatok

Palyazatban valo
részvétel (ELTE EPER
adatai) - nem nyert
palyazatok

Nyilva-
nossagra
hozhaté
igen/nem

Tartalma
nyilvanos
, Kivéve a
hallgaté
neve.

Igen

Nem
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Indoklas (jogszabalyi hattérrel)

A palyazati felhivasokban (egyelére csak UNKP és KDP) megjelend kiilonbozé szabalyozasok miatt a
hallgat6 neve az egységes kezelés érdekében nem nyilvanos.

Az allami vagyonrol szolé 2007. évi CVI. torvény 5. §-a a kovetkezoképpen rendelkezik: "(1)
Ko6zérdekbdl nyilvanos minden, az allami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal val6é rendelkezésre
vonatkozd, kozérdekli adatnak nem minésiilé adat. Kiilon torvény az adat megismerhetéségét
korlatozhatja.

(2) Az allami vagyonnal gazdalkodé vagy azzal rendelkez6 szerv vagy személy a kozérdekd adatok
nyilvanossagarol szélé torvény szerinti kozfeladatot ellatdé szervnek vagy személynek mindsiil.”
Fentiekbdl kovetkezden az ELTE EPER palyazatok koziil a nyertes palyazatok adatai nyilvanosak.

Lasd fent.

4 Beiktatta a CCVIII/2022. (X. 10.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2022. X. 15. napjatol.

Adat forrasa

Oktaté /kutato
altal rogzitendd
adat.

A palyazati
kiirasokban
megjelend oktatodi
adatok kozott
nincs olyan, ami
alapjan a STA-ban
kétséget kizaréan
azonosithaté az
oktato (pl. Neptun
kod).

ELTE EPER

ELTE EPER

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,

miivészeti alkotdtevékenység.




Stratégiai Adatbazis Ny “Ya'
Adatéllomanya az egyes r}llosskzlagr,a
kozalkalmazottakra vetitve . - ato
igen/nem
SEPER rendszeren
kiviili palyazatban
valo részvétel Igen
(csak a nyertes
palyazatok)
Konferencia/kollokviu
m/workshop részvétel
(Orszag,

Intézmény/Konferenci

a cime, El6adas nyelve,
El6adas cime,

Konferencian betoltott Igen
statusz, Konferencia
kezdetének datuma,
Konferencia

idGtartama, Feltoltott
dokumentum

/opcionalis/)
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Indoklas (jogszabalyi hattérrel)

Az allami vagyonrol sz6l6 2007. évi CVL torvény 5. §-a kovetkezoképpen rendelkezik: ”(1) Kozérdekbdl
nyilvanos minden, az allami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal val6 rendelkezésre vonatkozo,
kozérdekli adatnak nem mindsiil6 adat. ... (2) Az allami vagyonnal gazdalkodé vagy azzal rendelkezd szerv
vagy személy a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szol6 torvény szerinti kozfeladatot ellatd szervnek vagy
személynek mindsiil.”Fentiekbdl kovetkezéen az ELTE palyazatok koziill a nyertes palyazatok adatai
nyilvanosak.

Adatkezelés jogalapja: Nftv. 3. Melléklet I. 1/A. 1ck) pont: E torvény alapjan nyilvantartott adatok: ,,.....ck)
kutatdi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkot6i tevékenység, azok eredményei, a doktori
képzésben és doktori fokozatszerzési eljarasban oktatdi, kutatéi minGségben torténd részvételre vonatkozd
adatok,”Adatkezelés jogalapja: Nftv. 3. Melléklet I. 1/A. 1ck) pont: E térvény alapjan nyilvantartott adatok:
»--.CK) Kutatoéi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkot6i tevékenység, azok eredményei, a
doktori képzésben és doktori fokozatszerzési eljarasban oktatdi, kutatéi minéségben torténd részvételre
vonatkozo adatok,”
Figyelemmel arra, hogy a Kijt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii
adatnak mindésiil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl
nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezet6i megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggé egyéb személyes adata, a
konferencia sth.-n torténo részvétel adatai nyilvanosak.

5 Beiktatta, egyidejlileg a tovabbi sorok szdmozéasat megallapitotta a CXV/2020. (VL. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.

Adat forrasa

Erintett

adatszolgaltatasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,

miivészeti alkotdtevékenység.
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Stratégiai Adatbazis nlz}sl ;Izjllar-a
Adatallomanya az egyes Bt Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa
N ) hozhaté
kozalkalmazottakra vetitve .
igen/nem
6Konferencia/kerekas
ztal szervezés
(Konferencia/kerekas
1 cime, ag, - : p _ P p .
flt::é;:::;l TR Adatkezelés jogalapja: Nftv. 3. melléklet [/A. 1. pont: ,E torvény alapjan nyilvantartott adatok: ... ck) kutatoéi
Y . tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkoto6i tevékenység, azok eredményei, a doktori képzésben és
Konferencia online : 200 TR 2 20 o fenf s B o eannh : »
elérhetdsége doktori fokozatszerzési eljarasban oktatoéi, kutatéi mindségben torténé részvételre vonatkozo adatok. ;
Konferencia /'kerekasz Igen Figyelemmel arra, hogy a Kjt. 83/B.§ (2) bekezdése értelmében a kozalkalmazott neve és beosztdsa Erintett
. g kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, azt barki megismerheti, valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése adatszolgaltatasa
tal éve, A , , Lo, " s .. ‘oz 2 r 1 s s 2
. értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljar6 személy
konferencia/kerekaszt . . y o Rt , I 2 p
. neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefliggé egyéb személyes
el ey L adata, igy a konferencia/kerekasztal szervezéssel kapcsolatos adatok nyilvanosak
betoltott statusz, 18y P y ’
Feltoltott
dokumentum
/opcionalis/)
Konferencia/kerekasz
tal szervezés - : ’ , C ,, I . ., Erintett
Feltoltott Nem | Nem hatarozhaté meg pontosan a tartalma, ezért nem is donthetd el, hogy melyik jogszabaly vonatkozna ra. adatszolgaltatisa
dokumentum
Eléadassorozat
szervezése
(El6adassorozat cime, Figyelemmel arra, hogy a Kijt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii

Orszag, Intézmény, adatnak mindsiil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl Erintett
Iddintervallum, nyilvanos adat a kozfeladatot ellato6 szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, adatszolgaltatasa
Feltoltott munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggod egyéb személyes adata

dokumentum

/opcionalis/)

Igen

Eldadassorozat
szervezése - Feltoltott Nem | Nem hatarozhaté meg pontosan a tartalma, ezért nem is donthetd el, hogy melyik jogszabaly vonatkozna ra.
dokumentum

Erintett
adatszolgaltatasa

® Megallapitotta a CXV/2020. (VL. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.




Stratégiai Adatbazis
Adatallomanya az egyes

kozalkalmazottakra vetitve

Doktori
fokozatszerzési
eljarasban/habilitacié
s eljarasban ellatott
feladatok (Mindsito
eljaras tipusa Hallgat6
neve/Doktori dolgozat
cime, Szerepkor,
Datum)

Szakértoi tevékenység
(Szakértoi
tevékenység
megnevezése, Megbizd
szervezet neve,
Nyilvantartasi szam,
Idétartam)
Tudomany-
népszertisités
(Tudomanynépszertisi
to tevékenység jellege,
Tudomanynépszeriisit
0 tevékenység cime,
Tudomany-
népszeriisito
megjelenésének/tevé-
kenységnek helye,
Id6intervallum, Forras
(MTMT /Feltéltott
dokumentum),
Feltoltott
dokumentum
/opcionalis/)

Nyilva-
nossagra
hozhaté
igen/nem

EGYEB SZAKMAI TEVEKENYSEG FUL

Igen

Igen

Igen
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Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa
Figyelemmel arra, hogy a Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii
adatnak mingsiil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kézérdekbdl
nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, 4 .

N _p .. R .. g Z p Erintett
munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata - a adatszolgaltatisa
hallgaté neve lenne a kivétel, mivel utobbi nem az oktatd, hanem egy masik természetes személy, a
hallgat6 személyes adata. Azonban a doktorandusz hallgaték nevét a doktori.hu mar nyilvanossagra hozta,
ezért ehelyiitt hallgaték neve is nyilvanos.

Mivel ebbe a mentipontba az ELTE-s munkakorrel osszefiiggd szakért6i tevékenység tiintethetd fel,

alkalmazand¢ a Kijt. 3.§ (b) pontja: a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt Erintett

barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése: kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot 2 a
adatszolgaltatasa

ellato szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, munkakore, vezetéi megbizasa,
a kozfeladat ellatasaval osszefiiggé egyéb személyes adata.

A Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindgsiil, azt

barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében koézérdekbdl nyilvanos adat a Erintett
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, adatszolgaltatasa
vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiiggo egyéb személyes adata.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,

miivészeti alkotdtevékenység.




Stratégiai Adatbazis
Adatallomanya az egyes
kozalkalmazottakra vetitve

Nemzetkozi és hazai
szakmai kapcsolatok
(Kapcsolat alapja,
Kezdete, Statusza,
Vége, Orszag, Varos,
Intézmény)

7Hallgatdk toborzasara
iranyul6 tevékenység

Képzésfejlesztés
(Képzési ciklus,
Képzés megnevezése,
A képzésért felel6s
kar, A képzésfejlesztés
mint tevékenység
megnevezése,
Képzésfejlesztés
kezdete,
Képzésfejlesztés vége,
A képzésfejlesztési
tevékenységben
betoltott status)

Nyilva-
nossagra
hozhaté
igen/nem

Igen

Igen

Igen
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Indoklas (jogszabalyi hattérrel)

A Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt
barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kézérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiigg6 egyéb személyes adata.

Az Infotv. 3.§ 5. pontja értelmében kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma alad nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjed6 értékelésére, a
birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozo adat. A Kjt. 83/B.§ (2) bekezdése értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa
kozérdekd adatnak mindsiil, azt barki megismerheti, valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében
kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatadskorében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefliggd egyéb személyes adata, igy
az oktatasi tevékenységre vonatkozo6 adatok az oktatdk nevével dsszekapcsolva is nyilvanossagra hozhatok.

Figyelemmel arra, hogy a Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii
adatnak mindsiil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl
nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiigg6 egyéb személyes adata.

7 Beiktatta, egyidejlileg a tovabbi sorok szimozéasat megallapitotta a CXV/2020. (VL. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.

Adat forrasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,

miivészeti alkotdtevékenység.




Stratégiai Adatbazis
Adatallomanya az egyes
kozalkalmazottakra vetitve

Sporttevékenység
(megnevezés, sportag,
tartam)

Miivészeti tevékenység
(megnevezés,
miivészeti ag, tartam)

Nyilva-
nossagra
hozhaté
igen/nem

Feltétell
el igen

Feltétell
el igen
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Indoklas (jogszabalyi hattérrel)

Figyelemmel arra, hogy a Kijt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii
adatnak mindsiil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl
nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore,
munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes adata.
Onkéntes adatszolgaltatas esetén az érintett hozzajarul az adat nyilvanossagra hozatalahoz.

Figyelemmel arra, hogy a Kijt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kézérdekii
adatnak mindsiil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl
nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore,
munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval oOsszefiiggd egyéb személyes adata.
Onkéntes adatszolgaltatas esetén az érintett hozzajarul az adat nyilvanossagra hozatalahoz.

TAGSAG, KAPCSOLATOK, ADMINISZTRACIO FUL

Tudomanyos
szerkeszt6bizottsagi
tagsag (pozicio,
hazai/kiilfoldji,
folyodirat neve, tartam)

Tudomanyos
szervezeti tagsag
(tagsagjellege,
hazai/kiilfoldji,
szervezet neve,
tevékenység kezdete
és vége)

Igen

Igen

Figyelemmel arra, hogy a Kijt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii
adatnak mindsiil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl
nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiigg6 egyéb személyes adata.

Figyelemmel arra, hogy a Kijt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii
adatnak mindsiil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl
nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore,
munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggo egyéb személyes adata.

Adat forrasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Erintett
adatszolgaltatasa

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,

miivészeti alkotdtevékenység.
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Nyilva-
nossagra
hozhaté
igen/nem

Stratégiai Adatbazis
Adatallomanya az egyes
kozalkalmazottakra vetitve

Indoklas (jogszabalyi hattérrel) Adat forrasa

Képzésért vald

feleldsség (szak-,

szakirany felel6sség

adatai: képzés, képzés
szintjének,

szak/szakirany
megnevezése, Igen
felelosség megjeldlése

nyelv, kredit;

lehetdség szerint: OH
hatarozat szama, és
felt6ltott dokumentum
/opcionalis/)

Képzésért valo

feleldsség - feltoltott | Nem Nem hatarozhat6 meg pontosan a tartalma, ezért nem is dontheto el, hogy melyik jogszabaly vonatkozna ra.
dokumentum

Bizottsagi és testiileti

tagsag (megnevezés,

tagsag tipusa és Figyelemmel arra, hogy a Kijt. 3.§ (b) pontja értelmében a kozalkalmazott neve és beosztasa kozérdeki
forrasa, megbizatasrol adatnak min@siil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl Erintett

Figyelemmel arra, hogy a Kijt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii

adatnak mindsiil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekbdl Erintett
nyilvanos adat a kozfeladatot ellatoé szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, adatszolgaltatasa
munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiigg6 egyéb személyes adata.

Erintett
adatszolgaltatasa

rendelkezd dontés, Igen nyilvanos adat a kozfeladatot ellatoé szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, adatszolgaltatasa
tagsag kezdete és vége, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggo egyéb személyes adata.
feltoltott dokumentum
/opcionalis/)
Bizottsagi és testiileti Erintett
tagsag - feltoltott Nem Nem hatdrozhaté meg pontosan a tartalma, ezért nem is donthetd el, hogy melyik jogszabaly vonatkozna ra. a 2
dokumentum adatszolgaltatasa
Tehetséggondozasi
bizottsagok (Kari TDK,
OTDK, OFKD; el6adas Figyelemmel arra, hogy a Kjt. 3.§ (b) pontja értelmében a kézalkalmazott neve és beosztasa kozérdekii
cime, OTDK szekcio adatnak mindsiil, azt barki megismerheti valamint az Infotv. 26.§ (2) bekezdése értelmében kozérdekboél Erintett

p Igen — .. . P P A 2 . z 2
neve, hallgato neve, nyilvanos adat a kozfeladatot ellatoé szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkore, adatszolgaltatasa
helyezés, datum, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiigg6 egyéb személyes adata.
felt6ltott dokumentum
/opcionalis/)

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem altal ellatott kozfeladatot az Nftv. 2.§ (1)-(3) és (5) bekezdésében meghatarozott - a 35.§ (3) altal megerdsitett - kozfeladatokat latja el, igy mint: oktatds, tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotdtevékenység.




	A szabályzat célja és hatálya
	1.§
	(1) E szabályzat célja, hogy a vonatkozó jogszabályi rendelkezések keretei között meghatározza az Egyetemen vezetett nyilvántartások szabályos rendjét, valamint biztosítsa az adatvédelem alapjogi elveinek, az információs önrendelkezési jognak és az ad...
	(2) E szabályzat célja továbbá az Egyetemen keletkezett közérdekű adatok megismerésére vonatkozó eljárási rend, valamint az általános és különös közzétételi lista alapján kötelezően közzéteendő közérdekű adatok és az alapvető titokvédelmi rendelkezése...
	(3) E szabályzat személyi hatálya kiterjed az Egyetemmel
	a) közalkalmazotti, megbízási vagy más munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban (közérdekű önkéntes szerződés, hallgatói munkaszerződés, doktorandusz szerződés, a továbbiakban együtt: más munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony),
	b) hallgatói (ideértve a vendéghallgatói jogviszonyt is), doktorjelölti jogviszonyban

	álló személyekre.
	(4) E szabályzat személyi hatálya a (3) bekezdésben foglaltakon túl kiterjed
	a) az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem álló, az Egyetem által szervezett, bonyolított felnőttképzésben, tanfolyamon (a továbbiakban: együtt felnőttképzés) részt vevő,
	b) az Egyetemmel a (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem álló, habilitációs eljárásra, illetve az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem álló, doktori fokozatszerzési eljárásra jelentkező, illetve ilyen eljárásokban részt vev...
	c) az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem álló, az Egyetem könyvtári rendszerét használó
	d) további, az Egyetem infrastruktúráját használó

	személyekre.
	(5) E szabályzat személyi hatálya kiterjed továbbá azon személyekre is, akik az Egyetemmel nem állnak a (3)-(4) bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban
	a) e jogviszony létesítése céljából adataikat az Egyetem kezeli,
	b) adataikat jogszabályi előírás folytán az Egyetem a jogviszony megszűnését követően kezelni köteles.

	(6) A jelen szabályzat tárgyi hatálya kiterjed az Egyetem által kezelt, jogszabály alapján személyes, közérdekű vagy közérdekből nyilvános adatra.
	(7) A jelen szabályzat hatálya nem terjed ki az informatikai eszközökkel összefüggő technikai adatvédelemre, amelyről az információbiztonsági szabályzat rendelkezik.
	(8) Az Egyetem által fenntartott köznevelési intézmények vezetői gondoskodnak arról, hogy e szabályzatot megfelelően alkalmazzák a velük közalkalmazotti vagy megbízási, illetőleg tanulói jogviszonyban álló személyekre.

	Alapfogalmak
	2.§
	Az adatvédelem, adatbiztonság és adatkezelés egyetemi szervezete
	3.§
	(1) A szervezeti egységek vezetői, az Egyetemi Hallgatói Önkormányzat és annak részönkormányzatai, valamint az Egyetemi Doktorandusz Önkormányzat és annak keretein belül működő kari doktorandusz képviseletek elnökei kötelesek gondoskodni a jelen szabá...
	(2) Az informatikai eszközökkel összefüggő technikai adatvédelemért a Kancellária Informatikai Igazgatósága az információbiztonsági szabályzatban meghatározottak szerint felelős.

	Az adatvédelmi tisztviselő
	4.§
	(1)  Az Egyetem adatvédelmi tisztviselőjét a kancellár bízza meg. Adatvédelmi tisztviselőként jogi, közigazgatási, informatikai vagy ezeknek megfelelő, felsőfokú végzettséggel rendelkező személy bízható meg. Kinevezése során a szakmai rátermettség és ...
	(2) Az adatvédelmi tisztviselő ellátja a GDPR által nevesített adatvédelmi tisztviselő feladatait, e tekintetben köteles szorosan együttműködni az Egyetem igazgatási vezetőjével.
	(3) Az adatvédelmi tisztviselő legalább a következő feladatokat ellátja:
	a) tájékoztat és szakmai tanácsot ad az Egyetem vagy az adatfeldolgozó, továbbá az adatkezelést végző alkalmazottak részére a GDPR, valamint az egyéb uniós vagy tagállami adatvédelmi rendelkezések szerinti kötelezettségeikkel kapcsolatban;
	b) ellenőrzi a GDPR-nak, valamint az egyéb uniós vagy tagállami adatvédelmi rendelkezéseknek, továbbá az Egyetem vagy az adatfeldolgozó személyes adatok védelmével kapcsolatos belső szabályainak való megfelelést, ideértve a feladatkörök kijelölését, a...
	c) szakmai tanácsot ad az adatvédelmi hatásvizsgálatra vonatkozóan, valamint nyomon követi a hatásvizsgálat elvégzését;
	d) együttműködik a felügyeleti hatósággal;
	e) adatvédelmi incidens esetén bejelentéssel él a felügyeleti hatóság irányába, és
	f) az adatkezeléssel összefüggő ügyekben – ideértve a GDPR 36. cikkében említett előzetes konzultációt is – kapcsolattartó pontként szolgál a felügyeleti hatóság felé, valamint adott esetben bármely egyéb kérdésben konzultációt folytat vele.


	(4) Az adatvédelmi tisztviselő feladatait az adatkezelési műveletekhez fűződő kockázat megfelelő figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatókörére, körülményére és céljára is tekintettel végzi.
	(5)  Az adatvédelmi tisztviselő a következő nyilvántartásokat vezeti:
	a) a tudomására jutott adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenőrzése, valamint az érintett tájékoztatása céljából nyilvántartást vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok körét, az adatvédelmi incidenssel érintettek körét és...
	b)
	c)  vezeti a közérdekű adatigénylésekre vonatkozó nyilvántartást.

	(6) A (1)-(5) bekezdésben meghatározottakon túlmenően az adatvédelmi tisztviselő
	a) közreműködik, illetve segítséget nyújt az adatkezeléssel összefüggő döntések meghozatalában, valamint az érintettek jogainak biztosításában;
	b) ellenőrzi az adatkezelésre vonatkozó jogszabályok, valamint a belső adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsági követelményeknek a megtartását;
	c) kivizsgálja a hozzá érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megszüntetésére hívja fel az adatkezelőt vagy az adatfeldolgozót;
	d) elkészíti az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatot (adatkezelési szabályzat);
	e) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatásáról;
	f)  segítséget nyújt az adatkezelést végző szervezeti egységeknek az Egyetem adatkezelési tevékenységek nyilvántartása GDPR előírásainak megfelelő elkészítésében.

	(7)  A belső adatvédelmi tisztviselők konferenciáján (a továbbiakban: konferencia) az Egyetemet az adatvédelmi tisztviselő képviseli, aki a konferencián történő részvételéről, az ott elhangzottakról írásban tájékoztatja az egyetemvezetést.

	Az adatvédelmi tisztviselő jogállása
	5.§
	(1)   Az adatvédelmi tisztviselő a személyes adatok védelmével kapcsolatos összes ügybe megfelelő módon és időben bekapcsolódhat.
	(2)   Az adatvédelmi tisztviselő, feladatai ellátása során a személyes adatokhoz és az adatkezelési műveletekhez hozzáférhet. Az Egyetem biztosítja az adatvédelmi tisztviselő szakértői szintű ismereteinek fenntartásához szükséges továbbképzésen történ...
	(3)   Az adatvédelmi tisztviselő a feladatai ellátásával kapcsolatban utasításokat senkitől nem fogadhat el. Az Egyetem vagy az adatfeldolgozó az adatvédelmi tisztviselőt feladatai ellátásával összefüggésben nem bocsáthatja el és szankcióval nem sújth...
	(4)   Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az adatvédelemre vonatkozó jogszabályok szerinti jogaik gyakorlásához kapcsolódó valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselőhöz fordulhatnak.
	(5)   Az adatvédelmi tisztviselőt feladatai teljesítésével kapcsolatban titoktartási kötelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozó kötelezettség köti.
	(6)   Az adatvédelmi tisztviselő más feladatokat is elláthat. Az Egyetem biztosítja, hogy e feladatokból ne fakadjon összeférhetetlenség.
	Adatvédelmi hatásvizsgálat és előzetes konzultáció
	6. §
	a) természetes személyekre vonatkozó egyes személyes jellemzők olyan módszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizált adatkezelésen – ideértve a profilalkotást is – alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatással bíró vagy a ter...
	b) a személyes adatok különleges kategóriái, vagy büntetőjogi felelősség megállapítására vonatkozó határozatokra és bűncselekményekre vonatkozó személyes adatok nagy számban történő kezelése; vagy
	c) nyilvános helyek nagymértékű, módszeres megfigyelése.
	a) a tervezett adatkezelési műveletek módszeres leírására és az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezelő által érvényesíteni kívánt jogos érdeket;
	b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési műveletek szükségességi és arányossági vizsgálatára;
	c) az érintett jogait és szabadságait érintő kockázatok vizsgálatára; és
	d) a kockázatok kezelését célzó intézkedések bemutatására, ideértve a személyes adatok védelmét és az e rendelettel való összhang igazolását szolgáló, az érintettek és más személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevő garanciákat, biztonsági inté...

	Előzetes konzultáció
	7.§
	a) adott esetben az adatkezelésben részt vevő adatkezelő, közös adatkezelők és adatfeldolgozók feladatköreiről, különösen vállalkozáscsoporton belüli adatkezelés esetén;
	b) a tervezett adatkezelés céljairól és módjairól;
	c) az érintettek e rendelet értelmében fennálló jogainak és szabadságainak védelmében hozott intézkedésekről és garanciákról;
	d) az adatvédelmi hatásvizsgálatról; és
	e) a felügyeleti hatóság által kért minden egyéb információról.

	Adatvédelem, mint valamennyi munkakört betöltő foglalkoztatott közös kötelezettsége
	8.§
	(1) Az Egyetemmel mindazon, a jelen szabályzat 1.§-a szerint jogviszonyban álló személy (a továbbiakban jelen szabályzatban: Egyetemmel jogviszonyban állók), aki személyes adat birtokába jut, ilyet munkaköre vagy tisztsége alapján kezel, köteles véden...
	(2) Amennyiben az Egyetemmel jogviszonyban álló személy munkaköre vagy tisztsége alapján személyes, különleges, avagy bűnügyi személyes adatokba nyer betekintést, vagy azok birtokába jut, köteles a jogszabályban foglaltaknak megfelelően eljárni, így k...
	(3) Az Egyetemmel jogviszonyban álló személyek felelősek minden olyan kárért, amely az adatkezelési, adatvédelmi kötelezettségük megszegéséből származik.
	(4) Amennyiben az Egyetem harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozásra irányuló szerződéses jogviszonyt létesít, amelyben előírt feladat során személyes adatok kezelése valósul meg, a szerződésben kötelezően rögzíteni kell a vonatkozó jogszabályokb...

	Tájékoztatás személyes adatok kezeléséről
	9.§
	(1) Azon személyek részére, akik személyes adatát az Egyetem kezeli, tájékoztatást kell adni a személyes adatok kezelésének tényéről, céljáról, jogalapjáról, a kezelt adatok köréről, az adatkezelés módjáról, időtartamáról, az adattovábbítás szabályair...
	(2)  Az (1) bekezdés szerinti tájékoztatást
	a) az Egyetemmel közalkalmazotti jogviszonyt létesítő személyek részére a jogviszony létrejöttekor,
	b) az Egyetemmel megbízási vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyt létesítők számára a jogviszony létrejöttekor,
	c) az Egyetemmel hallgatói, doktorjelölti jogviszonyt létesítő személyek részére az Egyetemre beiratkozásuk alkalmával,
	d) az Egyetemre felvételi jelentkezést benyújtók részére a felsőoktatási felvételi tájékoztató keretében
	e) az Egyetemre álláspályázatot benyújtók számára az álláspályázati felhívásban,
	f) a jelen szabályzat 1. § (4) bekezdés a)-c) pontjában felsorolt személyek számára a személyes adat kezelésének megkezdését megelőzően,
	g) az Egyetem stratégiai nyilvántartásával összefüggésben az Egyetemmel oktatói és/vagy kutatói munkakör betöltésére közalkalmazotti jogviszonyt létesítő személyek részére a jogviszony létrejöttekor az a) ponton túlmenően, az Egyetem stratégiai nyilvá...
	h) az Egyetem infrastruktúráját használó személyek számára a személyes adat kezelésének megkezdését megelőzően,

	kell megadni.
	(3) A tájékoztatás mintáját az Egyetem hivatalos honlapján el kell helyezni.
	(4) A (2) bekezdés
	a) a) és g) pont szerinti tájékoztatást papír alapon vagy elektronikusan,
	b) b) pont szerinti tájékoztatást a szerződés szövegébe építve,
	c) c) pont szerinti tájékoztatást az Elektronikus Tanulmányi Rendszerben (Neptun) küldött személyes üzenetben,
	d) d) és e) pont szerinti tájékoztatást a felsőoktatási felvételi tájékoztatóban, illetve az egyetemi honlapon közzétett álláspályázati felhívásban a (3) bekezdés szerinti honlap címre utalással, az elérési út pontos feltüntetésével,
	e) f) pont szerinti tájékoztatást a felnőttképzési szerződés, a habilitációs eljárás lefolytatása iránti kérelem, a doktori fokozatszerzési eljárásra történő jelentkezési lap, illetőleg a könyvtári szolgáltatás igénybevételéhez szükséges regisztráció ...
	f) h) pont szerinti tájékoztatást írásban
	kell magyar – nem magyar anyanyelvű személy esetében angol – nyelven megtenni.

	(5)

	10.§
	a) az érintett hozzájárulását adta személyes adatainak egy vagy több konkrét célból történő kezeléséhez;
	b) az adatkezelés olyan szerződés teljesítéséhez szükséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerződés megkötését megelőzően az érintett kérésére történő lépések megtételéhez szükséges;
	c) az adatkezelés az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez szükséges;
	d) az adatkezelés az érintett vagy egy másik természetes személy létfontosságú érdekeinek védelme miatt szükséges;
	e) az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges;
	f) az adatkezelés az adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítéséhez szükséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsőbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvető jogai és szabadságai, amelyek személyes adatok védelmét ...

	11.§
	(1) Az „érintett hozzájárulása” akkor tekinthető az adatkezelés érvényes jogalapjának, amennyiben az az érintett akaratának önkéntes, konkrét és megfelelő tájékoztatáson alapuló és egyértelmű kinyilvánítása, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a meg...
	(2) Az érintett hozzájárulása során biztosítani kell azt, hogy valódi választási lehetőség álljon az érintett rendelkezésére, a beleegyezés „tudatossága” felől nem lehet kétség.
	(3) Nem minősül önkéntesnek a hozzájárulás akkor, ha annak következményei aláássák az egyén választási szabadságát.
	(4) Az érintett hozzájárulása esetén továbbá:
	a) az adatkezelőnek képesnek kell lennie annak igazolására, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzájárult. [GDPR 7. cikk (1) bekezdés];
	b) az adatkezelőnek biztosítania kell azt, hogy az érintett a hozzájárulását bármikor visszavonhassa, és a hozzájárulás visszavonását ugyanolyan egyszerű módon kell lehetővé tennie, mint annak megadását. [GDPR 7. cikk (3) bekezdés];
	c) a hallgatás, az előre bejelölt négyzet vagy a nem cselekvés nem minősül hozzájárulásnak [GDPR (32) preambulumbekezdés];
	d) a hozzájárulás megadása nem tekinthető önkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valós vagy szabad választási lehetőséggel, és nem áll módjában a hozzájárulás anélküli megtagadása vagy visszavonása, hogy ez kárára válna. [GDPR (42) preambulumbeke...
	e) nem tekinthető önkéntesnek a beleegyezés, ha nem tesz lehetővé külön-külön hozzájárulást a különböző személyes adatkezelési műveletekhez. [GDPR (43) preambulumbekezdés];
	f) nem tekinthető önkéntesnek a hozzájárulás, ha a szerződés teljesítését (például a szolgáltatás nyújtását) olyan adatkezeléshez való hozzájárulásához kötik, amely adatkezelés nem szükséges a szerződés teljesítéséhez [GDPR (43) preambulumbek., 7. cik...
	g) a hozzájárulás nem szolgálhat érvényes jogalapként akkor, ha az érintett és az adatkezelő között egyértelműen egyenlőtlen viszony áll fenn [GDPR (43) preambulumbekezdés];
	h) ha az adatkezelő írásbeli nyilatkozaton keresztül szerzi be az érintett hozzájárulását, akkor a nyomtatványon a hozzájárulás iránti kérelmet egyértelműen és világosan el kell választani a szerződés többi részétől, valamint ezen kérelmet érthető és ...


	12.§
	(1) Az adatkezelő – ideértve azt az adatkezelőt is, akivel a személyes adatokat közölhetik – vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az érintett érdekei, alapvető jogai és szabadságai nem élveznek els...
	(2) A jogos érdek fennállásának megállapításához az adatvédelmi tisztviselő megvizsgálja többek között azt, hogy az érintett a személyes adatok gyűjtésének időpontjában és azzal összefüggésben számíthat-e észszerűen arra, hogy adatkezelésre az adott c...
	(3) Az érintett érdekei és alapvető jogai elsőbbséget élvezhetnek az adatkezelő érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan körülmények között kezelik, amelyek közepette az érintettek nem számítanak további adatkezelésre.
	(4) Személyes adatoknak a csalások megelőzése céljából feltétlenül szükséges kezelése szintén az érintett adatkezelő jogos érdekének minősül. Személyes adatok közvetlen üzletszerzési célú kezelése szintén jogos érdeken alapulónak tekinthető. A személy...
	(5) Az Egyetemnek mint adatkezelőnek jogos érdeke fűződhet ahhoz, hogy az Egyetemen belül belső adminisztratív célból személyes adatokat továbbítsanak, ideértve a hallgatók és az alkalmazottak személyes adatainak a kezelését is.
	(6) Az érintett adatkezelő jogos érdekének minősül a közhatalmi szervek, számítástechnikai vészhelyzetekre reagáló egység (CERT), hálózatbiztonsági incidenskezelő egységek (CSIRT), elektronikus hírközlési hálózatok üzemeltetői és szolgáltatások nyújtó...

	13.§
	A 10.§ (1) bekezdés c) és e) pontja szerinti adatkezelés jogalapját a következőknek kell megállapítania:
	a) az uniós jog, vagy
	b) magyar belső jogi norma.


	Az adatkezelőre vonatkozó szerződés vagy nem jogi szabályozásból fakadó kötelezettség nem minősül a GDPR szerinti jogi kötelezettségnek (ugyanakkor jogos érdekként figyelembe vehető).
	14.§
	(1) Az Egyetem szervezeti rendszerén belül személyes adatok – a feladat elvégzéséhez szükséges mértékben és ideig – csak olyan, az adatkezelésre jogosult szervezeti egységhez, személyhez továbbíthatók, amelynek, illetve akinek feladata ellátásához a s...
	(2) Az Egyetemen folyó különböző célra irányuló, különböző jogalappal bíró adatkezelések csak törvényes céloknak megfelelően, érdekmérlegelés alapján, indokolt esetben kapcsolhatók össze.

	Adattovábbítás a felsőoktatási információs rendszerbe
	15.§
	(1) Az Egyetem az Nftv. 19. § (3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel, a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény egyes rendelkezéseinek végrehajtásáról szóló 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendeletben (a továbbiakban: Vhr.) meghatározottak sze...
	(2) A Vhr. 25. § (9) bekezdése alapján a rektor a felsőoktatási információs rendszer részére történő elektronikus adatközlés hitelesítésére
	a) hallgatói, doktorjelölti személyi törzs, valamint a Vhr. 6. sz. melléklet 1.1. pontja tekintetében az Oktatási Igazgatóság vezetőjét vagy az általa megnevezett személy(eke)t,
	b) alkalmazotti személyi törzs, valamint a Vhr. 6. sz. melléklet 1.2. pontja tekintetében a Kancellária Emberi Erőforrások Igazgatósága vezetőjét vagy az általa megnevezett személy(eke)t,

	jelöli ki.

	Adattovábbítás a köznevelési információs rendszerbe
	16.§
	(1) Az Egyetem fenntartásában lévő köznevelési intézmények vonatkozásában előírt és jogszabályban meghatározott adatszolgáltatási kötelezettséget a köznevelési intézmény vezetője által meghatározott foglalkoztatott látja el.
	(2) A köznevelési intézmény vezetője az adatszolgáltatást végző személy nevéről, beosztásáról írásban tájékoztatja az adatvédelmi tisztviselőt.

	Adattovábbítás megkeresés alapján
	17.§
	18.§
	Külföldre irányuló adattovábbítás esetén az adattovábbítást végzőnek külön meg kell győződnie arról, hogy a külföldre történő adattovábbítás GDPR-ban írt feltételei fennállnak-e. Ennek kapcsán vizsgálandó, hogy az adattovábbítás a GDPR-ban meghatározo...

	Az adattovábbításra vonatkozó általános elv
	19.§
	Adattovábbítás megfelelőségi határozat alapján
	20.§
	21.§
	Az Egyetem vállalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizárólag úgy adja át, hogy gondoskodik arról, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

	22.§
	(1) Személyes adatok továbbítása során, amennyiben az postai (akár belső, akár külső) küldeményként történik, biztosítani kell, hogy a küldemény zártan kerüljön feladásra.
	(2) Személyes adatok elektronikus továbbítása során az információbiztonsági szabályzatban meghatározott védelmi intézkedések megtétele kötelező.

	23.§
	(1) Amennyiben tudományos kutatás során személyes adatok felhasználására kerül sor, a GDPR-ban előírt adatvédelmi és adatbiztonsági előírások betartásáért a kutatás vezetője felelős.
	(2) A kutatás vezetője köteles gondoskodni arról, hogy a kutatásban résztvevők ügyeljenek az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályok betartására.
	(4) Az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályokra történő kioktatás megtörténtéről jegyzőkönyvet kell felvenni, amelyet az oktató, kutató és a hallgatók aláírnak.
	(1) Amennyiben az adatfeldolgozás nem végezhető el az adatkezelők útján, adatfeldolgozással külső szervezet is megbízható. Az adatfeldolgozásra irányuló szerződésekre az általános szerződéskötési és közbeszerzési szabályok irányadóak. Az adatfeldolgoz...
	(2) Az (1) bekezdés szerinti adatfeldolgozó az Egyetem rendelkezése szerint vehet igénybe további adatfeldolgozót.
	(3) Az (1)-(2) bekezdésben foglaltak nem alkalmazandók arra az esetre, amikor a bér- és munkaügyi adatok feldolgozása külön jogszabály alapján a Magyar Államkincstárban történik.

	A hallgatói nyilvántartás
	25.§
	(1) A hallgatói nyilvántartás a hallgatói jogviszonyra vonatkozó tények dokumentálására szolgáló adatkezelés a jogszabályi és egyetemi szabályzati előírások alapján.
	(2) A hallgatói nyilvántartás adatai jogszabályban meghatározott körben, így különösen a hallgatói jogviszony létrejöttével, módosulásával és megszűnésével, a hallgató tanulmányi és vizsgakötelezettségeinek teljesítésével, valamint a juttatások megáll...
	(3) A felvételi adatbázis, valamint a hallgató által kitöltött beiratkozási lapok szolgáltatják a hallgatói nyilvántartás adatait. Azon jelentkezők felvételi eljárással összefüggésben kezelt adatait, akik a felvételi eljárást követően
	a) az Egyetemre nem nyernek felvételt,
	b) az Egyetemre felvételt nyernek, de jogviszonyt nem létesítenek
	a felvételi eljárás befejezését követő hat hónap elteltével meg kell semmisíteni.

	(4) A hallgató adatainak kezelője
	a) a (2) bekezdésben felsorolt adatok tekintetében az Oktatási Igazgatóság, valamint
	aa) annak a karnak, illetve karoknak a tanulmányi, illetve doktori ügyekkel kapcsolatos feladatokat ellátó hivatala, amelynek keretében a hallgató tanulmányait folytatja, továbbá
	ab) a Tanárképző Központ, illetve a Kancellária Szolgáltatási Igazgatóság hatáskörrel rendelkező szervezeti egységei,
	b) a nemzetközi mobilitással összefüggő, részben a (2) bekezdésben felsorolt, részben az azok körén kívül eső adatok tekintetében az Oktatási Igazgatóság, valamint a Rektori Kabinet Nemzetközi Stratégiai Irodája, valamint annak a karnak a nemzetközi ü...
	c) az oktatói munka hallgatói véleményezésével összefüggésben az Oktatási Igazgatóság, valamint a Minőségügyi Iroda,
	d) a diplomás pályakövetési rendszer működtetésével, a Minőségügyi Kézikönyvben meghatározott felmérésekkel összefüggésben a Minőségügyi Iroda,
	e) a kollégiumi tagsággal összefüggésben a Kancellária Szolgáltatási Igazgatóság és az Oktatási Igazgatóság,
	f) a szakkollégiumi tagsággal összefüggésben a szakkollégiumok,
	g) az Egyetemi Digitális Tudástárba feltöltendő és a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggő adatok tekintetében az Egyetemi Könyvtár és Levéltár, valamint a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggő adatok tekintetében az Egyetemi Könyvtá...
	h) a hallgatói önkormányzat működésében közreműködő hallgatók adatai, valamint a hatáskörébe tartozó ügyek ellátásával összefüggésben keletkező adatok tekintetében az Egyetemi Hallgatói Önkormányzat, illetve az Egyetemi Doktorandusz Önkormányzat,
	i) a speciális szükségletű hallgatóknak nyújtható támogatások, mentességek kapcsán – összhangben a Hallgatói Követelményrendszer XIII. fejezetében foglaltakkal – a hallgató egészségügyi adatainak kezelője – írásbeli, (papíralapú) hozzájárulás esetén –...

	(5) A hallgató adatait a feladatellátásával összefüggő körben és mértékben az az oktató is kezeli, aki által meghirdetett vagy megtartott kurzuson a hallgató részt vesz, illetve az oktató munkáját e körben segítő adminisztrátor, továbbá feladata köréb...
	(6) A hallgatói nyilvántartás az Elektronikus Tanulmányi Rendszerben (NEPTUN), valamint a Kancellária Szolgáltatási Igazgatóság által működtetett hallgatói ügyfélszolgálati elektronikus rendszerben (a továbbiakban: Qtér) valósul meg. Az Elektronikus T...
	(7) A jelen szakasz (1)-(6) bekezdését az Egyetem által szervezett, bonyolított felnőttképzések résztvevői, valamint az Egyetemmel a jelen szabályzat 1. § (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem álló, habilitációs eljárásra, illetve az Egyet...
	a) a doktori fokozatszerzési eljárásra jelentkező esetében az Elektronikus Tanulmányi Rendszerben,
	b) egyéb esetben papíralapon, illetőleg az adatkezelő által használt szoftver igénybevételével, a felnőttképzésekkel összefüggő számlázás tekintetében a befizetések nyilvántartására és a számla kiállítására használt számítógépes programban
	valósul meg.

	(8) A (6) bekezdésben foglaltakon túl a diplomás pályakövetési rendszer adatait az erre a célra létrehozott informatikai rendszerben, a Minőségügyi Kézikönyvben meghatározottak szerint kell kezelni.
	(9) A hallgató egyedi azonosítására szolgáló Neptun kód egy személyhez rendelt, az ELTE-re nézve egyedi azonosító, 6 karakterből – az angol ABC betűiből és számjegyekből – áll. A Neptun kód másra át nem ruházható, más személyes adatokkal nem, illetve ...

	Az alkalmazotti nyilvántartás
	26.§
	(1) Az alkalmazotti nyilvántartás az oktatói, kutatói, tanári és egyéb munkakörre létrejött jogviszonyra vonatkozó tények dokumentálására szolgáló adatkezelés, melynek jogszabályi alapját az Nftv., a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény, ...
	(2) Az alkalmazotti nyilvántartás adatai  az oktatók, kutatók, tanárok, az oktatást-kutatást támogató munkakörben foglalkoztatottak közalkalmazotti jogviszonyával kapcsolatos tények megállapítására, a besorolási követelmények igazolására és statisztik...
	(3)  Az alkalmazotti nyilvántartásban kezelt adatkört a közalkalmazotti törvény és az Nftv. 3. sz. melléklete rögzíti.
	(4) Az alkalmazotti nyilvántartás adatait az érintett szolgáltatja az FKR-ben meghatározottak szerint.
	(5) Az alkalmazotti nyilvántartás kezelője a Kancellária Emberi Erőforrások Igazgatósága, a karok hatáskörrel rendelkező hivatalai, valamint a Szervezeti és Működési Szabályzat I. kötet, a Szervezeti és Működési Rend (a továbbiakban: SzMR) 1. sz. mell...
	(5) Az alkalmazotti nyilvántartás kezelése a Neptun integrált rendszer HR moduljában, valamint papíralapon valósul meg. E rendszerben történő adatkezelés, adatfeldolgozás és adattovábbítás rendjét a Gazdálkodási és Vagyongazdálkodási Szabályzat és az ...

	Alkalmazotti adatok  kezelése
	27.§
	a) az Elektronikus Tanulmányi Rendszer működtetésével és használatával összefüggésben, az ahhoz szükséges mértékben az Oktatási Igazgatóság,
	b) az ELTE Pályázati Elektronikus Rendszer (EPER) működtetésével és használatával összefüggésben, az ahhoz szükséges mértékben a Kancellária Pályázati Központja,
	c)  az ELTE Stratégiai Adatbázisa működtetésével és használatával összefüggésben, az ahhoz szükséges mértékben a Rektori Kabinet Egyetemi Stratégiai Irodája,
	d) az Egyetemi Digitális Tudástárba feltöltendő és a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggő adatok tekintetében az Egyetemi Könyvtár és Levéltár, valamint a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggő adatok tekintetében az Egyetemi Könyvtá...
	által.

	A bér-, és munkaügyi nyilvántartás
	28.§
	(1) A bér- és munkaügyi nyilvántartásra az alkalmazotti nyilvántartásra vonatkozó rendelkezések irányadók az e szakaszban írt eltérésekkel.
	(2) A bér- és munkaügyi nyilvántartás adatai  a foglalkoztatott jogviszonyával kapcsolatos tények megállapítására, a besorolási követelmények igazolására, bérszámfejtésre, társadalombiztosítási ügyintézésre és statisztikai adatszolgáltatásra használha...
	(3) A bér- és munkaügyi nyilvántartás kezelője a Kancellária Emberi Erőforrások Igazgatósága, – a feladatkörük ellátásához szükséges mértékben – a karok hatáskörrel rendelkező hivatalai, valamint a központosított illetményszámfejtésre tekintettel a Ma...

	29.§
	(1) Az Egyetem informatikai szolgáltatásai, így különösen levelezése, könyvtári rendszere, e-learning keretrendszerei működtetése érdekében, illetve az országos azonosságkezelési föderációba (eduID) tartozó rendszerek számára központi azonosítási szol...
	(2) Az (1) bekezdésben meghatározottak megvalósítása érdekében a Kancellária Informatikai Igazgatósága az Egyetem informatikai szolgáltatásait támogató azonosságkezelési rendszert (ELTEdb) működtet az alkalmazotti nyilvántartási rendszerből, illetve –...
	(3) Az (1) bekezdésben meghatározottak keretében az Egyetemmel a jelen szabályzat 1. § (3) bekezdése szerinti jogviszonyban nem álló, az Egyetem könyvtári rendszerét használó személyek adatait  a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggésben, az ...

	30.§
	(1) A stratégiai nyilvántartás az oktatói és kutatói munkakörben teljes vagy részmunkaidőben foglalkoztatott közalkalmazottak tudományos teljesítményének dokumentálására szolgáló adatkezelés a jogszabályi és egyetemi szabályzati előírások alapján. A s...
	(2) A stratégiai nyilvántartás adatai jogszabályban meghatározott körben, így különösen az Intézményfejlesztési Terv megfelelő aktualizálásához szükséges naprakész adatbázis biztosítására; az ELTE tudományos potenciáljának méréséhez és értékeléséhez s...
	(3) A stratégiai nyilvántartás kötelezően feltöltendő adatait az oktatói és/vagy kutatói munkakörben foglalkoztatott közalkalmazottak meglévő nyilvántartásokból átvett adatai, valamint adatszolgáltatásai biztosítják. Önkéntes adatszolgáltatással lehet...
	(4)  A Stratégiai Adatbázis – a jelen Szabályzat függelékében meghatározottak szerint – nyilvános. A stratégiai nyilvántartás adatainak teljes körű kezelője a Rektori Kabinet Egyetemi Stratégiai Irodája. Adatkezelő továbbá:
	- a rektor, és a rektorhelyettesek, valamint az általuk kijelölt adminisztrátorok a teljes Egyetem vonatkozásában,
	- a dékán a karon foglalkoztatottak vonatkozásában,
	- a karokon – a kari adatok vonatkozásában – erre a feladatra a dékán által kijelölt adminisztrátorok,
	- a szervezeti egység vezetője az általa vezetett szervezeti egységben foglalkoztatottak tekintetében.
	Az adminisztrátorok személyéről a Rektori Kabinet Egyetemi Stratégiai Irodáját tájékoztatni kell.
	(5) Az ELTE közalkalmazott oktatói és kutatói pályázati igényeket az Egyetemen keresztül csak a Stratégiai Adatbázis jogszabály alapján kötelező adatainak feltöltése és validálása után nyújthatnak be. A validálási kötelezettségnek szemeszterenként máj...
	(6)  A stratégiai nyilvántartás kötelezően feltöltendő adattartalmát e szabályzat függeléke rögzíti. A stratégiai nyilvántartással kapcsolatos adatkezelési tájékoztatás közzététele a Rektori Kabinet Egyetemi Stratégiai Irodájának a feladata.

	Az elektronikus beléptető rendszer általános szabályai
	31.§
	(1)  Ahol az Egyetemen elektronikus beléptető rendszer működik, ennek célja az épületébe történő illetéktelen belépések és az ezekből fakadó, valamint a belépésre jogosult személyek által elkövetett esetleges vagyon elleni bűncselekmények, károkozások...
	(2) Az Egyetemre telepített elektronikus beléptető rendszer használata állandó, illetve eseti belépésre jogosító belépőkártyával történik, az erről szóló kancellári utasításnak megfelelően.
	(3) Állandó belépésre jogosító kártyára az alábbi személyi kör jogosult:
	a) azon az Egyetemmel közalkalmazotti jogviszony, megbízási vagy más munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak, akiknek a munkavégzés helye az adott épület;
	b) azon az Egyetem működtetéséhez, üzemeltetéséhez kapcsolódó más szervezettel munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló személyek, akiknek a munkavégzés helye az adott épület;
	c) azon az Egyetemmel hallgatói/doktorjelölti jogviszonyban álló személyek, akik tanulmányi, adminisztrációs, illetve egyéb, a jogviszonyukhoz kapcsolódó tevékenységet végeznek az épületben
	d) az Egyetem által szervezett és az adott épületben bonyolított felnőttképzésben részt vevő személyek,
	e) az egyedileg engedélyezett belépési jogosultsággal rendelkező személyek.

	(4) Az Egyetem közforgalmú épületrészeinek látogatói, az Egyetemre egyéb okból előzetes bejelentés nélkül érkezők, valamint az épületbe meghívásra ellátogatók külön e célra rendszeresített, a célterületre történő bejutást lehetővé tevő, eseti belépőká...
	(5)  Az eseti kártyák kiadásakor a kiadott kártya sorszámát és személyazonosító okmány (személyi igazolvány, útlevél vagy kártyaformátumú jogosítvány) alapján az okmány számát, a kártya használójának nevét és a látogatás célját a látogatási naplóban f...
	(6) Az eseti belépésre jogosító kártya az Egyetem meghatározott területeinek látogatására jogosítja fel a használóját, a célterület meghatározása a kártyán is megjelenik.
	(7) Az eseti belépésre jogosító kártya az épületből történő kilépésre nem használható.

	Kártyanyilvántartás
	32.§
	(1) Az Egyetem érintett szervezeti egysége az állandó belépésre jogosító kártyákról nyilvántartást vezet (kártyanyilvántartás), az eseti kártyák használatát látogatási naplóban kell vezetni.
	(2) Az Egyetem a kártyanyilvántartásban az állandó belépésre jogosító kártyák vonatkozásában az alábbi adatokat kezeli:
	a) kártyaszám,
	b) a használó neve,
	c) a használó azonosítója (azonosító lehet csak egyedi azonosításra alkalmas – ámde a más célokra használt egyetemi azonosítóktól eltérő azonosító adat),
	d) érvényesség ideje (határozatlan vagy határozott idejű),
	e) a belépési jogosultsággal érintett terület meghatározása.

	(3) Az Egyetem az eseti belépésre jogosító kártyák esetén a látogatási naplóban az alábbi adatokat kezeli:
	a) kártyaszám,
	b) a használó neve,
	c)  a használó személyazonosító okmányának száma,
	d)  a látogatás célja,
	e)  a belépési jogosultsággal érintett terület meghatározása.

	(4) A kártyanyilvántartás és a látogatási napló adataihoz kizárólag az adott épületben működő költséggazda vezetője által erre kijelölt és munkakörénél fogva ilyen adatkezelésre feljogosított személy fér(nek) hozzá. A kártyanyilvántartásba és a látoga...
	(5) A kártyanyilvántartástól, és a látogatási naplótól elkülönülő beléptető rendszer a kártya birtokosának épületen belüli mozgását automatikusan rögzíti egy merevlemezen. A kártyabirtokos épületen belüli mozgását megjelenítő adatokhoz kizárólag a bel...
	(6)  Az Egyetem az állandó belépésre jogosító kártyákhoz kapcsolódó adatokat a használónak az állandó belépésre való jogosultság megszűnésétől, egyedi engedély esetén annak visszavonásától, de legkésőbb a kártya leadásától számított 30. napon az első ...
	(7)  Az eseti belépésre jogosító kártyákról vezetett látogatási napló adatait az Egyetem a belépéstől számított 10. napon megsemmisíti.
	(8) A beléptető rendszer a kártyahasználók épületen belüli mozgásának adatait 30 napig tartja nyilván, majd az adatok visszavonhatatlanul törlésre kerülnek.
	(9)  A kezelt adatokat csak a munkakörénél fogva arra jogosult személy ismerheti meg.

	33.§
	(1) Ahol az Egyetemen elektronikus térfigyelő rendszer működik, ennek célja az épületébe történő illetéktelen belépések és az ebből fakadó esetleges vagyon elleni bűncselekmények megtörténtének megakadályozása.
	(2)  Az elektronikus térfigyelő rendszer működtetése során személyes adatokat tartalmazó képfelvételek vagy indokolt esetben kép- és hangfelvételek készülnek.
	(3) A kamerák elhelyezése során figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus térfigyelő rendszer nem sérthet emberi méltóságot, a térfigyelő rendszer által a foglalkoztatottak magánélete nem ellenőrizhető, valamint arra is, hogy a kamera látószög...

	34.§
	(1) A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magánnyomozói tevékenység szabályairól szóló 2005. évi CXXXIII. törvény 28. § (2) bekezdés c) pontja által előírtaknak megfelelően, az épületben megjelenni kívánó személyek részére az Egyetem figyelemfelhívó...
	(2) Az érintettek tájékoztatásáról az elektronikus térfigyelő rendszert működtető szervezeti egység köteles gondoskodni. A tájékoztató minden egyes kamera vonatkozásában ki kell, hogy térjen arra, hogy az adott kamera milyen célból került elhelyezésre...
	(3) A részletes adatkezelési tájékoztatót a portaszolgálatokon és az egyetemi honlap mindenki számára elérhető felületén kell elhelyezni. Az adatkezelési tájékoztatót új foglalkoztatott esetében a belépésekor, hallgató esetében a beiratkozáskor, a bei...

	35.§
	(1) Az Egyetem által alkalmazott térfigyelő rendszer közvetlen megfigyelésre (élőkép) használható, közvetlen megfigyelésre kizárólag a portaszolgálat munkatársainak és kizárólag a munkakörük ellátásához szükséges mértékben van joga.
	(2) A képfelvételek megtekintésére és esetleges visszanézésére szolgáló monitort úgy kell elhelyezni, hogy a képfelvételek sugárzása alatt azokat a jogosultsági körön kívüli személyek ne láthassák.
	(3)  A kamerák a nap 24 órájában rögzítenek, a felvételeket a rendszer
	a) a közönség számára nyilvános magánterületen az adat rögzítésétől számított 30 napig; jogsértés esetén az eljárás lezárásáig tárolja,
	b) a közönségtől elzárt területeken (pl. raktár) az adat rögzítésétől számított 1 évig; jogsértés esetén az eljárás lezárásáig tárolja egy merevlemezen, ezen időtartam letelte után a rendszer a felvételeket automatikusan, vissza nem állítható módon fe...

	(4)  A rögzített felvételek kezelésére (különösen mentés, visszanézés) kivételes esetben kerülhet sor, arra kizárólag az adatkezelő által feljogosított személy jogosult.
	(5)  Az érintett kérheti a róla készült felvételek megtekintését, azokról másolat kiadását. Az érintett részére kizárólag a róla készült felvételeket lehet kiadni, ezen jog gyakorlása nem sértheti a felvételen szereplő más személyek személyiségi jogait.
	(6)  Az érintett a felvétel rögzítésétől számított 30 napon belül kérheti, hogy az adatot annak kezelője ne semmisítse meg, illetve ne törölje legfeljebb 30 napig (adatkezelés korlátozása). Jogának vagy jogos érdekének igazolásával más is kérheti az a...
	(7)  Az elektronikus megfigyelőrendszer működése útján rögzített felvétel megismerésének okát és idejét, valamint a megismerő személy személyazonosításra alkalmas adatait jegyzőkönyvben kell rögzíteni. Az ezen adatokat igazolható módon tartalmazó elek...

	36.§
	A 31-35. §§-ok fenti rendelkezéseitől eltérően, a tudományos kutatás céljából alkalmazott elektronikus térfigyelés esetében az érintett területen az érintett terület közvetlen megfigyelésre (élőkép) használható térfigyelés célját, időtartamát rögzítő ...

	37.§
	(1) Az Egyetem munkatársai kötelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot, információt vagy dokumentumot stb. – függetlenül attól, hogy ahhoz milyen formában és milyen módon jutottak hozzá –, amely előttük a munkaköri feladataik teljesítése során va...
	(2) Az (1) bekezdésben írt rendelkezés a kutatás során keletkezett adatok, információk vagy dokumentumok stb. kezelésére csak akkor alkalmazandó, ha a külső megrendelésre, megbízásra végzett kutatás esetén a megrendelő, megbízó ekként rendelkezett.
	(3) Az (1) bekezdésben írt rendelkezést az oktatási tevékenység során történő adat-, információ vagy dokumentum stb. közlésre értelemszerűen csak akkor kell alkalmazni, ha azokat jogszabály, vagy szerződés, vagy egyetemi rendelkezés kifejezetten az (1...
	(4) A jelen szakasz egyes szervezeti egységekkel összefüggő végrehajtásáról az SzMR mellékletét képező, az egyes szervezeti egységekre vonatkozó szervezeti és működési szabályzat, vagy az annak felhatalmazása alapján kiadott utasítás rendelkezhet.

	38.§
	(1) Az Egyetemmel jogviszonyban állók kötelesek védeni és őrizni a munkakörükből, velük kötött szerződésből, tisztségükből adódó feladatok teljesítése során vagy azzal összefüggésben tudomásukra jutott adatokat, információkat, dokumentumokat, és kötel...
	(2) Az (1) bekezdésben foglalt kötelezettségük teljesítése érdekében az Egyetemmel jogviszonyban állóknak szellemi termék, kutatási eredmény, tananyag, találmány stb. kezelését, tárolását elsősorban egyetemi eszközzel, egyetemi informatikai szolgáltat...
	(3) Az Egyetemmel jogviszonyban állók felelősséggel tartoznak minden olyan kárért, amely az (1)-(2) bekezdésben körülírt adatkezelési, titoktartási kötelezettségük megszegéséből származik.

	39.§
	(1) Az adatvédelmi tisztviselő tájékoztatást készít arról, hogy az érintettet milyen jogok illetik meg és azok megsértése esetén mi a jogorvoslat rendje [a felügyeleti hatósághoz és a bírósághoz fordulás jogára és rendjére kiterjedően]. A tájékoztatás...
	(2) Az érintett az adatkezelést végző illetékes ügyintézőtől tájékoztatást kérhet a róla szóló adatkezelésről és jogosultsága igazolását követően abba bele is tekinthet. A betekintést úgy kell biztosítani, hogy ez alatt az érintett más személy adatait...
	(3) Az érintett kérelmére az adatkezelő tájékoztatást ad az általa kezelt adatairól, az adatkezelés céljáról, jogalapjáról, időtartamáról, az adatvédelmi incidens körülményeiről, hatásairól és az elhárítására megtett intézkedésekről, továbbá arról, ho...
	(4) Adatváltozás vagy téves adatrögzítés észlelése esetén az érintett kérheti kezelt adatainak helyesbítését, illetve kijavítását, valamint személyes adatainak – a kötelező adatkezelés kivételével – törlését vagy zárolását. Az adatkezelő köteles a kér...
	(5) Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az adatvédelmi tisztviselőhöz fordulhat, aki a panaszt megvizsgálja, és ha alapos, az érintett kar dékánjánál vagy más, kari szervezetbe nem tartozó önálló szervezeti egység vezetőj...
	(6)  A kérelemre teljesített adattovábbításról, valamint az elutasított kérelmekről az érintett adatkezelő az intézkedéssel egyidejűleg jegyzőkönyvet köteles felvenni. A jegyzőkönyvet az adatkezelés helyén kell őrizni, és elektronikus formában, mellék...

	Az adatvédelmi incidens továbbítása az adatvédelmi tisztviselő felé
	Az adatvédelmi incidens bejelentése a felügyeleti hatóságnak
	41.§
	a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve – ha lehetséges – az érintettek kategóriáit és hozzávetőleges számát, valamint az incidenssel érintett adatok kategóriáit és hozzávetőleges számát;
	b) közölni kell az adatvédelmi tisztviselő nevét és elérhetőségeit;
	c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensből eredő, valószínűsíthető következményeket;
	d) ismertetni kell az Egyetem által az adatvédelmi incidens orvoslására tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensből eredő esetleges hátrányos következmények enyhítését célzó intézkedéseket.

	Az érintett tájékoztatása az adatvédelmi incidensről
	42.§
	a) az adatvédelmi tisztviselő vagy a további tájékoztatást nyújtó egyéb kapcsolattartó nevét és elérhetőségeit;
	b) az adatvédelmi incidensből eredő, valószínűsíthető következményeket;
	c) az Egyetem által az adatvédelmi incidens orvoslására tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensből eredő esetleges hátrányos következmények enyhítését célzó intézkedéseket.
	a) az Egyetem megfelelő technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens által érintett adatok tekintetében alkalmazták, különösen azokat az intézkedéseket – mint például a titkosítás al...
	b) az Egyetem az adatvédelmi incidenst követően olyan további intézkedéseket tett, amelyek biztosítják, hogy az érintett jogaira és szabadságaira jelentett magas kockázat a továbbiakban valószínűsíthetően nem valósul meg;
	c) a tájékoztatás aránytalan erőfeszítést tenne szükségessé. Ilyen esetekben az érintetteket nyilvánosan közzétett információk útján kell tájékoztatni, vagy olyan hasonló intézkedést kell hozni, amely biztosítja az érintettek hasonlóan hatékony tájéko...

	Általános szabályok
	43.§
	(1) Az Egyetem az adatkezelési műveletek megtervezése és végrehajtása során adatkezelésre vonatkozó jogszabályok rendelkezéseit maradéktalanul betartva gondoskodik az érintettek magánszférájának védelméről.
	(2) Az Egyetem gondoskodik a személyes adatok biztonságáról, köteles továbbá megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakítani azokat az eljárási szabályokat, amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabályok ...
	(3) Az Egyetemnek az adatok biztonságát szolgáló intézkedések meghatározásakor és alkalmazásakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Több lehetséges adatkezelési megoldás közül azt kell választani, amely a személyes adatok maga...
	(4) Az adatokat védeni kell, különösen a jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés, valamint a véletlen megsemmisülés és sérülés, továbbá az alkalmazott technika megváltozásából fakadó hozzá...
	(5) Az adatbiztonsági rendszabályok érvényesítése érdekében a szükséges intézkedéseket meg kell tenni mind a manuálisan kezelt, mind a számítógépen tárolt és feldolgozott személyes adatok biztonsága érdekében.
	(6) A részletes adatbiztonsági szabályokat az Egyetem Információbiztonsági Szabályzata tartalmazza.

	Számítógépen tárolt adatok
	44.§
	A számítógépen (ideértve más elektronikus információhordozót is) tárolt adatok védelméről az információbiztonsági szabályzat rendelkezik.

	Manuális kezelésű adatok
	45.§
	(1) A manuális kezelésű személyes adatok biztonsága érdekében – az Egyetem Iratkezelési Szabályzatában foglaltakon túlmenően – az alábbi intézkedéseket kell foganatosítani:
	a) az irattári kezelésbe vett iratokat jól zárható, száraz, tűzvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellátott helyiségben kell elhelyezni;
	b) a folyamatos aktív kezelésben lévő iratokhoz csak az illetékes ügyintézők férhetnek hozzá, a személyzeti, a bér- és munkaügyi, valamint a hallgatói jogviszonnyal kapcsolatos iratokat biztonságosan elzárva kell tartani,
	c) a jelen szabályzatban meghatározott adatkezelések iratainak archiválását évente egyszer el kell végezni, az archivált iratokat az Egyetem iratkezelési és selejtezési szabályzatának, valamint az irattári terveknek megfelelően kell szétválogatni és i...

	(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsához való hozzáférés rendjét az adatkezelő szervezeti egység vezetője állapítja meg, melyet az adatvédelmi tisztviselő részére megküld.

	46.§
	(1) Ha törvény másként nem rendelkezik, közérdekből nyilvános adat az Egyetemmel kötött szerződés alapján kötelezően igénybe veendő szolgáltatást és/vagy tevékenységet nyújtó adatkezelő adatkezelésében lévő, e tevékenységükre vonatkozó, személyes adat...
	(2) Az Egyetem egyes szervezeti egységeinek tevékenységével összefüggésben keletkezett, kezelt, illetve adott szervezeti egységre vonatkozó adat közlésére Egyetemen kívüli harmadik személy részére a vonatkozó jogszabályi és szabályzati rendelkezések k...
	(3) A fenntartó vagy más hivatalos szerv megkeresésére
	a) hallgatói létszámadatokat, azokra vonatkozó hivatalos tájékoztatást, – költségvetést érintő kérdés esetében – a gazdasági igazgatóval történt egyeztetést követően, a rektor egyidejű tájékoztatása mellett a kancellár;
	b) dolgozói létszámadatokat, továbbá az Egyetem gazdálkodásával kapcsolatos adatokat, azokra vonatkozó hivatalos tájékoztatást csak a kancellár, illetve a gazdasági igazgató

	adhat ki.
	(4) A (3) bekezdésben írtaktól eltérően valamely hallgató jogviszonyára vonatkozó adatot – az Nftv.-ben meghatározott körben és körnek – az Oktatási Igazgatóság, illetve ha a megkeresés címzettje a kar, akkor a kari tanulmányi hivatal hivatalos megker...
	(5)  A közérdekű adat és a közérdekből nyilvános adat (a továbbiakban együtt: közérdekű adat) megismerése iránti igényeket az adatvédelmi tisztviselő részére kell benyújtani.
	(6) Ha az adatközléshez egyetemi vezető vagy szervezeti egység vagy az Egyetem szervezetéhez tartozó egyéb egység (Egyetemi Hallgatói Önkormányzat, Egyetemi Doktorandusz Önkormányzat) megkeresése szükséges, az a megkeresésre haladéktalanul, ha a megke...

	Az adat-megismerési igény benyújtása
	47.§
	(1) A közérdekű adat megismerése iránt szóban – személyes megjelenés útján vagy telefonon –, írásban – postai úton vagy faxon – vagy elektronikus úton bárki (a továbbiakban: igénylő) igényt (a továbbiakban: igény) nyújthat be az adatvédelmi tisztvisel...
	(2)
	(3) A személyesen megjelent adatigénylő igényét a formanyomtatvány kitöltésével vagy azzal megegyező adattartalmú igény átadásával nyújtja be. Ehhez az igénylő kérésére az adatvédelmi tisztviselő segítséget nyújt. Amennyiben az igényt telefonon terjes...
	(4) Az adatokat tartalmazó dokumentumról vagy dokumentumrészről, annak tárolási módjától függetlenül az igénylő másolatot kaphat. Az Egyetem az adatigénylés teljesítéséért - az azzal kapcsolatban felmerült költség mértékéig terjedően - költségtérítést...
	(5) Az igénylő a kapott tájékoztatás kézhezvételét követő 30 napon belül nyilatkozik arról, hogy az igénylését fenntartja-e. A tájékoztatás megtételétől az igénylő nyilatkozatának az adatkezelőhöz való beérkezéséig terjedő időtartam az adatigénylés te...

	Az adat-megismerési igény vizsgálata
	48.§
	(1) Ha az igény benyújtásakor vagy az eljárás bármely későbbi szakaszában az állapítható meg, hogy az igényben szereplő adatok vagy azok egy része tekintetében nem az Egyetem az adatkezelő, az adatvédelmi tisztviselő haladéktalanul megküldi azt az ada...
	(2) Az adatvédelmi tisztviselő ellenőrzi, hogy az igénylő a formanyomtatványt megfelelően töltötte-e ki, illetve hogy a nem a formanyomtatványon benyújtott igény a teljesíthetőséghez szükséges adatokat tartalmazza-e.
	(3) Amennyiben az igény nem egyértelmű – így különösen, ha nem tartalmazza az igény teljesítéséhez szükséges adatokat, ideértve azt is, ha az igény részleteinek összessége alapján nem állapítható meg a megismerni kívánt adatok köre –, az adatvédelmi t...
	(4) Amennyiben az igénylő az igény pontosítására irányuló felhívásra 15 napon belül nem válaszol, az igényt visszavontnak kell tekinteni. Erre az igénylőt a felhívásban figyelmeztetni kell.
	(5) Az igény szóban történő módosítása, kiegészítése esetén az adatvédelmi tisztviselő a módosításokat, kiegészítéseket rávezeti az ügyiratra.
	(6) Az adatvédelmi tisztviselő felhívására az a szervezeti egység, amelynek feladatkörét az igény konkrétan érinti, haladéktalanul, de legkésőbb a felhívást követő három munkanapon belül nyilatkozik arról, hogy
	a) szükséges-e az igény pontosítása, és ha igen, milyen szempontok szerint;
	b) az igényben megjelölt adat a kezelésében van-e, amennyiben igen, azt mikorra tudja rendelkezésre bocsátani;
	c) az igényelt adat az Egyetem honlapján bárki számára elérhető módon közzétételre került-e;
	d) előreláthatólag szükség lesz-e az Infotv.-ben meghatározott határidő-hosszabbításra;
	e) az igénylő által másolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész előreláthatólag jelentős terjedelmű-e.


	49.§
	(1) Az adatigénylésnek az Egyetem nem köteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylő által egy éven belül benyújtott, azonos adatkörre irányuló adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkörbe tartozó adatokban változás ...
	(2) Az adatigénylésnek az Egyetem nem köteles eleget tenni, ha az igénylő nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylő esetén megnevezését, valamint azt az elérhetőséget, amelyen számára az adatigényléssel kapcsolatos bármely tájékoztatás és ér...
	(3) Ha az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesítése a közfeladatot ellátó szerv alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, az Infotv. ...
	(4) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Európai Unió valamely intézménye vagy tagállama állított elő, az adatkezelő haladéktalanul megkeresi az Európai Unió érintett intézményét vagy tagállamát és erről az igénylőt tájékoztatja. A tájék...

	Az igényelt adatok összeállítása, minősítése
	50.§
	(1) Az adatvédelmi tisztviselő az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egység segítségével az igényelt adatokat teljes körűen és hiánytalanul összegyűjti.
	(2) Az adatvédelmi tisztviselő felhívására az a szervezeti egység, amelynek feladatkörét az igény konkrétan érinti, az igényben foglalt adatokat tartalmazó dokumentumokat a felhívásban meghatározott formában és határidőn belül megküldi részére.
	(3) Az adatvédelmi tisztviselő az igény teljesítése során vizsgálja
	a) az Egyetem adatkezelői minőségét,
	b) az igényelt adatok Infotv. szerinti közérdekű, közérdekből nyilvános vagy döntést megalapozó jellegét,
	c) azt, hogy az igényelt adatok az Infotv. 27. § (1) bekezdése szerint minősített adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2)-(4) bekezdése szerinti korlátozottan megismerhető adatnak minősülnek-e, továbbá
	d) az igény (4) bekezdés szerinti teljesíthetőségét.


	51.§
	(1) Ha az igény teljesítéséhez – az Egyetem kezelésében lévő adatok alapulvételével – új adat előállítása szükséges, az igényt teljesítő szervezeti egység megvizsgálja az igény teljesíthetőségét. Az Egyetem nem köteles az igény teljesítése érdekében m...
	(2) Az igény teljesíthetősége esetén az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egység az adatokat, illetve – az igénylő kérése esetén – az ezekről készített másolatokat betekintésre, illetve megküldésre előkészíti.

	A döntés megalapozását szolgáló adatok megismerésére irányuló igényekkel kapcsolatos különös szabályok
	52.§
	(1) A döntés megalapozását szolgáló adat megismerésére irányuló igény esetén a (2)-(7) bekezdésekben foglaltak szerint kell eljárni.
	(2) Az adatvédelmi tisztviselő felhívására az a szervezeti egység, amelynek feladatkörét az igény konkrétan érinti, a felhívásban meghatározott határidőn belül nyilatkozik arról, hogy az igényben szereplő adat döntés megalapozását szolgáló adat-e.
	(3) Az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egység a döntés megalapozását szolgáló adatot tartalmazó igényt és a döntés megalapozását szolgáló adatot az annak (6) bekezdés szerinti megismerhetőségére vonatkozó véleményével együtt az igény tudom...
	(4) A döntés megalapozását szolgáló adat megismerését – az adat megismeréséhez és a megismerhetőség kizárásához fűződő közérdek súlyának mérlegelésével – a rektor és a kancellár együttesen engedélyezheti.
	(5) Az igényt az adatvédelmi tisztviselő – szükség szerint az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egységgel történő konzultációt követően, minden esetben az igazgatási vezető jóváhagyásával – terjeszti a rektor és a kancellár elé.
	(6) A döntés megalapozását szolgáló adat megismerésére irányuló igény a döntés meghozatalát követően akkor utasítható el, ha az adat megismerése az Egyetem törvényes működési rendjét vagy feladat- és hatáskörének illetéktelen külső befolyástól mentes ...
	(7) Az adatok megismerését engedélyező döntésben a másolatok készítésére irányuló igény teljesítéséről, illetve megtagadásáról is dönteni kell.
	(8) A döntésről az adatvédelmi tisztviselő tájékoztatja az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egység vezetőjét.

	A sajtó által igényelt adatokra vonatkozó különös szabályok
	53.§
	A sajtótól érkező – a jogszabályi előírásoknak megfelelően anonimizált – igényt minden esetben haladéktalanul meg kell küldeni a Kommunikációs, Marketing és Rekrutációs Igazgatóság részére. A sajtótól érkező igényt az adatvédelmi tisztviselő a Kommuni...

	Az igény teljesítésére vonatkozó határidők, az adatok átadása és a költségtérítés megállapítása
	54.§
	(1) Az igény teljesítésére nyitva álló határidőt az igény beérkezésétől kell számítani. Amennyiben az igénylés pontosításra szorul, a határidő kezdőnapja a pontosított igény benyújtásának napja.
	(2) A honlapon közzétett, bárki számára elérhető adatokra irányuló igény esetében – amennyiben az adategyezőség fennáll – az adatvédelmi tisztviselő az igénylőt tájékoztatja a közzétett adat nyilvános forrásáról és arról, hogy az igényt ezáltal teljes...
	(3)  Ha az igénylő az adatokat betekintés útján kívánja megismerni, vagy a másolatokat személyesen kívánja átvenni, az adatvédelmi tisztviselő felveszi a kapcsolatot az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egységgel és az igénylővel időpont egy...
	(4) Az adatok tanulmányozására – az erre a célra kijelölt helyiségben – megfelelő időt kell biztosítani. A bemutatott dokumentum tanulmányozása során az igénylő kérdéseire válaszolni és az adatok biztonságára, illetve változatlanságára felügyelni kell.
	(5) Az igénylő jogosult a bemutatásra került dokumentumokról jegyzeteket készíteni.
	(6) Az igényelt adatokat tartalmazó dokumentumról vagy dokumentumrészről, annak tárolási módjától függetlenül, az igénylő – költségtérítés ellenében – másolatot kaphat.

	55.§
	(1) Az Egyetemen alkalmazandó költségtérítés mértékét a kancellár utasításban határozza meg azzal, hogy a költségtérítés mértékének meghatározása során az alábbi költségelemek vehetők figyelembe:
	a) az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó költsége,
	b) az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó az igénylő részére történő kézbesítésének költsége, valamint
	c) ha az adatigénylés teljesítése a közfeladatot ellátó szerv alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, az adatigénylés teljesítésével összefüggő munkaerő-ráfordítás költsége.

	(4) Ha az adatigénylés teljesítése az Egyetem alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyről az igénylő másolatot igényelt, jelentős terjedelmű, ille...

	Az igény teljesítésének megtagadása
	56.§
	Az adatvédelmi tisztviselő az igény teljesítésének megtagadásáról 15 napon belül értesíti az igénylőt, annak indokaival, valamint az igénylőt az Infotv. alapján megillető jogorvoslati lehetőségekről – valamint az Infotv. 52.§-ában rögzített egy éves j...

	Az eljárás lezárását követő intézkedések
	57.§
	A közérdekű adat megismerése iránti igény benyújtásától számított egy év leteltével, amennyiben az ügy lezárására, azaz az igény teljesítésére, az esetlegesen felmerülő költségek megfizetésére, illetve az igény teljesítésének megtagadására ez idáig so...

	Nyilvántartás, adatszolgáltatás és tájékoztatás
	58.§
	(1) Az adatvédelmi tisztviselő a benyújtott közérdekű adatmegismerési igényekről, az igények elintézésének módjáról, elutasító döntés esetében azok indokáról nyilvántartást vezet.
	(2) Az adatvédelmi tisztviselő a nyilvántartásból teljesíti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatározott, valamint a honlapon történő negyedéves adatszolgáltatást az ott meghatározott módon és határidőben.
	(3) Az adatvédelmi tisztviselő az igények intézésének rendjére vonatkozó, az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti tájékoztatót az igények benyújtására biztosított egyetemi elérhetőségekkel együtt, valamint a formanyomtatványt és a jelen szabályzatot a...

	A közérdekű adatokra vonatkozó közzétételi kötelezettség
	59.§
	(1) A törvényben előírt, honlapon történő közzétételek (közzétételi lista feltöltése, karbantartása) iránt az igazgatási vezető intézkedik.
	(2) Az Egyetem az egyedi közzétételi listán a következő adatcsoportokat jeleníti meg, azzal, hogy az adatokat folyamatosan frissíteni kell, az előző állapot 1 évig archívumban tartásával:
	a) közéleti ösztöndíjat elnyert személyek neve és az elnyert ösztöndíj célja, összege és az odaítélés időpontja;
	b) sportösztöndíjat elnyert személyek neve, az elnyert ösztöndíj célja, összege és az odaítélés időpontja;
	c) kulturális ösztöndíjat elnyert személyek neve, az elnyert ösztöndíj célja, összege és az odaítélés időpontja;
	d) az Egyetem szerződésnyilvántartása szerinti valamennyi szerződés a minősített adatot tartalmazó szerződések kivételével.

	(3) Az Egyetem az általános közzétételi listán szervezete és tevékenysége jellegéből adódóan a következő adatcsoportokat  jeleníti meg:
	a) az Egyetem hivatalos neve, székhelye, postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme, honlapja, valamint a Kancellária Szolgáltatási Igazgatóság Quaestura Hallgatói Ügyfélszolgálati Iroda postacíme és telefonszáma;
	b) az Egyetem szervezeti felépítése szervezeti egységek megjelölésével, az egyes szervezeti egységek feladatai;
	c) az Egyetem vezetőinek és az egyes szervezeti egységek vezetőinek neve, beosztása, elérhetősége (telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcím);
	d) az Egyetem irányítása, felügyelete vagy ellenőrzése alatt álló, vagy alárendeltségében működő más közfeladatot ellátó szervek megnevezése és a) pontban meghatározott adatai;
	e) az Egyetem többségi tulajdonában álló, illetve részvételével működő gazdálkodó szervezet neve, székhelye, elérhetősége, tevékenységi köre, képviselőjének neve, a közfeladatot ellátó szerv részesedésének mértéke;
	f) az Egyetem felettes, illetve felügyeleti szervének, ennek hiányában a közfeladatot ellátó szerv felett törvényességi ellenőrzést gyakorló szerv a) pontban meghatározott adatai;
	g) az Egyetem feladatát, hatáskörét és alaptevékenységét meghatározó, a szervre vonatkozó alapvető jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök, valamint a szervezeti és működési szabályzat vagy ügyrend hatályos és teljes szövege;
	h) az Egyetem által nyújtott vagy költségvetéséből finanszírozott közszolgáltatások megnevezése, tartalma, a közszolgáltatások igénybevételének rendje, a közszolgáltatásért fizetendő díj mértéke, az abból adott kedvezmények;
	i) az Egyetem által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai, az adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő nyilvántartásoknak az Infotv. szerinti azonosító adatai; a közfeladatot ellátó szerv által – alaptevékenysége keretében – gy...
	j) szükség esetén az Egyetem nyilvános kiadványainak címe, témája, a hozzáférés módja, a kiadvány ingyenessége, illetve a költségtérítés mértéke;
	k) az Egyetem által kiírt pályázatok szakmai leírása, és – ha a személyes adatok sérelme nélkül lehetséges – azok eredményei és indokolásuk;
	l) az Egyetemnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok, ellenőrzések nyilvános megállapításai;
	m) az Egyetem által közzétett hirdetmények, közlemények;
	n) a közérdekű adatok megismerésére irányuló igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetősége, s ahol kijelölésre kerül, az adatvédelmi tisztviselő, vagy az információs jogokkal foglalkozó személy neve;
	o) tevékenységére vonatkozó, jogszabályon alapuló statisztikai adatgyűjtés eredményei, időbeli változásuk;
	p) az Egyetem éves költségvetése, számviteli törvény szerinti beszámolója vagy éves költségvetési beszámolója;
	q) az Egyetemen foglalkoztatottak létszámára és személyi juttatásaira vonatkozó összesített adatok, illetve összesítve a vezetők és vezető tisztségviselők illetménye, munkabére és rendszeres juttatásai, valamint költségtérítése, az egyéb alkalmazottak...
	r) az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő gazdálkodással összefüggő, ötmillió forintot elérő vagy azt meghaladó (az Infotv. szerinti módszertannal számított) értékű – árubeszerzésre, építési ber...
	s) az Egyetem által nem alapfeladatai ellátására (így különösen egyesület támogatására, foglalkoztatottai szakmai és munkavállalói érdek-képviseleti szervei számára, foglalkoztatottjai, ellátottjai oktatási, kulturális, szociális és sporttevékenységet...
	t) az Európai Unió támogatásával megvalósuló fejlesztések leírása, az azokra vonatkozó szerződések;
	u) közbeszerzési információk (éves terv, összegzés az ajánlatok elbírálásáról, a megkötött szerződésekről).

	(4) A közzéteendő adatok közül a (2) bekezdés b) pontban írtat, valamint a szervezetre, személyzetre, tevékenységre, működésre vonatkozó adatok közül a (3) bekezdés a)–i), k), m), n) és u) pontokban írtakat az igazgatási vezető saját hatáskörben állít...
	(5) A (2) bekezdés a) pontja szerinti adatkör igazgatási vezető részére továbbításáról az ösztöndíj adományozásáról döntő testület elnöke gondoskodik.
	(6) A (3) bekezdés p)–t) pontja szerinti gazdasági, pénzügyi tárgyú adatok, valamint az m) és o) pontban írt adatkör gazdasági vonatkozású elemei igazgatási vezető részére továbbításáról a gazdasági vezető gondoskodik.
	(7) A (4) bekezdésben írt adatok összeállításához az igazgatási vezető egyetemi vezetőtől vagy szervezeti egységtől megfelelő határidő megállapításával adatokat kérhet be.
	(8) Az (3) bekezdés j) pontjába tartozó adatok összeállításáról és az igazgatási vezető részére megküldéséről az Egyetemi Könyvtár és Levéltár főigazgatója gondoskodik, aki e körben elbírálja, hogy mely kiadvány esik a közzétételi kötelezettség hatály...
	(9) Az (3) bekezdés l) pontjába tartozó adatok összeállításához a belső ellenőrzési vezető elektronikus úton megküldi az Egyetem Alapító Okirata szerint végzett alaptevékenységekkel kapcsolatos külső és belső ellenőrzések azon megállapításait, amelyek...
	(10) A jelen szakaszban foglalt adatközlési kötelezettséget az Egyetem által fenntartott köznevelési intézmények saját honlapjukon teljesítik. A közzétételről a köznevelési intézmény vezetője gondoskodik.
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