EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
KANCELLAR

2/2018. (1. 29.) szamu kancellari utasitas®
egyes kancellari utasitasok modositasarél

Az Egyetem Szervezeti és Milikodési Szabalyzat 1. kotetének 5. sz. melléklete, a Gazdalkodasi és
Vagyongazdalkodasi Szabalyzat 73. § (5) bekezdés a) és e) pontjaiban kapott felhatalmazas alapjan a
kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésr6l és mas a pénziigyi jogkorok gyakorlasarol szolo 18/2015 (VI.
11.) szamu kancellari utasitast és a beszerzés rendjérdl sz616 7/2016. (IV. 28.) szamu kancellari utasitast
az alabbiak szerint modositom:

(1)

()

3)

(4)

1. §
A kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrdl és mas a pénziigyi jogkorok gyakorldsardl szolo 18/2015
(VL. 11.) szamu kancellari utasitds (a tovabbiakban: Utasitds) 4. § (5) bekezdése helyébe az alabbi
rendelkezés 1ép:

4. § (5) A kotelezettségvallalasi dokumentumon fel kell tiintetni a pénziigyi ellenjegyzés tényét és
az ellenjegyz0 nevét olvashatdan, valamint alairasat.”

Az Utasitas 12. § (2) és (3) bekezdésének utols6 mondata helyébe az alabbi rendelkezések 1épnek:

»12. 8§ (2) [4 teljesitésigazolast annak a személynek kell elvégezni, aki a szakmai teljesités tényérdl
informdcioval rendelkezik, valamint a teljesitésigazolashoz sziikséges szakmai végzettséggel,
képesitéssel rendelkezik. Ha ez a személy nem azonos a kotelezettségvallaloval, akkor a
teljesitésigazoldsra jogosult személyt a kotelezettségvallalo irdsban jeldli ki. A teljesités szakmai
igazoldsa az érvényesités alapja.] A teljesitésigazold személyét a kotelezettségvallalas bizonylatan
(szerzodés, megallapodas, megrendelés, vagy egyéb okiraton akar altalanos jelleggel) fel kell
tiintetni.

(3) /A4 teljesitésigazolas torténhet a szamlan, vagy az erre rendszeresitett ,, Teljesités igazolo lap -
on. A teljesitéesigazolast az alapbizonylattal (szamlaval, szerzddéssel, kotelezettségvallalassal)
egyiitt  kell kezelni.] A szamlan torténd igazolas esetén ,,Az arubeszerzés/szolgaltatas
szerz6dés/megrendelés szerinti teljesitését igazolom™ zaradékot kell feltiintetni.”

Az Utasitas 13. § (4) bekezdés f) pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,»13. § (4) Az érvényesités keretében

(...)

f) felhalmozasi kiadasként konyvelendd az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.)
Korm. rendelet 10. § (5) bekezdése alapjan a 11/2016. (XI. 2.) szdmu kancellari utasitas 1.§ (3)
bekezdésében meghatarozott 1.1. bevételezésre keriild konyvek beszerzése esetén a bevételezési
bizonylatot az Egyetemi Konyvtar és Levéltar altal erre a célra rendszeresitett tablazat helyettesiti.”

Az Utasitas 14. § (1) és (2) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezések 1épnek:

»14. § (1) A Kkancellar irasbeli felhatalmazasban jeloli ki az utalvanyozasra jogosultat
(tovabbiakban: utalvanyoz6). Utalvanyozasra felhatalmazhat6 a kotelezettségvallalo is a két jogkor
egyidejii  atruhazasaval, tovabba a kotelezettségvallalastol elkiiloniiléen a  kancellar
helyettesitésével megbizott vagy mas, gazdalkodasi jogkor gyakorlo, vagy feladatot ellatd személy.

! Hatalyat vesztette a 4. § (2) bekezdése értelében. Hatalyon kiviil: 2018. I. 31. napjatol.

—1-



Az utalvanyozd jogkore Osszegszerliségében csak akkor korlatozott, ha err6l a felhatalmazasa
kifejezetten rendelkezik.
(2) Utalvanyozni kiilén irasbeli rendelkezéssel (atovabbiakban: utalvanyrendelet) lehet.”

(5) Az Utasitas 18. § (2) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»18. § (2) Az alairasokat a Gazdasagi Foigazgatosag altal kezelt alairas-mintatar alapjan kell
vizsgalni. Az aldirashoz (kor)bélyegzd hasznalata nem sziikséges.”

(6) Az Utasitas 21. § (3) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»21. § (3) A jelen utasitds targydhoz kapcsolodd nyomtatvanyokat — az utasitds moddositasa,
kiegészitése nélkiil — az intézményi intraneten kell elhelyezni és frissiteni a ,,formanyomtatvanyok”
kozott tigy, hogy annak tényérdl korimél formajaban kapnak tajékoztatdst a gazdasdgi szervezet
vezetdi. Az Uj nyomtatvanyok hasznalatanak kihirdetésétél legfeljebb hat honap atmeneti idore
alkalmazhatok a korabbiak.”

2.§

Ahol az Utasitas gazdasagi igazgatorol vagy gazdasdgi igazgatohelyettesrdl rendelkezik, ott gazdasagi
féigazgatot, illetve gazdasagi foigazgatd helyettest kell érteni. Ennek megfeleléen értelemszertien
modosul az Utasitas 4. § (1) és (3) bekezdése, 5. § (2) bekezdés b) pontja, 8. § (2) bekezdése, 13. § (5)
bekezdése, 13. § (8) bekezdés b) pontja.

3.8

A beszerzés rendjér6l szolo 7/2016. (IV. 28.) szam kancellari utasitas 18. § (1) bekezdése kiegésziil az
alabbi mondattal:

»18. 8§ (1) [A4 16. § (6)-(8) bekezdésben kijellt vezetd — az Egyetem gazdasdgi vezetdje egyetértésével
— irasban adhat felmentést a versenyeztetési kitelezettség alol.] A versenyeztetési kitelezettség aloli
felmentés nem mentesit a palyazatokban eldirt szigoribb szabalyok aldl.”

4.§

(1) A jelen utasitas a kihirdetése napjan lép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az Utasitas 5. §
(4) bekezdésének utolsé mondata, az Utasitas 11. §-a, az Utasitas 1-4. mellékletei.

(2) A jelen utasitas a hatalybalépését kovetd napon hatalyat veszti.

Budapest, 2018.januar 29.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar
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