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A nemzeti felséoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény 13/A. § (2) bekezdés a) pontjaban
foglaltakra is figyelemmel, a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 1. kotetet 5. sz. mellékletét
képezd Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzat 73. § (5) bekezdés h) pontjaban
kapott felhatalmazés alapjan az Eotvos Lordnd Tudoményegyetem szadmviteli politikajat a
szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 14. §-a és az allamhaztartds szamvitelérdl szolo
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdése, tovabba a kovetkezo jogszabalyok
e az allamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),
e az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.),
e a 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb
gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjarol,
e a 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi
szakfeladatok €s szakagazatok osztalyozasi rendjérol,
e anemzeti felsdoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény (Nftv.),
e az allami vagyonrol sz616 2007. évi CVL. térvény (Vtv.),
e anemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. térvény (Nvt.),
e atarsasagi adordl és osztalékadorol sz616 1996. évi LXXXI. torvény (Tao.),
e az altalanos forgalmi adorol szol6 2007. évi CXXVIL. térvény

rendelkezéseire tekintettel az alabbiakban hatarozom meg:

1. Altalanos rendelkezések



1.1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrél szo6l6 2000. évi C. térvény (a
tovabbiakban: Szt.) és az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) szerinti eléirasokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak az
Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) sajatossagainak megfeleld
szamviteli rendszer mitkodtetését.

Az Egyetem szamviteli politikaja a Szt-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, és emellett figyelembe veszi az Egyetem, mint koltségvetési szerv
sajatossagait is.

Ahol a Szt. és az Ahsz. valasztasi lehetéséget biztosit, ott az utasitisban meghatarozott az
alkalmazando eljaras.?

Az Szt. 14. § (5) bekezdése értelmében, tovabbi figyelemmel az Szt. 161. §-ara az alabbi
részletes szabalyok a szamviteli politika részét képezik:

e szamlarend, mely kiegésziil az évente kiadasra keriilé szamlatiikorrel,
e az eszkdzok és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzata,

e az eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzata,

e az Onkoltségszamitas rendje,

e apénzkezelési szabalyzat.

1.2. A szamviteli politika hatalya

A szamviteli politika hatalya kiterjed az E6tvos Lorand Tudoményegyetem Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat 1. kotetét képezd Szervezeti és Mukdodési Rendjében (a tovabbiakban:
SZMR), valamint az SZMR 1. mellékletében meghatarozott valamennyi szervezeti egységére.

1.3. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politika a kovetkez6 témakat tartalmazza:
e az Egyetem tevékenységének bemutatésa,
e az Egyetem altal ellatando feladatok, jelenlegi és jovObeni céljai,

e aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,

2 Az SZMSZ 3. § (8) bekezdésében foglaltakra is tekintettel a jogszabalyi rendelkezések egyértelmil
rendelkezése esetén — ahol az Szt. és Ahsz. valasztasi lehetdséget nem biztosit, az utasitdsban a jogszabalyi
rendelkezések megismétlésére nem keriil sor.



e beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitése,

e abeszamolo készités idépontja,

e az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai,

o ¢rtékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

o fajlagosan kis értékii eszk6zok nagysaga,

e aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak maodja,

e aterven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabalyai,
o az eszkozok értékvesztésének, visszairdsanak szabalyai,

e abizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

e az altaldnos koltségek szakfeladatokra és az altaldnos koltségek teveékenységekre
torténd felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok,

e abeszamolo elkészitésének feleldsségi kérdései.

1.4. A megbizhato, valos dsszképet befolyasolé lényeges szempontok

A Iényegesség elvének elsddlegességét figyelembe véve 1ényeges 6sszképet befolyasolo
informacionak mindsitjiik, ha
e az Egyetem egészét érintd atalakulas, valtozas torténik (igy kiilondsen a kancellari
rendszer bevezetése, a kancellari rendszer megvaltozasa, 0j gazdalkodasi rend
kialakitasa, stb.),
e kiils6 szervezetek integracioja (MASZ, SEK, stb.),
e 1j karok, egyéb szervezeti egységek 1étrehozasa, meglévok atalakitasa (0sszevonasa,
szétvalasztasa, megsziintetése).

2. Az Egyetem tevékenységének bemutatisa

2.1. Az Egyetem bemutatasa

Az Egyetem Alapitd Okiratban® rogzitett elnevezése: Edtvos Lorand Tudoményegyetem,
roviditett neve: ELTE.

Az Egyetem székhelye: Budapest, 1053 Budapest, Egyetem tér 1-3.

Alapitoi jogok gyakorldja: az Orszaggytilés.

Az iranyit6 szerv és fenntartd, valamint az intézményi finanszirozast kdzvetleniil biztosito
szerv: Emberi Er6forrasok Minisztériuma.

3 https://www.elte.hu/file/alapito okirat.pdf
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Az Egyetem gazdalkodasi besorolasa: 6nalléan mikodo és gazdalkodo kozponti koltségvetési
SzZerv.

A Bankszamlak felsorolasat a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

Az ELTE gazdalkodasi forma kodja: 312

Szakagazati besoroldsa: 854200 felsdfokt oktatas

Adoigazgatasi szama: 15308744-2-41

OM azonositoja: F1 80798

Allamhéztartasi azonositoja: 37789

PIR-szama: 308746

Az Egyetem kozfeladata az Nftv. 2. § (1) bekezdése alapjan oktatasi, tudomanyos kutatasi,
miivészeti alkototevékenység, azaz a felsdoktatas feladatainak ellatasa.

Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

Az ELTE tevékenységének kormanyzati funkciok (KOFOG) szerinti besorolasa a mindenkor
érvényben 1évo Alapitd Okiratban keriil rogzitésre.

2.2. Az Egyetem gazdalkodasanak jellemzoi

Az Egyetem a Magyar Allamkincstar elszamolasi korébe tartozo, teljes gazdalkodasi
jogkorrel rendelkezd kdzponti koltségvetési szervként miikodo intézmény.

Az Egyetem a vagyoni és pénziigyi helyzetre hatd eseményekrdol a kettés konyvvitel
rendszerében a 4/2013. (1.11.) kormanyrendelet (a tovabbiakban: Ahsz.), tovabba a 38/2013.
(1X.19.) NGM rendelet ecldirasai szerint tesz eleget beszamolasi és konyvvezetési
kotelezettségének. Az Egyetem a konyvviteli nyilvantartasat magyar nyelven, Magyarorszag
pénznemében, forintban vezeti, melyet a naptari év végével lezar.

A konyvvezetés €s a kapcsolodo részletezd analitikai nyilvantartasok az SAP alapu
e Neptun Gazdalkodasi rendszer,
e Neptun Hallgatoi rendszer és
e Neptun Munkatiigyi rendszer segitségével torténik.

A koltségvetés 0Osszeallitdsaval, az eldiranyzatok ¢évkozi modositdsaval, valamint az
eldiranyzat-felhasznalasi jogkor gyakorlasdval kapcsolatos feladatokrol a Szervezeti é€s
Miikodési  Szabalyzat 1. kotetet 5. sz. mellékletét képezd Gazdalkodasi és
Vagyongazdalkodasi Szabélyzat* (a tovabbiakban: GVSZ) rendelkezik.

A Kancellaria szervezetén belill a Palyazati Kozpont a pdalyazatok nyilvantartasat
munkaszamonként (alarendelt pénziigyi kozpontonként) elkiilonitetten végzi. A gazdalkodasi
rendszeren beliill az egyes jogosultsadgi csoportok meghatarozasra keriiltek és az ehhez sziikséges

4 https://www.elte.hu/file/ELTE_SZMSZ 5mell gazd vagyon.pdf
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pénziigyi kozpontonkénti elkiilonités is biztositott, amely egyben lehet6vé teszi az adatok
intézményi szintli 9sszesitését is.

A szervezeti egységet érintd valtozdsok nyomon kovetéséért, a koltséghely struktara
valtoztatasaért és ezek 0sszhangjanak megteremtéséért, tovabba az ehhez igazitott KOFOG ¢és
koltségfelosztasok modositasaért a kontrolling és koltségvetési igazgato felelds.

2.3. Az Egyetem jovébeni tervei, céljai

Az Egyetem az Intézményfejlesztési Tervben® fogalmazta meg jovobeni céljait és oft
hatdrozta meg a megvalositas lehetdségét.

2.4. Az Egyetem szempontjabdl fontos egyéb informaciok

A fels6oktatasi intézmények autonoémija nem korlatlan, mert a Magyar Allam térvénnyel,
torvényi felhatalmazéas alapjan kibocsatott jogszabalyokkal, azt kozérdekbdl korlatozhatja.
Mivel az Egyetem, mint allami felséoktatasi intézmény az allami vagyon kezelGjeként
miikddik, 6nalldé vagyonnal csak az altala 1étrehozott gazdasagi tarsasagai révén rendelkezik.

A gazdalkodasi autonomiat az Alaptorvény korlatozza.
[Magyarorszag Alaptorvénye X. cikk:

» (1) Magyarorszdg biztositja a tudomanyos kutatds és miivészeti alkotas szabadsdgat, tovibba - a
leheté legmagasabb szintii tudds megszerzése érdekében - a tanulds, valamint torvényben
meghatarozott keretek kozott a tanitds szabadsagat.

(2) Tudomdnyos igazsig kérdésében az dallam nem jogosult dionteni, tudomdnyos kutatisok
értékelésére kizardlag a tudomdny miiveldi jogosultak.

(3) Magyarorszag védi a Magyar Tudomdnyos Akadémia és a Magyar Miivészeti Akadémia
tudomdnyos és miivészeti szabadsdgdt. A felséoktatdsi intézmények a kutatds és a tanitds tartalmdt,
modszereit illetoen ondlloak, szervezeti rendjiiket torvény szabdlyozza. Az dllami felséoktatdsi
intezmények gazdalkoddsi rendjét torvény keretei kozott a Kormdny hatdrozza meg,
gazdalkoddsukat a Kormany feliigyeli.”)

Az Nftv. 2014. évi valtozasai kozil kiemelendd a kancellari rendszer 1étrehozésa volt.

A kancellar feladata, hogy az egyetemek gazdalkodasaban az allam - mint fenntarto - érdekeit
képviselje, a rendelkezésre allo forrasok felhasznalasaval biztositania kell az Egyetem
alapfeladatainak ellatasat, ezen feliil — az oktatd, kutato, tanar jogallast személyek kivételével
— munkaltatoi jogkort gyakorol az Egyetemen foglalkoztatott kozalkalmazottak és a Munka
Torvénykonyv alapjan foglalkoztatottak felett, gondoskodik a pénziigyi-szakmai kompetencia
fenntartasarol, valamint a gazdasagi vezetdi feladatok ellatasarol.

5 https://www.elte.hu/dokumentumok/ift
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3. A szamviteli politika részletes eléirasai
3.1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

Az Szt. 14. § (1)-(3) bekezdésében, 16. § (3) bekezdésében, 81. § (6) bekezdésében, valamint
az Ahsz. 4. §-aban, 39. § (2) bekezdésében és 45. § (2) bekezdésében foglalt rendelkezéseire
is figyelmemmel a szamviteli alapelvek tekintetében az Egyetemen az alabbiak
érvényesiilnek:

3.1.1. A vallalkozas folytatasanak elve

Az Egyetemen a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az egyetem folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi €s biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében a koltségvetési beszamold elkészitésekor és a
konyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a belathaté jovében is fenntarthaté az Egyetem
miikodése és tevékenysége, nem varhatd a miikodés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magéaban foglalja a szervezeti és feladatvaltozasok
figyelembe vételének sziikségességét is.

3.1.2. A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben valamennyi gazdasidgi eseményt
rogziteni kell, amelynek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre
gyakorolt hatasat a beszamoléban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a szamviteli
politikaban eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az
adott iizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a
mérleg elkészitését megelézden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulonapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési évre vonatkozd bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
kertiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés, valamint a koltségvetési beszamolod naptari
évre késziil.

3.1.3. A valédisag elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valosdgban is
megtalalhatoak, bizonyithatoak, kiviilallok és kiils6 ellenérzé szerv altal is megallapithatoak.
Ennek alapvetd feltétele az, hogy a szamviteli politikédban, illetve a leltarozasi szabalyzatban
foglalt eldirdsok szerint késziiljon el a beszamolot aldtamaszto leltar. A leltdrban az
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eszkozoket, a kotelezettségeket mindenkor hatalyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési
elvek, modszerek alapjan kell értékelni.

3.1.4. A vilagossag elve

A beszamolonak érthetnek, attekinthetének kell lennie, az Ahsz-ben el6irt forméaban kell
elkésziilnie. Az érthet6ség a beszamoloban szerepld informaciok Iényeges jellemzdje kell,

hogy legyen.

3.1.5. A kovetkezetesség elve

Az Egyetem gazdalkodasardl adott informacié tartalmanak és formajanak, az azt alatdmaszto
konyvvitelnek allandonak és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az
érvényesiilését az Egyetem szamviteli politikdjaban meghatarozott eldirasok betartasaval kell
biztositani.

3.1.6. A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyezniiik az el6z8 koltségvetési év megfeleld zard adataival, masrészt
azt, hogy az egymadst kovetd koltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele altaldban nem valtozik. Ha mégis valtozik, abban az esetben azt a
szoveges beszamoloban indokolni kell.

3.1.7. Az 6sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitésének elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szdmvitelben az Osszemérés elvét ott kell alkalmazni, ahol van véllalkozési
tevékenység is. Az Egyetem a 2.1. pontban foglaltakra is tekintettel vallalkozasi
tevékenységet nem folytat.

3.1.8. Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az eldrelathatdo kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté.
Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attél, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség. A céltartalék képzésére vonatkozd
szabalyokat az Egyetem nem alkalmazhatja.

3.1.9. A brutté elszamolas elve

11



A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

3.1.10. Egyedi értékelés elve

Az eszkozOket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamold-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsddlegessége a formaval szemben, a 1ényegesség, a koltség-haszon dsszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazéasakor, tovabba a csoportosan nyilvéantartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkezd eszk6zoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az tigynevezett FIFO
modszerrel torténd értékelésnél.

Az Egyetem az egyedi értékelés tekintetében nem €l az Szt. 55. § (2) bekezdés szerinti, és az
Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszeriisitett értékelési eljaras lehetdségével a kovetelések
tekintetében.

[Szt. 55. § (2) bekezdés

»35. § (2) A vevonként, az adosonkeént kisosszegii kovetelések konyvvitelben elkiilonitett csoportjara
- a vevok, az adosok egyiittes mindsitése alapjin - az értékvesztés dsszege ezen kovetelések
nyilvantartisba vételi értékének szazalékaban is meghatirozhato, egy oOsszegben elszamolhato,
elkiilonitetten kimutathato. Ez esetben a kovetkezo évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonként,
adosonként kisdsszegii kovetelések - hasonlo modon megallapitott - értékvesztésének dsszegét dssze
kell vetni az elozd évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés osszegével és a csoport szintjén
mutatkozo kiilonbozetet - elojelének megfeleloen - a kordbban elszamolt értékvesztést novelo
értékvesztéskent, illetve a kordabban elszamolt értékvesztés visszairdsakent kell elszamolni.”

Ahsz. 1. § 5. pont

1. § 5. kis osszegii kovetelés: a kozponti koltségvetésrol szolo torvényben meghatdrozott értékhatdr
alatti kovetelés,

Ahsz. 18. § (3) bekezdés

»w18. § (3) A kiozhatalmi bevételekre vonatkozo kovetelések és az adok mdodjara behajtando kis
osszegii kovetelések értékelése sordn az értékvesités dsszege a kotelezettek egyiittes mindsitése
alapjan egyszeriisitett értékelési eljardssal, azok csoportos értékelésével is meghatirozhato. Az
egyszerlisitett értékelési eljards soran az értékvesztést negyedévente, a tirgynegyedév utolso napjan
fenndllo, pénziigyileg nem rendezett kozhatalmi bevételekre vonatkozo kovetelések és az adok
mddjara behajtando kis osszegii kovetelések utin kell megdllapitani, és annak az eloz0 negyedévi
dallomdnydahoz mért kiilonbozetét - elijelének megfeleloen - a kordbban elszamolt értékvesztés
novelésekeént vagy visszairdsaként kell elszamolni.

Ahsz. 18. § (4) bekezdés:
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s r e

»18. § (4) Az egyszeriisitett értékelési eljards soran az egyes mindsitési kategoriakhoz rendelt, a
varhato megtériilésre vonatkozo szazalékos mutatok meghatarozdasat a kovetelés-beszedés
eredményének elozo koltségvetési év(ek)re vonatkozo adatai alapjan kell kialakitani. A7 egyes

s r e

mindsitési kategoriakhoz rendelt szazalékos mutatokat évente feliil kell vizsgalni.”|

3.1.11. Idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei, €s koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgald id6szak és az elszdmoldsi idszak kozott megoszlik. Az id6beli elhatarolas elve a
koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato, ezért az idébeli elhatarolas konyvelésére csak a
pénziigyi szamvitelben keriil sor.

3.1.12. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

Az éves beszamoloban az iizleti tranzakciok bemutatasa, azok kozgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolas soran a szerzédéseket, a megallapodasokat
valos tartalmuk alapjan kell megitélni €s nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

3.1.13. Lényegesség elve

Az Egyetemnél lényegesnek mindsiil minden olyan informécid, amelynek elhagyéasa vagy
téves bemutatdsa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszdmold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A Iényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az elhagyas vagy a
téves bemutatas adott koriilményei kozott megitélheto.

3.1.14. A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban szerepld informaciobol nyerhetdé haszon — célszerlien — haladja meg az
informacio eloallitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezben eldirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell. A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell
minden olyan esetben, amikor egy gazdasagi esemény, egy iizleti tranzakcio szamviteli, vagy
mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az abbdol szarmazd bevételeket  (pl.
behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon koveteléseket, amelyeket eredményesen nem
lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévo

veszteséget), illetve annak eldontéséhez, hogy a tobbletinformacid aranyban all-¢ a raforditott
koltségekkel.

3.2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolé készités idopontja, a szamviteli
politikaért, koltségvetési beszamoloért valo felelosség
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3.2.1. A beszamolé formaja és a konyvvezetés

Az Szt-ben és az Ahsz.-ben foglalt eldirasok alapjan az Egyetem éves koltségvetési
beszamolot készit. A beszdmolot aldtdmasztd konyvvezetési kotelezettséget a jogszabalyi
eldirasok alapjan teljesiti a koltségvetési és pénziigyi szamvitel keretében.

[4hsz. 3. §-a

w3. § (1) Az allamhaztartds szamvitele a koltségvetési szamvitelbol és a pénziigyi szamvitelbdl all.
(2) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiaddsi eldiranyzatok alakulisinak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kozponti
koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébil kapott taimogatisok felhaszndldsinak a
valosagnak megfelelo, folyamatos, zdrt rendszeri, dttekintheté nyilvantartisat és az éves
koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozo részei megbizhato és valos dsszképet mutato elkészitését
biztositja.

(3) A péngiigyi szamvitel a vagyon és annak dsszetétele, a tevékenység eredménye valosignak
megfelelo, folyamatos, zdrt rendszerii, dttekintheté nyilvintartisdit és az éves koltségvetési
beszamolo ezekre vonatkozo részei megbizhato és valos osszképet mutato elkészitését biztositja.” |

A fOkonyvi konyvvezetés teljes egészében a SAP alapi Neptun gazdalkodési rendszerrel
torténik, a f0konyvi szdmldkhoz kapcsolodo analitikus (részletezd) nyilvantartdsok vezetése
részben a Neptun Gazdalkodasi rendszeren beliil torténik, részben pedig egyéb informatikai
rendszereken (igy kiilonosen KIRA, telefonterhelés, Lakasalap, stb.) keresztiil torténik. A
Neptun Gazdéalkodasi rendszer fogadja az egyéb rendszereken vezetett analitikus
nyilvantartasok feladasait, amelyek a fokonyvi szamlakra gépi iton - Osszesitett feladassal —
zart rendszerben keriilnek.

Az Egyetem kezelésében 1év0 eszkozoket és forrasokat a vagyoni helyzetben bekdvetkezett
valtozasokat a valosagnak megfelelden, attekinthetden, zart rendszerben biztositja a Neptun
gazdalkodasi rendszer.

A fokonyvi (FI) és az analitikus (AA ¢és MM) nyilvantartdsi modulok biztositjdk a
jogszabalyokban eldirt konyvvezetést és beszamolast, a keretgazdalkodasi (KVM) és
kontrolling (CO) modul pedig az Egyetem belsd gazdalkodasat, valamint a vezetdi
informacios igények kiszolgalasat hajtja végre.

A koltségvetési bevételekre ¢és kiaddsokra, az eldiranyzatokra, az eldzetes €és végleges
kotelezettségvallalasokra, a végleges kovetelésekre a koltségvetési szamvitel kereteiben beliil
az MM, a KVM ¢s az FI modulok hasznalatdval keriil sor. A kotelezettségvallalasok
nyilvantartasokban vald rogzitésére a rendszer kotott folyamataibol adédodan - a készpénzes
forgalmat kivéve - a pénziigyi teljesitést megel6zden keriil sor. Itt keriil sor a bizonylatok
rovatrendi besorolasara, mivel a kincstari pénzforgalom is ezen keresztiil valosul meg.

Az intézményi tevékenység eredményének bemutatisa, elszdmoldsa, tovabba a
vagyonnyilvantartds a pénziigyi szamvitel kereteiben torténik a koltségvetési szamvitel
kereteiben tortént konyvelések rendszeren beliili atvételével, valamint kiegésziilve az AA
modul hasznalataval.
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3.2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a kédltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellenorzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Az éves koltségvetési beszamolo részei:

e akoltségvetési jelentés,
e amaradvany kimutatas,

e adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak dsszetételérdl.

3.2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat mutatjak be:

e amérleg,
e az eredménykimutatas,

e akiegészitd melléklet.

A beszamolot, a mérleget egységes elvek alapjan, a jogszabalyokban és az Egyetem belso
szabélyzataiban® eldirtak szerint meghatarozott forméaban és tartalommal kell elkésziteni. A
Kincstari Gazdalkodasi Rendszer (tovabbiakban: KGR) programba torténd feltdltés utan a
fenntarto (EMMI Koltségvetési Foosztaly) ellendrzi az egyéb mellékletekkel (Fekete tablak)
egyiitt és ezt kovetden keriil sor a jovahagyasra és a szoveges beszamolo elkészitésére valod
felhivasra, majd a Magyar Allamkincstar ellendrzi a feltoltott beszamolét, kiilon egyedi
igényként tovabbi azonnali részletez6 kimutatasokat kérhet. Ezt kovetéen keriil sor a
pénziigyi jovahagyasra.

® Lasd kiilonosen GVSZ 42-43.§ -a.
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3.2.1.3. A konyvviteli zarlat
[Szt. 164. §

Konyvviteli zarlat

»w164. § (1) A konyvviteli zarlathoz az iizleti év végén a folyamatos konyvelés teljessé tétele
érdekében végzett kiegészito, helyesbitd, egyeztetd, osszesité konyvelési munkdk és a szamlak
technikai lezdrdsa tartoznak.

(2) A kettés konyvvitelt vezeté gazdilkodo a konyvviteli szamlakbol az dltala valasztott
idoszakonként, de legaliabb a beszimolo elkészitését, valamint a mds jogszabdlyban eldirt, a
szamviteli adatokon alapulo adatszolgdltatds teljesitését megeldzdoen, annak aldtamasztisdra
fokonyvi kivonatot koteles késziteni.

(3) Az egyszeres konyvvitelt vezetd gazdilkodo a napléfokonyvet vagy mds, e torvény
kovetelményeinek megfelelo nyilvantartast az dltala vilasztott idoszakonként, de legalibb az
egyszerlsitett beszamolo alatamasztisahoz, valamint a mds jogszabdlyban eléirt, a szamviteli
adatokon alapulo adatszolgaltatishoz koteles lezdarni.”

Ahsz. 53. §
23. A kényvwviteli zdarlat

»33. § (1) A konyvviteli zarlat sordn a (3) bekezdés szerinti elszamoldsi idoszakokat kovetéen el kell
végezni a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészito, helyesbito, egyezteto,
osszesito konyvelési munkdkat, a konyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett
nyilvantartdsi szamlik lezardsdt, és - a (3) bekezdés b) és C) pontja szerinti kényvviteli zdarlat
alatimasztasdra - a fokonyvi kivonat elkészitését.

(2) A bevételi és kiadasi eloiranyzatokat, a koveteléseket, kitelezettségvillalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasdgi események bizonylatainak adatait a
koltségvetési konywvitel soran vezetett nyilvantartdsi szamlikon, a sajdtos elszamoldsokat érintd
gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konywvitel sordn vezetett konyvviteli
szamldakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kiovetoen haladéktalanul nyilvantartisba kell
venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasdgi események bizonylatainak adatait - ha a (4)-(6) bekezdés
mdsként nem rendelkezik - a negyedéves konywviteli zarlat soran kell a konyvviteli szamlikon
elszamolni.

(3) A konywviteli zarlatot a (4)-(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni

a) havonta, a targyhot kivetd honap 15. napjdig,

b) negyedévente, a targynegyedévet kivetd honap 15. napjaig, és

C) évente, a mérlegkészités idopontjdig.

(4) A havi, negyedéves és éves konyvviteli zdarlat keretében 17. mellékletben meghatdrozott

egyezoségek vigsgdalatival el kell végezni a kéltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének
ellendrzéset.
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(5) A havi kényvviteli zdarlat keretében el kell végezni

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartisi szamldikon rogzitett
kovetelések, kotelezettségvdllalisok, mds fizetési kotelezettségek egyeztetését a részletezdo
nyilvantartasokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvintartasi szamlikon rogzitett
gazdasagi események osszesitett bizonylaton torténd feladdsdt a konyvviteli szamldkra,

C) a 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a haszndlatbol kivont immateridlis javak, targyi eszkozok
dtsoroldsdt az dtsorolt, kovetelés fejében dtvett készletek kozé,

d) az dltalanos forgalmi ado havi bevallisra kitelezett alanyandl az dltalanos forgalmi ado
megallapitdsaval kapcsolatos elszamoldsokat, egyeztetéseket, ennek sordn az dltalanos forgalmi ado
elszamolasai kozott nyilvantartott elozetesen felszamitott, nem levonhato dltalanos forgalmi ado
dtvezetését a mds kiilonféle egyéb raforditasok kozé, és

e) a konywviteli szamlikon kimutatott ado, jarulék és mds kozteher kotelezettségek egyeztetését a
bevallasokban szereplo adatokkal.

(6) A negyedéves kinyvviteli zarlat keretében el kell végezni
a) az (5) bekezdésben foglalt feladatokat,

D) az immateridlis javak, targyi eszkizok, készletek dallomdnyvaltozdsainak - igy kiilondsen sajdt
eloadllitas, anyagfelhaszndlds, selejtezés, hasznosithato hulladék készletre vétele, aktivdlds, térités
nélkiili datadds, dtvétel - elszimolasdt, ide nem értve az (5) bekezdés C) pontja szerinti dtsoroldst, a
kovetelések, kotelezettségek fejében torténd dtaddst, dtvételt,

C) a befektetett eszkiziok és a forgoeszkozok téves besoroldsinak helyesbitését,
d) a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamoldsit,

e) az egyszeriisitett értékelési eljards ala vont kivetelések esetén az értékvesztés és annak visszairdsa
elszamolasdt az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartisi szamldakon és a
konywviteli szamlakon,

f) az elo76 évek éves koltségvetési beszimoloi esetleges helyesbitésének elszamolasdt,

9) az (5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves bevalldsok tekintetében, a
konywviteli szamldakon kimutatott ado, jarulék és mds kozteher kotelezettségek egyeztetését az
adofolyoszdamlaval,

h) a 003. Kiaddsok nyilvantartdsi ellenszamlan nyilvdntartott kiaddsok, valamint a 005. Bevételek
nyilvantartdsi ellenszamldn nyilvantartott bevételek felosztdsat,

i)
1) a fékonyvi kivonat alapjdin a kényvelés helyességének ellendrzését.

(7) Ha a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel sordan olyan integrdlt szamitogépes rendszert
alkalmaznak, amely haszndlatival egy gazdasdgi esemény hatdsa egyszerre jelenhet meg mind a
konywviteli szamlakon, mind a kéltségvetési szamvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szamldakon, nem
kotelezo a havi és a negyedéves konyvviteli zarlat azon feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az
integrdlt szamitogépes rendszer a gazdasdgi események rogzitésével biztositja.
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(8) Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
a) az (5) és (6) bekezdésben, valamint a 48. § (7) bekezdésében foglalt feladatokat,
D) a leltari killonbozetek elszamoldsat, az eltérések okainak kivizsgaldsat,

C) az eszkozok értékelését, a (6) bekezdés €) pontja szerinti kivétellel az értékvesztés elszamoldsat és
annak visszairdsdt, az esetleges terven feliili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités
elszamolasat,

d) a kiilfoldi pénzeszkozre szolo eszkizok és forrdsok, valamint a kiételezettségvillaldsok, mds
fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd dtértékelését, a kovetelések és a
kotelezettségvillalasok, mads fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlikon egyardant,

e) a behajthatatlan kovetelések elszamoldsat,
f) az idébeli elhataroldsok elszamoldsit,
Q) a zaro befejezetlen termelés készletre vételét,

h) az 5. szamlaosztily 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamldinak dtvezetését a 8. szamlaosztily
konywviteli szamldira,

i) a 6. szamlaosztilyban konyvelt dltaldnos koltségek felosztdasdat a 7. szamlaosztaly kényvviteli
szamldira a 691. Altalanos koltségek dtvezetési szamla kozbeiktatdasdaval,

J) az 571. Sajat termelésii készletek dallomdnyvdltozdsa és 572. Sajat elidllitisu eszkozok aktivalt
értéke konyvviteli szamlainak dtvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamoldasa konyvviteli
szamldra,

K) a 8 és 9. szamlaosztily konywviteli szamldinak lezdrdsdt a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamoldsa konyvviteli szamldaval szemben,

) & 6-0s szdmlaosztdly kinyvviteli szamldinak lezdrdsdt a 691. Altaldnos koltségek dtvezetési szamla
konywiteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konywviteli szamldinak lezdardasat az 591. Koltségnem
dtvezetési szamla konyvviteli szamldaval szemben,

m) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa kényvviteli szamla dtvezetését a 416. Mérleg
szerinti eredmény konywviteli szamldara,

n) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlik lezdrdsat a 493. Zdarémérleg szamla konyvviteli
szamlaval szemben, és

0) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan az eldirdnyzatok nyilvantartisi szamldinak
lezardsdt a 001. Eldirdanyzat nyilvantartdsi ellenszamla nyilvantartdsi szamlaval szemben, valamint
a teljesités nyilvantartasi szamldinak lezdrdasdt és - ezzel egyezd osszegben - a kivetelések vagy
kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartisi szamldinak korrigdlisdat a
megfeleld nyilvantartdsi ellenszamldaval szemben.”|

Az Ahsz. 53. §-dban meghatarozott zarlati hataridok tarthatosaga érdekében a Gazdasagi
Foéigazgatosag szamviteli feladatok ellatasaért felelés egysége kivételével valamennyi
szervezeti egységnek a havi zarassal kapcsolatos feladatok ellatasat a targyhot kovetd honap
11. napjaig, a negyedéves zarast, a targynegyedévet kovetd honap 11. napjaig kell
végrehajtania. Az éves zarasra vonatkozo hatdridoket kiillon évente megjelend kancellari
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utasitas hatarozza meg. A Gazdasagi Foigazgatdésag szamviteli feladatok ellatasaért felelos
egysége a jogszabalyokban ¢s a felettes szervek altal eloirt hataridok szerint hajtja végre a
feladatat.

3.2.2. A mérlegkészités idopontja

Az Egyetemen, mint kozponti koltségvetési szervnél a koltségvetési évet kovetd év februar
25.-¢ig kell a mérleget elkésziteni és a KGR rendszerbe felt lteni.

Az éves koltségvetési beszamolot az iranyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-aig kell megkiildeni és a KGR rendszerbe felt6lteni.

3.2.3. A szamviteli politikaért valé felelosség

A szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasaért, elkészitéséért, a sziikséges
jogszabalyi modositasok atvezetéséért, az elkésziilt szamviteli politika jovahagyasaért, annak
végrehajtasaért, a pénziigyi gazdalkodas szabalyszeriségéért, a szakmai hatékonysag és a
gazdasagossag kovetelményének érvényesiiléséért, mint a koltségvetési szerv vezetdje, a
kancellar felelos.

A szamviteli politika kidolgozasban kozremiikodik a gazdasagi foigazgatd €s a szamviteli
osztaly vezetdje.

3.3. A bizonylati rend

[Szt. 166. §
Szamviteli bizonylatok

»w(1) Szamviteli bizonylat minden olyan a gazddlkodo dltal kidllitott, készitett, illetve a
gazdadlkodoval iizleti vagy egyéb kapcsolatban dllo természetes személy vagy mds gazdilkodo altal
kiallitott, készitett okmany (szamla, szerzodés, megdllapodds, kimutatds, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsitheto irat) - fiiggetleniil annak
nyomdai vagy egyéb elodllitasi modjatol -, amely a gazdasdagi esemény szamviteli elszamoldsdt
(nyilvantartasdat) tamasztjia ald.

(2) A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytallonak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossdg elvét szem elott kell tartani.

(3) A szamviteli bizonylatot a gazdasdagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi
intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak idopontjaban, illetve idoszakaban, magyar nyelven
kell kidllitani. A magyar nyelven kidllitott bizonylaton az adatok mds nyelv(ek)en is feltiintethetdk.
(4) A szamviteli bizonylatot - a (3) bekezdésben foglaltaktol eltéréen, ha az eltérést az adott
gazdasdgi miivelet, esemény, illetve intézkedés jellemzdi indokoljak - idegen nyelven is ki lehet
dllitani. Az idegen nyelven kibocsdtott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhaté, a valosagnak
megfelelo adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek - a kényvviteli nyilvantartdsokban torténd
rogzitést megeldzoen - belsd szabdlyzatban meghatdrozott modon magyarul is fel kell tiintetni.
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Minden gazdasagi miuveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).
A bizonylati rend részletes szabalyait a Szamlarend tartalmazza.

A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban folyamatosan rogziteni kell:
e a pénzmozgassal egyidejiileg, de legkésdbb a kincstari szdmlakivonat megérkezését
kovetoen haladéktalanul, tovabba
e az egyéb gazdasagi miveletek bizonylatainak az adatait késedelem nélkiil, de
legkés6bb a naptari negyedévet kovetd ho 15-€ig konyvelni kell (Osszesitd
bizonylatok, feladasok a Szamlarendben rogzitettek szerint).

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kiallitott bizonylat alapjan lehet
adatokat bejegyezni.

Szabalyszertien kiallitott bizonylat az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre
(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd €s a mas jogszabalyban eldirt adatokat a
valosagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, €s amelyet - hiba esetén - eldirasszerlien javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
és ellendrzés lehetOségét, fiiggetlentil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas technikéjatol
(kézi vagy gépi), logikailag zart rendszerrel a Szamlarendben foglaltak szerint kell biztositani.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események hatasat
legkésdbb

e azeldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-ig,

e a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig
lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos
elszamolasokat érint0 gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel
soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden
haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szdmolni.
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Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdése
eltér6en nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon
elszdmolni.

[Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés:

»33. § (4) A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében 17. mellékletben meghatdirozott
egyezoségek vizsgdlataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének
ellendrzéset.

(5) A havi kénywviteli zdarlat keretében el kell végezni

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartisi szamlakon rogzitett
kovetelések, kotelezettségvdllalasok, mads fizetési kotelezettségek egyeztetését a részletezd
nyilvantartdsokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartisi szamlakon rogzitett
gazdasdagi események dsszesitett bizonylaton torténd feladdsdt a konyvviteli szamldakra,

C) a 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a haszndlatbol kivont immateridlis javak, targyi eszkiozok
dtsoroldsdt az dtsorolt, kovetelés fejében dtvett készletek kiozé,

d) az dltaldnos forgalmi adé havi bevallisra kitelezett alanydndl az dltalinos forgalmi ado
megdllapitasdval kapcsolatos elszamoldsokat, egyeztetéseket, ennek sordan az dltalanos forgalmi
ado elszamoldsai kozott nyilvantartott elozetesen felszamitott, nem levonhato dltaldanos forgalmi
ado dtvezetését a mds kiilonféle egyéb raforditasok kiozé, és

e) a konywviteli szamlikon kimutatott ado, jarulék és mds kozteher kotelezettségek egyeztetését a
bevallasokban szereplo adatokkal.

(6) A negyedéves kinyvviteli zdarlat keretében el kell végezni

a) az (5) bekezdésben foglalt feladatokat,

D) az immateridlis javak, targyi eszkizok, készletek dallomdnyviltozasainak - igy kiilonosen sajdt
eloadllitas, anyagfelhaszndlds, selejtezés, hasznosithaté hulladék készletre vétele, aktivilds, térités
nélkiili atadds, datvétel - elszamoldsat, ide nem értve az (5) bekezdés C) pontja szerinti datsorolist, a
kovetelések, kitelezettségek fejében torténd dtaddst, dtvételt,

C) a befektetett eszkozok és a forgoeszkiziok téves besorolasanak helyesbitését,

d) a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamoldsat,

e) az egyszeriisitett értékelési eljaras ald vont kivetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairdsa elszamoldsdt az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi
szamlakon és a konyvviteli szamldkon,

f) az eld76 évek éves koltségvetési beszdamoloi esetleges helyesbitésének elszamoldsit,

0) az (5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves bevalldsok tekintetében, a
konywiteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mds kizteher kitelezettségek egyeztetését az
adofolyoszamldaval,

h) a 003. Kiaddsok nyilvintartisi ellenszamlin nyilvantartott, valamint a 005. Bevételek
nyilvantartdasi ellenszamlan nyilvantartott bevételek felosztdsdt.

i)

J) a fékonyvi kivonat alapjan a kényvelés helyességének ellendrzését.”

Az Ahsz. 53. § (3) bekezdése alapjan a konyvviteli zarlat soran el kell végezni a folyamatos
konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesitd
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konyvelési munkakat, a konyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlak lezarasat, és a konyvviteli zarlat alatdmasztasara, a fokonyvi kivonat
elkészitését. A kapcsoldodd bizonylatok konyvekben torténd megfeleld rogzitéséért a
szamviteli feladatok ellatdsdaért felelds egység vezetdje a felelds.

Kiilfoldi pénzértékre szolo eszkoz vagy kotelezettség forint értékének meghatarozasakor a
valutat, devizat az Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) a&ltal meghirdetett
kozéparfolyamon kell forintra atszamitani. Kivétel, ha az MNB altal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, vagy ilyen valutara sz6lo eszkézoket és kotelezettségeket kell forintra
atszamitani, t ebben az esetben a valuta szabadpiaci arfolyaman kell forintra atszamitani.

3.4. Jelentds, nem jelentés Osszegli hiba, a szamviteli elszamolds, az értékelés
szempontjabol lényeges, nem lényeges és egyéb Szt. 14. § (4) bekezdés szerinti
meghatarozasok

3.4.1. Jelent6s osszegii hiba

[Ahsz. 1. § (1) bekezdés

wl. § (1) 3. jelentés dsszegii hiba: ha a hiba megdllapitisinak évében, az ellendrzések sordan
ugyanazon koltségvetési évet érintéen megdllapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (elojeltol fiiggetlen)
osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfiosszegének 2%-dt, vagy - ha a
mérlegfoosszeq 2%-a meghaladja a szazmillio forintot - a szdazmillio forintot,” |

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjara is figyelemmel jelentds Osszegii hiba, ha a hiba
megallapitdsdnak évében, az ellendrzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintden
megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) 0sszege eléri, vagy meghaladja
a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-at, vagy ha a mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a
100 milli6 forintot, akkor 100 milli6 forint. Mivel az Egyetemen minden eddigi kdltségvetési
évben meghaladta a mérlegfoosszeg 2%-a a 100 millio forintot, igy a jelentds Osszegl
hibahatar 100 milli6 forint.

3.4.2. Nem jelentds 6sszegii hiba

[Szt. 3. § (3) bekezdés

»4. nem jelentos osszegii hiba: ha a hiba feltardsanak évében, a kiilonbozo ellendorzések sordn, egy
adott iizleti évet érintoen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibdak és hibahatdsok - eredményt, sajdt
tokét noveld-csokkento - értékének egyiittes (elojeltol fiiggetlen) osszege nem haladja meg a jelentos
0sszegii hiba 3. pont szerinti értékhatdrdt;”

Az Szt. 3. § (3) bekezdés 4. pontjara is figyelemmel nem jelent6s 6sszegii a hiba, ha a hiba
feltardsanak évében, a kiilonbozd ellendrzések soran, egy adott koltségvetési évet érintden
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(évenkeént kiilon-kiilon) feltart hibak €s hibahatasok - eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd
- értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) dsszege nem haladja meg a jelentds Osszegli hiba
értékhatarat,
azaz

a 2013. évben a mérlegf6osszeg 46.558.724 ¢Ft, melynek 2%-a 931.174 eFt,

a 2014. évben a mérlegf6osszeg 48.164.007 eFt, melynek 2%-a 963.280 eFt,

a2015. évben a mérlegf6osszeg 48.863.282 eFt, melynek 2%-a 977.266 eFt,

a2016. évben a mérlegf6osszeg 57.848.757 eFt, melynek 2%-a 1.156.975 eFt,
tehat minden esetben a 100 mFt-os hibahatart kell alkalmazni.

3.4.3. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabél l1ényeges:

[ Szt. 14. § (4) bekezdés

wld. § (4) A szamviteli politika keretében irdsban rogziteni kell - tobbek kozott - azokat a
gazddlkodora jellemzd szabdlyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghatdirozza, hogy mit
tekint a szamviteli elszamolds, az értékelés szempontjabol lényegesnek, jelentésnek, nem
Iényegesnek, nem jelentosnek, kivételes nagysdagu vagy eldforduldsu bevételnek, kéltségnek,
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lehetoségek koziil melyeket, milyen feltételek fenndlldasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot
milyen okok miatt kell megvaltoztatni.”]

A 3.1. pont 3.1.13. pontjaban meghatarozottakra is figyelemmel a 1ényegesség elve alapjan
lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan informacid, amelynek
elhagyésa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolo adatait, a felhasznalo dontéseit.

A megbizhatd és valos 0Osszképet befolyasold informaciok szempontjabol Iényeges
informacid, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja, tovabba a belsé gazdalkodast
érintd szervezeti valtozasok és az értékelési szabalyok valtozasa.

3.4.4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol nem lényeges

Az Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzataban keriiltek részletes rogzitésre az értékelés
soran nem lényeges szempontok.

Tovéabba nem lényegesnek mindsitjiik a kisértéki targyi eszkozok, vagyoni értékli jogok és
szellemi termékek mindsitése szempontjabol a hasznalati idot, a terven feliili értékcsokkenés
elszamolasa tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsokkenést milyen tényezd okozta
(kopas, avulas, megsemmisiilés, lopas), kiilondsen, ha a terven feliili értékcsokkenés éves
Osszértéke az éves terv szerinti értékcsokkenés Osszege alatt marad.

3.4.5. Kivételes nagysagi vagy eléfordulasi bevétel

Az egy pénziigyi tranzakcié keretében érkezett 500 millio forintot meghaladd bevételt
mindsitjlik kivételes nagysagunak, kivéve a havi kincstari finanszirozasi keretnyitast.
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Kivételes eléfordulasu bevételnek tekintjiik, ha egy partnertél minden naptari napon érkezik
bevétel.

3.4.6. Koltség és raforditas

Koltség, egy adott teljesitmény eléréséhez felhasznalt €16 és holtmunkak 0sszege. A koltségek
pénziigyi szamviteli elszamolasara koltségnemek szerint az 5-0s szamlaosztalyban, mig
koltséghelyek szerint a 6-0s és 7-es szamlaosztalyokban keriil sor. (Részletesen az Eszk6zok
és Forrasok Ertékelési Szabalyzataban keriilt leirasra.)

A koltségvetési év soran itt elszamolhato tételek:

e anyagkdltség,

e igénybe vett szolgaltatasok koltséget,

e Dbérkoltség,

e személyi jellegli egyéb kifizetések,

e Dbérjarulékok,

o ¢rtékcsokkenési leiras,

o aktivalt sajat teljesitmények értéke.
Réforditas, egy adott teljesitmény nyujtasdhoz felhasznalt él6 és holtmunkdk bekeriilési
értéke. Ekkor kozvetlen termelés nem torténik. A raforditdsok pénziigyi szamviteli
elszdmolasara a 8-as szamlaosztalyban kertil sor.

A koltségvetési év soran itt elszamolhato tételek:

ellatottak juttatdsai,

e le nem vonhato altalanos forgalmi ado,

e pénzeszkodz atadasok,

e kozvetitett szolgaltatasok,

e arfolyamveszteségek.
Ev végével a zarlati munkak keretében minden koltséget at kell vezetni a raforditasok kozé.
A koltség ¢és a raforditas kozotti legfontosabb kiilonbség, hogy koltségek egy adott folyamat
kozben meriilhetnek fel, mig a raforditds egy adott végeredmény elérésének ellenértékét
mutatja, igy a szamvitelben minden koltség az eredménykimutatas Osszeallitdsakor

raforditassa alakul at, és ott szamolodik el.

24



3.5. Az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai
[Ahsz: 10. § (1), (5) és (7) bekezdés

w10. §
10. § (1) A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozik és nemzeti

vagyonba tartozo forgoeszkozok bontdsban kell kimutatni. Nem lehet a mérlegben kimutatni a
nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvt) 1. § (2)
bekezdés Q) és ) pontja szerinti kulturdlis javakat és régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke
nem dllapithato meg. Nem tekintheto a bekeriilési érték megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1 -
jét kovetéen a kulturdlis javak vasdrlas vagy olyan térités nélkiili dtvétel, csere utjan vdltak a
nemzeti vagyon részévé, amely sordn az dtado annak nyilvantartdsi értékét kozolte.

(5) A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt megtestesito
értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjdt kivetd koltségvetési éven - til szolgdlja.

(7) Az eszkozoket rendeltetésiik, haszndlatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozo befektetett
estkozok vagy forgoeszkozok kozé sorolni. Ha az estkozok haszndlata, rendeltetése megvaltozik,
azok besorolasdt modositani kell.]

Az Egyetem hasznalataban 1év6 eszko6zok allami tulajdonu eszkdzok az Magyar Nemzeti
Vagyonkezel6 Zrt-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.) kotott az allami vagyon vagyonkezel6i
jogra iranyulo szerzédésével vannak az Egyetem mérlegében, kivétel ez aldl az egyetemi sajat
bevétel terhére alapitott vallalkozasok értéke.

Tovabba vannak idegen tulajdoni vagy idegen vagyonkezeldi jogi eszkdzok az Egyetem
tartos ingyenes hasznalataban (pld. MTA, Magyar Nemzeti Miizeum, stb.).

A mérlegben elkiilonitve kell kimutatni a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozoket és
a nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkozoket és rendeltetésiik, haszndlatuk alapjan kell
besorolni ezeket. Amennyiben az eszk6zok hasznalata, rendeltetése megvaltozik, akkor a
besorolasat is valtoztatni kell az Ahsz. 10. § (7) bekezdésében foglaltakra tekintettel.

Befektetett eszkzként olyan eszkozt szabad kimutatni az Ahsz. 10. § (5) bekezdése alapjan,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legaldbb egy éven tal
szolgalja.Nem lehet a mérlegben kimutatni az Nvt. 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti
kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem allapithatdo meg.

Az Ahsz. 10. § (1) bekezdése értelmében nem tekinthetd a bekeriilési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kovetéen a kulturalis javak vasarlas vagy olyan
térités nélkiili atvétel, csere Utjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely soran az atado
ko6zolte annak nyilvantartasi értékét.

3.5.1. Eszkozok

Az eszk6zok mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
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e amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonkeént kell végrehajtant,

e az allanddan ismétlodd eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznéldodas,
selejtezés gyakorisagat.

Az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni:
e a kontirlapon a rovat és a fékonyvi szam kijeldlésével,
e az utalvanyrendeleten a kiadasi tartalom egyértelmii megjelolésével.

A befektetett eszkdzként elszamolt tételeket értékhatartol fliiggetleniil felhalmozasi kiadasok
kozott kell elszadmolni. A forgoeszkozként elszamolt tételeket dologi kiadasként, ezen beliil
anyagkoltségként kell elszamolni.

Kisértékii immaterialis javak és targyi eszkozok

A kisértékli immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékli targyi eszkozok
bekeriilési értéke az ilizembe helyezést, hasznalatba vételt kdvetden azonnal terv szerinti
értékcsokkenésként egy 0sszegben elszamolando. Az eszk6zok mindsitése (befektetett eszkoz
vagy forgoeszkoz) a szamla alapjan €s a leltari tarolohelyre (tartés vagy éven beliili) valo
megérkezéskor torténik.

Kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok a tevékenységet egy éven tul szolgald és
200.000,- forint bekertilési értéknél kisebb egyedi értékii vagyoni jogok, szellemi termékek és
targyi eszk6zok.

A kisértekli immateridlis javak, targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa is a Neptun
Gazdalkodasi rendszer AA moduljaban zart rendszerben valosul meg. A folyamatosan, napra
készen vezetett vagyonnyilvantartds valtozasai az AA modulban torténd rogzitéssel egyszerre
jelennek meg az FI modul f6kdnyvi nyilvantartasdban.

3.5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdozok kozott a sajat tulajdonban allo és a
vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd Dbefektetett eszkozoket, melyek a
tevékenységet tartdosan, legalabb egy éven tul szolgaljak és forgoeszkozoket, valamint a
beruhazasok ¢és felujitasok értékét kell kimutatni.
A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni

e az immaterialis javakat,

e atargyi eszkozoket,

e a befektetett pénziigyi eszkdzoket.

3.5.1.1.1. Immaterialis javak

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz.
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Szellemi termékek jellemzéen:
e aziparjogvédelemben részesiil6 alkotasok,

e aszerzOi jogvédelemben részesiild szerzdi miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

e ajogvédelemben nem részesiilo, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fiiggetleniil att6l, hogy hasznélatba vétele megtortént vagy sem.

Az immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa
e avagyon értékl jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan kertil
megallapitésra,
e aszellemi termékeknél 33%.

Immaterialis javak értékhelyesbitését az Egyetem nem alkalmazza.
3.5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszk6zok csoportjai:
e azingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok,
e gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek,
e beruhdzasok, felujitasok.

A targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolod
1996. évi LXXXI. torvény 2. szamt mellékletében meghatarozottak szerint kell elszamolni.

Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok
Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartos kapcsolatban 1étesitettek.
Az ingatlanok koz¢ sorolandoé:

e a foldteriilet, a telek, a telkesités,

e az ¢piilet, az épiiletrész, az egy¢éb épitmény,

e tovabba az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok,
fiiggetlentil attol, hogy azokat vasaroltdk vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve azok sajat
tulajdontl vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg.
Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast,
feluyitast is.
Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok kiilondsen:

e a foldhasznalat,

e a haszonélvezet és hasznalat,

e abérleti jog,

e aszolgalmi jog,

27



e az ingatlanok rendeltetésszerli haszndlatahoz kapcsolodd - jogszabalyban
nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikozmi-fejlesztési hozzajarulas, villamos
energia halozati csatlakozéasi dij, gézhalozati csatlakozéasi dij) megfizetése
alapjan szerzett hasznalati jog,

e valamint az ingatlanhoz kapcsol6do egyéb jogok.

Az ingatlanokhoz kapcsolod6 vagyon értékii jogok terv szerinti értékcsdkkenési leirasi kulcsa
azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez kapcsolodik a vagyon értéki jog.

Az Egyetem a targyi eszkdzoknél nem alkalmaz értékhelyesbitést.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek kozott kell kimutatni:

e arendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgald - igy
kiilonosen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi céli
szamitas- és ligyvitel-technikai - eszkozoket,

e arendeltetésszerlien hasznalatba vett, tizembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott
kozati jarmiiveket, a vizi személy- és aruszallitd eszkozoket,

o az eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjitasokat.

A 25 milli6 forint egyedi bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések és
jarmivek terv szerinti értékcsokkenésének megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

Beruhazasok kozott kell kimutatni a Szt. szerint a rendeltetésszeriien hasznalatba nem
vett,lizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd  targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, ¢lettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggo
munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.
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Felajitasok a Sztv. szerint az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa,
pontossaga) helyreallitasat szolgald, idoszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki
allapota, teljesitOképessége megkozelitden vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek
mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentOsen javul és igy a felajitas potlolagos
raforditdsabol a jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak. Feltjitas a korszerisités is, ha az a
korszerli technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltérd
megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkdz lizembiztonsagat, teljesitOképességét,
hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkdzt akkor kell felgjitani,
amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkdéz oly
mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei eldregedtek), amely elhasznalodottsdg mar a
rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil felujitasnak az elmaradt és felhalmozodo karbantartas elvégzése.
3.5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesitd  értékpapirokat ¢és a  befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.

Tartés részesedések

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évd tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket az Egyetem abbol a célbol
szerzett, illetve hozott 1étre, hogy tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyen szert, vagy
befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési lehetséget érjen el.

Tartés részesedést kozponti koltségvetési szerv a Vtv. alapjan csak akkor mutathat ki a
mérlegében, ha a Vtv. szerinti miniszteri rendelet, vagy az MNV Zrt-vel kotott
vagyonkezelési szerzodés alapjan tulajdonosi jogokat gyakorol.

Az Egyetem az Nftv. alapjan zartkorien mikodd részvénytarsasagot vagy korlatolt
felelosségli tarsasagot alapithat intézményi tarsasagként, de a vagyoni hozzajarulasnak allami
vagyon nem lehet a része és részesedése (befolyasa) mértékénél nem lehet kisebb aranyt az
osztalékbol vald részesedése. Pénzbeli hozzajarulas csak sajat bevétel terhére teljesithetd,
valamint tartalék, illetve kockazati alap létrehozasa kotelez6. Az Nftv. eldirasa alapjan az
Egyetem tarsasdgban 1€v6 vagyoni hozzéjarulas és a fizetett osztalék 10 %-at kell elhelyezni a
létrehozott kockazati alapba.

A mérlegben a tartés részesedéseket bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az
elszamolt értékvesztéssel és ndvelve annak visszairasaval.

Az Egyetem értékhelyesbitést nem alkalmaz.
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3.5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdzok kozott kell kimutatni
e akészleteket
e az értékpapirokat.

3.5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
e avasarolt készleteket,
e az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,
e azegyéb készleteket,
e abefejezetlen termelést,

o félkész termékek, késztermékek értékét.
3.5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.
Az Egyetem értékpapirt nem vasarolhat.

3.5.1.2.3. Pénzeszkozok

[Ahsz. 48. § (10) bekezdés i) pont ia) alpont:

»48. § (10)A kotelezettség jellegii sajatos elszamoldsok kiozott kell elszamolni

1) az egyéb sajdtos kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsokat, ezen beliil

ia) nemzetkizi timogatdsi programok pénzeszkizeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése szerinti, még
fel nem hasznalt pénzeszkizoket, és az Eurdpai Uniotdl vagy mads nemzetkozi szervezetektol érkezd
olyan timogatdsokat, amelyek végsé kedvezményezettie valamely dllamhdztartison kiviili
szervezet, személy, és a koltségvetésben bevételként és kiaddsként nincsenek megtervezve,”|

A pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a hossza lejarati - a mérleg fordulonapjat kovetod
koltségvetési éven tul lejard - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, a forintban
és devizaban vezetett szamlakat, tovabba az Ahsz. 48. § (10) bekezdés i) pont ia) alpontja
szerinti idegen pénzeszkozoket.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkdzok allomanyat és azok valtozésait, valamint
az elektronikus pénzt. Az Egyetem jelenleg csak hézipénztarral rendelkezik.
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Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia a Kincstarban ¢és a
Kincstaron kiviil forintban és devizédban vezetett, olyan fizetési szamlak egyenlegét, amelyek
valtozasat a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy
kiadasként kell nyilvantartani. Ide sorolodnak a Kincstari eléiranyzat-felhasznalasi
keretszamla, az ahhoz kapcsolodo alszamlak (pld. PPP), tobbek ko6zott a Neptun hallgatoi
gyljtészamla és az egyéb szamlak (pld., OTP Lakésalap szamla).

A kincstari devizaszamlakon a kozvetlen EU-s palyazati pénzeszkozok és az egyéb palyazati
pénzek elkiiloniilt forgalma jelenik meg.

A pénzforgalmi szamlak pontos felsorolast a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
3.5.1.3. Kovetelések
[Aht. 97. § (1) és (3) bekezdés:

»w97. § (1) Az dllam, az dllamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szervek, a
nemzetiségi onkormdnyzatok, valamint az dltaluk iranyitott kéltségvetési szervek kovetelésérdl
lemondani csak torvényben meghatdirozott esetekben és modon lehet.

(3) Az onkéntes teljesitésre torténo felhivason kiviil a kozponti kéltségvetésrol szolo torvényben
megallapitott értékhatart el nem érd kis osszegii kovetelést behajtisra eldirni nem kell.”]

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kdveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. § (1) és (3) bekezdése szerint el
nem engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A kisosszegli kovetelés értékhatara 100.000. -forint.
[Ahsz. 48. § (8) bekezdés:

»48. § (8) A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott eldlegeket az eldleggel torténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a vdsdrolt
immateridalis javak, targyi estkozok, készletek és az igénybe vett szolgdltatisok szdllitojanak
elolegként megfizetett - dltalanos forgalmi adot nem tartalmazo - dsszeghol, a foglalkoztatottaknak
adott illetmény-, munkabéreldlegekbol, az utdlagos elszamoldsra adott mads eldlegekbdl, a
teljesitett tulfizetésekbdl, téves és visszajaro kifizetésekbdl — ideértve a 40. § (2) bekezdés a) pontja
szerint visszatéritendd koltségvetési kiaddasoknak a 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegét is
-, valamint az adott elolegek értékvesztéséboil és annak visszairdsabol szarmaznak,

b) a tamogatas, elldtds tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara folyositott dsszegeket
a folyositondl a folyositott dsszeg felhaszndldsdig vagy visszatéritéséig,
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C) a mads dltal beszedett, de mds szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél elszamolando -
osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd tovabbutaldasig, vagy - jogszabdly
felhatalmazdsa alapjan - azok felhaszndldasdat kovetden az e szervezetnél kiaddsként torténd
elszamoldsdig,

d)...,

e)...,

f..., és

9) a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtamogatdsi ellatisokat a folyositondl
azok utolagos megtéritéséig.”|

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kozott
tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos
elszamolésokat is.

3.5.1.4. Egyéb sajatos eszkozoldali elszimolasok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

e a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési
évet kovetd év januar honapjaig, és

e az utalvanyok, bérletek ¢és mdas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkoznek nem mindsiilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak
részére torténd kiadasaig, tamogatasként torténd atadasaig, a hianyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek &allomanybol torténd
kivezetéséig.

3.5.1.5. Aktiv idobeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv 1id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat és a
halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhatarolasa kozott az olyan az Egyetemet
megilletd eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
forduldnapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapja eldtt

felmeriilt, elszdmolt olyan 6sszegeket kell kimutatni, amelyek kdltségként, raforditasként csak
a mérleg fordulonapjat kdvetd idészakra szdmolhatok el.
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Halasztott raforditasokként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas sorédn -
a tartozasatvallalas beszamolasi idoszakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerz6dés (megallapodas) szerinti
Osszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzédés (megallapodds) szerinti
pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkiviili raforditdsokkal szemben
megsziintetni.

3.5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszdmolasokat és a passziv idobeli elhatarolasokat.

3.5.2.1. Sajat toke

A sajat toke elemei:
e anemzeti vagyon induldskori értéke és valtozasai,
e anemzeti vagyon valtozasai,
e azegyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai,
e a felhalmozott eredmény,
e azeszkozok értékhelyesbitésének forrasa,

e amérleg szerinti eredményt.

3.5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozé eszk6zok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni.

3.5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozasai

[Ahsz. 16/A. §:

8/A. A bekeriilési érték ujboli megallapitasa

w16/A. § (1) Torvény vagy kormdnyrendelet eldirhatja az immateridlis javak, targyi eszkézok és a
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok meghatdarozott kore bekeriilési értékének ujboli
megdllapitdsadt.

(2) Az (1) bekezdés szerinti esetben az eszkoz korabbi brutto értékét és a megdllapitott uj bekeriilési
értékét a nemzeti vagyon viltozdsaival szemben kell elszamolni és az eszkiz korabban elszamolt
terv szerinti és terven feliili értékcsokkenését a felhalmozott eredménnyel szemben ki kell vezetni.
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Ha az (1) bekezdés szerinti torvény vagy kormdnyrendelet eldirja vagy lehetévé teszi az uj
bekeriilési értékre terv szerinti értékcsokkenés kimutatdsdat, azt a felhalmozott eredménnyel
szemben kell a konyvekbe felvenni.”)

A nemzeti vagyon valtozéasai kozott a 2014. janudr 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, 16/A. §-a és 49/A-
49/B. §-a szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

3.5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldskori értéke és valtozasai

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévé nem
idegen pénzeszkozok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld szervezeteket -,
valamint a nemzeti vagyonba nem tartoz6 egyéb eszkozok valtozasait kell kimutatni.

3.5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6zé koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

3.5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Osszegét kell
kimutatni. Az eszkozok értékhelyesbitése ¢és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
kizarolag egymassal szemben és azonos 0sszegben valtozhat.

3.5.2.1.6. Mérleg szerinti eredmény

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott dsszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

3.5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartdsi szdmldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ¢és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eléiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a
kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegii
sajatos elszdmoléasokat is.
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3.5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell az Ahsz. 48. § (10) bekezdésében
foglaltakra is figyelemmel elszamolni:

[Ahsz. 48. § (10) bekezdés:

»Ahsz. 48. § (10) A kotelezettség jellegii sajdtos elszimoldsok kizitt kell elszdmolni

a) a kapott elilegeket az eldleggel torténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a Kapott
tulfizetésekbdl, a téves és visszajaro befizetésekbol — ideértve a 40. § (2) bekezdés b) pontja és (3)
bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek a 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt
osszegét is -, valamint az egyéb kapott elilegekbdl — igy kiilonosen a termékértékesités vagy
szolgaltatasnyujtas sordan a vevéoktdl kapott, dltalanos forgalmi adot nem tartalmazo eldlegekbol,
valamint az utolagos elszamoldsra datvett pénzeszkézokbol allnak,

b) a tamogatis tovibbaddsa céljabol mds szervezet fizetési szamldjara folydsitott dsszegeket a
fogado szervezetnél a folyositott dsszeg felhaszndldsdig vagy visszatéritéséig,

C) a mds dltal beszedett, de mds szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél elszamolando -
osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd tovabbutaldsig, vagy -
Jjogszabaly felhatalmazdsa alapjan - azok felhaszndlasdig,

d)...,

€)eeny,

f) a nem tirsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrdsaibol finanszirozott ellatisok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymds kozotti elszamoldsai kifizetésének megtéritésére
vonatkozo kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél annak megtéritéséig,

0) a korengedményes nyugdijazasrol szolo 181/1996. (XII. 6.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdése
alapjan a munkaltato daltal a Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett hozzdjaruldast a
nyugdijfolyésitds évéig.”|

3.5.2.3. Passziv id6beli elhatarolasok

A koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa kozott a mérleg forduldonapja eldtti
idoszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
forduldnapja utani idészakban meriilnek fel, kertilnek szamlazasra.

Halasztott eredményszemléletii bevételek
A passziv idébeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott kell
kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

o felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett tamogatas véglegesen atvett pénzeszkdz 0sszegét,

e clengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség 0sszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhoz kapcsolodik
(legfeljebb a kapcsolodo eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),
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e térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzdk piaci -
illetve jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkil atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolddod eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkozoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatdrozott bekeriilési értékének,
illetve bekertilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor
kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatds miatt kimutatott halasztott
bevételt a tiamogatas visszafizetésekor is.

3.6. Az eszkozok értékelési szabalyai

3.6.1. Bekeriilési érték meghatarozasa

[Szt. 47. § (9) bekezdés:

wSZt 47. § (9)A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezd - az (1)-(2) és a (4)-(8) bekezdésben
felsorolt - tételeket a felmeriiléskor, a gazdasdagi esemény megtorténtekor (legkésébb az iizembe
helyezéskor) kell szamitisba venni a szamldazott, a kivetett dsszegben. Amennyiben az iizembe
helyezésig, a raktarba torténd beszdllitisig a szamla, a megfelelo bizonylat nem érkezett meg, a
fizetendo osszeget az illetékes hatosdag nem dllapitotta meg, akkor az adott eszkoz értékét a
rendelkezésre dllo dokumentumok (szerzddés, piaci informdcio, jogszabadlyi eldirds) alapjan kell
meghatarozni. Az igy meghatdrozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késébb mdodositott
fizetendo (kivetett) osszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok
kézhezvétele idopontjaban akkor kell modositani, ha a kiilonbiozet osszege az adott eszkioz értékét
Jjelentdsen mdodositia. Amennyiben a kiilonbozet dsszege jelentésen nem mddositia az adott eszkiz
bekeriilési (beszerzési) értekeét, annak osszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele idopontjaban
egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként kell elszamolni.”

Ahsz. 15-16.§
8. Az eszkozok bekeriilési értéke

15. § (1) A bekeriilési értek részét képezo tételek elszamoldsdanak idopontjara az Szt. 47. § (9)
bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy az eszkioz értékének utdlagos modositisa sordan akkor kell a
kiilonbozet osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték
1%-at, de legalabb a szazezer forintot.

(2) A 16. §-ban foglaltaktol eltéréen a vagyonkezelésbe vett eszkozok - ideértve, ha a
vagyonkezeldi jog mds vagyonkezelotol valo atvétellel, koltségvetési szerv dtalakitdasdval, jogutod
nélkiili megsziinésével kapcsolatban keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezeléi jog
vasarldassal, sajdt elodllitassal keletkezik - és a tulajdonosi joggyakorlo szervezetnél a mads
tulajdonosi joggyakorlo szervezettol dtvett eszkiz bekeriilési érteke az datadondl kimutatott brutto
érték. Az awvételt kovetdoen a vagyonkezelésbe adondl, korabbi tulajdonosi joggyakorlo szervezetnél
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az dtaddsig elszamolt értékcsokkenést, értékvesztést a vagyonkezelésbe vevonek, uj tulajdonosi
joggyakorlo szervezetnek nyilvantartdasba kell vennie.

(3) A 16. §-ban foglaltaktol eltéréen tdarsulds alapitiasa, a tdarsuldsi szerzodés modositdasdaval
vagyondnak novelése esetén az dtvett estkozok bekeriilési értéke a tarsuldsi szerzddésben, illetve
annak modositisaban szereplo brutto értek Az dtvételt kovetoen az dtadondl az dtaddsig elszamolt
értékcsokkenést, értékvesztést az dtvevd tarsuldasnak nyilvantartisba kell vennie.

(3a) A 16. §-ban foglaltaktol eltéréen a tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorlo szervezetnél az
dallamhaztartason beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott, illetve az dllamhaztartds
onkormanyzati alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv, tarsulds tulajdondba adott eszkiz
visszavételkori bekeriilési értéke, valamint a megsziind nemzetiségi onkormdnyzat vagyondt dtvevo
szervnél az dtvételkori, az ujraalakult nemzetiségi onkormdnyzatndl e vagyon visszavételkori
bekeriilési értéke a korabbi vagyonkezelonél, tulajdonosndl kimutatott brutto érték. A visszavételt
kovetden az atadasig esetleg elszamolt értékcsokkenést, értékvesztést nyilvantartisba kell venni.

(4) A 16. §-ban foglaltaktol eltéréen az Szt. 49. § (5) bekezdése és 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdése szerint dtvett eszkiozok bekeriilési értékét az ott leirtak szerint kell meghatdrozni.

(5) Importbeszerzés esetén a bekeriilési értéket - figyelemmel a 20. § (3) és (4) bekezdésére - az
Szt. 48. § (7) bekezdése szerint kell meghatdrozni.

(6) A kiilfoldi pénzértékre szolo részesedés, értékpapir bekeriilési értékét a bekeriilés napjdara
vonatkozo, a 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizadrfolyamon dtszamitott forintérték alapjan kell
meghatarozni. A kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelések, kotelezettségek bekeriilési értéke
megegyezik a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott kovetelés, végleges kotelezettségvidllalds, mds
fizetési kotelezettség dsszegével.

16. § (1) A vasdarolt immateridlis javak bekeriilési értéke az egységes rovatrend K61. Immateridlis
javak beszerzése, létesitése rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartdasi szamlakon végleges
kotelezettségvallaldasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdra.

(2) A sajat eloadllitasu immateridlis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megdllapitott
kozvetlen onkoltség.

(3) A4 vasdrolt, rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett, iizembe nem helyezett tirgyi eszkozok
esetén a beruhdzds bekeriilési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése,
K63. Informatikai eszkozok beszerzése, létesitése vagy K64. Egyéb tdargyi estkozok beszerzése,
létesitése  rovatokhoz  kapcsolodoan vezetett  nyilvantartisi  szamldkon végleges
kotelezettségvillalasként, mds fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételira, kisajdtitds utjan
szerzett ingatlan esetén a kdrtalanitds dsszege.

(3a) A sajat eloallitasu rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi
eszkozok, tovabbd a mar haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltetheto targyi eszkozok
bovitésével, rendeltetésének megvadltoztatdsdaval, datalakitasaval, élettartamdnak,
teljesitoképességének kozvetlen novelésével, felujitasaval Osszefiiggd sajat tevékenységben végzett
munkak esetén a beruhdzas, felujitis bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megdllapitott
kozvetlen onkoltség.

(3b) Az idegen vallalkozo dltal eléadllitott, rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett, iizembe nem
helyezett targyi eszkozok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz létesitése, iizembe helyezése
érdekében az iizembe helyezésig, a raktdrba térténd beszallitdsig felmeriilt, az estkizhoz egyedileg
hozzdkapcsolhato tervezési, szdllitasi, rakoddasi, alapozdsi, szerelési, iizembe helyezési munkdknak
az egységes rovatrend (3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi
szamlakon végleges kitelezettségvallaldsként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes
vételdra.

(3c) A haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltetheto targyi eszkiozok bévitésével,
rendeltetésének megvaltoztatisdaval, datalakitisdaval, élettartamdnak, teljesitéképességének kizvetlen
novelésével dsszefiiggésben idegen villalkozo dltal végzett beruhdzas bekeriilési értéke a bovitett,
megvaltozott rendeltetésii, dtalakitott, megnovelt élettartalmu, teljesitoképességii eszkoz iizembe
helyezése érdekében az iizembe helyezésig felmeriilt, az estkozhoz egyedileg hozzdkapcsolhato
tervezési, szdllitasi, rakoddsi, alapozdsi, szerelési, iizembe helyezési munkdknak az egységes
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rovatrend (3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi szamlakon végleges
kotelezettségvallaldasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdra.

(3d) A mar haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkizokon idegen
vdllalkozo dltal végzett felujitiasi munkak esetén a felujitdas bekeriilési értéke az elhaszndlodott targyi
eszkoz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossdga) helyredllitisa érdekében a felujitas befejezéséig
felmeriilt, az estkozhoz egyedileg hozzakapcsolhato tervezési, szdllitasi, rakoddsi, alapozdasi,
szerelési, iizembe helyezési munkdknak az egységes rovatrend K71. Ingatlanok felujitisa, K72.
Informatikai eszkozok felujitisa, K73. Egyéb targyi eszkiozok felujitasa rovatokhoz kapcsolodoan
vezetett nyilvdantartasi szamldakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mds fizetési
kotelezettségek végleges kotelezettségvallaliasként, mds fizetési kotelezettségként nyilvdantartott
vételdra.

(4) Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, tenyészallatok értékét noveli az
azokhoz kapcsolodéan a pénziigyi szamvitelben elszamolt befejezett felujitas értéke.

(5) A gazdasagi tarsasagban valo részesedés bekeriilési értékét alapitiskor, tokeemeléskor,
vdsarldskor, a tirsasdg dtalakulisakor, beolvaddasakor az Szt. 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdése
szerint kell meghatarozni, alapitiskor, tokeemeléskor, vasarlaskor egyezden az egységes rovatrend
K65. Részesedések beszerzése vagy K66. Meglévi részesedések noveléséhez kapcsolodo kiaddasok
rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartdasi szamldikon végleges kotelezettségvdllaldsként, mds
fizetési kotelezettségként nyilvantartott osszeggel. A tdrsuldsi részesedés bekeriilési értéke a
tarsulisban résztvevok adltal bevitt vagyontargyak tarsuldsi szerzodésében, illetve annak
mddositasaban meghatdrozott brutto értéke.

(6) A vadsdrolt hitelviszonyt megtestesité értékpapir bekeriilési értéke az egységes rovatrend
K9121. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok vasarldasa, K9122. Befektetési célu belfoldi értékpapirok
vasarlasa, K922. Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok vasdrlasa, K921. Forgatdsi célu kiifoldi
értékpapirok vdsdrldsa rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlikon végleges
kotelezettségvallaldasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdr.

(7) A vasarolt anyagok bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok
beszerzése, K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése és - a reprezentdcios készletek, iizleti ajindékok
beszerzésével kapcsolatosan - a K123. Egyéb kiilsé személyi juttatasok rovatokhoz, a vasarolt aruk
bekeriilési értéke a K313. Arubeszerzés rovathoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon
végleges kotelezettségvillalisként, mds fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar. A
befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, dllatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2)
bekezdése szerint szamitott eldallitasi érték.

(8) A forint pénzeszkozok bekeriilési értéke a befizetett, jovairt forintosszeg. A valutapénztirba
bekeriilo valutakészlet és a devizaszimldra keriild deviza bekeriilési értéke a bekeriilés napjdra
vonatkozo, a 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizadrfolyamon dtszamitott forintérték, kivéve a
Sforintért vasdarolt valutdat, devizdat, amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjin kell a
nyilvantartdsba vételi darfolyamot meghatdarozni.

(9) A forintban kifizetett kivetelés jellegii sajdatos elszamoldsok és egyéb sajatos eszkizoldali
elszamoldsok bekeriilési értéke az dtutalt vagy megfizetett - elozetesen felszamitott dltalanos
forgalmi adot nem tartalmazo - Osszeg, a valutapénztarbol, devizaszamlarol kifizetett kovetelés
Jjellegii sajatos elszamoldsok bekeriilési értéke a valuta, deviza nyilvantartdsi drfolyamon dtszamitott
forintértéke. A kiovetelés jellegii sajdtos elszamoldasok kivételével a kovetelések bekeriilési értéke az
egységes rovatrend bevételeihez kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kimutatott
kovetelésekkel megegyezd elismert, esedékes dsszeg.

(10) A forintban kapott kitelezettség jellegii sajatos elszamoldsok bekeriilési értéke az dtutalt,
megfizetett - eldzetesen felszamitott daltalanos forgalmi adot nem tartalmazo - osszeg. A valutiban,
deviziban kapott kitelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok bekeriilési értéke a 20. § (3) és (4)
bekezdése szerinti devizadrfolyamon dtszamitott forintérték, kivéve a forintban kapott devizdt,
amelynél a ténylegesen kapott forintérték alapjan kell a nyilvantartasba vételi drfolyamot
meghatarozni. A kotelezettség jellegii sajdtos elszamolasok kivételével a kotelezettségek bekeriilési
érteke az egységes rovatrend kiaddsaihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartisi szdmlakon
nyilvantartott végleges kitelezettségvillalasok, mas fizetési kotelezettségek dsszege.
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(11) Ha e rendelet a bekeriilési értéket az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodéan vezetett
nyilvantartdsi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvdllalds, mds fizetési kitelezettség
osszegében hatdrozza meg, a bekeriilési értéket nem modositia a teljesitéskor realizalt
darfolyamnyereség miatt a végleges kotelezettségvillalds, mas fizetési kitelezettség csokkentése. ]

Az Egyetem a jogszabalyi eldiras szerint a bekeriilési értéket az Ahsz. 15-16. §-aban foglaltak
szerint allapitja meg, mivel koltségvetési intézmény 1évén a bekeriilési érték megallapitasanal
az Egyetemnek nincs dontési lehetsége.

A Szt. 47. § (9) bekezdésében foglaltak szerint, ha az eszk6z hasznalatba vételekor még nem
all rendelkezésre minden dokumentum, szamla a bekertilési értéket kiilon informaciok alapjan
(szerz6dés, piaci informaciok, jogszabalyi eldiras) kell megallapitani. Az igy meghatarozott
érték és a ténylegesen szamlazott vagy késobb modositott fizetendd (kivetett) 6sszeg kozotti
kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjaban akkor
kell modositani, ha a kiilonbozet Gsszege az adott eszkoz értékét jelentdsen modositja.
Amennyiben a kiilonbozet Gsszege jelentésen nem modositja az adott eszkdz bekeriilési
(beszerzési) értékét, annak 0sszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele idopontjaban egyéb
raforditasként, illetve egyéb bevételként kell elszamolni.

A bekeriilési érték megallapitasaért a szamviteli feladatok ellatasdért felelGs egység vezetdje
felel.

3.6.2. Maradvanyérték meghatarozasa

A befektetett eszk6zok korében a rendeltetésszeri hasznalatbavételkor, az izembe helyezés
idopontjaban az eszk6z maradvanyértékét meg kell allapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:
= ha annak értéke valdsziniisithetden nem jelentds,

= a 25000000 Ft bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megdallapitasa
soran.

Az Egyetem 2014. januar 1-je utan Gjonnan létesitett ingatlanainal és a 25 000 000 Ft egyedi
bekeriilési értek feletti gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek esetében 10 %-0S

maradvanyértéket hatdroz meg.

3.6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekertilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
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évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket az Egyetem eldérelathatéan hasznalni
fogja.

Az lizembe helyezés idOpontja az eszkoz rendeltetésszerli hasznositasanak a kezd6 idépontja.
Az lizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé modon dokumentélni kell a szamviteli
politikaban meghatarozott modon.

Az értékesokkenést negyedévenként — az éves szintli leirasi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznalatnak megfelelden, idéaranyosan — kell elszamolni.

Az épiilet beruhazasoknal a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az adott
eszkoz hosszu, kozép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e.
A mindsités végrehajtasaért a miiszaki foigazgato felelds.

Meg kell hatarozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszk6zoknek a korét, amelyek
az értekiilkb6l a hasznalat soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbol, egyedi mivoltukbol adoddéan — évrdl évre nd. Ezt minden esetben irasban
dokumentalni kell. Ennek meghatarozasaért a szamviteli feladatok elldtisdért felelds egység
vezetdje a felelfs.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az Eszk6zok és forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza.

3.6.3.1. A 2014. januir 1-jét megel6zden iizembe helyezett, hasznalatba vett eszkozok
korabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa

Az Egyetem az Ahsz. eldirasai alapjan az értékcsokkenés elszamolasat csak a 2014. januar 1-
jét kovetden lizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6z6k utan alkalmazza.

3.6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az Egyetem terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és
C) pontjai alapjan szamolhat el. A kapcsolodo részletes szabalyokat az Eszk6zok és forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza.

[Szt. 53. § (1) bekezdés b) — c) pontja:

w87t 53. § (1) Terven feliili értékcsokkenést kell az immateridlis joszdagndl, a targyi eszkoznél
elszamolni akkor, ha ...

b) az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartosan lecsokken, mert
az immateridalis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzdast is) a vallalkozdsi tevékenység
vdltozdsa miatt feleslegessé vilt, vagy megrongdlodas, megsemmisiilés, illetve hiany kiovetkeztében
rendeltetésének megfeleloen nem haszndlhato, illetve haszndlhatatlan;

C) a vagyoni értékii jog a szerzddés modosulisa miatt csak korlatozottan vagy egydltaldin nem
érvényesithetd;”]
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3.6.5. Ertékvesztés elszamoldsa

Az Egyetemen az értékvesztés elszamolasanak részleteses szabalyait az Ertékelési szabalyzat
rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamoldsa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legalabb a 100.000 forintot.

3.6.6. Ertékhelyesbités elszamolasa

Az Egyetem nem ¢l az értékhelyesbités lehetdségével.

3.7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
3.7.1. Fajlagosan Kis értékii készletek nagysaga

Fajlagosan kis értékli készletnek mindsiil minden olyan eszkoz, melynek konyv szerinti értéke
nem haladja meg - egyedi beszerzési értéken - a netté 100 forintot.

3.7.2. Kis osszegii kovetelések minésitése

Az Egyetem kis dsszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek dsszege nem haladja
meg a 100.000 forintot.

3.7.3. Behajthatatlan kovetelés

[Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont
» 10. behajthatatlan kovetelés: az a kovetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a taldlt fedezet a kivetelést
csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtis kozvetleniil nem vezetett eredményre és a
végrehajtist sziineteltetik, az ovatossag elvébdl kovetkezden a behajthatatlansig - nemleges
foglalasi jegyzokonyv alapjan - vélelmezheto),

b) amelyet a hitelez6 a csddeljards, a felszamoldsi eljards, az énkormdnyzatok adossdgrendezési
eljardasa sordan egyezségi megdllapodas keretében elengedett,
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C) amelyre a felszamolo dltal adott irasbeli igazolds (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszamolds, az addssdagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztdsi javaslat
szerinti értékben dtvett eszkoz nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagydsos eljardssal, a
végrehajtissal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kovetelés vdarhatéoan behajthato
osszegével (a fizetési meghagydsos eljards, a végrehajtds veszteséget eredményez vagy noveli a
veszteséget), amelynél az ados nem lelheto fel, mert a megadott cimen nem taldlhato és a felkutatasa
wigazoltan” nem jart eredménnyel,

f) amelyet birosag elott érvényesiteni nem lehet,
Q) amely a hatdlyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.”

Ahsz. 1. § (1) bekezdés 1. pontja:

1. Behajthatatlan kévetelés

»@) a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d),
f) és Q) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a
kovetelés, ha a végrehajtds kizvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtdst sziineteltetik,

D) - a kozponti kéltségvetésrdl sz0lo torvényben meghatdrozott kis osszegii kivetelések tekintetében
- az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagydsos eljardssal vagy a végrehajtassal kapcsolatos
rdforditisok nincsenek aranyban a kévetelés varhatoan behajthato dsszegével, és

C) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem taldlhato és a
felkutatdsa igazoltan nem jdart eredménnyel.”)

3.8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat eldallitasti, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immaterialis joszag és targyi
eszkoz tizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) az utasitas 1/a. és 1/b. mellékletét képezd
tizembe helyezési okmanyt vagy bevételezési bizonylatot kell kiallitani. Az ingatlanokkal
kapcsolatos lizembehelyezési okmany (1/a. melléklete) elékészitése a miszaki foigazgato,
annak jovahagyasa a kancellar hataskore.

Az lizembe helyezési okmany/bevételezési bizonylat kotelezo adattartalma:
— Leltari szam, megnevezés
— Iktatoszdm
— Uzembe helyezési okméany/bevételezési bizonylat kelte, szama
— A beruhdzéas megval6sitdsanak modja, forrasa

— Az eszkdz lizemeltetésének helye, tarolohely
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— Elidegenitési tilalom idGtartama

— Az lizembe helyezés idOpontja

Az lizembe helyezési okmanyokrol/bevételezési bizonylatokrol évszammal ellatott
nyilvantartast kell vezetni. Az iizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért és az
okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért a szamviteli feladatok ellatasaért felelo egység
vezetoje felel.
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3.9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kalé elszamolasanak
szabalyai

a) Kompenzaci6 alkalmazasa

A raktari készletek leltarozéasa soran a kompenzacié lehetdségével az Egyetem nem él.

Az Egyetemen jelenleg nem miikodik kézponti raktar.

A 2013.december 31-éig bevételezett kis értékii targyi eszkozok leltari hianya esetén
kompenzaciora van lehetdség az oOnalldban gazdalkodd szervezeti egység vezetdjének
jovahagyasaval és a gazdasagi hivatalvezet6 ellenjegyzésével.

b) Az Egyetem kalé elszamolast nem alkalmaz.

3.10. A mérlegben értékben nem szereplé, hasznalt és hasznalatban 1évé eszkozok és
forrasok leltarozasanak médja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1év6 készletekrdl mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

Az Egyetemen a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkozok és forrasok a kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
e biztos jovébeni kovetelések;

o fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések, kapott
biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:

o fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres iligyek miatti kotelezettségek,
biztosit¢kokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd kotelezettség);

e biztos jovObeni kotelezettseg;

c) Befektetett eszkozoknél:

e nulldig leirt, de hasznélatban 1év6 eszkozok;

d) Készleteknél:
e mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok:

o korabbi kis értékil targyi eszkdzok,
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o hasznalatban 1év6 készletek;

e) Nyilvantartasi szamlakon:
e idegen tulajdont eszkdzok;
e PPP projekt majdan aktivalando beruhdzasi értéke.

Az ilyen eszkozok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét a leltarozasi
szabalyzatban meghatarozottak szerint kell elvégezni.

3.11. Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhatd) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szamlaosztalyban, a kozvetetten elszamolhato koltségeket a 6.
Altalanos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szdmlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrdl a felmeriilésiikkor
csak azok felmertilési helye allapithatd meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy
fogalmi szempontbol koriilhatarolt, felelds vezetdé irdnyitdsa alatt miikodd szervezeti
egységek, melyek tobb szakfeladattal 4llnak kapcsolatban.

llyen pld. a 6. szamlaosztalyban a kozvetett (altalanos) koltségek kozott kimutatando
koltségek:

e szakmai (oktatasi, kutatasi, tudomanyos szervezeti) egységek koltségei,

o ¢piiletek {lizemeltetési (vagyonkezelt ingatlanok fenntartasi, miikodtetési)
koltseégei,

e koOzponti iranyitas (funkcionalis szervezeti egységek) koltségei.
A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségeket - mivel azok a szakfeladatok érdekében
meriilnek fel - kiilonb6z6é mutatdoszamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a
tevékenységek (szakfeladatok) kozott.
A kozponti iranyitas koltségeinek felosztasa az adott negyedév végén a szakfeladatokon 1évo
koltség vagyis a szlikitett onkoltség.

A koltségvetési szamvitelben keletkezett altalanos kiadasok felosztasara vonatkozo dontés:
2014-2015. évben a koltségeket az Egyetem egybdl kormanyzati funkciok (KOFOG) szerinti
bontasban konyvelte.

2016. évtdl a koltségek szétosztasa KOFOG bontéasban €s az altalanos koltségek atvezetése a
szakfeladatokra a CO modul keretében havonta torténik.

A felmeriiléskor kozvetleniil a szakfeladatokra elszamolhaté foly6 kiadasokat a Neptun
Gazdalkodasi rendszer FI modulja segitségével a 7. szamlaosztidlyban, a kozvetetten
elszamolhato foly6 kiadasokat pedig a 6. szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. Kozvetett (altalanos) kiadasok kozott kell elszamolni azokat a koltségeket, amelyekrdl a
felmeriiléskor nem allapithatd meg, hogy mely szakfeladat(ok)hoz kapcsolodik, csak a
koltséghelye hatarozhato meg.

45



A kozponti iranyitas kiadasainak felosztasa a tarsiizemi atosztdédasok atvezetése utan a
szakfeladatokon megjelené Osszeg aranyaban, a CO altal meghatarozott viszonyszamok
alapjan torténik. A koltséghelyen gyiijtott kiadasok felosztasa a szakfeladatok aranyaban
torténik, a felosztas végrehajtasaért a kontrolling és koltségvetési igazgato a felelis.

3.12. Altalanos forgalmi adé (AFA) nyilvantartasa

Az AFA tételes visszaigénylés érdekében 6nallé pénziigyi kozpontokkal biztositjuk az AFA
felmeriilésekor a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden a bevételek és kiadasok elkiilonitését.
Az Egyetem az AFA elszamolasakor aranyositast nem alkalmaz.

Az AFA bevallas elkészitéséért és alatamasztasaért a pénziigyi feladatok elldtdsdért felelds
egységvezetije felel.

3.13. Részletezo nyilvantartasok

Az Ahsz. 39. § (39 bekezdésére is tekintettel a részletez6 nyilvantartisok kotelez6 tartalmat az
Ahsz. a 14. sz. mellékletében hatarozza meg.

[Ahsz. 14. melléklete

|.) Eldiranyzatok nyilvintartisa

»1. Az eldiranyzatok nyilvantartdsdt folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti bontdisban kell
vezetni, és abba az eldiranyzatok barmely valtozasat a valtozdst kovetden azonnal feljegyezni.

2. Az eloiranyzatok nyilvantartdsa tartalmazza legalabb
a) a megdllapitott, jovahagyott eredeti eldiranyzatot,

b) az eredeti eldiranyzatok modositisainak, dtcsoportositisainak jogcimét, dsszegét, ddatumadt,
hatdskorét (Orszaggyiilés, Kormany, irdnyito szerv, sajdat), az azt elrendelé dokumentum
azonositasahoz sziikséges adatokat,

C) kincstari kor esetén az eldiranyzat mdodositisa, dtcsoportositisa Kincstirhoz torténd
bejelentésének azonositisdahoz sziikséges adatokat,

d) az dllamhaztartas énkormdnyzati alrendszerében az eldiranyzat-modositds, dtcsoportositis
koltségvetési rendeleten, hatirozaton valo dtvezetésére vonatkozo adatokat,

e) az eldirdanyzatok zdroldsa esetén a zdrolds megsziintetésére vagy torlésére vonatkozo adatokat,
és

f) az eldiranyzatok - mds kéltségvetési szervhez, fejezeti kezelésii eldiranyzathoz stb. -
dtcsoportositdsa esetén a kotelezettségek nyilvantartdasaval valo esetleges kapcsolatok leirdsdt.”

Az eldiranyzatok nyilvantartasaért a kontrolling és koltségvetési igazgato felelos.
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11.) Kotelezettségvillalasok, mds fizetési kitelezettségek nyilvantartisa

wl. A kitelezettségvdllaldasok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartisinak egyedi jellegiinek
kell lennie.

2. A kotelezettségvallaldasok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartisa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartasokban is (pl. személyi juttatisok nyilvantartisa, ellatisok nyilvantartdsa,
szerzddések, megrendelések nyilvantartasa, dltalanos forgalmi ado nyilvantartdsa, tamogatdsok
nyilvantartdasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05. szamlacsoportban torténd folyamatos
nyilvantartasba vétele.

3. A 2. mellékletben felsorolt szervezetek az ott megjelolt kitelezettségvillaldasokrdl, mas fizetési
kotelezettségekrol vezetett nyilvantartasaikban e fejezet szerinti adatokat tartjak nyilvan azzal az
eltéréssel, hogy azokat a 05. szamlacsoportban nem vehetik nyilvantartisba és a konyvviteli
szamldakon nem szamolhatjak el az azokkal kapcsolatos gazdasagi eseményeket.

4. A kotelezettségviallaldasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a kotelezettségvallaldas, mds fizetési kotelezettség sorszamdt, az azt tanusité dokumentum
megnevezését, iktatoszamadt, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, kivéve, ha a
pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvillaldst, mds fizetési kitelezettséget tanuisito dokumentum megnevezését, iktato -
vagy érkeztetd szamadt, keltét,

C) a jogosult azonositisahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat, amennyiben azok
ismertek

d) a kotelezettségvallalas, mds fizetési kitelezettség tdrgydt, Osszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalds, mds fizetési kitelezettség évek szerinti megoszlisat, a koltségvetési
évben a pénziigyi teljesitési hatdridéket datum szerint, hogy abbél az Aht. és Avr. szerinti
finanszirozasi, likviditasi terv osszedllithato legyen,

) a kotelezettségvallalas, mads fizetési kotelezettség modosuldsait (pl. fizetési hatdaridd viltozdsa,
utolag kapott engedmények stb.), az azokat tanusito dokumentum megnevezését, iktatoszamdt,
keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

Q) a pénziigyi teljesitések ddatumdt, Osszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsdt, az
utalvinyozds Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumdnak azonositisihoz sziikséges
adatokat,

h) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét, végleges
kotelezettségvillalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak modosulasai, a pénziigyi teljesitési
adatok konyvviteli szamldkon torténd elszamoldsinak idopontjait és a konyvviteli szamlak
megnevezését,

i) devizaban fenndllo  kitelezettségvillalas, mds fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvdllalas, mds fizetési kiotelezettség és annak modosuldsai (ide értve az atértékelést is)
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osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartdasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulonapi
arfolyamot, a Gst. szerinti adossdgot keletkeztetd iigylet esetén az dllamaddssag szamitdsa sordn
alkalmazando arfolyamot,

|) valtoval kiviltott kitelezettség esetén a vilto kibocsdtdsdanak és a lejaratinak idejét, a viltoval
kivaltott kitelezettség dsszegét, a valtoban foglalt kamatot, a vilto bemutatdsdaval, lejaratdaval,
kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

K) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

5. Egyes sajatos koitelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok
nyilvantartdsa is sziikséges a jogszabdlyokban eldirt kitelezettségek teljesitéséhez, igy

a) a koltségvetési tamogatdsok és mas hasonlo, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az elszamolds
(beszdamolds) hatdridejét, annak teljesitésére, elfogaddsdra vonatkozo adatokat, az esetleges

vy

visszafizetési kotelezettség eldirdsa esetén a kovetelések nyilvantartasdaval valo kapcsolatot, az
elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritendd tamogatisok és mds adott kolcsonok esetén a kivetelések nyilvantartdsdaval
valo kapcsolatot,

C) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kizbeszerzési dokumentdiciok megnevezését, iktatoszamait,
keltet,

d) termék vagy szolgaltatds beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly modon, hogy abbol az
altalanos forgalmi ado bevalldsi kitelezettségnek eleget lehessen tenni, és

e) felhalmozdsi kiaddsok esetén a beszerzett eszkozok tekintetében az immateridlis javak, targyi
eszkozok nyilvantartdasdval valo kapcsolatok leirdsat.

6. A fiiggd kotelezettségekrol kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezettségvillalassd, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik vagy meg nem sziinik. A
nyilvantartds legaldbb a 4. a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.”

A kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasaért az adott pénziigyi
kozpont koltséggazdaja felelos.

Az integralt gazdalkodasi rendszerben szerepld kotelezettség vallalasok feliigyelete a
kontrolling és kiltségvetési igazgato feladata.

111.) Kovetelések nyilvantartasa

»w1. A kovetelések nyilvantartisanak egyedi jellegiinek kell lennie. A7 egyedi jelleget nem
befolydsolja, ha a kivetelések értékelése egyszeriisitett értékelési eljardssal, csoportonként
torténik.

2. A kovetelések nyilvantartisa torténhet fizikailag elkiiloniilt nyilvantartisokban is (pl.
kozhatalmi bevételek nyilvantartisa, munkavdllalokkal kapcsolatos kovetelések nyilvantartdsa,
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szerzddések, megrendelések nyilvdantartisa, pdlydzatok, kapott tamogatdsok nyilvantartdsa stb.),
ha biztositott azok adatainak a 09. szamlacsoportban torténd folyamatos nyilvantartisba vétele.

3. A 2. melléklethen felsorolt szervezetek az ott megjelolt kovetelésekrol vezetett
nyilvantartasaikban e fejezet szerinti adatokat tartiak nyilvan azzal az eltéréssel, hogy azokat a
09. szamlacsoportban nem vehetik nyilvantartasba és a konyvviteli szamlikon nem szamolhatjak
el az azokkal kapcsolatos gazdasdgi eseményeket.

4. A kovetelések nyilvantartdsa tartalmazza legaldbb

a) a kovetelés sorszamadt, nyilvdntartasba vételének ddatumiit,

b) a kovetelést taniisito dokumentum megnevezését, iktato- vagy érkeztetd szamadt, keltét,
C) a kotelezett azonositisihoz sziikséges adatokat,

d) a kévetelés targyat, osszegét az egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a kovetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (iddszakonként)
fenndllo kovetelés esetén annak évek szerinti megoszldsdt, a koltségvetési évben a teljesitési
hatdridéket ditum szerint, hogy abbél az Aht. és Avr. szerinti finanszirozdsi, likviditdsi terv
osszedllithato legyen,

) a kivetelés modosuldsainak (pl. fizetési konnyitések, kedvezmények) jogcimeit, a viltozdsok
leirdasdt, az azt tanusito dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,

9) a teljesitett befizetések datumadt, Osszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsdt, az
utalvanyozds, bevételezés dokumentumdnak azonositisahoz sziikséges adatokat, a pénzeszkizok
nyilvantartasaval valo esetleges kapcsolatok leirasdt,

h) a kovetelés és annak modosuldasai, a teljesitési adatok kénywviteli szamlakon torténd
elszamolasanak idopontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,

i) devizdban fenndllo kivetelés esetén a kivetelés és annak modosuldsai (ide értve az dtértékelést,
értékvesztést, annak visszairdsat is) dsszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulénapi arfolyamot,

J) a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtisdra tett intézkedések adatait,

K) az egyszeriisitett értékelési eljards ala vont kovetelések esetén a kotelezett besorolasinak
adatait,

1) a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlannd valt kivetelésekkel kapcsolatos adatokat,

m) vdltéval kivdltott kivetelés esetén a vdlté kibocsdatojanak megnevezését, a kibocsdtds és a
lejarat idejét, a vdltoval kivaltott kovetelés oOsszegét, a vdltoban foglalt kamatot, a vdlté
forgatasaval, leszamitoldsdaval, bevaltisdaval kapcsolatos adatokat, és

N) az esetleges egyéb megjegyzéseket.
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5. Az egyes sajdtos kovetelésekhez kiilon adatok nyilvantartdisa is sziikséges a jogszabdlyokban
eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy

a) a koltségvetési tamogatdasok és mds hasonlo, ellenérték nélkiil kapott pénzeszkozoknél annak
Sforrasdt, az azzal torténd elszamoldas (beszamolds) hatdridejét, annak teljesitésére, elfogaddsdara
vonatkozo adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség eldirdsa esetén a kovetelések
nyilvantartasdaval valo kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritendd tdmogatisok és mas kapott kolcsonok esetén a kivetelések nyilvantartdasaval
valo kapcsolatot, és

C) termék vagy szolgdltatds értékesitése esetén a kibocsatott szamlak adatait oly médon, hogy
abbol az altalanos forgalmi ado bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni.

6. A fiiggo és a biztos (jovobeni) kivetelésekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig
az végleges koveteléssé nem valtozik vagy meg nem sziinik. A nyilvantartds legaldbb a 4. a)-f)
pontban foglaltakat tartalmazza.”

A kovetelések nyilvantartasaért a hallgatokkal kapcsolatosan képzodo kovetelések esetén az
oktatasi igazgato a felelds, mig az egyéb kovetelések nyilvantartasa a pénziigyi feladatok
ellatasaért felelos vezeto felelossége.

IV.) Az adott és kapott eldlegek nyilvantartdsa
»Az adott és kapott elolegek nyilvantartdsa tartalmazza legalabb

a) a kapcsolodo kivetelés vagy kitelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség azonositisihoz
szitkséges adatokat,

77

b) az eldleg cimzettiének vagy befizetdjének azonositisahoz sziikséges adatokat,

C) az eldleg targyat, az utalvinyozds, bevételezés dokumentumdnak azonositisihoz sziikséges
adatokat, a pénzeszkozok nyilvantartisaval a kapcsolatok leirdsdt,

77

d) az eldleggel valo elszamolds hatdridejét, az elszamolds adatait,

e) az eldleg modosulisainak (pl. értékvesztés) jogcimeit, a viltozdsok leirdsdt, az azt tanusito
dokumentum megnevezését, iktatoszamadt, keltét,

f) az eloleg és annak modosulisai, az elszimolas adatai konyvviteli szamldikon torténd
elszamoldsanak idopontjait és a konyvviteli szamldak megnevezéset,

g) devizdaban kapott vagy fizetett eldleg esetén az eldleg és annak modosulisai, az elszamolds
osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartdasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulonapi
drfolyamot, és

h) az esetleges egyéb megjegyzéseket.”
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Az adott és kapott eldlegek nyilvantartasaért a pénziigyi feladatok ellatisaért felelds vezeto
felel.

V.) A pénzeszkizik és a sajatos elszamoldsok nyilvantartisa

wl. A készpénzdllomanyrol és a készpénzforgalomrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyben
idorendben valamennyi bevétel és kiadas szerepel. A napi készpénzforgalomrol pénztarjelentést
kell késziteni. A fizetési szamlakra befolyt bevételeket és a teljesitett kiaddisokat a kapott
szamlakivonat alapjan kell nyilvantartani.

2. A kovetelésekhez, kotelezettségekhez, elolegekhez és a kozpontositott bevételek beszedésének
elszamoldasaihoz kapcsolodo pénzeszkoz valtozdsok nyilvantartasaban biztositani kell a
kovetelések, kotelezettségvallaldasok, mds fizetési kotelezettségek, eldlegek nyilvantartisaival valo
kapcsolatot oly modon, hogy megallapithato legyen, hogy a pénzeszkiozok viltozasdt eredményezd
adott iigylet mely egyedi kiveteléshez, kotelezettséghez, eloleghez kapcsolodik.

3. A 2. pontban nem emlitett sajdtos elszamoldisokhoz kapcsolodo pénzeszkoz viltozdsokhoz
kapcsolodoan olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybol megdllapithato azok keletkezésének
ideje, oka, dsszege, a konyvviteli szamldakon valo elszamolds ideje, az alkalmazott konyvviteli
szamladk, a rendezés modja és a rendezés érdekében tett intézkedések.

4. Az utalvanyok, bérletek és mds hasonlo, készpénz-helyettesito fizetési estkoznek nem mindsiilé

eszkozokrdl kiilon nyilvantartdst kell vezetni, amelybdl megdllapithato azok beszerzésének ideje,

r o

osszege, mennyisége, értéke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak vagy mdsnak térténd dtaddas
idopontja, valamint az ezeket tanusito dokumentumok azonositisahoz sziikséges adatok.

5. Azon pénzeszkozok nyilvantartiasara szolgalo konywviteli szamldakhoz, amelyeken letét keriil
kimutatdsra olyan nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza legalabb

a) a letét keletkezésének idopontjdt, jogcimét, céljat,
b) a letét osszeget,

C) a letéteményes azonositisahoz sziikséges adatokat,
d) a letét kezelésével kapcsolatos informaciokat, és
e) a letét megsziinésének adatait.”

A pénzeszkozok nyilvantartasarol fentieken tul a Pénzkezelési Szabalyzat rendelkezik, a
nyilvantartasért a pénziigyi feladatok ellatasaért felelos vezetd felel.

r rr

A sajatos elszamolasok nyilvantartasaért a bérszamfejtési és a pénziigyi feladatok ellatdsdaért
felelos vezetd felel témakortdl fiiggden.

V1.) Az immateridlis javak nyilvantartisa
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» 1. A7 immateridlis javak nyilvantartdsa tartalmazza legalabb
a) az eszkoz megnevezését, jellemzdit,

b) a készitd, szdllito megnevezését, az azonositishoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve, ha az
eszkozt nyilvantartdsa csoportosan torténik,

C) vagyoni értékii jogok esetén azon eszkiz pontos megnevezését, amelyhez a jog kapcsolodik,

d) a beszerzést, létesitést és a haszndlatbavételt igazolo bizonylatok azonositdsihoz sziikséges
adatokat, a haszndlatbavétel datumadt,

e) a bekeriilési értéket (brutto értéket),
) @ varhato haszndlati idét, a megallapitott maradvinyértéket, a leirdsi kulcsot,
Q) az elszamolt értékcsokkenés tiargyévi és halmozott osszegét,

h) az elszamolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven feliili értékcsokkenés dsszegét,
okait és idopontjdt, az ezeket aldtamaszto bizonylatok azonositdasahoz sziikséges adatokat,

1) az egyéb értékvaltozdsok iddpontjait, a viltozas okait, jellegét, az ezeket alataimaszto bizonylatok
azonositdsahoz sziikséges adatokat,

J) az eszkoz netto értékét és annak viltozdsait,

K) az eszkoz alap- vagy vdllalkozdsi tevékenység szerinti besoroldsdt,
1) az Nvt. szerinti besoroldsit, és

M) a leltarozdssal kapcsolatos feljegyzéseket.

r

2. Ha a tulajdonos, vagyonkezelo él a piaci értéken torténo értekelés lehetoségével, a
nyilvantartasnak tartalmazni kell tovabba

a) a piaci értéket, a piaci érték viltozdsait,

b) a nyito értékhelyesbités osszegét, annak tdirgyévi valtozdasait, az értékhelyesbités zdro
dllomdnyat,

C) piaci értéken torténd értékelés bizonylatait.

3. A kisértékii immateridlis javakrol vezetett nyilvantartisnak az 1. a), b), d) és €) pontja szerinti
adatokat kell tartalmaznia.”

Az immateridlis javak nyilvantartdsa a szdmviteli feladatok elldatisaért felelds vezetd
felelossége.

VI1.) A targyi eszkizok nyilvantartisa

» 1. A targyi eszkozok nyilvantartdsa tartalmazza legalabb
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a) a tdrgyi eszkdz megnevezését, sajdtos adatait,

b) a készitd, szdllito megnevezését, az azonositishoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve, ha az
eszkozt nyilvantartdsa csoportosan torténik,

C) vagyoni értékii jog esetén azon ingatlan pontos megnevezését, amelyhez a jog kapcsolodik,

d) a tulajdonosndl a tulajdonba keriilés modjdt, a tulajdoni hinyadot, az esetleges védettségre,
korlatozasra, terhelésre vonatkozo adatokat,

e) a vagyonkezelonél, koncesszio jogosultiandl a tulajdonos megnevezését, a vagyonkezelés,
koncesszio  iddotartamadt, a vagyonkezeléssel, koncesszioval kapcsolatos kovetelések,
kotelezettségek azonositisihoz sziikséges adatokat,

f) a beszerzést, létesitést és a haszndlatbavételt igazolo bizonylatok azonositisahoz sziikséges
adatokat, a haszndlatbavétel datumait,

Q) a bekeriilési értéket (brutto értéket),
h) a varhaté haszndlati idét, a megdallapitott maradvinyértéket, a leirdsi kulcsot,
1) az elszamolt értékcsokkenés targyévi és halmozott dsszegét,

1) az elszamolt terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven feliili értékcsokkenés osszegét,
okait és iddépontjat, az ezeket aldtamaszté bizonylatok azonositdsahoz sziikséges adatokat,

K) az egyéb értékvaltozdsok iddpontjait, a viltozds okait, jellegét, az ezeket alitimaszto
bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

1) az eszkoz netto értékét és annak valtozdsait,

M) az eszkoz tartozékainak megnevezését, értékét, az azonositdshoz sziikséges adatokat,

N) az eszkoz alap- vagy villalkozdsi tevékenység szerinti besoroldsit,

0) személyre kiadott eszkozok esetén a haszndlo személy azonositisahoz sziikséges adatokat,
p) az Nvt. szerinti besoroldsat,

q) a leltarozdssal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonkezeld él a piaci értéken torténd értékelés lehetdségével, a
nyilvantartasnak tartalmazni kell tovabba

a) a piaci értéket, a piaci érték viltozdsait,

b) a nyité értékhelyesbités osszegét, annak tirgyévi viltozdsait, az értékhelyesbités zdro
dllomanyit,

C) piaci értéken torténd értékelés bizonylatait.

3. A foldteriiletek, telkek 1. ) pontban hivatkozott sajdtos adatai
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a) annak cime, helyrajzi szama,

b) fekvése, rendeltetése, ovezeti besoroldsa, és

c) arany-korona értéke.

4. Az épiiletek, épitmények 1. a) pontban hivatkozott sajdtos adatai

a) annak cime, helyrajzi szama, fekvése, és

b) miiszaki jellemezdi (falazat, tetézet, szintek szama, teriilete, komfort fokozat stb.)

5. A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek 1. a) pontban hivatkozott sajdtos adatai
a) annak tipusa, gydrtojanak megnevezése, a gydrtds éve,

b) VTSZ szdama, és

C) egyedi nyilvintartds esetén annak gydrtdsi szima, jarmii esetén alvdzszam, rendszdma,
Jorgalmi engedély szama, érvényessége.

6. A kisértékii targyi eszkozokrdl vezetett nyilvantartisnak az 1. a), b), f) és g) pontja szerinti
adatokat kell tartalmaznia.

7. A nyilvantartisra vonatkozo szabdlyokat a még haszndlatba nem vett (beruhazdasok kozott
elszamolt) eszkozokre is alkalmazni kell. A targyi eszkozokon végzett felujitisok adatait az 1. K)
pont szerinti adatok kozott kell nyilvantartani.”

A targyi eszk6zok nyilvantartasa a szamviteli feladatok ellatasaért felelos vezeto feleldssége.

VIIL.) Ertékpapirok, részesedések nyilvintartisa
Az Egyetem értékpapirt nem visdrolhat.
»2. A részesedések nyilvantartisa tartalmazza legalabb
a) a gazdasagi tarsasdg, tarsulds azonositdsdahoz sziikséges adatokat,
b) a részesedés keletkezésének modjat, idejét,
C) a részesedés megszerzésének céljdt, szamviteli besoroldsat,

d) a részesedés bekeriilési értékét, annak viltozdsait, a vdltozds okait, jellegét, az azokat
alatamaszto bizonylatok azonositisahoz sziikséges adatokat,

e) a részesedés %-os ardnyadt, gazdasdgi tarsasdg esetén annak mindsitését (tobbségi stb.),
f) a kapott (jaro) osztalékok dsszegét,

Q) a kovetelések és a kitelezettségvillaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisaval valo
kapcsolatok leirasat,
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h) gazdasagi tarsasag esetén a tarsasdag piaci megitélésének fobb mutatoit, és
i) a részesedés Nvt. szerinti besoroldsdt.

3. Részvénytdarsasdg esetén a részesedés nyilvantartasinak tartalmaznia kell a részvények mint
értékpapirok azonositisahoz sziikséges adatokat is, igy kiilonésen a részvény tipusdat, a
helyet és a letéti igazolas sorszamadt, az értékpapirszamla szamdt, megnevezéset, a szamlavezetd
nevét, valamint a részvénykonyvet vezeté megnevezéset.”

A részesedések nyilvantartasa a szamviteli feladatok ellatasaért felelos vezeto feleldssége.

IX. Az Egyetemen nem relevdns.

1. A nyilvantartds tartalmaval szembeni kovetelmények megegyeznek a targyi eszkozokével, azzal,
hogy a nyilvantartdasnak tartalmaznia kell még a vagyonkezelésbe, koncesszioba adds adatait, igy
kiilonosen a vagyonkezeld, koncesszio jogosultianak megnevezését, a vagyonkezelés, koncesszio
idotartamdt, a vagyonkezeléssel, koncesszioval kapcsolatos kivetelések, kitelezettségek
azonositasahoz sziikséges adatokat.

2. Az dllomdnyvaltozdsokkal kapcsolatos informdciokat a vagyonkezelotol, koncesszio
Jjogosultjatol kapott adatszolgdltatds alapjan kell elszamolni.

X.) A készletek nyilvantartisa

» 1. A nyilvantartisokban a készleteket mennyiségben és értékben is nyilvan kell tartani. Nem kell
értékben nyilvantartani a hasznadlt, illetve a haszndlatban levé munkahelyi készleteket, de
mennyiségi nyilvantartist ezekrdl is vezetni kell, kivéve az egyszeri igénybevétellel elhaszndalodott
készleteket.

2. A készletek nyilvantartdsa tartalmazza legaldabb
a) a készletek azonositisdhoz sziikséges adatokat,
b) a készletek mennyiségi egységét, egységdrdt, mindségi jellemzdit,

C) a bizonylattal aldtimasztott készletmozgdsok (vasdrlds, sajat elddllitas, raktirrol kiadds,
visszavételezés, felhaszndlds, selejtezés, hidny, tobblet) megnevezését, datumdt, mennyiségét,
értékét, az azokat alatamaszto bizonylat azonositisahoz sziikséges adatokat,

d) a befejezetlen termelés, félkész termékek esetén azok fellelési helyét, késziiltségi fokdt, a
mérlegkészitéskor megdllapitott értékeét, és

e) a leltarozdssal kapcsolatos feljegyzéseket.

3. A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekril, amelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, egyenruha) a nyilvantartisban a foglalkoztatott
azonositasahoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan kell tartani.
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4. Az dtsorolt, kivetelés fejében dtvett készletekrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet e
rendelet az eszkoz jellemzdje szerint megkovetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenék. ”)

A készletek nyilvantartasa a szamviteli feladatok ellatasaért felelis vezeto felelossége.

3.14. Az Egyetem altal kezelt vagyon nyilvantartasira és az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésére vonatkozo szabalyok

[Nvev. 10. § (1) bekezdése

10. § (1) A nemzeti vagyont, annak értékét és valtozdsait a tulajdonosi joggyakorlo nyilvantartia. Az
érték nyilvantartdsatol el lehet tekinteni, ha az adott vagyontargy értéke természeténél, jellegénél
fogva nem dllapithato meg. A nyilvantartisnak tartalmaznia kell a vagyon elsodleges rendeltetése
szerinti kozfeladat megjelolését is. A nyilvantartisi adatok - a mindsitett adat védelméril szolo
torvény szerinti mindsitett adat kivételével - nyilvanosak.”

254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet (Vtvr.) 14. § (1) bekezdése

wl4. § (1) Az dllami vagyon haszndldjat, vagyonkezeldjét és haszonélvezdjét az Nvtv. 10. § (1)
bekezdése szerinti vagyonnyilvdntartds hiteles vezetése és a tulajdonosi joggyakorlok beszamolo-
készitési  kotelezettségének megalapozottsiga érdekében az dllami vagyon hasznositisdra,
vagyonkezelésére, vagy haszonélvezeti jog alapitisdara kotott szerzodés szerinti adatszolgdltatdsi
kotelezettség terheli. Ennek teljesitése érdekében az dllami vagyon vagyonkezeldje szamviteli
politikdjat és nyilvantartasait koteles - a tulajdonosi joggyakorloval egyeztetett modon - ugy
kialakitani és vezetni, hogy azok biztositsak az adatszolgdltatds pontossdgadt és ellenérizhetoséget.”|

Az SzMSz 1. kotet (SzMR) 5. sz. melléklete, mely a Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi
Szabalyzat, részletesen rendelkezik a  vagyongazdilkodds ¢és a  kapcsolodo
vagyonnyilvantartas belso szabalyairol.

Az Egyetemet mivel allami vagyont kezel, hasznal, ezért az MNV Zrt. fel¢ adatszolgaltatasi
kotelezettség terheli. Ezen vagyonnyilvantartasnak tartalmaznia kell a kezeld, hasznalo
azonositd adatait, a vagyonelemek azonosito adatait, a kapcsolodd jogokat, a jogi
szempontbol jelentds tényeket, tovabba a fobb szamviteli adatokat.

Az adatszolgaltatast év kozben folyamatosan, tételesen év végén pedig a mérleggel azonos
értékben Osszevont formaban kell teljesiteni az MNV Zrt. vonatkozd szabalyzataban
részletezett vagyonelemekre, illetve vagyoncsoportokra. Az adatszolgaltatast a targyévre
vonatkozoan, a targyévet kovetd év majus 31-ig kell teljesiteni.

4. Z7.4ro6 rendelkezések

56



1. Az utasitas a kihirdetést kovetd napon 1ép hatalyba azzal, hogy a 2017. évi beszamolot mar
rendelkezései alapjan kell elkésziteni.

2. A Gazdasagi Féigazgatd gondoskodik arrdl, hogy az utasitdsban foglalt eldirdsokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a 2. mellékletben szereplé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

3. Az utasitasban nevesitett felelosségi, hatas- €s jogkoroket az érintett dolgozok munkakori
leirasaban foglaltakkal egyiitt kell alkalmazni.

Budapest, 2017. majus 12.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar

Mellekletek:
la. melléklet: Uzembehelyezési okmany
1b. melléklet: Uzembehelyezési bizonylat

2. melléklet: Megismerési nyilatkozat
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1/a. melléklet az 5/2017. (V. 23.) kancellari utasitashoz

Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem

UZEMBEHELYEZESI OKMANY

ingatlanok beruhazasanal/felujitasanal

Az lizembe helyezési okmany sorszama: ............ [eeeeees év
I. A beruhazas/felujitas helye: Budapest, c.cccoeeieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiennne,
leltari szam: ..................
pénziigyi kozpont: ................

II. A beruhazas/felujitas jellege (épités, atalakitas, bovités, helyreallitas, lebontas, rendeltetés
megvaltoztatasa, szakipari, technolégiai szerelési munka, milemléki beruhazas, felyjités,

korszer(sités), rekonstrukcio.

III. A beruhazas/feltjitas jelenleg aktivalhato értéke* (leltarfelvételi egységenkénti—

épiiletkddonkénti- részletezésben)

aktivalando netto: - Ft
Afa: - Ft
0sszesen: - Ft
ebbdl: az aktivalasig nem szamlazott, ill. pénziigyileg nem teljesitett brutto érték: ..... ,- Ft.

IV. Epitési beruhazas esetén:
a). az ¢éplilet jellemzd miiszaki adatai (épiiletkodonként t6ltendd):

épiilet funkcidja (oktatas, kollégium, stb.):..........cooiiiiiiiii

hasznos (netto):............. m2
futott légtér:................. m3
vilagitott tertilet:............ m2
hasznos szintszam:..........db



b). kapcsolodo épitmények**jellemz6 miiszaki adatai (épitményenként téltendo):

MENNYISEEC: .o ettt it eieeeeieeenneannenns
bekertilési netto értéke:...................... Ft
afdjac.......... Ft
V. A beruhazas/felujitas soran bontésra keriilt eszk6zokrdl, anyagokrol ...... db ,,Bontasi

jegyzOkonyv” keriil becsatolasra.

VI. Az ingatlantartozékok épiiletenkénti kimutatasa csatolva.

VII. A beruhézas/feltjitas tizembe helyezéséhez €s rendszeres hasznélatbavételéhez sziikséges

........ db szakhatdsagi engedély mellékelve.

Budapest,
PH.
miuszaki féigazgatd
Fentiek értelmében a beruhazas/felujitas aktivalasat ......&v........ ho...... nappal
engedélyezem.
Budapest,
PH.

kancellar

* Nem aktivalhato az épiilet részeként: az épiileten beliili technologiai rendeltetésii vezeték,
riasztoberendezés, a teherfelvond és annak gépészeti berendezései, az olyan kozponti
fitéberendezés, amely az épiilet fiitésén és melegviz-szolgaltatasan kiviil az épiiletben folyd
technologiai célu tevékenység hdenergiaval valo ellatdsat és mas épliletek fiitését,
melegvizellatasat is biztositja. Ezeket onallo targyi eszkozként kell bevételezni!

**Epitmény pld.: az ut, jarda, térburkolat, macskaké, kerités, korlat, nyitott sportpalyak stb.



1/b. melléklet az 5/2017. (V. 23.) kancellari utasitashoz

Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem

Uzembehelyezési bizonylat

immaterialis javakrol, targyi eszkozokrol az ingatlanokat kivéve



TARGYI ESZKOZ

ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT

039143

Targyi eszikdz megnevezése:

Nyilvantartasi (leltarl) szam:

HEERRR S RRNE

ITH/BTO szam: Szarmazasi orszag: Szakfeladat: Fékbnyvi szamla szama:
Tipus:
Gyarté megnevezése: Kézponti nyiivantartas: -
kelte Alairas:
Széllité megnevezése:
[TT T T [T e [T Joe
Atvétel kelte: { I ] ] Pénziigyi azonosit6k:
TEREET0 D O
AIAITAS e Forrés  Utalvanyked Munkaszam
Gyéartasi szama: év: Garancia idétartama: Leltari Korzet:
Szamla szama: Kelte: Osszege: )
TAGGNEVRZEEE! ... e e
[E[lj &v Dj hé D:] nap Szervezeti egység (tanszék, osztaly, sib.)
nyilvantartasaba vétel
- keite:
Uzembe helyszés kelte: P.H.
Elidegenitési tilalom: | i
nincs / van Dj év ev ho. nap
Egyéb jellemzik: Brutté érték:
(AFA nélke): Ft
Kapacitdsa: Eilszamolt értékcadkkends: * Ft
Fébb méretei: -
Tulajdon:
Rendszédm: 1. ELTE
AIVAZEZAM! o 2. idegen (pl. MTA): ..
Motorszam:
TARTOZEKOK FELSOROLASA
SSZZ';;I Megnevezés Gyértasi szam: Db. Ft. Megjegyzés:

&

*Téritésmentes atvétel esetén kitditends

A dupfa keretbe foglalf részt a Szamviteli Osztaly t6ifi ki, minden mast a szervezeti egység.




2. melléklet az 5/2017. (V. 23.) kancellari utasitashoz

Megismerési nyilatkozat

Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem Szamviteli politikajaban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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