EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
KANCELLAR

13/2018. (X. 29.) szamu kancellari utasitas'
a kiilsé ellendrzések nyilvantartasarol

Az Eotvés Lorand Tudoményegyetem kancellarja az Eotvos Lordnd Tudomanyegyetem Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat 1. kotetének 5. sz. melléklete, a Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzat 5. §
(1) bekezdés n) pontja felhatalmazasa alapjan, a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsod
ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 14. §-aban eldirt nyilvantartasi €s beszamolasi
kotelezettség teljesitése érdekében a kiilso ellenérzések nyilvantartasanak rendjét az alabbiak szerint allapitja
meg:

Altalanos rendelkezések

A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) 13. § (1) Ezen alcim alkalmazasaban kiilsé ellenérzés az Eurdpai Szamvevoszék, az Eurodpai
Bizottsag, az Allami Szimvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), az Eurépai
Tamogatasokat Auditalo Féigazgatésag, a Magyar Allamkincstar, az iranyito szerv, illetve az altaluk megbizott mas
személyek altal végzett ellenérzés.

1. §

(1) A jelen utasitas targya az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti
egységeinél, szervezeteinél folytatott kiils6 ellendrzési tevékenység nyilvantartasanak, valamint az
egyes kiils6 ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasa utoellendrzésének
szabalyozasa.

(2) A jelen utasitas hatalya — a (3) bekezdésben foglalt kivétellel — kiterjed az Egyetem valamennyi
szervezeti egységére, szervezetére, az ezen szervezeti egységeket, szervezeteket érintd kiilso
ellenérzésekre, az azokban résztvevok, az ellendrzott szervezeti egységek, szervezetek feladataira,
feleldsségére és kotelezettségére.

(3) Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem palyazatai kezelésének eljarasrendjérdl szolo 1/2017. (111.17.)
rektori-kancellari egyiittes utasitas 1. § hatalya ala tartozo palyazatok esetében jelen utasitas kizarolag a
Bkr. 13. § (1) bekezdésében foglalt az Eurdpai Szamvevészék, az Eurdpai Bizottsig, az Allami
Szamvevoszeék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditalé Foigazgatosag,
a Magyar Allamkincstar, az iranyité szerv, illetve az altaluk megbizott mas személyek altal végzett
ellendrzések vonatkozasaban alkalmazando.

(4) A jelen utasitasban foglaltak a kiilsé ellenérzés lefolytatasat, az ellenérzott szervezeti egységnek,
szervezetnek a kiils6 ellenorzést végzo felé fennalld kozremiikddési, adatszolgaltatasi kotelezettségét
nem érinti. A kiilsé ellenGrzési eljarasba az ellenérzott egységen kiviil mas szervezeti egység is
bekapcsolodhat az eljarasban szakmai segitség nyujtasa, illetve adat vagy iratatadas céljabol. A szakmai
egyiittmitkodés minden olyan egységnek a kotelessége, amelyet az ellendrzott kifejezetten felkér erre.

! Hatalyon kiviil helyezte az 1/2024. (IL. 13.) szam kancellari utasitds. Hatalyon kiviil: 2024. II. 15. napjatol.
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A kiilsé ellendrzések nyilvantartasa

Bkr. 14. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodik a kiilsé ellenérzések koordinaciéjardl és éves bontasban
nyilvantartast vezet a Kiilsé ellenérzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasarol a 47. § (2)
bekezdése szerinti tartalommal. A koltségvetési szerv vezetije ezen feladatot atruhazhatja barmely szervezeti egység
vezetdje részére.

Bkr. 47. § (2) A (1) bekezdésben meghatarozott nyilvantartasnak - az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani utmutaté figyelembevétele mellett - tartalmaznia kell az ellendérzési jelentésben szereplo javaslatot, az
elfogadott intézkedési tervet, az intézkedési terv alapjan végrehajtott intézkedések rovid leirasat, és a végre nem
hajtott intézkedések okat.

2. §

(1) A Kkilsé ellen6rzések nyilvantartasanak vezetésérdl az integralt kockazatkezelési rendszer
koordinalasara kijelolt szervezeti felelds (a tovabbiakban: nyilvantartd) gondoskodik.

(2) A nyilvantartast a kiilsé ellenérzéseknek a jogszabalyi eldiras alapjan osszeallitott iratminta? szerinti
adatairol kell naprakészen vezetni. A nyilvantartdo koteles gondoskodni az adatszolgaltatasokkal
tudomasara jutott adatok, azok valtozasanak nyilvantartasba torténé folyamatos, legkésdbb a vonatkozo
irat kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon beliili atvezetésérol.

(3) A nyilvantartashoz a kiilsd ellendrzéssel érintett szervezeti egység vezetdje szolgaltat adatot jelen
eljarasrend szerint. Az adatszolgaltatast kizarolag elektronikus formaban a jog-igazgatas@elte.hu e-
mail cimre kell teljesiteni.

3.

(1) Kiilsé ellenérzés esetén az ellenérzott szervezeti egység vezet6je gondoskodik a kiilsé ellendrzésrol
sz0lo értesitd, valamint az adatbekérd levelek — legkésobb azok kézhezvételét kovetd 3 munkanapon
beliil — nyilvantartd részére torténd megkiildésérol.

(2) A nyilvantarté az adatok nyilvantartasba torténé felvételével egyidejiileg tajékoztatast ad az Egyetem
vezetése részére a megindult ellendrzésrol.

(3) Az ellendrzott szervezeti egység vezetdje az ellendrzési jelentés tervezet megkiildésével
kezdeményezheti mas szervezeti egység kozremiikodését annak véleményezésében. Amennyiben az
ellendrzési jelentés tervezetben foglaltakra az ellendrzott szervezeti egység észrevétellel él, gy
gondoskodik rdla, hogy az ellendrzési jelentés tervezet €s az arra tett észrevételek a nyilvantartd részére
is megkiildésre keriiljenek.

(4) Az ellendrzés lezarasat kovetden az ellendrzott szervezeti egység vezetdje gondoskodik a végleges
jelentés, valamint amennyiben a jelentés tervezetre észrevétellel élt, ugy az ellendrzést végzo altal az
észrevételekre adott valasz — legkésdbb azok kézhezvételét koveté 3 munkanapon belill — nyilvantarto
részére torténd megkiildésérol.

(5) Amennyiben az ellenérzési jelentés intézkedést igénylé megallapitasokat tartalmaz az ellendrzott
szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrol, hogy
a) azintézkedési terv a kiilsé ellendrzést végzonek torténé megkiildéssel egyidejlileg; valamint
b) az intézkedési terv kiils6 ellenérzést végz6 altali elfogadasardl szold levél annak kézhezvételét

kovetd 3 munkanapon beliil
a nyilvantart6 részére tovabbitasra keriiljon.

(6) A nyilvantarté gondoskodik a kiils6 ellendrzés adatainak, beleértve az annak kapcsian készitett

intézkedési tervben foglalt feladatokat is, nyilvantartdsba vételér6l, az intézkedési tervben vallalt
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hatarid6 figyelemmel kisérésérdl, valamint ezen hataridd lejaratat megel6z6 harmadik héten a feladat
végrehajtasaért felelds értesitésérdl a kozeledd hatamaprol.

Amennyiben az ellendrzott szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben vallalt hatarido, illetve
feladat modositasat kezdeményezte a kiilsé ellendrzést végzonél, gondoskodnia kell a modositasi
kérelemnek és az ellendrzést végz6 dontésének — a dontés kézhezvételét kovetd 3 munkanapon beliil —a
nyilvantart6 részére torténd megkiildésérol.

Az ellenérzott szervezeti egység vezetdje a végrehajtott intézkedésekrdl, a hataridében végre nem
hajtott intézkedésekrdl és a nem teljesiilés kapcsan tett intézkedésekr6l végrehajtasi jelentést készit.
Amennyiben az intézkedési tervben vallalt feladatok végrehajtasrol a kiilsé ellenérzést végzo felé is be
kell szamolni, akkor a jelentés tartalmara és hataridejére nézve a kiilsé ellenérzést végzo altal
megallapitott kovetelmények érvényesek. Egyéb esetben a végrehajtasi jelentést a Belsd Ellenérzési
Kézikonyv vonatkozd iratmintaja® alapjan kell dsszeallitani, és azt az intézkedési terv szerinti utolsé
hatarid6 lejartat kovetd 5 munkanapon beliil meg kell kiildeni a nyilvantartd részére. Amennyiben az
intézkedési terv végrehajtasa masik naptari évre nyulik at, a targyévben mar végrehajtott
intézkedésekrdl az ellendrzott szervezeti egyseég kiilon végrehajtasi jelentést készit a jelentésben utalva
arra, hogy mely intézkedések keriilnek végrehajtasra a kovetkezd naptari évben. Utobbi intézkedések
végrehajtasarol kiilon végrehajtasi jelentést kell késziteni és a jelentés megkiildésérdl az eldbbiekben
leirtak szerint kell gondoskodni.

Beszamolo a kiilsé ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasarol

Bkr. 14. § (2) A koltségvetési szerv vezetdje az (1) bekezdésben meghatarozott nyilvantartas alapjan a targyévet koveto
év januar 31-ig beszamol a fejezetet iranyito szerv vezetéjének és a fejezetet iramyitdo szerv belsoé ellenérzési
vezetjének.

(3) Minisztérium, valamint a Miniszterelnoki Kormanyiroda esetében a koltségvetési szerv vezetdje a minisztérium,
valamint a Miniszterelnoki Kormanyiroda altal a targyévben végzett Kiilsé ellenérzések javaslatai alapjan késziilt
intézkedési tervek végrehajtasarol a 47. § (3) bekezdése szerinti beszamolojaban tajékoztatja a Hivatal elnokét.

@)

)

4. §

A nyilvantarté gondoskodik a kiils6 ellenérzések nyilvantartasa targyév december 31-i allapot szerinti
adatainak és az egyes kiils6 ellendrzések alabbi iratainak bels6 ellendrzési vezetd részére — a targyévet

"oz

kovetd év januar 5. napjaig — torténd atadasarol:

a) értesitélevél,

b) ellendrzési jelentés, valamint amennyiben volt, ellendrzési jelentés tervezetre tett észrevételek és az
arra adott valasz,

c) intézkedési terv és —ha volt — jovahagyott modositasa,

d) azellendrzést végzo6 szervezet levele az intézkedési terv elfogadasarol,

e) végrehajtasi jelentés.

A belso ellendrzési vezeto a kiilso ellendrzések nyilvantartasa és a megkiildott dokumentumok alapjan

Osszeallitja a kiilsd ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasarol szolo

intézményi beszamolot és — figyelemmel a Bkr. 14. §-dban foglaltakra — gondoskodik annak
hataridoben torténd benyujtasarol.
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Utoellenorzés

5. §

(1) A belsé ellendrzési vezetd utdellendrzés keretében vizsgalja az Allami Szamvevészék, a Korményzati
Ellen6rzési Hivatal és az Emberi Er6forrasok Minisztériuma altal lefolytatott ellenérzések javaslatai
alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasat és megallapitasairol tajékoztatja az Egyetem
kancellarjat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti utoellendrzést az intézkedési tervben meghatarozott legutolso hataridé lejartat
kovetd 6 honapon beliil le kell folytatni.

Atmeneti, hatalyba Iéptetd rendelkezések

6. §

(1) Az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara kijelolt szervezeti felelos kijeldléséig a 2.§ (1)
bekezdés szerinti nyilvantartas vezetésért az igazgatasi vezeto felelds.

(2) A jelen utasitds a kiadasa napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit az ezt kovetden indult kiilsé
ellenérzésekre kell alkalmazni

Budapest, 2018. oktdber 29.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar

Melléklet: A kiilso ellendrzések nyilvantartasa rendjének folyamatabraja
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