ELTE KANCELLAR

EOTVOS LORAND
TUDOMANYEGYETEM

5/2024. (11. 15.) szamu kancellari utasitas
az Eodtvos Lorand Tudomanyegyetem szamviteli politikajarol

A nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 13/A. § (2) bekezdés a) pontjdban
foglaltakra is figyelemmel, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. kdtetet 5. sz. mellékletét
képezd Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzat 73. § (5) bekezdés h) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan az EOtvés Lorand Tudoméanyegyetem szamviteli politikajat a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 14. 8-a és az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdése, tovabba a kovetkezd jogszabalyok

« az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

 az &llamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.),

* a38/2013. (IX.19.) NGM rendelet az dllamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb
gazdasagi események kotelezo elszamolasi madjarol,

« a68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi
szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérol,

« anemzeti fels6oktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény (Nftv.),

 az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. torvény (Vtv.),

« anemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. térvény (Nvt.),

 atarsasdgi adorol és osztalékadordl szol6 1996. évi LXXXI. torvény (Tao.),

« az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVII. térvény
rendelkezéseire figyelemmel az alabbiak szerint hatarozom meg.

1.8
Altalanos rendelkezések

(1) A szamviteli politika célja
A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény (a
tovabbiakban: Szt.) és az dllamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) szerinti eldirasokat, eljardsokat, modszereket, amelyek biztositjak az
Eo6tvos Lorand Tudoményegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) sajatossdgainak megfeleld
szamviteli rendszer miikodtetését.

Az Egyetem szamviteli politikdja a Szt-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épul, és emellett figyelembe veszi az Egyetem, mint koltségvetési szerv
sajatossagait is.



Ahol a Szt. és az Ahsz. valasztasi lehetdséget biztosit, ott az utasitasban meghatarozott az
alkalmazando eljaras?.

Az Szt. 14. § (5) bekezdése értelmében, tovabbi figyelemmel az Szt. 161. §-ara az alabbi
részletes szabalyok a szamviteli politika részét képezik:

 szamlarend, mely kiegésziil az évente kiadasra keriilé szdmlatiikorrel,
» az eszk0zOk és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

» az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,

+ az 6nkoltségszamitas rendje,

» apenzkezelési szabalyzat.

(2) A szamviteli politika hatalya

A szamviteli politika hatalya kiterjed az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat 1. kotetét képezd Szervezeti és Mikodési Rendjében (a tovabbiakban:
SZMR), valamint az SZMR 1. mellékletében meghatarozott valamennyi szervezeti egységére.

(3) A szamviteli politika tartalma
A szamviteli politika a kovetkezd témaékat tartalmazza:

» az Egyetem tevékenységének bemutatasa,

» az Egyetem altal ellatando feladatok, jelenlegi és jovébeni céljal,

« aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,

« beszdmolasi és konyvvezetési kotelezettseg teljesitése,

» abeszamolo készités idopontja,

» az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai,

 értekhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

« fajlagosan kis értékii eszkdzok nagysaga,

« aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak mddja,

« aterven fellli értékcsokkenés elszdmolasanak, visszairasanak szabalyai,

» az eszkozok értékvesztésének, visszairdsanak szabalyai,

* abizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

 az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos koltségek tevékenységekre
torténo felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok,

» abeszamold elkészitésének felelosségi kérdései.

(4) A megbizhato, valos 6sszképet befolyasolo 1ényeges szempontok

A lényegesség elvének elsddlegességét figyelembe véve Iényeges 0sszképet befolyasold
informécionak mindsitjiik, ha
+ az Egyetem egészét érintd atalakulés, valtozas torténik (igy kiilondsen a kancellari
rendszer bevezetése, a kancellari rendszer megvaltozasa, Uj gazdalkodasi rend
kialakitasa, stb.),
« kiilsé szervezetek integracioja (MASZ, SEK, stb.),
+ Uj karok, egyéb szervezeti egységek létrehozasa, meglévok atalakitasa (0sszevonasa,
szétvalasztasa, megsziintetése).

1 Az ELTE SZMR 3. § (8) bekezdésében foglaltakra is tekintettel a jogszabalyi rendelkezések egyértelmii rendelkezése esetén —
ahol az Szt. és Ahsz. vélasztasi lehetéséget nem biztosit, az utasitisban a jogszabalyi rendelkezések megismétlésére nem keriil
sor.
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2.8
Az Egyetem tevékenységének bemutatésa

(1) Az Egyetem bemutatasa

Az Egyetem Alapitdé Okiratban? rogzitett elnevezése: Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem,
roviditett neve: ELTE.

Az Egyetem székhelye: Budapest, 1053 Budapest, Egyetem tér 1-3.
Alapitoi jogok gyakorloja: az Orszaggytlés.
Az irdnyito szerv és fenntartd, valamint az intézményi finanszirozast kdzvetlenll biztositd

szerv: a fels6oktatasért felel0s minisztérium.

Az Egyetem gazdalkodasi besorolasa: onalloan miikodd és gazdalkodo kozponti koltségvetési
SZerv.

A Bankszamlak felsorolasat a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
Az ELTE gazdalkodasi forma kddja: 312

Szakagazati besorolasa: 854200 fels6fokll oktatas

Addigazgatasi szama: 15308744-2-41

OM  azonositdja: FI 80798

Allamhéaztartasi azonositoja: 37789

PIR-szama: 308746

Az Egyetem kozfeladata az Nftv. 2. 8 (1) bekezdése alapjan oktatasi, tudomanyos
kutatasi, mivészeti alkototevékenység, azaz a felsdoktatas feladatainak ellatasa.

Az Egyetem vallalkozési tevékenységet nem folytat.

Az ELTE tevékenységének kormanyzati funkciok (COFOG) szerinti besorolasa a
mindenkor érvényben 1év6 Alapitd Okiratban keriil rogzitésre.

(2) Az Egyetem gazdalkodasanak jellemzoi

Az Egyetem a Magyar Allamkincstar elszamolési korébe tartozo, teljes gazdalkodasi
jogkorrel rendelkezd kozponti kdltségvetési szervként miikodo intézmény.

Az Egyetem a vagyoni ¢és pénziigyi helyzetre hatdé eseményekrél a kettés konyvvitel
rendszerében az Ahsz, tovabba a 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet el6irasai szerint tesz eleget
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének. Az Egyetem a konywvviteli nyilvantartasat
magyar nyelven, Magyarorszag pénznemeben, forintban vezeti, melyet a naptari év végével
lezar.

A konyvvezetés €s a kapcsolodo részletez6 analitikai nyilvantartasok az SAP alapt

* Neptun Gazdalkodasi rendszer,
* Neptun Hallgatoi rendszer és

2 https://www.elte.hu/file/alapito_okirat.pdf



* Neptun Munkaligyi rendszer segitsegével torténik.

A Kkoltségvetés 0Osszeallitdsaval, az eldirdnyzatok évkozi modositdsaval, valamint az
eléiranyzat-felhasznélasi jogkor gyakorlasaval kapcsolatos feladatokrdl a Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat . kotetet 5. sz. mellékletét képezé Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi
Szabalyzat® (a tovabbiakban: GVSZ) rendelkezik.

A Kancellaria szervezetén belil a Palydzati Kozpont a péalydzatok nyilvantartasat
munkaszamonként (alarendelt pénzigyi kdzpontonként) elkildnitetten végzi. A gazdalkodasi
rendszeren belll az egyes jogosultsagi csoportok meghatarozasra keriltek és az ehhez szlikséges
pénziigyi kozpontonkénti elkiilonités is biztositott, amely egyben lehetévé teszi az adatok
intézményi szintll 6sszesitését is.

A szervezeti egységet érint6 valtozasok nyomon kovetéséért, a koltséghely struktura valtoztatasaért
és ezek 0sszhangjanak megteremtéséért, tovabba az ehhez igazitott COFOG és kdltségfelosztasok
modositasaért a kontrolling és koltségvetési igazgato felelds.

(3) Az Egyetem jovdbeni tervei, céljai

Az Egyetem az Intézményfejlesztési Tervben? fogalmazta meg jovObeni céljait és ott hatarozta
meg a megvalositas lehetdségét.

(4) Az Egyetem szempontjabol fontos egyéb informaciok

A felsGoktatasi intézmények autondmidja nem korlatlan, mert a Magyar Allam torvénnyel,
torvényi felhatalmazas alapjan kibocsatott jogszabalyokkal, azt kozérdekbdl korlatozhatja.
Mivel az Egyetem, mint allami felsboktatasi intézmény az allami vagyon kezeldjeként
miikddik, 6nalldé vagyonnal csak az altala Iétrehozott gazdasagi tarsasagai révén rendelkezik.

A gazdalkodasi autondmiat az Alaptoérvény korlatozza.
[Magyarorszag Alaptérvénye X. cikk:

»(1) Magyarorszag biztositia a tudomanyos kutatds és miivészeti alkotds szabadsagdt, tovabba - a
leheté legmagasabb szinti tudds megszerzése érdekében - a tanulas, valamint tdrvényben
meghatarozott keretek kozott a tanitas szabadsagat.

(2) Tudoméanyos igazsdg kérdésében az allam nem jogosult donteni, tudoményos kutatdsok
értékelésére kizdrdlag a tudomdny miivelgi jogosultak.

(3) Magyarorsziag védi a Magyar Tudomdnyos Akadémia és a Magyar Miivészeti Akadémia
tudomdnyos és miivészeti szabadsagat. A felsdoktatdsi intézmények a kutatds és a tanitds tartalmat,
mddszereit illetéen dndlléak, szervezeti rendjiiket torvény szabdlyozza. Az dllami felséoktatdsi
intézmények gazdalkodasi rendjét térvény keretei kdzott a Kormany hatarozza meg, gazdalkodasukat
a Kormany feliigyeli.”]

Az Nftv. 2014. évi valtozasai kozil kiemelendo a kancellari rendszer 1étrehozasa volt.

A kancellar feladata, hogy az egyetemek gazdalkodasaban az allam - mint fenntartd - erdekeit
képviselje, a rendelkezésre all6 forrdsok felhasznélasaval biztositania kell az Egyetem

3 https://www.elte.hu/dstore/document/676/ELTE_SZMSZ_5mell _gazd_vagyon.pdf
4 https://www.elte.hu/dokumentumok/ift
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alapfeladatainak ellatasat, ezen fellil — az oktato, kutato, tanar jogallasu személyek kivételével
— munkaltatdi jogkdrt gyakorol az Egyetemen foglalkoztatott kdzalkalmazottak és a Munka
Torvénykonyv alapjan foglalkoztatottak felett, gondoskodik a pénziigyi-szakmai kompetencia
fenntartasarol, valamint a gazdasagi vezetdi feladatok ellatasarol.

3.8
A szamviteli politika részletes eléirasai

(1) A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

Az Szt. 14. § (1)-(3) bekezdésében, 16. § (3) bekezdésében, 81. § (6) bekezdésében, valamint
az Ahsz. 4. §-aban, 39. § (2) bekezdésében és 45. § (2) bekezdésében foglalt rendelkezéseire is
figyelmemmel a szamviteli alapelvek tekintetében az Egyetemen az alabbiak érvényesiinek:

A vallalkozas folytatasanak elve

Az Egyetemen a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az egyetem folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében a koltségvetési beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés
soran abbol kell kiindulni, hogy a belathat6 jovoben is fenntarthatdé az Egyetem miikddése €s
tevékenysége, nem varhatd a mikodés besziintetése vagy barmilyen okbol térténd jelentOs
csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti és feladatvaltozasok figyelembevételének
szlikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembeveétele mellett a konyvvitelben valamennyi gazdasagi eseményt
rogziteni kell, amelynek az eszk6zokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasat a beszamoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a szamviteli politikaban el8irtak
szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott Gzleti évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését
megel6z6en valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart
koltségvetési év gazdasdgi eseményeibdl erednek, a mérleg forduldonapja elétt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képez6, az adott koltségvetési évre vonatkozod
bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozasra Kkerlljenek. A koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly madon érvényesil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés és a koltségvetési beszamol6 naptari évre készil.

A valbdiséag elve

A beszamoléban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valdsagban is
megtalalhatdak, bizonyithatoak, kiviilallok és kiils6 ellendrzo szerv altal is megéllapithatoak.
Ennek alapvetd feltétele az, hogy a szamviteli politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban
foglalt el6irasok szerint késziiljon el a beszamolot alatamaszto leltar. A leltarban az eszkdzoket,
a kotelezettségeket mindenkor hatalyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
maodszerek alapjan kell értékelni.



A vilagossag elve

A beszamolonak érthetSnek, attekinthetdnek kell lennie, az Ahsz-ben elbirt formaban kell
elkésziilnie. Az érthetdség a beszdmoldban szerepld informaciok 1ényeges jellemzoje kell, hogy

legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Egyetem gazdalkodasarol adott informacio tartalméanak és formajanak, az azt alatdmaszto
konyvvitelnek allandonak és 6sszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az
érvényesiilését az Egyetem szamviteli politikajaban meghatarozott eldirasok betartasaval kell
biztositani.

A folytonosséag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zaro adataival, masrészt azt,
hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszk6zok és forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele altalaban nem valtozik. Ha mégis valtozik, abban az esetben azt a szdveges
beszdmoloban indokolni kell.

Az 0sszemeérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozdsakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitésének elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz
az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdaséagilag felmeriiltek. A koltségvetési
szamvitelben az 6sszemerés elvét ott kell alkalmazni, ahol van vallalkozasi tevékenység is. Az
Egyetem a 2.1. pontban foglaltakra is tekintettel vallalkozési tevékenységet nem folytat.

Az dvatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az &rbevétel, a bevétel pénzigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az éertékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az elérelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté.
Az eértékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fuggetlenil attol, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteseég. A céltartalék képzésére vonatkozd
szabalyokat az Egyetem nem alkalmazhatja.

A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések es a kotelezettségek egymaéssal
szemben nem szdmolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamol6-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsédlegessége a formaval szemben, a Iényegesség, a koltség-haszon dsszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovdbbd a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzdkkel,
feltételekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO
modszerrel torténd értékelésnél.



Az Egyetem az egyedi értékelés tekintetében nem él az Szt. és az Ahsz. szerinti egyszertisitett
értekelési eljaras lehetdségével a kovetelések tekintetében.

Idobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdaségi események kihatasait, amelyek két vagy tobb (zleti évet is érintenek, az
adott id6szak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgald idészak €s az elszamolasi idOszak kozott megoszlik. Az iddbeli elhataroléas elve a
koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato, ezért az idobeli elhatarolas konyvelésére csak a
pénzlgyi szamvitelben kerl sor.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

Az éves beszamoloban az (zleti tranzakcidk bemutatasa, azok kdzgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszdmolas soran a szerzddéseket, a megallapodasokat
valos tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

Lényegesseg elve

Az Egyetemnél Iényegesnek mindsiil minden olyan informécid, amelynek elhagyasa vagy téves
bemutatasa befolyasolhatja a felhasznaldknak a beszamol6 alapjan hozott gazdasagi dontéseit.
A lényegesség fligg a tétel vagy tévedes nagysadgatol, ahogyan az elhagyas vagy a téves
bemutatas adott koriilményei kozott megitélheto.

A koltség-haszon dsszevetesének elve

A beszamoloban szereplé informaciobol nyerhetd haszon — célszerlien — haladja meg az
informéacio eldallitdsanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezden eldirt informéaciot minden
esetben szolgaltatni kell. A koltség-haszon dsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan
esetben, amikor egy gazdasagi esemény, egy uzleti tranzakci6 szamviteli, vagy mas koltségei
indokolatlanul meghaladjak az abbol szarmazd bevételeket (pl. behajthatatlannak kell
mindsiteni mindazon koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert
érvényesitésiik veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak
elddntéséhez, hogy a tébbletinformacio aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

(2) Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolo készités idépontja, a szamviteli
politiké&ért, koltsegvetési beszamoldért valo felelésség

A beszamol6 formaja és a konyvvezetés

Az Szt.-ben és az Ahsz.-ben foglalt el6irdsok alapjan az Egyetem éves koltségvetési beszamolot
készit. A beszamolot alatamasztd konyvvezetési kotelezettséget a jogszabalyi eldirdsok alapjan
teljesiti a koltségvetési és pénzigyi szamvitel keretében.

A fokonyvi konyvvezetés teljes egészében a SAP alapti Neptun gazdéalkodasi rendszerrel
torténik, a fokonyvi szdmldkhoz kapcsolddd analitikus (részletezd) nyilvantartdsok vezetése
részben a Neptun Gazdalkodasi rendszeren belll torténik, részben pedig egyéb informatikai
rendszereken (igy kilonésen KIRA, telefonterhelés, Lakésalap, stb.) keresztll torténik. A
Neptun Gazdéalkodasi rendszer fogadja az egyéb rendszereken vezetett analitikus
nyilvantartasok feladasait, amelyek a fokonyvi szamlakra gépi uton - 0sszesitett feladassal -
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zart rendszerben kerilnek.

Az Egyetem kezelésében 1év6 eszkozoket €s forrdsokat a vagyoni helyzetben bekovetkezett
valtozasokat a valosagnak megfelelden, attekinthetden, zart rendszerben biztositja a Neptun
gazdalkodasi rendszer.

A fokonyvi (FI) és az analitikus (AA és MM) nyilvantartasi modulok biztositjdk a
jogszabalyokban eldirt konyvvezetést és beszamolast, a keretgazdalkodasi (KVM) és
kontrolling (CO) modul pedig az Egyetem bels6 gazdalkodasat, valamint a vezetdi informécids
igények kiszolgaléasat hajtja végre.

A koltségvetési bevételekre és kiadasokra, az eldirdnyzatokra, az eldzetes és végleges
kotelezettségvallalasokra, a vegleges kovetelésekre a koltségvetési szamvitel kereteiben beldl
az MM, a KVM és az FI modulok hasznalataval keril sor. A kotelezettségvallalasok
nyilvantartasokban vald rogzitésére a rendszer kotott folyamataibdl adédoan - a készpénzes
forgalmat kivéve - a pénziigyi teljesitést megel6zéen keriil sor. Itt keriil sor a bizonylatok
rovatrendi besorolasara, mivel a kincstéri pénzforgalom is ezen keresztiil valosul meg.

Az intézményi tevékenység eredményének bemutatasa, elszamolasa, tovabbad a
vagyonnyilvantartas a pénzigyi szamvitel kereteiben torténik a koltségvetési szamvitel
kereteiben tortént konyvelések rendszeren beluli atvételével, valamint kiegészillve az AA
modul hasznalataval.

Az éves koltségvetési beszamolo részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Az éves koltségvetési beszamolo részei:

« akoltségvetési jelentes,

« amaradvany kimutatas,

« adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak 6sszetételérol.
Az éves koltségvetési beszamolo

Az éves koltségvetési beszamoldnak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsat mutatjak be:

« amérleg,

« az eredménykimutatas,

« akiegészité melléklet.
A beszamoldt, a mérleget egységes elvek alapjan, a jogszabalyokban és az Egyetem belsd
szabalyzataiban® eldirtak szerint meghatarozott formaban és tartalommal kell elkésziteni. A
Kincstari Gazdalkodasi Rendszer (tovabbiakban: KGR) programba torténd feltdltés utan a
fenntartd (EMMI Koltségvetési Foosztaly) ellendrzi az egyéb mellékletekkel (Fekete tablak)
egyiitt és ezt kovetden keriil sor a jovahagyasra és a szoveges beszamolo elkészitésére vald
felhivasra, majd a Magyar Allamkincstar ellendrzi a feltoltott beszamolét, kiilon egyedi
igényként tovabbi azonnali részletez6 kimutatasokat kérhet. Ezt kovet6en kertil sor a pénziigyi

5 Lasd kulonosen GVSZ 42-43.8 -a.



jévahagyasra.
A konywviteli zarlat

Az Ahsz. 53. §-dban meghatarozott zéarlati hataridok tarthatosiga érdekében a Gazdasagi
Foigazgatosag szamviteli feladatok ellatasaért felelds egysége kivételével valamennyi
szervezeti egységnek a havi zarassal kapcsolatos feladatok ellatasét a targyhot koveté honap
11. napjaig, a negyedéves zarast, a targynegyedévet kovetdé honap 11. napjaig kell
végrehajtania.

Az éves zarasra vonatkozo hataridoket kiilon évente megjelend kancellari utasitas hatarozza
meg. A Gazdasagi Foigazgatdosdg szamviteli feladatok ellatasaért felelés egysége a
jogszabalyokban ¢€s a felettes szervek altal eldirt hataridok szerint hajtja végre a feladatat.

A mérlegkészités idépontja

Az Egyetemen, mint kdzponti koltségvetési szervnél a koltségvetési évet kovetd év februar 25.-
éig kell a mérleget elkésziteni és a KGR rendszerbe feltdlteni.

Az éves koltségvetési beszamolot az irdnyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-aig kell megkildeni és a KGR rendszerbe feltdlteni.

A szamviteli politik&ért valo felelosség

A szamviteli politika fobb iranyainak meghatarozasaért, elkészitéséért, a sziikséges jogszabalyi
modositasok atvezetéséért, az elkészult szamviteli politika jovahagyasaért, annak
végrehajtasaért, a pénziigyi gazdalkodas szabalyszeriiségéért, a szakmai hatékonysdg és a
gazdasagossag kovetelményének érvényesiléséért, mint a koltségvetési szerv vezetdje, a
kancellar felelos.

A szamviteli politika kidolgozasban kozremiikodik a gazdasagi fOigazgatd, a pénzigyi-
szamviteli igazgato és a szamviteli osztaly vezetdje.

A bizonylati rend

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményr6l, amely az eszk6z0k, illetve az eszk6zok forrasainak
allomanyat vagy osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A bizonylati
rend részletes szabalyait a Szamlarend tartalmazza.

A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikr6zo 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban folyamatosan rogziteni kell:

e a pénzmozgassal egyidejiileg, de legkésdbb a kincstari szamlakivonat megérkezését
kovetden haladéktalanul, tovabba

e azegyéb gazdasagi miiveletek bizonylatainak az adatait késedelem nélkiil, de legkésdbb
a naptari negyedévet kovetd ho 15-¢ig konyvelni kell (6sszesitd bizonylatok, feladasok
a Szamlarendben rogzitettek szerint).

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan lehet adatokat
bejegyezni.

Szabdlyszerlien kiallitott bizonylat az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendo és a mas jogszabalyban eloirt adatokat a

valosagnak megfelelen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
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3)

tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszeriien javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok €s a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
¢és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas technikdjatol
(kézi vagy gepi), logikailag zart rendszerrel a Szamlarendben foglaltak szerint kell biztositani.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események hatasat
legkésébb

e azelbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-ig,

o akovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetesi kdtelezettségek
tekintetében a mérlegkészités iddpontjaig

lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési kdnyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel sordn vezetett
konyvviteli szamldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni, el kell szdmolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdése
eltér6en nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zérlat soran kell a kénywvviteli szamlakon
elszamolni.

Az Ahsz. 53. § (3) bekezdése alapjan a konywviteli zérlat soran el kell végezni a folyamatos
konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, dsszesitd

konyvelési munkakat, a konyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett
nyilvantartasi szamlak lezaréasat, és a konyvviteli zarlat alatdmasztasara, a fokonyvi kivonat
elkészitését. A kapcsolddd bizonylatok konyvekben torténd megfeleld rogzitéseért a szamviteli
osztaly vezetdje a felelds.

Kulfoldi pénzértékre szO0lo eszkéz vagy kotelezettseg forint értékének meghatarozasakor a
valutat, devizdt az Magyar Nemzeti Bank (a tovéabbiakban: MNB) altal meghirdetett
kdzéparfolyamon kell forintra atszamitani. Kivétel, ha az MNB altal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, vagy ilyen valutara szol6 eszkézoket és kotelezettségeket kell forintra
atszdmitani, t ebben az esetben a valuta szabadpiaci arfolyaman kell forintra atszdmitani.

Az elektronikus formaban hiteles bizonylatok a NEPTUN GR rendszerben, a papapiralapl
bizonylatok a szamviteli osztaly irattardban kertilnek letarolasra. Az elektronikus és a
papiralapd szamviteli nyilvantartdsok (eBank és Bank) egyittesen biztositjak a bizonylat
megOrzési kotelezettségre vonatkozo - Szt. 169. §-ban rogzitett - elirast.

Jelentds, nem jelentds 0sszegii hiba, a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol
Iényeges, nem lényeges és egyéb Szt. 14. § (4) bekezdés szerinti meghatarozasok

Jelentos osszegii hiba
Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjara is figyelemmel jelentés Gsszegii hiba, ha a hiba
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megallapitasdnak évében, az ellendrzések sordn ugyanazon koltségvetési évet érintden
megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja
a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-at, vagy ha a mérlegfédsszeg 2%-a meghaladja a
100 millié forintot, akkor 100 milli6 forint. Mivel az Egyetemen minden eddigi koltségvetési
évben meghaladta a mérlegf6osszeg 2%-a a 100 millio forintot, igy a jelentds 6sszegii hibahatar
100 milli¢ forint.

Nem jelentds osszegii hiba

Az Szt. 3. § (3) bekezdés 4. pontjara is figyelemmel nem jelentds 6sszegli a hiba, ha a hiba
feltarasanak évében, a kiilonbozo ellendrzések soran, egy adott koltségvetési évet érintden
(évenként kuldn-kilon) feltart hibak es hibahatasok - eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd

- értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) Osszege nem haladja meg a jelentds Osszegli hiba
ertékhatarat.
A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol Iényeges:

A 3.1. pont 3.1.13. pontjaban meghatarozottakra is figyelemmel a lényegesség elve alapjan
lényegesnek mindsiil a beszdmol6 szempontjabdl minden olyan informéacid, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolé adatait, a felhasznal6 dontéseit.

A megbizhato és valds 6sszképet befolyasolo informaciok szempontjabol 1ényeges informécio,

amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja, tovabba a belsé gazdalkodast érintd
szervezeti valtozasok és az értékelési szabalyok valtozasa.

A szamviteli elszamolas, az értekelés szempontjabdl nem Iényeges
Az Eszkdzok és Forrasok Ertékelési Szabalyzataban keriiltek részletes régzitésre az értékelés
soran nem lényeges szempontok.

Tovabba nem Iényegesnek mindsitjiikk a kisértékli targyi eszkdzok, vagyoni értéki jogok ¢€s
szellemi termékek mindsitése szempontjabdl a hasznalati id6t, a terven feliili értékcsokkenés
elszamolasa tekintetében nem Iényeges, hogy az értékcsokkenést milyen tényezd okozta
(kopés, avulds, megsemmisulés, lopés), kilondsen, ha a terven fellli értékcsokkenés éves
Osszértéke az éves terv szerinti értékcsokkenés dsszege alatt marad.

Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevetel

Az egy pénziigyi tranzakcié keretében érkezett 500 millié forintot meghaladd bevételt
mindsitjiik kivételes nagysagunak, kivéve a havi kincstari finanszirozasi keretnyitast.

Kivételes eléfordulasu bevételnek tekintjiik, ha egy partnertél minden naptari napon érkezik
bevétel.

Koltség és raforditas

Koltség, egy adott teljesitmény eléréséhez felhasznalt €16 és holtmunkak dsszege. A koltségek
pénzlgyi szamviteli elszdmolasara koltségnemek szerint az 5-6s szamlaosztalyban, mig
koltséghelyek szerint a 6-0s es 7-es szadmlaosztalyokban kertil sor. (Részletesen az Eszkdzok es
Forrasok Ertékelési Szabalyzataban keriilt leirasra.)

A koltségvetési év soran itt elszamolhatd tételek:
« anyagkoéltség,
11



(4)

 igénybe vett szolgaltatasok koltségei,
« Dbérkoltség,

« személyi jellegli egyéb kifizetések,

* Dbérjarulékok,

« értékcsokkenési leiras,

« aktivalt sajat teljesitmények értéke.

Raforditas, egy adott teljesitmény nytjtasdhoz felhasznalt €16 és holtmunkak bekertilési értéke.
Ekkor kozvetlen termelés nem torténik. A raforditasok pénzigyi szdmviteli elszamolasara a 8-
as szamlaosztalyban ker(l sor.

A koltségvetési év soran itt elszamolhato tételek:

« ellatottak juttatasai,

 le nem vonhat6 altalanos forgalmi ado,
» pénzeszkoz atadasok,

« koOzvetitett szolgaltatasok,

« arfolyamveszteségek.

Ev végével a zérlati munkak keretében minden kéltséget at kell vezetni a raforditasok kozé.

A koltség és a réaforditas kozotti legfontosabb killénbség, hogy kéltségek egy adott folyamat
kdzben merilhetnek fel, mig a raforditas egy adott végeredmény elérésének ellenértékét
mutatja, igy a szamvitelben minden koltség az eredménykimutatas dsszeallitasakor raforditassa
alakul at, és ott szamolddik el.

Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai

Az Egyetem hasznalatdban 1év0 eszkozok allami tulajdonu eszk6zok az Magyar Nemzeti
Vagyonkezel6 Zrt-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.) kétott az allami vagyon vagyonkezeldi jogra
iranyuld szerzédésével vannak az Egyetem mérlegében, kivétel ez alol az egyetemi sajat bevétel
terhére alapitott vallalkozasok érteke.

Tovabba vannak idegen tulajdont vagy idegen vagyonkezeldi jogh eszkdzok az Egyetem tartds
ingyenes hasznalataban (pld. MTA, Magyar Nemzeti Mdzeum, stb.).

A mérlegben elkilonitve kell kimutatni a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzoket és a
nemzeti vagyonba tartoz6 forgoeszkozoket és rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell besorolni
ezeket. Amennyiben az eszk6z0k hasznalata, rendeltetése megvaltozik, akkor a besorolasat is
véltoztatni kell az Ahsz. 10. § (7) bekezdésében foglaltakra tekintettel.

Befektetett eszkozként olyan eszkdzt szabad kimutatni az Ahsz. 10. § (5) bekezdése alapjan,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven tul szolgalja. Nem
lehet a mérlegben kimutatni az Nvt. 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat
és regeszeti leleteket, ha azok bekertlési értéke nem &llapithatd meg.

Az Ahsz. 10. § (1) bekezdése értelmében nem tekintheté a bekeriilési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kovetéen a kulturalis javak vasarlas vagy olyan
térités néelkali atvétel, csere Utjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely sorén az atado6 kdzolte
annak nyilvantartasi ertékét.
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A) Eszkdzok

Az eszk6z0k mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
« a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

« azallanddan ismétlodo eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas, selejtezés
gyakorisagat.

A befektetett eszkozként elszamolt tételeket értékhatartdl fliggetlenil felhalmozasi kiadasok
kozott kell elszamolni. A forgdeszkozként elszamolt teteleket dologi kiadasként, ezen beldl
anyagkoltségként kell elszamolni.

» Kisértékii immaterialis javak és targyi eszkozok

A kisértékli immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékli targyi eszkdzok
bekeriilési értéke az lizembe helyezést, hasznélatba vételt kdvetden azonnal terv szerinti
értékcsokkenésként egy Osszegben elszamolando. Az eszk6zok mindsitése (befektetett eszkoz

vagy forgOeszkdz) a szamla alapjan és a leltari tarol6helyre (tartdés vagy éven belili) vald
megérkezéskor torténik.

Kisértékli immaterialis javak, targyi eszk6zok a tevékenységet egy éven tul szolgald és
200.000,- forint bekeriilési értéknél kisebb egyedi értékii vagyoni jogok, szellemi termékek és
targyi eszk6zok.

A kisértekli immaterialis javak, targyi eszkozok analitikus nyilvantartasa is a Neptun
Gazdélkodasi rendszer AA moduljaban zart rendszerben valdsul meg. A folyamatosan, napra

készen vezetett vagyonnyilvantartas valtozasai az AA modulban torténd rogzitéssel egyszerre
jelennek meg az FI modul f6kdnyvi nyilvantartasaban.

> Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kozott a sajat tulajdonban allo és a
vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozoket, melyek a
tevékenységet tartésan, legaldbb egy éven tul szolgéljdk és forgdeszkdzoket, valamint a
beruhazasok és feltjitasok értékét kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok kézott kell kimutatni

« az immaterialis javakat,
« atargyi eszkozoket,
+ a befektetett pénziigyi eszkdzoket.

a) Immaterialis javak

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolddnak ingatlanhoz.

Szellemi termékek jellemzoden:
» aziparjogvédelemben részesiil alkotasok,

» aszerzobi jogvédelemben részesiild szerzéi miivek €s szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

* ajogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fuggetlendl attol, hogy hasznélatba vétele megtortént vagy sem.
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Az immaterialis javak terv szerinti ertékcsokkenesi leirasi kulcsa

+ avagyon értékill jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan kertil
megallapitasra,

» aszellemi termékeknél 33%.
Immaterialis javak értékhelyesbitését az Egyetem nem alkalmazza.
b) Targyi eszkdzok
A targyi eszkdzok csoportjai:
» azingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok,
» gepek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
» beruhazasok, felujitasok.
A téargyi eszkdzok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adordl és az osztalékadorol sz616
1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kell elszamolni.
Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznélatba vett foldteriiletet és minden
olyan anyagi eszkdzt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban létesitettek.

Az ingatlanok kdzé sorolandé:

+ afoldterilet, a telek, a telkesités,

« azépulet, az eplletrész, az egyéb épitmény,

* tovabba az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értéki jogok,
fliggetleniil attol, hogy azokat vésaroltdk vagy a vallalkozo éallitotta eld, illetve azok sajat
tulajdond vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg.

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast,
felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok kiilondsen:

» afoldhasznalat,

» ahaszonélvezet és hasznalat,

« abérleti jog,

» aszolgalmi jog,

» azingatlanok rendeltetésszer(i hasznalatahoz kapcsolodo - jogszabalyban nevesitett -
hozzajarulasok, dijak (vizikdzmii-fejlesztési hozzajarulas, villamos energia- és
gazhaldzati csatlakozasi dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog,

« valamint az ingatlanhoz kapcsol6dd egyéb jogok.

Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyon értékii jogok terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa
azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez kapcsolodik a vagyon értékii jog.
Az Egyetem a targyi eszkdzoknél nem alkalmaz értékhelyesbitést.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek kozott kell kKimutatni:

» arendeltetésszerlien hasznalatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kilondsen egészséguigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatési
célu szamitas- és ugyvitel-technikai - eszk6zoket,

+ arendeltetésszerlien hasznalatba vett, tizembe helyezett forgalmi rendszdmmal
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ellatott kozati jarmiveket, a vizi személy- és aruszallitd eszkdzoket,
« az eszkozokon végzett és aktivalt beruhazéasokat, felujitasokat.
A 25 millio6 forint egyedi bekertilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek
terv szerinti értékcsokkenésének megallapitdsa sordn nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

Beruhézasok kozott kell kimutatni a Szt. szerint a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett,
lizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek bekeriilési
értékét, tovabbad a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggd munkak - még nem aktivalt -
bekerdlési értekét.

Felgjitasok a Sztv. szerint az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitésa,
pontossaga) helyreallitasat szolgald, iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki
allapota, teljesitOképessége megkozelitben vagy teljesen visszaall, az elballitott termékek
mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy a feltjitas potlolagos
raforditasabol a jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak. Felujitas a korszeriisités is, ha az a
korszerli technika alkalmazasaval a targyi eszkdoz egyes részeinek az eredetitdl eltérd
megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkdz ilizembiztonsagat, teljesitOképességét,
hasznalhatdsagat vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felGjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkoz oly mértékben
elhasznalodott (szerkezeti elemei eldregedtek), amely elhasznalodottsag mar a rendeltetésszerii
hasznalatot veszelyezteti.

Nem mindsiil felujitasnak az elmaradt és felhalmozddo karbantartas elvegzése.
c) Befektetett pénziigyi eszk6zok

A befektetett pénziigyi eszk6zokon belll kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat €s a befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitését.

Tartoés részesedések

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évo tulajdoni
részesedést jelent6 befektetéseket kell kimutatni, amelyeket az Egyetem abbol a célbol szerzett,
illetve hozott létre, hogy tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyen szert, vagy
befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetdséget érjen el.

Tartos részesedest kozponti koltségvetési szerv a Vtv. alapjan csak akkor mutathat ki a
mérlegében, ha a VVtv. szerinti miniszteri rendelet, vagy az MNV Zrt-vel kotott vagyonkezelési
szerzOdés alapjan tulajdonosi jogokat gyakorol.

Az Egyetem az Nftv. alapjan zartkoriien miikodo részvénytarsasagot vagy korlatolt feleldsségii
tarsasagot alapithat intézményi tarsasagként, de a vagyoni hozzajarulasnak allami vagyon nem
lehet a része es reszesedése (befolyasa) mértékénél nem lehet kisebb aranyl az osztalékbol valo
részesedése. Pénzbeli hozzajarulas csak sajat bevétel terhére teljesithetd, valamint tartalék,
illetve kockézati alap létrehozasa kotelezd. Az Nftv. el6irdsa alapjan az Egyetem tarsasagban
1év6 vagyoni hozzajarulas és a fizetett osztalék 10 %-at kell elhelyezni a létrehozott kockazati
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alapba.

A mérlegben a tartos részesedéseket bekertlési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt
értékvesztéssel és ndvelve annak visszairasaval.

Az Egyetem értékhelyesbitést nem alkalmaz.

> Nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok
A nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkdzok kozott kell kimutatni

» akészleteket
» az értékpapirokat.

a) Készletek

A készleteken belll kell kimutatni:

» avaésarolt keszleteket,
« az atsorolt, kbvetelés fejében atvett készleteket,
» azegyéb készleteket,
» abefejezetlen termelést,
+ felkész termékek, késztermékek értékét.

b) Ertékpapirok

Az ertékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatési celu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Az Egyetem értékpapirt nem véasarolhat.
c) Pénzeszkdzok

A pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a hosszu lejaratl - a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési éven tul lejaro - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkdnyveket, a forintban
és devizaban vezetett szamlakat, tovabba az Ahsz. 48. § (10) bekezdés i) pont ia) alpontja
szerinti idegen pénzeszkozoket.

Pénztérak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kdzott kell kimutatni a készpénzforgalmat, a pénzforgalmi
betétkdnyvekben kezelt pénzeszk6zok allomanyat és azok valtozasait, valamint az elektronikus
pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozoétt kell kimutatnia a Kincstarban és a
Kincstaron kivil forintban és devizaban vezetett, olyan fizetési szamlak egyenlegét, amelyek
valtozasat a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy
kiadasként kell nyilvantartani. Ide sorolédnak a Kincstari eldiranyzat-felhasznalasi
keretszdmla, az ahhoz kapcsol6dd alszdmlék (pld. PPP), tobbek kozott a Neptun hallgatoi
gylijtészamla €s az egyéb szamlak (pld., OTP Lakésalap szamla).

A kincstari devizaszamlakon a kozvetlen EU-s palyazati pénzeszk6zok és az egyéb palyazati
pénzek elkulonilt forgalma jelenik meg.
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A pénzforgalmi szamlak pontos felsorolast a Penzkezelési szabalyzat tartalmazza.
> Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kdveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. § (1) és (3) bekezdése szerint el
nem engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A kisosszegii kovetelés értékhatara 100.000. -forint.

A mérlegben a kdveteléseket kdltségvetési évben esedékes kdvetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldirdnyzatai és
finanszirozasi beveételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a kdvetelések kdzott
tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat
IS.

» Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

Az egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

« adecemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a kdltsegvetési évet
kovetd év januar honapjaig, és

 az utalvanyok, bérletek es méas hasonlo, készpénz-helyettesito fizetési eszkoznek
nem mindsiild eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatasként torténd 4atadasaig, a hidnyz6, megsemmisiilt,
érvenytelenitett utalvanyok, bérletek allomanybdl torténd kivezetéséig.

> Aktiv idébeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv idoébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléleti
bevételek aktiv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasat és a
halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa kozott az olyan az Egyetemet
megilletd eredményszemléleti bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja
utan esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapja elott
felmerilt, elszdmolt olyan 6sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségkent, raforditasként csak
a mérleg fordulonapjat kovet6 idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasokként kell kimutatni az ellentételezés nélkuli tartozasatvallalas soran -
a tartozasatvallalas beszamolasi idészakaban - a véglegesen atvéllalt és pénzigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzédés (megéllapodés) szerinti
0sszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzédés (megéllapodés) szerinti
pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell a rendkiviili raforditasokkal szemben
megszuntetni.
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B) Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszdmolasokat és a passziv idobeli elhatarolasokat.

» Sajat téke
A sajat téke elemei:

a nemzeti vagyon indulaskori értéke és valtozasai,

o o

a nemzeti vagyon valtozasai,

az egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasai,

o o

a felhalmozott eredmény,
e. azeszkdzok értékhelyesbitésének forrasa,
f. amérleg szerinti eredményt.

a) Nemzeti vagyon indulaskori értéke
A mérlegben a nemzeti vagyon induléskori értekekeént a 2014. januar 1-jén meglévo, a nemzeti
vagyonba tartozo eszktzok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni.

b) Nemzeti vagyon valtozasai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, 16/A. §-a és 49/A- 49/B.
§-a szerinti jogcimeken elszamolt valtozésait kell kimutatni.

c) Egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasai

Az egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévé nem
idegen pénzeszkozok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld szervezeteket -,
valamint a nemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszkdzok valtozasait kell kimutatni.

d) Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6zd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ el6jellel is szerepelhet.

e) Azeszkozok értékhelyesbitésének forrasa

Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités 6sszegét kell
Kimutatni. Az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa
kizarolag egymassal szemben és azonos 6sszegben valtozhat.

f) Meérleg szerinti eredmény
A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott dsszeggel
egyezOen kell szerepeltetni.

> Kotelezettségek

A Kkotelezettsegek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
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nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési
évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiaddsok kiemelt
eléiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a
kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegii
sajatos elszamolasokat is.

Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell az Ahsz. 48. § (10) bekezdésében
foglaltakra is figyelemmel elszamolni:

> Passziv idébeli elhatarolasok

A koltségek, raforditasok passziv iddbeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapja eldtti
idOszakot terhel6 olyan koltsegeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utani idészakban mertilnek fel, kertilnek szdmlazasra.

Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv iddbeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléleti bevételek kozott kell
kimutatni az egyéb bevételként elszdmolt

a. felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkil - kapott, pénziigyileg rendezett
tdmogatas véglegesen atvett pénzeszkdz dsszegét,

b. elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség 6sszegét, amennyiben
az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhdz kapcsolddik (legfeljebb a kapcsolodo
eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),

c. térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkzok, tovabba az ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci - illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzonkeént, a térités nélkill atvett eszk6zonként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszk6z, az elengedett, valamint a
harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodd eszkdz, illetve a térités nélkal
atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzoket
is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekerulési értékének, illetve bekerdlési értéke aranyos
részének koltségkenti, illetve raforditskénti elszdmolédsakor kell megsziintetni. Meg kell
szintetni a fejlesztési tdmogatds miatt kimutatott halasztott bevételt a tadmogatas
visszafizetésekor is.

(5) Az eszkozok értékelési szabalyai
Bekerulési érték meghatarozésa

Az Egyetem a jogszabalyi el6iras szerint a bekeriilési értéket az Ahsz. 15-16. §-aban foglaltak
szerint allapitja meg, mivel koltségvetési intézmény lévén a bekerilési érték megallapitasanal
az Egyetemnek nincs dontési lehetdsége.

A Szt. 47. 8 (9) bekezdésében foglaltak szerint, ha az eszkdz hasznalatba vételekor még nem
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all rendelkezésre minden dokumentum, szamla a bekertlési értéket kiilon informaciok alapjan
(szerzddés, piaci informéciok, jogszabalyi eldiras) kell megallapitani. Az igy meghatarozott
érték és a ténylegesen szamlazott vagy késébb modositott fizetendd (kivetett) 6sszeg kozotti
kiilonbdzettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele idopontjaban akkor kell
modositani, ha a kiilonbdzet 6sszege az adott eszkoz értékét jelentdsen modositja. Amennyiben
a kiillonbozet Osszege jelentésen nem modositja az adott eszkdz bekerulési (beszerzési) értéket,
annak 0sszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjaban egyéb raforditasként, illetve
egyéb bevételként kell elszamolni.

A bekertlési értek megallapitasaért a szamviteli osztaly vezetdje felel.
Maradvanyérték meghatarozasa

A befektetett eszk6zok korében a rendeltetésszerli haszndlatbavételkor, az izembe helyezés
idépontjaban az eszkdz maradvanyértékét meg kell allapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:
* ha annak értéke valdsziniisithetden nem jelentOs,

* a25000 000 Ft bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran.

Az Egyetem 2014. januér 1-je utan Gjonnan létesitett ingatlanainal és a 25 000 000 Ft egyedi
bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek esetében 10 %-0S
maradvanyértéket hataroz meg.

Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
Az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam veégén vérhatd

maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az

évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket az Egyetem eldérelathatdan haszndlni
fogja.

Az lizembe helyezés idOpontja az eszkoz rendeltetésszerti hasznositasanak a kezdd idépontja. Az
iizembe helyezést minden esetben hitelt érdemld modon dokumentdlni kell a szamviteli
politikdban meghatarozott modon.

Az értékcsokkenést havonta— az éves szintl leirasi kulcsok alapjan, a tényleges hasznalatnak
megfeleléen, idéaranyosan — kell elszamolni.

Az épiilet beruhazasoknal a muszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az adott
eszkdz hosszu, kozép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e.
A mindsités végrehajtasaért a miszaki foigazgato felelds.

Meg kell hatarozni és évenként felll kell vizsgalni azoknak az eszkdzoknek a korét, amelyek
az értékiikbdl a hasznélat soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke - kiilonleges helyzetiikbdl,
egyedi mivoltukbdl addéddan - évrdl évre né. Ezt minden esetben irasban dokumentalni kell.
Ennek meghatarozasaért a szamviteli osztaly vezetdje a felelGs.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az Eszkdzok és forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza.
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A 2014. januar 1-jét megelézéen iizembe helyezett, hasznalatba vett eszkozok korabban
megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa

Az Egyetem az Ahsz. eldirasai alapjan az értékcsokkenés elszamolasat csak a 2014. januar 1-
jét kovetden lizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zok utan alkalmazza.

Terven felli értékcsdokkenés elszamolasanak szabalyai
Az Egyetem terven felllli értékcsokkenést kizardlag ev kdzben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és
c) pontjai alapjan szamolhat el. A kapcsolddo részletes szabalyokat az Eszk6zok és forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza.

Ertékvesztés elszamolasa
Az Egyetemen az értékvesztés elszamolasanak részletes szabélyait az Ertékelési szabalyzat
rogziti.
A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok és forgoeszkdzok kozott Kimutatott

részesedések, értékpapirok, keszletek és kdvetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor

kell a kiillonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a
bekerilési érték 10 %-at, de legalabb a 100.000 forintot.

Ertékhelyesbités elszamolasa
Az Egyetem nem ¢él az értékhelyesbités lehetdségével.
Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
a) Fajlagosan Kis értékii készletek nagysaga
Fajlagosan kis értékii készletnek mindsiil minden olyan eszkdz, melynek konyv szerinti értéke
nem haladja meg - egyedi beszerzési ertéken - a netto 100 forintot.
b)  Kis 0sszegii kovetelések minésitése
Az Egyetem kis 0sszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek 6sszege nem haladja
meg a 100.000 forintot.
c) Behajthatatlan kovetelés
[Szt. 3. 8 (4) bekezdés 10. pont

»10. behajthatatlan kovetelés: az a kivetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a kovetelést
csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kdzvetlentil nem vezetett eredményre és a végrehajtast
sziineteltetik, az dvatossag elvébdl kovetkezden a behajthatatlansag - nemleges foglaldsi jegyz6konyv
alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a csddeljards, a felszamoldsi eljards, az onkormdnyzatok adéssagrendezési
eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamol¢ altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszdmolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat
szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal, a
végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatdéan behajthatéd
Osszegével (a fizetési meghagydsos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noéveli a
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(6)

(7)

veszteséget), amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem taldalhato és a felkutatdsa
wigazoltan” nem jdart eredménnyel,

f) amelyet birésag eldtt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan elévdilt.

A behajthatatlansdg tényét és mértékét bizonyitani kell.”
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 1. pont

»1. Behajthatatlan kovetelés

a) a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-Q)
alpontja szerinti kivetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha
a végrehajtas kozvetlenlil nem vezetett eredményre és a végrehajtast szlineteltetik, ”

Immaterialis joszag, targyi eszk6z izembe helyezésének dokumentalésa

Mind a sajat eldallitast, mind a kiilsd szallitotol beszerzett immateridlis joszag €s targyi eszkoz
tizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) az utasitas 1/a. €s 1/b. mellékletét képezo tizembe
helyezési okmanyt vagy bevételezési bizonylatot kell kiallitani. Az ingatlanokkal kapcsolatos
Uzembehelyezési okmany (1/a. melléklete) el6készitése a miszaki fOigazgatd, annak
jévéahagyasa a kancellar hataskore.

Az lizembe helyezési okmany/bevételezési bizonylat kotelezd adattartalma:
* Leltari szam, megnevezés
« |ktatdszam
« Uzembe helyezési okmany/bevételezési bizonylat kelte, szima
» A beruhazas megvalositasanak maédja, forrasa
« Az eszkoz lizemeltetésének helye, tarolohely
« Elidegenitési tilalom id6tartama
« Az lizembe helyezés idépontja

Az (zembe helyezési okmanyokrdl/bevételezési bizonylatokrol évszammal ellatott
nyilvantartast kell vezetni. Az lUzembe helyezés megtorténtének dokumentéléséért és az

okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért a szamviteli feladatok ellatasaért felelo egység
vezetdje felel.

A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kalé elszamolasanak
szabéalyai
a) Kompenzacio alkalmazasa

A raktéri készletek leltarozasa soran a kompenzacio lehetéségével az Egyetem nem él.
Az Egyetemen jelenleg nem miikodik kozponti raktar.

A 2013. december 31-éig bevételezett kis értéki targyi eszkozok leltari hianya esetén
kompenzaciéra van lehetdség az oOnalloan gazdalkodo szervezeti egység vezetdjének
jovahagyasaval és a gazdasagi hivatalvezet6 ellenjegyzésével.
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(8)

b) Az Egyetem kalo elszamolast nem alkalmaz.

e A mérlegben értékben nem szereplé, hasznalt és hasznalatban 1évé eszkozok és
forrasok leltarozasanak médja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt €s hasznélatban 1évé készletekrdl mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

Az Egyetemen a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkdzok és forrasok a kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
«  biztos jovObeni kdvetelések;

« fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres Ugyek miatti kdvetelések, kapott
biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:

» fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres ligyek miatti kitelezettségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd kotelezettség);

* biztos jov6beni kotelezettség;
c) Befektetett eszk6zoknél:
» nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk6zok;
d) Készleteknél:
* mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkdzok:
— korabbi kis értéki targyi eszkdzok,
— hasznalatban 1év6 készletek;
e) Nyilvantartasi szamlakon:
« idegen tulajdond eszk6zok;
« PPP projekt majdan aktivalando beruhazasi értéke.

Az ilyen eszk6z0k és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét a leltarozasi szabalyzatban
meghatarozottak szerint kell elvégezni.

Az éltalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhato) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltsegei szamlaosztalyban, a kozvetetten elszamolhaté koltségeket a 6.
Altalanos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrdl a felmertilésiikkor csak
azok felmerilési helye allapithatd meg. Ezek a felmerilési helyek olyan teruletileg vagy
fogalmi szempontbdl koriilhatarolt, felelds vezetd iranyitasa alatt mitkodo szervezeti egységek,
melyek tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban.

Ilyen pld. a 6. szdmlaosztalyban a kozvetett (altalanos) koltségek kdzott kimutatandd koltsegek:

« szakmai (oktatasi, kutatasi, tudomanyos szervezeti) egységek koltségei,
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©)

» ¢piiletek tizemeltetési (vagyonkezelt ingatlanok fenntartasi, miikodtetési)
koltségei,

« kozponti irdnyitas (funkciondlis szervezeti egységek) koltségei.
A 6. szamlaosztalyban kdnyvelt altalanos koltségeket - mivel azok a szakfeladatok érdekében

merllnek fel - kiilonb6z6 mutatoszamok, vetitési alapok segitsegevel fel kell osztani a
tevékenységek (szakfeladatok) kdzott.

A kozponti iranyitas koltségeinek felosztasa az adott negyedév végén a szakfeladatokon 1évo
koltség vagyis a szlikitett onkoltség.

A koltségvetési szamvitelben keletkezett altalanos kiadasok felosztasara vonatkozé dontés:
2014-2015. évben a koltségeket az Egyetem egybdl kormanyzati funkciok (COFOG) szerinti
bontasban konyvelte.

2016. évtdl a koltségek szétosztasa COFOG bontésban és az altalanos koltsegek atvezetése a
szakfeladatokra a CO modul keretében havonta torténik.

A felmeriuléskor kozvetlenll a szakfeladatokra elszamolhaté folyé kiadasokat a Neptun
Gazdalkodasi rendszer FI modulja segitségével a 7. szamlaosztalyban, a kdzvetetten
elszamolhaté foly6 kiadasokat pedig a 6. szdmlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. Kozvetett (altalanos) kiadasok kozott kell elszdmolni azokat a koltségeket, amelyekrdl a
felmertléskor nem allapithatd meg, hogy mely szakfeladat(ok)hoz kapcsolddik, csak a
koltséghelye hatarozhaté meg.

A koOzponti irdnyitas kiadasainak felosztasa a tarslizemi &tosztodasok atvezetése utan a
szakfeladatokon megjelend 6sszeg aranyaban, a CO altal meghatarozott viszonyszamok alapjan
torténik. A koltséghelyen gyiijtott kiadasok felosztasa a szakfeladatok aranyaban torténik, a
felosztéas végrehajtasaért a kontrolling és koltségvetési igazgato a felelds.

Altalanos forgalmi adé (AFA) nyilvantartasa

Az AFA tételes visszaigénylés érdekében onallo pénziigyi kdzpontokkal biztositjuk az AFA
felmerilésekor a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen a bevételek és kiadasok elkiilonitését.
Az Egyetem az AFA elszamolasakor aranyositast nem alkalmaz.

Az AFA bevallas elkészitéséért és alatimasztasaért a pénziigyi osztdalyvezetds felel.

(10) Részletezé nyilvantartasok

Az Ahsz. 39. § (39 bekezdésére is tekintettel a részletezd nyilvantartasok kotelezd tartalmat az
Ahsz. a 14. sz. mellékletében hatarozza meg.

1) Eldiranyzatok nyilvantartdsa

Az el6iranyzatok nyilvantartasaért a kontrolling és koltségvetési igazgato felelds.

11.) Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa

A kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettsegek nyilvantartasaért az adott pénzigyi
kdzpont koltséggazddja felelis.

Az integralt gazdalkodasi rendszerben szerepld kotelezettség vallalasok feliigyelete a
kontrolling és koltségvetési igazgatd feladata.
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I11.) Kdvetelések nyilvantartasa
A kovetelések nyilvantartasaért a hallgatokkal kapcsolatosan képzddo kovetelések esetén az
oktatasi igazgatd, mig az egyéb kdvetelések nyilvantartasa a pénzligyi osztaly vezetdje felelds.
1V.) Az adott és kapott eldlegek nyilvantartdsa
Az adott és kapott el6legek nyilvantartasaért a pénziigyi osztalyvezetd felel.
V.) A pénzeszkdzok és a sajatos elszdmolésok nyilvantartasa
A pénzeszkdzok nyilvantartasarol fentieken tal a Pénzkezelési Szabalyzat rendelkezik, a
nyilvantartaseért a pénzuigyi osztalyvezetd felel.
A sajatos elszamolasok nyilvantartaséért a pénziigyi osztalyvezetd és a bérszamfejtési
feladatok ellatasaért felelds vezeto felel témakortdl fiiggden.
VI1.) Az immaterialis javak nyilvantartasa
Az immateridlis javak nyilvantartasa a szamviteli osztaly vezetdjének a feleldssége.
VI1.) A targyi eszk6zok nyilvantartasa
A targyi eszkdzok nyilvantartadsa a szamviteli osztaly vezetdjének a feleldssége.
VII1.) Ertékpapirok, részesedések nyilvantartasa
A részesedesek nyilvantartasa a szamviteli osztalyvezetd felelossége.
IX.) A készletek nyilvantartasa
A készletek nyilvantartasa a szamviteli osztalyvezetd feleldssége.
(11) Az Egyetem Altal kezelt vagyon nyilvantartdsara és az adatszolgaltatési
kotelezettség teljesitésére vonatkozo szabalyok

Az SzMSz |. koétet (SzMR) 5. sz. melléklete, mely a Gazdalkodéasi és Vagyongazdalkodasi
Szabalyzat, részletesen rendelkezik a vagyongazdalkodas és a kapcsol6dd vagyonnyilvantartas
bels6 szabalyairdl.

Az Egyetemet mivel allami vagyont kezel, hasznal, ezért az MNV Zrt. felé adatszolgaltatasi
kotelezettség terheli. Ezen vagyonnyilvantartasnak tartalmaznia kell a kezeld, hasznalo
azonosito adatait, a vagyonelemek azonositd adatait, a kapcsolodo jogokat, a jogi szempontbdl
jelentds tényeket, tovabba a fobb szamviteli adatokat.

Az adatszolgéltatast év kozben folyamatosan, tételesen év végén pedig a mérleggel azonos
értékben dsszevont formaban kell teljesiteni az MNV Zrt. vonatkozd szabalyzataban
részletezett vagyonelemekre, illetve vagyoncsoportokra. Az adatszolgaltatast a targyévre
vonatkozoan, a targyévet kovetd év majus 31-ig kell teljesiteni.
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4.8
Zaro és hatalyba lépteté rendelkezések

(1) Ajelen utasitas 2024. februar 20. napjan Iép hatalyba azzal, hogy a 2023. évi beszamolot mér
rendelkezései alapjan kell elkésziteni.

(2) A jelen utasitas hatalyba Iépésével egyidejlileg az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem
szamviteli politikajardl sz616 5/2017. (V. 23.) szamu kancellari utasitas hatalyat veszti.

(3) A Gazdasagi Foigazgatdo gondoskodik arrdl, hogy az utasitasban foglalt eldirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a 2. mellékletben szerepld megismereési
nyilatkozaton aléirasukkal igazoljék.

(4) Az utasitasban nevesitett feleldsségi, hatas- és jogkoroket az érintett dolgozok munkakori
leirasaban foglaltakkal egyutt kell alkalmazni.

Budapest, 2024. februar 15.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar

Mellékletek:

1a. melléklet: Uzembehelyezési okmany
1b. melléklet: Uzembehelyezési bizonylat
2. melléklet: Megismerési nyilatkozat
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1/a. melléklet az 5/2024. (11. 15.) szdmu kancellari utasitashoz

E6tvos Lordnd Tudoméanyegyetem

UZEMBEHELYEZESI OKMANY
ingatlanok beruhazasanal/felujitasanal

Az Uzembe helyezési okmany sorszama: ............ [eeenann év

I. A beruhdzés/felUjitas helye: ...
leltdri szam:
pénzlgyi KOzpont:

Il. A beruhazas/felujitas jellege (€pités, atalakitas, bovités, helyreallitas, lebontas, rendeltetés
megvaltoztatdsa, szakipari, technologiai szerelési munka, miiemléki beruhdzas, felyjitas,
korszer(sités), rekonstrukcio.

I1l. A beruhazas/feltjitas jelenleg aktivalhatd értéke* (leltarfelvételi egységenkénti—
éplletkddonkeénti- részletezésben)

aktivalando netto: - Ft
Afa: - Ft
0sszesen: - Ft
ebbdl: az aktivalasig nem szamlazott, ill. pénziigyileg nem teljesitett brutto érték: .....,- Ft.

IV. Epitési beruhazas esetén:
a). az épiilet jellemz6 miiszaki adatai (épiiletkodonként toltendd):

épiilet funkciodja (oktatés, kollégium, stb.):..........coooiiiiiiiiii i,

hasznos (netto):................ m2
futott 16gtér: ......oovvevvnene. m3
vilagitott terulet ............... m2
hasznos szintszam............. db



b). kapcsolodo épitmények**jellemz6 miiszaki adatai (épitményenként toltendo):

1001531111 NS
bekerilési nettd ertéke..........covvevrveennn. Ft
afgja ..o, Ft
V. A beruhazas/felujitas soran bontésra keriilt eszk6zokrol, anyagokrol ...... db

,,Bontasi jegyz6konyv” keriil becsatolésra.

VI. Az ingatlantartozékok épuletenkénti kimutatasa csatolva.

VII. A beruhézas/felujitas lizembe helyezéséhez és rendszeres hasznalatbavételéhez sziikséges

........ db szakhatosagi engedély mellékelve.

Budapest,
PH.
miszaki féigazgatd
Fentiek értelmében a beruhazés/felljités aktivalasat .......év........ ho.......nappal
engedélyezem.
Budapest,
PH.

kancellar

* Nem aktivalhatd az épilet részeként: az épuleten belili technologiai rendeltetésti vezeték, riasztoberendezés, a
teherfelvond és annak gépészeti berendezései, az olyan kozponti fiitéberendezés, amely az épiilet fliitésén ¢€s
melegviz-szolgaltatasan kiviil az épiiletben folyd technoldgiai céli tevékenység héenergiaval valo ellatasat és mas

épiiletek fiitését, melegvizellatasat is biztositja. Ezeket 6nallo targyi eszkozként kell bevételezni!
**Epitmény pld.: az Gt, jarda, térburkolat, macskaké, kerités, korlat, nyitott sportpalyak stb.
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1/b. melléklet az 5/2024. (11. 15.) szamu kancellari utasitashoz

E6tvos Lorand Tudoméanyegyetem

Uzembehelyezési bizonylat

immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrél az ingatlanokat kivéve



TARGYI ESZKOZ -
ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT 039143

Térgyi eszkdz megnevezése: Nyilvantartasi (leltar} szam:

ITHBTO szam: Szarmazasi orszég: Szakfeladat: Fékényvi szamla szama:

Tipus:

Gyartd megnevezése: Kozpontl nylivantartas: -
kelte Alairas:

Szallitd megnevezése:
[TT e [ Tme [ ot oo
Atvétel kelte: Pénzligyi azonosiick:
[T e (e[ e |

R Forrdas  Utalvanyked Munkaszam
Gyartasi szama: év: Garancia idétartama: Leltéri Korzet:
(L1 (e fowme [113/0)

Szémia széma: Kelte: Bsszeage:

MEGRBVEZESE! ..o b e
D]:[:l av El::’ hé m nap ) Szler\‘.lezeil egység.(tanszék, ogziély, stb.)

nyilvéntartasaba vétel
kelte:

Uzembe helyezés kelte: PH.
LT e [T ne [T om0 Neirds:

Elidegenitési tilalom: )
nincs / van ED &v év hé. nap

Egyéb jellemzik: Brutté érték:
(AFA nélkdl): Ft
Kapacitdsa: bbb s Elszamolt értékcsokkenés: * £t
Fébb méretei:
Tulajdon:
RENASZAM: e s s s 1 ELTE
Alvazszam: s |3 Idegen (pl. MTAY: .
MOLOFSZAM: e s e s s
TARTOZEKOK FELSOROLASA
Sor- " . - .
szAm Megnevezés Gyartési szam: Db. Ft. Megjegyzes:

*Téritésmentes atvétel esetén kitditendd
A dupia keretbe foglalt részt a Szamviteli Osztaly toiti ki, minden mast a szervezeti egység.



2. melléklet az 5/2024. (11. 15.) szdmu kancellari utasitashoz

Megismerési nyilatkozat

Az EO6tvos Lorand Tudomanyegyetem Szamviteli politikdjaban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairéas
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