UTMUTATO

az
EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

,,ELTE Uzemeltetés, karbantartas és hibajavitas”

targyu a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII. torvény 81. § (1)
bekezdése szerinti nyilt kozbeszerzési eljarasahoz

2023.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrol szolo 257/2018. (XII. 18.)
Korm. rendelet 21. § (9) bekezdésének a) pontjaban foglalt kotelezettségnek eleget téve a
kozbeszerzési dokumentumokat elektronikusan jovahagyom:

dr. Csendes Richard
felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado
lajstromszam: 00015



Tartalom

BEVEZETES ... .ot h e st h e st e e s bt et e bt s st e bt ebeebesbeebeenbesbeentesaeeae 3
UTMUTATO AZ AJANLAT ELKESZITESEHEZ..........ccoooutvirinerrineneiessiessineesiessessesssssssessens 3
L AUQIANOS FENACIKEZESER.........e.oeeveeeeeeeeeereeee e sr s s sess s snsnns 3
1. KOzbeszerzEsi dORUMENTUN .........c..coouiviiiiiiiiieitee ettt ettt et st st sne e 6
111 Az QJANLATEELE] KOIESEGOI..ocve ettt ettt s st s sate s s be e s sae e saeeens 6
1. A gazdasagi szereplokre vonatkozo kOzos SZabBALYOk ...........cuoevcuvivciiinciiiiiiiniiiiniiee e 6
V. Kommunikdcio a kOzbeszerzeési eljards SOVAN .........cccvvvuiiriiiirieiiiiiiiiieenieeesieesieessieeesieesaae s 8
V.1. A kdzbeszerzési eljaras €s az ajanlat NYEIVE .......ccceeverereerienceiesenece e 8
V.2, UZemzavar, GZEMSZUNET ..........ceeieveeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeee et st s e e eeses et st eesee s essssseesesssesennas 10
V.3. Hasznos tanacsok ajanlattev0 szamara az EKR-rel kapcsolatban: .........cccoeeevevervenveenennn 10
VI Egyes eljarasi cselekmények részletes SZabalyQi............uoucuuiniiiiiiiiiiniieeiiiiiniieensiesenieeesnieaens 10
VIL1. Kie@eszZith tAJEKOZEALAS .....c.vevieeeiiieeceerieeee e e s 10
VI.2. TratDELEKINTES ....ecueeeeeieie ettt ettt ee e 12
VI.3. Uzleti titok, az adatok NYIIVANOSSAZA .......eeveveeerersirerisiiesieesessssesesssaesssssessssesessssessnens 12
VI1.4. El6zetes vitarendezési KETCIem. .....coceeuivieeiuinieiiiriiniicie et 13
VLS. AZ aJANIatoK ErtéKelEse ...........ooouviiiiiiiiiiiiiiie s 13
VII. Az ajanlattételi hataride MeGRAIATOZASA. ..........cceuevueeuiiiiiecineeeeteeeesee et 20
VIII. Az ajanlatok benyujtasa €S felDORIASA. .........cuecvevuivuieveeriiiesiesieeese ettt 21
IX. AZ QJANIAE MOAOSTIASA ..ottt s e st sre e 22
X SZAMTLAST MIDA JAVIEASA c..evooveeesiieeeieeeiieisiiisiieeste e sttt sae e s saa e s ste e s sbeeesareesabeeenssaesases 22

XI. Ajanlatkéré a Kbt. 57. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltaknak megfelelden tajékoztatia az
ajanlattevoket, hogy az ajanlatokhoz a kovetkezo dokumentumokat, igazolasokat, nyilatkozatokat
kell — lehetoleg az alabbi sorrendben — CSALOINI. .......cccocvuvviciincieiinieiisiee ettt 22

XII.  HaaKbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja alapjan Ajanlatkéré az eljards papiralapu

folytatasa mellett dont az alabbiak szerint kell elArni: ..........ccccoovcvivcieiiiiiincieiniieniee e 24
XIL.L1. A benyuajtandé dokumentumok eredetiSEZE .....ovvrvvrrrerrriirrririieerieeseeseesaeereereeneesreenns 24
XIL2.  Alairasra jogosult SZEMELY(EK) ....ccoeeeerririeiiriiiecienc e 24

XIL.3. A papir alapt ajanlat formai kdvetelményei a kdovetkezok, amennyiben az eljaras soran
a papir alapt formara Kell AttEINI: .......ooveeieiiiiiere e e 24

XIII.  Tdjékoztatas azon szervezetekrol, melyektol az Ajanlatteve tdjekoztatast kaphat a teljesités
helye szerinti kornyezetvédelmi, szocidlis és munkajogi kovetelményekrol .............cccoveeveeecanacnne. 25

XIV.  A257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet 21. § (9) bekezdése szerinti felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcSAAdO AAAIAI: .............oocoeieuieiecieiiiieceeceese e e s 27



BEVEZETES

Az Edtvés Lorand Tudomanyegyetem, mint ajanlatkérd ,, ELTE Uzemeltetés, karbantartas
és hibajavitas” targyaban, a Kbt. Masodik Része, XV. Fejezete, 81. § (1) bekezdése szerinti
nyilt kozbeszerzési eljarast folytat le.

Ajanlatkérd a megfeleld ajanlat benyujtasanak eldsegitése érdekében a jelen Utmutatot bocsatja
az ajanlattevo rendelkezésére.

Ajanlatkérd jelen Utmutatoval egyiitt az eljards irant érdeklddd gazdasagi szereplék
rendelkezésére bocsatja az alabbi dokumentumokat:

Miiszaki leiras helyett:

- Kozbeszerzési Muszaki leiras
- Altalanos miiszaki leiras

- Helyiséglista

- Berendezéslista

- Uzemeltetési rend

- Karbantartasi rend

Arazatlan koltségvetés helyett:
- Arrészletezd

- Szakmai ajanlat minta

Ajénlatkérd kéri az ajanlatteviket, hogy az ajanlat &sszedllitdsit megeldzden figyelmesen
tanulmanyozzak at a felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban foglaltakat, valamint
az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer Felhasznaldi Kézikonyvet, és ajanlatukat szigoruan az
ajanlati felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozottak szerint allitsak
Ossze, bizonytalansag esetén éljenek a kozbeszerzési torvény altal lehetdve tett ,kiegészitd
tajékoztatas” kérés lehetoségével.

UTMUTATO AZ AJANLAT ELKESZITESEHEZ

L Altalénos rendelkezések

Ajanlatkérd jelen kozbeszerzési eljarasat a Miniszterelnokség altal iizemeltetett egységes,
elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR rendszer) igénybevételével
bonyolitja le, ennek megfeleléen az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szo6ld
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet)
alapjan Ajanlatkérd az alabbiak szerint jar el.

A Kbt. 40. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelds
miniszter altal lizemeltetett egységes, EKR igénybevételével kell lebonyolitani. A Kbt. 41. §
(1) bekezdése szerinti elektronikus kommunikacié — ha a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly eltérden nem rendelkezik — az EKR-ben torténik.

A Kbt. 41. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében



szabalyozott minden nyilatkozat vagy mas informacié kozlése — ha a Kbt.-bol mas nem
kovetkezik — irasban, elektronikus uton torténik.



A Kbt. 41. § (1) bekezdéstdl eltérden az elektronikus Gton torténd kapcsolattartast nem kell
alkalmazni:

a) az eljaras elokészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozo nyilatkozatokra,
b) a szerz6dés megkdtésére €s

c) — az adott esetben a szerz6dés megkotését kovetden kezdeményezett eldzetes vitarendezési
eljaras, iratbetekintési kérelem és az azzal 9sszefiiggd irasbeli kommunikécio, valamint a Kbt.
45. § (2) bekezdése szerinti tdjékoztatds kivételével — a szerzddés megkotését kovetd
kommunikaciora.

Ahol a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete lehetévé teszi az EKR-en kiviili mas informatikai
rendszer alkalmazésat, a Kbt. 41/A—41/C. § EKR-re vonatkoz6 rendelkezéseit az alkalmazott
informatikai rendszerre kell alkalmazni.

Az EKR-ben elektronikus tton tett nyilatkozat tekintetében az ajanlatkérd szervezet vagy — az
ajanlatot a rendszerben benyujtd gazdasagi szerepld esetében — a gazdasagi szerepld
képviseldjének kell tekinteni azt a személyt, aki az EKR-ben az ajanlatkérd szervezet vagy
gazdasagi szerepld részérdl a nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel €és jogosultsaggal
rendelkezik. Az EKR-ben kitoltott elektronikus trlapot e vélelem alapjan az ajanlatkérd
szervezet, illetve a gazdasagi szerepld eredeti nyilatkozatanak kell tekinteni.

Ahol a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete valamely dokumentum kdzvetlen megkiildését irja eld,
azon a dokumentum elektronikus hozzaférhetdvé tételét is érteni kell.

A Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja alapjan a Kbt. 41. § (1) bekezdésétdl eltérden az
ajanlatkérd abban az esetben rendelkezhet ugy, hogy nem koételezd az elektronikus tton térténd
kommunikécio és az EKR alkalmazasa, ha az EKR tlizemeltetdje altal — a honlapjan — kozzétett
tajékoztatas alapjan az EKR részben vagy egészben tartdsan nem tudja biztositani a Kbt.-nek
¢s végrehajtasi rendeleteinek megfeleld eljarast.

Az ajanlatkérOnek az ajanlatok elbiralasarol készitett 6sszegezésben fel kell tlintetnie, hogy
milyen okbol volt sziikséges az elektronikus 1utt6l eltéré kommunikacidé hasznélata. Az
elektronikus Uton torténd kapcsolattartas mellézése kizarolag azon dokumentumok, illetve az
ajanlat azon része tekintetében megengedett, amelynek vonatkozasaban a Kbt. 41/C. § (1)
bekezdés szerinti okok fennallnak. Az elektronikus uton toérténd kommunikaciéo mellézése a
Kbt. 41/C. § (1) bekezdés szerinti indokok alapjan nem alkalmazhat6 az ajanlat benyujtasakor
a felolvasolap tartalmat képez6 adattartalomra, kivéve, ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja
alapjan az ajanlatok benyujtasa egészében papiralapon torténik.

Ha az elektronikus tton torténé kommunikacié mellézését a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja
indokolja, az ajanlatkérd ez esetekben is koteles:

a) a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pontja szerinti eljards eredményérdl szold tajékoztatora
vonatkoz6 trlapot az EKR-ben kitdlteni, és — amennyiben az a hirdetmény feladasanak
iddpontjaban lehetséges — az EKR-en keresztiil, vagy — ha az jogszabalyban meghatarozott
lizemzavar miatt nem lehetséges — a kozbeszerzési €s tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi
elemeirdl sz616 miniszteri rendelet szerint nyilvanosan kdzzétenni,

b) az EKR 1tjan nyilvanosan kozzétenni a Kbt. 43. § (1) bekezdés a)—c) pontja és 43. § (2)
bekezdés a)—c) pontja szerinti adatokat,

c) az EKR-ben az erre szolgal6 tirlapon rogziteni a jogszabalyban meghatarozott statisztikai
adatokat,

d) az EKR-ben az erre szolgalo feliileten az eljaras iratanyagat utdlag rogziteni.



Ajanlatkérd els6sorban az EKR rendszer alkalmazasat irja eld.

Az EKR rendszer hasznalatdhoz az EKR rendszerben az arra jogosult személy részérdl torténd
regisztracid sziikséges. A regisztracio egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi
személy egy regisztracioval rendelkezhet. Az informdciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan az EKR rendszerben szerepld személyes adatok kezelésére
vonatkozoan a regisztracio soran az EKR rendszer iizemeltetdje megszerzi az Infotv. 3. § 7.
pontja szerinti hozzajarulast.

Az ajanlattevonek az ajanlatat az EKR azok benyujtasara szolgalo funkcioja
alkalmazasaval kell ajanlatként benyujtania. Az egyéb modon benyujtott dokumentum
nem mindsiil ajanlatnak.

1L Kozbeszerzesi dokumentum

Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az Ajanlatkéréd a
kozbeszerzés targya, illetve a kozbeszerzési eljaras leirasa vagy meghatarozasa érdekében hoz
létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy kiilondsen az ajanlattételi felhivas,
miuszaki leiras, ismertetd, kiegészit0 tajékoztatas, javasolt szerzodéses feltételek, a gazdasagi
szerepldk altal benytjtandé dokumentumok mintai, drazatlan koltségvetés.

A kozbeszerzési dokumentumokban, azok egyes részei, vagy a kdzbeszerzési dokumentumok
masolati példanyai, illetve azok részei kizarolag az ajanlat elkészitésé¢hez, a kozbeszerzési
dokumentumokban feltiintetett rendeltetési célnak megfelelden hasznalhatok fel.

Ill. Az ajanlattétel koltségei

Az ajanlat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatban felmeriild Gsszes koltséget az ajanlattevonek
kell viselnie. Az Ajanlatkér6 semmilyen mdédon nem tehetd feleldssé vagy kotelezetté ezekkel a
koltségekkel kapcsolatban, az eljaras lefolytatasanak eredményétdl fiiggetleniil.

V. A gazdasagi szereplokre vonatkozo kozos szabalyok

A gazdasagi szerepld a regisztracio soran —az EKR 4ltal kezelt statisztikak rendelkezésre allasa
c€ljabol — rogziti, hogy kiilfoldi tulajdont gazdasagi szereplonek mindsiil-e. Kiilfoldi tulajdonu
gazdasagi szereplonek kell tekinteni a kiilfoldi allampolgér természetes személy gazdasagi
szereplot, valamint az olyan jogi személyt, amelyben kiilfoldi allampolgér természetes személy
vagy kiilfoldi jog alapjan létrejott jogi személy — kdzvetleniil vagy kozvetetten — a szavazatok
tobb mint felével vagy a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban:
Ptk.) szerinti meghatarozo6 befolyassal rendelkezik. A kozvetett befolyas figyelembevételére a
Ptk. 8:2. § (4) bekezdése alkalmazando.

A regisztralt természetes személy és jogi személy koteles az adataiban bekdvetkezett valtozast
a rendszerben haladéktalanul, de legkésdbb olyan idépontban rogziteni, hogy a folyamatban
1év6 kozbeszerzési eljarasban mindig az aktudlis adatokkal szerepeljen.



AZ EXKR-rel kapcesolatos HELPDESK ELERHETOSEGE:

Uzemeltetd ligyfélszolgalati e-mail-cime: ekrinfo@ujvilag.gov.hu

Uzemeltet6 iigyfélszolgalati telefonszama: +36 1 465 — 8899 1-es mellék
EKR-hasznalat jogi timogatasa: ekr(@me.gov.hu

Egyéni hibabejelentés: ekrhelpdesk@ujvilag.gov.hu

Uzemeltet6i weboldal: https://ugyfelszolgalat.nekszt.hu/

Felhivjuk a Tisztelt Gazdasagi Szereplok figyelmét arra, hogy a fenti elérhetdségeken nincs
kozbeszerzési jogi tandcsadds vagy Kbt.-értelmezési allasfoglalas, kizarolag a rendszer
hasznalatdval kapcsolatos kérdéseiket tehetik fel. Ajanlatkéré az EKR hasznalataval
kapcsolatosan nem nyiijt segitséget, az kizarélag az Uzemeltetd altal torténik.

Ajanlatkérd a tovabbi kozbeszerzési dokumentumok kozé csatolja az eljaras meginditasanak
napjan hatdlyos a Nekszt Kft. altal az ajanlattevék szamara készitett Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszer Felhasznaloi Kézikonyvet (a tovabbiakban: Kézikonyv). Kérjiik,
sziveskedjenek a Kézikonyvnek megfelelden az ajanlatukat benyujtani, valamint az eljarés
soran sziikséges eljarasi cselekmények a Kézikonyv szerint végrehajtani, sziikség esetén
feliilvizsgalni, hogy sor kertilt-e rendszer frissitésre és igy a Kézikonyv frissitésére.

A gazdasagi szerepld a regisztracio soran rogziti, hogy a kis- és kozépvallalkozasokrol,
fejlodésiik tamogatasarol szolo torvény szerint mikro-, Kkis- vagy kozépvallalkozasnak
mindsiil-e, errél az ajanlatban az ajanlattevonek ismételten nyilatkoznia nem kell.

Kozos ajanlattétel esetén az ajanlatban csatolni kell a kozbeszerzési torvény 35. § (2)
bekezdés szerinti meghatalmazast tartalmazo okiratot. A meghatalmazasnak ki Kkell
terjednie arra, hogy a kozos ajanlattevok képviseletére jogosult gazdasagi szereplo adott
eljaras tekintetében az EKR rendszerben elektronikus uton teenddé nyilatkozatok
megtételekor az egves kozos ajanlattevok képviseletében eljarhat. Felhivijuk a Kozos
ajanlattevok figvelmét, hogy a nem elektronikus trlap Kitoltésével benyujtott
nyilatkozatokra a vezeto tag meghatalmazasa nem érvénves, azokat az adott konzorciumi
tagnak kell alairnia.

Az alkalmassag igazolasahoz igénybe vett mas szervezet részérdl a Kbt. 65. § (7) bekezdés
szerint csatolando, kotelezettségvallalast tartalmazo okiratnak tartalmaznia kell az ajanlattevo
részére sz0l6 meghatalmazast arra, hogy az EKR-ben elektronikus tuton teendd nyilatkozatok
megtételekor az adott szervezet képviseletében eljarhat.

A Kbt. 69. § (11a) bekezdése alapjan nem kérheté a gazdasagi szereplétdl olyan igazolas
benyujtasa, amelyet ugyanazon ajanlatkérd részére a gazdasagi szerepld korabbi kozbeszerzési
vagy koncesszios beszerzési eljarasban az EKR-ben elektronikus uton mar benytjtott. Ebben
az esetben az ajanlatkérd Kbt. 69. § (4) vagy (6)—(8) bekezdés szerinti felhivasara a gazdasagi
szerepl6 nyilatkozik arr6l, hogy mely korabbi eljarasban benyujtott igazolast kéri figyelembe
venni a biralat soran.

Az ajanlatkérd attol fiiggetleniil vizsgalja meg, hogy a korabban benyujtott igazolas megfelel-
e az adott kozbeszerzési eljarasban benyujtandd igazoldsra iranyadd tartalmi
kovetelményeknek, hogy a korabbi igazolas adott esetben megjel6li, hogy azt mely
kozbeszerzési eljarasban valo felhasznalas céljara allitottak ki.

A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 6. § (6a) bekezdése alapjan az ajanlattevd kapacitasait
rendelkezésre bocsatd szervezetként csak olyan gazdasagi szereplét vehet igénybe, amely



regisztralt az EKR-ben, vagy amelynek adatait az ajanlattétel soran az EKR-ben eldzetesen
rogzitette.

Az ajanlatkéré a nem magyar nyelven benyujtott dokumentumok ajanlattevd altali forditasat is
koteles elfogadni.

Haa Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja alapjan az ajanlatok benyujtasa egészében papiralapon
torténik és ahol a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazasa alapjan megalkotott jogszabaly alapjan az
ajanlatkéré a kozbeszerzési eljards soran valamely dokumentum benyujtasat irja eld, a
dokumentum — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — egyszeri méasolatban is benyujthato.
Az ajanlat Kbt. 68. § (2) bekezdése szerint benyujtott egy eredeti példanyanak a Kbt. 66. § (2)
bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti alairt példanyat kell tartalmaznia.

V. Kommunikacio a kbzbeszerzési eljaras soran
V.1. A kozbeszerzési eljaras és az ajanlat nyelve
A kozbeszerzési eljaras nyelve: magyar.

Az eljaras soran mindennemii kozlés magyar nyelven torténik, kommunikéacié semmilyen mas
nyelven nem fogadhato el.

Az ajanlattétel nyelve: magyar.
Az eljaras nyelve magyar.

A Kbt. 41/A. § (1) bekezdés alapjan a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazasa alapjan megalkotott
jogszabaly alapjan az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljards soran valamely dokumentum
benyujtasat irja eld, a dokumentum benyujthatd az EKR-ben kitoltott elektronikus trlap
alkalmazéaséaval, vagy — amennyiben az adott dokumentumra a nyilatkozattétel nyelvén
elektronikus tirlap nem all rendelkezésre — a papiralapt dokumentum egyszerti elektronikus
masolata formdjaban. Amennyiben az EKR-ben az adott dokumentumra vonatkozé
elektronikus trlap a nyilatkozattétel nyelvén nem all rendelkezésre, a nyilatkozat csatolhatd
az EKR-ben legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal ellatott dokumentumkeént is,
az ajanlatkérd azonban — a Kbt. 41/A. § (2) bekezdésben foglalt eset kivételével — nem
kovetelheti meg elektronikus aldiras alkalmazasat.

Ahol e torvény végrehajtasi rendelete kozjegyzd vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara altal
hitelesitett nyilatkozat benyujtidsat irja eld, a dokumentum benyujthatdé a papiralapon
hitelesitett dokumentum egyszeri elektronikus mésolataként, vagy olyan forméban is, ahol a
papiralapon vagy legalabb fokozott biztonsdgu elektronikus aldirassal elektronikus Uton
megtett nyilatkozatot kozjegyz6 vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara — legalabb fokozott
biztonsagl elektronikus alairdssal vagy bélyegzdvel — elektronikusan latta el hitelesitéssel.

Amennyiben valamely nyilatkozatminta az EKR-ben elektronikus trlapként a nyilatkozat
megtételének nyelvén rendelkezésre all, a nyilatkozatot az elektronikus tirlap kitdltése utjan
kell az ajanlat részeként megtenni.

Ha az adott nyilatkozatra az EKR-ben elektronikus tirlap all rendelkezésre, azt akkor is ki kell
tolteni, ha az ajanlatkér6 az adott nyilatkozat mas nyelven torténd benyujtasat is lehetové teszi
az ajanlatban, ¢és az ajanlattevd eltérd nyelvii nyilatkozatot csatol a rendszerben. Ebben az
esetben, ha az elektronikus {irlap magyar nyelven kertil kitoltésre, azt a csatolt nyilatkozat
forditasanak kell tekinteni.



Az Ajéanlatkérd annak érdekében, hogy a gazdasagi szereplok altal benytjtott dokumentumok
tartalmat meg tudja jeleniteni, eldirja az EKR-ben csatolt forméban benyujtand6 elektronikus
dokumentumok jellemzdire, igy kiilondsen a fajlformatumra vonatkozé kdvetelményeket. Az
ajanlatot alkoté dokumentumok benyujthatok:

- .pdf; .doc; .docx; .gif; .jpeg; .jpg; .tif; .png; .rar; .zip; .xls; .xlsx; .odt; .odf

Felhivjuk ajanlattevé figyelmét, hogy amennyiben birdlati szakaszban Ajanlatkérd olyan
teljesitési hataridét hatarozna meg pl. hidnypoétlasra, ami az ajanlattevd altal csak késébbi
idopontban teljesithetd, ugy kérjiik, errdl sziveskedjenek ,,egyéb kommunikacié” eljarasi
cselekményként Ajanlatkérét tdjékoztatni, hogy ,egyéb kommunikéacié” eljarasi
cselekményként Ajanlatkérd visszavonhassa a Kbt. 71. § (1) bekezdéses szerinti felhivasat és
ujra megkiildhesse az ajanlattevok részére az 0j hataridovel.

Ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésben foglalt valamely okbdl az ajanlatkérd tigy rendelkezik,
hogy az elektronikus tUton torténd kapcsolattartds nem alkalmazando, az eljarasi
cselekményekrdl késziilt dokumentumok ¢és irasbeli nyilatkozatok — ahol valamely
kapcsolattartasi format a Kbt. kifejezetten nem kivan meg — teljesithetoek:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités utjan, vagy
b) faxon.

A Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja szerinti esetben a kapcsolattartds elektronikus uton is
torténhet, olyan moddon, hogy az irasbeli nyilatkozatok — az ajanlatok benytjtasanak
kivételével — teljesithetdek az EKR-en kiviili elektronikus uton, legalabb fokozott biztonsag
elektronikus alairassal ellatott formaban.

Amennyiben a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés szerint az EKR-en torténd kapcsolattartas a Kbt. 79—
80. §, vagy a Kbt. 127. § (1)«(2) bekezdésében szabalyozott cselekményekre nem
alkalmazhatd, ezen eljarasi cselekmények esetében a kapcsolattartds kizardlag az EKR-en
kiviili —a Kbt. 41/C. § (4) bekezdésben szabalyozott — elektronikus iton vagy faxon térténhet.

Az elektronikusan megkiildott dokumentum beérkezésének tényérdl az EKR — valamint ahol
a Kbt. lehet6vé teszi, az alkalmazott mas informatikai rendszer — haladéktalanul automatikus
elektronikus visszaigazolast kiild. Az elektronikus dokumentum beérkezésének ideje az
automatikus visszaigazolasban szerepld id6pont.
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V.2. Uzemzavar, iizemsziinet

Uzemsziinet minden olyan tervezhetd technikai tevékenység, amely az EKR szolgaltatasainak
sziinetelését eredményezi.

Uzemzavar az EKR iizemeltetdje altal megallapitott és kiilon jogszabalyban foglaltak szerint
dokumentalt, eldre nem tervezett lizemsziinet vagy elére nem tervezett, az EKR korlatozott
miikodoképességét jelentd helyzet.

Miikodési hiba az EKR {izemeltetdje altal megallapitott és kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint dokumentalt egyedileg, adott eljarashoz kapcsolodd informatikai hiba vagy ezen
eljaras elektronikus kozbeszerzési folyamataban bekovetkezd hiba. Nem mindsiil miikodési
hibanak a kizarélag az ajanlatkérd vagy az ajanlattevo feleldsségi korében felmeriild, az EKR-
rel valé6 kommunikéciot érintd hiba, valamint az a hiba, mely abbdl ered, hogy az ajanlatkérd
vagy ajanlattevé nem az EKR megfeleld funkciojat haszndlja a Kbt.-ben vagy végrehajtasi
rendeletében rogzitett eldirds végrehajtasara.

Az ajanlatkéré miikodési hiba esetén a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontjat a miikodési hibara
vonatkoz6 tajékoztatas kozzétételét kovetden megfelelden alkalmazhatja.

V.3. Hasznos tanacsok ajanlattevé szamara az EKR-rel kapcsolatban:

- Ajéanlattevoéi oldalon hianypotlas sszeallitasa (AHMP) illetve szamitési hiba javitasa
(TSZJ) eljarasi cselekmények parhuzamosan nem indithatok.

- Ajanlatkéré tobb korben is kiildhet ki Kbt. 71. § (1) bekezdése szerinti eljarasi
cselekményt, azonban ajanlattevé altal csak egy hianypoétlas Osszeallitasa eljarasi
cselekmény lehet folyamatban.

- A hianypdétlas/felvilagositas/szamitasi hiba javitas csak ugy fejezhetd be, ha ajanlattevo
elkésziti az ajanlatkérd részére a hianypotlas/felvilagositas/szamitasi hiba javitas rovid
Osszefoglalojat.

- A Super User jog nem elegendd ajanlattételre, a Super Usernek ajanlat megtételére
vonatkoz6 jogosultsagot kell adnia 6nmagéanak.

- AMD - ajanlat visszanyitasa kizardlag az ajanlatot benyujtdé Felhasznalo
kezdeményezheti, a tovabbi ajanlat benyujtasara jogosult Felhaszndlok nem tudjak
végrehajtani az eljarasi cselekményt. A visszanyitdssal a benyujtott ajanlat
visszavonasra keriil és ajanlattevonek ismételten eldlrdl kell kezdenie az ajanlat
benyujtasat.

VI.  Egyes eljarasi cselekmények részletes szabalyai
VI.1. Kiegészitd tajékoztatas

Béarmely gazdasagi szerepld, aki az adott kozbeszerzési eljardsban ajanlattevd lehet - az
ajanlattétellel Osszefliggésben, a megfeleld ajanlattétel érdekében - a Kbt. 56. § alapjan
kiegészitd tajékoztatdst kérhet az eljardst megindité felhivasban és a kdzbeszerzési
dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban az EKR-ben. Az Ajanlatkérd altal kibocsatott
kiegészitd tajékoztatasok a kdzbeszerzési dokumentumok részévé valnak, az ajanlattevo koteles
ajanlatat ezen informaciok figyelembevételével elkésziteni és benyujtani.

Az elektronikusan megkiildott dokumentum beérkezésének tényérol és a beérkezés iddpontjarol
az EKR haladéktalanul automatikus elektronikus visszaigazolast kiild. Az elektronikus
dokumentum beérkezésének ideje az automatikus visszaigazolasban szerepld iddpont.
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Amennyiben az EKR-ben az ajdnlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget a
kozbeszerzési dokumentumokban meghatdrozott, az ajanlat részét képezé dokumentumok
informatikai jellemzdire vonatkozo kovetelményeknek, de az olvashato, illetve megjelenithetd,
az Ajanlatkérd, amennyiben azt nem tartja sziikségesnek, nem koteles hidnypotlasra felhivni az
ajanlattevot — ebben az esetben Ugy kell tekinteni, hogy az ajanlat megfelelt az eldirt
kovetelményeknek. Amennyiben az ajanlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget az
eldirt informatikai kovetelményeknek és az Ajanlatkérd szamara nem olvashatd, illetve
jelenithetdé meg, ez nem tekintheté formai hidnyossagnak, hanem ugy kell kezelni (a
kozbeszerzési torvény hidnypotlasra vonatkozd szabalyaira figyelemmel), mintha az
ajanlattevd az érintett dokumentumot nem nyujtotta volna be.

A gazdasagi szereplo a Kbt. 44. §-anak alkalmazasa soran az iizleti titkot tartalmazo
dokumentum elkiilonitett elhelyezésére az EKR-ben erre szolgalo funkciot alkalmazza.

Ahol a kdzbeszerzési torvény az érdeklodésiiket jelzett gazdasagi szereplOk tajékoztatasat vagy
felhivasat irja eld, érdeklddését jelzd gazdasagi szereplonek azt kell tekinteni, aki az EKR-ben
az eljaras iranti érdeklédését az eljarasra vonatkozo ,,érdeklodés jelzése” gomb megnyomasaval
jelezte.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos Gsszes iratot a szerz0dés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell Orizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Dontébizottsag hatarozatanak megtamadésara nyitva allo hatarido elteltéig, kozigazgatasi per
esetén a kozigazgatdsi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. Az
ajanlatkéré az EKR-ben szerepld adatokat legaldbb ezen idOtartam alatt — amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmeg0rzési id6t ir eld, az eldirt hosszabb iddtartam alatt — megdrzi.

Ha az ajanlattevd altal, vagy mas érdekelt gazdasagi szerepld vagy szervezet altal elvégezhetd
eljarasi cselekmények, igy kiilondsen hidnypotlas, felvilagositas vagy arindokolas megadasara,
vagy az eldzetes vitarendezés kezdeményezésére rendelkezésre allo hataridé alatt iizemzavar
[424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] kdvetkezik be, és a vonatkozo6 hataridé
az lizemzavar soran eltelt, vagy abbol az EKR helyreallitasat kovetden kevesebb, mint kettd ora
maradt, Ajanlatkérd koteles az EKR miikddésének helyreallitdsat kovetden tizenkét oran beliil
megtett eljarasi cselekményeket hataridében teljesitettnek elfogadni.

Nem kovet el jogsértést az Ajanlatkérd akkor, ha a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében
valamely eljarasi cselekményre meghatarozott hataridét azért mulaszt el, mert az EKR
lizemzavara [424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] nem teszi lehetdévé az
adott cselekmény hataridoben torténd teljesitését. Ebben az esetben az Ajanlatkéré az EKR
milkddésének helyredllitasat kovetden haladéktalanul kdoteles az elmulasztott cselekmény
teljesitésére.

A Kbt. 57. § (2) bekezdésében és Kbt. 120. § (3) bekezdésében foglalt kdovetelmény nem
alkalmazando.

Az eljarasban a gazdasagi szereploknek nem kell a Kbt. 66. § (4) bekezdése szerinti
nyilatkozatot benyujtani.
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VI.2. Iratbetekintés

A Kbt. szerinti iratbetekintést az ajanlatkéré az EKR-ben talalhaté dokumentumok tekintetében
a gazdasagi szereplO képviseldjének személyes megjelenése utjan biztositja.

Az eljarasban részt vett ajanlattevo az ajanlatok elbiralasardl készitett 6sszegezés megkiildését
kovetden kérheti, hogy mdas gazdasigi szerepld ajanlatanak — ideértve a hianypotlast,
felvilagositast, valamint a Kbt. 72. § szerinti indokolast is —iizleti titkot nem tartalmaz6 részébe
betekinthessen. Az iratbetekintésre vonatkozo kérelemben a gazdasagi szerepld koteles
megjeldlni, hogy milyen feltételezett jogsértés kapcsan, az ajanlat mely részébe kivan
betekinteni. Az iratbetekintést munkaiddben, a kérelem beérkezését kovetd két munkanapon
beliil kell biztositani, nem elektronikus hozzaférhetdévé tétel, hanem a gazdasagi szerepld
képviseldjének személyes megjelenése utjan. A betekintést az ajanlatkérd a gazdasagi szerepld
altal megjelolt feltételezett jogsértéshez kapcsoldodod jogérvényesitéséhez sziikséges mértékben
koteles biztositani. Mas gazdasagi szereplO ajanlatanak teljes korti atvizsgalésa a betekintés
korében nem lehetséges.

VI.3. Uzleti titok, az adatok nyilvanossaga

Uzleti titok: az iizleti titok védelmérél szol6 2018. évi LIV. térvény 1. §-aban igy meghatarozott
fogalom.

A Kbt. 44. § alapjan a gazdasagi szereplO az ajanlatban, hianypoétlasban vagy felvilagositasban,
valamint a Kbt. 72. § szerinti indokoldsban elkiilonitett moédon elhelyezett, {izleti titkot (ideértve
a védett ismeretet is) az iizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. torvény 1. § tartalmazo
iratok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja. Az iizleti titkot tartalmaz6 irat kizarolag olyan
informaciokat tartalmazhat, amelyek nyilvdnossdgra hozatala a gazdasagi szerepld iizleti
tevékenysége szempontjabol aranytalan sérelmet okozna. A gazdasagi szerepl6 az lizleti titkot
tartalmazo, elkiilonitett irathoz indokolast koteles csatolni, amelyben részletesen aldtamasztja,
hogy az adott informécié vagy adat nyilvanossdgra hozatala miért és milyen mdédon okozna
szamara aranytalan sérelmet. A gazdasagi szerepld altal adott indokolds nem megfeleld,
amennyiben az altalanossag szintjén keriil megfogalmazasra.

Az ajanlatkérd felhivja az ajanlattevd figyelmét, hogy amennyiben nem elkiilénitett médon
keriilnek benyujtasra az izleti titkot képezd, vagy azt tartalmazo iratok, azokat az
ajanlatkéronek nincs modjaban lizleti titokként kezelni! Az ajanlatkérd felhivja az ajanlattevo
figyelmét tovabba, hogy az adatot a Kbt. 44. § (2)-(3) bekezdésébe {itk6z6 modon mindsiti
iizleti titoknak és ezt az ajanlatkérd hianypotlasi felhivasat kovetden sem javitja; vagy hogy a
Kbt. 44. § (1) bekezdése szerinti indokolés a hianypotlast kdvetden sem megfeleld, az ajanlat
érvénytelen.

A Kbt. 44.§ (3) bekezdése szerint az ajanlattevé nem tilthatja meg nevének, cimének
(sz€khelyének, lakohelyének), valamint olyan ténynek, informacionak, megoldasnak vagy
adatnak (a tovabbiakban egyiitt: adat) a nyilvanossagra hozatalat, amely a 76. § szerinti
értékelési szempont alapjan értékelésre kertil, de az ezek alapjaul szolgalo - a Kbt. 44.§ (2)
bekezdés hatdlya ald nem tartozd - részinformdciok, alapadatok (igy kiilondsen az arazott
koltségvetés) nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

Az EKR-ben — figyelemmel a 424/2017. (XII.19) Korm. rendelet 11. § (4) bekezdése
szerinti eloirasra — a gazdasagi szereplok az ,,Uzleti titok kezelése” elnevezésii eljarasi
cselekmény Kkeretében tilthatjak meg az egyes dokumentumok tekintetében a
nyilvanossagra hozatalt, teljesitve ez altal a Kbt. altal elvart elkiilonitett elhelyezés
kovetelményét.
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Felhivjuk az ajanlattevo figyelmét, hogy mindig csak az adott eljarasi cselekmény soran
feltoltott dokumentum nyilvanithato iizleti titokka, a késobbi eljarasi fazisban az EKR-
ben nincs méd arra, hogy ajanlattevo iizleti titokka nyilvanitson egy korabban benyjtott
dokumentumot, pl. hianypotlasi szakaszban az ajanlattétel soran mar megtett
nyilatkozatok egyikét sem tudja majd ajanlattevé az EKR-ben iizleti titokka mindsiteni.

VI1.4. El6zetes vitarendezési kérelem

Az eldzetes vitarendezési kérelmet az EKR-ben kell megkiildeni az ajanlatkérd részére, aki a
kérelemmel kapcsolatos allaspontjardl a vitarendezést kérelmezot a kérelem megérkezésétol
szamitott harom munkanapon beliil az EKR-ben tdjékoztatja, tovabba az eldzetes vitarendezési
kérelem benyujtasardl, valamint az arra adott valaszardl az eljaras valamennyi — altala ismert —
ajanlattevdjét vagy részvételre jelentkezdjét is tajékoztatja.

VI.5. Az ajanlatok értékelése

Az ajanlatkérdé az ajanlatokat a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempontok
alapjan értékeli a Kbt. 76. § (2) bekezdés ¢) pontja alapjan.

Ertékelési szempontok:

1. Minoségi szempont — sulyszam 20

1. Szakember szakmai tobblet tapasztalata: A felhivas II1.1.3. M2.1. pontjaban
meghatarozott szakember szakmai tobblettapasztalata egész honapban megadva (min. 0, max.
48 honap) — sulyszam: 10

2. AR szempont — silyszam: 90

2.1. Nett6 rezsioradij — sulyszam: 24

2.1.1. Altalanos rezsioradij (nettd Ft/ora) — stlyszam: 6

2.1.2. Epitészeti-szakipari rezsioradij (nett6 Ft/ora) — sulyszam: 6

2.1.3. Gépészeti rezsioradij (nettd Ft/ora) — sulyszam: 6

2.1.4. Erésaramu villanyszerelési rezsioradij (nett6 Ft/6ra) — stlyszam: 6

2.2. Kozvetit6i dij (minimum 1, maximum 4 %, (%) - stlyszdm: 3
2.3. Anyagigazgatasi dij (minimum 1, maximum 4 %, (%) - sulyszam: 3

2.4. Havi atalanyar dsszesen (nett6 Ft/ho) — stlyszam: 60

A pontkiosztds modszere: Az 1. értékelési szempont esetében egyenes aranyositds, a 2.
értékelési szempont €s alszempontok esetében forditott aranyositas.

Ajanlatkérd nullas megajanlast nem fogad el, tekintettel arra, hogy visszterhes szerzédést kivan
kotni (a nullas megajanlés esetén az ajanlat érvénytelen). Tortszdm nem adhaté meg.

A 2.2. és 2.3. alszempontok esetén amennyiben ajanlattevé 1 %-nal kisebb, vagy 4 %-nal
nagyobb kozvetitdi dijat/anyagigazgatdsi dijat hataroz meg, abban az esetben az ajanlata
érvénytelennek mindsiil.
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A 2.4. alszempont esetében Ajanlatkérd az 1 havi 6sszesen atalanydarat értékeli.

Netté rezsidradij: A nem szakalvallalkozdval végzendo eseti jellegli lizemeltetési/karbantartasi
szolgaltatasok dija, illetve, ha a nem szakalvallalkozoval végzendd hibajavitas idétartama tobb,
mint 2 ora (Id. szerz6dés). A két eset dijainak meg kell egyeznie!

Kozvetitdi dij: Hibajavitas €s eseti megrendelés esetében szamithatd fel, amikor feladat jellege
szakalvallalkozé bevondsat igényli (Id. szerzddés szerint). A megajanlott dijtétel a tételes
szakalvallalkozdi ajanlatra vonatkozik.

Anyagigazgatasi dij: Hibajavitas és eseti megrendelés esetében szamithato fel, amikor feladat
jellege nem igényli szakalvéllalkozd bevonasat. (1d. szerzddés szerint). Anyag: beépitett anyag
+ max 4% anyagigazgatas.

Az ajanlatokat kettd tizedesjegy pontossagig kell megadni. Ajanlatkérd a pontok szamolasakor
a végso (sulyszammal szorzott) pont esetében kerekit, két tizedesjegyre.

Az értékelés soran adhatd pontszdm 0-100 pont. Az ajanlatkérd tortek esetén a pontszamokat
két tizedes jegyre kerekiti a matematika szabalyai szerint.

Az egyes értékelési részszemponthoz tartozé mddszerek alapjan meghatarozott pontszamok
keriilnek megszorzasra az adott értékelési részszemponthoz tartozo stlyszammal.

A sulyszdmmal felszorzott pontszdmok ezt kovetden ajanlattevonként dsszesitésre keriilnek és
az igy meghatarozott, legmagasabb pontszdm 6sszeggel rendelkezd ajanlat mindsiil legjobb ar-
érték aranyunak.

Ha t6bb ajanlatnak azonos az aldbbiak szerint kiszamitott pontszam 6sszege, akkor ajanlatkérd
a Kbt. 77. § (5) bekezdésében foglaltak szerint jar el, ami alapjan az az ajanlat mindsiil a
legkedvezdbbnek, amely az ajanlati ar résszempont vonatkozaséban a legmagasabb pontszamot
kapta, azonos ellenszolgaltatas esetén pedig az az ajanlat, amely a nem egyenld értékelési
szempontok koziil a legmagasabb sulyszamu részszempontra nagyobb értékelési pontszdmot
kapott.

Az ajanlatkérd az értékelés szempontjabodl 1ényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozo
adatokat, valamint indokolast koteles kérni, ha az ajanlat a megkdtni tervezett szerzOdés
targyara figyelemmel aradnytalanul alacsony Osszeget tartalmaz az értékelési szempontként
figyelembe vett ar eleme tekintetében.

Az ajanlatkérd az indokolés és a rendelkezésére allo iratok alapjan koteles meggy6zddni az
ajanlati elemek megalapozottsagarol, ennek soran irasban tajékoztatast kérhet az ajanlattevotol
a vitatott ajanlati elemekre vonatkozdan.

Az ajanlatkérd figyelembe veheti az olyan objektiv alapti indokolast, amely kiillondsen

a) a szolgaltatasnyujtas modszerének gazdasagossagara,

b) a valasztott miiszaki megoldasra,

c) a teljesitésnek az ajanlattevo szamara kivételesen eldnyds koriilményeire,

d) az ajanlattevd altal ajanlott szolgaltatas eredetiségére,

e) a Kbt. 73. § (4) bekezdése szerinti kornyezetvédelmi, szociadlis ¢és munkajogi
kovetelményeknek vald megfelelésre, vagy

f) az ajanlattevonek allami tAmogatasok megszerzésére valod lehetdségére vonatkozik.
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Az ajanlatkérd koteles érvénytelennek nyilvanitani az ajanlatot, ha nem tartja elfogadhatonak
¢s a gazdasagi ésszerliséggel 0sszeegyeztethetének az indokolast.

1. Szakember szakmai tobblet tapasztalata: A felhivas II1.1.3. M/2.1. pontjaban
meghatarozott szakember szakmai tobblettapasztalata egész honapban megadva (min. 0, max.
48 honap) — sulyszam: 10

Ajanlatkérd kizarolag egy fO szakember szakmai tobblettapasztalatat értékeli. Amennyiben
ajanlattevd mégis tobb szakember tobblettapasztalatat is bemutatja értékelés korében, abban az
esetben Ajanlatkérd a nagyobb tobblettapasztalattal rendelkezd szakembert veszi figyelembe és
értekeli. Az eldirt egy 0 szakemberen feliil tovabbi szakemberért nem jar pont.

A szakemberek kozotti atfedés nem megengedett.
Az ajanlatot egy szamadattal, egész honap mértékegységben kifejezve kell megadni.

A szerzédés teljesitésében részt vevd egyes szakemberek vonatkozasaban relevans
tevékenységeket az ajanlattevonek oly modon sziikséges bemutatnia, hogy abbol az ajanlatkérd
altal az adott értékelési alszempont korében vizsgalt szakmai tapasztalat egyértelmiien
megallapithatd legyen. Az ehhez sziikséges valamennyi adat és informéacid teljes kori
rendelkezésre bocsatasa, valamint - kétség esetén - az ajanlattevd altal benyujtott adatok és
informaciok helytallosdganak bizonyitdsa az ajanlattevo felelossége!

A nyertes ajanlattevé az 1. értékelési szempont kapcsan bemutatott szakemberekkel koteles a
szerzOdést teljesiteni!

A 76. § (3) bekezdés b) pontja szerinti értékeléshez az ajanlatkérd altal bemutatni kért
szakemberek személye hidnypotlas keretében csak a (4) bekezdésben foglalt, vagy az
alkalmassagi kovetelménynek vald megfeleldség miatt sziikséges esetben és csak ugy valtozhat,
hogy a hianypotlasban az értékeléskor figyelembe veendd minden relevans koriilmény
tekintetében a korabbival legalabb egyenértékii szakember keriil bemutatasra. Ha a hianypotlas
soran a korabbinal nagyobb tapasztalattal, magasabb képzettséggel rendelkezd személy keriil
bemutatésra, az ajanlatkérd az értékeléshez akkor is csak az ajanlattevd altal potolt szakember
adatait veheti figyelembe, a hianypotlas ilyenkor is csak az érvényessé tételt szolgalja, €s nem
eredményezi az értékeléskor figyelembe veendd tényezdk valtozasat. Ha:

a)a 76. § (3) bekezdés b) pontja szerinti értékeléshez bemutatott szakemberekre vonatkozo, a
felolvasolapon feltlintetett adat és az ajanlatban a szakemberre vonatkozdan csatolt
dokumentum tartalma kozott - a b) pontban foglaltaktdl eltérdé - ellentmondas van, és nem
sikeriil felvilagositas vagy a mar bemutatott szakemberre vonatkozé dokumentum hianypotlasa
keretében a felolvasdlapon feltiintetett adatot aldtdmasztani, az ajanlatkéré az ajanlatot
érvénytelenné nyilvanitja;

b) a felolvasolapon feltiintetett adat és a szakemberre vonatkozoan csatolt dokumentum
tartalma kozott olyan ellentmondas all fenn, hogy a felolvasélapon szerepld adat az értékeléskor
kevésbeé kedvezd, az értekeléskor a felolvasdlapon szerepld adatot kell figyelembe venni.

Amennyiben az adott ajanlattevd altal bemutatott szakember nem rendelkezik az értékelés
korében vizsgalt tobblet tapasztalattal, abban az esetben ajanlattevé az értékelés sordn az adott
értékelési szempontra a minimalisan kioszthat6 0 pontot kapja.

Csatolni kell a szakember sajat keziilleg alairt szakmai onéletrajzat az adott értékelési
szemponthoz tartozo szakmai tapasztalat meglétérol olyvan részletezettséggel, hogy abbol
megallapithato legyen az értékelési részszempontnak valo megfelelés.
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A szakembernek meg kell adnia a szakmai tapasztalat részletes leirasat a tapasztalatszerzés
iddtartamaval egyiitt (kezd6 és befejezd idépont év/ho pontossaggal).

Amennyiben ajanlattevé az év/honap mellett napot is megadna Ajanlatkérd kizardlag az adott
teljes honapot veszi figyelembe.

Csatolnia kell tovabba a szakember végzettségét igazolo okirat masolatat.

Az 1. értékelési szempont tekintetében bemutatott szakembereknek nyilatkozniuk kell arrél,
hogv az ajanlattevo nyertessége esetén a szerzodés teljesitésében személyesen részt
vesznek.

A Kbt. 77. § (1) bekezdése alapjan az 1. értékelési részszempont esetében ajanlatkéré 48
hénapban hatidrozza meg a szakmai tapasztalat idétartamanak azon legkedvezObb szintjét,
amelyre és az annal még kedvezdbb vallalasokra egyarant az értékelési ponthatar felsd hataraval
azonos szamu pontot ad.

Ajanlatkérd az értékelés soran az alabbi képletet alkalmazza / Egyenes aranyositds (A
Kozbeszerzési Hatosag utmutatdja a nyertes ajanlattevd kivalasztasara szolgald értékelési
szempontrendszer alkalmazasardl (KE 2020. évi 60. szam; 2020. marcius 25.)
p A vizsgalt
~ Alegjobb (= 48 honap)

* (Pmax —Pmin) + Pmin

ahol:

P: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkozé pontszdma
Pmax: a pontskala felsd hatara (100 pont)

Pmin: a pontskala als6 hatara (0 pont)

Alegjobb: a legelony0Osebb ajanlat tartalmi eleme (48 héonap)
Alegrosszabb: a legelonytelenebb ajanlat tartalmi eleme (0 honap)
Avizsgalt: a vizsgalt ajanlat tartalmi eleme

Ajanlatkéro felhivia ajanlattevok figyelmét a D.339/15/2017. szamu dontobizottsagi
hatarozatra, mely kimondja, hogy a meg nem nevezett szakember nem tekintheto
megajanlasnak, nincs ajanlat! Ebben az esetben ajanlattevo ajanlata érvénvtelennek
minosiil!

2. Ajanlati ar (Ft):
L

2.1. Nett6 rezsioradij — sulyszam: 24
2.1.1. Altalanos rezsioradij (nett6 Ft/ora) — stulyszam: 6
2.1.2. Epitészeti-szakipari rezsioradij (netté Ft/6ra) — sulyszam: 6
2.1.3. Gépészeti rezsioradij (nettd Ft/ora) — sulyszdm: 6
2.1.4. Erésaramt villanyszerelési rezsioradij (nettd Ft/ora) — stlyszam: 6

2.4. Havi atalanyar (netté Ft/hé) — sulyszam: 60

A fenti értékelési szempontok esetében a legjobb (legalacsonyabb nettd ajanlati ar) ajanlat a
maximalis 100 pontot kapja, a tobbi ajanlat tartalmi elemére pedig a legkedvezdobb tartalmi
elemhez viszonyitva, a forditott aranyositds modszerével szamolja ki a pontszamokat az
ajanlatkérd a Kozbeszerzési Hatosdgnak a nyertes ajanlattevo kivalasztasara szolgalo értékelési
szempontrendszer alkalmazasarol sz616 Gitmutatoja (Kozbeszerzési Ertesité 2020. évi 60. szam;
2020. marcius 25.) alapjan. Az ajanlati arnak minden, a szerzddésszerii teljesités érdekében,




17

valamint a miiszaki leirdsban és szerzddés tervezetben foglaltak szerint felmeriild koltséget
magaban kell foglalnia. Az ajanlati drat magyar forintban (Ft), nettd értékben, pozitiv egész
szamokban kell megadni. Az ajanlattevének részletes arajanlatot kell tennie a részletes
arajanlat (az arazatlan koltségvetési kiiras(ok)) kitoltésével, melyet a miiszaki leiras
tartalmaz.)

Ajanlattevonek az ajanlata részeként be kell nyujtania a bearazott Koltségvetést
szerkesztheto excel és pdf. formatumban is.

Az értékelés képlete (forditott aranyositas):

P= (A legjobb/ A Vizsgélt) X (Pmax - Pmin) + Puin

P: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkozo pontszadma
Pmax: a pontskala felsé hatara (100 pont)

Pmin: @ pontskala alsé hatara (0 pont)

A 1egjobb: a legeldnyOsebb ajanlat tartalmi eleme (legalacsonyabb érték)
A vizsgale: @ vizsgalt ajanlat tartalmi eleme

II.

2.2. Kozvetitoi dij (minimum 1, maximum 4 %, (%) - sulyszam: 3
2.3. Anyagigazgatasi dij (minimum 1, maximum 4 %, (%) - stlyszdm: 3

Ertékelési szempont esetében a legjobb ajanlat (Legalacsonyabb % a kozvetitéi dijra /
anyagigazgatasi dijra) a maximalis 100 pontot kapja, a tobbi ajanlat tartalmi elemére pedig a
legkedvezobb tartalmi elemhez viszonyitva, a forditott ardnyositds mddszerével szamolja ki a
pontszamokat az ajanlatkérd a Kozbeszerzési Hatdsagnak a nyertes ajanlattevo kivalasztasara
szolgalo értékelési szempontrendszer alkalmazasarol szo16 Gtmutatoja (Kozbeszerzési Ertesitd
2020. évi 60. szam; 2020. marcius 25.) alapjan.

A Kbt. 77. § (1) bekezdése alapjan ajanlatkérd 1 %-ban hatdrozza meg a kozvetitdi dij/
anyagigazgatasi dij legkedvezébb szintjét, amelyre az értékelési ponthatar felsd hataraval
azonos szamu pontot ad (100). Amennyiben az ajanlattevdé a legkedvezdtlenebb 4 %-os
megajanlast adja, abban az esetben ajanlattevd az értékelés soran az adott értékelési szempontra
a minimalisan kioszthat6 0 pontot kapja.

Ajénlatkérd felhivja a figyelmet, hogy amennyiben ajanlattevé 1 %-nal kisebb, vagy 4 %-nal
nagyobb kozvetitdi dijat/anyagigazgatasi dijat hataroz meg, abban az esetben az ajanlata
érvénytelennek mindsiil.

Pvizsgalt = (Alegkedvezdtlenebb — Avizsgalt)/(Alegkedvezotlenebb — Alegkedvezdbb) x
(Pmax — Pmin) + Pmin,

ahol

Pvizsgalt: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkoz6 pontszama

Pmax: a pontskala fels6 hatara

Pmin: a pontskala als6 hatara

AlegkedvezObb: az ajanlatkérd altal a Kbt. 77. § (1) bekezdése alapjan meghatarozott
legkedvezdbb érték, amire a maximalis pontszdmot adja (1 %)
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AlegkedvezOitlenebb: az ajanlatkérd altal a Kbt. 77. § (1) bekezdése alapjan meghatarozott
legkedvezbtlenebb érték, amire a minimalis pontszamot adja (4 %)
Avizsgalt: a vizsgalt ajanlat tartalmi eleme.

Az ajanlatot egy szamadattal, pozitiv egész szammal %-0s mértékegységben Kifejezve kell
megadni.

Ajanlatkéro az ajanlattevk részére az ajanlati ar képzése kapcsan az alabbi irdnymutatast adja:

Az ajanlattevOknek az ajanlati ar megadasakor kotelezo jelleggel, a jogszabalyi eldirasokbol
eredden szamolniuk kell bizonyos dij/koltség tételekkel, tovabba bevétel elemekkel is.
Ajénlattevoknek tovabba az arképzéskor figyelemmel kell lenniiik a Kozbeszerzési
Dontdébizottsag ardnytalan alacsony ajanlati ar targyaban hozott dontései alapjan kialakult
kovetkezetes dontdbizottsagi gyakorlatra.

Ajanlattevoknek mar az ajanlatuk megadasakor megalapozott dij/koltség ¢és bevétel
kalkulacidval kell rendelkezniiik, melyet Ajanlatkérd be is kér az ajanlattevoktél amennyiben
az ajanlatukkal kapcsolatban felmertil az aranytalanul alacsony ajanlati ar/koltség.

Ajénlattevoknek tehat szamolniuk kell az ajanlatuk megadasakor:

- A teljesitésbe bevont szakemberek szamara fizetendoé aktualis minimalbérekkel
vagy garantalt bérminimummal és annak emelkedésével a szerzddés teljesitésének
ideje alatt;

- Bérpotlékokkal, amennyiben az a jogszabalyi eldirasok szerint kotelezd (pl.: éjszakai
potlék, miiszakpotlék, pihendnapi munkavégzés potléka, munkasziineti nap bérpotiéka)

- Tavollét idejére jaro dijazassal (Pl.: Szabadsag, betegszabadsag, betegdllomany
idejére)

- Helyettesités koltségeivel

- Munkaltatéi jarulékokokkal (pl.: Szocialis hozzajarulasi add, Szakképzési
hozz4jarulés)

- Szocialis hozzéjarulasi adé kedvezménnyel (pl.: (FEOR-08) 9. fécsoportjaba tartozo
foglalkoztatasa esetén, Munkapiacra 1€p6 személy, Csaladok tdmogatasardl szolo
torvény szerint legalabb harom gyermekre tekintettel, Kozfoglalkoztatasrol ¢és a
kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo, valamint egyéb torvények modositasarol szolo 2011.
évi CVL torvény 1. (3) bekezdésében felsorolt., Sajat jogi Oregségi nyugdijasok
foglalkoztatdsa utdn szocho, és szakképzési hozzdjarulas 100% kedvezmény,
Foglalkoztatas utan jard egyéb tamogatés) /opcionalis/

- Koltségtéritésekkel (pl.: jegy, vagy bérlet ara %, kozosségi kozlekedés %-os
megtéritése) /opcionalis/

- Rehabilitacios hozzajarulassal

- Inflacioval

- Szakmiara jellemz6é koltségekkel (pl.: Szakmai iranyitds koltsége, Anyagkoltség,
Higiéniai anyagok, Gép- és eszkdzamortizacid, Gép- és eszkoz karbantartasa, javitasa)

- Foglalkoztatashoz kapcsolodo koltségekkel

- Kozponti koltségekkel

- Adokkal, jarulékokkal (pl.: Ipartizési ado, Nyereségado, Innovacios jarulék)

- Nyereséggel
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- Tamogatas(ok) /opciondlis/ (csak érvényes szerzodésekkel, ardnyosan figyelembe véve
azok érvényességi idejét, a timogatas mértékét, a tamogatott tételeket)

Felhivjuk tovabba az ajanlattevik szives figyelmét arra, hogy kozbeszerzési eljarasban nem
megengedett a keresztfinanszirozas alkalmazésa!

Ajanlatteve az aranytalanul alacsony ar esetében nem hivatkozhat arra, hogy mas projekt(ek)bol
kivanja fedezni a projekt koltségeit, tovabba a levezetésének nyereségkimutatast is kell
tartalmaznia.

Nem fogadhat6 el az aranytalanul alacsony ar esetében tovabba az az indokolas sem, hogy

crer

érdekében 0-s bevételll, vagy akar veszteséget hozd szerzddést is meg kivan kotni.

Amennyiben a fentiek alapjan ajanlattevok ajanlata nem felel meg a kornyezetvédelmi,
szocidlis és munkajogi kovetelményeknek, amelyeket a jogszabalyok vagy kotelezéen
alkalmazand6 kollektiv szerzodés, illetve a 4. mellékletben felsorolt kornyezetvédelmi,
szocialis €s munkajogi rendelkezések irnak eld, illetve egyéb modon nem felel meg az ajanlati
felhivasban és a kdzbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek, ide nem értve a részvételi jelentkezés és az ajanlat ajanlatkérd altal eldirt formai
kovetelményeit abban az esetben a Kbt. 73. § (1) bek. e) pontja, illetve Kbt. 73. § (4) bek.
alapjan érvénytelen az ajanlata.

A Kbt. 72. § (3) bek. alapjan ajanlatkérd az indokolés elfogadhatdésaganak megitéléséhez - ha
az elfogadhatosag kétséges - tovabbi kiegészitd indokolast kérhet az ajanlattevotol, a tobbi
ajanlattevd egyidejii értesitése mellett. Az ajanlattevé kotelessége az ajanlati  ara
megalapozottsagara vonatkozd minden tényt, adatot, kalkulaciot az ajanlatkérd rendelkezésére
bocsatani ahhoz, hogy megfeleld mérlegelés eredményeként az ajanlatkérd dontést hozhasson
az ajanlati ar megalapozottsagardl. Az ajanlatkérd koteles érvénytelennek nyilvanitani az
ajanlatot, ha a kozolt informacidok nem indokoljak megfelelden, hogy a szerz6dés az adott aron
vagy koltséggel teljesitheto.

Szakmai ajanlattal kapcsolatos elvaras:

Ajanlattevonek szervezeti-mukodési leirast kell készitenie, melynek keretében részletesen be
kell mutatnia a munkaszervezetének miikodését. (szakmai ajanlat)

Szervezeti-miikodési leiras, melynek keretében le kell irni az Ajanlattevé munkaszervezetét
az alabbi szempontoknak megfelelden:

1. Ala-folérendeltség és iranyitasi rend bemutatdsa organogramban abrazolva, figyelembe
iizemeltetd oldalan megjelend szereploket, beleértve a diszpécserszolgalatot és az
alvéllalkozodkat is. (min. 2 A4 oldal)

A munkaszervezet szabalyozasat, a szereplok napi kapcsolattartasat. (min.2 A4 oldal)
Intézkedési rendet, informaci6 dramlast a munkak torlédasa esetén. (min. 1 A4 oldal)
Intézkedési rendet, informécid dramlast havaria esetén. (min. 1 A4 oldal)

Intézkedési rendet, informécio aramléast arra az esetre, ha a helyszini karbantart6 a
felmeriilt feladatot nem tudja megoldani. (min. 1 A4 oldal)

Nk
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A rendszeresen hasznalt karbantartdsi és hibajavitdsi anyagok biztositdsanak modja,
beleértve az atfutéasi idoket is. (min. 1 A4 oldal)

A helyszini karbantartok szakmai munkahoz sziikséges munkaeszkozeinek és
védbdeszkozeinek bemutatasa. (min. 1 A4 oldal)

A kozponti hibaelharitd szolgalat szakmai munkéhoz sziikséges munkaeszkozeinek és
védbdeszkozeinek bemutatasa. (min. 1 A4 oldal)

A kapcsolattartashoz, a munkadk dokumentéldsdhoz sziikséges szamitastechnikai
eszk6zok bemutatasa. (min. 1 A4 oldal)

A benytjtott ajanlat az alabbi esetekben érvénytelen:

a) ha az ajanlattevé valamelyik, 1-9. alszempontok szerinti tartalmi elem tekintetében
nem tesz megajanlast, ajanlata vallaldst/bemutatast nem tartalmaz (teljes figyelmen kiviil
hagyast kovet el), abban az esetben az ajanlata érvényesként nem értékelhetd, az ilyen
eset érvénytelenséget eredményez;

b) ha a vallalas, barmelyik 1-9. alszempontok szerinti tartalmi elem esetében nem felel
meg a jogszabalyoknak, valamint a jelen dokumenticidban, annak miiszaki
mellékleteiben, tervdokumentacioban, illetve a kiadott szerzodéstervezetben, annak
mellékleteiben foglalt feltételeknek egyértelmiien megallapithatdan ellentmond.

Felhivjuk ajanlattevdk figyelmét, hogy az a) és b) pontban foglaltakat ajanlatkérd olyan
jelentés, nem egyedi részletkérdésre vonatkozd hibanak tekinti, amely hianypotlas
keretében nem poétolhatd vagy javithato.

E korben felhivjuk az ajanlattevok figyelmét, hogy a Kbt. 71. § (8) bekezdés b) pontjaban
foglaltak alapjan az ajanlatban a beszerzés targyanak jellemzdire, az ajanlattevd
szerzOdéses kotelezettsége végrehajtasanak modjara vagy a szerzédés mas feltételeire
vonatkoz6 dokumentum tekintetében csak olyan nem jelentds, egyedi részletkérdésre
vonatkozo6 hiba javithat6 vagy hidny potolhatd, tovabba atalanydijas szerzodés esetén az
arazott koltségvetés (részletes darajanlat) valamely tétele és egységara potolhato,
modosithatd, kiegészithetd vagy torolhetd, amelynek valtozasa a teljes ajanlati arat vagy
annak értékelés ald esd részosszegét €s az ajanlattevok kozott az értékeléskor kialakuld
sorrendet nem befolyésolja.

A szakmai ajanlat abban az esetben is érvénytelen, amennyiben az egyaltalan nem keriil
benyujtasra az ajanlatban. Ebben az esetben érvénytelennek mindsiil az ajanlattevd
ajanlata a Kbt. 73. § (1) bek. e) pontja alapjan.

3. Az ajanlattételi hatarido meghatarozdsa

Az ajanlattételi hataridé nem jar le, ha az EKR vagy annak az ajanlat elkészitését timogato
része az EKR iizemeltetdje altal kozzétett tajékoztatas alapjan igazoltan:

a)

b)

folyamatosan legalabb 6t percig fennalld lizemzavar(ok) folytan [424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] az Ajanlatkérd altal meghatarozott ajanlattételi
hataridét megel6z6 huszonnégy oraban 6sszesen legalabb szazhusz percig, vagy

iizemzavar folytdn [22. § (2) bekezdés] az ajanlattételi vagy részvételi hataridé alatt
folyamatosan legalabb huszonnégy o6raig
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nem elérheto.

Az ajanlatkérd a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdés szerinti esetben koteles
az ajanlattételi hataridét meghosszabbitani az EKR miikddésének helyreallitasat kovetden,
amelyrdl az EKR tlizemeltetdje tajékoztatast tesz kozz¢E.

A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben a hataridot
ugy kell meghosszabbitani, hogy megfeleld id6, de legalabb a modositasrol szold hirdetmény
feladasatol szamitott négy nap alljon rendelkezésre az ajanlat benyujtasara.

A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben az
ajanlatkérd az ajanlattételi hataridot az EKR mitkodésének helyreallitasat kovetden legalabb az
lizemzavar id6tartamanak megfeleld iddvel koteles meghosszabbitani.

Ha az EKR iizemzavara [424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] az ajanlattételi
hatarid6t a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdésben foglaltak szerint nem
¢érinti, hanem az az ajanlatokat tartalmaz6 iratok felbontasanak a 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet 15. § (2) bekezdésében meghatarozott iddpontjdban all fenn, az EKR az ajanlatokat
tartalmazo iratok felbontasat miitkodésének helyreallitasat kovetden haladéktalanul végrehajtja.

A felhivast modositd hirdetményt az ajanlattételi hataridd lejartaig fel kell adni, és a modositasi
szandékrol, valamint a modositd hirdetmény feladasardl az eredeti ajanlattételi hatarido lejarta
elott egyidejiileg tajékoztatni kell azokat a gazdasagi szereploket, akik az ajanlatkérénél az
eljaras irant érdeklodésiiket jelezték. A modositd hirdetmény megjelenéséig a kozbeszerzési
eljarasban intézkedést tenni, dontéseket hozni, iratokat beadni nem lehet. Amennyiben az EKR
a Kbt. végrehajtasi rendeletében szabalyozott tizemzavara folytdn nem lehetséges a modosito
hirdetményt az ajanlattételi hatarid6 lejartaig feladni, az ajanlatkéré az ajanlattételi hatarido
modositasarol szolo hirdetményt az ajanlattételi hataridé lejarta utan is feladhatja. A
modositasrol szo6ld hirdetményt az iizemzavar elhdruldsat kovetéen haladéktalanul, de
legkésoébb a kovetkez0 munkanapon fel kell adni és erre a koriilményre a modosito
hirdetményben utalni kell.

Ha az ajanlatkér6 olyan felhivas tartalmat kivanja moddositani, amelyet nem tettek
hirdetményben kozz¢ vagy egyéb, hirdetményben kozzé nem tett kozbeszerzési
dokumentumokat médosit, a modositasrol ajanlattételi felhivas €s az ajanlattételre vonatkozo
kozbeszerzési dokumentumok esetén az ajanlattételi hatarido lejartaig egyidejtileg, kozvetlentil
kell tajékoztatni azokat a gazdasagi szereplOket, akik az eljaras irant érdeklodésiiket jelezték.
Amennyiben a Kbt. végrehajtasi rendeletében szabalyozott tizemzavar folytan nem lehetséges
a modositasrol szolo tajékoztatds megkiildése az ajanlattételi hatarido lejartaig, az ajanlatkérd
az ajanlattételi hataridé modositasardl szol6 tajékoztatast az ajanlattételi hataridd lejarta utdn is
kikiildheti. A moddositasrol szo6ld tajékoztatast az lizemzavar elhéarulasat kovetden
haladéktalanul, de legkésébb a kdvetkezd munkanapon meg kell kiildeni és erre a koriilményre
a tajékoztatasban utalni kell.

Az ajanlattevd az ajanlattételi hatdridd lejartaig 0j ajanlat benyujtasdval moddosithatja az
ajanlatat. Ebben az esetben az els6ként benyujtott ajanlatot az 0j ajanlat megtétele elott vissza
kell vonnia.

4. Az ajanlatok benyujtasa és felbontasa

Az ajanlatokat tartalmazo iratok felbontasat az EKR az ajanlattételi hataridd lejartat kovetden,
kettd oraval késobb kezdi meg.

Az ajanlatoknak az ajanlattételi hataridd lejartanak idépontjaig kell elektronikusan beérkeznie.
A beérkezés idOpontjarol az EKR rendszer visszaigazolast kiild.
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A Kbt. 68. § (1) bekezdéstdl eltérden, ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja alapjan az
ajanlatok benyujtasa egészében papiralapon torténik, az ajanlatokat tartalmazo iratok
felbontasat az ajanlattételi hataridd lejartanak idépontjaban kell megkezdeni, €s a Kbt. 68. § (4)
bekezdéstol eltérden a rendelkezésre 4ll6 fedezet 6sszege az ajanlatok bontdsanak megkezdése
eldtt ismertethetd.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok felbontasat az EKR végzi akként, hogy a bontés
id6pontjaban az ajanlatok az ajanlatkéré szamara hozzaférhetévé valnak.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat esetében a Kbt. 68. § (4) bekezdése szerinti adatokat az
EKR a bontés idépontjatol kezdve azonnal elektronikusan — azzal a tartalommal, ahogyan azok
az ajanlatban szerepelnek — az ajanlattevok részére elérhetévé teszi.

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét),
valamint azokat a fobb, szamszer(isithetd adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjan
értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontdsakor ismertethetd a rendelkezésére allo fedezet
Osszege is.

5. Az ajanlat modositasa

Az ajanlattevd az ajanlattételi hatdrid6 lejartaig 0j ajanlat benyujtasdval moddosithatja az
ajanlatat. Ebben az esetben az els6ként benyujtott ajanlatot az 0 ajanlat megtétele elott vissza
kell vonnia.

6. Szamitdsi hiba javitasa
Ha az ajanlatkérd az ajanlatban az értékelésre kihatdo szamitasi hibat észlel — a hiba és a
javitando érték, valamint a javitds eredményeként meghatarozott érték megjelolésével —,
felhivja az ajanlattevot annak javitasara. A szamitdsi hiba javitasdnak az eredményét az
ajanlatkérd akként allapitja meg, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott
értékeit (az alapadatokat) alapul véve kiszamitja az Osszesitett ellenértéket vagy mas — az

ajanlatban megtalalhatd szamitdson alapuld — adatot. Ha a szamitasi hiba javitasat nem, vagy
nem az el6irt hataridében, vagy hibasan teljesitették, az ajanlat érvénytelen.

7. Ajanlatkéro a Kbt. 57. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltaknak megfeleloen tdjekoztatia
az ajanlattevoket, hogy az ajanlatokhoz a kovetkezo dokumentumokat, igazoldsokat,
nyilatkozatokat kell csatolni:

— Kbt. 66. § (5) bekezdése szerinti felolvasolap a Kbt. 68. § (4) bekezdése szerinti
tartalommal: az ajanlattevo(k) neve, cime (szé€khelye, lakdhelye), valamint azok a fobb,
szdmszerisithetd adatok, amelyek az értékelési szempontok alapjan értékelésre
kertilnek /az Ajanlatkéré altal létrehozott elektronikus tirlapot kell kitélteni/

— Egységes Europai Kozbeszerzési Dokumentum /elektronikus dirlapot kell kitélteni/
koz0s ajanlattevik esetén kiilon-kiilon a meghatalmazott tag altal, kapacitast nytjtora is
adott esetben/

A D.581/12/2017. szamu dontObizottsdgi hatdrozat alapjan az adatbazisok kapcsian az
internetcim €s a hatésag megnevezése is melldzhetd).

— Ajanlattevd Kbt. 66. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozata; /elektronikus tirlap/
— Nyilatkozat a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontja tekintetében; /elektronikus
tirlap/
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Nyilatkozat a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kc) alpontja tekintetében; /elektronikus
urlap/

Nyilatkozat a Kbt. 67. § (4) bekezdés alapjan; /elektronikus iirlap/

Nyilatkozat folyamatban levé valtozasbejegyzési eljarasrol; /elektronikus tirlap/
Folyamatban 1év6 valtozas bejegyzés esetén benyujtandd dokumentumok: a
cégbirosdghoz benyujtott valtozasbejegyzési kérelem ¢€s az annak érkezésérdl a
cégbirdsag altal megkiildott igazolas; /papir alapi dokumentum(ok) — adott esetben/
Kbt. 35. § (2) bekezdés szerinti meghatalmazast tartalmazo okirat (kizérolag kozos
ajanlattétel esetén); /papir alapu dokumentum(ok) — adott esetben/

Kbt. 65. § (7) bekezdése szerinti nyilatkozat; /elektronikus tirlap/

Nyilatkozat Kbt. 66. § (6) bekezdése szerint; /elektronikus tirlap /

Arazott koltségvetés Excel és pdf. formatumban /Jpapir alapii dokumentum(ok)/
Nyilatkozat feleldsségbiztositasrol / papir alapi dokumentum(ok) /

Nyilatkozat a Kbt. 134. § (5) bekezdése szerint (nyilatkozat teljesitési biztositékrol); /
papir alapu dokumentum(ok) /

Eldszerzddés (adott esetben); /papir alapi dokumentum (ok)/

Meghatalmazas minta (adott esetben); /papir alapi dokumentum(ok)/

Nyilatkozat forditasrél (adott esetben); /papir alapii dokumentum (ok)/

Nyilatkozat tizleti titokrol (adott esetben); /elektronikus virlap/

Az ajanlatban szerepld dokumentumokat alair6, az ajanlattevd, valamint az alkalmassag
igazolasdban résztvevd irasbeli képviseletére jogosult személy (cég esetében a
cégjegyzésre jogosult) alairdsi cimpélddnya/alairds mintdja vagy meghatalmazas
amennyiben papir alapt dokumentum keriil elektronikusan csatolasra /papir alapu
dokumentum(ok)/

nyilatkozat az ukrajnai helyzetet destabilizal6 orosz intézkedések miatt hozott korlatozo
intézkedésekrél szolo 833/2014/EU TANACSI RENDELET 5K. cikk (1) bekezdése
szerinti tilalomrol /papir alapi dokumentum(ok)/

Ertékelés korébe bevont szakember sajat kezilleg alairt szakmai onéletrajza,
rendelkezésre allasi nyilatkozata és végzettségét igazold okirat mésolata /papir alapu
dokumentum(ok)/

Szervezeti-miikddési leiras (Szakmai ajanlat)

Ajanlatkéro Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti felhivasara benvujtando
dokumentumok:

Igazoléas a kizard okok tekintetében (kozds ajanlattevok esetén kiilon-kiilon) /papir
alapu dokumentum(ok)/

Az ajéanlati felhivas III.1.3) P1.), P2.) M1.), M2.) pontjdban eldirt alkalmassagi
kovetelmények igazoldsa /papir alapu dokumentum(ok)/

Nyilatkozat alkalmassag korében bevonni kivant szakemberekrdl /elektronikus tirlap/
Nyilatkozat alkalmassag korében bevonni kivant szakemberek szakmai tapasztalatarol
/elektronikus virlap/
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— Alkalmassag korében bevont szakember sajat kezlileg alairt szakmai onéletrajza (csak
az ajanlati felhivas M.2.1) pontja szerinti szakember esetében), rendelkezésre allasi
nyilatkozata és végzettségét igazolo okirat masolata. /papir alapui dokumentum(ok)/

— Ajanlattevdi nyilatkozat a szerzddés kitoltéséhez Ajanlattevé adatairdl /papir alapu
dokumentum(ok)/

8. Ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja alapjan Ajanlatkéré az eljards papiralapu
Jfolytatasa mellett dont az alabbiak szerint kell eljarni:

XII.1. A benyujtand6 dokumentumok eredetisége

A benyujtand6 dokumentumok - ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - egyszerii méasolatban
is benyujthatok a Kbt. 47. § (2a) bekezdése alapjan. Az ajanlat Kbt. 68. § (2) bekezdése szerint
benyujtott egy eredeti példanyanak a Kbt. 66. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti alairt
példanyat kell tartalmaznia.

XII.2. Aléirasra jogosult személy(ek)

Az ajanlatban szerepld nyilatkozatokat/dokumentumokat az ajanlattevo, alkalmassagot igazolo
szervezet nevében aldird személy (tovabbiakban: aldir6 személy) vonatkozéasaban csatolni kell
az ajanlathoz:

(1) olyan okiratot (pld. alapitd okirat, alapszabaly), amelybdl megallapithat6 az aldir6d személy
képviseletre valo jogosultsaga; valamint

(11) olyan kozjegyz6 altal készitett alairasi cimpéldanyt vagy ligyvéd altal ellenjegyzett vagy két
tanu aldirasaval ellatott dokumentumot, melybdl egyértelmiien megéllapithatd az alairé
személy alairasanak mintdja (,,az alairas kiilalakjanak igazolésara csatolt dokumentum).

Amennyiben az ajanlattevo, alkalmassagot igazolo szervezet a gazdasagi tarsasagokrol szold
2006. évi IV. torvény hatalya ala tartozik, vagy a Ptk. 3:89. §-a szerinti gazdasagi tarsasag, ugy
nem kell csatolni az alair6 személy képviseletre valo jogosultsagat igazol6 fenti (i) okiratot,
mivel ez a Kbt. 69. § (11) bekezdése alapjan ingyenesen ellendrizheto.

Az (i) pont vonatkozdsdban a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrél és a
végelszamolasrol szolo 2006. évi V. torvény (Ctv.) hatdlya ald tartozd ajdnlattevo,
alkalmassagot igazolo szervezet esetében az alairé személy vonatkozasaban — figyelemmel a
Ctv. 9. §-ara — kozjegyz06 altal készitett alairasi cimpéldanyt vagy iigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-mintat kell csatolni.

Természetes személynek (ideértve az egyéni vallalkozot is) — értelemszertien — sajat személye
vonatkozasaban nem kell csatolni a sajat személyének képviseletre valo jogosultsagat igazolo
fenti (i) szerinti okiratot.

Amennyiben az alair6 személy meghatalmazottat 4llit, akkor a meghatalmazott személy(ek)nek
a képviseleti jogosultsagra vonatkozo, a meghatalmazott aldirdsat is tartalmazd, a képviseletre
jogosult altal alairt meghatalmazast is sziikséges csatolni.

XII.3. A papir alapu ajanlat formai kovetelményei a kdvetkez6k, amennyiben az
eljaras sordn a papir alapt formara kell attérni:
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a) Az ajanlatban 1év6, minden - az ajanlattevo, alvallalkozo, altal készitett - dokumentumot
(nyilatkozatot) a végén joghatds kivaltasara alkalmas médon ald kell irnia az adott
gazdalkodo szervezetnél erre jogosult(ak)nak, vagy olyan személy(ek)nek aki(k) erre a
jogosult személy(ek)tdl irdsos, a jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld
meghatalmazast kaptak.

b) Az ajanlat minden olyan oldalat, amelyen - az ajanlat beaddsa el6tt - moddositast
hajtottak végre, az adott dokumentumot alairé személynek vagy személyeknek a
modositasnal is kézjeggyel kell ellatni.

¢) Az ajanlatot cégszerlien alairva 1 eredeti papir alapt példanyban, valamint az alairt
ajanlatot teljes terjedelmében tartalmazd, azzal mindenben megegyezd elektronikus
masolati példanyban, digitalis adathordozon PDF formatumban, az arazott koltségvetést
Excel formatumban is, lezart csomagolasban kell benyujtani az ajanlattételi hataridd
lejartaig. Az ajanlatot roncsolds mentesen nem bonthatd kotésben kell benytjtani.
,»Roncsolas mentesen nem bonthatd” kotésen az ajanlatkérd olyan bekotési modot ért,
ami nem teszi lehetévé, hogy a benyujtott dokumentumban annak lathaté megsértése
nélkiil lapokat cseréljenek vagy potoljanak.

d) Az ajanlat oldalszamozasa eggyel kezdddjon és oldalanként ndvekedjen. Elegendo a
szoveget vagy szamokat, vagy képet tartalmazé oldalakat szamozni, az {ires oldalakat
nem kell, de lehet. A cimlapot €s hatlapot (ha vannak) nem kell, de lehet szamozni.

e) Az ajanlatnak az elején tartalomjegyzéket kell tartalmaznia, mely alapjan az ajanlatban
szerepld dokumentumok oldalszam alapjan megtalalhatoak;

f) Az ajanlatot az eljarast megindité felhivasban meghatarozott szdmu és formatumu
példanyban kell beadni;

g) Az ajanlati példanyokon fel kell tiintetni az ajanlattevé nevét, székhelyét, tovabba a
jelen eljarasban kijelolt kapcsolattartd nevét, beosztasat, telefon- és faxszdmat, e-mail
cimét;

h) A fent megjeldlt kapcsolattartoval kozoltek a kdozbeszerzési eljaras soran joghatalyos
kozlésnek mindsiilnek. A kapcsolattartd személynél megjeldlt faxszamra vagy e-mail
cimre kiildott barmilyen {izenet, dokumentum a sikeres elkiildés visszaigazolasanak
pillanataban joghatalyosan kézbesitettnek tekintendd;

1) Az ajanlati példanyok kozotti eltérés esetén az eredeti nyomtatott példany az iranyado.
Amennyiben ajanlattevé nem jeloli meg az eredeti példanyt, ugy ajanlatkérd tetszés
szerint kivalaszt egy példanyt és az eljaras soran azt tekinti eredeti példanynak.

9. Tajékoztatas azon szervezetekrol, melyektol az Ajanlattevo tajékoztatdst kaphat a
teljesités helye szerinti kornyezetvédelmi, szocialis és munkajogi kovetelményekrol

A Kbt. 73. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a Kbt. 73. § (1) bekezdés e) pontja alapjan
érvénytelen az ajanlat kiilondsen, ha nem felel meg azoknak a kdrnyezetvédelmi, szocialis és
munkajogi kovetelményeknek, amelyeket a jogszabalyok vagy koételezden alkalmazando
kollektiv szerzddés, illetve a Kbt. 4. sz. mellékletében felsorolt kornyezetvédelmi, szocialis €s
munkajogi rendelkezések irnak eld. Ajanlatkéré a Kbt. 73. § (5) bekezdése alapjan a
kovetkezOkben tajékoztatasként kozli azoknak a szervezeteknek a nevét, amelyektdl az
Ajanlattevd tajékoztatast kaphat az el6zok szerinti azon kovetelményekrdl, amelyeknek a
teljesités soran meg kell felelni.
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Ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasban kiilon informaciok feltliintetését nem irja el az
ajanlatban, csak azt ellendrzi, hogy az ajanlatban feltiintetett informéaciok nem mondanak-e

ellent a jelen pontban meghatarozott kovetelményeknek.

Pénziigyminisztérium

Foglalkoztatas-feliigyeleti Foosztaly

1054 Budapest, Kalman Imre u. 2.

Postacim: 1369 Budapest, Pf.: 481.

Telefon: (06 1) 896-2902

Fax: (06 1) 795-0880

Email: foglalkoztatas.felugyeleti-foo@pm.gov.hu

Egyéb elérhetdségek:

Hatdsagi nyilvantartas - Kontrollerek:
kontroller@pm.gov.hu

Ingyenes (z61d) telefonszama: (06 80) 204-667

Pest Megyei Korményhivatal

Kornyezetvédelmi és Természetvédelmi Féosztaly
Cim: 1016 Budapest, Mészaros u. 58/A-B

e-mail: orszagoszoldhatosag@pest.gov.hu

Innovacids ¢és Technologiai Minisztérium
Székhely: 1011 Budapest, F6 utca 44-50.
Postacim: 1011 Budapest, F6 utca 44-50.
Kozponti postafiok cime: 1440 Budapest, Pf. 1.
Telefonszam: +36-1-795-1700

Telefax: +36-1-795-0697

Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag
Székhely: 1132 Budapest, Visegradi u. 49.

Postacim: 1132 Budapest, Visegradi u. 49.

Ko6zponti telefonszam: +36-1-769-1704

Kozponti faxszam: +36-1-769-0715, +36-70-900-1010
Kozponti e-mail: info@szgyf.gov.hu

Honlap: www.szgyf.gov.hu

Pénziigyminisztérium, Foglalkoztataspolitikaért és  Véllalati
Allamtitkarsag

cim: 1051 Budapest, J6zsef nador tér 2-4.

tel: +36 1 795-1400

Orszagos Kornyezetegészségligyi Intézet
Cim: 1097 Budapest, Albert Florian ut 2-6.
Tel: +36 1 476 1100, Fax.: +36 1 476 1390
Email: oki.titkarsag@oki.antsz.hu

Budapest Févaros Kormanyhivatala
Munkavédelmi és Munkaiigyi Féosztaly

Kapcsolatokért Felel6s

A Munkavédelmi és Munkaiigyi Féosztaly 2017. januar 1-t8l a Févéarosi Korméanyhivatal III.

Kerileti Hivatalanak részeként mukodik.
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Cim: 1035 Budapest, Varadi utca 15.

E-mail: munkavedelem.munkaugy@mvmu.bfkh.gov.hu
Telefon: +36-1-323-3600

Fax: +36-1-323-360

Munkatigyi Ellendrzési Osztaly

Cim: 1035 Budapest, Varadi utca 15.

E-mail: munkaugyi.ellenorzes@mvmu.bfkh.gov.hu
Telefon: +36-1-323-3600

Fax: +36-1-323-3602

Agrarminisztérium Kornyezetiigyért Felelds Allamtitkarsag
Székhely: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.

Postai cim: 1860 Budapest Pf. 1

Telefon: 06-1-795-2000

Telefax: 06-1-795-0200

10. A 257/2018. (XIL. 18.) Korm. rendelet 21. § (9) bekezdése szerinti felelos akkreditalt

kozbeszerzesi szaktanacsado adatai:

Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado dr. Csendes Richard

neve:
Levelezési cime: 1027 Budapest, Kapds u. 19-29. fszt. 5/A.
E-mail cime: csendesr@gmail.com

Lajstromszama: 00015




