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ALLASPALYAZAT

EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Egyetemi Konyvtar és Levéltar, Féigazgatdi Kabinet
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
projektmenedzser

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): e Szakdolgozat és disszertacié digitalizalasi projekt
projektmenedzseri feladatai:

) elkésziti a projekt tlitemtervét és kialakitja a belsé folyamatokat a partnerekkel
egyluttmiikodve,

) szervezi és iranyitja az adminisztrativ, az operativ és a logisztikai folyamatokat,

) szervezi, irdnyitja, nyomonkoveti a dokumentumok szallitasat,

) szervezi, nyomonkoveti az elkésziilt digitdlis tartalmak feldolgozdsat a kiilonbozé
szervezeti egységeknél,

) elkésziti és vezeti a sziikséges nyilvantartasokat,

) nyomonkdveti a projekt haladasat,

) dontésel6készitd tevékenységet végez,

) vezetdi beszamoldkat, projekt elérehaladasi jelentéseket készit a projektrol, figyelemmel
Kiséri, betartatja a hataridoéket,

) azonositja a felmertiilé kockazatokat, azokrol tajékoztatast nyujt,

) kapcsolatot tart a projektbe bevont szervezeti egységekkel, kiils6 partnerekkel,

0 kozremiikddik a dokumentaciok elkészitésében

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas:

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatdas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A munkavégzés helye: Az ELTE budapesti telephelyein
valtoz6. A palyazatrél tovabbi tjékoztatast Dr. Kulcsar Szabé Ernéné Gombos Annamaria
féigazgatd ad a +36 1 411-6500 telefonszam 3415-6s mellékén. A koézalkalmazotti jogviszony
id6tartama: hatdrozott ideji, négy évig, 2024.06.15-2028.06.14-ig tarté kozalkalmazotti
jogviszony.
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A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, egyetem (BA)

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

- internetes alkalmazasok, levelez6 rendszerek, MS Office, Windows
felhasznalodi szintl ismerete

- Elvart kompetenciak:

- Onallésag, dontésképesség

- felel6sségvallalas, felel6sségtudat

- rugalmassag, alkalmazkoddképesség

- terhelhet6ség

- egyuttmiikodés, csapatmunka

- kommunikacids képesség

- problémamegoldas

- munkafegyelem, fegyelmezettség, kovetkezetesség
- szervezbkészség

- A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
- részletes szakmai dnéletrajz

- motivacios levél

- végzettség(ek)et, szakképzettség(ek)et igazold okiratok masolata
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- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspdalyazat elbiralasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdél tolthet6 le

- nyilatkozat az allaspalyazat lezarasat Kkovet6 adatkezeléshez- a
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatokoldalrdl t6lthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- A jelentkezés modja:
- postai aton: 1053 Budapest, Ferenciek tere 6. VAGY

- elektronikus dton Dr. Kulcsar Szabé Erné6né Gombos Annamaria féigazgaté
részére a foigazgato@lib.elte.hu e-mail cimen VAGY

- személyesen az Egyetemi Konyvtar Informaciés pultjanal, lezart
boritékban, munkakor megjeldléssel

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- fels6foku képesités, egyetem (MA)
- projektmenedzser képesités
- projektvezetési eszkdz ismerete
- hasonlé feladatkorben szerzett legaldbb 3-4 év tapasztalat
- digitalizalasi projekt soran szerzett tapasztalat
- kozszféraban és/vagy kozgylijteményi teriileten szerzett tapasztalat
- El6nyt jelent6 kompetenciak:
- kommunikaciés készség
- eredményorientaltsag

- problémamegoldas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.05.26. 23:59

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazatok elbiralasa folyamatos, a beérkezett palyazatok
sorrendjében torténik. A kézalkalmazotti jogviszony 4 honap probaid6 kikotésével tolthetd be.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.05.31. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.06.15.

Publikalas tervezett id6pontja: 2024.04.26.
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A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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