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FELTE ALLASPALYAZAT

TUOOMANYEOTETEN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Informatikai Kar, Adattudomanyi és Adattechnolégiai Tanszék
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

titkarsagi referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): e« Az Adattudomanyi és Adattechnoldgiai Tanszék
tevékenységéhez kot6d6 adminisztrativ feladatok ellatasa,

. Tanszéki oktatasszervezési feladatok adminisztrativ koordinacioja,

. ELTE IK egységeivel val6 folyamatos egytittmiikodés, kapcsolattartas,

. Kozrem(ikodés kozvetlen EU palyazatok el6készitésében, jelentések elkészitésében a
Deutsche Telekom AG és mas partnerek felé,

. A tanszékvezet6 munkajanak segitése; hatarid6k, megbeszélések, taldlkozok
id6pontjainak egyeztetése;

. Tanszéki megbeszélések, targyalasok szervezése, azon valo részvétel,

. Az Adattudomanyi és Adattechnolégiai Tanszékre érkezé vendégek fogadasa;

protokollaris tigyek intézése

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas:
Betoltend6 allas munkakoérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi

er6forrasi/oktatasi, képzési
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Munkavégzés helye: 1117 Budapest, Pazmany Péter sétany
1/A. A palyazatok benyujtasanak modja: a jelentkezést egy ZIP tomoritett fajlban kildje a
koszta@inf.elte.hu email cimre.

Az e-mail targya: “Palyazat - AA Tanszék titkarsagi referens”. A hatarozott idej(i kozalkalmazotti
jogviszony a helyettesitett kozalkalmazott visszatéréséig, de legkés6bb 2 évig tart.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon talalhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.



Feltételek, El6nyok

KOZSZOLGALLAS sorszam: 61663

Intézményi iktatészam: IK/2853/1(2024)

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:

7 7

Biintetlen el6élet
CselekvGképesség

Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),

Egyéb végzettség, egyetemi vagy f6iskolai szintli végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

nyelvtudas

Palyazati feltételek:

angol nyelvbdl kozépfok, C tipust dltalanos nyelvvizsga / targyalasi szinti

legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat hasonl¢ teriileten

levelez6 rendszerek (Outlook), MS Office (irodai alkalmazasok, Excel,

Word) aktiv felhasznal6i szintli ismerete

Elvart kompetenciak:

jo irasbeli és szébeli kommunikacids készség

rugalmas problémamegold6 képesség

feladatok onall6 szervezése, alakitasa

erds szervezési készségek

precizitas

A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:

szakmai 6néletrajz

a végzettséget és szakképzettséget igazold okiratok hiteles masolata
motivacios levél

nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozziajarul személyes adatainak a

palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrol tolthetd le

sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem

régebbi erkolcsi bizonyitvany

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:



KOZSZOLGALLAS sorszam: 61663

Intézményi iktatészam: IK/2853/1(2024)

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

gazdasagi végzettség
angol nyelvbdl C1 tipusu nyelvvizsga, vagy anyanyelvi szint(i nyelvtudas
projektmenedzsment ismeretek és tapasztalat

kozosségi média miikodtetése (LinkedIn, Twitter/X, discord)

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.06.14. 23:59
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.06.28. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.08.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.05.15.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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