EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
REKTOR

6/2015. (IX. 28.) szamu rektori utasitas
a Stratégiai Adatbazis 1étrehozasaval kapcsolatos egyes részletszabalyokrol
az Eotvos Lorand Tudomanyegyetemen
[egységes szerkezetben a 3/2017. (Il. 22.) szamui rektori utasitas és az \[2020. (11. 24.) Szen.
sz. hatarozat rendelkezéseivel]

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat 1. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend 82. § (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan, figyelemmel az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak ¢és
adatkezelésének rendjérdl szolo szabalyzata 18/A.§-ara a rektor az alabbiakat rendeli el:

1.8

(1) A Stratégiai Adatbazis miikodtetése, a miikodtetéssel Osszefliggd jogszabalyi
kotelezettségek teljesitése az Egyetem Rektori Kabinet Adatvédelmi és Stratégiai
Adatkezelési Irodajanak?® (a tovabbiakban: Iroda) a feladata.

(2) %A Stratégiai Adatbazis adatokkal valé feltdltése valamennyi oktatéi-kutatoi munkakort
betoltd kozalkalmazottra (a tovabbiakban: érintett) nézve kotelezd, amely adatfeltoltés
— az érintett eltérd rendelkezése hidnyaban — az érintett feladata. Az adatfeltoltés az
¢érintettnek az Iroda vezetdjéhez eljuttatott (4) bekezdés szerinti irasbeli rendelkezése
esetén — az Iroda szakmai feliigyelete alatt — az MTMT adminisztratorok kotelezettsége.
Amennyiben nem az érintett tolti fel a sajat adatait, ugy koteles a sziikséges
informaciokat a kijelolt MTMT adminisztrator (a tovabbiakban: stratégiai
adminisztrator) rendelkezésére bocsatani legkésObb az adatfeltoltési hataridot
megeldzden két héttel.

(3) A Stratégiai Adatbazis elérhetdsége: sta.elte.hu, ahol a kijeldlt stratégiai
adminisztratorok elérhetdsége is megtalalhato.

(4) Az érintett egyetemi oktatdoi és/vagy kutatdi munkakorben foglalkoztatott
kozalkalmazott (2) bekezdés szerinti rendelkezését elektronikus titon koételes eljuttatni
a strategia@rk.elte.hu email cimre. Az Iroda a beérkezett igény kézhezvételétdl
MTMT adminisztrator adatfeltoltési jogait beallitja.

(5) 3Az oktatoi/kutaté munkakorben dolgozéd kdzalkalmazottnak évente kétszer kotelezd
(az els6 szemeszter folyaman legkés6bb november 1. és november 15. kozott, a masodik
szemeszterben pedig legkés6bb majus 1. €s majus 15. kozott) validalnia (jovahagynia)
a felvitt adatokat.

(6) *“Az Iroda az (5) bekezdésben meghatarozott jovahagyasi idészakot megel6zden
legkésébb harminc nappal koteles err6l — a dékanokon és a Rektori Koordinacids

! Elnevezését megallapitotta az V/2020. (I1. 24.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2020. 1. 25. napjatol.
2 Megallapitotta a 3/2017. (IL. 22.) szam rektori utasitas. Hatalyos: 2017. III. 1. napjatdl.
3 Megallapitotta a 3/2017. (IL. 22.) szam rektori utasitas. Hatalyos: 2017. III. 1. napjatdl.
4 Megallapitotta a 3/2017. (I1. 22.) szam rektori utasitds. Hatalyos: 2017. II1. 1. napjatol.



Kozpont vezetdjén keresztiil — elektronikus tton értesiteni az Egyetem valamennyi
kozalkalmazottjat és a stratégiai adminisztratorokat.

2. §

(1) Az irodavezeto koteles:

a) regisztralni és karbantartani a karokra €s mas szervezeti egységekre vonatkozé
adatokat az adatbazisban,

b) regisztralni és karbantartani az adminisztratorok adatait és jogosultsagait az
adatbazisban,

c) figyelemmel kisérni az Stratégiai Adatbazis naprakészen tartasahoz sziikséges
informaciokat, azok esetleges valtozédsait, az adatbdzis rendszerében tortént
fejlesztéseket, ezekrol tajékoztatja az adminisztratorokat,

d) kapcsolatot tartani az Egyetemen beliili adatszolgaltatasban érintett szervezeti
egyseégekkel, az érintett oktatokkal, illetve kutatokkal és az adminisztratorokkal,
ismereteinek elsajatitdsdhoz szilikséges ismeretek terjesztését — oktatds, konzultacio,
segédletek, kommunikaciés csatorndk — az intézményi MTMT adminisztratorral
egylittmiikodésben,

f) koordindlni a Stratégiai Adatbazis mukodésével Osszefiiggd egyéb, kampany és
projekt keretében folyo tevékenységeket (igy kiilondsen a rendszer bevezetését,
kiterjesztését, els6dleges adatfeltoltését).

(2) Az intézményi MTMT adminisztrator koteles:

a) az irodavezetd javaslatara az Egyetemi Konyvtar féigazgatojanak egyetértésével
meghatarozott elosztds szerint kozremiikodni a kari oktatdi-kutatdi adatok
feltoltésében, kiillonds tekintettel a karon kivili oktatdi-kutatdéi  adatok
karbantartasara,

b) egyiittmiikddni az Iroda vezetdjével az Stratégiai Adatbazis adminisztraciojahoz és
a rendszer kezelési ismereteinek elsajatitasahoz sziikséges ismeretek terjesztésének
— oktatas, konzultacio, segédletek, kommunikaciés csatorndk — lebonyolitasaban.

(3) A karokon dolgoz6 adminisztratorok kotelesek:

a) az irodavezetd javaslatara az Egyetemi Konyvtar féigazgatdjanak egyetértésével
meghatarozott elosztds szerint kozremiikodni a kari oktatdi-kutatéi adatok
feltoltésében,

b) kapcsolatot tartani az Iroda vezetdjével.

(4) Indokolt esetben — az irodavezetd javaslatara, az Egyetemi Konyvtar féigazgatojanak
egyetértésével és az adott kar dékanjanak jovahagyasaval — a Kari Konyvtar vezetdje
jogosult nem MTMT adminisztratori feladatokat ellatdé konyvtarost is stratégiai
adminisztratori feladatok ellatasara kijeldlni.

3-§

(1) A Stratégiai Adatbazisba feltdltott adatok valosagtartalmaért az érintett kozalkalmazott,
az adatok feltoltésének helyességéért az adatok feltdltdje a felelds.

(2) Amennyiben a Stratégiai Adatbazis adatainak valosagtartalmat illeten kétség meriil fel,
az Iroda vezetdje koteles — a Rektori Kabinet vezetdjének elGzetes értesitését és
engedélyét kovetden — a feltoltott adatok valdsagtartalmat bizonyitdé dokumentum
benyujtasat kérni az érintett kozalkalmazottol.



4.8

(1) A Stratégiai Adatbazist els6ként legkésobb 2015. oktober 30-ig, 5 éves idészak (2010.
szeptember 1.-2015. szeptember 1.) adataival kell feltdlteni a BGGYK, a PPK, a TOK
¢és a karon kiviili szervezeti egységek adataival. Legkés6bb 2015. november 30-ig kell
feltolteni az AJK, a BTK és a TATK adataival, és legkésébb 2015. december 31-ig az
IK ¢és a TTK adataival.

(2) Jelen rektori utasitas hatalybalépésével egyidejiileg az egyes gazdalkodassal 6sszefliggd
kérdésekrol az Eotvos Lorand Tudoményegyetemen cima 11/2014. (V 1. 17.) szamu
rektori utasitas 1.§ (3) bekezdése a kdvetkezd mondattal egésziil ki:

WA palyadzati igény benyujtdasat meg kell el6zze tovabba a Stratégiai Adatbazis teljes
korii feltoltése.”

(3) Jelen § (2) bekezdése 2015. oktober 1-jén 1ép hatalyba.

Budapest, 2015. szeptember 28.

Dr. Mezey Barna
rektor



