EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
REKTOR

5/2015. (V. 29.) szami rektori utasitas’
az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem rektoranak helyettesitésérdl, rektorhelyettesei
megnevezésérol, hataskorérol, munkamegosztasi rendjérol és feladatairol

Az Eotvos Lorand Tudomdnyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miukodési
Szabalyzat 1. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend (a tovdbbiakban: SzMR) 83. § (4)
bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan az Eotvos Lorand Tudomdényegyetem
rektorhelyettesei megnevezésérol, hatdskorérol, munkamegosztasi rendjérdl és feladatairdl —
az SzMR 85. § (1) valamint a 82.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban — a rektor
az alabbiakat rendeli el:

Altaldnos rendelkezések

1. §

(1) A rektorhelyettesek az Egyetemen az alabbi megnevezéssel miikodnek:

a) daltalanos rektorhelyettes;

b) oktatdsi és tanulmdnyi iigyek rektorhelyettese;
c¢) tudomdnyos ligyek rektorhelyettese;

d) nemzetkozi iigyek rektorhelyettese.

(2) A rektort tavollétében vagy akaddlyoztatasa esetén a rektorhelyettesek az (1) bekezdésben
meghatarozott sorrendben helyettesitik.

(3) A jelen utasitisban meghatdrozott korben a rektort a hallgat6i iigyek rektori biztosa
helyettesiti.

(4) A rektorhelyettesek kozotti koordindciot a rektor 14tja el.

(5) A rektor a rektorhelyettesek szdmdra a jelen utasitdsban nem szabdlyozott eseti feladatot
vagy hatdskort is megnevezhet.

Altaldnos rektorhelyettes
2.8

(1) Az éltalanos rektorhelyettes alapfeladatként stratégiai cselekvési programot készit az
Egyetem jelenlegi pozicidjanak javitisara €s orientdldsdra a hazai és Kkiilfoldi
felsdoktatdsban, illetve a hazai tarsadalmi nyilvanossagban, sziikség esetén javaslatokat
dolgoz ki és elokésziti az atalakitasokat és fejlesztéseket.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozottak szerint az 4altaldnos rektorhelyettes hatdskorébe
tartozik:

a) az Egyetem hazai és kiilfoldi felsOoktatdsban, illetve a hazai tdrsadalmi
nyilvdnossdgban betoltott pozicidjdnak folyamatos értékelése, atvildgitdsa és a
sziikséges teendOk dtgondolasa;

b) az egyetemstratégiai kérdések gondozasa, fejlesztési teriiletek meghatdrozédsa és a
kialakitott tervek gondozdsa;

! Hatalyon kiviil helyezte a 2/2016. (VIL 1.) szamii rektori utasitds. Hatalyon kiviil: 2016. VIL 5. napjatdl.
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az Egyetem szerepére vonatkozé stratégia kidolgozdsa az érdekképviseleti
szervezetekben vald megjelenésben, a velilk torténd egylittmikodés tartalmi
vonatkozasainak kimunkalasa;

az egyetemfejlesztési stratégia koordindlasa;

az intézményfejlesztési terv folyamatos gondozdsa, Uj elemek kimunkéldsa, a
végrehajtds irdnyitdsa és ellendrzése, kiilonos tekintettel a humanpolitikai, jogi és
igazgatasi, kulturdlis, kozmiivel6dési és sportiigyekre;

az Egyetem helyének tervezése az eurdpai, kozép-eurdpai felsdoktatdsi térségben,
egylittmiikodve a nemzetkozi iligyek rektorhelyettesével cselekvési programok
kidolgozasa, realizdldsa, az egyiittmiikodés stulypontjainak kialakitdsa;

az Egyetem poziciondldsa a felsdoktatdsi térben; az Egyetem helyének
meghatdrozdsa a hazai felsOoktatdsi rendszerben egyiittmiikodésben a
kommunikécids igazgatdval;

felsdoktatdsi szovetségek tervezése, az egyiittmiikodés sulypontjainak kialakitdsa,
cselekvési programok megszervezése;

javaslatok kidolgozasa a budapesti egyetemek (informdcids) hdlézatanak kiépitésére,
kordbbi egyezmények életre keltésének kezdeményezése, szovetségek kialakitdsa;
javaslat kidolgozdsa a kutatéegyetemek szovetségének kialakitdsara, az
egylittmiikodés kereteinek kimunkdldsa, a jovobeli feladatok meghatdrozasa és
teljesitésiik gondozésa;

a humanpolitikai fejlesztések koordindldsa egyiittmiikodésben a kancellarral;

a habilitacidval kapcsolatos tevékenység irdnyitdsa és feliigyelete egyiittmiikodésben
a tudomanyos iigyek rektorhelyettesével;

a szervezeti jovoprogramok kidolgozasa, megvalositasuk elOkészitése;

az alumni rendszer feliigyelete;

az Egyetem tarsadalmi kapcsolatainak erdsitéséért, volt didkjainak aktivizalasaért és
a szervezett kapcsolattartds megval0dsitasaért kidolgozza és az egyetemvezetés elé
terjeszti az alumni rendszer fejlesztési lehetdségeit célzé javaslatokat;

a palyakovetés, karrieriigyek, hallgat6i elhelyezkedési rendszer oregdidk-kapcsolatok
kezelése;

az Egyetem Esélyegyenldségi Tervében szerepld program megvaldsitdsanak
gondozésa;

a ,z0ld egyetem” koncepcié tovabbfejlesztésének gondozdsa, realizaldsanak
feltigyelete;

az Etikai Kédexben szabdlyozott eljarasokkal 6sszefiiggd feladatok ellatdsa.

Az éltalanos rektorhelyettes ellatja

a)

b)

az ELTE Tatai Geologus Kert — Természetvédelmi Teriilet €s Szabadtéri Geoldgiai
Muzedlis Kozgylijtemény, valamint

— egylittmiikodésben a tudomdnyos iigyek rektorhelyettesével — az Innovéacids
Ko6zpont

szakmai tevékenysége feletti feliigyeletet.

Az A4ltalanos rektorhelyettes elldtja az aldbbi ©0ndllé szervezeti egységek feletti
feligyeletet a stratégiai tervek, az egyetemi Intézményfejlesztési Tervek, valamit — a
kancellarral egyiittmiikodésben — a beruhazasi tervek és a fejlesztési tervek elkészitése

tekintetében:
a) ELTE Fiivészkert,
b) ELTE Gothard Asztrofizikai Obszervatérium és Multidiszciplinéris Kutatékdzpont,

c)

ELTE Tatai Geolégus Kert — Természetvédelmi Teriilet és Szabadtéri Geoldgiai
Muzedlis Kozgytijtemény.



(5) Az éltalanos rektorhelyettes vezeti az alabbi egyetemi testiileteket:

a)
b)

c)

Egyetemi Habilitacios Bizottsag,
Kitiintetési Bizottsag,
Kozponti Etikai Bizottsag.

(6) Az éltalanos rektorhelyettes tarselnoke az Egyetemi Taldlmanyi Testiiletnek.

(7) Az éltalanos rektorhelyettes szakmai feliigyeletet gyakorol az aldbbi egyetemi testiiletek

felett:

a) [Esélyegyenldségi Bizottsag,

b) Kozalkalmazotti Szocidlis Bizottsag,
c) Lakasiigyi Bizottsag,

d) Fenntarthat6 Fejlodés Tanicsa.

(8) Az éltalanos rektorhelyettes a rektor felkérése alapjan elldtja

a)
b)
c)
d)

az altaldnos helyettesitést;

az egyetemi és kiilsd protokolldris eljarasokban helyettesitést;

konferencidkon, tandcskozasokon helyettesitést;

meghivas alapjan teljesitendd rendezvényeken, iiléseken, hivatalos eljarasokban
helyettesitést.

(9) Az altalanos rektorhelyettes feladatellatdsdhoz a hivatali, igazgatdsi hatteret a Rektori
Kabinet vezetdjével egyiittmiikodésben a Rektori Kabinetiroda biztositja.

(10) Az A4ltalanos rektorhelyettes a jelen utasitds 3. § (10) bekezdésében, a 4. § (10)
bekezdésében, illetve az 5. § (8) bekezdésében irt esetekben az ott megjelolt
rektorhelyettes tavollétében aldirdsi jogkort gyakorol.

Oktatasi és tanulmadnyi iigyek rektorhelyettese

3.8

(1) Az oktatdsi és tanulmdanyi iigyek rektorhelyettese — egyiittmiikodésben az oktatési
igazgatoval — alapfeladatként irdnyitja és feliigyeli az Egyetem oktatdsi, tanulmanyi,
felvételi tigyekkel kapcsolatos tevékenységét.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint az oktatdsi €s tanulmdnyi iigyek
rektorhelyettese hatdskorébe tartozik:

a)

b)

c)

d)
€)
f)

g
h)

)

kiemelt feladatként az egyetemi képzési szerkezet és tantervek feliilvizsgalatanak
irdnyitasa, javaslatok kimunkdldsa, tovabba a véltoztatdsok végrehajtdsanak szakmai
ellenOrzése;

az egységes tanulmdnyi rendszer miikodésének és fejlesztésének szakmai
feltigyelete;

a felvételi kérdéskor, kiilonos tekintettel az Egyetemet érintd felvételi eljaras
szakmai feliigyeletére, a mesterképzés bemeneti kovetelményeire;

a szaklétesitési kérdéskor, kiillonos tekintettel a mesterképzések fejlesztésére;

a szakinditasi kérdéskor, kiillonos tekintettel a mesterképzések fejlesztésére;

a szakirdnyd és egyéb tovabbképzésekkel kapcsolatos tevékenység szakmai
feltigyelete;

a felsGoktatdsi szakképzéssel kapcsolatos tevékenység szakmai feliigyelete;

az egyetemkozi oktatdsi kapcsolatok feliigyelete;

a karkozi oktatdsi programok koordindldsa, oktatdsi kapcsolatok szervezésének
szakmai feliigyelete;
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a tobb kart érintd oktatdsi kérdések rendezése €s koordindldsa, oktatdsi kapcsolatok
szakmai feliigyelete;

a szakkollégiumok oktatdsi tevékenységének feliigyelete;

a mindségligy altalanos kérdései, szervezete, technikai, mindségbiztositasi eljarasok;
az oktat6i munka hallgatéi véleményezésének koordindcidja egyiittmiikodésben az
altalanos rektorhelyettessel;

az idegen nyelvi képzések szervezésének irdnyitdsa, inditdsa, feliigyelete, ideértve
az Egyetem 4ltal ondlléan kindlt programokat, az Egyetemnek mads kiilfoldi
intézménnyel egylittmikodésben inditott programjait is egyiittmikodésben a
nemzetkozi tigyek rektorhelyettesével;

az idegen nyelvi képzések szervezésének feliigyelete, az egyetemi koordindlt
feltételrendszer kialakitdsanak gondozdsa egyiittmikodésben a nemzetkozi ligyek
rektorhelyettesével;

magyarorszagi hallgatéi részvétellel szervezett nyari egyetemek szervezésének
szakmai feliigyelete;

a tehetséggondozdssal kapcsolatos kérdések, beleértve a szakkollégiumi szakmai
képzést;

a tudomanyos didkkorokkel kapcsolatos kérdések, kari konferencidk és az OTDK
Egyetemre es6 feladatainak koordinélésa;

a hazai felsdoktatdsi rangsorok értékelése, folyamatos figyelemmel kisérése, az
Egyetem érdekeinek megfeleld poziciondldsa, az eredményekkel kapcsolatos
kovetkeztetések Osszegzése, az azoknak megfeleld intézkedések eldkészitése és
megtétele egyiittmiikodésben a kommunikaciés igazgatoval,

az Egyetem oktatdsi érdekeinek képviselete orszdgos szervezetekben és
konferenciakon;

a felsdoktatas-politikdval, az Egyetem felsdoktatdsi tevékenységével, a bolognai
rendszerrel és a tanarképzéssel kapcsolatos javaslatok kimunkdldsa a felsdoktatdsi
kormdnyzat €s a rektori konferencia részére;

az intézményakkreditacié gondozasa;

a kapacitasakkreditacioval kapcsolatos dontéshozatal €s intézkedések koordinécidja;
az egyetemi pedagdégusképzés rendszerének koordindlasa és értékelése;

az oktatdsi és tanulmanyi ligyekre vonatkozé adatnyilvantartds szakmai feliigyelete
és a statisztikai értékelés folyamatos gondozasa;

az oktatasi és tanulmanyi ligyekre vonatkozé eredmények €s informdaciok kozzététele
a tanulmanyi informdcids rendszerben, az Egyetem honlapjén, illetve a nyilvanossag
megfeleld férumain egyiittmiikodésben a kommunikacids igazgatdval;

az Egyetem e-learning tevékenységének feliigyelete, irdnyitdsa és koordinaldsa;

az egyetemi és kari nyilt napok feliigyelete és az érdeklodd kozépiskoldsokkal
kapcsolatos tevékenységek feliigyelete egylittmikodésben a kommunikécids
igazgatdval.

Az oktatasi és tanulmdanyi iigyek rektorhelyettese elldtja a Tandrképz6 Kozpont, a
szakkollégiumok, valamint a szerzddés, illetve pdlydzat alapjdan mikodod oktatasi
egységek szakmai tevékenysége feletti feliigyeletet.

Az oktatasi €s tanulmdnyi ligyek rektorhelyettese egyeztetve a Tandrképz6 Kozpont és a
Pedagogikum Kozpont vezetésével ellitja az Egyetemhez tartoz6 koznevelési
intézmények szakmai feliigyeletét.

Az

oktatdsi és tanulményi iigyek rektorhelyettese egylittmiikodésben az daltalanos

rektorhelyettessel kidolgozza az intézményfejlesztési terv, egyetemfejlesztési stratégia
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oktatdsra, képzésre vonatkozd részét, tovabba részt vesz az idevagd program
végrehajtasdban, valamint ellendrzi a végrehajtast.

Az oktatdsi és tanulmanyi tigyek rektorhelyettese vezeti az aldbbi egyetemi testiileteket:
a) Oktatdsi és Képzési Tandcs,

b) Oktatasszervezési és Hallgat6i Ugyek Bizottsédga,

c) Tehetséggondozdsi Tanécs,

d) MinoGségfejlesztési Bizottsag,

e) Tanarképzo Kozpont Egyeztetd Testiilete.

Az oktatdsi és tanulmanyi tigyek rektorhelyettese szakmai feliigyeletet gyakorol az aldbbi
egyetemi testiiletek felett:

a) Pedagégusképzési és Koznevelési Tandcs,

b) Tandrképzési és Tanar-tovabbképzési Tandcs,

Az oktatési és tanulmanyi iigyek rektorhelyettese feladatellatdsdhoz a hivatali, igazgatasi
hatteret a kancellarral egyiittmiikodésben a Kancellaria Oktatdsi Igazgatdsag, a Rektori
Kabinet vezetdjével egyiittmiitkodésben pedig a Rektori Kabinet Oktatasfejlesztési és
Tehetséggondozasi Iroda és a Rektori Kabinet Mindségiigyi Iroda, illetve — az oktatési és
tanulmanyi tigyek rektorhelyettese hataskorébe tartozd tigyekben — a Rektori Kabinet
Nemzetkozi Iroda biztositja.

Az oktatdsi és tanulmanyi tigyek rektorhelyettese a rektor felkérése alapjan ellatja

a) az éltalanos helyettesitést;

b) az egyetemi és kiils6 protokolldris eljarasokban helyettesitést;

c) afels6oktatassal kapcsolatos konferencidkon, tandcskozasokon helyettesitést;

d) a felsOoktatdssal kapcsolatos meghivds alapjan teljesitendd rendezvényeken,
iléseken, hivatalos eljarasokban helyettesitést.

(10) Az oktatasi és tanulmanyi iigyek rektorhelyettese a rektor felkérése alapjan nevében

ey

2)

gyakorolja a szaklétesitési, szakinditdsi és ezekhez kapcsol6dd nyilvantartasba vétellel
Osszefiiggd dokumentumok alairasi jogkorét.

Tudomdnyos iigyek rektorhelyettese
4. §

A tudomadnyos ligyek rektorhelyettese alapfeladatként szervezi, irdnyitja és feliigyeli az
Egyetem kutatési, kutatdsszervezési €s tudoményos ligyeit.

Az (1) bekezdésben meghatdrozottak szerint a tudomdnyos iigyek rektorhelyettese
hataskorébe tartozik:

a) az Egyetem tudomdnyszervezési tevékenységének feliigyelete, koordindldsa és
szervezése;

b) az Egyetem kutatds-szervezési tevékenységének feliigyelete, koordindldsa és
szervezése;

c) az Egyetem kutatdsi tevékenységének koordindldsa és szervezése, a kozponti
kutatdsi projektek szakmai feliigyelete;

d) az Egyetem hazai kutatdsi palyazatokkal kapcsolatos tevékenységének tudomanyos-
szakmai feliigyelete, koordinéldsa és szervezése, ideértve az adatszolgaltatast is;

e) a nemzetkozi ligyek rektorhelyettesével egyeztetve az Egyetem nemzetkozi kutatasi
palyazatokkal kapcsolatos tevékenységének tudomdnyos-szakmai feliigyelete,
koordinélasa és szervezése, ideértve az adatszolgaltatast is;

f) az Egyetem nem pdlydzat alapjan végzett kutatds-fejlesztési tevékenységének
feltigyelete, koordindldsa és szervezése, a statisztikai adatszolgéltatas feliigyelete;
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g) a Magyar Tudomdanyos Akadémidhoz fiz6d6 viszony tervezése, kapcsolatok
apolésa, egyiittmiikodés fejlesztése;

h) az Egyetem innovécidval, vallalati egyiittmikodésekkel €s technoldgia-transzferrel
kapcsolatos tevékenységének irdnyitisa és feliigyelete egyiittmiikodésben az
altalanos rektorhelyettessel;

i) az Egyetem szellemi tulajdonjogokkal kapcsolatos szakmai tevékenységének
feligyelete egyiittmitkodésben az dltalanos rektorhelyettessel;

j)  a konyvtarfejlesztés stratégiai kérdései, a publikicids ligyek kezelése, az egyetemi
publikécids tevékenység nyilvantartdsanak feliigyelete és szervezése;

k) a nemzetkozi iigyek rektorhelyettesével egyeztetve a nemzetkozi tudomanyos
kapcsolatok €s egylittmiikodések szervezése, 6sszehangolasa és feliigyelete;

1) a hazai egyetemkozi tudomdnyos kapcsolatok és egyiittmikodések szervezése,
0sszehangolésa és feliigyelete;

m) a doktori képzés feliigyelete €s irdnyitasa;

n) az Egyetem kutatasi, kutatds-fejlesztési tevékenységének nyilvantartasa;

0) az egyetemi (nem nemzetkozi vonatkozasi) palyazatok és tudomanyos, kutatasi célua
osztondijak szervezése, meghirdetése és elbirdldsa, hazai palydzatok és tudoményos,
kutatdsi céld Osztondijak nyilvdnossdgdnak szervezése, koordindldsa és
nyilvantartasa;

p) akarok tudomanyos konferencidinak koordinaldsa;

q) egyetemi szintli konferencidk, tudoményos tandcskozdsok kezdeményezése,
szervezésének felligyelete €s lebonyolitasa;

r) orszagos és nemzetkozi tudoményos tandcskozdsok kezdeményezése, szervezésének
feliigyelete és lebonyolitédsa;

s) a kommunikiciés igazgatéval egyiittmiikodésben az Egyetem tudomdnyos és
kutatds-fejlesztési eredményeinek megfeleld nyilvanossag biztositdsa.

A tudoményos tigyek rektorhelyettese ellatja

a) az ELTE Fuvészkert,

b) az ELTE Gothard Asztrofizikai Obszervatérium és  Multidiszciplinéris
Kutatékozpont,

c) az Egyetemi Konyvtar,

d) az Egyetemi Levéltar, valamint

e) aszerzddés, illetve palyazat alapjan mikodo kutatdsi egységek

szakmai tevékenysége feletti feliigyeletet.

A tudomadnyos ligyek rektorhelyettese egyiittmiilkddésben az altaldnos rektorhelyettessel

kidolgozza az intézményfejlesztési terv, egyetemfejlesztési stratégia

tudoményszervezésre, innovaciéra vonatkozd részét, tovibba részt vesz az idevago

program végrehajtdsaban, valamint ellendrzi a végrehajtast.

A tudomdnyos tigyek rektorhelyettese vezeti a Tudomdnyos Tanacsot.

A tudoményos ligyek rektorhelyettese tarselnoke a Konyvtari Tandcsnak és az Egyetemi
Talalmanyi Testiiletnek.

A tudomdnyos iigyek rektorhelyettese szakmai feliigyeletet gyakorol az aldbbi egyetemi
testiiletek felett:

a) Egyetemi Doktori Tan4cs,

b) Munkahelyi Allatjéléti Bizottsag.

A tudomanyos iigyek rektorhelyettese feladatellatdsdhoz a hivatali, igazgatdsi hétteret a
Rektori Kabinet vezetdjével egyiittmiikodésben a Rektori Kabinet Tudomdanypolitikai
Iroda biztositja.

—6—



(9) A tudoméanyos tigyek rektorhelyettese a rektor felkérése alapjan ellatja

a)
b)

c)

d)

az altaldnos helyettesitést;

az egyetemi és kiilso protokolldris eljarasokban helyettesitést;

a tudomdnyos, kutatds-szervezési €s innovacids iigyekkel kapcsolatos
konferencidkon, tandcskozasokon helyettesitést;

a tudomdnyos, kutatds-szervezési és innovacids iigyekkel kapcsolatos meghivds
alapjan teljesitend0 rendezvényeken, iiléseken, hivatalos eljardsokban helyettesitést.

(10) A tudomanyos iigyek rektorhelyettese a rektor felkérése alapjan nevében gyakorolja az
SzMR 14. sz. mellékletét képez6, az ELTE palyazatai kezelésének eljarasrendjérol sz616
szabdlyzat hatélya ald tartoz6 palydzatokkal 0sszefiiggd dokumentumok alairasi jogkorét.

Nemzetkozi iigyek rektorhelyettese
5.8

(1) A nemzetkozi ligyek rektorhelyettese alapfeladatként szervezi és dpolja az Egyetem
nemzetkozi ligyeit, kiilonos tekintettel az Egyetem nemzetkdzi kapcsolati rendszerének
attekintésére, racionalizdldsara, kozéptavu kiilkapcsolati program kialakitasara.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozottak szerint a nemzetkdzi ligyek rektorhelyettese

hataskorébe tartozik:

a) akiilhoni egyetemkozi kapcsolatok szervezése €s dpolasa;

b) az Egyetem kiilf6ldon kifejtett tevékenységének szervezése;

c) a nemzetkozi hdlézatok és centrumok munkdjiaban valé részvétellel kapcsolatos
altalanos és informacios feladatok;

d) az eurépai szervezetekben, munkacsoportokban az egyetemi képviselet
megszervezése;

e) a kiilfoldi egyetemekrdl érkezett megkeresések menedzselése a rektorhelyettesek, a
karok és a szolgdltato szervezetek felé;

f) az Egyetem Kkiilfoldi arculatformdldsianak szervezése egyiittmikodésben a
kommunikécids igazgatdval;

g) az idegen nyelvii egyetemi honlapok (www.elte.hu) és alportdljai tartalmi
gondozdsa, karbantartdsa, fejlesztése egylittmiikodésben a kommunikécids
igazgatdval;

h) az Egyetem nemzetk6zi alumni programjinak (ELTE Ambassador) szervezése,
irdnyitasa és feliigyelete;

i)  atestvéregyetemekkel torténd kapcsolattartas;

j)  ahatéron tili magyar felsdoktatasi intézményekkel val6 kapcsolattartas;

k) az Egyetemre latogat6 delegiciok fogaddsanak, szakmai programjanak szervezése,
ehhez kapcsolddo technikai feladatok szervezése €s koordinélésa;

1) az Egyetem kiutazé vezetdi szdmadra hattéranyagok, informécidk biztositasa;

m) az Egyetem képviselete nemzetkozi szervezetekben;

n) a kiilfoldi kikiildetések szervezése;

o) a kiilfoldi vendégprofesszorok magyarorszagi képzésbe torténd bevondsanak
szervezése egyiittmiikodésben az oktatdsi és tanulmanyi tigyek rektorhelyettesével;

p) kezdeményezések, javaslatok nemzetkozi szervezetekben;

q) nemzetkdzi tandcskozdsok, oktatdsfejlesztési programok kezdeményezése,
szervezése;

r) bilaterdlis programok feltételrendszerének kialakitdsa, timogatisok szervezése;
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s) nemzetkdzi egyetemi rangsorok figyelemmel kisérése, elemzése, javaslatok
kidolgozdsa az Egyetem poziciondlasdra egyiittmikodésben a kommunikécids
igazgatdval €s az oktatdsi és tanulmanyi ligyek rektorhelyettesével,

t) javaslatok kidolgozasa a nemzetkozi fellépések szervezésére;

u) uniods egyiittmiikodési lehetdségek szervezése;

v) nemzetkozi palyazati lehetdségek feltarasa;

w) a nemzetkozi iigyekre vonatkoz6é adatnyilvantartds és statisztikai értékelés
folyamatos gondozdsa;

X) a nemzetkozi iligyekre vonatkozé eredmények és informdciok kozzététele a
tanulmanyi informdciés rendszerben, az Egyetem honlapjén, illetve a nyilvanossag
megfeleld férumain a kommunikaciéért és kozkapcsolatokért felelds foigazgatdval
egyeztetve;

y) a Peregrinaci6 Alapitvany gondozésa;

z) Erasmus +, Norvég Alap, Swiss European Mobility Program bilaterdlis szerzdések
alairasa;

aa) nemzetkodzi nydri egyetemek szervezése, gondozasa, feliigyelete.

A nemzetkozi ligyek rektorhelyettese egylittmiikodésben az dltaldnos rektorhelyettessel

kidolgozza az intézményfejlesztési terv, egyetemfejlesztési stratégia nemzetkdzi

kapcsolatokra, mobilitdsra vonatkozé részét, tovabba részt vesz az idevagd program
végrehajtasdban, valamint ellendrzi a végrehajtast.

A nemzetkozi ligyek rektorhelyettese vezeti a Hallgat6i és Oktatéi Mobilitdsi Bizottsagot.

A nemzetkozi iigyek rektorhelyettese ellatja az ELTE Egyetemkozi Francia Kozpont és
az ELTE Konfuciusz Intézet szakmai tevékenysége feletti feliigyeletet.

A nemzetkozi iigyek rektorhelyettese feladatellatdsahoz a hivatali, igazgatasi hatteret a
Rektori Kabinet vezetdjével egyiittmiikodésben a Rektori Kabinet Nemzetkozi Iroda
biztositja.

A nemzetkozi ligyek rektorhelyettese a rektor felkérése alapjan ellatja

a) az éltalanos helyettesitést;

b) az egyetemi és kiilsé protokollaris eljarasokban helyettesitést;

c) anemzetkozi iigyekkel kapcsolatos konferencidkon, tandcskozdsokon helyettesitést;

d) a nemzetkozi iigyekkel kapcsolatos meghivas alapjan teljesitend6 rendezvényeken,
iléseken, hivatalos eljarasokban helyettesitést.

A nemzetkozi ligyek rektorhelyettese a rektor felkérése alapjan nevében gyakorolja a
kiutazasi hatarozatok és a kiutazdsokkal kapcsolatos elszdmoldsi dokumentumok aldiréasi
jogkorét.

Hallgatoi iigyek rektori biztosa
6.8

A jelen szakasz (3)-(6) bekezdésében irt feladatok rektori hatdskorben maradnak. E
feladatok ellatdsar6l a rektor az 4ltaldnos munkajogi szabdlyok alapjan kiadott
megbizdssal gondoskodik (a tovdbbiakban: hallgatéi tigyek rektori biztosa).

A hallgat6i tigyek rektori biztosa e tevékenységéért csak a rektornak felel, csak részére
tartozik beszamolési kotelezettséggel, e mindségében csak a rektor adhat részére
utasitast.
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A hallgatéi tigyek rektori biztosa alapfeladatként gondozza valamennyi, az oktatdsi és
tanulmanyi iigyek rektorhelyettese, illetve a tudomdnyos iigyek rektorhelyettese
hataskorébe nem tartozé (szocidlis, sport, kulturdlis) hallgatéi iigyet.

A (3) bekezdésben meghatarozottak szerint a hallgat6i tigyek rektori biztosa hatdskorébe
tartozik:

a) a hallgatékkal és az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzattal  (annak
részonkormanyzataival), illetve az Egyetemi Doktorandusz Onkorményzattal (annak
kari képviseleteivel) valo egyiittmiikodés szervezése;

b) az Egyetemi Hallgatéi Onkormdnyzat és az Egyetemi Doktorandusz Onkorményzat
tisztségviseloivel vald napi kapcsolattartas;

c) az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzatndl kozvetleniil, vagy a kari hallgatéi
onkormdnyzatoknal, illetve a kollégiumi részonkorményzatndl felmeriilé rektori
vezetés hatdskorébe tartozd kezdeményezések, problémafelvetések fogadédsa és
intézése;

d) az Egyetemi Doktorandusz Onkormanyzatnil kozvetleniil, vagy a Kari
képviseleteknél felmeriild rektori vezetés hataskorébe tartozé kezdeményezések,
problémafelvetések tovabbitasa a rektorhoz, javaslattétel az iigyek kezelésére;

e) az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat, vagy az Egyetemi Doktorandusz
Onkorményzat és az illetékes egyetemvezeté kozott egyeztetések kezdeményezése,
sziikséges esetben kozvetitoként eljaras;

f) egyéb hallgatéi szervezetekkel val6 kapcsolattartds;

g) akulturélis hallgatéi tigyek feliigyelete €s irdnyitasa;

h) az amatér miivészeti tevékenységgel kapcsolatos hallgat6i iligyek feliigyelete és
irdnyitédsa;

1) akozmiivelddéssel kapcsolatos hallgatéi tigyek feliigyelete €s irdnyitasa;

J)  a hallgatéi amatdr szinjdtszds tdmogatdsa, szervezése, dllandd egyetemi szinpad

megteremtése;

k) a hallgatéi képzOmiivészeti tevékenység tdmogatdsa, kidllitdsi lehetdségek
szervezése;

I) a hallgatéi szépirodalmi tevékenység tdmogatdsa, szervezése, Onképzokorok
tdmogatdsa;

m) a hallgat6i zenei tevékenység tdmogatasa, koncertek, fellépések szervezése;

n) a hallgatéi képzodmiivészeti €s irodalmi tevékenység dokumentéldsa, kiadvanyok
készittetése, CD-k, konyvek, reprodukcidk szervezése;
a kozéleti 6sztondijak és hallgatéi jutalmak kérdéskorét is;

p) atdomeg- és szabadiddsporttal kapcsolatos hallgatoi iigyek feliigyelete €s irdnyitésa;

q) atestneveléssel kapcsolatos hallgatéi tigyek feliigyelete €s irdnyitasa;

r) aBEAC és az ELTE kapcsolatainak rendezésére vonatkoz6 koncepcid kidolgozasa;

s) a kancelldrral egyiittmiikodésben kozéptivi fejlesztési program kidolgozdsa a
hallgat6i sportoldsi lehetOségek fejlesztésére, sportegyesiiletekkel torténd
egylittmiikodésre (sportpalyahaszndlat, edz6terem- és felszerelés hasznélat dolgdban)
és a program irdnyitisa, gondozdasa;

t) a kancelldrral egyiittmiikbdésben program kidolgozasa edzdtermek létesitésére az
Egyetem épiileteiben, illetve a program hosszu tavi irdnyitdsa és gondozdsa;

u) a palyazati rendszer keretében elosztott hallgatéi sport és kulturdlis tdimogatdsokkal
kapcsolatos tevékenység feliigyelete;

v) ahallgatéi kulturdlis kozpont megszervezése és feliigyelete.
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A hallgatéi tigyek rektori biztosa ellatja az egyetemi fogyatékos-iigyi koordindtor nem
szakmai tevékenysége feletti igazgatasi feliigyelet.

A hallgatéi tigyek rektori biztosa vezeti az Egyetemi Sporttanécsot.

A hallgatéi tigyek rektori biztosa szakmai feliigyeletet gyakorol az Egyetemi Hallgat6i
Szociilis és Osztondijbizottsdg és a Kollégiumi Felvételi Bizottsag tevékenysége felett.

A hallgatéi tigyek rektori biztosa a rektor felkérése alapjan ellatja

a) az egyetemi €s kiilsO protokolléris eljardsokban képviseletet;

b) a hallgatéi sport, kulturdlis és szocidlis tigyekkel kapcsolatos konferencidkon,
tandcskozasokon képviseletet;

c) a hallgat6i sport, kulturdlis és szocidlis ligyekkel kapcsolatos meghivds alapjan
teljesitend6 rendezvényeken, iiléseken, hivatalos eljarasokban képviseletet.

A hallgatéi tigyek rektori biztosa a rektor felkérése alapjan nevében gyakorolja a
selejtezési jegyzOkonyvek alairasi jogkorét.

Kommunikdcios igazgato
7.8

A jelen szakasz (2)-(6) bekezdésében irt feladatok rektori hatdskorben maradnak. E
feladatok elldtdsar6l a rektor az 4ltalanos munkajogi szabdlyok alapjan kiadott
megbizassal gondoskodik (a tovabbiakban: kommunik4cids igazgato).

A kommunik4cids igazgato alapfeladatként szervezi és irdnyitja az Egyetem

a) sokoldali megjelenitését a tirsadalom irdnyaban;

b) akommunikiciés lehetdségek kihasznaldsanak lehetdségeit, azok kiszélesitését;

c) oktatasi és tudomanyos eredményeinek, értékeinek kozvetitését;

d) alapfeladatainak (oktatdsi, tudomédnyos, valamint kulturdlis és sporttevékenységének)
bemutatdsit az Egyetemen beliili (karkozi), hazai és kiilfoldi, egyetemkozi, illetve a hazai
sz€lesebb tarsadalmi nyilvdnossagban.

A kommunikicids igazgatd elkésziti és az Egyetem vezetése elé terjeszti az Egyetem
tdrsadalmi megjelenésének stratégiai tervét. Ennek keretében

a) kimunkdlja a tarsadalom irdnydban szervezendd sokoldali megjelenés lehetséges
megoldasait;

b) kidolgozza a kommunikiciés lehetdségek legjobb kihaszndldsdnak és kiszélesitésének
rovid- és kozéptavi programjat;

c) elemzéseket készit az Egyetem értékeinek, oktatdsi és tudomdnyos eredményeinek
kozvetitésérol, mar kialakult és tervezett formairdl;

d) javaslatokat tesz alaptevékenységének hatékony bemutatdsira a magyar és kiilfoldi
egyetemkdzi, tovabba a hazai szélesebb tarsadalmi nyilvanossig szdmara.

A kommunikdcids igazgatd az (1) bekezdésben irtakon tidl alapfeladatként szervezi és irdnyitja
a kozkapcsolatok €s a kiilsd tdjékoztatds mellett az Egyetem belsé kommunikécidjat, kiillondsen

a) azegyetem feladatainak, aktudlis helyzetének ismertetését;
b) az oktatdsi és tudomanyos tevékenységek és eredmények kar- és szervkozi kozvetitését;
c) akulturdlis és sporttevékenységének Egyetemen beliili bemutatasat.

A kommunikécids igazgatd elkésziti és az Egyetem vezetése elé terjeszti az Egyetem belsd
kommunikdcidjanak kiépitésére és fejlesztésére vonatkozé stratégiai tervét. Ennek keretében

a) feliigyeli a teriiletet érintd stratégiai koncepciondlis munkat, mely az 4j szabdlyozasi
elvarasokat érvényesitd digitalis szolgaltatdsokat és stratégiai kommunikéciés marketinget
érinti;

b) javaslatokat dolgoz ki a belsé kommunikécids csatorndk fejlesztésére és hatékonysdginak
javitdsara;
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kidolgozza az egyetemi identitds erdsitésének alternativdit az oktatok, kutatdk és
oktatdst-kutatdst timogat6 alkalmazottak vonatkozasdban.

(6) A kommunikacids igazgatd az Egyetem nemzetkozi stratégidjanak megvaldsitdsdhoz nyujtott
kommunik4ciés tdmogatds jegyében

a) végzi az ELTE min6ség nemzetkdzi kommunikaciéjat, hirdeti, 6rzi és gyarapitja az ELTE
marka hirnevét;

b) a tudomdnyos iigyek rektorhelyettesével és a nemzetkézi {igyek rektorhelyettesével
egylittmiikodésben folyamatosan tdjékozddik a nemzetkozi felsGoktatasi rangsorok allasardl, a
rangsort készitok terveirdl, az értékelési szabalyok mddositasardl;

c) folyamatosan tdjékoztatja az Egyetem és a karok vezetését a nemzetkozi felsdoktatdsi
rangsorok allasarél, az Egyetem pozicidinak valtozasardl;

d) a nemzetkozi iigyek rektorhelyettesével egyiittmiikodésben gondoskodik az Egyetem idegen
nyelvii megjelenitésérdl;

e) a nemzetkdzi ligyek rektorhelyettesével egyiittmiikodésben gondozza az egyetemi honlap
idegen nyelvii alportaljait;

f) feliigyeli a kiilfoldi hallgatok tdjékoztatasdval kapcsolatos kommunikacios kérdéseket.

(7) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozottak szerint a kommunikécids igazgatd hatdskorébe
tartozik:
a) arekrutdcids folyamat kezelésének részeként

b)

d)

aa) a felvételi eljarasokat megel6z0 kommunikacié koordinélésa;

ab) sziilok, kozépiskolds didkok és tandrok, kiilonféle iskoldk és érdekl6dd, magukat tovdbb
képezni vagyok megfeleld tdjékoztatdsa;

a felvételi eljardsokat kovetd kommunikacié keretében az oktatdsi és tanulmdanyi iigyek
rektorhelyettesével egyiittmiikodve

ba) a felvételi eredmények értékelése;

bb) a felvettekkel kapcsolatos kommunikacids teendOk szervezése;

be) a felvételi eredmények és értékelések ismertetése a tdrsadalmi nyilvdnossaggal;

bd) a felvételi eredmények €s értékelések ismertetése az Egyetem belsd nyilvanossdgaval;

a hazai szélesebb tarsadalmi nyilvanossag tdjékoztatdsa és a pozitiv egyetemkép kialakitasa
és fenntartdsa, melynek érdekében

ca) kialakitja és fejleszti az Egyetem médiakapcsolatait;

cb) szervezi folyamatos médiajelenlétét a nyomtatott sajtéban, rddidban és televizidban,
reklamfeliileteken, a vilaghalon;

cd) szervezi a kiils6 kommunik4cidt a partneregyetemek, egyiittmtikodo oktatési szervezetek
irdnyaban;

ce) karban tartja a miniszterialis, egyéb kozigazgatasi és hivatalos kapcsolatokat;

cf) a Rektori Kabinet vezetdjével egyiittmikodve intézi az Egyetem folyamatos
megjelenitését a civil, a politikai és a kormanyzati szféraban;

cg) koordindlja az Egyetem nem oktatdsi intézményeinek ismertté tételét, programjaik
meghirdetését;

ch) menedzseli az Egyetem kulturalis eseményeit, irdnyitja bemutatasukat a tarsadalom felé;
ci) irdnyitja az egyetemi arculattervezést, kimunkélja a megjelenési modelleket, intézi azok
megvaldsitisat;

cj) felligyeli és szervezi az egyetemi sajtdanyagok, informacids kiadvanyok, rekldmanyagok
készittetését és terjesztését;

ck) tartalmilag gondozza az egyetemi honlapot (www.elte.hu) és alportéljait, feladata azok
karbantartésa, fejlesztése;

az Egyetem tudomdnyos eredményeinek és értékeinek nyilvdnossdg elé tdrdsa, mely
feltételezi

da) a kozremiikodést az Egyetem tuddstérképének feldjitdsdban és karbantartdsaban,
egyiittmiikodve a tudomanyos tigyek rektorhelyettesével;

db) a tudéstérkép alapjan sajtékiajanldsok szervezését;

Sy
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dc) az Egyetem tudoményos ismeretterjesztd tevékenységének koordindldsat, propagaldsa,
ismertterjesztd programok kidolgoztatdsa és gondozdsa a tudomdnyos ligyek
rektorhelyettesével egyiittmiikddve;

dd) a tudoményos ismeretterjesztd tevékenység sajatos formdinak feltardsat (,,mindentudas
egyeteme”, ,.kutatok éjszakdja”, ,harmadik kor egyeteme” stb.);

az Egyetem gazdasagi-pénziigyi lehetdségeinek bovitéséhez sajatos eszkozeivel
hozzéjarulva

fa) javaslataival tdmogatja a piaci és megrendel6i szférdval kapcsolatos marketing
tevékenységet;

fb) javaslataival tdimogatja az Egyetem megjelenitését a munkaerdpiacon;

fc) kozremiikodik kiilsd (szponzori) forrdsok felkutatdsdban, a timogatis-szervezésben;

az egyetemi identitds novelésére iranyuld egyetemi torekvés megvaldsitdsdban

ga) szervezi az egyetemi bels6 kommunikaciét és gondoskodik annak fejlesztésérol,
szervezEsérol az oktatok, kutatok és oktatdst-kutatdst tdmogaté alkalmazottak, valamint a
hallgatdk irdnyéaban;

gb) programokat dolgoz ki és szervez az egyetemi azonossidgtudat kialakitdsira és
fejlesztésére, kiillonds tekintettel az oktatok, kutatok és oktatdst-kutatdst tamogatd
alkalmazottak egyetemi kotédésére;

gc) torekszik az egyetemi djsag 1étrehozésara;

gd) gondozza az egyetemi hirlevelet;

ge) az Egyetemi Hallgatéi Onkormdnyzattal egyiittmiikodésben feliigyeli az egyetemi
reprezenticids targyak, ajandékok biztositasat, forgalmazsat;

az Egyetem protokolldris feladatainak szervezése keretében

ha) feliigyeli a protokolldris iigyekkel kapcsolatos tevékenységet a Rektori Kabinet
vezetdjével egylittmiikodve;

hb) feliigyeli az egyetemi rendezvényeket, végzi azok protokollszempontu ellendrzését és
értékelését;

hc) gondozza az Egyetemet népszerlisitd dokumentdciok, kiadvdnyok szerkesztését,
kiadasat;

hd) koordindlja az ilyen irdnyd kari és egyéb kiadvany-nyilvdntartdst, dokumentédlja a
kiadasi tevékenységet;

a Hallgat6i Szolgaltat6 és Sportkézpont kdzremiikodésével, egyiittmitkodésben az Egyetemi
Hallgatéi Onkormdnyzattal, részt vesz az egyetemi llisborzék tervezésének, szervezésének
feliigyeletében, lehetséges eszkozeivel timogatja azokat, kiilonds tekintettel kommunikacids
jelentdségiikre.

A kommunikéciés igazgaté a rektor felkérése alapjan elldtja

a)
b)
c)

d)

A

az Egyetem irdnyaban torténd sajté-megkeresések kezelését;

az egyetemi és kiils6 protokolldris eljarasokban a rektor képviseletét;

a kommunikiciés tigyekkel kapcsolatos konferencidkon, tandcskozdsokon az egyetemi
képviseletet;

a kommunikacids tigyekkel kapcsolatos meghivds alapjan teljesitendd rendezvényeken,
iléseken, hivatalos eljarasokban a képviseletet.

kommunikdciés igazgaté -munkdjit jelen rektori utasitisban megnevezett

rektorhelyettesekkel egyeztetve €s egylittmiikodésben végzi.

(10) A kommunikécids igazgaté feladatellatdsdhoz a hivatali, igazgatdsi hatteret a Rektori Kabinet
vezetOjével egylittmiikodésben a Rektori Kabinet PR- és Kommunikécids Iroda biztositja.

8.8

Amennyiben a jelen utasitds 2—5. §-ban meghatarozott valamely rektorhelyettesi tisztség nincs
bedltve, a rektor az abba a hatdskorbe tartozé feladatok ellatdsaval valamely hivatalban 1€vé
rektorhelyettest megbizhatja, vagy e feladatokat tobb rektorhelyettes kozott szétoszthatja.
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Kozvetlen rektori hatdskorben marado feladatok
9.§

A jogszabdlyban, egyetemi szabdlyzatban a jelen vagy mds rektori utasitisban mas
hataskorébe nem leadott feladatok koziil egyesek, vagy egyesek csoportjanak elldtasdra a
rektor megbizottat jelolhet ki.

Hatdlyba léptetd és dtmeneti rendelkezések
10. §
(1) A jelen rektori utasitds 2015. junius 1. napjin 1€p hatdlyba.

(2) A jelen rektori utasitas hatdlyba 1épésével hatdlyukat vesztik a 13/2014. (VIL 23.) és a
14/2014. (VIIL 1.) szamu rektori utasitasok.

(3) A jelen rektori utasitds hatdlyba 1épését kovetden ahol rektori utasitas

a) tudomdnyos, kutatds-szervezési €s innovdacios iigyek rektorhelyettesrdl rendelkezik,
ott tudomdnyos, tudomadnyszervezési, kutatds-szervezési, €s innovacids ligyek
tekintetében a tudomanyos iigyek rektorhelyettest;

b) stratégiai iigyek rektorhelyettesérdl rendelkezik, ott a pdlyakovetési rendszer
eredményeit felhaszndlok kore tekintetében az édltalanos rektorhelyettest

kell érteni.

Budapest, 2015. majus 29.

Dr. Mezey Barna
rektor
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