EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
REKTOR

2/2013. (1V. 12.) szdmu rektori utasitas
a hallgatéi kifizetések eljarasrendjérol az E6tvos Lorand Tudoméanyegyetemen
[egységes szerkezetben a modositasarol szol6 8/2014. (1V. 2.) szamu rektori utasitas
rendelkezéseivel]

Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem rektora az EOtvos Lordnd Tudomanyegyetem
(tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (tovabbiakban: ELTE SZMSZ)
I. kotete, a Szervezeti ¢és Mikodési Rend 78. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezés alapjan
figyelemmel az ELTE SZMSZ II. kotete, a Hallgatoi kovetelményrendszer (tovabbiakban:
HKR) 97-97/B. 8-ban foglaltakra, a hallgatoi kifizetések intézésérdl, illetve
adminisztracidjanak technikai szabalyairdl az alabbiakat rendeli el:

1.8

(1) Jelen rektori utasitas hatalya Kkiterjed valamennyi, az Egyetemmel hallgatoi
jogviszonyban allé személy részére utalt 6sztondij kifizetésének eljarasara.

(2) Jelen utasitas hatalya kiterjed mind az allami koltségvetés terhére, mind az egyeb, nem
allami koltségvetés terhére folyositott 0sztondij kifizetésének eljarasrendjére.

(3) A jelen utasitas végrehajtasa soran az adatkezelésre, adattovabbitasra, adatvédelemre és
adatbiztonsagra az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének
rendjérdl szolo szabalyzat, valamint az informdaciobiztonsagi szabalyzat eldirasait kell
alkalmazni.

2.8

(1) Az Egyetem az allami koltségvetés terhére folydsitott dsztondijat, valamint az egyeéb,
nem allami koltségveteés terhére folydsitott Osztondijat kizardlag a HKR 4. § 12/A.
pontja szerinti Elektronikus Tanulmanyi Rendszeren keresztil fizet ki.

(2) A Kkifizetést megel6z6 eldkészitési, dontési és tgyintézesi hatdskoroket Osztondij-
kategorianként a HKR V1. fejezete tartalmazza.

(3) Az allami koltségvetes terhére folyositott dsztondij esetében az dsztondijfizetés az
alabbi, szigorian egymasra épiil6 munkafazisokbdl all:

a) jogcimenkénti keretdsszegek meghatarozasa;

b) kari keretdsszegek megkuildése alairasra a kari vezetoknek;

c) az egyes Kkifizetési jogcimeken belll a péalydzati (vagy egyéb, az 0Osztondij
megallapitdsanak alapjat képezd) eljaras lebonyolitasa;

d) dontés az Osztondijak Osszegérél: a hallgatoi kifizetés Osszegét €s a jogosultak
pontos korét a kari adminisztracio, a Rektori Hivatal Oktatasi Igazgatdsag vagy az
Egyetemi, illetve kari Hallgatoi Onkormanyzat, tovabba az Egyetemi Hallgatdi
Szocialis és Osztondijbizottsag allapithatja meg;

e) az 1. sz. mellékletben talalhaté minta alapjan az 6sztondijra jogosultakat tartalmazo
Osztondij kifizetési lista elkészitése, juttatasképesség ellenérzése az Elektronikus
Tanulmanyi Rendszerben;

! Beiktatta a 8/2014. (IV. 2.) szamU rektori utasitas. Hatalyos: 2014. éprilis 15. napjatol.




(4)

()

f) az Osztondij kifizetési lista hitelesitése;

g) az Osztondij kifizetési lista elektronikus, valamint eredeti alairt példanyanak
eljuttatasa a kifizetési lista feldolgozojéhoz;

h) keretellenérzés;

i) az Osztondij kifizetési lista importalasa az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe,
hiba esetén a lista visszakiildése a lista készit6jéhez korrigalasra;

J) tranzakcios jegyzokonyv eléallitasa elektronikusan;

K) szamfejtés;

I) utalvanyrendelet elkészitese, alairasa és ellenjegyzése;

m) utalas;

n) visszacsatolas az Elektronikus Tanulményi Rendszerbe az utalasrol, valamint az
utalas valamilyen okbol térténé meghiusulasa esetén a hallgato értesitése (a kifizetési
lista készitdje e-mailben értesiti a kifizetési lista bekiild6jét; a kifizetési lista
bekiilddje értesiti a dontéshozot és a hallgatot).

Az egyéb, nem allami koltségvetés terhére folyositott Osztondij esetében az

Osztondijfizetés a kovetkezé munkafazisokbol all:

a) az egyes kifizetési jogcimeken belll a palyazati eljaras lebonyolitasa;

b) az 6sztondijszerz6dések megkotése;

) a hallgatéval megkotott szerz6dés alapjan az ellenjegyz6 intézkedik arrdl, hogy az
Osztondij fedezetéll megjeldlt munkaszamra az SAP rendszerben eszkdzfoglalas
készlljon;

d) a kifizetési pénzilgyi kod igénylése az 2. sz. mellékletben taldlhatd nyomtatvany
segitségével, melynek kotelezd melléklete az Osztondij szerz6dés egy eredeti
példanya, illetve az eszkzfoglalas igazolésa;

e) az 1. sz. mellékletben talalhaté minta alapjan az 6sztondijra jogosultakat tartalmazo
Osztondij kifizetési lista elkészitése, juttatasképesség ellenérzése az Elektronikus
Tanulmanyi Rendszerben;

f) az Osztondij kifizetési lista hitelesitése;

g) az Osztondij kifizetési lista elektronikus, valamint eredeti alairt példanyanak
eljuttatasa a kifizetési lista feldolgozéjahoz;

h) keretellenérzés;

i) az Osztondij kifizetési lista importalasa az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe,
hiba esetén a lista visszakiildése a lista készit6jéhez korrigalasra;

j) tranzakcios jegyzOkonyv elballitasa elektronikusan;

K) szamfejtés;

I) utalvanyrendelet elkészitése, alairasa és ellenjegyzése;

m) utalés;

n) visszacsatolds az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe az utalasrol, valamint az
utalas valamilyen okbdl torténd meghiusulasa esetén a hallgato értesitése (a kifizetési
lista készitdje e-mailben értesiti a kifizetési lista bekiildojét; a kifizetési lista
bekiilddje értesiti a dontéshozot és a hallgatot).

A (4) bekezdés a) pontja szerinti palyazati eljaras lebonyolitdsdnak rendjét az

Osztondijszerzodést megkotd kar vagy mas rektor kozvetlen szervezeti egység, illetve az

Egyetemi és a kari vagy kollégiumi hallgat6i részénkormanyzat vezetéje a 3. § (1)

bekezdeseben foglaltakra figyelemmel hatarozza meg, és gondoskodik a palyazati

felhivassal egyiitt torténd nyilvanossagra hozatalarol.

3.8




1)

@)

1)
@)

(3)

Az egyéb, nem allami koltségvetés terhére kifizetésre keriilo 6sztondijakra vonatkozé
specialis szabalyok, beleértve a sajat bevétel terhére fizetett doktorandusz 6sztondijat is:
a) csak palyazati uton adhato;

b) a palyazat kiiroja koteles megjeldlni, hogy

— maximum hény f6t,

— milyen feladatra,

— milyen iddszakra,

— milyen maximum dijazas mellett,
— milyen specidlis feltételekkel

részesit 6sztondijban, valamint, hogy mi a palyazat pénziigyi forrasa.

C) a palyazatot elnyert hallgatokkal 6sztondijszerz6dést kell kotni, melynek mintajat a
jelen utasitds 3. sz. melléklete tartalmazza. A szerzddést a szervezeti egység
ellenjegyzési  jogkorrel rendelkez6 munkatarsanak kell ellenjegyeznie. Az
ellenjegyz6 feladata meggy6zddni arr6l, hogy a kiirt palydzatra megkotott szerzodés
lehetévé teszi-e az Osztondij formaban torténd kifizetést, valamint azt, hogy a
szerzOdés idotartama megfelel-e a palyazati szerzodésben foglalt idétartamnak.

A szerz6dés 4 példanyban késziil, melybdl 1-1 példany kerl

— az 6sztondij kifizetését kezdeményezo szervezeti egységhez,

— a GMF Pénzugyi Osztalyara a kifizetés alapbizonylataként,

— az Oktatési lgazgatdsagra a pénzigyi kod igénylésének mellékleteként, illetve
— az 6szténdijashoz.

4.8

A kifizetés folyamatanak feleléseit és a hataridéket 6sztondij-kategoridnkent a jelen
utasitas 4. sz. melléklete tartalmazza.

A fotitkar a torvényi hataridok betartasaval a hallgatoi kifizetések féléves ilitemtervét, a
hataridék és a szamfejtési napok pontos megjeldlésével a folyamatban érintett
személyek részére korlevél formaban, az utaldsi napokat a hallgatok részére a szorgalmi
iddszak els6 napjaig hirdetményben teszi kdzzé.

Az (2) bekezdésben foglaltak nem érintik a rendkivili kifizetések korét. Rendkivili
kifizetésre vonatkozé kérelmet irasban kell benyujtani a tervezett kifizetést megeldzden
legalabb 8 munkanappal az Oktatasi lgazgatdsagra.

5.8

A jelen utasitds 2013. aprilis 15. napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a
hallgatoi kifizetések eljarasrendjérél az Eotvos Lorand Tudomanyegyetemen cimi
3/2008. (1. 14.) szama rektori utasitas.

Budapest, 2013. aprilis 12.

Dr. Mezey Barna
rektor




Adatok munkalap:

Import munkalap:

Valtozas_visszavont_tételek

Valtozas_uj_tételek:

1. szamu melléklet

KITOLTESI UTMUTATO

Az itt lathaté lista adhat a koltséggazda szamara megfelel6
informacidkat, igy az aldirt el6lap mogé ennek csatolsat
javasoljuk. A munkalap tartalma a kari igényekhez szabadon
alakithato.

Kitoltése az import elvégzéséhez elengedhetetlenil sziikséges. A
fehérrel jeldlt oszlopok kitoltése kotelezd, a sziirkével jelolteket
kérjik Gresen hagyni.

Ezen a munkalapon kérjik feltSlteni az id6koézben
jogosultsagukat vesztett hallgatok adatait, az importalashoz
kialakitott formaban. A visszautalasokat a Belsé adminisztrator
ennek alapjan fogja inditani.

Ezen a munkalapon kérjik feltlteni az id6kézben jogosultta
valt hallgatok adatait, az importalashoz kialakitott formaban. Az
itt szerepl6 adatok alapjan keril a tétel a korabbi hénapokra is
beolvasasra.

A karon a gazdasagi ellenjegyz6 és a koltséggazda vezetjének személye valtozhat, a személyek

titulusa az el6lapon feltiintetheto.

Az 6sztondi) kifizetési listat rendszeres kifizetések esetén havonta, egyszeri kifizetések esetén a

kifizetés el6tt szukséges alairatni.

Rendszeres kifizetés:

Egyszeri kifizetés*:

Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondyj
Doktorandusz 6sztondjj

Koztarsasagi 6sztondji]

Kilfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija

Rendszeres szocialis 6sztondij

Rendszeres szocialis 6sztondij 10%

Rendszeres szocialis 6sztondij 20%

Tanulmanyi 6sztondjj

Kiemelkedd hallgatéi teljesitmény egyszeri 6sztondija
ISZTK

Egyéb 6sztondijak

Rendkivili szocialis 6sztondij

Szocialis alaptaimogatas

* ha a kar az egyszeri kifizetések kozé tartozé jogcimen rendszeres kifizetést szeretne rogziteni a
Neptunban, a listak bekildése tekintetében akkor is egyszeriként kell kezelni Sket, tehat minden
egyes kifizetési daitumhoz djra be kell killdeni




2. sz. melléklet
Kifizetési pénziigyi kdd igényld
a nem dllami kiltségetés terhére kifizetett dstindijak utaldsihoz

KIFIZETESI PENZUGYI KOD IGENYLESE

Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem

GazdalkodO SZEIVEZELE EEYSED: ....viiiiiiiiiccc et

UGVINEEZO: vvrnvvrnriernreeseissessssssssssssssssssssssssssssssssssssse sttt

Kérjik az alabbi listaban szerepl6, nem allami koltségvetés terhére folyositott 6sztondijak
kifizetésére szolgal6 pénziigyi kddok létrehozasat az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben.

Utkéd Korzet Munkasza Forras Pénziigyi kod ervenyesse;'genek
m kezdete vége
Budapest, 20.......cccceeiiiiiiiees
PH.
kotelezettségvallalo ellenjegyzé

Az igbnylést ellendrzd szervezeti egység tolti ki:
A kifizetési pénzigyi kod létrehozasat jovahagyom.

Engedélyezés datuma: .......cceeevevviviicriininicnennians JOvAhagyo: ...

A kifizetési pénziigyi kodot létrehoztam az alabbi kédon:

Létrehozas dAtuma: ...oooveeeeeveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeenn LEtrehOZO: coueeeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e




3. sz. melléklet
Osztindijszerzidés minta
a nem dllami kiltségetés terhére kifizetett dstindijak utaldsihoz

OSZTONDIJSZERZODES

amely létrejott

az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem képviseletében eljaré:

........................................................................................... (szervezetl €ZYSEZ) uvvvniniiieriernierereie e

........................................................................................... (név beosztas, a tovabbiakban az 6sztondij

palyazat kiirdja),

VAAMINT ettt eeaes (NEV) s (képzéskod)

képzésen részt vevo hallgatd (a tovabbiakban 6sztondijas) lakeimi: ..., ,

............................................................................................. SZULCLELE v (1AO),

................................................................................................ (hely) Neptun kOd: ..o

kozott, alulirott napon az alabbi feltételekkel:

1. Az 6sztondij fedezetélila ... sz. palyazati vagy
egyéb szerz6dés szolgal. Az 6sztondjij kifizetésének forrasaa ...l SAP

utalvanykod, munkaszam.

2. Az 6sztondij jogeime (a megfelel$ szovegrész alahtizando):

egyéb Osztondjj egyéb doktorandusz 6sztondjj.
3. Az 6sztondij palyazat kiirdja 20, 61 20 i -ig tarté hatarozott

idStartamra 6sztondijat folyosit az 6sztondijas hallgatd részére.
4. Az 6sztondijas a szerz6dés keretén belil

feladatot latja el (tevékenység, program jellemzé megnevezése).

5. Az 6sztondij mértéke: ... Ft/ho, illetve egyosszegli utalds esetén
................................................. Ft.
0. Jelen szerz6dés 4 eredeti példanyban készilt, melybdl a palyazat kiiréja, és az Gsztondijas

hallgaté koételezé példanyan tul egy az Oktatasi Igazgatdsagé és egy a Gazdasagi és Miszaki

Féigazgatosagé.

Budapest, 20......cccovviiiiiiciniicen

Osztondijas Osztondijpalyazat kifroja

PH.

ellenjegyz6 (gazdasagi vezetd)

A szerz6dés kotelezs melléklete a palyazati felhivas masolata.




4. sz. melléklet

Osztindi-kategirianként a kifizetés folyamatinak felelisei és a hatdridik

Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Oszténdij intézményi rész

feladat

hataridé

felelGs

Osztondij kifizetési listak elkészitése és a
juttatasképesség ellendrzése, hitelesités

Oszténdij kifizetési listak megktildése a kifizetési
lista feldolgozojahoz

a szamfejtési nap el6tti 5.

Osztondij kifizetési listak importaldsa az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe,
keretellen6rzés

munkanapon 16 éraig

hiba esetén a lista visszakiildése korrekciéra

Oktatasi Igazgatosag

szamfejtés

a varhato utalas el6tt 1
munkanappal

Oktatasi Igazgatésag

utalas

a kifizetési honap 10. napja

Gazdasagi és Mszaki Féigazgatdsag

visszajelzés a kifizetésekrdl

utalas utan 2 munkanappal

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatdsag

hallgatéi visszacsatolas utalds utan 2 munkanappal | Oktatasi Igazgatosag
Doktorandusz 6sztondij
feladat hataridé felelSs

Osztondij kifizetési listak elkészitése és a
juttatasképesség ellenérzése, hitelesités

Oszténdij kifizetési listak megktildése a kifizetési
lista feldolgozojahoz

a szamfejtési nap el6tti 5.

Osztondij kifizetési listak importaldsa az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe,
keretellenérzés

munkanapon 16 éraig

hiba esetén a lista visszakuldése korrekciora

Oktatasi Igazgatosag

a varhato utalas el6tt 1

szamfejtés munkanappal Oktatasi Igazgatésag
utalds a kifizetési honap 10. napja | Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosag

visszajelzés a kifizetésekrdl

utalas utan 2 munkanappal

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatdsag

hallgatéi visszacsatolas utalds utan 2 munkanappal | Oktatasi Igazgatosag
Egyéb 6sztondij
feladat hataridé felelSs
palyazat lebonyolitasa folyamatosan a palyazat kiitoja
Osztondij szerz6dések megkotése folyamatosan

a palyazat kiir6ja

kifizetési pénziigyi kod igénylése

a szamfejtési nap elétt 10
munkanappal

a palyazat gazdasagi ellenjegyz6je

Osztondij kifizetési listak elkészitése és a
juttatasképesség ellenérzése, hitelesités

a szamfejtési nap el6tti 5.

Osztondij kifizetési listak megkiildése a kifizetési
lista feldolgozojahoz

munkanapon 16 6raig

a palyazat kiiréja

Oszténdl’j kifizetési listak importalasa az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe,
keretellenSrzés

a szamfejtés el6tti
munkanapon

hiba esetén a lista visszakiildése korrekcidra

Oktatasi Igazgatésag




szamfejtés

a varhato utalas el6tt 1
munkanappal

Oktatasi Igazgatésag

utalas

a kifizetési honap 10. napja

Gazdasagi és Mszaki Féigazgatdsag

visszajelzés a kifizetésekrdl

utalas utan 2 munkanappal

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatdsag

hallgatéi visszacsatolas

utalds utan 2 munkanappal

Oktatasi Igazgatosag

ISZTK 6sztondij (Erasmus kiegészité tamogatas, Kozéleti 6sztondij, Parhuzamos képzés kompenzacidja, Sport- és

kulturalis 6szténdij, Szakmai 6sztondij, Tudomanyos 6szténdij)

feladat

hatarid6

felelGs

palyazat lebonyolitasa (sziikség szerint)

a palyazati kifrasnak
megfeleléen

Egyetemi, illetve kari Hallgat6i Onkormanyzat

Osztondij kifizetési listak elkészitése és a
juttatdsképesség ellenérzése, hitelesités

az egyetemi, illetve kari
szabalyozasnak megfelel6en

Egyetemi, illetve kari Hallgat6i Onkormanyzat

Osztondij kifizetési listak megkiildése a kifizetési

lista feldolgozdjahoz

a szamfejtési nap el6tti 5.
munkanapon 16 éraig

a) kari kifizetés esetén a kifizetési listak
Osszesitéséért felel6s kari kdzalkalmazott
b) egyetemi kifizetés esetén az Oktatasi
Igazgatdsag kifizetési listak Osszesitéséért
felel6s kézalkalmazottja

Oszténdl’j kifizetési listak importalasa az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe,

keretellenérzés

a szamfejtés el6tti

hiba esetén a lista visszakiildése korrekcidra

munkanapon

Oktatasi Igazgatésag

szamfejtés

a varhato utalas el6tt 1
munkanappal

Oktatasi Igazgatosag

utalas

a kifizetési honap 10. napja

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatdsag

visszajelzés a kifizetésekrsl

utalas utan 2 munkanappal

Gazdasagi és Mszaki Féigazgatdsag

hallgatéi visszacsatolas

utalds utan 2 munkanappal

Oktatasi Igazgatosag

Kiemelkedd hallgatdi teljesitmény egyszeri 6szténdija

feladat

hatarid6

felelGs

palyazat lebonyolitasa

a palyazati kifrasnak
megfelel6en

BEgyetemi, illetve kari Hallgat6i Onkormanyzat

Osztondij kifizetési listak elkészitése és a
juttatasképesség ellenérzése, hitelesités

az egyetemi, illetve kari
szabalyozasnak megfelel6en

a) kari kifizetés esetén: elkészitd a kati
Hallgat6i Onkorményzat, jévahagyé: a kar
dékanja;

b) egyetemi kifizetés esetén: elkészité az
Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat, j6vihagyo:
az egyetem rektora

Osztondij kifizetési listak megkiildése a kifizetési

lista feldolgozdjahoz

a szamfejtési nap el6tti 5.
munkanapon 16 éraig

a) kari kifizetés esetén a kifizetési listak
Osszesitéséért felel6s kari kdzalkalmazott
b) egyetemi kifizetés esetén az Oktatasi
Igazgatdsag kifizetési listak Osszesitéséért
felel6s kézalkalmazottja

Oszténdl’j kifizetési listak importalasa az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe,

keretellenérzés

a szamfejtés el6tti
munkanapon

hiba esetén a lista visszakiildése korrekcidra

Oktatasi Igazgatésag

szamfejtés

a varhato utalas el6tt 1
munkanappal

Oktatasi Igazgatosag

utalas

a kifizetési honap 10. napja

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatdsag

visszajelzés a kifizetésekrsl

utalas utan 2 munkanappal

Gazdasagi és Mszaki Féigazgatdsag




hallgatéi visszacsatolas

utalds utan 2 munkanappal

Oktatasi Igazgatosag

Koztarsasagi 6sztondij

feladat

hatarid6

felelGs

Kari létszam meghatarozasa

a palyazat bekildését
megel6z6en 30 nappal

Oktatasi Igazgatosag

Palyazat lebonyolitasa és bekiildése az oktatasért
felel6s rektorhelyettesnek

a vizsgaidGszak utolsé napjat
kéveté munkanap

kari Hallgatéi Onkormanyzat és kari
tanulmdnyi adminisztracié

Palyazatok 6sszesitése és minisztériumba torténd
megkiildése

foly6 év augusztus 1.

oktatasért felelSs rektorhelyettes

Osztondij kifizetési listak elkészitése és a
juttatdsképesség ellenérzése, hitelesités

Osztondij kifizetési listak megkiildése a kifizetési
lista feldolgozdjahoz

a szamfejtési nap el6tti 5.
munkanapon 16 6raig

Oktatasi Igazgatésag

Osztondij kifizetési listak importaldsa az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe,
keretellenérzés

hiba esetén a lista visszakiildése korrekciéra

a szamfejtés elStti
munkanapon

Oktatasi Igazgatosag

szamfejtés

a varhato utalas eléStt 1
munkanappal

Oktatasi Igazgatosag

utalas

a kifizetési honap 10. napja

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatdsag

visszajelzés a kifizetésekrdl

utalds utan 2 munkanappal

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatdsag

hallgatéi visszacsatolas

utalas utan 2 munkanappal

Oktatasi Igazgatésag

Kulfoldi

hallgaték miniszteri 6szténdija

feladat

hatarid6

felelGs

Osztondij kifizetési listak elkészitése és a
juttatdsképesség ellenérzése, hitelesités

Osztondij kifizetési listak megkiildése a kifizetési
lista feldolgozdjahoz

Osztondij kifizetési listak importaldsa az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe,
keretellenérzés

hiba esetén a lista visszakiildése korrekciéra

a szamfejtési nap el6tti 5.
munkanapon 16 6raig

Oktatasi Igazgatésag

szamfejtés

a varhato utalas eléStt 1
munkanappal

Oktatasi Igazgatosag

utalas

a kifizetési hénap 10. napja

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatdsag

visszajelzés a kifizetésekrdl

utalds utan 2 munkanappal

Gazdasagi és Miszaki FSigazgatosag

hallgatéi visszacsatolas

utalas utan 2 munkanappal

Oktatasi Igazgatésag

Rendkiviili szocialis 6sztondij

feladat hatarid6 felelSs
palyazat lebonyolitasa 2 palyaza;ﬂ Kifrdsnak BEHSZOB kari albizottsagai
megfelel6en

Osztondij kifizetési listak elkészitése és a
juttatdsképesség ellenérzése, hitelesités

a kari szabalyozasnak
megfelelen

EHSZOB kari albizottsagai

Osztondij kifizetési listak megkiildése a kifizetési

a szamfejtési nap el6tti 5.

a kifizetési listak Osszesitéséért felelGs kari

lista feldolgozdjahoz munkanapon 16 6rdig kozalkalmazott
Osztondij kifizetési listak importaldsa az Jamfeités elétt
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe, a szamiejtes €0 Oktatasi Igazgatosag

keretellenGrzés

munkanapon




hiba esetén a lista visszakiildése korrekciéra
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szamfejtés

a varhato utalas eléStt 1
munkanappal

Oktatasi Igazgatosag

utalas

a kifizetési honap 10. napja

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosag

visszajelzés a kifizetésekrdl

utalds utan 2 munkanappal

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatdsag

hallgatéi visszacsatolas

utalas utan 2 munkanappal

Oktatasi Igazgatésag

Rendszeres szocialis 6sztondij

feladat hataridé felelGs
Alvazat lebonvolitisa a palyazati kifrasnak Egyetemi Hallgatéi Szocialis és
paly y megfelel6en Oszténdijbizottség

Osztondij kifizetési listak elkészitése és a
juttatasképesség ellenérzése, hitelesités

a kari szabalyozasnak
megfelelen

Egyetemi Hallgatéi Szocidlis és
Osztondijbizottsig

Osztondij kifizetési listak megkiildése a kifizetési

a szamfejtési nap el6tti 5.

a kifizetési listak r6gzitéséért felelés kari

lista feldolgozdjahoz munkanapon 16 6rdig kozalkalmazott
Osztondij kifizetési listak importaldsa az

Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe, a szamfejtés elbtti . .
keretellenSrzés Oktatasi Igazgatosag

munkanapon

hiba esetén a lista visszakiildése korrekciéra

szamfejtés

a varhato utalas elStt 1
munkanappal

Oktatasi Igazgatosag

utalas

a kifizetési hénap 10. napja

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosag

visszajelzés a kifizetésekrdl

utalds utan 2 munkanappal

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatdsag

hallgatéi visszacsatolas

utalas utan 2 munkanappal

Oktatasi Igazgatésag

Rendszeres szocialis 6sztondij 10%-os
feladat hataridé felelGs
Alvazat lebonvolitisa a palyazati kifrasnak Egyetemi Hallgatéi Szocialis és
paly ) megfelel6en Osztondijbizottsig

Osztondij kifizetési listak elkészitése és a
juttatdsképesség ellenérzése, hitelesités

a kari szabalyozasnak
megfelelen

Egyetemi Hallgatéi Szocidlis és
Osztondijbizottsig

Osztondij kifizetési listak megkiildése a kifizetési

a szamfejtési nap el6tti 5.

a kifizetési listak r6gzitéséért felelés kari

lista feldolgozdjahoz munkanapon 16 6rdig kozalkalmazott
Osztondij kifizetési listak importaldsa az

Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe, a szamfejtés elbtti . .
keretellenSrzés Oktatasi Igazgatosag

munkanapon

hiba esetén a lista visszakiildése korrekcidra

szamfejtés

a varhato utalas elétt 1
munkanappal

Oktatasi Igazgatosag

utalas

a kifizetési hénap 10. napja

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosag

visszajelzés a kifizetésekrdl

utalds utan 2 munkanappal

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatdsag

hallgatéi visszacsatolas

utalas utan 2 munkanappal

Oktatasi Igazgatésag

Rendszeres szocialis 6sztondij 20%-os
feladat hataridé felelGs
Alvazat lebonvolitisa a szamfejtési nap el6tt 10 Egyetemi Hallgatéi Szocialis és
Pasy ) munkanappal Osztondijbizottsig

Osztondij kifizetési listak elkészitése és a
juttatdsképesség ellenérzése, hitelesités

az egyetemi szabalyozasnak
megfelelen

Egyetemi Hallgatéi Szocidlis és
Osztondijbizottsig




Oszténdij kifizetési listak megkiildése a kifizetési
lista feldolgozojahoz
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a szamfejtési nap elétti 5.
munkanapon 16 éraig

az Oktatasi Igazgatosag kifizetési listak
Osszesitéséért felel6s kozalkalmazottja

Osztondij kifizetési listak importaldsa az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe,
keretellenérzés

a szamfejtés el6tti
munkanapon

hiba esetén a lista visszakiildése korrekciéra

Oktatasi Igazgatosag

szamfejtés

a varhato utalas el6tt 1
munkanappal

Oktatasi Igazgatésag

utalas

a kifizetési honap 10. napja

Gazdasagi és Mszaki Féigazgatdsag

visszajelzés a kifizetésekrdl

utalas utan 2 munkanappal

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatdsag

hallgatéi visszacsatolas utalds utan 2 munkanappal | Oktatasi Igazgatosag
Szocialis alaptamogatas
feladat hataridé felelSs
pélyazat lebonyolitdsa a szamfejtési nap el6tt 10 ]?gye.t.emi P.Iallgat,m Szocialis és
munkanappal Osztondijbizottsag

Osztondij kifizetési listak elkészitése és a
juttatasképesség ellenérzése, hitelesités

az egyetemi szabélyozasnak
megfelel6en

Egyetemi Hallgatoi Szocialis és
Osztondijbizottsig

Oszténdij kifizetési listak megkiildése a kifizetési
lista feldolgozojahoz

a szamfejtési nap el6tti 5.
munkanapon 16 6raig

az Oktatasi Igazgatosag kifizetési listak
Osszesitéséért felel6s kozalkalmazottja

Osztondij kifizetési listak importaldsa az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbe,
keretellenérzés

a szamfejtés el6tti
munkanapon

hiba esetén a lista visszakiildése korrekciéra

Oktatasi Igazgatosag

szamfejtés

a varhato utalas el6tt 1
munkanappal

Oktatasi Igazgatésag

utalas

a kifizetési honap 10. napja

Gazdasagi és Mszaki Féigazgatosag

visszajelzés a kifizetésekr6l

utalds utan 2 munkanappal

Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosag

hallgatéi visszacsatolas utalds utan 2 munkanappal | Oktatasi Igazgatosag
Tanulmanyi 6szténdij
feladat hataridé felelSs

a jogosultak kérének és a kifizetendé Osszegeknek a
megallapitasa

a HKR-ben meghatarozott
hatarid6ig

Kari Hallgat6i Onkormanyzat és/vagy kari

adminisztracié

Osztondij kifizetési listak elkészitése és a
juttatasképesség ellenérzése, hitelesités

a kari szabalyozasnak
megfelel6en

Kari Hallgat6i Onkormanyzat és/vagy kari

adminisztracié

Oszténdl’j kifizetési listak megkiildése a kifizetési
lista feldolgozojahoz

a szamfejtési nap el6tti 5.
munkanapon 16 6raig

a kifizetési listak rogzitéséért felel6s kari
kozalkalmazott

Osztondij kifizetési listak importaldsa az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszetbe,
keretellenSrzés

a szamfejtés el6tti
munkanapon

hiba esetén a lista visszakuldése korrekciora

Oktatési Igazgatosag

szamfejtés

a varhat6 utalas el6tt 1
munkanappal

Oktatasi Igazgatosag

utalas

a kifizetési honap 10. napja

Gazdasagi és Mszaki Féigazgatosag

visszajelzés a kifizetésekrdl

utalds utan 2 munkanappal

Gazdasagi és Mszaki Féigazgatdsag

hallgatéi visszacsatolds

utalds utan 2 munkanappal

Oktatasi Igazgatosag
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