FEOTVOS LORAND
TUDOMANYEGYETEM

3/2024. (V1. 24.) szamu rektori-kancellari egyuttes utasitas
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol és az ahhoz kapcsolédé eljarasrendrél az
E6tvés Lorand Tudomanyegyetemen

Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Mkddési Szabalyzat
(tovabbiakban: ELTE SZMSZ) I. kotete, a Szervezeti és Mkddési Rend 3. § (5) bekezdése alapjan,
az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrél sz6l6 2007. évi CLII. térvény (a tovabbiakban:
Vnyt.) intézményi alkalmazasara a rektor és a kancellar az alabbiakat rendeli el:

Vnyt. 1. 8 (1) Az alapvet6 jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint
a kozélet tisztasaganak biztositasa és a korrupcié megel6zése céljabél az a személy, aki a 3. §-ban
felsorolt feladatot lat el, tisztséget, illetve munkakoért télt be (a tovabbiakban egyltt: kotelezett), az
e torvényben meghatarozott esetekben a térvény mellékletében rogzitett adattartalommal
nyilatkozatot tesz a sajat és a vele egy haztartasban él6 hozzatartozék jovedelmi, érdekeltségi és

vagyoni helyzetérél (a tovabbiakban: vagyonnyilatkozat).

Az utasitds hatdlya
1.8

(1) A jelen wutasitas hatalya a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettekre, valamint a
vagyonnyilatkozatok atvételével, 0&rzésével, nyilvantartasdval megbizott egyetemi
alkalmazottakra terjed ki.

(2) Jelen utasitast a Vnyt. rendelkezéseivel egyutt kell értelmezni és alkalmazni. A Vnyt.
kozvetlenll alkalmazandé mindazon kérdésekben, ahol jelen utasitas szabalyozast nem
tartalmaz.

A vagyonnyilatkozat-tételre kételezett

Vnyt. 3. § (1) Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kozszolgalatban allé személy, aki -
oénalléan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellen6rzésre jogosult

a) kozigazgatasi hatosagi vagy szabalysértési tigyben,

b) kézbeszerzési eljaras soran,

c) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami vagy
énkormanyzati vagyonnal valé gazdéalkodas, valamint elkilonitett allami pénzalapok, fejezeti
kezelésii eldiranyzatok, onkormanyzati pénziigyi tamogatasi pénzkeretek tekintetében,

d) egyedi allami vagy énkormanyzati tamogatasrél valé déntésre iranyulé eljaras lefolytatasa
soran, vagy

e) adllami vagy onkormdanyzati tamogatasok felhasznalasdnak vizsgalata, vagy a felhasznalassal
valé elszamoltatas soran.

Vnyt. 3. § (3) Az (1) bekezdésben foglaltaktdl fiiggetlenul vagyonnyilatkozat tételére kételezett

(...

e) az a kozszolgalatban nem all6 személy, aki - 6ndlléan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre,
dontésre, illetve ellenérzésre jogosult

ea) az allam, 6nkormanyzat, koltségvetési intézmény, valamint tobbségi allami, illetve tobbségi
6nkormanyzati tulajdonban 1évd gazdasagi tarsasag, tovabba az Orszaggylilés, a Kormany, valamint
onkormanyzat altal alapitott kozalapitvany altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasban,



eb) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami vagy
énkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint elkilénitett allami pénzalapok, fejezeti
kezelésii eléirdnyzatok, 6nkormanyzati pénziigyi tamogatasi pénzkeretek tekintetében, illetve az
Orszaggylilés, a Kormany, valamint énkormanyzat altal alapitott koézalapitvany szamara nydujtott
tamogatasi pénzeszkoz juttatasanal,

ec) egyedi allami vagy onkormanyzati tamogatasrél valé déntésre irdnyulé eljaras lefolytatasa
soran, vagy

ed) allami, 6nkormanyzati, illetve az Orszaggyiilés, a Kormany, valamint énkormanyzat altal
alapitott kdzalapitvanyi tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata, valamint a felhasznalassal valé
elszamoltatas soran.

2.8

(1) Az Egyetemen a Vnyt. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli

a) a koézalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott azon személyt, aki
aa) jogosult ellenjegyzési, kotelezettségvallalasi, érvényesitési, vagy utalvanyozasi
pénzlgyi jogkor gyakorlasara,
ab) kdzbeszerzési eljarasban a biralo bizottsag tagjaként jar el,
ac) olyan testllet tagja, amely rendeltetése szerint egyedi mérlegelés alapjan
tdmogatasrol dont egyes személyek, vagy személycsoportok javara, ha az egyes
személyek javara megitélt 6sszeg elérheti a 3 millié forintot, vagy a testllet évente
0sszesen 50 millié forintnal magasabb pénzigyi keret felhasznalasarél donthet;

b) a hallgatéi vagy doktorandusz jogallasi azon személyt, aki az a) pont ac) alpontja
szerinti testUlet tagja;

€) az Egyetem kizarélagos vagy tobbségi tulajdonaban allé gazdalkodo6 szervezet vezet§
tisztségviselgjét.

(2) Az (1) bekezdés ac) és b) pontja hatalya ala tartozé testlletek felsorolasat az igazgatasi
vezetd az Egyetem honlapjan kozzéteszi, mely lista Osszeallitdsaban a dékani hivatalok
kozremlUkodnek a jelen utasitas hatalya ala tartozd kari testlletekkel kapcsolatos
informaciok megadasaval.

(3) A vagyonnyilatkozat tartalmazza a kotelezett mellett a vele egy haztartashan élé
hozzatartozéja jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adatokat is. A Vnyt.
szerint hozzatartozdé a hazastars, az élettars, valamint a kdzds haztartasban élé szulg,
gyermek, a hazastars gyermeke, ideértve az 6rokbefogadott és a nevelt gyermeket is.

A vagyonnyilatkozat-tétel esedékessége
3.8

(1) A pénzlgyi jogkor gyakorlasara felhatalmazg, illetve a testliletet létrehozd, vagy a testuletbe
delegald, illetve kinevezé - a 2. sz. mellékletben kiadott formanyomtatvany értelemszerd
alkalmazasaval - hivja fel a kotelezettet a kotelezettséget megalapozé feladatkor, tisztség
keletkezésével, megsziinésével 0Osszefliggd  vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség
teljesitésére, egyidejlleg értesitve az 8rzésért felel6s vezet6t.

(2) Avagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségnek a kotelezett

a) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony létrejottét kovetd
harminc napon belil,

b) avagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséget megalapozo6 beosztas létrejottét, munka- vagy
feladatkor betdltése érdekében azt megel6z6en,

€) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztds, munka-
vagy feladatkdr megsz(inését kdvetd tizendt napon belll (,zaré vagyonnyilatkozat”)

koteles eleget tenni.

(3) A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséget a megalapozé jogviszony, beosztas, munka- vagy
feladatkdr fennallasa alatt kétévente az esedékesség évében junius 30-ig kell teljesiteni.
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A (3) bekezdésben meghatarozott gyakorisaggal kell a kotelezettséget teljesiteni akkor is, ha
a kotelezettséget megalapoz6 jogviszony tartalma vagy az 8rzésért felel6s szervezti egység
valtozik. Ennek értelmében nem kell Ujabb vagyonnyilatkozatot tenni akkor, ha csupan a
kotelezettséget megalapoz6 jogviszony (jogcim) valtozik, tovabba akkor sem, ha intézményi
athelyezés, atszervezés miatt a kotelezett tekintetében a vagyonnyilatkozat 6rzésének a
helye valtozik.

A vagyonnyilatkozat 8rzéséért és dtvételéért felelds
4.8

A vagyonnyilatkozatok 6rzésérdl

a) a kari oktatok, kutatdk és tanarok, valamint a dékani hivatal, kari szolgaltaté egységek
munkatarsai esetében a dékan, a dékani hivatalokban,

b) a kari tanulmanyi és gazdasagi hivatalok, valamint karokon kivuli 6sszes szervezeti
egység, beleértve a kdznevelési intézményeket, esetében az igazgatasi vezetd,

c) arektor, a kancellar és a dékanok esetében az igazgatasi vezetd,

d) hallgaték esetében az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat elnoke,

e) doktoranduszok esetében az Egyetemi Doktorandusz Onkormanyzat elndke,

f)  az egyetem kizarélagos vagy tobbségi tulajdonaban allé gazdalkodd szervezet vezetd
tisztségviselje esetében az igazgatasi vezetd

gondoskodik.

A vagyonnyilatkozatot, fuggetlenul attdl, hogy a kotelezettséget mely szervezeti egységben
ellatott munkakor, megbizas, illetve mely egyetemi, kari tisztség alapitotta meg, minden
esetben a kozalkalmazotti kinevezés szerinti szervezeti egységnél kell leadni.

Az Brzésért felel8s a vagyonnyilatkozatok atvételérdl személyesen vagy a jelen szakasz (8)
bekezdése szerinti atvétellel megbizott személy Utjan (a tovabbiakban: atvételért felel6s)
gondoskodik.

Amennyiben az 8rzésért felel8s személy a Vnyt. alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett,
nyilatkozatat két tanu jelenlétében és azok lezart boritékra jegyzett aldirasaval hitelesitve
teszi le és errdl értesitést kuld az igazgatasi vezetének. Az igazgatasi vezet§ a rektort értesiti
vagyonnyilatkozata e bekezdés szerinti megtételérdl. Amennyiben az atvételért felel8s
személy a Vnyt. alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, nyilatkozatadt az &rzésért
felel6ésnek adja le.

Az 6rzésért felel6s koteles

a) az atvevsé dltal a részére megklldott vagyonnyilatkozatot az egyéb iratoktol
elktldnitetten &rizni;

b) avagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyat a kotelezett részére visszaadni, amennyiben
a vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség megszlint, vagy a  kotelezett  (j
vagyonnyilatkozatot tett;

€) vagyongyarapodasi vizsgalat el6tt a kdtelezettet meghallgatni;

d) vagyongyarapodasi vizsgalatot kezdeményezni, ha annak feltételei fennallnak;

e) értesiteni a kotelezettet jogviszonya Vnyt. erejénél fogva torténé megsziintetésérol.

Ha az O&rzésért felel6s vagyongyarapodasi vizsgalata mertl fel, az (5) bekezdés c)-e)
pontokban a rektor jar el.

Az atvételért felel6s koteles

a) tajekoztatni a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasarol és
esedékességének idOpontjarol az esedékességet megeldzben;

b) a vagyonnyilatkozat atvételével egyidejlileg igazolni, hogy a nyilatkozat atadasara zart
boritékban kerult sor;

c) avagyonnyilatkozatot tartalmazé lezart boritékot nyilvantartasi azonositéval ellatni;
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d) irasban felszdlitani a kotelezetett a teljesitésre, ha a koételezett a jogszabalyban
meghatarozott hatariddig nem tett vagyonnyilatkozatot;

e) az atvett vagyonnyilatkozatokat az 6rzésért felel8s részére atadni;

f) a vagyonnyilatkozat kotelezett részére torténd visszaadas érdekében a szikséges
intézkedéseket megtenni, amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
megsz(nt, vagy a kotelezett Uj vagyonnyilatkozatot tett.

Az atvételért felel6s kotelezettségei ellatasara az Egyetemmel kézalkalmazotti jogviszonyban
allo személy bizhaté meg. Az 0Orzésért felel6s helyett nem jarhat el megbizottja
vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezése el6tti meghallgatds soran, illetve a
vagyonnyilatkozat tartalmat is csak az 8rzésért felel6s - illetve a (6) bekezdés esetén a rektor
e hataskorében eljarva -, valamint a feltétlendl szikséges mértékben a meghallgatas soran
eljaré jegyz6kdnyvvezetd ismerheti meg.

Az e szakaszban megjeldlt személyek bulntetéjogi felel8sséglk terhe mellett kotelesek a
személyes adatok védelmére vonatkozé jogszabalyi rendelkezések betartasara.

A vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség eljardsi szabdlyai
5.8

Az atvételért felel6s a 2. sz. mellékletben kiadott formanyomtatvannyal tajékoztatja a
kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasarél és az esedékesség
id6épontjardl, az esedékességet legalabb 30, zard vagyonnyilatkozat esetén 15 nappal
megel&z8en. A kotelezett vagy meghatalmazottja (meghatalmazas minta: 6. sz. melléklet) a
kitoltott vagyonnyilatkozat (Vnyt. szerinti formanyomtatvany: 1. sz. melléklet) egy-egy
példanyat tartalmazo két zart boritékkal felkeresi az atvételért felel8st.

Amennyiben a kotelezett kildn térvény vagy a Vnyt. alapjan mar vagyonnyilatkozatot tett, az
errdl sz616 nyilatkozatot vagy igazolast atadja az atvételért felel®s részére.

A (3) bekezdésben leirt eljards nem alkalmazhatd a jogviszony megsziinésekor el6irt
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség esetén.

A kotelezett és az atvételért felel8s a vagyonnyilatkozat egy-egy példanyat tartalmazé két
boriték lezarasara szolgald fellletén elhelyezett alairasaval egyidejlileg igazolja, hogy a
nyilatkozat atadasara zart boritékban kerult sor.

Az atvételért felel6s a zart boritékokra ravezeti a nyilatkozat nyilvantartasi szamat, az atvétel
id6pontjat.

Az atvételért felel8s a 4. sz. melléklet szerint nyilvantartast vezet az atvett nyilatkozatokrél,
amelyben rogziti a vagyonnyilatkozat-tétel idépontjat, a soron kdvetkezd esedékességet, a
visszaadas id8pontjat. A nyilvantartasnak alkalmasnak kell lennie arra, hogy ellenérizhet8
legyen az egyes kotelezettek vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségének hataridében torténd
teljesitése, egyebekben a nyilvantartas formatuma igény szerint szerkeszthetd.

Az atvételért felel6s igazolast ad ki a vagyonnyilatkozat atvételérél. (Az igazolas
formanyomtatvanyat az 5. sz. melléklet tartalmazza.)

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a kotelezettnél marad, melynek 6&rzésérél maga
gondoskodik, masik példanyat az atvételért felel6s tarolja, majd atadja az &rzésért felel6s
részére. Az Orzésért felel6s tanusitja a nyilatkozatok zart, sértetlen allapotban torténd
atvételét és elzarasat.
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Vagyonnyilatkozat-tétel megtagaddsa
6.8

Ha a kotelezett hatarid6re nem tesz vagyonnyilatkozatot, az atvételért felel6s koételes a
kotelezettet irasban felszolitani (felszélitdas minta: 7. sz. melléklet) arra, hogy e
kotelezettségét a felszdlitas kézhezvételétél szamitott 8 napon belll teljesitse.

Az (1) bekezdésben meghatarozott hataridé eredménytelen leteltét a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett a
kotelezettségének dnhibajan kival nem tudott eleget tenni.

A (2) bekezdésben meghatarozott esetben a kotelezett vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének az akadaly megsziinésétdl szamitott 8 napon belll kételes eleget tenni,
ennek elmulasztasat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni.

Ha a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését megtagadja és
kotelezettségét

a) munkakore alapozza meg, a jogviszonyat meg kell sztintetni;

b) magasabb vezetdi, vezetdi megbizasa alapozza meg, e megbizast vissza kell vonni;

C) tisztsége, testlleti tagsaga, feladatkore alapozza meg, e tisztséget, tagsagot, feladatkort
meg kell szintetni;

és a Vnyt. 9. 8 (1) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az Orzésért felelds a megtagadas bekovetkezésétdl szamitott 3 munkanapon beldl
foganatositja a (4) bekezdésben irt jogkdvetkezményt, vagy intézkedik azirant.

Vagyongyarapoddsi vizsgalatra vonatkozé bejelentés, a meghaligatds
7.8

Az Orzésért felel6s ellen6rzési eljarast folytathat le a Vnyt. 14.8 (1) bekezdésében
meghatarozott esetekben.

Az Orzésért felelés a Vnyt. 14.8 (1) bekezdés b) pontja szerinti vizsgalat soran a
nyilatkozattételre kotelezettet meghallgatja.

Nem lehet meghallgatast sem kezdeményezni, ha a bejelenté névtelen, illetve a bejelentés
nyilvanvaléan alaptalan, vagy olyan tényre, korilményre utal, amelyet az 6rzésért felel8s
mar korabbi meghallgatas soran tisztazott.

A meghallgatasra - a kotelezett kérelme alapjan - érdekképviseleti szerv képvisel6jének vagy
a kotelezett altal megbizott mas személynek a jelenlétében, jegyz8kdnyvvezetés mellett
kerul sor.

A meghallgatas soran a kotelezett jogi képviseldje jelen lehet.
A meghallgatast a bejelentéstél szamitott 30 napon belll le kell folytatni.
A meghallgatas soran készitett jegyz6konyv egy példanyat a kdtelezettnek at kell adni.

Amennyiben a kotelezett meghallgatason tett nyilatkozata alapjan alaposan
valészinlsithetd, hogy vagyongyarapodasi vizsgalatot kell kezdeményezni, tovabba a Vnyt.
14.8 (1) bekezdés a) pontja szerinti ellendrzés soran az Orzésért felelés a kotelezett
vagyonnyilatkozatat tartalmazé lezart boritékot felbontja, azonban koteles gondoskodni a
4.8 (8) bekezdésében foglaltak betartasarél. A vagyonnyilatkozatot tartalmazé boriték
felbontasanak, a vagyonnyilatkozatba betekintés tényét a nyilvantartasba be kell jegyezni.



(9) Az Orzésért felelés a Vnyt. 1438 (4)-(5) bekezdésében meghatarozott esetekben
kezdeményezheti a kotelezett és a vele egy haztartasban él6 hozzatartozéja
vagyongyarapodasanak vizsgalatat.

(10) Az Grzésért felel8s a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésével egyidejlileg megkuldi
a vagyonnyilatkozatot az allami addhatésag részére, valamint értesiti az eljaras
meginditasardl a kotelezettet.

(11) Avagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezését a nyilvantartasban rogziteni kell.

A vagyonnyilatkozat 6rzése, kezelése
8.8

(1) Az atvételért felel6s a vagyonnyilatkozatokat - az 6rzésért felelds részére torténd atadasig -
csak altala hozzaférhetd, elzart helyen &rzi. Mindaddig teljes a felel8ssége a nyilatkozatokért.

(2) Amennyiben a kotelezett vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének az azt megalapozé
jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor, testlleti tagsag megszlinése miatt koteles
eleget tenni, nyilatkozatait - a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapoz6
jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkor, testuleti tagsag megsz(inése idépontjaban az
Orzésért felel6s altal 6rzott és a zard vagyonnyilatkozatat - az 6rzésért felel8s harom évig
6rzi, majd az atvételre jogosult a 9. 8-ban ismertetett eljaras alapjan intézkedik a visszaadast
illeten.

(3) Az Orzésért felelds a vagyonnyilatkozatokat tartalmazé zart boritékokat és a
vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos eljaras soran keletkezett Osszes iratot az egyéb
iratoktdl elklonitetten, szervezeti egységenként csoportositva, pancélba zartan 6rzi.

(4) Az Brzésért felel8s gondoskodik arrdl, hogy az adatokat védje, kiildndsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisulés és sértilés ellen.

(5) Valamennyi Gjonnan keletkezett iratot haladéktalanul a tarolas helyén kell elhelyezni.

9.8

(1) Amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsz(int vagy a kotelezett - a zaro
vagyonnyilatkozatot ide nem értve - Uj vagyonnyilatkozatot tett, az atvételre jogosult
tajékoztatja a kotelezettet, hogy az 8rzésért felel8stél kikért nyilatkozat mikor, hol és milyen
modon veheté at. A vagyonnyilatkozat visszaadasat, annak idépontja megjeldlésével, a
nyilvantartasba be kell jegyezni.

(2) Amennyiben a nyilatkozatot a kotelezett a tajékoztatas ellenére 30 napon belll nem veszi at,
az atvételre jogosult - jegyz6kodnyv felvétele mellett - megsemmisiti.

Adatkezelésre, adatvédelemre vonatkozd szabdlyok
10.8

A jelen utasitas végrehajtdsa soran az adatkezelésre, adattovabbitasra, adatvédelemre és
adatbiztonsagra az Egyetem adatkezelésének rendjérdl sz616 szabalyzat el6irasait kell alkalmazni.

Zaro rendelkezések
11. 8

(1) A jelen utasitas a kihirdetését kdveté napon Iép hatalyba, egyidejlleg hatalyat veszti a
vagyonnyilatkozat atadasa, nyilvantartasa, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok
védelme, valamint a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezését megel6z8 meghallgatas
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3)

kapcsan az E6tvos Lorand Tudomanyegyetemen alkalmazandé szabalyokrol szél6 14/2008.
(VI. 11.) szdmu rektori utasitas.

A jelen utasitas hatalybalépését kovetben az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrél szolo 2007. évi CLI. térvény, valamint a kozpénzekbdl nyujtott
tdmogatasok atlathatésagarol szold 2007. évi CLXXXI. térvény végrehajtasardl az E6tvos
Lorand Tudomanyegyetemen cim( 2/2008. (V. 1.) sz. rektori kérlevél nem alkalmazando.

A jelen utasitasban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Vnyt. rendelkezései az
iranyadok.

Budapest, 2024. Junius 24.

Dr. Scheuer Gyula Prof. Dr. Borhy Laszl6
kancellar rektor

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Vnyt. melléklete szerinti formanyomtatvany

sz. melléklet: Tajékoztaté vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél
sz. melléklet: Vagyonnyilatkozat kitoltési tmutatd

sz. melléklet: Vagyonnyilatkozat nyilvantartas minta

sz. melléklet: Atvételi elismervény minta

sz. melléklet: Meghatalmazas minta

sz. melléklet: Felszolitas kotelezettség 8 napon bellli teljesitésére
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	1. §
	(1) A jelen utasítás hatálya a vagyonnyilatkozat-tételre kötelezettekre, valamint a vagyonnyilatkozatok átvételével, őrzésével, nyilvántartásával megbízott egyetemi alkalmazottakra terjed ki.
	(2) Jelen utasítást a Vnyt. rendelkezéseivel együtt kell értelmezni és alkalmazni. A Vnyt. közvetlenül alkalmazandó mindazon kérdésekben, ahol jelen utasítás szabályozást nem tartalmaz.

	2. §
	(1) Az Egyetemen a Vnyt. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség terheli
	a) a közalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott azon személyt, aki
	aa) jogosult ellenjegyzési, kötelezettségvállalási, érvényesítési, vagy utalványozási pénzügyi jogkör gyakorlására,
	ab) közbeszerzési eljárásban a bíráló bizottság tagjaként jár el,
	ac) olyan testület tagja, amely rendeltetése szerint egyedi mérlegelés alapján támogatásról dönt egyes személyek, vagy személycsoportok javára, ha az egyes személyek javára megítélt összeg elérheti a 3 millió forintot, vagy a testület évente összesen ...
	b) a hallgatói vagy doktorandusz jogállású azon személyt, aki az a) pont ac) alpontja szerinti testület tagja;
	c) az Egyetem kizárólagos vagy többségi tulajdonában álló gazdálkodó szervezet vezető tisztségviselőjét.

	(2) Az (1) bekezdés ac) és b) pontja hatálya alá tartozó testületek felsorolását az igazgatási vezető az Egyetem honlapján közzéteszi, mely lista összeállításában a dékáni hivatalok közreműködnek a jelen utasítás hatálya alá tartozó kari testületekkel...
	(3) A vagyonnyilatkozat tartalmazza a kötelezett mellett a vele egy háztartásban élő hozzátartozója jövedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozó adatokat is. A Vnyt. szerint hozzátartozó a házastárs, az élettárs, valamint a közös háztartás...

	3. §
	(1) A pénzügyi jogkör gyakorlására felhatalmazó, illetve a testületet létrehozó, vagy a testületbe delegáló, illetve kinevező – a 2. sz. mellékletben kiadott formanyomtatvány értelemszerű alkalmazásával – hívja fel a kötelezettet a kötelezettséget meg...
	(2) A vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségnek a kötelezett
	a) a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget megalapozó jogviszony létrejöttét követő harminc napon belül,
	b) a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget megalapozó beosztás létrejöttét, munka- vagy feladatkör betöltése érdekében azt megelőzően,
	c) a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget megalapozó jogviszony, beosztás, munka- vagy feladatkör megszűnését követő tizenöt napon belül („záró vagyonnyilatkozat”)
	köteles eleget tenni.

	(3) A vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget a megalapozó jogviszony, beosztás, munka- vagy feladatkör fennállása alatt kétévente az esedékesség évében június 30-ig kell teljesíteni.
	(4) A (3) bekezdésben meghatározott gyakorisággal kell a kötelezettséget teljesíteni akkor is, ha a kötelezettséget megalapozó jogviszony tartalma vagy az őrzésért felelős szervezti egység változik. Ennek értelmében nem kell újabb vagyonnyilatkozatot ...

	4. §
	(1) A vagyonnyilatkozatok őrzéséről
	a) a kari oktatók, kutatók és tanárok, valamint a dékáni hivatal, kari szolgáltató egységek munkatársai esetében a dékán, a dékáni hivatalokban,
	b) a kari tanulmányi és gazdasági hivatalok, valamint karokon kívüli összes szervezeti egység, beleértve a köznevelési intézményeket, esetében az igazgatási vezető,
	c) a rektor, a kancellár és a dékánok esetében az igazgatási vezető,
	d) hallgatók esetében az Egyetemi Hallgatói Önkormányzat elnöke,
	e) doktoranduszok esetében az Egyetemi Doktorandusz Önkormányzat elnöke,
	f) az egyetem kizárólagos vagy többségi tulajdonában álló gazdálkodó szervezet vezető tisztségviselője esetében az igazgatási vezető
	gondoskodik.

	(2) A vagyonnyilatkozatot, függetlenül attól, hogy a kötelezettséget mely szervezeti egységben ellátott munkakör, megbízás, illetve mely egyetemi, kari tisztség alapította meg, minden esetben a közalkalmazotti kinevezés szerinti szervezeti egységnél k...
	(3) Az őrzésért felelős a vagyonnyilatkozatok átvételéről személyesen vagy a jelen szakasz (8) bekezdése szerinti átvétellel megbízott személy útján (a továbbiakban: átvételért felelős) gondoskodik.
	(4) Amennyiben az őrzésért felelős személy a Vnyt. alapján vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett, nyilatkozatát két tanú jelenlétében és azok lezárt borítékra jegyzett aláírásával hitelesítve teszi le és erről értesítést küld az igazgatási vezetőnek. A...
	(5) Az őrzésért felelős köteles
	a) az átvevő által a részére megküldött vagyonnyilatkozatot az egyéb iratoktól elkülönítetten őrizni;
	b) a vagyonnyilatkozat általa őrzött példányát a kötelezett részére visszaadni, amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség megszűnt, vagy a kötelezett új vagyonnyilatkozatot tett;
	c) vagyongyarapodási vizsgálat előtt a kötelezettet meghallgatni;
	d) vagyongyarapodási vizsgálatot kezdeményezni, ha annak feltételei fennállnak;
	e) értesíteni a kötelezettet jogviszonya Vnyt. erejénél fogva történő megszüntetéséről.

	(6) Ha az őrzésért felelős vagyongyarapodási vizsgálata merül fel, az (5) bekezdés c)-e) pontokban a rektor jár el.
	(7) Az átvételért felelős köteles
	a) tájékoztatni a kötelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség fennállásáról és esedékességének időpontjáról az esedékességet megelőzően;
	b) a vagyonnyilatkozat átvételével egyidejűleg igazolni, hogy a nyilatkozat átadására zárt borítékban került sor;
	c) a vagyonnyilatkozatot tartalmazó lezárt borítékot nyilvántartási azonosítóval ellátni;
	d) írásban felszólítani a kötelezetett a teljesítésre, ha a kötelezett a jogszabályban meghatározott határidőig nem tett vagyonnyilatkozatot;
	e) az átvett vagyonnyilatkozatokat az őrzésért felelős részére átadni;
	f) a vagyonnyilatkozat kötelezett részére történő visszaadás érdekében a szükséges intézkedéseket megtenni, amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség megszűnt, vagy a kötelezett új vagyonnyilatkozatot tett.

	(8) Az átvételért felelős kötelezettségei ellátására az Egyetemmel közalkalmazotti jogviszonyban álló személy bízható meg. Az őrzésért felelős helyett nem járhat el megbízottja vagyongyarapodási vizsgálat kezdeményezése előtti meghallgatás során, ille...
	(9) Az e szakaszban megjelölt személyek büntetőjogi felelősségük terhe mellett kötelesek a személyes adatok védelmére vonatkozó jogszabályi rendelkezések betartására.

	5. §
	(1) Az átvételért felelős a 2. sz. mellékletben kiadott formanyomtatvánnyal tájékoztatja a kötelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség fennállásáról és az esedékesség időpontjáról, az esedékességet legalább 30, záró vagyonnyilatkozat esetén ...
	(2) Amennyiben a kötelezett külön törvény vagy a Vnyt. alapján már vagyonnyilatkozatot tett, az erről szóló nyilatkozatot vagy igazolást átadja az átvételért felelős részére.
	(3) A (3) bekezdésben leírt eljárás nem alkalmazható a jogviszony megszűnésekor előírt vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség esetén.
	(4) A kötelezett és az átvételért felelős a vagyonnyilatkozat egy-egy példányát tartalmazó két boríték lezárására szolgáló felületén elhelyezett aláírásával egyidejűleg igazolja, hogy a nyilatkozat átadására zárt borítékban került sor.
	(5) Az átvételért felelős a zárt borítékokra rávezeti a nyilatkozat nyilvántartási számát, az átvétel időpontját.
	(6) Az átvételért felelős a 4. sz. melléklet szerint nyilvántartást vezet az átvett nyilatkozatokról, amelyben rögzíti a vagyonnyilatkozat-tétel időpontját, a soron következő esedékességet, a visszaadás időpontját. A nyilvántartásnak alkalmasnak kell ...
	(7) Az átvételért felelős igazolást ad ki a vagyonnyilatkozat átvételéről. (Az igazolás formanyomtatványát az 5. sz. melléklet tartalmazza.)
	(8) A vagyonnyilatkozat egyik példánya a kötelezettnél marad, melynek őrzéséről maga gondoskodik, másik példányát az átvételért felelős tárolja, majd átadja az őrzésért felelős részére. Az őrzésért felelős tanúsítja a nyilatkozatok zárt, sértetlen áll...

	6. §
	(1) Ha a kötelezett határidőre nem tesz vagyonnyilatkozatot, az átvételért felelős köteles a kötelezettet írásban felszólítani (felszólítás minta: 7. sz. melléklet) arra, hogy e kötelezettségét a felszólítás kézhezvételétől számított 8 napon belül tel...
	(2) Az (1) bekezdésben meghatározott határidő eredménytelen leteltét a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség megtagadásának kell tekinteni, kivéve, ha a kötelezett a kötelezettségének önhibáján kívül nem tudott eleget tenni.
	(3) A (2) bekezdésben meghatározott esetben a kötelezett vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének az akadály megszűnésétől számított 8 napon belül köteles eleget tenni, ennek elmulasztását a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség megtagadásának kell...
	(4) Ha a kötelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítését megtagadja és kötelezettségét
	a) munkaköre alapozza meg, a jogviszonyát meg kell szüntetni;
	b) magasabb vezetői, vezetői megbízása alapozza meg, e megbízást vissza kell vonni;
	c) tisztsége, testületi tagsága, feladatköre alapozza meg, e tisztséget, tagságot, feladatkört meg kell szüntetni;

	és a Vnyt. 9. § (1) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni.
	(5) Az őrzésért felelős a megtagadás bekövetkezésétől számított 3 munkanapon belül foganatosítja a (4) bekezdésben írt jogkövetkezményt, vagy intézkedik aziránt.

	7. §
	(1) Az őrzésért felelős ellenőrzési eljárást folytathat le a Vnyt. 14.§ (1) bekezdésében meghatározott esetekben.
	(2) Az őrzésért felelős a Vnyt. 14.§ (1) bekezdés b) pontja szerinti vizsgálat során a nyilatkozattételre kötelezettet meghallgatja.
	(3) Nem lehet meghallgatást sem kezdeményezni, ha a bejelentő névtelen, illetve a bejelentés nyilvánvalóan alaptalan, vagy olyan tényre, körülményre utal, amelyet az őrzésért felelős már korábbi meghallgatás során tisztázott.
	(4) A meghallgatásra – a kötelezett kérelme alapján – érdekképviseleti szerv képviselőjének vagy a kötelezett által megbízott más személynek a jelenlétében, jegyzőkönyvvezetés mellett kerül sor.
	(5) A meghallgatás során a kötelezett jogi képviselője jelen lehet.
	(6) A meghallgatást a bejelentéstől számított 30 napon belül le kell folytatni.
	(7) A meghallgatás során készített jegyzőkönyv egy példányát a kötelezettnek át kell adni.
	(8) Amennyiben a kötelezett meghallgatáson tett nyilatkozata alapján alaposan valószínűsíthető, hogy vagyongyarapodási vizsgálatot kell kezdeményezni, továbbá a Vnyt. 14.§ (1) bekezdés a) pontja szerinti ellenőrzés során az őrzésért felelős a köteleze...
	(9) Az őrzésért felelős a Vnyt. 14.§ (4)-(5) bekezdésében meghatározott esetekben kezdeményezheti a kötelezett és a vele egy háztartásban élő hozzátartozója vagyongyarapodásának vizsgálatát.
	(10) Az őrzésért felelős a vagyongyarapodási vizsgálat kezdeményezésével egyidejűleg megküldi a vagyonnyilatkozatot az állami adóhatóság részére, valamint értesíti az eljárás megindításáról a kötelezettet.
	(11) A vagyongyarapodási vizsgálat kezdeményezését a nyilvántartásban rögzíteni kell.

	8. §
	(1) Az átvételért felelős a vagyonnyilatkozatokat – az őrzésért felelős részére történő átadásig – csak általa hozzáférhető, elzárt helyen őrzi. Mindaddig teljes a felelőssége a nyilatkozatokért.
	(2) Amennyiben a kötelezett vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének az azt megalapozó jogviszony, beosztás, munka- vagy feladatkör, testületi tagság megszűnése miatt köteles eleget tenni, nyilatkozatait – a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget ...
	(3) Az őrzésért felelős a vagyonnyilatkozatokat tartalmazó zárt borítékokat és a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos eljárás során keletkezett összes iratot az egyéb iratoktól elkülönítetten, szervezeti egységenként csoportosítva, páncélba zártan ő...
	(4) Az őrzésért felelős gondoskodik arról, hogy az adatokat védje, különösen a jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés, valamint a véletlen megsemmisülés és sérülés ellen.
	(5) Valamennyi újonnan keletkezett iratot haladéktalanul a tárolás helyén kell elhelyezni.

	9. §
	(1) Amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség megszűnt vagy a kötelezett – a záró vagyonnyilatkozatot ide nem értve – új vagyonnyilatkozatot tett, az átvételre jogosult tájékoztatja a kötelezettet, hogy az őrzésért felelőstől kikért nyilatko...
	(2) Amennyiben a nyilatkozatot a kötelezett a tájékoztatás ellenére 30 napon belül nem veszi át, az átvételre jogosult – jegyzőkönyv felvétele mellett – megsemmisíti.

	10. §
	A jelen utasítás végrehajtása során az adatkezelésre, adattovábbításra, adatvédelemre és adatbiztonságra az Egyetem adatkezelésének rendjéről szóló szabályzat előírásait kell alkalmazni.

	11. §
	(1) A jelen utasítás a kihirdetését követő napon lép hatályba, egyidejűleg hatályát veszti a vagyonnyilatkozat átadása, nyilvántartása, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelme, valamint a vagyongyarapodási vizsgálat kezdeményezését meg...
	(2) A jelen utasítás hatálybalépését követően az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény, valamint a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény végrehajtásáról az Eötvös L...
	(3) A jelen utasításban nem szabályozott kérdések tekintetében a Vnyt. rendelkezései az irányadók.


