EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
REKTOR

6/2012. (11. 23.) szam rektori utasitas
az Eotvos Lorand Tudoméanyegyetem publikacios tevékenységének nyilvantartasarol
[egységes szerkezetben az 5/2017. (V. 2.) szamui rektori utasitas rendelkezéseivel]

Az Eotvos Lorand Tudomdanyegyetem (tovdbbiakban: Egyetem) alapitd és elokészitd tagként
csatlakozott a Magyar Tudomanyos Akadémia 35/2009 (VI.23.) szamu elndkségi allasfoglaldsa
értelmében 2009. jalius 1-jei hatallyal megalakult Magyar Tudomanyos Miivek Tar4dhoz
(tovabbiakban: MTMT). Az MTMT a kutatok és kutato szervezetek altal készitett tudomanyos miivek
¢s mas szellemi alkotasok nemzeti adatbézisa, amely azzal a céllal jott 1étre, hogy forrasként
szolgdljon a hiteles tajékoztatashoz ¢és tdjékozodashoz, valamint a tudomdnyos teljesitmény
értékeléséhez. Minderre tekintettel és az Egyetemen folytatott publikacios tevékenység orszagos
mércével mérhetd, hiteles és naprakész felmutatasa érdekében a rektor a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat 1. kotete, a Szervezeti és Milkodési Rend 78. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan a nyilvantartas rendjét az alabbiakban allapitja meg:

Az utasitas hatdlya

1.§
(1) A jelen utasitas személyi hatalya
a) az Egyetemmel kozalkalmazotti,
b) az Egyetemmel hallgatoi, valamint doktorjel6lti jogviszonyban allokra és
c) aprofessor emeritusokra
terjed ki.

(2) A jelen utasitas targyi hatalya az (1) bekezdésben meghatarozott személyek teljes korti — a nem
az Egyetem kozleményeként publikaltakra is kiterjedd — oktatasi, kutatasi, miiszaki, valamint
mivészeti alkotdi és eléadoi miiveire (a tovabbiakban egylittesen: publikaciok) terjed ki a (3)
bekezdésben meghatarozott korlatozassal.

(3) A jelen szakasz (1) bekezdés b) pontja alkalmazasaban a hallgatok és doktorjel6ltek esetében e
jogviszonyuk keretében keletkezett publikacidkat, az OTDK-n bemutatott, valamint egyéb
nemzetkdzi vagy orszagos palyazaton dijnyertes miiveket kell érteni.

Az MTMT tartalma

2.§

(1) Az MTMT nyilvanos, hiteles nyilvantartas, amely tartalmazza a publikaciok hiteles adatait, az
azokra tortént utaldsokat (idézoket), azok hozzarendelését a szerzOk egységesitett szerzoi
névalakjahoz és a publikaciot jegyz6 intézményhez — az intézményen beliili megfelel6 szervezeti
egység szintjéig lebontva.

(2) Az MTMT-ben az Egyetemmel a jelen utasitas hatalyba 1épését megel6zen kozalkalmazotti
jogviszonyban allt oktatok, kutatok kozalkalmazotti jogviszonya idejére vonatkozd adatai is
nyilvantarthatok.

(3) Az MTMT az Egyetem szervezeti felépitését kovetve, a személyi hataly ala tartozd személy
tudomanyos el0menetelének, az Egyetem akkreditacidjanak, a doktori iskolakkal kapcsolatos
kovetelmények teljesitésének, a palyazati adatszolgaltatasok, az akadémikus tagajanlasok, az
»~MTA doktora” palyazatok elbiraldsa soran — jogszabdly, vagy mas kiilon eldiras szerint —
kizar6lagosan figyelembe vehetd publikacios adatokat szolgaltatja.

(4) Az Egyetemen a publikaciokat az MTMT-ben kell nyilvantartani.
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(5) Az MTMT lehetévé teszi teljes szerzoi életmiivek feldolgozasat is, azaz a tudomanyos miiveken
kiviil az oktatési, kdzérdeki és ismeretterjesztd jellegli miivek felvitelét is az adatbazisba.

Az MTMT célja

3.§

Az Egyetemen az oktatdi kdvetelmények megitélésére iranyul6 eljarasokban, a habilitacios eljarasban,
a doktori torzstag €s témavezetd valasztasa folyaman, a doktori fokozatszerzési eljarasban, valamint a
tudomanyos publikacios tevékenység megitélése soran az MTMT adatbazisban megjelend adatokat
kell figyelembe venni, a publikacios tevékenységet az MTMT-ben szereplo adatokkal kell bizonyitani.
Az MTMT adatbazisaban nem szereplé tudomanyos miivek az oktato, kutatd, doktorjeldlt, illetve
hallgat6 tudomanyos publikacios tevékenységének megitélése soran nem vehetdk figyelembe.

Az MTMT miikodtetése az Egyetemen

4. §

(1) Az MTMT miikodtetéséért a rektor altal — a tudomanyos, kutatas-szervezési és innovacios tigyek
rektorhelyettese javaslatara — kijelolt intézményi megbizott felel. Az intézményi megbizott a
tudomanyos, kutatas-szervezési és innovacios tigyek rektorhelyettese szakmai feliigyelete mellett
— a mindenkor hatalyos adatvédelmi jogszabalyi és szabalyzati rendelkezések figyelembe
vételével — latja el tevékenységét.

(2) Az intézményi megbizott
a) képviseli az Egyetemet az MTMT Program Tanacsaban (a tovabbiakban: MTMT PT),

b) kozvetiti és képviseli az Egyetem MTMT adatbazisa kialakitasaval kapcsolatos elvi és
gyakorlati kérdéseket az MTMT szervezete és a tovabbi csatlakozott szervezetek szamara,

c) az MTMT PT iilésein az Egyetem képviseletében szavazati joggal részt vesz,

d) beszamol az Egyetem vezetésének az MTMT miikodésével kapcsolatos eseményekrol,

e) részt vesz az Egyetemen az MTMT adminisztrativ tigyeinek koordinalasaban.

5.§

(1) Az MTMT mikodtetésének szakmai iranyitasat az Egyetemi Konyvtar latja el, beleértve a
rendszer kezelési ismereteinek elsajatitasahoz sziikséges eszkozok — oktatds, konzultacid,
segédletek, kommunikacids csatornak — biztositasat, emellett részt vesz a palyazatokon induld
szerzOk kozleményeinek és idézettségének ellenérzésében.

(2) A rektor — a tudomanyos, kutatas-szervezési és innovacios tligyek rektorhelyettese javaslatara —
kinevezi az Egyetem képvisel6jét az MTMT Informatikai szakbizottsdgaba (a tovabbiakban:
ISZB). Az ISZB képviseld6 a tudomanyos, kutatas-szervezési és innovacids iligyek
rektorhelyettese feliigyelete mellett 1atja el tevékenységét.

(3) A rektor — az Egyetemi Konyvtar féigazgatdjanak javaslatara — kinevezi az Egyetem képvisel6jét
az MTMT Bibliografiai szakbizottsagaba (a tovabbiakban: BSZB). Az BSZB képviseld az
Egyetemi Konyvtar féigazgatojanak feliigyelete mellett latja el tevékenységét.

(4) A rektor — az Egyetemi Konyvtar féigazgatdjanak javaslatira — az MTMT adatbazissal
kapcsolatos ELTE oldali adminisztrativ feladatok koordindlasara intézményi adminisztratort
nevez ki. Az intézményi adminisztrator az Egyetemi Konyvtar féigazgatoja és a tudomanyos,
kutatas-szervezési és innovacios iigyek rektorhelyettese szakmai feliigyelete mellett latja el
tevékenységét.

(5) Az intézményi MTMT adminisztrator

a) regisztralja és karbantartja a karokra és mas szervezeti egységekre vonatkoz6 adatokat az
adatbazisban,

b) regisztralja és karbantartja a kari adminisztratorok adatait és jogosultsagait az adatbazisban,

c) figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis rendszerében tortént fejlesztéseket, ezekrdl
tajékoztatja a kari adminisztratorokat,
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d) kapcsolatot tart az intézményi megbizottal és a kari adminisztratorokkal,

e) koordinalja és feligyeli az MTMT-ben az ,admin lattamozott” statuszii rekordok
(kozlemények és idézetek) szinkronizalt attoltését az Egyetem digitdlis archivuméba, az
ELTE Digitalis Intézményi Tudastarba (EDIT, a tovabbiakban: repozitorium),

f)  koordinalja ¢és feliigyeli a kari adminisztratorok tevékenységét a palyazatokon induld
szerzOk kozleményeinek és idézettségének ellendrzésében,

g) koordinalja az MTMT adminisztraciojahoz és a rendszer kezelési ismereteinek
elsajatitasahoz sziikséges ismeretek terjesztését — oktatds, konzultacid, segédletek,
kommunikacids csatorndk — a kari adminisztratori hal6zat munkatarsaira épitve,

h)  koordinalja az MTMT mikodésével sszefiiggd egyéb, kampany és projekt keretében folyd
tevékenységeket (igy kiillondsen a rendszer bevezetését, kiterjesztését, elsddleges
adatfeltoltését).

6.§

Az MTMT adatbazis kari adminisztralasat karonként kijelolt adminisztratorok végzik, illetve
segitik.

A kari MTMT adminisztratorokat a dékan jeloli ki a kar — lehetéleg konyvtaros — munkatarsai
koziil.

A kari adminisztrator

a) figyelemmel kiséri az MTMT adatbazis rendszerében tortént fejlesztéseket, ezekrdl
tajékoztatja a hozza tartozo szervezeti egység dolgozait,

b) kapcsolatot tart az intézményi adminisztratorral,

C) a tovabbi tamogatdé adminisztratorokkal kozremiikddik a kozlemények és idézettségek
feltoltésében,

d) folyamatosan végzi a szerzOk kézleményeinek és idézettségének ellenbrzését (in. ,,admin
lattamozasat™), azzal a megszoritassal, hogy az akadémikus-jelolés, az MTA doktori, az
OTKA és mas orszagos jelent6ségli palyazatok hataridéi az adatbevitel, a karbantartas és az
ellendrzés soran prioritast élveznek.

Az MTMT feltiltése

7.§

Az MTMT adatbazisba a tudomanyos miivek adatainak feltoltéséért, naprakész nyilvantartasaért,
¢és az adatok hitelességéért a miitvek szerzdje a felelds. A feltoltést a szerzé személyesen, vagy az
altala megbizott adatkezel6 kozremiikodésével teheti meg.

A szerzd, illetve a nevében eljaro adatkezel6 vagy adminisztrator feladatai a tovabbiakban:

a) kotelezen rogziteni mind a publikacios adatbazisban, mind a repozitorium adatbazisban a
megjelenés évében a szerzO sajat miveit — ideértve a tarsszerzokkel alkotott miiveket is,
eleget téve egyrészt az MTMT érvényes adatfelviteli Utmutatdéjaban eldirt
kotelezettségeknek, masrészt jelen utasitas vonatkozo rendelkezéseinek;

b) évente legalabb egy alkalommal feltlteni a miiveit idéz6 kozlemények adatait;

C) a publikaciok adatait lehetdség szerint adatbazisokbol letdlteni €s importalni az MTMT -be,
ezaltal magasabb mindséget biztositva;

d) kotelezden megadni legalabb az MTMT altal elvart kovetkezod bibliografiai adatokat: cim,
szerzOség (szerzO, szerkesztd, egyéb kozremikddd), megjelenés helye, éve, kiado;
konyveknél a sorozati adatok, konyvfejezet és cikk esetében a kezdo és befejezd oldalak
(egyes publikaciok esetében helyettiik azonositd szerepel); cikk esetében még a folydirat
adatai, a cim, az évfolyam és szam; konferencia koézlemények esetében a konferencia
orszaga, varosa, kezdo és befejezo datuma;

e) az OTDK-n bemutatott, valamint egyéb nemzetkdzi vagy orszagos palyazaton dijnyertes
miivek esetében a cim, szerz6ség, megjelenés helye, éve, valamint az egyéb adatok kozott
az esetlegesen elnyert dij, valamint a témavezetd személyének feltiintetése;

f)  hozzarendelni a miivekhez a megfelelé publikus azonositokat — konyvek esetében ISBN
szamot, cikkek esetében — ha van — DOI® (Digital Object Identifier) azonositot, ahol egyedi



azonosité nem 4ll rendelkezésre, ott a kozlemény, vagy a kdzreadd azonositdsara alkalmas
URL (Web) cimet is megadhat;

g) a tartalmi adatok koziil minimalisan felt6lteni a kozlemény kivonatat és kulcsszavait, és
amennyiben importalhaté formaban rendelkezésre all, akkor az irodalomjegyzéket is;

h) ellendrizni az adatbazisban rogzitett miiveket, duplumok esetén intézkedni azok torlésérdl;

i) elvégezni a sziikséges javitasokat, kiegészitéseket;

J)  rogziteni az adatbazisban a miivekhez kapcsolddo szervezeti egységet;

K) jovahagyni az altala felvitt miiveket;

I) idérendben rogziteni az adatbazisban az oktatdi, kutatdi tevékenysége munkavégzési
helyeit;

m) konyvfejezetként, folyodiratcikként és konferenciakiadvany-kozleményeként megjelent
miivek teljes szovegl digitalis valtozatat legalabb 2007-t61 archivalni — lehetdség szerint
szovegként és nem képi formaban — az ELTE repozitoriumaba;

n) konyvek esetében a teljes konyv digitalis valtozatanak hianyaban a cimoldalak és egyéb
bibliografiai forrasok oldalait (cimoldal hatoldala — verzo, kiaddsra, megjelenésre
vonatkoz6 zaradék — kolofon), a tartalom- és irodalomjegyzékeket és a tartalmi
Osszefoglalot (fiilszoveget, eldszo, utdszo) legalabb 2007-t6l archivalni — lehetdség szerint
szovegként és nem képi formaban — az ELTE repozitoriumaba;

0) rogziteni az adatbazisban a szerz6i azonositot.

(3) A jelen szakasz (2) bekezdés m) és n) pontja esetében feltoltott digitalizalt szovegformatum a
szerzOi jogi jogszabalyi rendelkezések, valamint a szerzé altal szerzédésben vallalt
kotelezettségek keretei kozott tehetdk nyilvanossa.

Hatalyba lépés

8.§

(1) A jelen rektori utasitas — a (2) bekezdésben irt kivételekkel — 2012. marcius 1. napjan 1ép
hatalyba.

(2) A jelen rektori utasitas repozitoriumra vonatkozo 5. § (5) bekezdés e) pontjaban, 7. § (2)
bekezdés a), m) és n) pontjdban foglalt rendelkezései 2012. szeptember 1. napjan lépnek
hatalyba.

Budapest, 2012. februar 23.

Dr. Mezey Barna
rektor

! Beiktatta a 5/2017. (V. 2.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2017. V. 2. napjatol.



