
 

 

 
 

3/2012. (I. 12.) számú rektori utasítás1 
a Gazdasági és Műszaki Főigazgatóság Igazgatóságainak  

és a Kontrolling Önálló Osztály működéséről szóló 
4/2007. (III. 27.) számú rektori utasítás 

módosításáról 
 
 
Az Eötvös Loránd Tudományegyetem (továbbiakban: Egyetem) Szervezeti és Működési 
Szabályzat I. kötete, a Szervezeti és Működési Rend (a továbbiakban: SzMR.) 76. § (5) 
bekezdésében foglaltak alapján, az SzMR 4. a. számú melléklete, a Gazdasági és Műszaki 
Főigazgatóság (továbbiakban: GMF) Szervezeti és Működési Szabályzatát 10. §. (1) 
bekezdésében foglalt felhatalmazás szerint a rektor az alábbiakat rendeli el: 

 

1. §  

A Gazdasági és Műszaki Főigazgatóság Igazgatóságainak és a Kontrolling Önálló Osztály 
működéséről szóló 4/2007. (III. 27.) számú rektori utasítás (a továbbiakban: Utasítás) 7. § 
helyébe az alábbi rendelkezések lépnek: 

 
„7. § 

(1)  A Titkárság a műszaki főigazgató-helyettes közvetlen irányításával ellátja a Műszaki és 
Üzemeltetési Igazgatóság  
a) valamennyi adminisztratív teendőjét, a beérkező iratok iktatását és irattározását 
b) a kiemelt fejlesztések, beruházások koordinálását, 
c) a (2) bekezdésben részletezett vagyongazdálkodási feladatokat. 

(2) Az (1) bekezdés c) pontja alapján a Titkárság hatáskörébe tartozik  
a) az Egyetem vagyonkezelésében lévő vagyon 

aa) e célra kifejlesztett informatikai rendszer használatával történő nyilvántartásával 
(különösen műszaki adatok, állapot, nettó területek, szervezeti hovatartozás, lakás és 
nem lakás célú bérlemények szerződései), 

ba) hasznosításával (különösen bérleti díjak egységesítése, érték-becslések elvégeztetése, 
bérbeadás-bérbevétel feltételrendszerének kidolgozása, értékesítési eljárások 
lefolytatása), 

bc) kezelésével (együttműködésben a GMF más területeivel)  
kapcsolatos feladatok ellátása és ellenőrzése; 
b) az Egyetem szervezeti egységei által előzetesen küldött dokumentáció alapján a 

jelzett változtatási (helyiség átalakítás, használó személyének változása) igények 
kezelése – a Műszaki Osztály általi véleményeztetést követően az átalakítás 
jóváhagyása – és a változások megtörténtének visszajelzése után az átalakítások 
átvezetése a nyilvántartó rendszerben.” 

 

 

 

2. §  

                                                 
1 Hatályon kívül helyezte az egyes rektori és kancellári utasítások hatályon kívül helyezéséről szóló  
1/2016. (II. 1.) számú rektori - kancellári együttes utasítás. Hatályon kívül: 2016. február 3. napjától. 



 

 

Az Utasítás 9.§ (2) bekezdés c) pontjában a „Központi Szolgáltatási Főigazgatóság” 
megnevezés helyébe a „központi ellátásért felelős kormányzati szerv” kitétel lép. 

 

3. §  

(1) Az Utasítás 9/B. § (2) bekezdés helyébe az alábbi rendelkezés lép: 
 
„9/B. § (2) A Műszaki Osztályon belül a műszaki osztályvezető közvetlen irányításával 
külön Szakreferens csoport működik.” 
 

(2) Az Utasítás 9/B. § (3) bekezdés b) pontja helyébe az alábbi szöveg kerül: 
 

„9/B. § (3) [A Műszaki Osztály feladatai 
(…)] 
b) kapcsolattartás az energia-gazdálkodás területén igénybe vett külső céggel, az általa 

tett javaslatok műszaki felülvizsgálata;” 
 

4. §  

Az Utasítás 9/C.§ (2) bekezdés a) pontjában a zárójeles felsorolás utolsó elemként kiegészül a 
Lágymányosi Campus-szal. 
 

5. §  

A jelen utasítás hatályba lépésével hatályát veszti az Utasítás  
a) 6. § b) és d) pontja; 
b) 8. §-a és a megelőző cím; 
c) 9/A. §-a és a megelőző cím; 
d) 9/B. § (3) bekezdés d) pontja. 

 

6. §  

(1) Jelen utasítás 2012. január 16. napján lép hatályba. 

(2) Az Egyetem főtitkára a jelen utasítás hatályba lépésétől számított 8 napon belül köteles 
gondoskodni az Utasítás jelen módosításokkal való egységes szerkezetbe foglalásáról. 

 
 
Budapest, 2012. január 12. 
 
 
 

Dr. Mezey Barna 
   rektor 

 


