EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
REKTOR

8/2011 (VIL. 5.) szamu rektori utasitas'
egyes rektori utasitasoknak a szerzédések nyilvantartasi rendszerének hatékony miikodtetése
érdekében sziikséges modositasarol

Az Eo6tvos Lordnd Tudomdnyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Mukodési Szabdlyzat I
kotete, a Szervezeti és Mitkodési Rend 78. § (1) bekezdésében, valamint a 136. § (8) bekezdésében foglalt
felhatalmazds alapjan — figyelemmel a Rektori Ellenérzési Ondllé Osztaly EO 1/2011. sz. ellendrzési
jelentésében foglalt javaslatokra — a rektor az alabbiak szerint rendelkezik:

1. §

Az Eotvos Lordnd Tudomdnyegyetem kotelezettségvéllaldsi, utalvanyozdsi, ellenjegyzési, igazolasi és
érvényesitési rendjérdl szolé 18/2008. (VIL. 7.) szamdu rektori utasitis 19. § (4) bekezdése helyébe az alabbi
rendelkezés 1ép:

»19. § (4) A szerz6dés egy eredeti, alairt és ellenjegyzett, illetve jogilag megvizsgalt példanyat meg
kell kiildeni a GMF pénziigyi osztdlyvezetdjének. Az alairt és ellenjegyzett szerz6désbol — ide nem
értve, a 6. § (1) bekezdés a) pontja szerinti esetet, tovabbd, ha a szerz6dés irdsbeli megrendeld
elfogadédsdval jon létre — egy mdsolati példanyt (fénymdsolatban vagy szkennelve elektronikus uton)
meg kell kiildeni az Egyetem Fotitkdra részére.”

2.§

A szerzddéskotés rendjérdl az Eotvos Lordnd Tudomanyegyetemen cimmel kiadott 19/2008. (VIIL. 7.) szdmu
rektori utasitds 15. § az aldbbi (3)-(5) bekezdéssel egésziil ki:

»15. § (3) Nem vonatkozik a (2) bekezdés szerinti nyilvantartasi kotelezettség a Kotvalut. 6. § (1) és
(3) bekezdése szerinti esetre, tovabba ha a szerz6dés irasbeli megrendeld elfogaddsdval jon 1étre [12. §
b) pont].

(4) A nyilvantartds vezetéséhez a szerzddések bekiildésével egyidejiileg, vagy legaldbb havonta
egyszer a fotitkar altal meghatarozott dsszesitd tablazatot a Fotitkarsag részére meg kell kiildeni. Az
Osszesitd tablazat tartalmazza

a) az ELTE szervezeti egység megjelolését,

b) a szerz6do fél megjeldlését,

c) a szerz6dés tipusit,

d) a szerzddés targyat,

e) a szerzodés nettd értékét,

f) a szerzodéskotés datumat,

g) a szerzOdés id6beli hatdlyat (id6tartam), hatdridejét,

h) annak megjelolését, hogy a pénziigyi kotelezettség ELTE-t terheli-e,

i) a szerz8dés szamat és / vagy iktatd szamat,

j) kotelezettségvallalds SAP azonosité szamat,

k) a megjegyzés rovatot (amelyet a bekiildonek iiresen kell hagynia).

(5) A szerzddés-nyilvantartds jelen utasitds szerinti teljes korliségéért a szerzOdéskotd szervezeti
egységek vezetdi felelnek a Kotvalut. 19. § (4) bekezdés, valamint a jelen szakasz szerinti
kotelezettségiik teljesitésével.”

3.8
Jelen utasitds 2011. augusztus 1. napjén 1ép hatélyba.
Budapest, 2011. julius 5.
Dr. Mezey Barna
rektor

' Hatdlyon kiviil helyezte az egyes rektori és kancelldri utasitisok hatdlyon kiviil helyezésérél sz6l6
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