FOTVOS LORAND
TUDOMANYEGYETEM

1/2025. (1. 29.) szamu kancellari utasitas

az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatarol

A nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény 13/A. § (2) bekezdés a) pontjaban
foglaltakra is figyelemmel, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I. kotetet 5. sz. mellékletét
képez6 Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzat 73. § (5) bekezdés k) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan az E6tvos Lorand Tudoményegyetem eszk6zok €s forrasok értékelésének
szabalyzatat a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés b) pontjaban, az
allamhdaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 50. § (2) bekezdésében
foglaltakra, valamint a szamviteli politikaban rogzitett alapelvekre figyelemmel az alabbiak
szerint hatarozom meg.

1)

(2)

1.§

Az értékelési szabalyzat célja, tartalma

Az eszk6z0k €s forrasok értékelési szabalyzatdnak célja, hogy

meghatarozasra keriiljenek azok az értékelési elvek, modszerek, amelyekkel az
Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) rogziti az eszkozei €s
a forrasai értékét,

egyértelmiien rogzitésre keriiljenek — az Egyetem azon eszkozei és kotelezettségei
értékelési gyakorlata, amelyek esetében a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szt.) és az dllamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I.11.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) felhatalmazasa alapjan az Egyetem szamviteli
politikai dontésén alapul az értékelés,

az Egyetemen beliili értékelési modszereknek minden érintett az Egyetemen
kozalkalmazotti vagy egyéb munkavégzésére iranyuld jogviszonyban allo személy
szamara egyértelmiinek kell lennie,

tajékoztatast nyujtson a belsd, illetve a kiilsd ellenérzés szamara az Egyetem
konyvvezetési és koltségvetési beszamolo készitési kotelezettsége soran kovetett
értékelési gyakorlatrol.

A szabalyzat hatidlya kiterjed az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat 1. kotetét képezd Szervezeti és Mitkodési Rendjében (a tovabbiakban:
SZMR), valamint az SZMR 1. mellékletében meghatirozott valamennyi szervezeti
egyseégeére.



(3) A szabalyzat a Szt. és az Ahsz., valamint az Egyetem szamviteli politikajanak el8irasait figyelembe
véve a kovetkezd targykorokhoz kapesolodoan tartalmaz eldirasokat:

« Altalanos értékelési szabalyok
* Az eszkdzok értékelése
o Az eszkdzok bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) értéke

Immaterialis javak értékelése
Targyi eszk6zok értékének meghatarozasa a mérlegben
Befektetett pénziigyi eszkozok értékelése
A készletek értekelése
Kovetelések értékelése

=  Vevok értékelése

= Egyéb kovetelések értékelése

= Kiilfoldi pénzértékre sz616 kovetelések értékelése
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o Pénzeszkozok értékelése
= Forintban 1év0 pénzeszkozok értékelése
= Devizas pénzeszkozok értékelése

» Forrasok értékelése

o Sajat toke értékelése
= Nemzeti vagyon indulaskori értéke
»= Nemzeti vagyon valtozasai
= Egyéb eszkdzok induldskori értéke és valtozasai
» Felhalmozott eredmény
=  Mérleg szerinti eredmény

o Kotelezettségek értékelése
= Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
=  Koltségvetési évet kovetden /esedékes kotelezettségek

4) Fogalmak

Vevé: Az Egyetemmel szerzOdéses jogviszonyban allo vagy allt természetes személy, jogi
személy vagy egyéb gazdalkodo szervezet, akinek, illetleg amelynek a szerzddés értelmében
fizetési kotelezettsége keletkezett az Egyetem felé, ideértve a hallgatokat ¢és a
foglalkoztatottakat is.

Nem vevié: Az értékelendd eszkozok kozott ‘nem vevoként’ tarjuk nyilvan a gazdasagi
tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetést, valamint a vasarolt készletet (anyag,
aru).

Hallgato: A mindenkori felsdoktatasi torvény szerint felsdoktatasi intézményben a jelentkezd,
a (megsziint) hallgatéi jogviszonnyal, és a jelen utasitas tekintetében a felndttképzési
jogviszonnyal rendelkezd személyeket hallgatonak nevezziik.



2.§

Az eszkozok és forrasok értékelésének altalanos szabalyai

(1) Az értékelésnél a szamviteli politika 3.1. pontjaban rogzitett vallalkozas folytatas elve, az
egyedi értékelés, a valodisag és az 6vatossag elvét kell alapul venni.
Az értékelésnél a vallalkozés folytatasanak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akadalyozza, illetve a tevékenység folytatdsanak
ellentmondo tényezd, koriilmény nem all fenn.
Az el6z6 év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg,
ha a valtoztatast el6idéz6 tényezok tartdsan - legalabb egy éven tul - jelentkeznek, és emiatt
a valtozas allandonak, tartosnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatast el6idézo tényezoket és
szamszertsitett hatdsukat irdsban dokumentalni kell a szoveges koltségvetési beszamoldban.
Ha a beszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan devizaban, valutdban torténik,
akkor a szamla szerinti - levonhat6 altalanos forgalmi adot nem tartalmazé - devizadsszegnek,
valutadsszegnek a beszerzéskor, a szolgaltatas igénybevételekor (teljesitésekor) érvényes, az
Szt. 60. § (4)-(6) bekezdése szerinti arfolyamon atszamitott forintértéke a termék, illetve a
szolgéltatas értéke.
Az eszkozoket és kotelezettségeket leltarozassal, egyeztetéssel ellendrizni és egyedenként
kell értékelni az Szt. 46. § (3)-(4) bekezdésében és az eszkozok és forrdsok leltarozasi
szabalyzataban foglalt rendelkezések szerint.

(2) A leltarozasi tevékenység az eszkdzok és forrdsok év végi értékelését megeldz6
munkafolyamat. A leltdrozas soran elkészitett és ellendrzott dokumentacio képezi az év végi
értékelés alapjat. Az év végi értékelést kovetden keriilhet sor a mérleg tételeit alatamasztd
leltarak elkészitésére.

(3) Egyedenkénti értékelésnek mindsiil az eltéré idépontokban beszerzett, tdbbnyire
csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszkozoknél az atlagos
beszerzési aron, valamint a FIFO modszerrel® torténd értékelés is.

Az egyes mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan
értekesokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulonapjan meglévd eszkozoket érinti, a
mérlegkészités napjaig bekovetkezett és ismertté valt.

(4) Sajat termelésii eszkozok, készletek értékelése a mérlegben eldallitasi koltségen, azaz
kozvetlen onkdltségen (utdkalkulacio alapjan) torténik. Becsiilt adatok a kalkulacidban nem
szerepeltethetdek, minden adatnak megbizhatd forrasbdl kell szdrmaznia és a kalkulacio
egyes lépéseit dokumentalni kell.

Az utokalkulaciora vonatkozo részletes szabalyokat, az alkalmazand6 nyomtatvanyokat az
onkoltségszamitasi szabalyzat tartalmazza.

(5) Kozvetlen onkoltség a Szt. 51. §-a alapjan keriil megéllapitasra.
Az eszkdz eldéllitasa soran felmeriilt koltségként kell figyelembe venni:
« akozvetlen anyagkoltséget,
« akozvetlen személyi juttatasok és jarulékai, a szocidlis hozzajarulasi ado koltségeit,
« az egy¢b kozvetlen koltségeket (pld. szallitas, rakodas, stb.),
» az eszkoz (termék) eldallitasa érdekében vasarolt szolgaltatasok koltségeit;

1 FIFO modszer: elsdként bevételezett eszkoz, elséként kiadva.
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Tovabba az adott eszkdzzel kozvetlen kapcsolatba hozhato, az eléallitashoz kapcsolodo
altalanos koltségek aranyos Osszege, amely az adott eszkdzre (termékre) megfeleld
mutatok segitségével rdoszthatd. Ilyen pld. gépkoltségek (gépdra aranyaban), eldallitas
soran hasznalt eszkozok értékcsokkenési leirds hasznélat alapjan mutatdészdm szerint
feloszthatd része, valamint az egyéb kisegitd egységek altalanos koltségei (személyi
juttatasok aranyaban felosztva).

A sajat eloallitasa szellemi termékeket csak akkor szabad immateridlis javakként
nyilvantartasba venni, ha az Egyetem tevékenységét tartosan, legaldbb egy éven tul
szolgalja. Amennyiben a szellemi termék bevételszerzés érdekében keriil eldallitasra,
akkor sajat termelésti készletként kell a mérlegben kimutatni, szintén kozvetlen
Onkoltségen.

(6) A forgalmi, piaci érték meghatarozasanak médszere:

a)

b)

Uj eszkozoknél az azonos vagy hasonlo rendeltetésszer(i, hasznalati értéki, min3ségii és
arfekvésu eszkoz katalogusokban, arlistdkban szerepld, illetve a bolti 4&ra. Amennyiben
jelentds eltérés tapasztalhatd az egyes forgalmazok altal alkalmazott drak kozott, ezek
atlagat kell forgalmi értéknek tekinteni. E16z6ek hidnyaban forgalmi érték a jogositvannyal
rendelkezd vagyonértékeld altal meghatarozott érték, ha az eszkdz egyedi értéke, vagy
mennyisége jelentds nagysagrendil. Jelentds a nagysagrend, ha az eszkéz egyedi értéke
vagy az eszkozok Osszértéke varhatéan eléri az 5 millié forintot. Ezen értékhatar alatt
forgalmi érték a becsiilt érték.

Hasznalt eszkozoknél a hasznaltcikk kereskeddk altal alkalmazott eladasi ar, ennek
hianyaban a vagyonértékeld altal meghatarozott vagy a becsiilt érték, az 01j eszkozoknél
emlitett feltételekkel.

Az Egyetemen a mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyaira az Szt. 46. §-at kell
alkalmazni.

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos paraméterekkel
rendelkez0, egyidejiileg haszndlatba vett targyi eszkozoket, készleteket csoportosan kell
nyilvantartani.

A csoportosan nyilvantartott eszkozok esetén az értékelést kiilon-kiilon, csoportonként kell
elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkoz
nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozas nem kovetkezik be.

A kulfoldi pénzértékre szold eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank
(a tovabbiakban: MNB) altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon kell forintra
atszdmitani.

Ha az MNB altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, vagy ilyen valutara sz616
eszkozoket €s kotelezettségeket (kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket)
kell forintra atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti mdédon kell
elvégezni.

(7) Az Egyetem értékhelyesbitést nem alkalmaz.




3.§

Az eszkozok és forrasok értékelésének részletes szabalyai

(1) Az eszkozok értékelésére vonatkozo kozos szabalyok
A befektetett eszkozoket, a forgoeszkozoket a bekeriilési értéken kell értékelni, csokkentve azt
az alkalmazott leirasokkal (értékcsokkenés, értékvesztés) és novelve a visszairas 0sszegével.
Amennyiben az iizleti év mérlegforduldonapjan az egyedi eszkoz piaci értéke alacsonyabb a
konyv szerinti értékénél, akkor a kiilonbozetet terven feliili értékcsokkenésként, vagy
értekvesztésként kell elszamolni.
A bekeriilési érték részét képezd tételek elszamolasanak idOpontjara a Szt. 47. § (9)
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni azzal, hogy az eszk6z értékének utdlagos modositasa
soran akkor kell a kiilonbozet Gsszegét jelentdsnek tekinti, ha az meghaladja az eredetileg
elszamolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb a 100.000 forintot.
Az eszkozok bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) értéke az eszk0z megszerzése, 1étesitése,
tizembe helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt,
az eszk0zhoz egyedileg hozzakapcsolhato tételek egylittes Osszege.

(2) A bekeriilési (beszerzési) érték:
« az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt nett6d vételarat, tovabba
« az eszkdz beszerzésével, lizembe helyezésével, raktarba tortént beszallitasaval
kapcsolatban felmeriilt:

— szallitasi és rakodasi,

— alapozasi, szerelési, lizembe helyezési,

— kozvetitéi tevékenység ellenértékét, dijait (ezen tevékenységeknek sajat
vallalkozasban tortént végzése esetén a Szt. 51. § szerinti kozvetlen Onkoltség
aktivalt értékét),

+ a vamterheket foglalja magaban.

(3) A bekeriilési (beszerzési) értéknek nem része:
 az eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado, tovabba
« a befektetett eszk6zok esetében a kdzbeszerzési dij sem.

(4) A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi egy adott beruhazas miatt lebontott és ujraépitett
épiilet, épitmény bontasanak koltségeit az adott beruhazas bekeriilési (beszerzési) értekébe be
kell szamitani. Az Gjraépités koltsége az Gjraépitett eszkoz bekertilési (beszerzési) értékének
mindsil. A bekeriilési (beszerzési) értek részét képezd tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi
esemény megtorténtekor (legkésébb az ilizembe helyezéskor) kell szamitasba venni a
szamldzott, a kivetett Osszegben. Amennyiben az lizembe helyezésig, a raktarba torténd
beszallitasig a szamla, a megfeleld bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd 6sszeget az illetékes
hatdsdg nem allapitotta meg, akkor az adott eszkdz értékét a rendelkezésre all6 dokumentumok
(szerzddés, piaci informacio, jogszabalyi eldirds) alapjan kell meghatdrozni. Az igy
meghatarozott érték és a ténylegesen szdmldzott vagy késébb moddositott fizetendd (kivetett)
Osszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele
1dépontjaban akkor kell mddositani, ha a kiilonbozet 6sszege az adott eszkdz értékét jelentdsen



modositja. Amennyiben a kiilonbozet 0sszege jelentdsen nem moddositja az adott eszkodz
bekeriilési (beszerzési) értékét, annak Osszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele
idépontjaban egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként kell elszamolni.

(5) A targyi eszkoznél értéket novelé bekeriilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni
a meglevo targyi eszkoz bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
¢lettartaménak novelésével 0sszefiiggd munka, tovabba az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti
allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat szolgald feljitdsi munka ellenértékét (sajat
vallalkozasban tortént megvalositasa esetén az Szt. 51. §-a szerinti kozvetlen onkoltség aktivalt
értékét is).

(6) A targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését szolgald javitasi,
karbantartasi munka, illetve sajat vallalkozasban végzett megvaldsitasa esetén a felmertilt és a
tevékenységhez kozvetleniil kapcsolodd koltségek értékét mem lehet a targyi eszkoz
bekeriilési (beszerzési) értékében figyelembe venni.

(7) A karbantartas (fenntartas), felujitas, illetve beruhazas mindsitését a miiszaki ismérvek

alapjan, a helyszinen kell elvégezni mar a munkak tervezésekor, majd a feladat elvégzése
soran, valamint a munka végeztével. A miszaki tevékenység mindegyik szakaszdban
késziilnek dokumentumok, amik a munkdk mindsitésének utdlagos feliilvizsgalatat segitik,
amiket a pénziligyi-szamviteli munkakorrel rendelkezd kozalkalmazottak a szamviteli
nyilvantartasok alapjaul felhasznalnak. Ilyenek az adott munkéhoz kapcsolodo koltségvetés,
felmérési naplo, teljesitési jegyzOkonyv, szallitolevél, valamint a szamla, melyek az elvégzett
munkat dokumentaljak.
A munkakat soha nem szabad a raforditas nagysaga alapjan megitélni, hanem minden esetben
a miiszaki tartalom szerint kell mindsiteni és, ha 1lj eszk6zt nem eredményez az elvégzett
munka, akkor a meglévé eszkdzhdz vald kapesolddas szerint kell a helyszinen, a valos miiszaki
tartalmat ismerd személy részérdl a besorolast (karbantartas, beruhdzas, felujitas) elvégezni.

(8) Gazdasagi tarsasag alapitasakor, tékeemeléskor a jegyzett toke fedezeteként, tovabba a
jegyzeési, a kibocsatasi érték és a névértek kiillonbozeteként, a jegyzett tokén feliili toke
fedezeteként nem pénzbeli (vagyoni) hozzajarulaskeént atvett (kapott) eszkoz 1étesitd
okiratban, annak modositasaban, illetve a kozgylilési, az alapitoi, a taggytilési hatarozatban
meghatarozott értéke bekeriilési (beszerzési) értéknek mindsiil. Atalakulas esetén a létesitd
okiratban meghatérozott értéknek az atalakulassal 1étrejov0 gazdasagi tarsasag végleges
vagyonmérlegében szerepl6 értéket kell tekinteni.

(9) A gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni részesedést jelenté befektetés bekeriilési
(beszerzési) értéke vasarlaskor a részvényekért, iizletrészekért, vagyoni betétekért fizetett
ellenérték (vételar), cégvasarlaskor - tizleti vagy cégérték, illetve negativ lizleti vagy cégérték
kimutatasa esetén - az lizleti vagy cégértékkel csokkentett, a negativ iizleti vagy cégértékkel
novelt ellenérték (vételar).

(10) A gazdasagi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a
jegyzett toke leszallitasakor (ideértve a tdkeleszéllitassal egyidejiileg végrehajtott, a
leszallitott jegyzett tékével ardnyos jegyzett tokén feliili sajat téke kivonast is) atvett eszkoz
bekeriilési (beszerzési) értéke a gazdasagi tarsasag altal kozolt, illetve szamlazott érték,



gazdasagi tarsasag jogutod nélkiili megsziinése esetén a vagyonfelosztdsi javaslat szerinti
érték.

(11) Kovetelés fejében atvett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkdz megallapodas,
csereszerzddés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szdmlazott, bizonylatolt) értéke.

(12)  Csere 1tjan beszerzett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz csereszerz6dés
szerinti értéke, a cserébe adott eszkoz eladasi ara.

(13) A térités nélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkoz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem adminisztracios hibabol
szarmazo tobblet) eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke - ha jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik - az eszk6znek az allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke.

(14)  Sajat eloallitas esetén kdzvetlen onkoltségen torténik az értékelés.

(15) A vagyonkezelésbe vett eszkozok - ide értve, ha a vagyonkezeldi jog mas
vagyonkezeldtdl valo atvétellel, koltségvetési szerv atalakitdsaval kapcsolatban keletkezik, de
ide nem értve, ha a vagyonkezeldi jog vasarlassal, sajat eldallitassal keletkezik - bekeriilési
értéke a vagyonkezelésbe adondl kimutatott bruttd érték. Az atvételt kovetden a
vagyonkezelésbe adonal az atadasig esetleg elszdmolt értékcsokkenést, értékvesztést a
vagyonkezelésbe vevonek nyilvantartasba kell vennie.

(16)  Importbeszerzés esetén a beKeriilési értéket - figyelemmel az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésére - az Szt. 48. § (7) bekezdése szerint kell meghatarozni.

(17)  Egyes eszkozcsoportok bekeriilési értéke

Az eszkoz bekertilési (eldallitasi) értékének részét képezik azok a koltségek, amelyek
e az eszkoz (termék) eldallitasa, iizembe helyezése, bdvitése,
rendeltetésének megvaltoztatdsa atalakitdsa, eredeti allagdnak helyredllitdsa soran
kozvetleniil felmeriiltek,
« az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba
« az eszkozre (termékre) megfeleld mutatok, jellemzdk segitségével elszamolhatok
(egylttesen: kozvetlen onkoltség).

Az elvégzett, a nyuajtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (eldallitasi)
értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek

 aszolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,
« a szolgaltatds végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak,
tovabba
* a szolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzdk segitségével elszdmolhatok (egyiittesen:
kozvetlen 6nkoltség).
Az eloallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a bekertilési (eldallitasi) érték részét
képezi] az idegen vallalkozé altal megvalositott beruhazashoz a beruhazo altal biztositott (az
idegen vallalkozo felé nem szamlazott) vasarolt anyag bekertilési (beszerzési) értékét, tovabba
a sajat eldallitasti termék, nyujtott szolgaltatas kozvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat
eldallitast termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnytjtassal egyidejlileg.
Ertékesitési koltségeket és az elballitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és
7



egyéb altalanos koltségeket - az eszkozértékelés alapjaul szolgéld - kozvetlen 6nkoltség nem
tartalmazhat.

a) Immaterialis javak bekeriilési értéke

A vésarolt immateridlis javak bekertilési értéke az egységes rovatrend K61. Immaterialis javak
beszerzése, létesitése rovathoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott — Ahsz. 16. § (1) bekezdés
szerinti - vételara. A sajat el6allitast immaterialis javak bekertilési értéke az Szt. 51. §-a, valamint
az Ahsz. 16. § (2) bekezdése alapjan megallapitott kozvetlen onkoltség.

b) Targyi eszk6zok bekeriilési értéke

Az Ahsz. 16. § (3) bekezdés alapjan a vésérolt, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett,
lizembe nem helyezett targyi eszk6zok bekertilési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok
beszerzése, 1étesitése, K63. Informatikai eszko6zok beszerzése, 1étesitése vagy Ko64. Egyéb
targyi eszkozok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
vételara.

A sajat eldallitast rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi
eszk0zok, tovabba a mar haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszk6zok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen novelésével, felujitasaval Osszefiiggd sajat tevékenységet az
Egyetem nem végez.

Az idegen vallalkozo6 altal eldallitott, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, lizembe nem
helyezett targyi eszkozok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz létesitése, lizembe
helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az
eszk6zhoz egyedileg hozzékapcsolhatd tervezési, szallitasi, rakoddasi, alapozasi, szerelési,
{izembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend az Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti
rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalaskeént,
mas fizetési kotelezettségkeént nyilvantartott egyiittes vételara.

A haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bdvitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, ¢élettartaménak, teljesitoképességének
kozvetlen novelésével Osszefiiggésben idegen vallalkozo6 éltal végzett munkak bekeriilési értéke
azoknak az egységes rovatrend az Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsolodéan
vezetett nyilvantartdsi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott vételara.

A mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszk6zokon idegen
vallalkoz¢6 altal végzett, az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti feltjitasi munkak bekertilési
értéke azoknak az egységes rovatrend K71. Ingatlanok feltjitasa, K72. Informatikai eszkdzok
felujitasa, K73. Egyéb targyi eszkozok feltjitasa rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek  végleges  kotelezettség-vallalasként, mas fizetési  kotelezettségként
nyilvantartott vételara.

A targyi eszkoz biztonsagos lizemeltetéséhez, rendeltetésszerli hasznalatdhoz sziikséges — és a
targyi eszkOz beszerzésével egy idOben vagy annak ilizembe helyezéséig beszerzett —
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tartozékok, tartalék alkatrészek beszerzési értéke — fiiggetleniil attol, hogy az a targyi eszkoz
szamlazott értékében vagy kiilon szamldban jelenik meg — a targyi eszkoz bekeriilési
(beszerzési) értékének részét képezi.

A targyi eszkoz értékét noveld bekeriilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni a
meglevé targyi eszkéz bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
¢lettartalmanak ndvelésével Osszefiiggd tevékenységek, valamint az elhasznalodott targyi
eszk6zok eredeti allagdnak helyreallitasat szolgald felujitdsi munkak ellenértékét (sajat
vallalkozasban torténd megvaldsitas esetén az aktivalt onkoltséget).

A targyi eszkéz folyamatos, zavartalan, biztonsdgos iizemeltetését szolgdlo javitasi,
karbantartdsi munkdk soran felmeriilt koltségeket nem lehet a targyi eszkdz bekeriilési
(beszerzési) értékében figyelembe venni.

c) Kovetelés fejében atvett eszkozok bekeriilési értéke

Kovetelés fejében atvett eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszk6z megallapodas,
csereszerzddés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szdmlazott, bizonylatolt) értéke.

d) Csere utjan beszerzett eszkoz bekeriilési értéke

Csere Utjan beszerzett eszkoz bekertilési (beszerzési) értéke az eszkdz csereszerzddés szerinti
értéke, a cserébe adott eszkoz eladasi ara.

e) Térités nélkiil atvett eszkozok bekeriilési értéke

A térités nélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkdz, tovabba (a nem adminisztracios hibabdl szarmazd) tobbletként
fellelt eszkoz bekertilési (beszerzési) értéke az eszkdznek az dllomanyba vétel idépontjaban
ismert piaci értéke.

f) Vagyonkezelésbe vett eszkozok bekeriilési értéke

A vagyonkezelésbe vett eszkdzok — ide értve, ha a vagyonkezeldi jog mas vagyonkezel6tol
valo atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval, jogutdd nélkiili megsziinésével kapcsolatban
keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezeldi jog véasarlassal, sajat eldallitassal keletkezik
— bekertilési értéke a vagyonkezelésbe adonal kimutatott bruttod érték. Az atvételt kovetden a
vagyonkezelésbe adondl az atadédsig esetleg elszamolt értékcsokkenést, értékvesztést a
vagyonkezelésbe vevonek nyilvantartasba kell vennie.

g) Részesedések bekeriilési értéke

A gazdasagi tarsasagban vald részesedés bekeriilési értékét alapitaskor, tOkeemeléskor,
vasarlaskor, a tarsasag atalakulasakor, beolvadéasakor az Szt. 49. § (3)-(4), (6) és (7) bekezdése
szerint kell meghatarozni, alapitaskor, tokeemeléskor, vasarlaskor egyezden az egységes
rovatrend K65. Részesedések beszerzése vagy K66. Meglévd részesedések noveléséhez
kapcsolddo kiadasok rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szdmldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszeggel.

A gazdasagi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekertilési (beszerzési
értéke alapitaskor, tokeemeléskor a Iétesitd okiratban, annak modositasaban, illetve a
kozgytilési, az alapitdi, a taggyiilési hatdrozatban a jegyzett tdke fedezeteként, valamint a
jegyzési, a kibocsatasi érték és a névérték kiilonbozeteként, a jegyzett tOkén feliili toke
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fedezeteként meghatarozott vagyoni hozzajarulds egyiittes értéke a ténylegesen befizetett
pénzbetétnek és a rendelkezésre bocsatott nem pénzbeli betétnek megfeleld Osszegben.
Gazdasagi tarsasag atalakulésa, illetve beolvadasa esetén a bekeriilési érték megallapitasa az
Szt. 49. § (6)-(7) bekezdése alapjan torténik. A mérlegben a részesedéseket bekeriilési értéken
kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt
Osszegével.

h) A vasarolt készletek bekeriilési értéke

A vasarolt készletek bekertilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok és K312.
Uzemeltetési anyagok, valamint a K313. Aruk beszerzéséhez, tovabba a K123. Reprezentacios
kiadasi  rovatokhoz  kapcsoléddan  vezetett nyilvantartdsi szdmldkon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

A mérlegben a vasarolt készleteket a mérleg fordulénapjan hasznalatba nem vett vasarolt
készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, csokkentve a mar elszamolt értékvesztéssel,
novelve az értékvesztés visszairt Gsszegével.

A mérlegben a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket a bekeriilési
értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés
visszairt Osszegével, ahol a bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott
eloallitasi érték. Kozponti raktarral az Egyetem nem rendelkezik, igy raktarra véasarolt
anyaggal, készlettel sem?.

1) A pénzeszkozok bekeriilési értéke

A forint pénzeszkdzok bekertilési értéke a befizetett, jovairt forintdsszeg. A devizaszamlara
keriild deviza bekeriilési értéke a bekeriilés napjara vonatkozo, az Ahsz. 20. § (3)-(4) bekezdése
szerinti devizadrfolyamon éatszamitott forintérték, kivéve a forintért vasarolt valutat, devizat,
amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot
meghatarozni. A mérlegben a pénzeszkozoket a mérleg forduldnapjan a pénztarban 1évo, az
elektronikus pénzeszk6zokon 1€vo, a fizetési szamlahoz kapcsolodo szamlakivonatban szerepld
értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés
visszairt 0sszegével. A devizaszdmlara keriilé devizat a bekeriilés napjara, illetve a szerzddés
szerinti teljesités napjara vonatkoz6 devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell a
konyvviteli nyilvantartasba felvenni. A mérlegben a devizaszdmlan 1évé devizat az iizleti év
mérlegfordulonapjara vonatkoz6 devizadrfolyamon éatszamitott forintértéken kell kimutatni,
amennyiben a mérlegforduldnapi értékelésbdl adodod kiilonbozetnek a kiilfoldi pénzértékre
sz616 eszkozokre, illetve az eredményre gyakorolt hatasa jelentds. Jelentdsnek akkor mindsiil,
ha 6sszességében meghaladja a 100 000 forintot.

J) A Kkovetelés jellegii sajatos elszamolasok bekeriilési értéke

Az adott elélegek bekeriilési értéke az atutalt vagy megfizetett - el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi
adot nem tartalmazo - 6sszeg. A kovetelések bekeriilési értéke az egységes rovatrend bevételeihez
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kimutatott kdvetelésekkel megegyez6 elismert, esedékes
0sszeg.

2 Amennyiben az Egyetem rendelkezne kozponti raktérral, raktérra vasarolt anyaggal, készlettel, akkor a beszerzési
értékek alapjan a FIFO (kifogyasos) modszer szerint keriilne meghatarozasra a bekertilési érték.
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(18) Szamviteli elszamolasok, elhatarolasok

a) Az elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado

A levonhato altaldnos forgalmi ado, tovabba a fizetendd altalanos forgalmi ado sajatos
konyvviteli elszdmolasara és pénzforgalmi befizetésére a 36-0s szamlacsoportban keriil sor. Az
elézetesen felszdmitott le nem vonhat6 altalanos forgalmi adot a raforditdsok kozott kell
elszamolni, melyet a Neptun gazdilkodéasi rendszer naponta inditott automatikus feladas
keretében hajt végre (a 36-0s és a 84351-es szamlak kozott).

A levonhatd éaltalanos forgalmi ado, tovabba a fizetendd altalanos forgalmi add sajatos
konyvviteli elszamolasara és pénzforgalmi befizetésére a 36-os szamlacsoportban keriil sor.

b) Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

Itt kell elszamolni és kdnyvszerinti értéken kimutatni a mérlegben,
* a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig és
* az ¢étkezési utalvanyok foglalkoztatottak részére torténd atadasaig, a hianyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok allomanybol torténd kivezetéséig.

c) Aktiv idébeli elhatarolasok

Itt kell a mérlegben - kdnyvszerinti értéken - Kimutatni

» azeredményszemléletli bevételek aktiv idobeli elhatarolasat (a mérleg fordulonapja utan
esedékes, de a mérleggel lezart idoszakra elszdmolandd bevételek),

* a koltségek (a mérleg forduldénapja elott felmeriilt, elszamolt kiadasok, amelyek
koltségkent, raforditasként csak a mérleg fordulonapjat kovetd 1ddszakra szamolhatok
el), raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat és

* ahalasztott raforditasokat (Szt. szerinti esetek).

Aktiv iddbeli elhatarolas kizardlag a pénziigyi szamvitelben jelenik meg. Képzése minden
esetben a targyévi eredményt javitja, az aktiv id6beli elhatarolas kivezetése pedig a targyévi
eredményt rontja.

A gazdasagi események sok esetben nem illeszkednek a koltségvetési év forduldnapjahoz, az
adott koltségvetési év mérlegfordulonapjan szamos olyan iigylet lehet folyamatban, amely
athuzodik a fordulonapon €s egyszerre €rint tobb koltségvetési évet, ezért a valos €s megbizhatd
Osszkép bemutatisanak érdekében, tovabba mert a pénziigyr szamvitelben az
eredménykimutatds csak az adott koltségvetési év teljesitményét, eredményét tiikkrozheti, az
ilyen athtzodo iigyletekhez kapcsolodd eredményszemléletli bevételeket, koltségeket,
raforditasokat — lehetdség szerint — idéaranyosan kell megosztani, elhatdrolni a koltségvetési
évek kozott.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasaként kell kimutatni ezen bevételek

azon Osszegeit, melyek a koltségvetési évet kovetd években (T+n év) a mérleg fordulonapja

utan esedékesek, de a szamviteli politika 3.1. pontjdban meghatarozott teljesség és az

Osszemérés elve alapjan a vizsgalt targyévet (T €v) érintik.

Az egymast kovetd koltségvetési éveket érintd eredményszemléletli bevételek megosztdsai a
targyév, és a targyévet kovetd év kozott nem a teljesitési idészak aranyaban, hanem mas, a
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szamlan, bizonylaton beliil, id6szak szerinti bontasban feltiintetett, mért teljesitések (pl. kWh;
m3) alapjan is torténhetnek. Az eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasanak
gyakori esete a bérleti dijak, és kapcsolodo rezsi koltségek ezen bevételének elhatarolasa.

Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasaként kell kimutatni a koltségként,
raforditasként elszamolt tételek koltségvetési éven tulra (T+n év) vonatkozo Osszegét. A
koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasanak tipikus tételei a rezsikoltségek, folyoirat-
¢és ujsag elofizetések, bérleti dijak, biztositasi dijak.

Halasztott raforditasok kozott kell kimutatni az Szt. 33. § (1) bekezdése alapjan az
ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran — a tartozasatvallalas beszdmolasi idészakéban —
a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség raforditasként elszamolt
szerz0dés, megallapodds szerinti Osszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a
szerz6dés, megallapodas szerinti pénziligyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell a
raforditasokkal szemben megsziintetni. Az Ahsz. 49/A.- 49/B. §-a (alapitds, megsziinés)
szerinti tartozas atvallalasok (kotelezettség atvételek) nem tartoznak ebbe a korbe, mivel nem
felelnek meg az ellentételezés nélkiili eldirasnak. Ezért ezen a soron a mérlegben adatunk nem
lehet.

Az elhatarolas Kivezetésére a T+n év nyitasa utan Keriilhet sor, de nem korabban az
eredményszemléletii bevétel T+n évben torténé esedékessé valasanal.
d) Sajat téke
Itt kell a mérlegben - kdnyvszerinti értéken - kimutatni az alabbiakat:
1) Nemzeti vagyon indulaskori értéke;
A 2014. janudr 1-jén meglévd, a nemzeti vagyonba tartozd eszkozok bekertilési
értékének forrasat kell kimutatni. Ezen a soron csak alapitds és megsziinés, vagy
torvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet eldirasa alapjan lehet valtozas.
2) Nemzeti vagyon valtozasai;
A 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozoknek és
forgoeszkozoknek az Ahsz. szerinti vagyonkezelés, a bekeriilési érték ujbol
megallapitdsa €s az alapitds és megsziinés jogcimeken elszdmolt valtozésait kell
kimutatni.
3) Egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai,
A 2014. januar 1-jén meglévd nem idegen pénzeszkdzok forrasat, valamint a nemzeti
vagyonba nem tartozd egyéb eszkozok alapitds, megsziinés szerinti valtozasait kell
kimutatni.
4) Felhalmozott eredmény;
Az el6z6 évek felhalmozott eredményét kell kimutatni, ezen a soron negativ eldjel is
lehet.
5) Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa;
Az Egyetem értékhelyesbitést nem alkalmaz, igy ezen a soron a mérlegben érték nem
lehet.
6) Mérleg szerinti eredmény;
A mérleg szerinti eredmény a targyévi eredménykimutatasban 1évé azonos cimen 1évo
Osszeggel egyezden kell, hogy szerepeljen a mérlegben.
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e) Kotelezettségek

A mérlegben a kotelezettségek kozott az Ahsz. 15. szamu mellékletében meghatéarozott kiadasi
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb moédon nem rendezték.

Az aruszallitasbol, a szolgaltatasteljesitésbol szarmazd, altalanos forgalmi adot is tartalmazod, a
koltségvetési év mérleg fordulonapjaig esedékes kotelezettségeket az Egyetem altal elismert,
szamlazott 0sszegben kell kimutatni mindaddig, amig az nem kertil kiegyenlitésre vagy egyéb
modon rendezésre. Minden olyan szdmlanak meg kell jelennie a mérlegben, amely a targyévet
kovetd év januar 15. napjaig az Egyetemre megérkezik és a szamlazéas alapjaul szolgéld
teljesitésigazolds a mérleggel lezdr6do évben (targyév december 31-ig) megtortént.

A forintban teljesitendd kotelezettséget az elismert, szdmlazott Gsszegben, mig a devizaban
teljesitendd kotelezettséget az elismert, szamldzott devizadsszegnek a forintra atszamitott
értékében kell a mérlegben kimutatni mindaddig, amig azt ki nem egyenlitik, vagy egyéb mas
modon rendezésre nem keriil. Nem kell a kotelezettséget a mérlegben kimutatni, ha arrdl a
partner irasban lemond, vagy torvényi rendelkezés alapjan eléviil.

A forintban kapott eldleget a ténylegesen befolyt értékben, a devizdban kapott eldleget az
atszdmitott Osszegben kell a mérlegben kimutatni a szerzOdés szerinti teljesitést kovetd
elszdmolasig vagy az eldleg visszautalasaig, illetve egyéb bevételként torténd elszamolasaig.

A kiilfoldi pénzértékre vonatkozo kotelezettséget a bekeriilés napjara, illetve a szerzddés
szerinti teljesités napjara vonatkoz6 devizadrfolyamon datszamitott forintértéken kell a
konyvviteli nyilvantartasba felvenni. A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre sz616 kotelezettséget
az lizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozo devizadrfolyamon atszamitott forintértéken kell
kimutatni, amennyiben a mérlegfordulonapi értékelésbdl adodo kiillonbozetnek a kiilfoldi
kotelezettségekre, illetve az eredményre gyakorolt hatasa jelentdsnek mindsiil.

) Kotelezettségjellegii sajatos elszamolasok

Itt kell elszdmolni az idegen pénzeszkdzokkel kapcsolatos pénzforgalmat és a kapott eldlegeket.
A kapott elolegek bekeriilési értéke az atutalt, megfizetett - elozetesen felszamitott altaldnos
forgalmi adot nem tartalmazd - Osszeg. A kotelezettségek bekeriilési értéke az egységes
rovatrend kiad4saihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szdmldkon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek Osszege.

A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni tobbek kozott az Ahsz. 48.
§ (10) bekezdés a), h) és az 1) pont ia) alpontja alapjan.

g) Passziv idébeli elhatarolasok
Itt kell a mérlegben - kdnyvszerinti értéken - Kimutatni
* az eredményszemléletli bevételek passziv idObeli elhataroldsat (a mérleg forduldénapja
utani idészak eredményszemléletii bevételei),
* akoltségek (a mérleg fordulonapja el6tti idészakot terheld olyan koltségek, raforditasok,
amelyek csak a mérleg fordulonapja utdni idészakban meriilnek fel, keriilnek
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szamlazasra), raforditasok passziv idobeli elhatarolasat és

* a halasztott eredményszemléletii bevételeket (Szt. szerinti esetek).
A passziv iddbeli elhatarolas csak a pénziigyi szamvitelben értelmezhetd, minden esetben a
targyévi eredményt rontja, a passziv idobeli elhatarolas kivezetése pedig a tdrgyévi eredményt
javitja.
Az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapja
el6tt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni,
amelyek a mérleg fordulonapja utani idészak bevételét képezik (T+n év).
A gazdasagi események lefutdsa sok esetben nem illeszkedik a koltségvetési ¢év
fordulonapjahoz, az adott koltségvetési év mérlegforduld napjan szamos olyan iigylet lehet
folyamatban, amely athuzodik a fordulonapon és egyszerre érint tobb koltségvetési évet.
A valés és megbizhatd 0Osszkép bemutatdsanak érdekében, tovabbd mert a pénziigyi
szamvitelben az eredménykimutatds csak az adott koltségvetési év teljesitményét, eredményét
titkkrozheti, az ilyen 4thtizodo tligyletekhez kapcsolodo bevételeket, koltségeket, raforditasokat
— az esetek tobbségében — iddaranyosan kell megosztani, elhatarolni a koltségvetési évek
kozott. Vannak olyan esetek, amikor az egymadst kovetd koltségvetési éveket érintd
eredményszemléletli bevételek megosztasai a targyév, €s a targyévet kdvetd év kozott nem a
teljesitési iddszak aranyaban, hanem mas, a szdmlan, bizonylaton beliil, id0szak szerinti
bontasban feltiintetett, mért teljesitések (pl. kWh; m3) alapjan torténnek.
Az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasanak gyakori esete a bérleti dijak,
¢és kapcsolodo rezsi koltségek arbevételének, a dolgozdknak nyujtott lakaskolcsondk targyévre
jut6 idéaranyos kamatbevételének elhataroléasa.

Koltségek, raforditasok passziv iddbeli elhatarolasaként kell kimutatni a koltségként,
raforditasként a mérleg fordulonapja utan felmeriild, szamlazasra keriild olyan Odsszegeket,
melyek az 0sszemérés elve alapjan a targyévet terhelik.

Az elobbi passziv idobeli elhatarolasok kivezetésére a T+n €év nyitasa utan keriilhet sor, de
nem kordbban az elhatarolassal érintett koltségek, raforditdsok T+n években torténd
megjelenésénél.

Halasztott eredményszemléletii bevételek kozott — a rendkiviili eredményszemléletii
bevételekkel szemben — kell kimutatni az alabbiakat:
» Térités nélkiil, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immateriélis javak,
targyi eszk6zok, készletek, részesedések, piaci értékét,
+ Allamhaztartason beliili vagy kiviili, fejlesztési célra kapott, pénziigyileg rendezett,
vissza nem téritendd tdmogatasok 0sszegét,
* FElengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettségek Osszegét,
amennyiben a kotelezettség terhére eszkdzbeszerzés tortént.
Halasztott eredményszemléletii bevételt a bevétel révén kapott vagy megvaldsitott immaterialis
javak, targyi eszkozok, készletek bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos
részének koltségként, illetve raforditasként torténd elszamolasakor kell megsziintetni.
A részesedésekhez kapcsolddo halasztott eredményszemléletii bevételek idObeli elhatarolasa a
részesedések konyvekbdl torténd kivezetésével egyidejlileg sziintethetd meg.
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Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a tdmogatés
visszafizetésekor, illetve az eszkdz vagyonkezelésbe, koncesszioba adasakor, illetve az Ahsz.
15. §-a szerinti esetekben is.

Halasztott eredményszemléletii bevételek kozott — a nemzeti vagyonvaltozassal szemben
— kell kimutatni:
* Vagyonkezelésbe vett immateridlis javak, targyi eszk6zokhoz kapcsolodd halasztott
eredményszemléletli bevételek képzése;
* Vagyonkezelésbe adds elszadmolasakor a halasztott eredményszemléletli bevételek
kivezetése;
* Vagyonkezeldi jog atruhdzasakor (vagyonkezel6 masik vagyonkezeldnek) az eszkdzok
elszdmoléasaihoz kapcsolodoé a halasztott eredményszemléletii bevételek kivezetése;
« Az Ahsz. 15. §-a szerinti esetben az atvett eszkozhoz kapesolddd halasztott
eredményszemléletli bevételek képzése;
« Az Ahsz. 15. §-a szerinti esetben az atadott eszkozhoz kapesolodd halasztott
eredményszemléletli bevételek kivezetése.

(19) Kovetelések mindsitése

A mérlegben a koveteléseket (ideértve az eldlegeket is) az elfogadott, elismert dsszegben,
konyvszerinti, bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel,
novelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

A kiilfoldi pénzértékre sz016 kovetelést a bekeriilés napjara, illetve a szerz6dés szerinti teljesités
napjara vonatkozd devizadrfolyamon Aatszamitott forintértéken kell a konyvviteli
nyilvantartasba venni. A vevé altali elismerés dokumentumai elsésorban:

* a mérlegfordulénapra vonatkozoan kikiildott és a vevd 4altal nem kifogasolt
egyenlegkdzld/egyeztetd levél, mely a leltarozas alapbizonylata,

» szerzOdésen alapuld kovetelés esetében a partner leigazolja a teljesitést €s nem
kifogasolja meg a szdmlat, a teljesitéssel kapcsolatban sem mennyiségi, sem mindségi
kifogassal nem ¢él,

* jogszabalyon/hatarozaton alapuld kovetelés akkor is elismertnek mindsiil, ha a partner
vitatja azt,

* a mérlegfordulonapot kovetd, de a beszamolo készitését megel6z6 iddszakban torténd
pénziigyi teljesités,

* egyéb okirat (pld. felszamol¢ altal kiildott hitelezoi igény visszaigazolésa stb.).

El nem ismert kovetelések: ha a kovetelés jogos, ismételt felszolitast kell kiildeni, ha ezt
kovetden is el nem ismert, akkor a Jogi, Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Foigazgatosag
részére at kell adni a dokumentaciot és a rendezésig az el nem ismert koveteléseket a 0-S
nyilvantartasi szamlak kozott kell kimutatni, amennyiben az egyeztetés eredményeként kideriil,
hogy nem jogos az Egyetem kovetelése, akkor bizonylatot vagy jegyzOkonyvet kell késziteni
¢s a kovetelést az alapjan tordlni sziikséges.
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A realizalhatosag szempontjabél az Egyetem koveteléseit — az egyedi értékelés elve alapjan —
év végén egyedileg (6nalloan) kell mindsiteni az alabbiak szerint:

+ teljes értéki kovetelés,

* hataridon tali kovetelés,

o kétes kovetelés,

* Dbehajthatatlan kdvetelés.
Az éllomany értékvesztését, valamint az értékvesztés visszairasat az egyedi értékelési elv
betartasaval, a Iényegesség ¢&s tartossag kovetelményének figyelembevételével kell
megallapitani.

Teljes értékii a kovetelés, ha
+ ateljesitéssel kapcsolatban sem mennyiségi, sem mindségi kifogas nem meriilt fel,
az Egyetem kovetelésének 6sszegét tartalmazo egyenlegkozl6 levéllel szemben a partner

egyet nem értését nem jelezte vissza,

a partner teljesitést igazolta,

a partner a szamlat atvette — azzal, hogy a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszerben
generalt, a hallgato feliiletén elérhetd szamla is atvett szdmlanak szamit — és nem élt
kifogassal azzal szemben,

a mérleg forduldnapjan a kovetelés fizetési hatarideje nem jart le, illetve nincs olyan
egyeb informéacio, ami kétes koveteléssé tenné, vagy

* azazel nem éviilt, illetve nem peresitett kovetelés, amely a Ptk. 6:49 — 6:51 §-ai szerint
beszamitassal rendezhetd.
Kétes a kovetelés, ha a teljes értékii kdvetelés feltételei nem, vagy csak részben teljesiilnek.

* a 90 napon beliili késedelemben 1évé kovetelés, ha egyéb informacid miatt annak
mindsiil (pld. adoszam felfliggesztési eljards, adohatosagi végrehajtasi eljaras indul
ellene, fizetési felszolitasra nem reagal stb.);

a 90 napon tuli késedelemben 1évo kovetelés;

ahol a partnerrel szemben a végelszamolasi/felszamolasi eljaras hirdetménye mar
megjelent, de még nem jart le a kovetelés bejelentésére nyitva allo hatarido;

a kovetelés olyan természetes személlyel szemben all fenn, akivel a foglalkoztatasi
jogviszony 6 honapnal régebben sziint meg.

Hataridon tuli a kovetelés, ha a fizetési hataridon beliil a kovetelés nem kertil kiegyenlitésre.

Behajthatatlan kovetelések azok, amelyek pénziigyi teljesitésére mar nincs esély, azaz azon
kovetelések,
+ amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi,
* amelyet a hitelez6 a csddeljards, a felszamolasi eljards, az Onkormdanyzatok
addssagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,
* amelyre a felszdmol¢ altal adott irdsbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,
* amelyre a felszamolés, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyt;jt fedezetet,
+ amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni,
— amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek
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nincsenek aranyban a kovetelés varhatdéan behajthatd Osszegével (a fizetési
meghagyasos eljards, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a
veszteséget),
— amelynél az addés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhato és a
felkutatasa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,
* amelyet birosag elott érvényesiteni nem lehet,
* amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Ugyanakkor nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem
vezetett eredményre €s a végrehajtast szlineteltetik.

Az Aht. 97.§ (1) bekezdésében foglaltak szerint az Egyetemnek, mint kozponti koltségvetési
szervnek kovetelésérdl lemondani csak torvényben meghatarozott esetekben és modon lehet.
A behajthatatlanna minésités ugyanakkor nem jelenti azt, hogy az Egyetem lemond a
kovetelésérol, figyelemmel arra, hogy az Egyetem:

- abehajthatatlannd mindsitésrdl nem értesiti a partnert,
- Onkéntes teljesitést tovabbra is elfogad,

amennyiben a partner Onkéntesen teljesit, akkor a kovetelés visszairdsra és a teljesités
elfogadasra kertil.

Tovabba, amennyiben egy hallgatd ujbol beiratkozik az Egyetemre, akkor az Egyetem a
korabban behajthatatlannak mindsitett kovetelését visszairja €s a hallgatoi jogviszony 1étesités
feltételéiil eldirja annak teljesitését.

Kis osszegii kovetelés: Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 97. § (3)
bekezdése értelmében az Onkéntes teljesitésre torténd felhivason kiviill a kozponti
koltségvetésrdl szol6 torvényben megéllapitott értékhatart® el nem érd kis dsszegii kovetelést
behajtasra eldirni nem kell.

A Kkis 0sszegii kovetelések esetében a — targyévet megeldz0 évi tapasztalati adatok alapjan —
jogi és pénziigyi teriilet targyév januar 31-ig k6zosen hatarozza meg azt az egyszeriisitett
behajtasi értékhatart®, amely alatt a fizetési meghagydsos eljarassal, a végrehajtassal
kapcsolatos koltségek mar nincsenek aranyban a kovetelés varhatdan behajthatd 6sszegével,
azaz behajthatatlannd mindsités kezdeményezendd. Az egyszerlisitett behajtasi értékhatart
kovetelési tételenként kell figyelembe venni.

A jogszabalyi eléiras kapcsolata az év végi értékeléshez

A koveteléseket a behajthatdsag alapjan mindsiteni kell, a behajthatatlan koveteléseket meg kell
allapitani, azaz az értékelés kotelezd.

A felsorolt kritériumok barmelyikének megléte esetén a kovetelést behajthatatlannak kell
mindsiteni €s hitelezési veszteségként le kell irni, vagyis nem lehet a mérlegben kimutatni.

A behajthatatlansag tényét és mértékét az Egyetemnek bizonyitania kell az egyes jogcimek
beazonositasaval és dokumentalasaval.

A behajthatatlansag kritériumait minden kovetelésre onalloan, kiilon-kiilon kell értelmezni és

32025-ben a kis 0sszegii kovetelés értékhatara 100 000 forint. Lasd: 2024. évi XC. tv. 75.§
4 2025-ben az egyszeriisitett behajtasi értékhatar 6sszege: 30 001 forint.
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meghatarozni.

A behajthatatlansag tényét alatamaszto bizonylatok

A behajthatatlansédg tényét és mértékét az Egyetemnek kell hitelt érdemlden bizonyitania
bizonylatok alapjan. A behajthatatlansag tényét kiillondsen a kovetkezd bizonylatok tamasztjak
ala hitelt érdemlden:

* nemleges foglalasi jegyzokonyv a végrehajtas sikertelenségének alatdmasztasara,

» irasos megallapodas az egyezségi megallapodas keretében elengedett kovetelésrol,

* avégelszamolo irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrol,

+ afelszdmolo irasbeli nyilatkozata a fedezethidnyrol,

» afelszamolasi eljarasban keletkezett vagyonfelosztési javaslat,

* a gazdasagi tarsasag cégnyilvantartasabol valo torlését igazold cégkivonat, tartalma
szerint,

* dokumentumok, gazdasdgossagi szamitdsok, hogy a kovetelés csak veszteséggel,
aranytalanul magas koltségraforditassal hajthaté be,

* tértivevényes postai megkeresés postahivatal altal igazolt visszaérkezése az ados fel nem
lelhetdségére,

« azeléviilés tényét igazolo okiratok (pl. szamla, illetve az azon szerepld datum).

rrrrr

a) Hallgatokkal szemben fennallé kovetelések

A kovetelések kozott az Egyetem kiilon kezeli a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszerben
képz6do, a hallgatokkal szemben fennalldé — koveteléseket, ezek mindsitéséért és annak
dokumentalasaért az oktatasi igazgaté a felelds az alabbiak figyelembevételével.

A hallgato fizetési kotelezettségeivel kapcsolatos szabalyok az ELTE SZMSZ II. kotete, a
Hallgatéi kovetelményrendszer® (a tovabbiakban: HKR) VI. Hallgatéi juttatasok és
szolgaltatasok és a VII. A hallgatok altal fizetendo6 dijak, téritések cimii fejezetei tartalmazzak,
egyes esetekben a kari kiilonds részekben megfogalmazott kiegészitésekkel. A HKR
szabalyozza a fizetési kotelezettségek megallapitasanak, hallgatoval valo kozlésének, a fizetési
hatarid6 megallapitasanak rendjét, a fizetési kotelezettségekkel kapcsolatos kérvényezés ¢€s
dontéshozatal szabalyait.

A fizetési kotelezettségek nyilvantartasaval és kezelésével — kiilondsen a kdvetelés behajtassal
— kapcsolatos részleteket a hallgatok pénziigyi kotelezettségeinek kezelésérdl sz61o utasitas®
szabalyozza.

Elébbiekre tekintettel a hallgatoi tartozasokra vonatkozd specidlis szabalyok és a tartozassal
Osszefiiggésben keletkezd egyéb joghatrany miatt az Egyetemnek a hallgatéval szemben
fennallo valamennyi kovetelését elismert kovetelésnek kell tekinteni. A hallgatoi
kovetelések nyilvantartasa els6dlegesen a Neptun Egységes Tanulméanyi Rendszerben torténik,
ahonnan zart rendszerben keriilnek a konyvviteli adatok a Neptun Gazdalkodasi rendszerbe, s
ezen keresztiil a mérlegbe. A Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszerben keletkezett és a
konyvviteli nyilvantartassal 6sszefliggd dokumentumokat minimum 8 évig kell megdrizni.

5 https://www.elte.hu/dstore/document/689/ELTE_SZMSZ_Il.pdf
6 Lasd: 2/2024. (1. 01.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitis
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https://www.elte.hu/dstore/document/689/ELTE_SZMSZ_II.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/11542/2-2024_%28II.01.%29_rektori-kancellari_utasitas_hallgatok_pugyi_kotelezettseg_kezelese.docx

Azon egyszeriisitett behajtasi értékhatar alatti kovetelést, amely esetében a masodik fizetési
felszolitas is eredményteleniil telt és amelynek kotelezettje mar nem all hallgatéi jogviszonyban
az Egyetemmel, jogi Uton torténd behajtasra atadni nem kell, annak behajthatatlanna
mindsitését ¢és a behajthatatlan kovetelés nyilvantartasbol torténd kivezetését az illetékes
keretgazda egyetértésével az oktatdsi igazgatd kezdeményezésére a gazdasagi fOigazgatd
egyetértésével a kancellar engedélyezi.

A hallgatoi tartozasok jogi uton torténé behajtasra torténo atadasarol a hallgatok pénziigyi
kotelezettségeinek kezelésérdl szol6 utasitas’ rendelkezik.

A hallgatokkal szemben fennalld, dokumentumokkal alatdmasztott behajthatatlan kovetelés
kivezetését az oktatasi igazgatd és az igazgatasi vezetd egyiittes kezdeményezésére a gazdasagi
foigazgatd egyetértésével a kancellar engedélyezi. A jovahagyott kivezetési (torlési)
engedélyeket legkésobb targyév november 30-ig kell a Pénziigyi és Szamviteli [gazgatosagra
eljuttatni, annak érdekében, hogy a kovetelések év végi szamviteli értékelése (értékvesztés
elszdmolasa), illetve ennek részeként az analitikus és a fokonyvi adatok egyeztetése iddben
megtorténhessen. Az egyeztetést megeldzéen gondoskodni sziikséges kivezetésekrdl a Neptun
Egységes Tanulmanyi Rendszerben.

A negyedéves idokozi mérlegjelentések elkészitéséhez és ennek részeként az analitikus és a
fokonyvi adatok egyeztetéséhez az Oktatasi Igazgatdsag negyedévente, legkésobb a
targynegyedévet koveté ho 15-ig Osszesitett, korositott analitikat készit a Pénziigyi és
Szamviteli Igazgatosag részére. Az adatokat a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer
biztositja.

Az éves beszamolé mérlegénekalatamasztasahoz, targyév januar 20-ig az Oktatasi
Igazgatdsag névszerinti, kiirasonkénti, tételes, valamint dsszesitett korositott analitikat készit,
tovabba informaciot szolgaltat az év végi értékelés (értékvesztés elszamolas) végrehajtasdhoz
a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosag részére, az alabbi tartalommal.

Névszerinti, kiirasonkénti, tételes analitika esetében:
* hallgat6 neve,
* hallgaté Neptun kodja,
» kintlévOség Gsszege,
* kintlévdség fizetési hatarideje,
+ a kintlévéség beszedésének stitusza (az egyedi értékeléshez sziikséges relevans
informaciok),
* ajogi uton torténd behajtasra torténd hivatkozas (atadott/nem atadott);
Osszesitett korositott analitika esetében:
» korositas szerinti kategoria (0-30, 31-60, 61-90, 91-180, 181-365 nap kozotti, 1-3 év
kozotti, 3-5 év kozotti, 5-10 év kozotti, 10 éven tuli,
» kintlévOségek Osszesitett értéke korositas szerinti kategorianként;

A Neptun Egységes Tanulméanyi Rendszerben keletkezett adatokért, azok rendszeres
feliilvizsgalataért, a hallgatokkal szembeni kdvetelések folyamatos rendezéséért az oktatasi

7 Lasd: 2/2024. (1. 01.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitis
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igazgato a felel0s.
b) Foglalkoztatottakkal szemben fennallé kovetelések

A kovetelések kozott az Egyetem kiilon kezeli az Egyetemmel foglalkoztatasi jogviszonyban
allo, vagy korabban allt személlyel szemben fennallo koveteléseket, ezek mindsitéséért és
annak dokumentalasdért az emberi erdoforras igazgatéo felelés az aldbbiak
figyelembevételével.

Azon egyszeriisitett behajtasi értékhatar alatti kovetelést, amely esetében a masodik fizetési
felszolitas is eredményteleniil telt és amelynek kotelezettje mar nem all jogviszonyban az
Egyetemmel, jogi Giton torténd behajtasra atadni nem kell, azok behajthatatlannd mindsitését és
a behajthatatlan kovetelés nyilvantartasbol torténd kivezetését az emberi eréforrds igazgatd
kezdeményezésére a gazdasagi foigazgatd egyetértésével a kancellar engedélyezi.

A foglalkoztatottakkal szemben fennall6 tartozasok jogi uton torténé behajtasra torténd
atadasarol az emberi eréforras igazgatd negyedévente, legkésObb a negyedéves
mérlegjelentések leadasi hataridejét 30 nappal megel6zéen gondoskodik.

A foglalkoztatottakkal szemben fennalld, dokumentumokkal alatamasztott behajthatatlan
kovetelés kivezetését az emberi er6forrds igazgatd ¢és az igazgatasi vezetd egylittes
kezdeményezésére a gazdasagi fOigazgatd egyetértésével a kancellar engedélyezi. A
jovahagyott kivezetési (torlési) engedélyeket legkésébb targyév november 30-ig kell a
Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosagra eljuttatni, annak érdekében, hogy a kovetelések év végi
szamviteli értékelése (értékvesztés elszamolasa), illetve ennek részeként az analitikus és a
fokonyvi adatok egyeztetése idoben megtorténhessen.

A negyedéves 1d0kozi mérlegjelentések elkészitéséhez és ennek részeként az analitikus €s a
fokonyvi adatok egyeztetéséhez az Emberi Er6forras Igazgatosag negyedévente, legkésdbb a
targynegyedévet koveté ho 15-ig Osszesitett, korositott analitikat készit a Pénziigyi és
Szamviteli Igazgatdsag részére. Az adatokat a SAP Neptun HR modul biztositja.

Az éves beszamold mérlegének alatamasztasahoz, targyév januar 20-ig az Emberi Er6forras
Igazgatdsag névszerinti, kiirasonkénti, tételes, valamint osszesitett korositott analitikat
készit, tovabba informacidt szolgaltat az ¢év végi értékelés (értékvesztés elszamolas)
végrehajtasahoz a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatdsag részére, az alabbi tartalommal.

Névszerinti, kiirasonkénti, tételes analitika esetében:
» foglalkoztatott neve,
» foglalkoztatott torzsszama,
» kintlévOség 0sszege,
* kintlévOség fizetési hatarideje,
* a kintlévéség beszedésének statusza (az egyedi értékeléshez sziikséges relevans
informaciok),
* ajogi uton torténd behajtasra torténd hivatkozas (atadott/nem atadott);

Osszesitett korositott analitika esetében:
» korositds szerinti kategoria (0-30, 31-60, 61-90, 91-180, 181-365 nap kozotti, éven
tali),
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* kintléviségek Osszesitett értéke korositas szerinti kategorianként;

A bérszamfejtési rendszerben keletkezett adatokért, azok rendszeres feliilvizsgalatdért, a
foglalkoztatottakkal szembeni kovetelések folyamatos rendezéséért az emberi erdforras
igazgato a felelds.

c) Egyéb partnerekkel szemben fennallo kovetelések

A kovetelések kozott az Egyetem kiilon kezeli az Egyetemmel vallalkozasi jogviszonyban allo,
vagy allt jogi (vagy természetes) személyekkel szemben fennallo — termékértékesitésbol, vagy
szolgaltatasnytjtasbol adodd — kintlévoségeket, ezek mindsitéséért és dokumentalasaért a
pénziigyi és szamviteli igazgatoé felel6s az alabbiak figyelembevételével.

Az egyéb partnerekkel szemben fennalld tartozasok jogi uiton torténd behajtasra torténd
4taddsarol — a vonatkozo kancellari utasitas® eldirasaival 6sszhangban — pénziigyi és szamviteli
igazgatd negyedévente, legkésObb a negyedéves mérlegjelentések leadasi hataridejét 30
nappal megel6zéen gondoskodik.

A dokumentumokkal aldtdmasztott behajthatatlansag miatti kivezetéseket a pénziigyi és jogi
terlilet évkozben folyamatosan, de legaldbb évi egy alkalommal kezdeményezi. A pénziigyi
terilet kezdeményezi az egyszeriisitett behajtasi értékhatar alatti kovetelések
behajthatatlannd mindsitését és a behajthatatlan kovetelés nyilvantartasbol torténd kivezetését,
amelyet a gazdasagi foigazgatd egyetértésével a kancellar engedélyez. Minden egyéb
behajthatatlansagi kezdeményezés eldkészitése a jogi teriilet feladatkorébe tartozik. Az egyéb
partnerekkel szemben fennallo behajthatatlan kovetelés kivezetését a pénziigyi és szamviteli
igazgatd ¢s az igazgatasi vezetd egylittes kezdeményezésére a gazdasagi foigazgatod
egyetértésével a kancellar engedélyezi. A jovahagyott kivezetési (torlési) engedélyeket
legkésobb targyév november 30-ig kell a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosagra eljuttatni,
annak érdekében, hogy a kovetelések év végi szamviteli értékelése (értékvesztés elszamolasa),
illetve ennek részeként az analitikus és a fokonyvi adatok egyeztetése idoben megtorténhessen.

A negyedéves 1d0kozi mérlegjelentések elkészitéséhez és ennek részeként az analitikus és a
fokonyvi adatok egyeztetéséhez a Pénziigyi Osztdly negyedévente, legkésébb a
targynegyedévet koveto ho 15-ig 6sszesitett, korositott analitikat készit a Szamviteli Osztaly
részére. Az adatokat a SAP Neptun GR modul ZPTHU VEVOKOR tranzakcidja biztositja.

Az éves beszamold mérlegének alatdimasztasahoz, targyév januar 20-ig a Pénzigyi Osztaly
névszerinti, kiirdsonkénti, tételes analitikat készit, tovabba informaciot szolgaltat az év végi
értekelés (értékvesztés elszamolés) végrehajtdsdhoz a Szamviteli Osztaly részére, az alabbi
tartalommal. Az Osszesitett, korositott analitikdt a Szamviteli Osztaly késziti a Neptun
gazdalkodasi rendszer adataibol.

Névszerinti, kiirasonkénti, tételes analitika esetében:
«  partner neve,
* partner adoszama,

8 Lasd: 4/2021. (IX. 13.) szamu kancellari utasitds a szamlazas rendjérdl az E6tvos Lorand Tudomanyegyetemen 11.4
pontja és
12/2018. (X. 29.) szamu kancellari utasitas az Eotvos Lorand Tudomdnyegyetem vevoi kovetelései kezelésének
rendjérol
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» szamlaszama,

« kintlévOség 0sszege,

« kintlévdség fizetési hatarideje,

» a kintlévéség beszedésének stitusza (az egyedi értékeléshez sziikséges relevans
informaciok),

* ajogi uton torténd behajtasra torténd hivatkozas (atadott/nem atadott);

Osszesitett korositott analitika esetében:

« korositas szerinti kategoria (0-30, 31-60, 61-90, 91-180, 181-365 nap kozétti, éven
tali),

* kintlévdségek Osszesitett értéke korositas szerinti kategorianként;

(20) Az eszkozok értékcesokkenése

A Neptun Gazdalkodasi rendszerben keletkezett adatokért, azok rendszeres feliilvizsgalataért,
az egy¢b partnerekkel szembeni kovetelések folyamatos rendezéséért a pénziigyi és szamviteli
igazgaté a felelds.

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkO6zoknek a hasznos élettartam végén vérhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket elérelathaton hasznalni fogjuk.

A maradvanyértéket a szamviteli politikdban rogzitettek szerint kell figyelembe venni.

a) Terv szerinti értékcsokkenés

Az immaterialis javak, targyi eszkdzok utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni. Az
értékesokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. § (1)-(2) és
(5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékli immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszkozok
bekeriilési értéke az iizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésdbb az Ahsz. 53. §
(6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként egy
0sszegben elszamolando.

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa
e vagyoni értékli jogoknal 16% vagy a tervezett haszndlati id6 alapjan
megallapitott linearis kulcs, kivéve, ha az adott vagyoni értékli jog hasznalati
ideje rovidebb vagy hosszabb, mint a 16%-o0s leirasi kulcs szerinti 6,25 év, de
egy €ven tuli, tehat tartds. Utdbbi esetben a tényleges hasznalati 1d6 alapjan kell
a leirasi kulcsot meghatarozni;
e szellemi termékeknél 33%.

A targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenését

e atarsasagi adordl és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamu
mellékletében meghatarozottak szerint kell elszdmolni,

e az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékli  jogok terv  szerinti
értékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirési
kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog kapcsolodik.

Az alkalmazando kulcsokat a kdvetkezdk szerint kell alkalmazni a terv szerinti értékcsokkenés
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elszamolasanal:

Epiiletek jellege szerinti leirasi kulcs %-a:
e Hosszu élettartamu szerkezetbol 2,0
o Kozepes élettartamt szerkezetbdl 3,0
e Rovid élettartamu szerkezetbdl 6,0

A felsorolt csoportokon beliil az épiiletek miiszaki ismérvek szerinti tovabbi besorolasa:
a) Felmend (fiiggbleges teherhordo) szerkezet
b) Kitdlt6 (nem teherhordo) falazat
C) Vizszintes teherhordo szerkezet (kozbenso és tet6fodém, illetve egyesitett teherhordo,
térelhatarold tetOszerkezet)

Hosszu élettartamu szerkezet
a) Beton- és vasbeton, égetett tégla-, k-, kohdsalak- és acélszerkezet
b) Tégla, blokk, panel, ontott falazat, fémlemez, ivegbeton és profiliiveg
c) Elore gyartott és monolit vasbeton acéltartok kozotti kitdltéelem, valamint boltozott
fodém
Kozepes élettartamu szerkezet
a) Konnytacél és egyéb fémszerkezet, gazszilikat szerkezet, bauxitbeton szerkezet, tufa-
¢s salakblokk szerkezet, fiirészelt faszerkezet, valyogfal szigetelt alapokon
b) Azbeszt, mlianyag és egy¢éb fiiggonyfal,
c) Fagerendas (boritott stirligerendas), matrai fodém, konny(i acélfodém, illetve egyesitett
acél tetdszerkezet konnyt kitdltdelemekkel
Rovid élettartamu szerkezet
a) Szerfas és deszkaszerkezet, valyogvert falszerkezet, ideiglenes téglafalazat
b) Deszkafal, lemezkeretbe sajtolt lapfal
C) Szerfas tapasztott és egyéb egyszerii falfodém

Az épiilet jellegét a harom ismérv koziil a rovidebb élettartamot jelentd alapjan kell
meghatarozni. Az épiiletbe beépitett technologiai gépek és berendezések, az ezeket kiszolgalo
vezetékek leirasat az éptilettdl fiiggetleniil, a gépeknél, illetve vezetékeknél megadott leirasi
kulcsok alapjan kell megallapitani.

Epitmények jellege szerinti leirasi kulcs %-a:
e FElektromos vezeték, ideértve a tavkozlési haldozat vezetékeit is 8,0
e Kdolaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0
e Egyéb, minden més vezeték 3,0
e Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhdzas 6,0
e Minden egyéb épitmény 2,0
ebbdl: a hulladékhasznosito 1étesitmény 15,0
Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés
e a foldteriilet,
e atelek (a banyamiivelésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek
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kivételével),

e az erd0 bekertilési (beszerzési) értéke utan, és az

e {izembe nem helyezett beruhazasnal, tovabba

o aképzOmiivészeti alkotdsoknal,

e arégészeti leleteknél, valamint

e azolyan kép- és hangarchivumoknal, illetve egyéb gylijteményeknél,

e cgyeb eszk6zoknél, amelyek értékiikbdl a hasznalat soran nem veszitenek, amelyek
értéke — egyedi mivoltukbol adoddan — évrdl évre nd (ide sorolodnak a nemesfémek).

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek:

a) 33 szazalékos Kkulcs ala tartozo targyi eszkozok

A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-ekbdl a programvezérlésii, szamvezérlésli gépek, berendezések.
A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.- ekbdl az iranyitastechnikai és altalanos rendeltetésii
szamitastechnikai gépek, berendezések.

A HR 84. ¢s 85. arucsoportbo6l az ipari robotok.

A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.- ekbdl az atviteltechnikai, az ipari kiilonleges
vizsgalomodszerek és a komplex elven miikddd kiilonleges mérd- és vizsgalo berendezések.
A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ek, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz.-alszam.

A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszamok.

A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.- ekbdl a fluidagyas szénportiizelésii berendezések, valamint
a mezOgazdasagi és erddgazdasagi nedves melléktermékek elégetésével lizemeld hofejlesztd
berendezések.

A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszam, valamint a HR 8514 vtsz.-bol a hulladék megsemmisito, -
feldolgozo, -hatéstalanito €s -hasznositd berendezések.

A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

A HR 8419, 8421 vtsz.- ekbol a szennyez0 anyag levalasztasat, sziirését szolgald berendezések.
A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.- ekbol az orvosi
gyogyaszati laboratériumi eszkdzok.

b) 20 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkozok
A HR 8701 vtsz.-bdl a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ek.

) 14,5 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkozok
Minden egyéb - az a)-b) pontban fel nem sorolt - targyi eszkoz.

A 25 milli6 forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv
szerinti értékcsokkenése megallapitdsa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Maradvanyértéket kell megallapitani a kovetkezo esetekben:
e ingatlanndl (értékhatartol fiiggetleniil), amennyiben azt 2014. januar 1-jét
kovetden helyeztiik iizembe,
e 25 milli6 Ft bekeriilési értéket meghalad6 gépeknél.
A maradvanyérték megéllapitasarol a szamviteli politika rendelkezik €s a bekeriilési értéknek
a 10 %-aban allapitja meg az értéket.
Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszeriien hasznalatba vett, izembe helyezett

24



immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell elszdmolni addig, amig azokat az Egyetem a
rendeltetésiiknek megfelel6en haszndlja és a maradvanyértéket el nem éri.

Az Ahsz. hatalybalépése nem érinti a 2014. januar 1-ét megelézéen ilizembe helyezett,
hasznalatba vett eszkdzok (kisértékli targyi eszkozok is) és készletek korabban megallapitott
bekertilési értékét, terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsat, korabban elszamolt terv szerinti
értékcsokkenését, és a hatralévo idészakban még elszamoland6 terv szerinti értékcsdkkenés
elszamolasanak szabalyait. EIobbiekbdl kdvetkezden a 2013. december 31-ig lizembe helyezett
eszkozok még hatralévd terv szerint elszamolandé értékcesokkenését az Ahsz. életbe 1épése
elotti szabalyok szerint kell végrehajtani.

Az ingatlanok esetében a terv szerinti értékcsokkenés szazalékos kulcsanak megallapitasaért a
miiszaki féigazgatd, az immateridlis javak €s az ingatlanokon kiviili targyi eszk6zok terv
szerinti értékcsokkenés szdzalékos kulcsanak megéllapitdsaért, tovabba a terv szerinti
értékesokkenés teljes korti konyveléséért a szamviteli osztalyvezet6 felel.

b) Terven feliili értékcsokkenés

Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkoznél elszamolni
akkor, ha

a. az immaterialis joszdg, a targyi eszkdz (ideértve a
beruhazast is) konyv szerinti értéke tartdosan és jelentésen
magasabb, mint ezen eszkdz piaci értéke;

b. az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a
beruhazast is) értéke tartdosan lecsokken, mert az
immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast
1s) a teveékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hiany
kovetkeztében  rendeltetésének  megfeleléen  nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

c. a vagyoni értékli jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak
korlatozottan vagy egyaltalan nem érvényesithetd (ez
els6sorban a sajat eldallitdsi hasznélati i1d6 alapjan
amortizadland6 vagyoni értékii jogoknal fordulhat eld).

Nem szamolhato el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt, tovabba
terv szerinti értékcsokkenés a tervezett maradvanyértéket elért immaterialis joszagnal, targyi
eszkoznél.

25



(21) Az egyes eszkozcsoportok értékelése, az értékvesztés elszamolasa

Az Egyetem nem alkalmazza az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszertisitett értékelést, tehat
minden kovetelés egyedileg kertiil értékelésre.

A vevok egyedi értékelése soran vizsgalni kell:

— avevo, adds jovedelmi helyzetét,

— fizetOképességét, likviditasi gondjainak tartossagat,

— avonatkoz6 szerzddés alapjan garancia érvényesitésére van-e mod és esély,

— csodeljarast, felszamolasi eljarast inditottak-e vele szemben, ha igen, a kdvetelés

milyen mértéki kielégitésére lehet szamitani.

A jogi eljaréssal érintett vevOkre az értékvesztést, az eljaras allasa, eredménye, kilatasai alapjan
kell megallapitani. A jogi eljarassal nem érintett vevok esetében értékvesztés abban az esetben
szamolando el, ha a kdvetelés teljesiilése a rendelkezésre alld informaciok szerint kétséges.
Az egyedi értékelés alapjan torténd értékvesztés elszamolasat évente legalabb egyszer, a
mérlegkészités idopontjat megeloz6 30 nappal el kell végezni.
Az értekelés hatariddre torténd elvégzéséért a szamviteli osztalyvezeto felelds.

Az Egyetemen az Szt. 54 - 56. §-dban meghatéarozott eszkdzok utan értékvesztést kell elszdmolni
» gazdasagi tarsasadgban 1év0 részesedések,
o készletek,
+ kovetelések esetében.
Az értékvesztés elszamolasa az Egyetemen az eszkozok szamviteli és szakmai mindsitésétdl (pl.
hallgatodi, foglalkoztatotti, egyéb partneri) fiiggben valtozik, azzal, hogy a behajthatatlanna
mindsités megeldzi a kdvetelések egyedi értékelését, illetve az értékvesztés elszamolasat.

Az Egyetem az értékvesztés mértékére vonatkozo dontését a rendelkezésre alld informaciok — és
az azt megalapoz6 dokumentumok — ismeretében a kovetelések egyedi értékelése alapjan hozza
meg. Az értékvesztés elszamoldsa a kovetelés esedékességi ddtumanak figyelembe vételével
torténik oly modon, hogy az éven tali tartozasok részben vagy egészében értékvesztésként
elszamolasra keriilnek, ennél rovidebb iddszakra abban az esetben szamolunk el értékvesztést,
amennyiben a varhato teljesiilés elmaraddsara vonatkozdan érdemi informacioval rendelkeziink.

Az értékvesztés megallapitasahoz sziikséges dokumentumok, mérlegelendé szempontok
* a fizetési hatdridd késedelme, meghataroz6 szempont Osszefliggésben az el6zd

év(ek)ben elszamolt értekvesztéssel és az elszamolds indokaiban bekdvetkezett
valtozasokkal,
* adosok visszajelzései:
— a fizetési felszolitasokra,
— azegyenlegkozld levelekre,
— a behajtasi eljaradsokra (pl.: fizetési meghagyasra tett ellentmondas, felszamolas
kilatasba helyezésére tett addsi igérvény),
» arészletfizetési megallapodasban foglaltak betartasdnak megitélése,
» szoOban és irasban tett fizetési igérvények gyakorisaga, betartasa,
+ kiilfoldi vevok esetében a behajtassal megbizott cég informaciai,
* a vonatkozd szerz6dés alapjan a fedezetként nyujtott garancia/biztositék
érvényesitésének lehetdsége, esélye,
+ azinduld, vagy folyamatban 1év0 jogi eljarasban a vevdi allaspontok,
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* a vevo fizet6képessége a koltségvetési kapcsolatokban (szerepel-e a NAV nyilvanos
ados listajan, illetve a tartozassal nem rendelkezok listajan,)

+ avevl kozzétett el6z6 évi éves beszamolojanak értékelése alapjan a jovedelmi, pénziigyi
helyzetére vonatkozo6 informaciok,

* acégnyilvantartasbdl nyert informaciok (tulajdonosok, székhely és ezek valtozasa, NAV
végrehajtasi eljarasa, adoszam felfliggesztés stb.)

* sajtoértesiilések.

A kovetelések év végi értékeléséért, a jegyzokonyv elkészitéséért a szamviteli osztalyvezeto
felelos. Azzal, hogy az év végi értékelést megeldzden kiallitott behajthatatlansag miatti torlési
engedélyek, tovabba a(z) — értékelést, illetve értékvesztés elszamolasat megalapozé — tételes
¢és korositott analitikus nyilvantartasok, valamint a varhatdo megtériilésre vonatkozo érdemi
informaciok atadasa a jogi, az oktatasi és a human szakteriilet feladata.

Az értékvesztés elszdmolasa alapjaul értékelési jegyzékonyvet kell késziteni, melyet —
mérleget alatamasztdo dokumentumként — nyolc évig meg kell 6rizni.

Az értékelés és elszamolas részletszabalvai

a) A gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél — fliggetlentil
attol, hogy az a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel —
értekvesztést kell elszamolni, a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti —
veszteségjellegli — kiilonbozet 0sszegében, ha ez a kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentds
Osszegll.
A befektetés piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

» agazdasagi tarsasag tartos piaci megitélését, a piaci megitélés tendencidjat, a befektetés

(felhalmozott) osztalékkal csokkentett arfolyamat, annak tartos tendencid;jat,

* amegsziind gazdasagi tarsasdgnal a varhatdoan megtériilé dsszeget,

» agazdasagi tarsasag sajat t6kéjebdl a befektetésre jutd részt.
Amennyiben az el6zéek szerinti befektetésnek, mérlegkészitéskori piaci értéke jelentdsen €s
tartosan magasabb, mint a befektetés konyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a korabban
elszdmolt értekvesztést visszairdssal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairdsaval a
befektetés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a valamikori beszerzési értéket.

b) Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke
jelentdsen és tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor
azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen
termelés, félkész és késztermék) bekeriilési (eldallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentésen
¢s tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert €s varhatd eladasi ara, akkor azt a
mérlegben a még varhatoan felmertiil6 koltségekkel csokkentett, varhato tamogatasokkal novelt
eladasi aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonbozetnek
értekvesztéskeénti elszamolasaval kell csokkenteni.

A vasarolt készlet bekertilési (beszerzési), illetve kdnyv szerinti értékét, illetve a sajat termelésti
készlet bekertilési (eloallitasi) értékét — az elézéekben foglaltakon tilmenden — csdkkentetten
kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozo eldirasoknak (szabvany, szallitasi
feltétel, szakmai eldiras stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott,
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ha felhasznalasa, értékesitése kétségess¢ vagy ha feleslegessé valt. A készlet értékének
csokkentését — a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval — ez esetben addig a mértékig
kell elvégezni, hogy a készlet a haszndlhatésagnak (az értékesithetdoségnek) megfeleld,
mérlegkészitéskor, illetve az értékeléselvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legaldbb
haszonanyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

c) A kovetelések értékelése alapjan az iizleti év mérleg fordulonapjan fennalld és a
mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett (ideértve az eldlegeket) kdvetelésnél
értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités idopontjaban rendelkezésre alld informaciok
alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke €s a kdvetelés varhatdan megtériild osszege kozotti
— veszteségjellegi — kiillonbozet Osszegében, ha ez a kiilonbozet tartdosnak (366 napot
meghalad6) mutatkozik €s jelentds dsszegli (egyedi 100 000 forintot meghalado).
Amennyiben a kovetelés értékelése alapjan a kovetelés varhatéan megtériild 0sszege jelentésen
meghaladja a kovetelés konyv szerinti értékét, a kiilonbozettel a kordbban elszdmolt
értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasdval a kovetelés
konyvszerinti értéke nem haladhatja meg a nyilvantartasba vételi értéket.

A kovetelések mitkddési célu tamogatasok bevételeire allamhdaztartason beliilrdl, a kovetelések
felhalmozési célu tdmogatdsok bevételeire allamhaztartdson beliilrdl, és Kincstarnal vezetett
fizetési szamlak utan értékvesztés nem szamolhato el.

ca) Allamhaztartason beliili vevéallomany értékelése
Az értékvesztés elszamolasat megel6z6en gondoskodni kell a behajthatatlan kovetelések
kivezetésérol. Az allamhaztartason beliili kovetelések behajthatatlannak mindsitéséhez az
Ahsz. taxativ, el6irasai csak korlatozottan értelmezhet6k (P1.: nincs felszamolasi eljarés, a
vevok fellelheték, stb.) Ebbdl adoddan az allamhaztartason beliili vevék abban az esetben
mindsithetdk behajthatatlannak, ha a kovetelés:

+ ahatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt,

* vagy az adott intézményt az arra jogosult (alapito, Kormany) dontése jogutdd nélkiil
ugy sziinteti meg, hogy az Egyetem megszlinést megeldzden tett behajtasi
kezdeményezései (beleértve az irdnyitd szervezettel folytatott targyalasokat is)
eredményteleniil zarultak és az intézmény a kincstari nyilvantartasbol torlésre kertilt.

Az allamhéztartason beliili vevokre az Egyetem értékvesztést csak abban az esetben szamol
el, ha az adott kovetelés behajtasara a jogi iton mar intézkedés tortént. Ebben az esetben az
értékvesztést a jogi eljaras allasa, eredménye, kilatasai alapjan kell megallapitani, figyelemmel
a lényegesség ¢és a tartdssag kovetelményére.

A jogi eljarassal még nem érintett vevokre értekvesztés nem kertil elszamolasra, illetve az ezen
korbe tartozo kovetelések csak kivételes esetben mindsithetok behajthatatlannak.

cb) Allamhaztartason kiviili vevéallomany értékelésének altalanos szabélyai
Az allamhaztartason kiviili vevOk allomanyabol meg kell allapitani a behajthatatlan
koveteléseket. A mindsités soran kdvetelmény, és a leirds feltétele, hogy az adott kovetelés
behajthatatlansaganak indoka a jogszabaly valamely eldirdsaihoz hozzéarendelhetd legyen, a
jogszabalynak megfeleljen. A mindsitéshez fel kell hasznalni az Egyetem kovetelés behajtas
tapasztalatait, dokumentumait, illetve igénybe kell venni az Egyetem Jogi, Humanszolgaltatasi
¢és Kozbeszerzési Féigazgatosaganak szakmai segitségét, ha az indokolt ki kell kérni a jogi
szakmai véleményt. A behajthatatlan kovetelés jogszabalyban eldirt kritériumait minden
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allamhaztartason kiviili vevére alkalmazni kell, fiiggetleniil a keletkezés évétdl, az adds
belfoldi vagy kiilfoldi statuszatol, jogallasatol, az adott kovetelés értékétol.

Az allamhaztartason kiviili vevék allomanyabol meg kell allapitani azon gazdasagi tarsasagok
korét, melyek az értékelés idopontjdban a folyamatosan figyelt nyilvanos céginformaciok
szerint

» végelszamolas,

» felszamolasi eljaras alatt allnak, illetve

+ amelyekkel cs6degyezség megkotésére kertilt sor

A kimutatdsban (vagy ha a kimutatds a leltdrozds sordn mar elkésziilt annak frissitett
véltozataban) kiilon meg kell jeldlni, hogy az Egyetem kovetelésének bejelentése megtortént-
e ¢s azt a végelszamolo, felszamolo visszaigazolta-e. Ezen nem peres eljaras alatt allo
vevékre a leltarozas sordn a végelszdmolotodl, felszamolotol megkért nyilatkozatok birtokaban,
illetve a megkotott csddegyezségi dokumentumban szerepld adatok alapjan kell megképezni
az értékvesztést.

Az allamhaztartason kiviili vevéi allomanyhoz — hozzé kell rendelni a konyvviteli mérleg
fordulonapjat kovetd, de az értékelés idopontjat megeldzo targyévi kovetelésekre vonatkozo
pénziigyi teljesitéseket. Ezeket a pénziigyi teljesitéseket a zarlati litemtervben meghatarozott
idépontig kell feldolgozni. Azon kdvetelések, amelyek pénziigyi rendezése megtortént a
tovabbiakban mar nem képezik az értékelés targyat, ezen vevok allomanya a mérlegben a
december 31-i bekeriilési értéken fog szerepelni.

Az el6zd 1épések utan fennmaradd allamhdaztartason kiviili vevd kovetelésekbol le kell
valogatni a Kis osszegii kovetelés allomanyat. Kis 0sszegli kovetelésnek kell tekinteni — az
Aht. alapjan a mindenkori koltségvetési torvény szerint — a szamviteli politikiban
meghatérozott, jogszabalyban rogzitett dsszeget’ meg nem haladé ados és vevé kdvetelést.

A koltség-haszon Osszevetésének szadmviteli alapelve szerint az Egyetem a kis Osszegili
kovetelést behajthatatlannak mindsiti, ha a végrehajtassal/behajtassal kapcsolatos koltségek
nincsenek ardnyban a varhatd6 megtériiléssel. A koltségek szamitasat a korabbi évek
tapasztalati adatai alapjan kell meghatarozni és dokumentalni. A kis 0sszegli kovetelésekre
értékelési csoportokat az Egyetem nem képez, igy azokat a fokonyvi konyvelésben sem
kiiloniti el, ugyanakkor a kis 0sszegli kovetelések esetén is az év végi meghatarozasanak elvei
koveteléstipusonként (pl. hallgatoi, foglalkoztatotti, egyéb partneri) eltéroek.

A kis 0sszegli koveteléseket az Egyetem vevénként egyedileg mindsiti, de az értékvesztés
Osszegét a kovetelések egyiittes értékelése alapjan kell elszamolni. Az értékvesztés Osszegét
év végén, a mérlegfordulonapi értékeléskor kell megallapitani. Az elszamolhato értékvesztés
Osszegét a kovetelések nyilvantartasba vételi értékének szdzalékaban kell meghatarozni. A
kovetkezd ¢évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonkénti kis Osszegli kovetelések
értékvesztésének 0sszegét dssze kell vetni az el6z0 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés
Osszegével és a kiillonbozetet — eldjelének megfelelden — a kordbban elszdmolt értékvesztést
noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt értékvesztés visszairasaként kell
elszdmolni.

Az allomany — az el6z6ekben részletezett eljarasok végrehajtasa utan — azokat a december 31-

% 2025-ben a kis dsszegii kovetelés értékhatara 100 000 forint. Lasd: 2024. évi XC. tv. 75.§
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én fennalld allamhaztartason kiviili nem Kis osszegii koveteléseket tartalmazza, melyek
értékvesztését, az értékvesztés visszairasat az egyedi értékelési elv betartdsaval, a Iényegesség
¢s tartossag kovetelményének figyelembe vételével kell megallapitani. Az egyedi értékelés
elve alapjan, minden egyes kovetelést onalldan kell az év végén értékelni, az értékelés a vevore
€s a nem vevo egyes szamléjara/jogcimére vonatkozik.

A kovetelések értékelésének specifikus szabalyai

a) Az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allo fizetési elmaradasban 1évé hallgatékkal
szembeni kovetelésekre abban az esetben kell megallapitani értékvesztést, ha megtortént a
hallgatok pénziigyi kotelezettségeinek kezelésérl szolo utasitas'® szerinti, a kovetelés
onkéntes teljesitésére felhivod intézkedések (azaz legalabb két fizetési felszolitas
eredménytelentil kikiildésre keriilt).

Amennyiben a hallgatdi jogviszony mar megsziintetésre keriilt, akkor a volt hallgatokkal
szembeni kovetelésekre értékvesztést kell megallapitani a fizetési hataridé hosszara és a
varhat6 teljesiilésre vonatkozoan rendelkezésre allo egyéb informaciok figyelembevételével.
A hallgatokkal szemben fennallé kovetelések értékelése soran a kovetelés esedékessége — a
hallgatoi jogviszony sajatossagaira, illetve a kotelezettel (1j hallgatoi jogviszony létrehozasa
lehetdségére is tekintettel — kisebb sullyal keriil figyelembe vételre.

Kovetelés esedékessége Elszamolhato értékvesztés
1. éven beliili 0-10 %
2. 1-3 év kozotti 0-10 %
3. 3-5 év kozotti 11-25 %
4. 5-10 év kozotti 26-50 %
5. 10 éven tali 51-100%

Az értekvesztés elszamolasa a kovetelés esedékességi daitumanak figyelembevételével torténik
ugy, hogy az éven tuli tartozdsok részben vagy egészében értékvesztésként elszamolasra
kertilnek, ennél rovidebb idészakra abban az esetben szamolunk el értékvesztést, amennyiben a
varhato teljesiilés elmaraddsara vonatkozoan érdemi informaciéval rendelkeziink.

b) Az Egyetemmel foglalkoztatotti jogviszonyban 4llo fizetési elmaradasban 1évo
foglalkoztatottakkal szembeni kovetelésekre abban az esetben kell megéllapitani
értékvesztést, ha az Egyetem Jogi, Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Foigazgatosaga mar
intézkedett a kdvetelés jogi uton térténd behajtasara.

Amennyiben a foglalkoztatotti jogviszony mar megsziintetésre keriilt, akkor a volt
foglalkoztatottal szembeni kovetelésekre értékvesztést kell megallapitani a fizetési hataridd
hosszara és a varhatd teljesiilésre vonatkozdan rendelkezésre allo egyéb informaciok
figyelembe vételével.

107 4sd: 2/2024. (I1. 01.) szam rektori-kancellari egyiittes utasitas
30



https://www.elte.hu/dstore/document/11542/2-2024_%28II.01.%29_rektori-kancellari_utasitas_hallgatok_pugyi_kotelezettseg_kezelese.docx

Kovetelés esedékessége Elszamolhato értékvesztés

1. éven beliili 0-50 %

2. éventili 51-100 %

Az értékvesztés elszamolasa a kovetelés esedékességi datumanak figyelembe vételével torténik
ugy, hogy az éven tuali tartozasok részben vagy egészében értékvesztésként elszamolasra keriilnek,
ennél rovidebb iddszakra abban az esetben szamolunk el értékvesztést, amennyiben a varhato

teljesiilés elmaradasara vonatkozdan érdemi informacioval rendelkeziink.

c) Az egyéb partnerekkel szemben fennallo kovetelések esetében vizsgalandé szempontok

e folyamatosan miikodo ados:

— vevo0 tényleges vagyoni helyzete,

— fizetOképessége,

— fizetOkészsége,

— esetleges likviditasi gondjainak tartossaga,
e folyamatos miikédésében korlatozott ados:

— felszamolas alatt 1év0,

— csOdeljaras alatt 1évo,

— végelszamolas alatt 1évo,

— jogutdd nélkiil megsziint.

A vev0i kor értékelésénél az alabbiakra kell tekintettel lenni.

Ha az Egyetem a kdvetelése bejelentését elmulasztotta és az erre nyitva 4ll6 hatdridé mar
lejart és az utdlagos bejelentést a végelszamolo/felszamold nem fogadta be, a kovetelés
megtériilésére nincs esély, kovetkezésképpen a kovetelést behajthatatlannak kell mindsiteni.
Hasonloan behajthatatlan lesz a kovetelés, ha 1d6kozben az ados céget a cégbirdsag a
cégnyilvantartasbol torolte.

A végelszamolas ala keriilt adosoknal, éppen a végelszdmolasbol kdvetkezden a kovetelés
teljes megtériilését indokolt feltételezni. Ennek ellenére a nyilatkozatot be kell kérni, mert
nem ritka esetben a végelszamolasi hirdetményt kovetden a végelszamolasok atfordulhatnak
felszamolasi eljarasba, emellett a végelszdmoldsok nem minden esetben zarulnak le egy
iizleti év alatt, tovabba a végelszdmoloi nyilatkozat bizonyitja egyértelmiien a kovetelés
értékelésének jogszeriiségét.

Ha a felszamoléssal érintett értékelés alatt 4ll6 vevore az el6z6 év(ek)ben mar értékvesztés
keriilt elszdmolasra ezt csak akkor kell modositani, ha a felszamolo6 levele a megtériilési
es¢lyt masképp mindsiti, vagy az Egyetem birtokdban allo, illetve nyilvanos
céginformacioban kozzétett idokozi mérlegek elemzése alapjan a megtériilési esély, igy az
értékvesztés Osszege a mar elszdmolthoz viszonyitva jelentdsen modosul.

Az értékeléshez informaciot kell szerezni arrdl, hogy a csddegyezségben foglaltak
véltozatlanul fennallnak-e, avagy a cég jogi statuszaban és gazdasagi helyzetében valtozas
kovetkezett be és ezt az értekvesztésnél kalkulalni kell.

Az allomany értékelése soran a 1ényegesség kovetelménye érvényesitendd, azonban a tartéssag
sajatosan érvényesiil, mert nem kell, hogy tartds legyen az értékvesztés, ha az adott ados az
értékeléskor mar felszamolas alatt all.
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Kovetelés esedékessége Elszamolhato értékvesztés

1 éven beliili 0-50 %

2. éventuli 51-100 %

Az értékvesztés elszamolasa a kovetelés esedékességi datumanak figyelembe vételével torténik
oly moédon, hogy az éven tuli tartozasok részben vagy egészében értékvesztésként elszamolasra
keriilnek, ennél rovidebb id0szakra abban az esetben szamolunk el értékvesztést, amennyiben a
varhato teljesiilés elmaradasara vonatkozoan érdemi informacioval rendelkeziink.

(22) Terven feliili értékcsokkenés és értékvesztés visszairasanak szabalyai

Az eszk6zok terven feliili értékcsokkenésének és értékvesztésének visszairasara az Szt. 57. §
(2) bekezdését és 58. § (2)-(3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az
egyéb eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell tekinteni az
eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a konyv szerinti
értéket.

Amennyiben az Szt. 53-56. §-a szerint alkalmazott leirasok miatt az Szt. 57. § (1) bekezdés
szerinti eszk6zok konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszk6zok eredeti bekertilési értékénél
¢s az alacsonyabb értéken vald értékelés (immaterialis javaknal, tdrgyi eszkdzoknél a terven
feliili értékcsokkenés, egyéb eszkozoknél az értékvesztés elszamolas) okai mar nem, illetve
csak részben allnak fenn, az Szt. 53-56. §-a szerinti leirdsokat meg kell sziintetni (immaterialis
javaknal, targyi eszk6zoknél a mar elszamolt terven feliili értékcsokkenés, egyéb eszkozoknél
az elszamolt értékvesztés dsszegének csokkentésével) a megbizhato €s valds 6sszkép érdekében
az eszkozt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartasba vételkor megallapitott, az Szt. 47-51. §-a
szerinti bekeriilési értékére, immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti
értekesokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékére az egyéb bevételekkel
szemben vissza kell értékelni (visszairds). A terven feliili értékcsokkenés, az értékvesztés
visszairasat a koltségvetési év mérlegfordulonapjara vonatkozo értékelés keretében kell
végrehajtani.

Abban az esetben, ha az egyedi eszkdoz mérlegkészitéskori piaci értéke jelentdsen meghaladja
a konyv szerinti értekét, immaterialis j0szagnal, targyi eszkdznél a terv szerinti értékcsokkenés
figyelembevételével meghatarozott nettod értékét, akkor a kiilonbozet 6sszegével — az Szt. 58. §
(3) bekezdésben foglaltak figyelembevételével — csokkenteni kell az elszamolt terven feliili
értekesokkenés, az elszamolt értékvesztés Osszegét és az egyéb bevételekkel szemben, a
részesedések értékvesztésénél a pénziigyi miiveletek raforditasainak csokkentésével novelni
kell az adott eszkdz konyv szerinti értékét.

A Szt. 58. § (2) bekezdés szerinti kiilonbozettel a konyv szerinti értéket az adott eszkoz
nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig —az Szt. 47-51. §-a szerinti bekertilési értéke
Osszegéig, immateridlis joszagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti értékcsOkkenés
figyelembevételével meghatarozott nettd értékig — kell novelni (visszairas Osszege). A
visszairds Osszege nem lehet tobb, mint a kordbban terven feliili értékcsokkenésként,
értékvesztésként elszamolt Gsszeg.
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A terven feliili értékcsokkenések helyes megallapitasaért és konyveléséért, tovabba az
értékvesztések visszairasanak végrehajtasaért a szamviteli osztalyvezeto felelds.

(23) Tulajdonosi  joggyakorlo szervezetnek a vagyonkezelésbe kapott eszkozok
vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras elvei, modszerei, dokumentalasanak
szabalyai

Az Egyetem mérlegében a vagyonkezelésbe vett nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok és feljitasok értékét kell kimutatni.
Az értékelés elvei, modszerei megegyeznek a mérlegsorok — jelen szabalyzat szerinti —
értekelésének elveivel és modszereivel.

A terv szerinti értékcsokkenés és értékvesztés elszdmolasa a vagyonkezeldi/koncesszids
szerzodésben foglaltak — és jelen szabalyzatban foglaltak - szerint torténik.

Az allamhaztartason beliili szervezet részére vagyonkezelésbe vett eszkdzok bekertilési értéke
a korabbi vagyonkezeldnél/tulajdonosnal kimutatott brutt6 érték.

Az értékelés soran a vagyonkezeld leltari dokumentumait, tovabba a vagyonkezeld altal adott
informéciokat kell elsdsorban figyelembe vennie, ezért a koncesszioba, vagyonkezelésbe kapott
eszkozoket a vagyonkezeldnek hitelesitett leltarral kell alatimasztania, melyet 8 évig koteles
megOrizni.

(24) Ertékhelyesbités

Az Egyetem nem él az Szt. 58. § (5) bekezdése altal biztositott lehet6séggel, az értékhelyesbitést
nem alkalmazza!!. Abban az esetben sem értékeli az érintett eszkdzeit piaci értéken, ha a piaci érték
jelentdsen meghaladja az adott eszkdz konyv szerinti (bekertilési) értékeét.

4.8

Z.aro rendelkezések

(1) Az utasitas a kihirdetést kvetd napon 1ép hatalyba azzal, hogy a 2024. évi beszamolot mar
rendelkezései alapjan kell elkésziteni.

(2) Jelen utasitas hatalyba Iépésével egyidejiileg az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem eszk6zok
és forrasok értékelési szabalyzatarol szolo 2/2024. (11. 15.) szamu kancellari utasitas hatalyat
veszti.

(3) A Gazdasagi Foigazgatod gondoskodik arrdl, hogy az utasitasban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék.

(4) Az utasitasban nevesitett felel6sségi, hatas- és jogkoroket az érintett dolgozok munkakori
leirasaban foglaltakkal egyiitt kell alkalmazni.

Budapest, 2025. januar 29.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar

11 Erre tekintettel az Egyetem akkor sem értékeli ezen eszkdzoket piaci értéken, ha a piaci érték jelentésen meghaladja
az adott eszkdz konyv szerinti (bekertilési) értékét.
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