19/2009. (XI. 10.) szamu rektori utasitas
a versenyeztetési eljaras szabalyairol

Az Eotvos Lordand Tudoményegyetem rektora az Eotvos Lordnd Tudomanyegyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat 1. kotete, Szervezeti és Muikodési
Rend (a tovdbbiakban: SzMR) 6. szamu melléklete, a Vagyonkezelési Szabdlyzat 6. § (8)
bekezdésében és 24. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, az SzMR 78. § (1)
bekezdésében biztositott jogkorében eljarva, figyelemmel az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi
CVL torvény, valamint az dllami vagyonnal valé gazdalkodasrél szolé 254/2007. (X. 4.)
Korm. rendelet rendelkezéseire a versenyeztetési eljards egyetemi szabdlyait az aldbbiakban
hatdrozza meg:

I. RESZ

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A jelen utasitds hatdlya

1. §

(1) A jelen utasitas szabdlyait kell alkalmazni minden olyan esetben, amelyben az allami
vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. torvény, az dllami vagyonnal val6 gazdalkodasrdl sz616
254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet, illetve egyetemi szabélyzat versenyeztetés alkalmazasat
. ]
irjaeld .

(2) A jelen utasitds hatdlya nem terjed ki

a) az Egyetemre jogszabdly erejénél fogva atszdllo, illetve az dltala ellenérték fejében
vagy ingyenesen szerzett szellemi alkotisokon fenndllé jogok, valamint ezek
hasznositdsara 1étrejové gazdalkodé szervezetben fenndlld részesedésekre,
amennyiben annak értékesitésére a kutatds-fejlesztésr6l és a technoldgiai
innovaciordl szolé 2004. évi CXXXIV. torvény 18. § (1) bekezdésében
meghatédrozott szellemi tulajdon-kezelési szabdlyzat rendelkezései szerint keriil sor;
illetve

b) konzorcium alapitds sordn az Egyetem, mint konzorciumi tag vagyoni
hozz4djaruldsanak rendelkezésre bocsidtdsa érdekében torténd tulajdonjog atruhdzasra.

A versenyeztetési eljdrds
2.8

(1) A versenyeztetés ingd, ingatlan vagyontdrgy, vagyoni értékli jog hasznositdsara irdnyuld
nyilvanos vagy zartkorl palyazat.

(2) A versenyeztetési eljards célja az Egyetem tulajdondban 4ll6, illetve rendelkezésére
bocsatott vagyon hatékony és felelds haszndlata, rendeltetésszerli igénybevétele, valamint
az értékardnyossag kovetelményének figyelembevételével torténd, a szakmai hatékonysag
€s gazdasagossag kovetelményének érvényre jutdsat biztositd vagyongazdalkodas.

(3) A versenyeztetési eljards meginditasardl
a) értékesités esetén a rektor [ingatlanvagyon(rész) esetében a Szendtus dontése

alapjan, az MNV Zrt. megel0z0 értesitése mellett, a miniszter eldzetes
egyetértésével];

! Az esetkort lasd a Fiiggelékben.



“)

&)

2)

3)

ey

2)

b) tartés bérbe- illetve hasznédlatba adés esetén a koltséggazda, a Lagymanyosi Campus
esetében az érintett kar dékanjanak véleménye alapjan a Gazdasigi és Miiszaki
Féigazgatdsag (a tovabbiakban: GMF)

(a tovabbiakban egyiitt: a Kiird) dont.

A versenyeztetési eljards lebonyolitdsa a (3) bekezdés a) pontja szerinti esetben a GMF, a
(3) bekezdés b) pontja szerinti esetben a koltséggazda, a Lagymédnyosi Campus esetében
a GMF (a tovédbbiakban egyiitt: GMF/koltséggazda) feladata.

Osszeférhetetlenség és titokvédelem
3.8

Az ajanlatok értékelésében és elbirdldsaban nem vehet részt

a) az ajanlatot benyujté természetes személy és annak képviseldje, alkalmazottja,
foglalkoztatottja, alkalmazdja és foglalkoztatdja;

b) az ajanlatot benyujté jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasig
képviseldje, tulajdonosa, tagja, vezetd tisztségviseldje, alkalmazottja, vagy mads
szerzOdéses jogviszony alapjan foglalkoztatottja;

c) annak a jogi személynek vagy jogi személyiség nélkiili gazdasigi tarsasdgnak a
képviseldje, vezetd tisztségviseldje, alkalmazottja (foglalkoztatottja), amelyben a
palydzé kozvetlen vagy kozvetett befolydssal rendelkezik, illetéleg amelynek az
palyazé tulajdonosa, tagja;

d) az a)-c) pontban megjelolt személyek kozeli hozzétartozdja [Ptk. 685.§ b) pont]; és

e) akitdl barmely okndl fogva nem varhaté el az {igy targyilagos megitélése
(elfogultsag).

Az ajanlatok értékelésében és elbirdlasaban részt vevd személyek kotelesek az

Osszeférhetetlenség fenn nem 4lldsdra vonatkozdan nyilatkozatot tenni (11. szdmu

mintanyilatkozat). A nyilatkozatokat a birdlati anyagokhoz kell csatolni, és azokkal

egyilitt megorizni. A pdlydzat értékelésében és elbirdldsdban résztvevd koteles
haladéktalanul bejelenteni, ha vele szemben barmilyen osszeférhetetlenségi ok all fenn.

Osszeférhetetlenségi kérdésben vita esetén a Kiiré dont.

4.8

A palydzé a szerzOdéskotésig, illetleg az ajdnlattétel-modositds eljardsanak
megkezdéséig koteles titokban tartani ajdnlata tartalmat, koteles tovdbbd a palydzati
eljards befejezését kovetden is bizalmasan kezelni az Egyetem altal a rendelkezésére
bocsatott minden tényt, informdciot, adatot, azokr6l harmadik személynek tdjékoztatdst
nem adhat. Ez a tilalom nem zarja ki a finansziroz6 bankokkal, konzorcialis ajanlat
esetén a konzorciumi résztvevokkel, valamint a pdlydz6 meghatalmazott jogi
képviseldjével, illetve az ajanlat elkészitéséhez a palydzé éltal igénybe vett,
felhatalmazassal rendelkezd egyéb szakértovel valé kapcsolattartast; a titoktartasi
kotelezettség azonban ezekre a személyekre is kiterjed.

Az Egyetem a pdlyazok szamdt az ajanlatok bontdsdig, az ajanlatok tartalmét pedig a
dontéshozatalig, illetve az ajanlattétel-modositds eljarasdnak megkezdéséig koteles
titkosan kezelni, arrdl felvildgositast sem kiviilalloknak, sem a palyazaton résztvevOknek
nem adhat.



I1. RESZ

ALAPELVEK

5.8

A versenyeztetés sordn az Egyetem koteles biztositani a versenyeztetés tisztasigat,
nyilvdnossagat és a palydzok esélyegyenldségét.

ey

2)

ey

2)

A verseny tisztasagdnak elve
6. §

Az Egyetem a palydzati felhivas kozzététele utan, illetve zartkorQh palyazati kiirds esetén
azt kovetden, hogy a hirdetményt a pélydzatra meghivottakkal kozolték, a meghirdetett
palyézati feltételeket koteles tiszteletben tartani, az elére nyilvdnossdgra hozott palydzati
eljardsi rendet koteles betartani tovdbbd biztositani a palydzat kiirdsdval, értékelésével
kapcsolatos dontési folyamat tisztasdgat.

A palyaz6 a palyazati kiirds atvételétdl koteles a pélyazati eljaras jelen utasitdsban
rogzitett eldirasait betartani.

A nyilvdnossdg elve

7.8

Az Egyetem koteles a palyazok szdmaéra teljes nyilvanossagot biztositani. A nyilvanossag
kovetelményét az Egyetem akkor is koteles biztositani, ha a versenyeztetés zartkorii
palyéazat dtjan torténik.

A nyilvanossag elve alapjan minden pédlydzonak joga van az Egyetem 4ltal rendelkezésre
bocsatott valamennyi informécidhoz hozzaférni. Ennek keretében a palydzé szdméra
hozzaférhetové kell tenni minden olyan adatot, amely nem sért iizleti titkot, és amely
sziikséges ahhoz, hogy a palydzonak lehetdsége nyiljék megalapozott ajanlattételre.

Az esélyegyenloség elve
8.8

Az Egyetem koteles valamennyi pdlydzé szdmara egyenl® esélyt biztositani az ajanlat
megtételéhez sziikséges informdcidhoz jutds €s a palydzat sordn alkalmazott versenyfeltételek
tekintetében. A pdlyazati felhivas tartalmét ugy kell meghatarozni, hogy az annak alapjan
szabdlyszeriien és idében benyujtott palydzati ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

ey

II1. RESZ

A NYILVANOS PALYAZATI ELJARAS

A pdlydzati felhivds
9.§

A palyazati felhivas teljes szovegének tartalmaznia kell kiilonésen

a) avagyontargy megjelolését, sziikség szerint annak értékét;
b) az Egyetem megnevezését és székhelyét;

_3_



2)

3)

ey

2)

c)

d)

g)

h)
)
7
)

m)

n)

a palyazat céljat és tipusat (nyilvanos vagy zartkori), valamint a fordulok szamat
(ideértve az esetleges elomindsitési eljarasra vald utaldst is);

a részletes tajékoztatd rendelkezésre bocsatasanak helyét, idejét és ellenértékét (arat),
az ellenérték megfizetésének modjat;

az ajanlatok benyujtdsdnak helyét, modjat és hatdridejét, ez utébbi nem lehet
kevesebb, mint a felhivds kozzétételétdl szamitott harminc (zartkori palyazat esetén
tizenot) nap;

az ajanlati kotottség idOtartamat, illetve az ennek esetleges meghosszabbitdsara
vonatkoz6 eloirasokat;

az ajanlatok elbirdldsa sordn az ajanlatok rangsoroldsakor alkalmazandé értékelési
szempontokat;

a megkotendd szerzddés tipusit, az ellenszolgdltatds teljesitésének moddjara
vonatkoz6 eloirasokat;

az ajanlat érvényességének feltételeit;

az Egyetem azon jogdnak fenntartisat, hogy a pdlyazatot indokolds nélkiil
eredménytelenné nyilvanitsa;

az Egyetem azon joganak fenntartdsat, hogy a nyertes ajanlattevd visszalépése, vagy
a kifrénak a szerz6déstdl torténd késobbi eldlldsa esetén a palyazat soron kovetkezd
helyezettjével szerzddést kosson;

a palyazati felhivds — a dontéshoz6 dontésétdl fliggden — tartalmazhatja a részletes
tdjékoztatd barmely adatdt, valamint eldirhatja az ajanlatokat tartalmazd zart
boritékok nyilvanos bontésat;

az Egyetem részérdl kijelolt kapcsolattartd személyét €s elérhetdségét.

A roviditett palyazati felhivasnak tartalmaznia kell kiilondsen:

a)
b)
c)

d)

€)
f)

g)

a vagyontargy megjelolését, sziikség szerint annak értékét;

az Egyetem megnevezését és székhelyét;

a palyazat céljat és tipusat (nyilvanos vagy zartkori), valamint a fordulok szamat
(ideértve az esetleges elomindsitési eljarasra vald utaldst is);

a részletes tajékoztatd rendelkezésre bocsatasanak helyét, idejét és ellenértékét (arat),
az ellenérték megfizetésének modjat;

az ajanlatok benyujtadsanak helyét, modjat és hataridejét;

azt, hogy a pdlyazati felhivas teljes szovegét az érdeklddok hol, hogyan tekinthetik
meg (honlap, orszdgos napilap);

az Egyetem részérdl kijelolt kapcsolattartd személyét €s elérhetdségét.

Nyilvanos pélyazat esetén az ajdnlatok benyujtdsara nyitva 4ll6 hatdridét nem lehet a
palyazati felhivds kozzétételétdl szamitott harminc napndl roévidebb iddtartamban
meghatarozni.

10. §

A palyazati felhivds teljes szovegét minden esetben kozzé kell tenni az Egyetem
internetes honlapjan.

A roviditett palyazati felhivast legaldbb két orszdgos vagy egy orszdgos €s egy, a
vagyontargy fekvése (a tdrsasigi részesedéssel érintett gazdasdgi tdrsasdg székhelye)
szerinti helyi lapban kell kozzétenni gy, hogy valamennyi megjelenés napja azonos
legyen.



11. §

A palyézati felhivas modositasara csak kivételesen indokolt esetben keriilhet sor, legkésObb az
ajanlatok beaddsdnak hatdridejét megel6z6 10. napig. A médositds kozzétételére a 10. §-ban
irtak az iranyadok.

ey

2)

)

12. §

Az Egyetem jogosult a palyadzati felhivast az ajanlattételi hatarid6 letelte eldtt — a
palyadzati felhivds kozzétételével megegyezd helyeken és moddon megjelentetett
hirdetménnyel — visszavonni.

Ha a péalyazo ellenérték fejében kapta meg a részletes tdjékoztatét, az Egyetem — a
palyéazati felhivds visszavondsa esetében — koteles a részletes tdjékoztato ellenértékét a
részletes tdjékoztatd visszaszolgaltatasa ellenében, a visszaszolgéltatdst kovetd nyolc
munkanapon beliil a pdlydzonak atutaldssal visszafizetni.

A részletes tdjékoztato
13. §

A részletes tdjékoztaté a pdlyazati felhivasban foglalt adatokon kiviil tartalmazza az
eljaras szabdlyait, valamint a vagyontarggyal kapcsolatos informacidkat, igy kiilondsen

a) a vagyontarggyal kapcsolatos 1ényeges informdciokat, az ahhoz kapcsol6dé jogokat
és kotelezettségeket;

b) sziikség esetén az illetékes dontéshozé altal elfogadhaténak tartott legalacsonyabb
0sszegll ellenértéket (minimdl dijat);

c) apalyézat hivatalos nyelvének megjelolését;

d) amennyiben a pélydzat benyujtdsa pdalydzati biztositékhoz, illetve ajdnlati
garancidhoz kotott, a palydzati biztositék és/vagy ajanlati garancia megjelolését,
rendelkezésre bocsatdsdnak hatdridejét €s modjat;

e) az ajanlatok bontési eljarasanak helyét, idOpontjat, amennyiben a palydzatok bontédsa
nyilvanos, az erre val6 utaldst;

f) az ajanlatok elbirdldsara jogosult személy vagy testiilet megnevezését;

g) a palyazat elbirdldsa sordn alkalmazand¢ értékelési szempontokat és — az illetékes
dontéshoz6 dontésétdl fiiggd — pontozasos vagy egyéb értékelési rendszert;

h) az ajanlat teljesitésének igazoldsara esetlegesen eldirt, az ajanlathoz csatoland6
dokumentumok megnevezését;

1) az ajanlatok elbirdlasi idOpontjat vagy hataridejét;

J)  az eredményhirdetés modjat, helyét és varhato idejét;

k) apélydzok értesitésének modjat €s hatdridejét;

1) a potolhatd hidnyokat, valamint a hidnypétlasra vonatkozé rendelkezéseket
(hidnypd6tlési hatdrido stb.);

m) a helyszini szemlére vonatkozé rendelkezéseket;

n) indokolt esetben a tobbes (konzorcidlis) ajanlattétel lehetdségére vonatkozd

rendelkezést;

o) indokolt esetben az ajdnlat médositdsdnak lehetdségére vonatkozé utaldst és annak
modjat;

p) a kiegészitd tdjékoztatds igénylésének és teljesitésének modjara vonatkozd
rendelkezéseket;

q) sziikség esetén a szerzOdés-mintdt, amelyet a pdlydzonak — kiilon nyilatkozat
alairasdval — el kell fogadnia, és magara nézve kotelezOnek elismernie.

_5-



(2) A részletes tajékoztatoban az alabbi dokumentumok csatoldsa irhaté elo:

3)

a)
b)

C)

d)

e)

g)

h)

3

k)

)

m)

titoktartdsi nyilatkozat (1. szamud mintanyilatkozat);

palyézati adatlap (2/A. szamud mintanyilatkozat — cég, 2/B. szamud mintanyilatkozat —
maganszemély);

cég ajanlattevo esetében harminc napnal nem régebbi eredeti, vagy kozjegyzo altal
hitelesitett mésolati példany cégkivonat, bir6sdgi nyilvantartasi kivonat, vagy azzal
egyenértékll okirat; a cégjegyzésre jogosult aldiré aldirdsi cimpéldanyanak eredeti,
vagy kozjegyz0 altal hitelesitett mdsolata; valamint harminc napndl nem régebbi
APEH-, VPOP-, és helyi onkormanyzati adéhatésdgi igazolasok eredetiben;
maganszemély ajanlattevd esetében harminc napnél nem régebbi eredeti APEH- és
helyi 6nkorményzati adéhatésagi igazolds;

a palyazati ajanlat (3. szdmu mintanyilatkozat);

amennyiben a részletes tdjékoztaté szerzodés mintat is tartalmaz, a palydzénak az
Egyetem szerz0dés-mintdjat elfogad6 nyilatkozata (4. szdmu mintanyilatkozat);

a palydzé nyilatkozata a pdlydzati kifrdsban szerepld feltételek és az ajanlati
kotottség elfogaddsardl (5. szamud mintanyilatkozat);

cég palyazé esetében a pdlydz6 arra vonatkozé nyilatkozata, hogy csdd-,
felszdmoléasi eljards ellene nem indult, tovdbba végelszdmoldsit nem
kezdeményezték, Onkormdanyzati addssdgrendezési eljards alatt nem 4ll, jogutéd
nélkiili megsziintetése nincs folyamatban, tevékenységét sajat dontése alapjan nem
fliggesztette fel, tevékenységét az arra jogosult szerv nem fiiggesztette fel, nem 4ll a
jogi személlyel szemben alkalmazhaté biintetdjogi intézkedésekrdl sz6l6 2001. évi
CIV. torvény 5. § (2) bekezdése alapjan, a tevékenységét korldtoz6 jogerds itélet
hatdlya alatt, és az ad6zds rendjérdl sz6l6 2003. évi XCIL. torvény 178. § 20. pontja
szerinti, hatvan napndl régebben lejart esedékességli koztartozdsa nincsen (6/A.
szamu mintanyilatkozat);

magdinszemély pélyazé esetében a palydz6 arra vonatkozé nyilatkozata, hogy az
adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény 178. §-dnak 20. pontja szerinti,
hatvan napndl régebben lejart esedékességli koztartozdsa nincsen, és nem all
gazdasagi, illetbleg szakmai tevékenységével kapcsolatban jogerds birdsédgi itéletben
megallapitott blincselekmény miatt, a biintetett eloélethez fiz6d6 korldtozasok,
tilalmak alatt, illetve

amennyiben egyéni vallalkozoként palyazik, az arra vonatkozd nyilatkozata, hogy
tevékenységét sajit dontése alapjan nem fiiggesztette fel, tevékenységét az arra
jogosult szerv nem fliggesztette fel (6/B. szamu mintanyilatkozat);

a palyaz6 arra vonatkoz6 nyilatkozata, hogy nincsen az Egyetemmel szemben lejart
tartozdsa (7/A. szdmi mintanyilatkozat — cég, 7/B. szamd mintanyilatkozat —
maganszemély);

a pélyaz6 nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy tudomdsul veszi, amennyiben
nyertesnek nyilvanitjak, szerzodéskotésre nem jelolhet ki mast maga helyett (8.
szamu mintanyilatkozat);

a palyazé nyilatkozata, melyben tudomdsul veszi a kozérdekii adatokra vonatkozé
rendelkezéseket (9. sz. mintanyilatkozat);

a palyaz6 szervezet arrdl szold nyilatkozata, hogy a pdlydzd nyertessége esetén
megkotendd szerzodéshez sziikséges-e kiilon tarsasagi cselekmény €s/vagy harmadik
személy jovahagydsa (10. sz. mintanyilatkozat).

A részletes tdjékoztatd csak a titoktartdsi nyilatkozat aldirdsa é€s az Egyetem részére
torténd ataddsa ellenében adhato ki a palyazonak.



“)

A részletes tdjékoztatd ellenérték fejében is kiadhaté. Ebben az esetben a részletes
tdjékoztatd ellenértékét ugy kell meghatirozni, hogy az fedezze a pélyaztatasi
koltségeknek a palyazok varhat6 szamaval ardnyos 0sszegét.

Biztositékok
14. §

A versenyeztetési eljarasban alkalmazhat6 biztositékok:

)

2)
3)

“)

ey

2)

a) apdlyazati biztositék,
b) ajanlati biztositék.

15. §

A részletes tdjékoztatéban palyazati biztositék rendelkezésre bocsatdsa eldirhatd. Ilyen
esetben a pdlydzé a palyazati biztositék Egyetem részére, a pdlyazati kiirdsban
meghatdrozott médon valé rendelkezésére bocsatasaval szerez jogosultsdgot arra, hogy az
értékesitésre kiirt palydzaton elinduljon.

A palyézati biztositék minden esetben készpénz.

Pélyazati biztositék eldirdsa esetében az ajanlat érvényességi feltétele, hogy a palyazé
igazolja, hogy a részletes tajékoztatéban megjelolt 6sszegii biztositékot rendelkezésére
bocsatotta. A pdlydzati biztositék rendelkezésre bocsatasat a pdlydzati biztositék
Osszegének az Egyetem részére torténd atutalasat vagy befizetését igazold banki bizonylat
Egyetem részére torténd atadasaval lehet igazolni.

A pélyazati biztositékot a palydzati felhivds visszavondsa, az eljarés
eredménytelenségének megéllapitdsa esetén, tovabbd — az ajanlatok elbirdldsat kovetden
— a nem nyertes ajanlattevok részére koteles nyolc napon beliil visszafizetni. A hatarid6t
a visszavondsrol sz6lé hirdetmény kozzétételének, illetve az eredmény vagy
eredménytelenség kihirdetésének napjatdl kell szamitani. Nem jar vissza a palydzati
biztositék, ha a pdlydzé az ajanlatat az ajanlati kotottség idétartama alatt visszavonta,
vagy a szerz0dés megkdotése neki felréhatd okbdl vagy az 6 érdekkorében felmeriilt més
okbol hidsult meg.

16. §

Ajanlati biztositék a pdlyaz6 ajanlatdban foglaltak biztositdsdnak teljesitését szolgéld, az
ajanlat benyujtdsaval egyidejlileg, vagy az Egyetem 4ltal a részletes tdjékoztatéban
megjelolt idopontig és mértékben teljesitendd garancia, melynek a rendelkezésre
bocsatdsat a palydzénak az Egyetem felé igazolnia kell.

Ajanlati biztositék lehet kiillonosen az Egyetemet kedvezményezettként megjel6l

a) feltétel nélkiili bankgarancia, amelyet a palydzat targyat képezd vagyontargy
ellenértékének fedezete céljabol allitottak ki, és amely arrdl sz6l, hogy a bank az
ajanlati kotottség idejére visszavonhatatlan fizetési kotelezettséget vallal a
kedvezményezett felé az alapiigylet vizsgalata nélkiil;

b) feltétel nélkiili fedezetigazolds, amelyet a pdlyazat targyat képezd vagyontargy
ellenértékének fedezete céljabol allitottak ki, és amely arrdl sz6l, hogy az ajanlatban
és nyertessége esetén a megkotésre keriild szerzddésben vdllalt kotelezettségek
ellenértéke a palyazé rendelkezésére dll, és azt az ajanlat érvényességének idejére
visszavonhatatlanul lekototte.
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Ajdnlattétel, ajdanlati kotottség
17. §

Az ajanlatot az ajanlatok benyujtdsdra nyitva all6 hataridoben, a megadott helyen, az
adott pélydzatra utald jelzéssel, tértivevényes postai kiildeményként, futarszolgalat vagy
kézbesitd ttjan, illetve személyesen vagy meghatalmazott Gtjan lehet benyujtani.

Az ajanlat feladé6 megjelolése nélkiili zart boritékban, legaldbb harom példanyban
nytjthaté be. Az ajanlati példanyok koziil egy példanyt minden oldalon eredetiben
cégszeri alairassal, ,Eredeti” megjeloléssel, maganszemélyeknél sajatkezii, eredeti
aldirassal, illetve a meghatalmazott aldirasaval kell ellatni. A példanyok kozotti eltérés
esetén az Egyetem az ,Eredeti” megjeloléssel ellatott példanyt tekinti irdnyaddnak.
Amennyiben az eredeti példany nem keriil megjelolésre, az Egyetem valaszt a részére
megkiildott példanyok koziil, hogy melyiket tekinti eredetinek.

A palydz6 meghatalmazottja koteles kozokirattal vagy teljes bizonyité erejli
maganokirattal — ingatlan hasznositdsdra vonatkozé meghatalmazas esetén kozokirattal
vagy iigyvéd éltal ellenjegyzett magéanokirattal — igazolni képviseleti jogosultsagat, illetve
annak mértékét.

Az ajanlatnak tartalmaznia kell a palydzé valamennyi, a palydzati kifrdsban megjelolt
nyilatkozatat, igy kiilonosen: a pdlydzati kiirdsban foglalt feltételek elfogaddsara, az
ellenszolgaltatds Osszegére (szdmmal és betlivel kiirva, amennyiben a betli és a szdm
kozott eltérés van, a betlivel kiirtak az irdnyadéak) vonatkozdan.

Ha a kifrds masként nem rendelkezik, egy palyazo csak egy ajanlatot tehet, illetve egy
palyazaton csak egy ajanlattételben vehet részt akar 6ndll6an, akar konzorcium tagjaként.
Zartkorl palyazat esetén e rendelkezéstdl a kiirds sem térhet el.

18. §

A pélyazo ajanlati kotottsége — ha a palydzati kiirds masként nem rendelkezik — akkor
kezdddik, amikor az ajdnlatok benyujtdsdra nyitva &all6 hatiridd lejart. A palydzati
eljardson valdé részvétel feltétele az ajanlati kotottségre vonatkozo, 5. szadmu
mintanyilatkozat kitoltése.

A palyaz6 ajanlatdhoz a pélyazati kiirdsban meghatdrozott idOpontig, de legaldbb a
benyujtasi hatdrido lejartatdl szamitott hatvan napig kotve van, kivéve, ha az Egyetem
képviseletében a szerz6déskotésre jogosult ezen idéponton beliil

a) apdlyazatot megnyert ajanlattevovel szerzodést kot,

b) azilletékes dontéshoz6 a palyazati felhivast visszavonja, vagy

c) apdlyazatot eredménytelennek mindsiti.

A palydzék - a részletes tdjékoztatoban meghatdrozott szdmu alkalommal -
modosithatjdk az ajinlatukat, azonban a kordbban ajanlott ellenszolgéltatdis nem
csOkkenthetd és a modositott ajdnlatnak is meg kell felelnie a palyazati kiirdsban
meghatdrozott valamennyi feltételnek. A palydzé a moddositott ajanlatdhoz az ajanlati
kotottség eredeti idOpontjaig van kotve.

Az ajdnlatok érkeztetése és bontdsa
19. §

Az ajanlatok érkeztetésének megszervezése GMF/koltséggazda feladata.
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Az ajanlatok érkeztetése sordn az atvétel pontos idOpontjat és birdlati sorszamat ra kell
vezetni az ajanlatot tartalmazé zart boritékra.

20. §
A hatdrid6ben beérkezett ajanlatok bontdsa — a pdlydzati kiirds eltérd rendelkezése
hidnydban — zartkorll. Az ajanlatok bontdsar6l jegyzokonyvet kell felvenni. A

jegyzOkonyvet a GMF/koltséggazda altal kijelolt személy irja ald. A jegyzOkonyv
tanusitja az ajnlatokat tartalmazd zart boritékok felbontdsdnak szabdlyossagat, rogziti,
hogy az ajinlatok megfeleltek-e a kiirds szerinti alaki kovetelményeknek, valamint az
ajanlatok birdlati sorszdmét és darabszamat.

Nyilvdnos bontds esetén azon a pdlydzok és meghatalmazottjaik, valamint egyéb
meghivott személyek is jelen lehetnek. A jelenlévokkel ismertetni kell a palyazok nevét,
sz€khelyét (lakohelyét), az ajanlatokkal kapcsolatos tovabbi részletek azonban nem
hozhatok nyilvdnossdgra. A nyilvanos bontasrol készitett jegyzOkonyv az (1)
bekezdésben irtakon kiviil tartalmazza az ajanlatok ismertetésének tényét €s az
ajanlatokat tartalmaz6 zart boritékok felbontdasakor, illetve ismertetésekor bejelentett
kifogdsokat és észrevételeket.

Az ajdnlatok értékelése
21. §

A pélyazatra benytjtott ajanlatokat a 2. § (3) bekezdés a) pontja esetében a GMF, a 2. §
(3) bekezdés b) pontja esetében az Egyetem eseti jelleggel életre hivott Ertékelési
Bizottsaga (a tovabbiakban egyiitt: Ertékelést végzd) véleményezi.

Az Ertékelési Bizottsdg legaldbb harom tagbdl 4ll6 testiilet. A Kiiré a palydzat kiirdsar6l
sz616 hatdrozatdval egyidejiileg dont az Ertékelési Bizottsdg létrehozataldrdl, a tagok
szamarol, osszetételérdl és az elnokének személyérdl is. Amennyiben a palyazat jellege
indokolja, az Ertékelési Bizottsdg munk4jaba kiilsé tag is bevonhatd.

22.§

Az Ertékelést végzé koteles — a palyazati kifrdsban meghatdrozott szempontok szerint —
megvizsgdlni a palyazok alkalmassagat a szerzodés teljesitésére, ennek sordn
ellendrizheti a csatolt dokumentumok eredetiségét.

Az Ertékelést végzé az ajdnlatok felbontdsa utin felvildgositdst kérhet a pdlyazoktdl
annak érdekében, hogy az ajanlatok értékelése, illetve Osszehasonlitdsa elvégezhetd
legyen, a kérdéseket, illetve azokra az érintett palyazo éltal adott valaszokat irasban kell
rogziteni.

Az Ertékelést végz6 az ajanlatok osszehasonlitdsat és rangsoroldsat a palyazati kifrasban
meghatdrozott szempontok alapjén végzi.

23. §

Az Ertékelést végzé a benydjtott palydzatok értékelésérél Ertékelési JegyzO6konyvet

készit, amely tartalmazza kiilonosen:

a) apalydzati eljaras rovid ismertetését, a beérkezett ajanlatok szamat;

b) abeérkezett ajdnlatok érvényességére/érvénytelenségére vonatkozo javaslatot, utobbi
esetben az ok feltiintetésével,;

c) a beérkezett ajanlatoknak a pdlydzati kiirdsban kozzétett szempontok szerinti
részletes értékelését;

d) az Ertékelést végz6 a legjobb ajanlatra vonatkozd javaslata indokait;
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e) az ajanlott ellenszolgaltatés, illetve az ajanlat egésze értékelésének szempontjait;

f) apdlyazok dltal tett biztositékok értékelését;

g) a palyazati eljaras Osszefoglald értékelését, a palyazok rangsoroldsdra vonatkoz6
javaslatot.

Az Ertékelési Jegyzékonyvhoz csatolni kell a palyazati felhivast, a részletes tdjékoztatt,

valamint az ajanlatok bontdsarol késziilt jegyzOkonyv €s a beérkezett ajanlatok 1-1 (egy-

egy) eredeti példanyét, tovabba az értékelést végzok esetleges kiilonvéleményét.

Az Ertékelési JegyzOkonyvet az Ertékelést végzé terjeszti el az illetékes dontéshozé
részére.

Az illetékes dontéshozoé felhivhatja a pdlydzokat ajdnlatuk moédositdsdra, ha annak
lehetOségét és feltételeit a részletes tdjékoztatd tartalmazza. Az ajdnlatok modositaséara
rendelkezésre 4ll6 hatdridé lejartat kovetéen az Ertékelést végzd ismételten elvégzi az
ajénlatok rangsorolasat.

Az ajdnlatok elbirdldsa

24. §
Az ajanlatok elbirdldsira vonatkozé dontést — az Ertékelést végzé javaslatdnak
mérlegelésével — a Kiir6 hozza meg (ebben a vonatkozdsban a tovabbiakban:

Dontéshozo).

Ha a palyazati kiirds maésként nem rendelkezik, az ajanlatokat a benyujtdsi hataridd
lejartatdl szamitott harminc munkanapon beliil kell elbirdlni. Az elbirdldsi hataridot az
illetékes  dontéshozé6 egy  alkalommal legfeljebb  harminc  munkanappal
meghosszabbithatja, azonban a meghosszabbitott hatdridd sem haladhatja meg a
benytjtdsi hataridé lejartatdl szamitott kilencven napot. Az elbirdldsi hataridd
meghosszabbitdsa az ajanlati kotottséget is meghosszabbitja. A meghosszabbitasrdl a
palyazokat kozvetleniil tajékoztatni kell.

25. 8§

Ervénytelen az ajanlat, ha nem felel meg a pélydzati kiirdsban és a jogszabélyokban
foglalt barmely formai vagy tartalmi érvényességi feltételnek és az eljaras soran nem volt
lehetdség a hianypotlasra, vagy a palydzé nem vagy nem megfelelden élt a hidnypdtlas
lehetdségével.

Ervénytelen az ajanlat akkor is, ha

a) nem a Kkifrdsban meghatdrozott, illetve nem a szabdlyszerien meghosszabbitott
hataridében, vagy nem az ott megjelolt helyen nydjtottak be;

b) a benne kozolt tények, adatok, informaciok részben vagy egészben nem felelnek meg
a valésagnak;

c) amegajanlott dij a meghirdetett minimalis dijnal kisebb vagy

d) a dontéshozé az ajanlatot a (4) bekezdésben irt okndl fogva érvénytelenné
nyilvanitja.

Az ajanlat érvényességét a dontéshozd a hidnypotldsra rendelkezésre allo 1dO leteltét

kovetden allapitja meg. Az érvénytelen ajanlatot benytjté palydzo6 a pélyazati eljardsban,

illetve annak tovabbi szakaszdban nem vehet részt.

A dontéshozé az ajinlatot érvénytelenné nyilvénitja, ha tudomadséra jut, hogy a palyazo
vagy az érdekkorébe tartozd mas személy a pélyazat titkossdgat megsértette.
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26. §

Az ajanlatok koziil az osszességében legkedvezobb feltételeket kindld, megalapozott ajanlat
mellett kell donteni, feltéve, hogy annak elfogaddsa nem jarna jelentds vagyonvesztéssel. A
palyazati kifrasban kozolt birdlati szempontokkal ellentétes dontés nem hozhato.
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27. §

Eredménytelen az eljaras, ha

a) nem érkezett ajanlat, vagy csak érvénytelen ajanlat érkezett;
b) alegjobb érvényes ajanlat elfogaddsa jelentds vagyonvesztéssel jarna;
c) adontéshozo az eljarast a (2) bekezdésben irt ok miatt érvénytelennek nyilvanitja.

Ervénytelen kell nyilvanitani az eljarast, ha

a) a palyadzat értékelése vagy elbirdldsa sordn megsértették az Osszeférhetetlenségi
szabdlyokat, vagy

b) ha valamelyik pdlydz6 az eljards tisztasdgat vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit
sulyosan sért6 cselekményt kovetett el.

28. §

Az eljards eredményét a Dontéshozd — a dontést kovetden nyolc napon beliil — {rdsban
kozli valamennyi palyazoéval.

A palyazat eredményét a palyazati felhivas kozzétételével egyezd feliileteken és mddon
legkésdbb a dontést kdvetd harminc napon beliil kozzé€ kell tenni.

Szerzodéskotés
29. §

A szerz6dést a 28. § (1) bekezdésében irt értesitést kovetden legkésObb hatvan napon
beliil meg kell kotni. A nyertes ajinlattevd ajdnlati kotottsége erre az iddtartamra
meghosszabbodik.

Az Egyetem nevében szerzOdéskotésre az jogosult, akit a kotelezettségviéllaldsra
vonatkozd belsd szabalyozok erre kiilon felhatalmaznak.

A szerz0déskotés soran a szerz0déskotés rendjérdl az Egyetemen cimii 19/2008. (VIL 7.)
szamu rektori utasitds szerint kell eljarni.

Ha a nyertes ajanlattevé a szerzodést az (1) bekezdésben irt hatdridoben nem irja al4,

vagy a szerzodés elOkészitése sordn vdélik ismertté a 25. §-ban meghatarozott, a nyertes

ajanlattevdvel szemben fennall, szerzddéskotést kizard ok

a) apdlyazati eljardas megismételhetd, illetve

b) ha a pdlyazati kiirds ezt tartalmazta, 0j péalydzat kiirdsa helyett — a szerz0déskotés
meghidsuldsatél szamitott harminc napon beliil — az értékelés sordn a masodik
helyre rangsorolt ajanlattevével (az 4altala ajanlott feltételekkel) kothetd meg a
szerz6dés.
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IV.RESZ

ZARTKORU PALYAZATI ELJARAS

30. §

A zartkort palydzat” esetén a nyilvdnos palydzatra irdnyadd szabélyokat 31-32. §-ban foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.
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31. §

ZartkorQl pédlydzat esetén a pdlyazati kiirds egyidejii megkiildésével legalabb harom,
egymastol fiiggetlen érdekeltet kozvetleniil kell felhivni ajanlattételre.

Nem tekinthetOk egymdstol fiiggetlennek

a) azok az érdekeltek, amelyek
aa) a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 3. § (2) bekezdése értelmében anyavallalat-
lednyvallalat viszonyban vannak egymassal;
ab) kozos vezetésli vallalkozdsoknak, tarsult vallalkozdsoknak, egyéb részesedési
viszonyban 1évd viallalkozasoknak, vagy kapcsolt véllalkozdsoknak mindsiilnek;
tovabba
b) azok az érdekeltek, akik/amelyek
ba) egymads kozeli hozzatartozaéi [Ptk. 685. § b) pont], illetve
bb) egymadssal alkalmazotti-foglalkoztatéi viszonyban, vagy
bc) egymadssal képvisel6i, tulajdonosi, tagi, vezetd tisztségviseldi viszonyban vannak.

32. §

A 32. § (1) bekezdése szerinti palydzati kifrdsnak tartalmaznia kell a palyazati felhivas
teljes szovegét €s a részletes tdjékoztato elemeit is. A pdlydzati kiirds megkiildésének és
kézhezvételének idépontjat dokumentalni kell.

A zartkorGh palyazat sordn csak az ajanlatkérés tényét kell az Egyetem honlapjan és
legalabb két orszdgos vagy egy orszdgos és egy, a vagyontargy fekvése (a tarsasagi
részesedéssel érintett gazdasagi tarsasdg székhelye) szerinti helyi lapban nyilvanossagra
hozni. A kiirdsrol sz6l6 kozleményt a kiirasrél dont6 hatarozathoz mellékelni kell.

Zartkorth palyazat esetén az ajanlattételi hataridot legalabb a felhivds kézhezvételétdl
szamitott tizenot napban kell meghatarozni.

A pélyazati kiirds visszavondsa esetén az érdekelt ajanlattevoket kozvetleniil kell
értesiteni.

V. RESZ

VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

33. 8§

A pélyazat szempontjdbol relevdns informdaciét az érintettel levél, telefax utjan kell
kozolni, a kozlést tértivevényes levéllel és az 4tvételt igazol6 mas mddon is meg kell
erdsiteni.

? Az esetkort lasd a Fiiggelékben
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Az eljards dokumentumait az Egyetem mindenkor hatdlyos iratkezelési szabdlyzata
szerint kell megdrizni és azokba az ellendrzésre jogosult szervek részére betekintést
engedni.

A pdlyéazati eljards sordn a palyazok altal benyujtott panaszok, kifogdsok fogadasa és
nyilvantartisa a GMF feladata, amely annak beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon beliil
tdjékoztatja annak benyujtdjat a panasz, kifogds nyilvantartasba vételérol €s arrél, hogy
azt a dontéshozo elé terjeszti. A beérkezett panaszokrol, kifogdsokrdl a dontéshozoéhoz a
23. §-ban irt eldterjesztésben kell beszamolni. A tdjékoztatdsnak tartalmaznia kell a
panaszok, kifogdsok jogszerliségére vonatkozé éllaspontot, illetve megalapozottsaguk
esetén sziikséges intézkedésre vonatkozo javaslatot (pl. az eljards érvénytelenné

/////

meghozatalat kovetden haladéktalanul irdsban tajékoztatni kell.

34. §
A jelen utasitds 2009. november 16. napjan 1ép hatdlyba.

Budapest, 2009. november 10.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor
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