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FELTE ALLASPALYAZAT
TUDOMANYECYETE EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Természettudomanyi Kar, Palyazati Iroda
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

palyazati menedzser

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): « részvétel hazai kutatdsi palyazatok pénziigyi
el6készitésében

. nyertes palyazatok pénziigyi és adminisztrativ tAmogatasa;

. projektek operativ menedzsmentje

. HR alkalmazasok, utazdsok, beszerzések el6készitése

. pénziigyi fedezetek ellendrzése

. kapcsolodo eljarasrendek ismerete

. projekt kifizetések nyomonkovetése, nyilvantartdsok naprakész vezetése

. a projekt Tdmogatasi Szerzédésben foglaltaknak megfelel6 elérehaladasanak biztositasa,
tevékenységekhez kapcsolddo pénziigyi el6rehaladas nyomon kovetése

. valtozas-bejelenték és szerzédésmddositasok, azok hidnypdtldsdnak pénziigyi és
adminisztrativ elkészitése;

. id6szaki és zard pénziigyi beszamold dsszedllitasa

. egylittmiikodés a projekt szakmai vezetdjével

. palyazoi feliiletek kezelése, adminisztracio

. egyetemi adatszolgaltatasok dsszeallitasaban val6 kozremiikodés

. kapcsolattartds a tamogat6 szervekkel és az egyetem érintett szervezeti egységeivel

v o7

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

v

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb

7 oz

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatdas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1117 Budapest, PAzmany Péter sétany 1/a.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
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https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),
Egyéb végzettség, féiskola/egyetem

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- legaldbb 1-3 év palyazati tertliletén szerzett ismeret
- felhasznaléi szinti MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete
- Elvart kompetenciak:
- nagy teherbiras
- rugalmassag
- A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:
- szakmai O6néletrajz fizetési igény megjelolésével
- végzettség(ek)et, szakképzettség(ek)et tanusitd okiratok masolata

- nyilatkozat arrol, hogy a palyazé hozzijarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrol tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- pénziigyi, gazdasagi teriileten szerzett tapasztalat

- SAP vagy mas vallaltiranyitasi rendszer ismerete
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- angol nyelvtudas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.03. 23:59

Palyazat benyudjtasanak mddja: elektronikus tton a Karriermenedzsment Osztaly részére az
allaspalyazat@kancellaria.elte.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak maddja: A kozalkalmazotti jogviszony 4 hénap prébaidé kikotésével
tolthet6 be. A palyazatok elbirdlasa folyamatos, a beérkezett palyazatok sorrendjében, a
benyujtott dokumentumok és allasinterjuk alapjan torténik. BEREZES MEGEGYEZES SZERINT.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.05.18. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.05.19.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.04.18.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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