KOZSZOLGALLAS sorszam: 109261

Intézményi iktatészam: PPK/2982/1/2025

FELTE ALLASPALYAZAT
TUOOMANYEOTETEN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Pedagdgiai és Pszichologiai Kar, Dékani Hivatal
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

hivatalvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):
- iranyitja és vezeti a kar miikodését biztosité - mas hivatal ala nem sorolt - adminisztraciot,

- gondoskodik a Dékani Hivatalhoz és szervezeti egységeihez tartozé feladatok szakszeri
és hatariddre torténo ellatdsdnak megszervezésérdl,

- kapcsolatot tart a kari vezet6kkel, a Dékani Hivatal munkatarsaival, a Gazdasagi Hivatal és
a Tanulmanyi Hivatal vezetdivel, az egyetemi vezet6kkel.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: oktatas

FEOR besorolas: 1328 Oktatasi-nevelési tevékenységet folytaté egység vezetdje
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kozépvezet6i
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatdas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1075 Budapest, Kazinczy u. 23-27.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A vezet6i megbizas id6tartama: hatarozott idére, 3 évre
szol.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhat6 Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet

- CselekvOképesség
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- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, egyetem

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- angol nyelvbdl kozépfok, targyalasi szintii nyelvtudas
- 3-5 év vezet6i tapasztalat
- internetes alkalmazasok, levelez6 rendszerek, MS Office ismerete

- a vezet6 beosztas ellatdsara megbizast az kaphat, aki a munkaltatéval
kozalkalmazotti jogviszonyban 4&ll, vagy a megbizassal egyidejlileg kozalkalmazotti
munkakérbe kinevezhetd

- Elvart kompetenciak:

- magas szintl {rasbeli és szobeli kommunikacios készség
- iranyitd és elemz6 készség

- pontos, preciz, 6nall6 munkavégzés

- rugalmas problémamegold6 képesség

- konfliktus-és stresszkezel 6 képesség

- terhelhet8ség

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:

- a palyazé szakmai életutjat tartalmazé onéletrajz

- a végzettséget és szakképzettséget igazold okiratok masolata
- nyelvvizsga-bizonyitvany(ok) masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany (belsé palyazé esetén nem sziikséges)

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:
- jogasz végzettség

- angol nyelvbdl fels6foky, targyalasi szintl nyelvtudas
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- az ELTE m{ikodésének ismerete
- fels6oktatasban szerzett tapasztalat

- nagy létszamu szervezetben szerzett szakmai és vezetdi tapasztalat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.06.10. 23:59

Palyazat benyujtasanak modja: Elektronikus tton a Pedagogiai és Pszicholdgiai Kar részére a
karrier@ppk.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.06.17. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.05.11.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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