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FELTE ALLASPALYAZAT
TUOOMANYEOTETEN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Pedagdgiai és Pszichologiai Kar, Dékani Hivatal
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

hivatalvezet6-helyettes

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):
- altalanos jelleggel segiti a Hivatal és a hivatalvezeté munkajat,

- ondlléan gondozza a hataskorébe tartozd teriileteket (kivalasztas, személyi ligyek,
folyamatszabalyozas stb.),

- kapcsolattartas tarshivatalokkal, egyetemi szervezetekkel, testiiletekkel.

Betoltendo allas szakmacsoportja: oktatas

FEOR besorolas: 1328 Oktatasi-nevelési tevékenységet folytatd egység vezetoje
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kozépvezetdi
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1075 Budapest, Kazinczy u. 23-27.

Allashirdeté szervezet bemutatisa: A vezetdi megbizas idGtartama: hatarozott idére,
2025.07.15-2028.08.31-ig szol.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag
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Elvart végzettség/képesités:

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakiranyu szakképzettség, Egyéb
végzettség, egyetem, jogasz végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- angol nyelvbdl kozépfokd nyelvtudas
- fels6oktatasi adminisztraciéban szerzett 5 év feletti vezet6i tapasztalat
- humanpolitikai teriilet koordindlasaban szerzett 5 év feletti tapasztalat

- internetes alkalmazasok, levelezd rendszerek, MS Office alkalmazasok,
kérdé6iv készitd alkalmazasok ismerete

- a vezetd beosztas ellatdsdra megbizast az kaphat, aki a munkaltatéval
kozalkalmazotti jogviszonyban all, vagy a megbizassal egyidejlileg kozalkalmazotti
munkakoérbe kinevezhetd

- Elvart kompetenciak:

- lényeglatas

- iranyitasi készség

- egylttmiikodé személyiség

- agilis gondolkodasméd

- pontossag, precizitas

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:

- a palyazé szakmai életutjat tartalmazé onéletrajz

- a végzettséget és szakképzettséget igazold okiratok masolata
- nyelvvizsga-bizonyitvany(ok) masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany (belsé palyazé esetén nem sziikséges)

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:
- korabbi vezetdi tapasztalat

- kommunik3acids teriileten szerzett tapasztalat
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- az ELTE szervezetrendszerének, miikodésének ismerete

- humanpolitikai és kapcsolddé teriileteken végzett képzés/tovabbképzés

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.06.10. 23:59

Palyazat benyujtasanak maddja: Elektronikus tton a Pedagdgiai és Pszicholdgiai Kar részére a
karrier@ppk.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.07.14. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.07.15.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.05.11.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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