KOZSZOLGALLAS sorszam: 98025

Intézményi iktatészam: ELTE/2970/1(2025)

FELTE ALLASPALYAZAT
o A EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Kancellaria, Szamviteli Osztaly

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
konyveld / szamviteli ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Az Egyetem kiilonféle forrasokbdl szarmazo
bevételeinek aldtdmasztasat szolgalé dokumentumok (vevészamlak, szerzddések, stb.), valamint
a bejové szamldk szabalyossagi ellen6rzése (kozbeszerzés, érvényesités, utalvanyozas,
teljesitések igazoldasa, stb.), konyvelése, folydszamlak egyeztetése és iratkezelése.

A sajatos kiadasok és bevételek analitikai egyeztetése, rendezése, negyedéves leltarainak
elkészitése.

Bels6 keretatcsoportositasok, valamint az egyéb pénzforgalmon kiviili tranzakcidk konyvelése.

A koltségvetési beszamoldk megbizhatdsagat célzé analitikai aldtdmasztassal kapcsolatos
nyilvantartasi és egyeztetési feladatok végrehajtasa.

Fentieken kiviil mindazok a feladatok, amelyeket a munkakori leiras részletesen nem sorol fel, de
elvégzésére a munkahelyi felettes, vagy a munkaltatéi jogkor gyakorléja utasitast ad.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3614 Szamviteli ligyintéz6

Bet6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatdas iddétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1117 Budapest, PAzmany Péter sétany 1/A

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhat6 Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozépiskola/gimnazium, kézgazdasagi végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat

- MS Office (irodai alakalmazasok) ismerete, szamviteli/pénziigyi
szoftverismeret

- Elvart kompetenciak:

- precizitas

- csapatmunkara nyitott

- érdekl6dé

- figyelem 6sszpontositas

- nyitott hozzaallas

- tanulas és fejlédés iranti elkotelezettség

- A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:
- szakmai 6néletrajz a fizetési igény megjelolésével

- motivacios levél

- végzettség(ek)et, szakképzettség(ek)et tanusitéd okiratok masolata

- nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- Nyilatkozat az A4lldspalyazat lezardsat kovetd adatkezeléshez. A
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthet6 le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
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A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- emelt szint(i szakképesités, mérlegképes konyvels

- SAP ismerete

- erds Excel felhasznal

- szamviteli szoftver ismeret

- allamhaztartasi teriileten szerzett tapasztalat

- kozponti koltségvetés ismerete

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.06.20. 22:59

Palyazat benyudjtasanak mddja: Elektronikus uton a Karriermenedzsment Osztaly részére az
allaspalyazat@kancellaria.elte.hu e-mail cimen kereszttil.

A palyazat elbiralasanak maddja: A kozalkalmazotti jogviszony 4 hénap prébaidé kikotésével
tolthetd be. A palyazat elbiralasa folyamatos, a beérkezett palyazatok sorrendjében, a benyujtott
dokumentumok és allasinterjuk alapjan torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.06.30. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.07.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.06.01.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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