10/2007. (VI. 4.) szamu rektori utasitas
a felsdoktatasi informacios rendszerbe (FIR) torténé adatszolgaltatas rendjérol
az Eotvos Lorand Tudomanyegyetemen

Az Eo6tvos Lordand Tudomdanyegyetem rektora az Eotvos Lorand Tudoményegyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzat 1. kotet, Szervezeti és Mukodési
rend (a tovabbiakban: SZMR) 78.§ (1) bekezdésében foglalt rendelkezés alapjan, figyelemmel
az SZMR 76. § (3) bekezdésében, a felsdoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Ftv.) 29. és 35. §-aban foglaltakra, illetve a felsdoktatdsrol sz6ldo 2005. évi
CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szold 79/2006. (IV. 5.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Vhr.), és az Oktatasi Hivatalrol sz6l6 307/2006. (IV. 5.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban Ohr.) rendelkezéseire az alabbiakat rendeli el:

Ftv. 29. § (3) A rektor felel kiilonosen: (...) a tervezési, beszamoldsi, informdcioszolgadltatasi kotelezettség
teljesitéséeért, annak teljességéért és hitelességéért (...).

Frv. 35. § (1) A felséoktatasi intézmények altal kezelt adatok alapjan létre kell hozni a felséoktatdsi
informacios rendszert. (...)

(2) A felséoktatasi informacios rendszerbe - kormanyrendeletben meghatarozottak szerint - kotelesek adatot
szolgaltatni az intézmeényfenntartok, illetve a felséoktatasi intezmények. (...)

1. §

(1) A Vhr. 7. sz. mellékletében és az Ohr. 2. sz. mellékletében meghatarozott, a felséoktatasi
informacids rendszer (a tovabbiakban: FIR) szdmara tovabbitandd adatokat az alabbi
nyilvantartdsokba kell rogziteni, illetve az aldbbi rendszerekben kell azokat
nyilvantartani:

A tanulmdnyi rendszerben kell nyilvantartani:

a) a hallgatoi adatokat,

b) a doktorjeldltekrdl tarolt adatokat,

¢) a kiadott oklevelekrdl, bizonyitvanyokrol tarolt adatokat,
d) a felsdoktatéasi torvény 62. §-anak (7) bekezdése alapjan kiadott igazolasokrol tarolt
adatokat;

A munkatigyi rendszerben kell nyilvantartani:

e) az alkalmazottakrol tarolt adatokat;

Papir alapu nyilvantartasokban kell nyilvantartani:

f) az intézményi adatokat,

g) a képzésre vonatkozo adatokat.

(2) Jelen szakasz (1) bekezdés a) pontjaban meghatirozott adatok tanulmanyi rendszerbe
torténd feltoltéséért
a) az alapkar Tanulmanyi Osztaly/Tanulmanyi Hivatal/Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban
TO) vezetdi felelosek:

- a hallgatd neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga,
- allando6 lakasanak és tartozkodasi helyének cime és telefonszama,
- nem magyar allampolgar esetén a Magyar Koztarsasag teriiletén valo tartdozkodas jogcime és
a tartézkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,
- a hallgatdi jogviszony keletkezésének, sziinetelésének és megsziinésének idépontja,
- a hallgatd képzésnek adatai, a képzés finanszirozasara vonatkozo adatok, a megkezdett
allamilag tamogatott és koltségtéritéses félévek adatai,
- a zarovizsga letételének idépontja,
- a fogyatékossaggal ¢loket megilletd kiilonleges banasmaod elbirdlasahoz sziikséges adatok,
- a hallgat6 hallgato6i azonosité szama;
b) a kollegiumi foigazgato felelos:
- kollégiumi elhelyezés adatai;
¢) a Quaestura Hallgatéi Ugyfélszolgdlati Iroda vezetdje felelds:
- a hallgato didkigazolvanyanak sorszama.



3)

“4)

)

(6)

(7

Jelen szakasz (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott adatok tanulmanyi rendszerbe
torténd feltoltéséért a doktori tigyekert felelos illetékes kari hivatal vezetdi feleldsek:

- a doktorjeldlt neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga,

- allando6 lakasanak és tartozkodasi helyének cime és telefonszama,

- nem magyar allampolgar esetén a Magyar Koztarsasag teriiletén valo tartozkodas jogcime és

a tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,

- a doktorjeldlti jogviszony létrejottének, megsziinésének adatai,

- a fogyatékossaggal éloket megilletd kiilonleges banasmod elbiralasahoz sziikséges adatok,

- a hallgat6 azonosit6 szama.

Jelen szakasz (1) bekezdés c) pontjdban meghatarozott adatok tanulmanyi rendszerbe
torténd feltoltéséért az alapkar TO vezetdi felelosek:

- a hallgat6 neve, azonositdja,

- a felsdoktatasi intézmény neve, intézményi azonositoja,

- az oklevél, bizonyitvany alapjan igazolt szakképzettség megnevezése,

- az oklevél, bizonyitvany kelte, alairdinak neve,

- az oklevél, bizonyitvany kiallitdsara szolgalé nyomtatvany sorszama,

- a hallgat6 torzskonyvi szama,

- az oklevél, bizonyitvany egyéb adatai.

Jelen szakasz (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott adatok tanulmanyi rendszerbe
torténd feltoltéséért az alapkar TO vezetdi felelosek:

- a hallgat6 neve, hallgatoi azonositoja

- a felsOoktatasi intézmény neve, intézményi azonositoja,

- azardvizsga szakjanak megnevezése,

a hallgato térzskonyvi szama,
- azarovizsga idépontja.
Jelen szakasz (1) bekezdés e) pontjdban meghatarozott adatok munkatigyi rendszerbe
torténd feltoltéséért
a) a GMF Bér-és Munkatigyi Osztaly vezetoje felelos:
név, sziiletési név, sziiletési hely és idd, anyja neve, allampolgarsag, azonositdé szam,
allandé lakcim és tartdzkodasi hely,
a jogviszony tipusa,
- munkakor, vezetdi megbizas,
b) a karok és a kari szervezetbe nem tartozo szervezeti egységek vezetoi felelosek:

- végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelvtudas, tudomanyos fokozat.
Jelen szakasz (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott adatok Oktatasi Hivatalba torténd
bejelentéséért az Egyetem fotitkara felelos:

- az intézmény hivatalos neve, roviditett neve, székhelye, OM azonositdja, internet cime,

gazdalkodasi rendje, gazdasagi tanacs miikodtetésének ténye,

- a fenntarto(k) neve, cime, képviseldje,

- a fels6oktatasi intézmény jogelddjeinek OM azonositdja, megnevezése,

- a tisztségviselok (rektor, gazdasagi foigazgatd vagy igazgatd, belsd ellendrzés vezetdje,

gazdasagi tanacs elndke és tagjai, elokészitd testiilet elndke és tagjai karok vezetdi, igazgatasi

feladatot ellatd hivatal vezetdje) tovabba a tisztségviselok feladatait atmenetileg ellatok neve,
cime, elérhetdsége,

- alaptevékenység; kiegészito tevékenység; alaptevékenységhez kapcsolodo egyéb feladatok,

- azok a képzési teriiletek, tudomanyteriiletek, miivészeti agak, képzési szintek, ahol képzést

folytat(hat) a székhelyen,

- azok a képzési teriiletek, tudomanyteriiletek, miivészeti agak, képzési szintek, ahol képzést

folytat(hat) a székhelyen kiviil (a székhely megjelolésével),

- felséfoku szakképzés szakmacsoportjai, ahol az intézmény képzést folytathat,

- ellatott kozoktatasi feladatok (a kozoktatdsi intézmény OM azonositdja, megnevezése,

tipusa, gyakorlointézményi jellege),

- kozmiivelddési, kozgyljteményi, egészségligyi, agrar- és vidékfejlesztési, mas feladatok

(megnevezés, tipus, engedélyezés, gyakorlointézményi jelleg),

- szakképzési, felnOttképzési, pedagdgus tovabbképzési tevékenység (megnevezes,

engedélyezés),

- vallalkozasi tevékenységek (megnevezés, besorolas, tevékenység kezdete és vége),



(8) Jel

- székhely cime; telephelyek cime; székhelyen kiviili képzés cime ¢s elérhetdsége (telefon,
telefax, e-mail),

- a kollégium hivatalos neve, roviditett neve, székhelyének cime, szakkollégiumi jellege,
féréhelyeinek szama komfortfokozat szerint, a kollégium vezetdjének neve és elérhetdsége,

- szervezeti tagolas elvei,

- hasznalt ingatlanvagyon (az ingatlan cime, helyrajzi megjeldlése, a rendelkezés modja és
mértéke),

- maximalis hallgatoi 1étszam,

- képzéssel kapcsolatos egylittmiikodési megallapodasokrol az egyiittmiikodd szervezet
tipusa, hivatalos neve, azonositoja, székhelyének cime, internet cime, vezetdjének neve és
elérhetésége (telefon, telefax, e-mail), a megallapodas célja, kelte, kezdete és tervezett vége,

- kutatasi alaptevékenység tudomanyteriiletei €s fajtai.

en szakasz (1) bekezdés g) pontjaban meghatarozott adatok Oktatasi Hivatalba torténd

bejelentéséért az Egyetem oktatdsi igazgatoja felelos:

- képzés megnevezése,

- esetleges szakiranyok,

- megszerezhetd végzettség(ek) és szakképzettség(ek),

- a képzés folytatasahoz sziikséges hatarozat(ok) adatai,

- nyilvantartasba vétel ideje,

- meghirdetés kezdetének ideje,

- meghirdetés végének ideje,

- szakfelel6s oktatd neve, oktatdi azonositoja,

- esetleges képzési egylittmiikodések,

- a képzés helye,

- a képzés kozos képzés keretében torténd megvaldsitasara vonatkozo adatok,
- a képzés végén az oklevelet (bizonyitvanyt) kiallitd intézmény adatai.

2. §

(1) Az utasitas 1. § ban meghatarozott adatgazdak felelsok:

a)

adatok rogzitéséért (hivatalos okirat, hatdrozat, bizonylat alapjan),

b) ezen adatok modositasért és folyamatos karbantartdsaért.
(2) Az adatokban tortént valtozasokat a valtozas bejelentésének napjan at kell vezetni, illetve
rogziteni kell a nyilvantartasban.

Vhr. 7

. § (5) A felséoktatasi informacios rendszer részére torténd elektronikus adatkozlés hitelesitése a

felséoktatasi intézmény vagy a (7) bekezdés szerint kijelolt intézményi kapcsolattarto kozigazgatasi célra
alkalmas elektronikus alairasaval vagy a Kozponti Elektronikus Szolgaltato Rendszer iizemeltetdjével kétott
megallapodds alapjan az Ugyfélkapu dltal biztositott rendszerben torténhet.

(7) A felséoktatasi intézmény rektora kijeloli azt a személyt, aki a felsooktatdsi informacios rendszer
kerdeseben az Orszagos Felséoktatasi Informacios Kozponttal tartja a kapcsolatot. A kijelolt kapcsolattartok

adatait

szerinti

az Orszagos FelsGoktatasi Informdcios Kozpont részére tovabbitani kell, aki ezeket - az (5) bekezdés
hitelesités ellendrzése érdekében - nyilvantartja.

Vhr. 11. § A felséoktatasi intézmények minden honap elsd és tizenotodik napjan teljesitenek adatszolgaltatast
a felséoktatasi informdcios rendszer fele.

3. §

(1) A Vhr. 7. § (7) bekezdése alapjan a rektor a FIR részére torténd elektronikus adatkozlés
hitelesitésére

a)
b)

¢)
d)
e)

f)
g)

hallgatéi adatok tekintetében az oktatdsi igazgatot,

a doktorjeldltekrol tarolt adatok tekintetében az oktatdsi igazgatot,

az alkalmazottakrodl tarolt adatok tekintetében a gazdasagi foigazgatot,

a kiadott oklevelekrdl, bizonyitvanyokrol tarolt adatok tekintetében az oktatdsi
igazgatot,

a felsdoktatasi torvény 62. §-anak (7) bekezdése alapjan kiadott igazolasokrol tarolt
adatok tekintetében az oktatasi igazgatot,

az intézményi szervezeti adatok tekintetében a fotitkart,

a képzési adatok tekintetében az oktatdsi igazgatot

jelsli ki.



(2) Akadalyoztatas esetén az oktatdsi igazgatot az Oktatdsi Igazgatésag Informatikai
Kozpontjanak vezetdje, a gazdasagi fOigazgatot a gazdasagi fOigazgato-helyettes, a
fotitkart a gazdasagi féigazgatd vagy a gazdasagi féigazgatd-helyettes helyettesiti.

(3) A Vhr. 11. §-a szerinti adatszolgaltatds az (1) bekezdésben meghatarozott vezetdk
kotelezettsége.

(4) Az adattovabbitast az Egyetem tanulmanyi rendszerébdl hetente, munkaiigyi
rendszerébdl, illetve a FIR webes feliiletén 15 naponként kell megtenni.

(5) Az adatkiildésre kijelolt személyek a kiildé rendszerben digitalis alairasukkal hitelesitik a
nyilvantartott adatokat, majd a rendszerben kezdeményezik az adatoknak a FIR szdmara
torténd tovabbitasat. A felsdoktatasi informacios rendszer szamara tovabbitandé adatokat
az ,,Educatio Tarsadalmi Szolgéltato Kozhasznu Tarsasaig EDUAP-1 jelii elektronikus
alairaspolitikaja alapjan” elektronikus alairassal kell hitelesiteni.

(6) A (4) bekezdés szerinti elektronikus aldirdshoz sziikséges aldirds-létrehoz6 adatot
(kriptografiai magankulcsot), az alairas-ellendrzo adatot (kriptografiai nyilvanos kulcsot),
az alairas-1étrehoz6 eszkozt (pl. chipkartyat), valamint az aldirdshoz sziikséges személyes
tanusitvanyt az Egyetem a jelen utasitas 3. § (1) bekezdésében foglalt személyek szdmara
biztositja.

(7) Az elektronikus alairasra jogosult személyek azonositd adatait (ebben a név, tisztség,
telefonszam, e-mail cim) a jogosultsag kezdetét, modositasat vagy megsziinését kovetd 8
napon belill az Egyetem képviseletre jogosult vezetdje hivatalos levélben kiildi meg az
Educatio Kht. iigyvezetdjének a cimére.

Vhr. 12. § (1) A felséoktatasi intézmény a hallgatoi jogviszony leétrejottétol szamitott elsé adatszolgaltataskor
kételes bejelenteni a hallgato személyes adatait és a hallgatoi jogviszony létrejottének tényét a felséoktatasi
informdcios rendszer fele.

(2) A felsooktatasi intézmény a hallgatonak a felséoktatdsi informacios rendszerben nyilvantartott személyes
adataiban bekévetkezett valtozast a sajat nyilvantartdsaban tortént dtvezetést kovetd elsé adatszolgdltatdaskor
koteles bejelenteni az Orszagos Felséoktatasi Informdacios Kézpontnak.

(3) A hallgatoi jogviszony megsziinésének tényét az intézmény vezetdje a megsziinést kévetd elsé
adatszolgaltataskor tovabbitja a felséoktatasi informdcios rendszer felé. Amennyiben a hallgato ujabb
hallgatoi jogviszonyt nem létesit, a felséoktatasi torvényben szabalyozott hataridével a hallgato adatait
torolni kell a felsGoktatasi informacios rendszerbdl.

(4) A felséoktatasi intézmeény az oktatoi, kutatoi, illetve tanari munkakérben foglalkoztatottakat (a
tovabbiakban: oktatok) a jogviszony létrejottét koveté elsé adatszolgaltataskor koteles jelenteni a
felséoktatasi informdcios rendszer fele.

(5) A felsdoktatdsi intézmeény az oktatonak a felséoktatasi informdcios rendszerben nyilvantartott személyes
adataiban bekévetkezett valtozast a sajat nyilvantartdsaban tortént dtvezetést koveto elsé adatszolgaltataskor
koteles jelenteni a felsGoktatdsi informdcios rendszer felé.

(6) Amennyiben az oktato foglalkoztatasa megsziinik, a munkaltato a jogviszony megsziinését a megsziinést
kovetd elsd adatszolgadltataskor jelenti a felséoktatdsi informdacios rendszer felé. Amennyiben az oktato masik
felséoktatasi intézménnyel jogviszonyt nem létesit, a felséoktatasi térvényben szabalyozott hatariddvel térélni
kell a felséoktatasi informacios rendszerbdl a ra vonatkozo adatokat.

(7) A felsdoktatasi intézmeény a felsofoku bizonyitvanyok, alap- és mesterképzési, valamint szakiranyu
tovabbképzési oklevelek és doktori fokozatok e rendelet 7. szamu mellékletében meghatarozott adatait,
legkésobb azok kiadasatol szamitott masodik adatszolgaltataskor megkiildi a felséoktatasi informdcios
rendszer felé.

(8) A felséoktatasi informdcios rendszer keretében a doktori fokozatot szerzett személy kérésére
téritesmentesen biztositani kell a doktori értekezés internetes nyilvanossagra hozatalat.

Vhr. 13. § A felsdoktatasi intezmény a kollégiumi tagsagi jogviszonnyal rendelkezé hallgatok e rendelet 7.
szamu mellékletében meghatdrozott adatairdl, azok valtozasardl a jogviszony létrejotte, megsziinése, illetve e
hallgatok adataiban bekovetkezett valtozasokat koveté elsé adatszolgdltatdaskor tdajékoztatist ad a
felsdoktatasi informdcios rendszer felé.

Vhr. 14. § (1) A felséoktatasi informacios rendszer iizemeltetdje félévente - az adott félév elsé adatkizlése
utan 5 munkanapon beliil - tdjékoztatia a felséoktatasi intézményeket a hallgatéik dltal igénybe vett
allamilag tamogatott félévek szamarol. Az ebben bekdvetkezett valtozasrol a felséoktatasi informdcios
rendszer tizemeltetéje a valtozast eredményezé adatkozlést kéveté 5 munkanapon beliil tdjékoztatia az
érintett felsooktatasi intézmeényt.



4. §

(1) Az utasitads 1. § (1) bekezdésben meghatarozott rendszereknek az adatkiildésre torténd
informatikai fejlesztését
a) atanulmanyi rendszer tekintetében az oktatasi igazgato,
b) a munkaiigyi rendszer tekintetében a gazdasagi féigazgato
késziti eld.

(2) Az utasitds 1. § (7) bekezdésben leirt intézményi szervezeti felépitésre, illetve 1. § (8)
bekezdésben leirt képzésekre vonatkozo, az Ohr. 2. sz. mellékletében meghatarozott
adatokat a FIR webes feliiletén keresztiil kell bejelenteni az Oktatasi Hivatalba.

5. §

(1) A FIR altal az Egyetemnek megkiildott valasziizeneteket a fogadd rendszer (tanulmanyi
illetve munkatigyi rendszer) tarolja. Ezek feldolgozéasat az aldbbiak szerint kell végezni:
a) adathiba esetén az adatgazda feladata kivizsgalni az adathiba okat, €s ezt javitani a
nyilvantartasban,
b) amennyiben a kiildott adatok és a FIR nyilvantartasa kozott eltérés van, az adatgazda
feladata
- aszemélyes adatok tekintetében adategyeztetést végezni az érintett
személlyel, és sziikség esetén az OFIK-kal,
- ajogviszonyra vonatkozo adatok tekintetében az eltérést javitani, és
ennek tényérdl tajékoztatni az érintett személyt,
¢) aziizenet formai hibajat jelz6 valasziizenet esetén a kiildé rendszert iizemeltetd
szervezeti egység kivizsgalja a hiba okat, és gondoskodik annak elharitasarol,
d) torzsadat terités esetén a fogado rendszert lizemeltetd szervezi egység vezetdje donti
el, hogy
- amodositds nem von maga utan adatmddositast, ebben az esetben a
modositast atvezeti a rendszerben,
- amodositas adatmodositast tesz sziikségessé, ebben az esetben az
adatgazdaval egyeztet a valtoztatas bevezetésének modjarol,
e) személyes adat terités esetén a fogado6 rendszer automatikusan beépiti a frissitett
informdciokat a nyilvantartasba.
(2) A FIR webes feliiletén keresztiil az Oktatasi Hivatalba bejelentett adatokkal kapcsolatban
az Oktatasi Hivatal hianypotlasi felhivasait, hatarozatait
a) az intézményi szervezeti adatok tekintetében a fotitkar,
b) a képzési adatok tekintetében az oktatdsi igazgato
kezeli.

Vhr. 36. § (3) A fels6oktatasi informacios rendszert 2007. majus 1-jéig létre kell hozni. A felséoktatasi
intézmények e rendelet szerinti elsé adatkozlésiiket a felséoktatasi informacios rendszer tizemeltetdje felé
2007. majus 1. és junius 30. kozott teljesitik, az tizemeltets altal meghatarozott rendben. Ez az adatkézles
kiterjed azokra is, akik a felséoktatasi térvény hatalybalépésekor a felséoktatasi intézmeénnyel hallgator,
illetve oktatoi jogviszonyban adlltak.

6. §

(1) Jelen utasitas 2007. junius 6. napjan 1ép hatalyba.

(2) A jelen utasitds alapjan az adatok feltoltését, az adatdllomanyok tisztitasat ugy kell
elvégezni, hogy az elsd adatkozlés legkésdbb 2007. junius 30-4n megtorténhessen.

(3) A jelen utasitas alapjan érintett személyek munkakori leirasait az utasitas hatalyba [épését
kovetd 15 napon beliil feliil kell vizsgalni, illetve az utasitdsnak megfelelden modositani
kell. A modositasrol a karok és a kari szervezetbe nem tartozd szervezeti egységek
vezetdi gondoskodnak.

Budapest, 2007. janius 4.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor



