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E LT E ALLASPALYAZAT
o A EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Innovacidés Kézpont

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
menedzserasszisztens (innovacios teriileten)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

s sz

gondozasaban; e talalkozok és rendezvények szervezése, nyilvantartasok vezetése az egyetemi
kompetenciak hasznositdsa céljabol; e részvétel egyetemi-ipari kooperaciés projektek
fejlesztésében;etovabbi, innovacié menedzsmenttel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1053 Budapest, Kecskeméti utca 10-12.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomdanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfokua
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
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Egyéb végzettség, kozépiskola/gimnazium, folyamatban 1év6 fels6fokt tanulmanyok, 1-2
éven beliil diploma megszerzése

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

Palyazati feltételek:

angol nyelv tarsalgasi szint{i ismerete

erds felhasznaléi szintli szamitégépes ismeretek
Elvart kompetenciak:

hatékony  kapcsolatépitéshez  sziikséges kompetencidk és

kommunikacids készség, csapatjatékos

pontossag, precizitas, megbizhatdsag
elemz6készség

nyitottsag az ujdonsagokra és a tanulasra

A pdalyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:
szakmai 6néletrajz fizetési igény megjel6lésével
motivacios levél

végzettség(ek)et, szakképzettség(ek)et tanisité okiratok masolata

nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak

a

palyazati eljarassalosszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat alldspdalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

aktiv, fels6fokd angol nyelvtudas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.06.21. 23:59

Palyazat benyudjtasanak mddja: Elektronikus uton a Karriermenedzsment Osztaly részére az
allaspalyazat@kancellaria.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak maddja: A kozalkalmazotti jogviszony 4 hénap prébaidé kikotésével
tolthetd be. A palyazatok elbirdlasa folyamatos, a beérkezett palyazatok sorrendjében, a
benyujtott dokumentumok és allasinterjik alapjan torténik. Az interjik soran személyiségi teszt
és/vagy a vezetdi és/vagy szakmai jartassdgokat mérd tesztek/feladatok alkalmazasara is sor
keriilhet. Bérezés megegyezés szerint.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.07.06. 23:59
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: https://www.elte.hu/allaspalyazatok

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.07.07.
Publikalas tervezett idopontja: 2025.06.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel

T{g"\)j\Kéizszolga’nlla’ns

<



