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FELTE ALLASPALYAZAT
TUDOMANYECYETE EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Barczi Gusztav Gyogypedagdgiai Kar, Dékani Hivatal
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
intézeti ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Gyogypedagdgiai Mddszertani és Rehabilitacids
Intézetben két szakiranyra vonatkozoan

- BA, MA képzésben és a BA szak két szakiranyanak szakiranyu tovabbképzéseiben a kurzusok
Neptunban torténé meghirdetése, és a hozza rendelt 6raterhelések rogzitése szemeszterenként;

- 6rarendi igények gyiijtése, az 6rarendi adatok Neptunban torténo rogzitése,

- az intézeti honlap aktualizalasa (pl. nyilvanos informaciok, fogaddo6rak),

- szerzbdéskotés (kiilsé 6raadoi),

- szakdolgozati témdak aktualizdlasaval osszefliggd feladatok, szakdolgozat leadas, -védés
szervezése és részvétel a lebonyolitasban,

- vizsgaztatas el6készitésével, megvaldsitasaval Osszefiiggé feladatok, kiilonds tekintettel a
zarovizsgakra,

- leltarozassal 6sszefiiggo feladatok,

- emailes, telefonos kapcsolattartas,

- Neptun hibalistak kezelése,

- alkalmassagi-, képességfelmérés el6készitésével, megszervezésével megvaldsitasaval
Osszefiiggt feladatok

- dltalanos intézeti ligyintézés, adminisztracios feladatok

- szoros egyuttmiikodés a kari hivatalokkal, munkatarsakkal a k6zos tigyek mentén

v o7

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

s

FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd

Betoltend6 allas munkakoérének  szakteriilete (munkakoércsalad): Emberi
eréforrasi/oktatasi, képzési

s

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1097 Budapest, Ecseri tt 3.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomdanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
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https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak

szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

Biintetlen el6élet
Cselekv@képesség

Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),

Egyéb végzettség, féiskola/egyetem

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

Palyazati feltételek:

angol nyelv legaldbb kozépfoku ismerete és haszndlata
MS Office irodai alkalmazasok gyakorlott ismerete
Elvart kompetenciak:

kivald elemz0, elemzési készség

komplex latasmaéd

logikus gondolkodas

probléma megoldasara torekvé munkavégzés jellemzi
rendszerekben val6 gondolkodas

magas szintli rendszerez6 képesség

szervez0, szervezbkészség

megfeleld kommunikacids képesség

tlirelem

A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:
szakmai 6néletrajz

motivacios levél

oklevél, nyelvvizsga bizonyitvany masolata (szkennelt valtozat)

nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a

palyazati eljarassal osszefiiggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbiralasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdél tolthet6 le

nyilatkozat az allaspalyazat lezarasat Kkovet6 adatkezeléshez. A

nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le
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- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 honapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Neptun tanulmanyi rendszer, valamint Poszeidon irat- és
dokumentumkezelési rendszer ismerete

- felsGoktatas teriiletén tamogatdi (adminisztrativ) munkakorben szerzett
munkatapasztalat

- El6nyt jelentd kompetenciak:

- logikus gondolkodas, 6nallésag, precizitas, probléma megoldasra térekvo
munkavégzés, rendszerekben valé gondolkodas, részletekre figyelés, stressztlirés

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.07.09. 23:59

Palyazat benyijtasanak modja: Elektronikus uton Losoncz Maria hivatalvezetd részére a
dh@barczi.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak mdédja: A beérkezett palyazatok el6zetes biralatat kovetéen személyes
elbeszélgetésre keriilhet sor.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.07.15. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.06.09.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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