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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

EÖTVÖS LORÁND TUDOMÁNYEGYETEM

Társadalomtudományi Kar, Kommunikációs Iroda

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

szenior szövegíró
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az ELTE és – legfőképpen – az ELTE TáTK értékeinek, 
missziójának és kommunikációs stratégiájának megfelelő üzenetek közvetítése. Az ELTE TáTK 
Kommunikációs Iroda kommunikációs, rekrutációs, marketing és PR tevékenységeinek magas 
szintű támogatása szöveges tartalmak előállításával, valamint videós, podcast- és egyéb 
multimédiás tartalmak szerkesztésével angol és magyar nyelven.

1. Tartalomstratégia kidolgozásában támogatás. Megvalósítás. Versenytársak 
kommunikációjának figyelemmel kísérése.

2. Magas szintű szakmai és kreatív szöveges tartalomgyártás különböző műfajokban:

• szöveges közösségi média tartalmak előállítása, menedzselése

• hírlevelek írása

• honlap és egyéb online írott tartalmak előállítása

• képzésbemutató leafletek/brosúrák/prezentációk szerkesztése, írása, frissítése

• szolgáltatásokat és megoldásokat kiajánló leafletek/brosúrák/prezentációk szerkesztése, 
írása, frissítése

• PR-tartalmak önálló és körültekintő fejlesztése, előállítása / sajtóanyagok előkészítése, 
sajtóközlemény vagy -meghívó írása, disztribúciója a meglévő sajtó-eszközök felhasználásával

• hirdetések/multimédiás kampányok kreatív támogatása (koncepció, forgatókönyv)

3. Szövegek szerkesztése, lektorálása angol és magyar nyelven.

4. Magas szintű szerkesztői, gyártáselőkészítési és kreatív támogatása:

• podcast adások előállításában

• videók előállításában

• egyéb multimédiás tartalmak előállításában

Betöltendő állás szakmacsoportja: kommunikáció

FEOR besorolás: 2532 Pr-tevékenységet tervező, szervező

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Kommunikáció, PR

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő
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Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: 1117 Budapest, Pázmány Péter stny. 1/A

Álláshirdető szervezet bemutatása: Az állás részmunkaidős foglalkoztatásban is betölthető heti 
30 óra/hét munkaidővel.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Az Eötvös Loránd Tudományegyetem, mint álláspályázatot hirdető az 
álláspályázati jelentkezés keretében benyújtott személyes adatokat a 
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon található Adatkezelési tájékoztatóban foglaltak 
szerint kezeli.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, főiskola/egyetem

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Pályázati feltételek:

- képes széles műfaji skálán (ld. lényeges feladatok felsorolása) magas 
minőségű (near native szintű) angol nyelvű szöveges tartalmak létrehozására

- legalább 3–5 év szakmai tapasztalat

- internetes alkalmazások, levelező rendszerek (Outlook, Lotus Notes), MS 
Office (irodai alkalmazások), MS Windows NT/2000 XP felhasználói szintű ismerete

- kiváló helyesírás angolul és magyarul

- Elvárt kompetenciák:

- kiváló nyelvi absztrakciós készség

- nyitottság

- döntőképes, önálló munkavégzést előnyben részesíti a 
mikromenedzsmenthez képes

- kreatív

- feladat- és célorientált

- együttműködő, rugalmas

- új kihívásokra nyitott
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- A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

- szakmai önéletrajz

- motivációs levél

- diploma másolata

- ha van, nyelvvizsga (vagy nyelvvizsgák) másolata

- szakmai portfólió (elégséges egy egyszerű, nem túlformázott pdf-ben 
összegyűjtött linksor, aminek az egyes elemeire kattintva olvashatóak/megtekinthetőek a 
jelölt által írt szöveges tartalmak, szerkesztett hang- vagy videóanyagok, brosúrák, stb.) 

- Nyilatkozat arról, hogy a pályázó hozzájárul személyes adatainak a 
pályázati eljárással összefüggő kezeléshez „Nyilatkozat álláspályázat elbírálásához” –
nyomtatvány az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalról tölthető le

- Nyilatkozat az álláspályázat lezárását követő adatkezeléshez. A 
nyomtatvány az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalról tölthető le

- sikeres pályázat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hónapnál nem 
régebbi erkölcsi bizonyítvány

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- lektori végzettség 

- min. középfokú orosz vagy kínai nyelvtudás 

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.07.07. 23:59

Pályázat benyújtásának módja: Elektronikus úton az 

allaspalyazat@tatk.elte.hu e-mail címen keresztül. Az e-mail tárgyában kérjük feltüntetni a 
pályázati kiírás iktatószámát: TáTK/1447/1(2025) Szenior szövegíró

A pályázat elbírálásának módja: 1. Pályázatok előbírálása az e-mail-en érkezett önéletrajz, 
motivációs levél, portfólió stb. alapján.

2. Előbírálat alapján legalkalmasabbnak ítélt jelöltekkel személyes interjú. 

3. Az interjún jól teljesító jelöltek otthoni, tesztírási feladatot kapnak meghatározott brief 
alapján. (A pozíciót meghirdető szervezet semmilyen körülmények között nem használja fel a 
jelölt által benyújtott írást – azt teljes egészében a jelölt szellemi tulajdonaként kezeli.)

4. Esetleges második interjú vagy telefonos egyeztetés a legalkalmasabbnak ítélt jelölttel.

5. Döntés a legalkalmasabbnak ítélt jelölt személyéről. A többi jelölt értesítése a negatív 
döntésről. 

6. Megállapodás – ajánlat küldése a kiválasztottnak.
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A pályázat elbírálásának határideje: 2025.08.08. 23:59

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.10.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.06.15.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


