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FELTE ALLASPALYAZAT
s EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Tarsadalomtudomanyi Kar, Kommunikaciés Iroda

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
szenior szévegiro

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Az ELTE és - legf6képpen - az ELTE TaTK értékeinek,
Kommunikaciés Iroda kommunikaciés, rekrutaciés, marketing és PR tevékenységeinek magas
szintl tdmogatdsa szoveges tartalmak el6allitdsdval, valamint videds, podcast- és egyéb
multimédias tartalmak szerkesztésével angol és magyar nyelven.

1. Tartalomstratégia  kidolgozdsaban  tdmogatas. Megval6sitds.  Versenytarsak
kommunikaci6janak figyelemmel kisérése.

2. Magas szintli szakmai és kreativ szoveges tartalomgyartas kiillonb6zé miifajokban:

. szoveges kozosségi média tartalmak eldallitasa, menedzselése

. hirlevelek irasa

. honlap és egyéb online {rott tartalmak el6allitasa

. képzésbemutato leafletek /brosurak/prezentaciok szerkesztése, irasa, frissitése

. szolgaltatasokat és megoldasokat kiajanlé leafletek/brosurak/prezentacidk szerkesztése,
irasa, frissitése

. PR-tartalmak 6ndll6 és koriiltekintd fejlesztése, el6allitdsa / sajtéanyagok el6készitése,
sajtokozlemény vagy -meghivo irasa, disztriblcidja a meglévd sajto-eszkozok felhasznalasaval

. hirdetések/multimédias kampanyok kreativ timogatasa (koncepcio, forgatokonyv)

3 Szovegek szerkesztése, lektoralasa angol és magyar nyelven.

4. Magas szintli szerkesztdi, gyartasel6készitési és kreativ tamogatasa:

. podcast adasok el6allitdsaban

. videdk eldallitasaban

. egyéb multimédias tartalmak el6allitdsaban

v

Betoltendo allas szakmacsoportja: kommunikacio

FEOR besorolas: 2532 Pr-tevékenységet tervezd, szervezo

7w 7

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kommunikaci6, PR

v

Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6
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Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1117 Budapest, PAzmany Péter stny. 1/A

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Az 4llas részmunkaidds foglalkoztatasban is betélthetd heti
30 6ra/hét munkaidovel.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhat6 Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOoképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, féiskola/egyetem

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:

- képes széles miifaji skalan (ld. 1ényeges feladatok felsorolasa) magas
mindségli (near native szint(i) angol nyelvii sz6veges tartalmak létrehozasara

- legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat

- internetes alkalmazasok, levelezé rendszerek (Outlook, Lotus Notes), MS
Office (irodai alkalmazasok), MS Windows NT /2000 XP felhasznaléi szint{i ismerete

- kivalo helyesiras angolul és magyarul
- Elvart kompetenciak:

- kivald nyelvi absztrakcids készség

- nyitottsag
- dontéképes, 6nallé munkavégzést elényben részesiti a

mikromenedzsmenthez képes
- kreativ
- feladat- és célorientalt
- egylittm(ik6d6, rugalmas

- 4j kihivasokra nyitott
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- A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:
- szakmai 6néletrajz
- motivacids levél
- diploma masolata
- ha van, nyelvvizsga (vagy nyelvvizsgak) masolata

- szakmai portfoli6 (elégséges egy egyszerli, nem tulformazott pdf-ben
Osszegyjtott linksor, aminek az egyes elemeire kattintva olvashatéak/megtekinthet6ek a
jelolt altal irt szoveges tartalmak, szerkesztett hang- vagy vide6anyagok, brosurak, stb.)

- Nyilatkozat arrél, hogy a palydz6 hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbiralasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrol toltheto le

- Nyilatkozat az allaspalyazat lezarasat kovet6é adatkezeléshez. A
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- lektori végzettség

- min. kozépfokl orosz vagy kinai nyelvtudas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.07.07. 23:59
Palyazat benyujtasanak médja: Elektronikus tton az

allaspalyazat@tatk.elte.hu e-mail cimen keresztiil. Az e-mail targyaban kérjiik feltiintetni a
palyazati kiiras iktatészamat: TaATK/1447/1(2025) Szenior szévegird

A palyazat elbiralasanak mdédja: 1. Palyazatok el6biradlasa az e-mail-en érkezett onéletrajz,
motivacios levél, portf6lio stb. alapjan.

2. El6biralat alapjan legalkalmasabbnak itélt jeloltekkel személyes interju.

3. Az interjun jol teljesité jeloltek otthoni, tesztirasi feladatot kapnak meghatarozott brief
alapjan. (A poziciét meghirdetd szervezet semmilyen koriilmények kozott nem haszndlja fel a
jelolt altal benyujtott irast - azt teljes egészében a jelolt szellemi tulajdonaként kezeli.)

4, Esetleges masodik interju vagy telefonos egyeztetés a legalkalmasabbnak itélt jelolttel.
5. Dontés a legalkalmasabbnak itélt jelolt személyérél. A tobbi jelolt értesitése a negativ
dontésrél.

6. Megallapodas - ajanlat kiildése a kivalasztottnak.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.08. 23:59
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.10.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.06.15.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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