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FELTE ALLASPALYAZAT
s EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Oktatasi Igazgatdsag, Erasmus+ és Nemzetkozi Programok Osztalya

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
nemzetkozi koordinator

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): A feladatkor az Osztondijprogram Keresztény
Fiataloknak program intézményi szintli koordinacio6jat jelenti. Ennek része a kiilfoldi hallgatékat
érintd szakmai és operativ feladatok tAmogatasa, adminisztracio ellatasa (kapcsolédé rendszerek,
pl. Neptun, DreamApply, sajat belsé rendszerek ismerete és hasznalata), kiilonos tekintettel az
alabbiakra: beszamolok, eldrejelzések, adatigényléshez dokumentaci6o el6allitasa, tamogatasi
okiratok el6készitése. Kapcsolattartds a jelentkez6kkel, hallgatékkal, kollégakkal és az
osztondijprogram fenntartéjaval, a Hungary Helps Ugynokséggel.

Betoltendo allas szakmacsoportja: nemzetkozi kapcsolatok
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
er6forrasi/oktatasi, képzési

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 20 o6ra,
Altalanos, Részmunkaidds foglalkoztatas

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1056 Budapest, Szerb utca 21-23.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhat6 Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag
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Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, féiskola/egyetem

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- magabiztos, legalabb B2-es szintli angol nyelvtudas széban és irasban

- elsésorban Excel és Word, tovabba egyéb MS Office (irodai alkalmazasok)
ismerete felhasznaléi szinten, internetes alkalmazasok gyakorlott szintli ismerete

- Elvart kompetenciak:
- pontossag, precizitas
- rendszerszint( és logikus gondolkodas

- projektek és szabalyrendszerek atlatdsdnak és nyomon kovetésének
képessége

- onallésag

- kivalo egyiittmiikodési és alkalmazkodé készség

- kivalé problémamegold6 készség

- interkulturalis kompetenciak

- szabalykovetési hajlanddsag

- monotodnia tiirés

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:

- szakmai O6néletrajz magyar és angol nyelven

- motivacios levél magyar és angol nyelven

- végzettség(ek)et, szakképzettség(ek)et tanusitd okiratok masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- pénziigyi ismeretek, 1 év szakmai tapasztalat
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- magas szintli angol nyelvtudas, és azon feliil tovabbi egy idegen nyelv
ismerete

- magas szintli MS Office ismeretek

- az internetes alkalmazasok kreativ, hatékony hasznalata és alkalmazasa
- nemzetkozi projektkoordinaciéban szerzett tapasztalat

- a magyar (és nemzetkozi) fels6oktatasi rendszer(ek) ismerete

- Neptun rendszer ismerete

- felvételiztetési, jelentkezési rendszer(ek) ismerete

- adatbaziskezelési tapasztalat vagy adatbaziselméleti tudas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.07.14. 23:59

Palyazat benyujtasanak médja: elektronikus uton dr. Cseszregi Tamas, igazgatd részére az
oktig@oktig.elte.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak moédja: A beérkezett palyazati anyag elolvasasa, allasinterju(k),
tovabba potencidlisan prébafeladat megoldasa alapjan torténik a kivalasztas. A kozalkalmazotti
jogviszony 4 hoénap prébaid6 kikotésével toltheté be. A palyazatok elbiralasa folyamatos, a
beérkezett palyazatok sorrendjében torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.07.29. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.06.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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