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1. Bevezetés

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat a kdzoktatasrol sz616 az 1996. évi LXII.
torvénnyel modositott 1993. évi LXXIX. torvény elveinek, a hatdlyos miniszteri
rendeleteknek és az egyetem gyakorldiskolai miikodésérdl szo16 szabalyzatanak
megfelelden meghatarozza és szabdlyozza az intézmény tevékenységét. Kijeloli az
alapfeladatok korét és azok végrehajtasanak részleteit.

A Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzZMSz) hatalya
kiterjed az iskola valamennyi dolgozojara és tanulodjara, s szdmukra kotelezettséget
jelent a benne foglaltak végrehajtasara.

Az Apaczai Csere Janos Gyakorlogimnazium az E6tvos Lorand
Tudomanyegyetem 4 és 6 évfolyamos gyakorlégimnaziuma.

A gimnaziumnak kettds feladata van: egyrészt a hasonlo szerkezetli kozépiskoldknak
megfeleld kozoktatasi funkcio végzése, masrészt az egyetem gyakorlati
tanarképzésének ellatasa.

A gimnaziumi tanitas célja, hogy didkjaink harmonikus személyiséggé
fejlodjenek, korszerti altalanos miiveltséget szerezzenek és mind magatartdsuk mind
tudasuk alapjan alkalmasak legyenek felsdoktatasi intézményekben valod
tovabbtanulasra.

Az intézmény fels6foku oktatasi feladata a gyakorlati tandrképzés. Célja, hogy
az ELTE Bolcsészettudomanyi és Természettudomanyi Karanak tanarjeloltjei a
gyakorlatban sajatitsak el mindazokat a pedagdgiai, pszicholdgiai ¢s modszertani
ismereteket, amelyek alapul szolgalhatnak tanari hivatasuk eredményes végzéséhez.
(A gyakorlati képzéssel kapcsolatos szabalyokat, a vezetdtanarok és az egyetemi
hallgatok jogait €s kotelességeit a ,,Szabalyzat az ELTE Gyakorléiskolainak
miikodésérdl” /1995./ ¢. dokumentum tartalmazza. - 4.3. Mell¢klet)

Az iskola neveld-oktato tevékenységét szervesen kiegésziti a 4 évfolyamos
gimnaziumi osztalyaink vidéki didkjai szamara fenntartott, az intézmény épiiletén
beliil miik6do kollégium. (A kollégium miikodési rendjét sajat Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata hatarozza meg — lasd 4.11. Melléklet.)



2. A gyakorlogimnazium szervezeti felépitése
2.1 A gimnazium igazgatosaga

Az iskola kozos igazgatasu kozoktatasi intézmény, melynek tagintézményei a négy-
¢s hatévfolyamos gimnazium és a kollégium. Az intézmény felelds vezetdje az
igazgatd, akinek munkdjat a — jogszabdlyban meghatarozottak szerint -
igazgatotanacs  segiti. Az  igazgatd  koOzvetlen segitdi a  gimnaziumi
igazgatohelyettesek. A kollégium szakmai-pedagdgiai vezetdje a kollégiumvezetd, aki
a koz0s igazgatasu intézmény igazgatodjanak kozvetlen munkatarsa.

2.1.1 Az igazgato

Fobb feladatai:

- az intézmény személyes képviselete

- a gyakorlogimnazium szakszerQi és torvényes mitkodésének biztositasa

- a gyakorlogimndzium miikddésének tervezése, szervezése és ellendrzése

- a pedagdgiai munka iranyitasa, a nevel6i- , az osztalyfonoki- €és a munkak6zosség-
vezetdi testiilet tevékenységének koordinalasa

- a nevelOtestiilet jogkorébe tartozo dontések elokészitése, végrehajtasuk
megszervezése ¢s ellendrzése

- az éves munkaterv el6készitése

- az oktatd-neveld munka eredményeinek értékelése a félévi és év végi neveldtestiileti
értekezleteken

- az iskola ligyviteli munkdjanak megszervezése, feliigyelete

- az egyetem altal atruhdzott munkaltatdi jogok gyakorldsa (igazgatohelyettesi
megbizas, tandrok és mas dolgozok alkalmazasa)

- dontés a tanuldi jogviszonnyal 6sszefliggd kérdésekben (gimnaziumi felvétel,
vizsgaengedélyek, felmentés az iskolalatogatas alol, fegyelmi tigyek)

- arendelkezésre allo koltségvetés alapjan a gyakorlogimnazium személyi €s targyi
feltételeinek biztositasa

- kifizetések utalvanyozasa

- az egyetem vezetdségének és Kozoktatasi Bizottsaganak tajékoztatasa a
gyakorlégimnazium miikodésérol

- egylittmiikodés a sziilokkel, az Iskolaszékkel és a didkkozosségekkel

- kapcsolattartas a didkonkorményzat vezetdivel

- az iskola hagyomanyainak apolasa, az iskolai tinnepélyek szervezésének biztositasa

- az iskola nemzetkozi kapcsolatainak koordinalasa

- az ,,Alapitvany az Apaczai Gimnaziumért” elnevezesi alapitvany elnoki teenddinek
ellatasa vdltozott Id. a Fév. Birosag végzését

2.1.2. Az igazgatohelyettesek

Az igazgatohelyettesek munkéjukat az igazgatoval egyeztetve, az igazgatod
iranyitasaval, de egyéni feleldsséggel, onalldoan végzik. A gimnaziumban 3
igazgatohelyettes mitkodik.



a) Altalanos igazgatohelyettes

Fobb feladatai:

- a gimnazium oktatasi struktirdjanak folyamatos figyelemmel kisérése, fejlesztése

- a tagozatos rendszer tervezése, oratervek kialakitasa, tantervek koordinalasa

- a tantargyfelosztas elkészitése, orarend elkészittetése

- szakkorok, rendkiviili targyak szervezése, ellendrzése

- statisztikai adatszolgaltatds a gimnaziumrol

- a gimnaziumi beiskolazas szervezése (felvételi vizsgak és felvételi versenyek
tervezése, szervezése; a gimndzium oktatési és felvételi rendjének kozzététele
palyavalasztasi ismertetokben; sziil6i tajékoztatok szervezése)

- az érettségi vizsgadk szervezése

- osztalyozod-, kiilonbozeti és javitovizsgak szervezése

- a gimnaziumi tanulok felséfoku tovabbtanuladsanak figyelemmel kisérése, segitése

- kilfoldi 6sztondijas didkjaink nyilvantartasa

- az iskola bérgazdalkodéasanak segitése

- kapcsolattartas az iskolaorvossal

- az igazgato helyettesitése annak tavolléte esetén

b) Pedagogiai €s tanarképzési igazgatohelyettes

Fobb feladatai:

- az egyetemista tanarjeldltek munkdjanak szervezése, ellendrzése

- a vizsgatanitasok rendszeres feliigyelete

- az egyetemista csoportok hospitalasainak koordinalasa

- egy¢€b oralatogatasok szervezése

- az orszagos ¢és iskolai tanulmanyi versenyek szervezése

- a hidnyz6 tanarok helyettesitésének intézése

- az adminisztracios feladatok tanarok altali elvégzésének ellendrzése
- az igazgatosagi adminisztracio iranyitasa

c) Gazdasagi igazgatohelyettes

Fobb feladatai:

- az intézmény gazdasagi ligyvitelének feliigyelete

- a koltségvetésben meghatarozott keretek célszeri felhasznalasanak tervezése

- az iskola tevékenységét segitd koltségvetésen kiviili bevételeket biztositd
szolgaltatasok tervezése, szervezése

- palyazatok figyelemmel kisérése, lebonyolitasa

- az ¢épiilet allaganak figyelemmel kisérése, felujitasi, karbantartasi munkak
szervezése, ellendrzése

- kapcsolattartas az egyetem pénziigyi ¢s miiszaki osztalyaval

- a gazdasagi csoportvezetdvel egylittmiikodve a technikai dolgozok munkdjanak
ellendrzése

- kapcsolattartas, egylittmiikodés az iskolai didkonkormanyzat vezetdivel

- az iskola ¢életével kapcsolatos rendezvények feltételeinek biztositasa (a golyaavato, a
szalagavato bal, a ballagas, az Apaczai-napok, a nulladikos tabor szervezése ill.
feliigyelete)

- a tiszainokai tdbor szervezése



A fenti igazgatohelyettesi feladatkérok nem szigoruian elhataroltak; valtozhatnak az
idében és a személyektol fliggden is.

Egyes feladatok elvégzésében, igy pl. a felvételi versenyek, felvételi vizsgdk, az
Apéczai-napok lebonyolitdsdban mindharom igazgatohelyettes kdzremiikodik.

Az igazgatosag tagjai kiilon beosztas szerint ellatjak az egyes munkak6zosségek
tevékenységének ellendrzését is.

Iskolankban a kollégium vezetdje is igazgatdhelyettesi besoroldsban tagja a
vezetdségnek.

2.1.3 A kollégiumvezet6

Az intézményi vezetdség tagja, igy részt vesz annak értekezletein. Az igazgatdt annak
tartds tavolléte, akadalyoztatdsa vagy megbizdsa alapjan — a kollégiumot érintd
iranyitasi, szervezési, tervezési, pénziigyi kérdésekben — teljes feleldsséggel
helyettesiti. Feladata a kollégium neveldtestiiletének vezetése, a neveldtandrok
munkdjanak beosztasa a torvényi eldirasoknak megfeleléen. A nevel6tanarok
vezetdjeként tevékenységével a pedagdgiai program megvalositdsat segiti eld, tehat
kiilonosen fontos feladata a kollégista tanulok tervszerli nevelésének, a nyugodt
tanulds ¢és pihenés koriilményeinek biztositdsa, a kollégiumi tehetséggondozas
eldsegitése.

Az igazgatOhelyettesekhez hasonldoan munkaidd-beosztasat, fobb feladatait,
feleldsségét kiilon, személyre sz616 munkakari leirds szabalyozza.

2.2 Az igazgatoitanacs

Az intézmény vezetését az 1993. LXXIX. térvény 33.§ (9) alapjan igazgatotanacs
segiti. Az igazgatOtanacs tagjai: két-két valasztott tag az iskolai és a kollégiumi
tantestiiletbdl.

Az igazgatotanacs valasztott tagjainak megbizasa visszavonasig érvényes. Sziikség
esetén (visszalépés, a munkaviszony megsziinése) esetén az érintett tantestiilet 60
napon beliil Uj igazgatdtanacsi képviselot valaszt.

Az igazgatotanacs a jogszabalyban meghatarozottak szerint részt vesz a munkaltatoi
jogkor gyakorlasaban. Ez azt jelenti, hogy a torvény illetve a végrehajtasi rendelet
szerint, az igazgatd altal beszerzett vélemények alapjan dont a kollégiumvezetdi
megbizatasrol, a palyazat eredményérél. Ezen kiviil véleményt nyilvanit minden
olyan kérdésrdl, amely a két tagintézmény egylittmiikddését, kapcsolatat érinti,
tovabba javaslatot tesz a két intézmény egyiittmiikdésének javitasara.

Az igazgatOtanacs dontéseirdl, javaslatairol az igazgatd tajékoztatja az intézmény
dolgozoit.

Az igazgatdtanics tagjai részt vesznek a havi munkakdzosség-vezetdi és az éves
munkaterv elokészitését szolgdlo tanév eleji munkakozosség-vezetdi értekezleten.



A gimnazium felelds vezetdje az ELTE rektora altal kinevezett igazgato. Vezetoi
munkéjaban kdzvetlen segitdi a gimndziumi igazgatohelyettesek és a kollégium
vezetdje.

2.3 A nevelétestiilet

A neveldtestiilet az intézmény pedagdgusainak kozossége. Dontési és véleményezési
jogkorét az oktatasi torvény és a hatalyos jogszabalyok hatdrozzak meg.
A neveldtestiilet dontési jogkorébdl az adott osztalyban tanito tanarok kozdsségének
jogkorébe utalhatja:

a. a tanulok egyes fegyelmi iigyeiben valé dontést,

b. a tanulok osztalyozovizsgara valo bocsatasat.
A neveldtestiilet véleményezési jogkorébdl a szakmai munkakozosségek
véleményezési hataskorébe helyezi:

a. a tantargyfelosztast,

b. az egyes pedagdgusoknak a szaktargyhoz kotédo kiillon megbizasainak

elosztasat.

A neveldtestiilet a feladatoknak megfelel6en, de tanévenként legalabb 3 alkalommal
(a tanév kezdetén, félévkor és a tanév végén) iilésezik. Ervényes dontést csak akkor
hozhat, ha a pedagégusoknak legalabb kétharmada jelen van. A nevel6testiilet
dontéseit altalaban nyilt szavazéssal, de személyi kérdésekben ill. a jelenlévok
tobbségének kérésére barmely iigyben titkos szavazassal, egyszerii sz6tobbséggel (a
jelenlévdk 50%-a + 1 £6) hozza.
A neveldtestiileti értekezletek témairdl rovid emlékeztetd késziil. A neveldtestiileti
dontéseket hivatalos jegyzokonyvben kell rogziteni.
A gyakorlogimnazium kettds feladatabol kovetkezden a kozoktatési feladatokat a
neveldtestiilet tanarai végzik, mig a tanarképzési feladatokat a neveldtestiilet tagjai
koziil az egyetem altal kinevezett vezetdtanarok latjak el. Ezen utobbi munkat mas
iskolak testiiletébdl felkért kiilsd vezetdtanarok is segithetik.
A gyakorlogimnazium és a vezetStanarok konkrét tanarképzési feladatairol az ELTE
Ogyakorloiskolaira vonatkozo kiilon szabalyzat intézkedik. Ugyancsak ez rogziti a
tanarjeloltek gyakorloiskolai mitkddésének rendjét is.

2.3. Az osztalyfonoki testiilet

2.3.1.

Az osztalyok felelds vezetdi az osztalyfonokok. Feladatuk elvégzésére az igazgatotol

kapnak megbizast. Munkajukat az osztalyban tanité tandroktol, a tanulok sziileitdl és

az igazgat6tol kapott informaciok figyelembevételével végzik. Javaslattevo jogkoriik

kiterjed az osztéllyal kapcsolatos minden kérdésre. Munkajukért osztalyfonoki

potlékban részesiilnek.

Fobb pedagogiai és szervezési teendoik:

- tanitvanyaik személyiségének alapos megismerése €s differencialt fejlesztése

- osztalyuk munkajanak folyamatos figyelemmel kisérése és értékelése

- az osztallyal kapcsolatos adminisztrativ munkak rendszeres, hataridore torténd
elvégzése; az osztalynaplo vezetésének hetenkénti ellendrzése

- a tanulok tanulmanyi és magatartasi helyzetérol, hidnyzasairol a sziilok rendszeres
tajékoztatasa; félévenként sziildi értekezlet tartasa

- az éves osztalyfonoki munkaterv elkészitése, a tanulmanyi kirandulas, a kdzos
osztalyprogramok ¢és az osztalyfonoki orak felhaszndlasanak feltlintetésével



- a félévi és év végi osztalyozo értekezlet elokészitése, azon az osztaly munkajanak
attekintése ¢és az egyes tanulok tevékenységének részletes értékelése

- segit6é kozremiikodés az osztaly didkéletének kialakitasaban

- a tanuldk tanitasi oran kiviili iskolai elfoglaltsdgainak figyelemmel kisérése

- a didkszocidlis tigyek intézése (6sztondijak, szocialis segélyek, palyazatok)

- tajekozddas az osztaly kollégista didkjainak kollégiumi életérdl, tevékenységérdl

- osztalyuk didkjaiban kialakitani a felel6sségérzetet az osztalyterem rendjéért és
tisztasagaért; az ez ellen vétd didkok feleldsségre vonasa

- az osztalyban tanito, hospitald tanarjeldltek tajékoztatasa az osztalyrol

2.3.2.
Az iskolai didkdnkormanyzat munkdjat segitd tanart a didkonkormanyzat felkérése
alapjan az igazgatd bizza meg a feladat elvégzésével egy évi idGtartamra, mely
id6tartam tobbszor is meghosszabbithatd. Munkajaért didkonkormanyzatot segitd
pedagogus potlék jar.
Fobb feladatai:

a. a diakonkormanyzat munkajanak segitése

b. részvétel a didkdnkormanyzat iilésein, tandcsadas a didk-onkorményzati dontések

elokészitésében
c. a didkrendezvények egész évi figyelemmel kisérése, koordinalasa
d. kezdeményezd szerep az iskolai didkrendezvények programjanak kialakitdsdban

2.3.3.

Az osztalyfonokok €s a didkdnkormanyzat munkajat segito tanar alkotjak az iskola
osztalyfonoki testiiletét.

Ez az iskola nevelési kérdéseiben az igazgatd dontés-elokészitd és tanacsado testiilete,
tanarképzési teriileten pedig az illetékes igazgatohelyettes munkajat segiti. Rendszeres
1d6kozonként iilésezik, ahol megtargyalja az aktualis nevelési problémakat €s arra
hatékony megoldasi lehetdséget keres. Ha ezek az egész iskolat érintik, a kozds
megoldasra javaslatot terjeszt a neveldtestiilet elé. Dontd szerepe van az egységes
nevelési alapelvek kialakitdsaban és azok gyakorlati megvaldsitdsaban.

Az osztalyfondki testiilet munkdjanak koordinalasat és a testiilet képviseletét a tagjai
koziil megbizott munkakdzosség-vezetd latja el. Feladatara az osztalyfonokok
véleményének ismeretében az igazgatd ad megbizast egy évre. A megbizas tobbszor
is meghosszabbithato. Munkdjaért munkakozosségi potlék és heti egy ora
orakedvezmény illeti meg.

2.4. A szakmai munkakozosségek
2.4.1.

A gyakorlogimnaziumban a tantargyaknak illetve tantargycsoportoknak megfeleld
szakmai munkakozosségek miikodnek.

A munkak6zosségek altalanos feladatai:

- véleményezési jog gyakorlasa a tantargyfelosztas kérdésében

- javaslat megfogalmazasa az egyes szaktanarok kiilon megbizéasainak elosztasara
- javaslattevés a munkakzosség-vezetd személyére

- a szaktargyi felszerelések gondozasa, megorzése

- javaslat a szertarak és a szakkonyvtarak fejlesztésére



- dontési jogkor a szakteriilet rendelkezésére alld koltségvetési keret ésszerli
felhasznalasara

- a szakmai kérdések rendszeres megvitatasa

- részvétel tantargypedagogiai fejlesztési és kutatdsi munkalatokban

- a szakteriilet iskolai versenyeinek lebonyolitasa

- a palyazni kivano tanulok orszagos és fovarosi szintli tanulmanyi versenyre valo
felkészitése, a nevezés €s az iskolai szervezés elvégzése

2.4.2.

A szakmai munkak6zdsség képviseletét €s munkdja koordinalasat a

munkakozdsségvezetd latja el. Feladatara a munkakdzosségi tagok véleményének

ismeretében az igazgatd ad megbizast egy évre. A megbizas tobbszor is

meghosszabbithat6. Munkajaért munkakozosségvezetdi potlék és heti egy ora

orakedvezmény illeti meg.

Fobb feladatai:

- a szakmai munkak6z0sség tantargypedagogiai munkéjanak osszefogasa és
adminisztracidja

- a munkakozdsség éves munkatervének elkészitése

- a tantargyi fejlesztés tervezése €s szervezése; a helyi tantervek elkészitésének
koordinalasa a munkako6zosségen beliil

- a munkako6z0sségi tagok ordinak rendszeres latogatdsa; a munkaltato - annak kiilon

kérésére torténd - tajékoztatasa a latogatasok tapasztalatairdl, tanulsagair6l

- a munkako6zosségbe tartozd kezdd tanarok szakmai munkdjanak figyelemmel
kisérése €s segitése

- javaslat készitése az igazgatohelyettesnek a tanarjeldltek munkakozosségen beliili
elosztasara

- a tandrjeldltek munkakozosségen beliili feladatainak koordinélasa és szamukra
modszertani megbeszélés szervezése

- rendszeres kapcsolattartas az egyetem szakmaddszertani eléaddjaval

- szakmai és személyi kérdésekben képviseli a munkakozosségi tagok érdekeit

- a szaktanari allasra beadott palyazatok elbirdlasanak eldsegitése a palyazok orainak
latogatasaval €és véleményezésével

- tagja a munkakozosség-vezetok testiiletének

2.4.3. A konyvtaros

A didkok, tandrok, tanarjeloltek munkdjanak folyamatos segitése érdekében
intézménylinkben iskolai konyvtar miikodik.

Kivanatos, hogy a konyvtar vezetdje konyvtaros szakot is végzett pedagdgus legyen.
Az iskolai konyvtar felett a szakmai feliigyeletet az ELTE Egyetemi Konyvtar
Halozati Csoportja gyakorolja. A konyvtar munkdjanak kozvetlen irdnyitoja a
gimnazium igazgatdja.

A konyvtar miikodési rendjét és a konyvtaros feladatait részletesen a konyvtar
miuikddési szabalyzata tartalmazza. (4.8. sz. melléklet)

2.4.4.

A munkak6zdss€g-vezetoi testiilet oktatasi, tantargypedagdgiai, tanarképzési
kérdésekben az igazgatdsag tagjainak dontés-elokészitd és tandcsado testiilete.
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Tagjai: a szakmai munkakozosségek vezetdi, az osztalyfonoki munkakozosség

vezetdje €s az iskola kdnyvtarosa. A testiilet sziikség szerint {ilésezik.

Fobb feladatai:

- az iskola pedagogiai programjanak folyamatos fejlesztése

- az iskola szerkezetének, oktatasi struktirajanak értékelése, esetleges valtoztatasi
javaslatok kidolgozasa

- az egyes munkakdzosségek altal készitett dratervi, tantervi javaslatok
Osszehangoléasa

- az egyetem tanarképzési terveinek gyakorldiskolai véleményezése

2.5. A tanulok kozosségei

2.5.1.

Az azonos osztalyba jar6 tanuldk osztalykozosséget alkotnak. Az osztalykozosség
tagjai sajat tevékenységiik szervezésére tisztségviseloket, valamint az iskolai
diakonkormanyzatba képviseldket (kiildotteket) valaszthatnak.

2.5.2. Iskolai diakénkormanyzat

A tanulok érdekeik képviseletére didkonkormanyzatot hozhatnak 1étre. A
didkonkormanyzat tevékenysége a tanuldkat érinté valamennyi kérdésre kiterjed.
A didkonkormanyzat SZMSz-¢ét - az érvényes jogszabalyok figyelembevételével - a
valasztd tanulokozosség alakitja ki, fogadja el és a neveldtestiilet hagyja jova.

A didkok iskolai tevékenységét részletesen a Hazirend szabalyozza.

2.6. A sziiloi testiiletek
2.6.1. Sziiloi munkakozosségek

Az osztalyok sziil61 munkakozdsségét az osztalyban tanuld diakok sziilei alkotjak,
akik minden osztalyban harom tagu vezetdséget valasztanak a feladatok elvégzésére.
A munkak6zdsség segitséget nyujt az iskolai €s csaladi nevelés k6zos problémainak
megoldasaban, kdzremiikddik a tanulokat érinté rendezvények lebonyolitdsédban, segit
az osztalyban felmeriil6 egyéb feladatok megoldasdban. Az osztalysziiloi
munkak6zosség egy tagjat megbizza, hogy képviselje érdekeit az iskolai
valasztmanyban.

Az iskola sziil6i valasztmanya sajat munkaterve alapjan fejti ki tevékenységét.

2.6.2. Iskolaszek

Az iskolaban a neveld és oktaté munka segitése, a neveldtestiilet, a sziilok és a
tanulok, az intézményfenntarto, tovabba az intézmény miikodésében érdekelt mas
szervezetek egylittmiikodésének elomozditasara iskolaszék alakulhat.

Az iskolaszék létrehozasa kezdeményezésének lehetdségeirdl, tagjairol, azok
valasztasanak modjarol az iskolaszék jogkorérdl a hatalyos kozoktatasi torvény
rendelkezik.
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2.7. Az iskola szolgaltato testiilete

A gyakorlogimnazium gazdasagi és adminisztracios ligyviteli rendjét az intézmény
minden dolgozdja szdmara a hatalyos rendeletek és az egyetem gazdasagi szabalyzata
irja eld.

2.7.1. Gazdasagi csoportvezeto

Az intézmény gazdasagi ligyvitelét a gimnazium gazdasagi csoportvezetdje végzi,
egylttmiikddve az iskolai vezetdivel.

Fobb feladatai:

- az iskolai gazdasagi ligyeinek folyamatos intézése

- a koltségvetési pénziigyek kezelése

- a nem koltségvetési pénzek kezelése

- az iskola miiszaki &llapotanak figyelemmel kisérése, a sziikséges karbantartasi
munkak megrendelése, ellenérzése, igazolasa

- kapcsolattartas az egyetem illetékes ligyintézdivel

- az iskola miikodéséhez sziikséges fogyoeszkozok folyamatos beszerzése

- az eszkodzéllomany és a gazdasagi statisztikdk nyilvantartasa

- a leltarozas irdnyitasa

- a dolgozdk hianyzésainak nyilvantartasa, kijelentése

- a technikai dolgozdk (hivatalsegéd, portasok, takaritok, karbantartd, konyhai
dolgozdk, fiitdk) munkdjanak szervezése, irdnyitasa, ellendrzése

- a technikai dolgozdk szabadsaganak beosztas

- a didkmenza gazdasagi vezetése

2.7.2. Iskolatitkar

Az intézmény adminisztracios ligyvitelének iranyitasért az iskolatitkar felelos.
Fobb feladatai:

- az iskolai adminisztracids iigyeinek folyamatos intézése, a hivatalos levelek
legépelése

- a hivatalos iratok iktatasa, az irattar kezelése

- a postazas

- a gyakorlogimnaziumi beiskolazasok adminisztracioja

- a tanulmanyi versenyekkel és az érettségivel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasa

- a javito- és osztalyozo vizsgdk nyilvantartasa

- egy¢€b pedagdgiai jellegli nyilvantartasok elkészitése

- az iskolai nyomtatvanyok idében megrendelése, kezelése

- a tanuloi hivatalos okmanyok folyamatos rendezése

- a tanuldi balesetbiztositas ligyintézése

- az ¢értekezletek jegyzokonyveinek vezetése, legépelése

(Nem kotelezo feladata egyéni tandri adminisztracios kérések teljesitése.)

2.7.3. Technikus
Fobb feladatai:

- az intézmény technikai eszkozeinek miikodtetése
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- az audiovizualis eszk6zok nyilvantartdsa, allapotuk folyamatos figyelemmel
kisérése, karbantartasuk, javitasuk szervezése

- az oktatashoz igényelt eszk6zok kiadasa és miikodtetése; ezek év végi begyljtése,
ellendrzése, javitasa

- az oktatassal és az iskolai élettel kapcsolatos hang- és videofelvételek készitése

- az iskolai rendezvények hangositasa, technikai ellatdsdnak szervezése

- az iskolaradié mukodtetése, technikai feltételeinek biztositasa

- az oktatéssal és az iskolai adminisztraciéval kapcsolatos anyagok fénymasolasa

- az irodai munka alkalmankénti segitése

- az iskolaépiilet allapotanak munkavédelmi szempontbdl vald figyelemmel kisérése
- részvétel az épiiletben fellépd miiszaki problémak elharitasaban

2.7.4. Laborans

Feladata a természettudomanyi tagozatos csoportok gyakorlati munkajanak
elokészitése, a demonstracios kisérletek feltételeinek biztositasa, a szertari és a
laborfelszerelések rendben tartasa, az eszkdz- és vegyszerallomany folyamatos
figyelemmel kisérése, a beszerzések sziikségességének jelzése az illetékes
munkako6zdsségek vezetdinek.

Alkalmazésa a lehetdségektol fiiggden teljes vagy részmunkaiddben torténik.

2.7.5. Gépi adatfeldolgozo adminisztrator

Feladatai:

- kapcsolattartas az ELTE Szamitogépes Szolgalataval; az altaluk kiildott
adathordozok, gazdasagi nyilvantartasok kezelése, az iskolai hasznalatra valo
alkalmassa tétele

- az iskolai hivatalos statisztikainak gépi adatfeldolgozasa az egyetem, a minisztérium
¢s a KSH szadmara

- a gimnazium dolgozoinak, tanuldinak és azok sziileinek el6iras szerinti folyamatos
adatnyilvantartasa

- tanulmanyi statisztikak, egyéb pedagogiai jellegi nyilvantartasok gépi tarolasa

- egyes iskolai dokumentumok kinyomtatasanak eldkészitése

- a gazdasagi csoportvezetd €s az iskolatitkar munkdjanak szamitogépes segitése

A gépi adatfeldolgozé alkalmazésa a lehetdségektdl fliggden teljes vagy
részmunkaiddben torténik.

2.7.6. Hivatalsegéd

Fobb feladatai:

- postai kiildemények ¢és iratok valamint kisebb értékii pénzkiildemények kézbesitése
az iskola ill. az egyetem ¢és mas kiils6 intézmények kozott

- a igazgatosagi helyiségek és tovabbi kijelolt teriiletek takaritasa

- az irodai adminisztracios feladatok (pl. postazas, telefoniigyelet) esetenkénti segitése

2.7.7. Portasok

A gimnazium ¢és a kollégium munkarendjébdl adoddan a feladatokat - egymast
valtéan - két portas latja el.

Feladataik:

- az iskola nyitasa és zarésa; az ezek kozti idében a portaszolgalat végzése

- a portaszolgalati naplo vezetése
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- a telefonligyelet ellatasa, a telefonkdzpont kezelése

- az iskolai kulcsrendszer 6rzése

- a postai kiildemények atvétele, tovabbitasa a cimzettnek

- a technikai dolgozok jelenléti ivének vezetése

- rendkiviili események esetén az illetékesek azonnali értesitése

- a tanarjeldltek és a délutani foglalkozasok részvevdinek eligazitisa

Ellendrzési jogkoriik kiterjed

- a didkok kiléptetésére; a tanitasi id6 alatt irasbeli kilépési engedélyiik ellendrzésére
- a tandrjeldltekre, az iskola termeiben szervezett délutani foglalkozéasok részvevdire
¢s minden mas kiilsé latogatora

2.7.8. Takaritok

Feladataik:

- az épiilet kijelolt teriiletén (tantermek, folyosok, 1épcs6hdzak) a napi takaritasi
munkak elvégzése

- az iskolai sziinidében a teriilet nagytakaritasanak elvégzése

- az iskolai sziinidében (szabadsagolasok idején) az egész épiiletre kiterjedden iigyelet
végzese

Az iskola szolgélati lakasaban lako takaritonak tovabbi - szerzddésben rogzitett -
"hazfelligyel6i" feladatai is vannak.

2.7.9. Karbantarto, "mindenes"”

Feladatai:

- az épiilet és berendezései allapotanak folyamatos figyelemmel kisérése

- az el6forduld - jelentdsebb szakértelmet nem igényld - hibak elhdritasa, kisebb
javitasok elvégzése

- anyagmozgatas

- vasarlasok eseti intézése

2.7.10. Konyhai dolgozok

Feladataik:

- a gimnazium ¢s a kollégium didkjai, tanarai étkeztetésének a talalo-konyhéban
torténd lebonyolitasa

- a talalo-konyha, az étterem és ezek eszkozeinek folyamatos tisztdntartasa, az
egészségiigyi szabalyok maradéktalan betartdsa

- az eszkozéallomany folyamatos nyilvantartasa, leltdrozasa

2.7.11. Fiitok

A gimndzium és a kollégium igényeinek megfeleléen a melegviz allando, egésznapos
biztositasa, valamint a fiitési idényben az épiilet eldiras szerinti flitésének érdekében
két fiit6 alkalmazésara van sziikség.

A fiitdk feladata tovabba

- az épilileten beliili flitéshaldzat hibainak elharitasa

- nagyobb hibak esetén az igazgatosag ill. az ELTE Miiszaki Osztalya illetékeseinek
értesitése

- a nyari idészakban a sziikséges karbantartasban, nagyjavitasban vald kdzremiikodés

Valamennyi technikai dolgozot sziikség esetén egyéb feladatok ellatdasara is
utasithatjak az intézet vezetoi.
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3. A GYAKORLOGIMNAZIUM MUKODESI RENDJE
3.1. Az iskola munkarendje

3.1.1.

A tanév rendjét a nevelGtestiilet a miivelddési miniszter rendeletének figyelembe
vételével a gyakorlogimnazium éves munkatervében hatdrozza meg. A munkatervet a
tanévnyitd értekezleten vitatja meg és fogadja el a tanari testiilet.

Az iskolai munkaterv évente rogziti

- a tanév beosztasat, a miniszteri rendelet altal meghatarozott fontosabb datumait
- a tanitas nélkiili munkanapok idejét és felhasznalasat

- az iskolai linnepélyek idOpontjat és modjat

- a nevelOtestiileti értekezletek, osztalyozo konferenciak idejét

- a sziil6i értekezlete, fogadd napok idejét

- az iskolai és orszagos versenyek idépontjait

- a gimnaziumi beiskoldzassal kapcsolatos sziiléi tdjékoztatok valamint a felvételi
versenyek ¢s vizsgak idopontjait

- a tanév kozbeni osztalyozo és kiillonbozeti vizsgék idOpontjait

- a tandrjeldltek gyakorlataival kapcsolatos datumokat

- a szlloi testiiletek €s a diakonkormanyzat munkéjaval kapcsolatos datumokat

- a tanév kiemelked6 eseményeivel Osszefiiggd feladatokat és iddpontokat

3.1.2.

A tanités heti rendjét az drarend rogziti.
A tanitasi 6rak idétartama 45 perc.

A csengetési rend a kdvetkezd:

0. ora 7.00 - 7.45
1. ora 8.00 - 8.45
2. 6ra 9.00 - 9.45
3. 6ra 10.00 - 10.45
4. 6ra 10.55-11.40
5. 6ra 12.05-12.50
6. ora 13.15-14.00
7. 6ra 14.10 - 14.55

A megtartott tanorakat sorszdmmal ellatva a megfeleld naploban (osztéaly-,
fakultativ tantargyi-, nyelvi csoport-, szakkori naplokban) a szaktanar vezeti.
nélkiili munkanapokat valamint a nem szakszerlien helyettesitett 6rakat nem kell
SOrszamozni.

A tanitdsi o6ra védelme mindenkinek kdtelessége. A tanitasi orat nem lehet zavarni.
Tanart vagy tanulot a megkezdett tanitasi orarol kihivni csak rendkiviil indokolt
esetben szabad.

Az orakdzi sziinetekben a tanulok feliigyeletét az tigyeletes tanar koteles ellatni. Az
tigyelet kiterjed az adott szinten a tantermekre, a folyosokra és a mosddokra. Az
tigyeleti rend a heti 6rarend mellékleteként, az 6rarendben feltiintetve késziil el.

Az orarendet és az iigyeleti rendet az igazgat6 hagyja jova.
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3.1.3.

A délutani tanoréan kiviili foglalkozésok a didkok és az iskola igényeinek és
lehetéségeinek Osszehangoldsaval szervezddhetnek. A tandéran kiviili foglalkozasok
rendjét a délutani orarend rogziti. Hétf6 kivételével barmely munkanap délutanjan
szervezhetd ilyen rendszeres foglalkozas. Hétfonként csak kivételes esetekben - pl. a
mindennapos testedzés biztositasa érdekében tomegsport -, de értekezletek alkalmaval
ezek a délutani foglalkozasok elhagyandok, illetve mas napra cserélendok.

A tantargyfelosztasban tervezett tevékenységek: a szakkorok, a el6készitok, a
tomegsport foglalkozasok, az énekkar, a zenekar.

A fentieken tul az iskoldban didkkorok (0nképzokorok) is mitkkddhetnek. A didkkor
sajat munkaterv alapjan mikodik. Iranyitasat a didkvezetOség és egy tanarelnok latja
el.

Onkéltséges tanfolyamok igazgatdi engedéllyel szervezhetdk. Mitkodésiiket az
oktatési torvény és az egyetem hatalyos rendelkezései szabalyozzak.

3.1.4.

Az iskola altal szervezett eseti foglalkozasok az osztalykirandulasok, a kiilonboz6
csoportok tanulmanyi kirandulésai, a didkcsoportok bel- és kiilfoldi utazésai, a nyari
taborok valamint a kulturalis intézmények latogatasai.

Ezek iskolai keretek kozott csak tanari feliigyelettel szervezhetok. A kiranduldsok, a
taborozasok és az utazasok esetén 20 tanuldként 1 felndtt/tandr kisérot kell biztositani.
Az egy tanitasi napon beliili iskolan kiviili foglalkozast a tanar irasban koteles
bejelenteni az igazgatdsagon. A tobb napig tartod foglalkozast a csoportot vezetd
tandrnak eldzetesen irasban kell engedélyeztetnie az igazgatdval, feltlintetve a pontos
programot valamint a részvevd tanulok és felnétt kisérdk névsorat. Az
engedélyeztetés a mellékletben csatolt formanyomtatvany szerint torténik.

A bel- és kiilfoldi osztalykirandulasok, diakcsere utak Ggy szervezhetdk, hogy e miatt
egy didk egy tanévben max. 5 tanitasi naprdl hidnyozzek.

A kirandulasok és tdborozasok koltségeit a sziilok meghallgatasaval ugy kell
megallapitani, hogy az csak a legsziikségesebb mértékben terhelje a csaladot.

3.2. A tanari munkavégzés szabalyai

A tandrok munkaideje két részbdl tevodik Gssze: a kotelezd oraszambdl és az egyeb
pedagogiai tevékenységre forditott idobol.

3.2.1.

A tanulokkal €s a tanitdssal 0sszefiiggd azon pedagogiai feladatok, amelyeket
munkakori kotelességként kell ellatnia a tanarnak:

- az elbirasok €s pedagogiai dokumentumok alapjan az egyes tanitott csoportok tanévi
munkdjanak megtervezése, a tanmenet elkészitése, a tanulashoz és tanitdshoz
sziikséges dokumentumok pontos megnevezése €s ezekrdl a tanulok és sziileik idoben
torténd tajékoztatasa

- az orak és foglalkozasok eldkészitésével kapcsolatos pedagogiai tevékenységek
ellatasa

- a tantargyfelosztasban meghatarozott orak ¢s foglalkozasok megtartasa, az 6rak
pontos kezdése és befejezése

- a tanmeneteknek megfeleld éves idébeosztas betartasa, az eldirt tananyag évi
befejezése
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- az irasbeli dolgozatok iratasaval kapcsolatos, a hazirendben rogzitett szabalyok
betartasa

(,,Minden olyan irasbeli szamonkérést, mely legalabb két tanitasi hét ismeretanyagara
¢épiil vagy egész tanoras, a dolgozatot iratd szaktanar koteles 5 tanitdsi nappal
korabban bejelenteni. Ha ez nem torténik meg, tigy a dolgozatirast - a tanulok
kérésére - el kell halasztani. Egy tanitdsi napon legfeljebb kettd, egy héten legfeljebb
négy ilyen dolgozat irathat6. A tanul6 joga a dolgozatot és annak értékelését a
megirdstol szdmitott két héten - 10 tanitasi napon - beliil kézhez kapni. A tanulo
dolgozatanak értékelésével kapcsolatban - kulturalt forméaban - kérdéseket tehet fel,
melyekre a tanar koteles valaszolni.”)

- a szobeli feleletek értékelése és az osztalyzat kozlése a tanuldval az adott tandran

- mind az irasbeli mind a szdébeli feleletek osztalyzatainak a kihirdetéssel egy iddben
ill. max. tiz tanitdsi napon beliili beirasa az osztalyozo6 naploba; valamint a sziilé
tajékoztatasa céljabol a tanuloval torténd beiratasa az ellendrzd konyvébe

- az osztalyfonok és a sziilok tajékoztatdsa a tanuld magatartdsaban, tanulmanyi
munkéjaban beallott nagyobb valtozasrol

- a tanitédsi orak olyan szervezése, hogy a szaktanar megfeleld szamu jegy birtokaban,
diakjai tudésat valoban ismerve adhassa a félévi és év végi osztalyzatokat.
Amennyiben ezek lezarésa el6tt egy honappal a tanar ugy latja, hogy a tanuld
teljesitménye nem ¢éri el az elégséges szintet, kotelessége az osztalyfonok szobeli, a
szlldk irasbeli értesitése.

- rendszeres kapcsolattartds a sziilokkel, két hetente egy allandé délelotti fogaddora,
félévente egy kotelezd délutani sziiléi fogadas keretében, ill. sziikség esetén a
sziilovel tortént megbeszélés szerint

- a tanuldk érettségiztetése, osztalyozd vizsgaztatasa

- az altala tanitott, tanulmanyi versenyeken indult tanuldk versenydolgozatainak
kijavitasa

- feliigyelet ellatasa az irasbeli vizsgakon, a tanulmanyi versenyeken

- részvétel a gimnaziumi felvételi vizsgaztatasban

- a tanulok feliigyelete az iskolai rendezvényeken ¢€s a kotelezd iskolaorvosi
vizsgélatokon

- részvétel a gimnazium munkatervében rogzitett két napon az osztalykiranduldsokon
- az iskola épiiletében a kdrnyezeti kultira rendjének biztositasa; a folyosoiigyelet
ellatasa, annak ellendrzése, hogy a tanulok a hazirend eldirasainak megfeleléen
viselkednek-e; intézkedés rendellenesség, baleset esetén

- az orarend altal rogzitett helyettesitési iddpontokban az iskolaban tartozkodas

- részvétel a nemzeti linnepek iskolai rendezvényein

- részvétel a neveldtestiileti értekezleteken

- a tanari adminisztracios munka ellatasa

- a hivatali titoktartas kotelezettségének betartasa

- a gyakorlogimnazium igazgatoja altal elrendelt mindazon feladatok ellatéasa,
amelyek az oktatassal, neveléssel dsszefliggenek és pedagdgus szakértelmet igényld
tevékenységnek mindsiilnek

3.2.2.

A tanulokkal ¢€s a tanitassal 0sszefiiggd pedagdgiai feladatok, amelyek ellatasaért a
tanart kiilon dijazas illeti meg

a) a munkakori kotelességek koziil:

- az osztalyfonoki tevékenység

- a tulorék ellatasa
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- a tanuldk érettségiztetése, osztalyozo vizsgaztatasa

- az OKTV-dolgozatok javitasa, ezen versenyek felligyelete

- a gimnaziumi felvételi vizsgaztatas

- a tanulok kisérése a gimnazium munkatervében szerepld kotelezd
osztalykirandulason

b) a nem kotelezo feladatok koziil:

- nagyobb iskolai rendezvény 6nallo szervezése

- az orarend elkészitése

- az érettségi jegyzOi teendok ellatasa

- a tanulok kisérése, azok versenyekre vald utaztatasa esetén

- a tanuldk feliigyelete az iskola altal szervezett tAborokban

¢) a megbizas szerinti kiilon potlékkal dijazott egyéb feladatok ellatasa (pl.
vezetOtanari, munkakozosségvezetdi, didkonkormanyzatot segité pedagogusi
feladatok stb.)

Minéségi bérpotiék

A kozoktatési torvényben foglaltaknak megfelelden a tobbletfeladat és a
mindségi munka elismerésére szolgald keresetkiegészités, az un. ,,mindségi
bérpotlék™ odaitélése egy tanévre szol, de a pedagdgus részére tobb alkalommal is
megallapithato.

E potlék célja, hogy erdsitse az iskola pedagdgiai programjaval 6sszhangban
1év6 feladatok kiemelkedd szinvonalu végzésének elismerését, dijazza az esetenként a
pedagdgus szabadidejét is igénybe vevo tobbletfeladatok elvégzését.

A differencialt értékelésnek a tantestiilet altal elfogadott, de évente mddosithato
szempontok alapjan a tényekre tdmaszkodva, személyre sz6loan kell torténnie.

A tantestiilet 1998. majus 11-i hatdrozataval az elsé évben az igazgatot bizta
meg a szempontrendszer felallitasaval és alkalmazasaval.

Az igazgato6 az elbirdlasnadl - a torvényi eldiras szerint kotelezden - figyelembe
vette az orszagos ¢és nemzetkozi jellegli tanulmanyi versenyekre, sportversenyekre
vald eredményes szaktandri felkészité munkat, valamint az osztalyfénoki munka
tobbletfeladatat, a didkok szabadidds tevékenységének (tdborok, didkonkormanyzati
rendezvények) szervezésében kifejtett tevékenységet, s a tantestiilet altal az Apaczai
Emlékéremmel fémjelzett elismerést.

A 2000/2001. tanévtdl a nevelOtestiilet hatdrozata alapjan az igazgato-
helyettesi munka tobbletfeladatat is figyelembe lehet venni a mindségi bérpot-1ék
elbiralasanal.

3.2.3.

A tanari munka ellenérzése mindig az ellendrzott fél tudtaval térténhet.

A gyakorlogimnaziumban ellendrzést végezhetnek:

- az igazgato ¢€s helyettesei az iskolai élet barmely tertiilete felett

- az egyetem megbizott szakemberei az iskola miikodését illetden, valamint a
tanarképzés teriiletén

- az osztalyfonok az osztaly életével kapcsolatos pedagogiai tevékenység teriiletén;
(ellendrzése kiterjed mind a tanuldi osztalyzatok beirdsara, mind a késések, a
hianyzéasok haladasi naploban torténd folyamatos vezetésére)
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- a gazdasagi csoportvezetd a szakmai munkakozosségekhez kapcsolddo leltari rend
felett, valamint az 6sszes pénziigyi elszamolas teriiletén

3.2.4.

A pedagdgusok hidnyzasa esetén a tanulok feliigyeletének biztositasa miatt a torvény
altal eldirt kdzalkalmazottakra vonatkozé kotelezettségek mellett kiilon hangstlyt
kap:

- az oOracsere, amely csak nagyon indokolt esetben, a mellékletben csatolt
formanyomtatvany szerinti elézetese irdsos bejelentés és igazgatosagi hozzajarulas
esetén szervezheto;

- a bejelentési kotelezettség, melynek negyedoraval a munkakezdés elétt, de
legkésObb még aznap déleldtt eleget kell tenni;

- a betegség utani munkaba allas idopontjanak kozlése, legkésébb az el6z6 nap
delelottjeén.

Ugyancsak a tanitas €s a tanulok érdekében a Kjt. itmutatasa szerint fegyelmi
vétségnek mindsiil €s fegyelmi biintetést von maga utan a pedagdgus

- egy tanéven beliili kettd vagy tobb igazolatlan hianyzasa,

- egy féléven beliili harom, esetenként 10 percet meghalado igazolatlan késése.

3.2.5

Iskolank tanara

- magantanitvanyként sajat iskolai tanitvanyat pénzért nem tanithatja
- magantanitvanyat a gimnaziumi felvételin nem vizsgéaztathatja.

3.3. A tanulokkal kapcsolatos szabalyok

A tanuldk iskolai tevékenységét, jogait és kotelességeit alapvetden a
kozoktatasrol szolo hatalyos térvény, valamint a mivelddési €s kozoktatdsi miniszter
11/1994(V1.8.) és 20/1994.(X1.10.) rendelete szabalyozza.

Az iskolai didkélet mindennapos rendjét részletesen a gimnazium Hazirendje
rogziti. Erdekképviseleti szerviik, a didkonkormanyzat mitkddését pedig annak
szervezeti €s mikodési szabalyzata tartalmazza.

3.3.1.

A tanulo alapveto jogai kozé tartozik, hogy

- az iskoldban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak; iskolai

tanulmanyi rendjét életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki

- személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak; védelmet

biztositsanak szdmara a fizikai és lelki erdszakkal szemben

- vallasi, vilagnézeti meggy6zddését tiszteletben tartsak

- az iskola oktatd munkéjaban €s egész tevékenységében biztositsa szdmara az
ismeretek targyilagos és tobboldalu kozlését

- igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre alld eszkozoket, az iskola
létesitményeit (pl. kdnyvtar, laboratériumok, tornatermek, szamitastechnikai
eszk6zok)

- részt vegyen a szakkorok, didkkorok munkajaban, kezdeményezze ilyen korok

létrehozasat

- valasszon a valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok koziil

- kérelmére - jogszabalyban meghatdrozott eljaras szerint - fiiggetlen
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vizsgabizottsag eldtt adjon szamot tudasarol

- az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrol, az iskola miikodésérol, az 6t oktatd pedagdgusok
munk4jarol

- tajékoztatast kapjon a személyét és tanulmanyait érint6 kérdésekrol;
javaslataira, kérdéseire érdemi valaszt kapjon

- valaszto és valaszthato legyen a didkképviseleti szervekbe; a
diakonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért

- csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden, kérelmére a lehetdségekrol fliggden
szocialis timogatasban, kedvezményes étkeztetésben, tankonyvellatdsban
részesiiljon

- tudomast szerezzen az 6t érintd dsztondijakrol, s palydzhasson azokra

- rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részestiljon.

A tanulo alapveto kotelessége, hogy

- részt vegyen a kotelezd és a valasztott tantargyak ordin, foglalkozésain

- rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal képességeinek
megfelelden eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségeinek

- betartsa az iskolaval kapcsolatos szabéalyzatok eldirasait

- dvja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét

- megorizze, az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatés
soran hasznalt eszkozoket, dvja az iskola létesitményeit, felszereléseit
- tiszteletben tartsa az iskola tanarai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait.

A fenti alapvetd jogokat €s kotelességeket részletezik, konkretizaljak, megvaldsitasuk
lehetdségeit szabalyozzak az emlitett rendeletek és az iskola Hazirendje.

3.3.2.

a/ A 4 évfolyamos gimnaziumi osztalyainkba felvett vidéki didkok szaméara
lehetdségeink szerint sajat kollégiumunkban elhelyezést biztositunk.
b/ Minden didkunk - kérelmére - jogosult igénybe venni iskolank menzai étkeztetését.
¢/ Gimnaziumunk biztositja tanul6i szamara a mindennapi testedzés lehetéségét -
minden délutan a tornatermekben ill. a kondicionald teremben tomegsport-
foglalkozasok, valamint szakosztalyi edzések keretében.
d/ A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz a tanulonak osztalyozo vizsgdt
kell tennie, ha
- felmentették a tandrai foglalkozasokon vald részvétele alol,
- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének

egy tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget.

A tanév végi osztalyzatok megszerzéséhez osztdalyozo vizsgdt tehet a tanulo, ha olyan
idegen nyelvbdl szerzett legalabb kdzépfoku allami nyelvvizsga bizonyitvanyt,
amelyet gimnaziumunkban nem tanult.

e/ A tanulok tavlati érdekeit, valamint a gyakorloiskola tanarképzési igényeit

figyelembe véve

- a legalabb kozépfoku allami nyelvvizsgaval rendelkezd tanul6 - sziiléjének
kérésére -, nyelvvizsgdja alapjan az adott nyelvbdl az utolsé gimnaziumi
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évében (a 12. évfolyamon) kap az o6rak latogatasa aloli felmentést és év végén
jeles osztalyzatot
vagy

- a tanuldnak csak a fels6fokt C tipusu allami nyelvvizsga bizonyitvany ad
lehetéséget az adott nyelvbdl az érak latogatasa aldli felmentésre és év végén
a jeles osztalyzat beirasara.

3.3.3 (Hidnyzasok, késések)

A tanulok késését, hidnyzésat tanitdsi ora esetén az osztalynaploba, egyéb
foglalkozasok esetén a foglalkozasi napldba a szaktanar jegyzi be.

A tanulonak igazolasat az osztalyfonoke részére kell benytjtania.

A gimnazium éves munkatervében rogzitett iskolai rendezvényeken, tinnepségeken,
tanulmanyi kirdnduldsokon a részvétel kotelezd. A tanulo ezekrdl vald hianyzasat is
kdteles igazolni.

Az iskolai foglalkozdsokrol valo tavolmaraddsra elozetes engedélyt adhat:

a/ 1-3 napig (s tanévenként egyszer 5 napig) a sziild irasbeli kérelmére az
osztalyfonok

b/ 5 napndl hosszabb iddre - a sziild irasbeli kérelmére, az osztalyfonok véleményét
meghallgatva - az igazgato.

A tanulo hianyzasat igazolhatja

a/ a sziild, 3 napnal nem hosszabb mulasztés esetén

b/ 3 napnal hosszabb idétartamu betegség esetén az orvos €s a sziilo egyilittesen.

(Az orszagos tanulmanyi versenyek ¢és az allami nyelvvizsgak kapcsan felmeriild
hidnyzasokrol a tanulonak osztalyfénokét eldzetesen értesiteni kell; ezek igazolasa a
Hazirend szerint torténik.)

A tanul6 koteles az igazolast a hianyzast kovetd egy héten beliil bemutatni.
Az egyes tanorak (pl. idegen nyelv, testnevelés) aloli felmentés nem hidnyzas; de
abban az esetben ha a tanul6 nem a felmentésben kijeldlt helyen tartozkodik a
felmentés ideje alatt, akkor az mulasztott 6ranak szamit.

Ha a tanul6 mulasztott 6rainak szama egy tanévben eléri a 200 6rat, az
osztalyfonoknek a sziil6t irdsban figyelmeztetnie kell a kozoktatési térvény vonatkozo
rendelkezéseire.

Ha a tanul6 mulasztott 6rainak szama egy tanéven beliil meghaladja a 250-et,
akkor a tanul6 a tanév végén nem osztalyozhato;
ha a nevelGtestiilet engedélyezi, lehetdsége van teljes osztalyozd vizsga letételére.
Ha a tanul6 hianyzésat egy héten beliil nem igazolja, mulasztasat igazolatlan 6raknak
kell tekinteni.
Az igazolatlan mulasztdassal szembeni eljards a kovetkezo:
- az els0 igazolatlan ora utan az osztalyfonok koteles errdl irdsban értesiteni a
szilildt; az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire
- ha a tanul6 egy tanévben 10 6ranal tobbet mulaszt igazolatlanul, az iskola
igazgatdja értesiti tankdteles diak esetén a sziildt €s a gyermek lakhelye
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szerint illetékes jegyzot, nem tankoteles didk esetén a sziildt - felhivva a
figyelmet az igazolatlan mulasztasok kdvetkezményeire

- a nem tankoteles tanulonak 30 6ranal tobb igazolatlan mulasztasa esetén
megsziinik a tanulo6i jogviszonya (feltéve, hogy az iskola az el6z6 két
alkalommal megtette a sziikséges irasbeli figyelmeztetéseket).

A tanulot igazolatlan késései és hianyzasai esetén az osztalyfonok a Hazirendben
foglaltak szerint biintetésben részesiti.

3.34.

A tanulok jutalmazdsa tanulmanyi elémeneteliik, versenyeredményeik, példamutatd
magatartasuk, kozosségi munkajuk, altalaban: valamilyen kimagaslo tevékenységiik
elismeréséért torténhet.

A kiemelkedd egyiittes munkat (pl. énekkar, diakkor stb.) csoportos jutalomban is
lehet részesiteni.

A tanulok egyéni vagy csoportos jutalmazasara javaslatot tehetnek az iskola tanarai,
dolgozoi, a tanuldk és a sziil6k kdzosségei, valamint kiilsd szervek is.

A jutalmazas lehetdségei

- szaktanari, osztalyfonoki, igazgatoi, neveldtestiileti dicséret, melyet az ellenérzd

vagy a bizonyitvany Utjan a sziilé tudomasara kell hozni

- az osztalyban tanité tantestiiletnek az osztalyozé értekezleten tett javaslata alapjan

konyvjutalom, melyet a tanévzaré linnepély alkalmabol nyilvanosan kell atadni a

didkoknak

- oklevél, konyv, egyéb targyi jutalmak kiillonb6z6 versenyeredményekért,
szereplésekért

- a végzos évfolyam legkivalobb didkja (kivételesen két didkja) részére odaitélt
»Apaczai Emlékérem” - melyrdl az egyes osztalyokban tanito tanarok testiileti
javaslata alapjan, a végz0s osztalyok osztalyfonokei €s az igazgatd dontenek

- kiils6 szervek altal adomanyozott kiilonbozoé budapesti vagy orszagos jellegii
dijak, jutalmak (pl. Kdrman Todor-jutalomdij, Szent-Gyorgyi Albert-dij stb.),
tovabba belfoldi vagy kiilfoldi 0sztondij-lehetdségek juttatdsa - mely jutalmak
¢és 0sztondijak palyazati lehetoségeinek megismertetésérol, kihasznalasarol, s
a sziikséges javaslatok megtételérdl az igazgatosag tagjai gondoskodnak

- kiemelked6 tanulmanyi eredményeket elért tanuloink palyazat utjan elnyer-
hetik alapitvanyunk, az ,,Alapitvany az Apaczai Gimnaziumért” tanulmanyi
Osztondijat.

3.3.5.

Az a tanuld, aki a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan
vagy gondatlanul megszegi, az iskolai rendszabalyokat sulyosan vagy ismételten
megsérti, biintetésben részesitendo.

Ez lehet fegyelmezd intézkedés vagy fegyelmi biintetés.

Mindkett6 olyan nevelési eszk6z, melynek alkalmazasakor figyelembe kell venni a
tanulo életkori sajatossagait és a terhére rott kotelességszegeés sulyat. Az intézkedés
nem lehet megtorld vagy megalazé. Tobbletmunkaval biintetni nem szabad; testi
fenyitést alkalmazni tilos.
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Fegyelmezo intézkedés lehet

- a szaktanari vagy osztalyfonoki szobeli vagy irdsbeli figyelmeztetés - ez utobbiakat
az ellendrzé konyv utjan a sziilé tudomasara kell hozni

- a szaktanari, osztalyfonoki vagy igazgatoi irasbeli intés.

Ha a tanul6 kotelességszegése nem sulyos és azt eldszor koveti el, igy elegendd a
szaktanar vagy az osztalyfonok figyelmeztetése. Ha a kotelességszegés
megismétlddik, az eset stlyossagatol fliggden a tanuld intésben részesitendo.

A fegyelmi biintetések kozé tartozik

- az osztalyfonoki, igazgatdi megrovas

- a szigoru megrovas

- meghatarozott kedvezmények korlatozasa vagy megvonasa
- athelyezés masik osztalyba vagy iskoldba

- eltiltas a tanév folytatasatol

- kizaras az iskolabol.

A Hazirend megsértése esetén teendd fegyelmi intézkedésekre a Hazirend eldirdsai
alkalmazandok.

A tanuldval szemben fegyelmi eljaras meginditasara csak kivételesen sulyos
vétség esetén keriilhet sor. A fegyelmi eljarast a hatalyos rendelkezések szerint kell
lefolytatni.(Lasd: 11/1994. MKM rendelet 32§, és e rendelet 3.sz. melléklete.)

3.3.6.

A tanulok egészségvédelme az iskola minden dolgozdjanak feladata.

Az iskola alkalmazottai a didkok el6tt (a folyosdkon, osztalytermekben,
eldadokban stb.) nem cigarettazhatnak. Dohanyozni csak a tanuloktol elkiilonitett, e
célra kijelolt helyen lehet. (A tanéri szobdban nem.)

A gimnazium épiiletében, tovabba az ezen kiviil szervezett iskolai
rendezvényeken a tanulok szamadra tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek
fogyasztasa (dohany, kabitoszer, alkohol).

A kotelezden eloirt egészségiigyi vizsgalatok elvégzését az iskolaorvosi ill.
iskolafogészati szolgalat latja el.

A gimndzium iskolaorvosa és véddndje a tanulok altalanos orvosi ellatasa, feliigyelete
mellett el6adasok tartasaval is kozremiikddik a didkok egészséges €¢letmddra
nevelésében.

A tanulok barmilyen gyogyszeres ellatast csak orvostol kaphatnak.

Az iskola titkarsadgan, a laboratoriumban, a testnevelési szertarakban
mentddoboz taldlhatd, melyeket kisebb balesetek ellatasara lehet igénybe venni.
Sulyosabb baleset azonban orvosi ellatast igényel, ilyenkor a foglalkozast vezetd
tanarnak kell intézkednie. Ebben az esetben haladéktalanul értesiteni kell a tanuld
szilojét is.

Az iskola épiiletén kiviili orvosi vizsgalatra kiildott tanuld mellé kisérot
(csoportok mellé tanari kisérot) is biztositani kell.

3.4. A gimnazium felvételi rendje
A gimnézium els6 osztalyaiba jelentkezd tanulok felvételi vizsgat tesznek, s a

vizsga eredménye alapjan keriilhetnek be iskolankba.
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A felvételi kovetelmények meghatarozasat, a feladatsorok készitését, a
felvételi vizsgaztatast az igazgato altal felkért szaktanaraink végzik.

Az indul6 osztalyok jellegérol, a képzés sajatossagairdl, a felvételi vizsgak
kovetelményeirdl és rendjérdl az iskola a kiilonboz6 kiadok, Palyavalasztasi
Tanacsadok, Pedagogiai Intézetek tovabbtanulasi, palyavalasztasi kiadvanyaiban,
tovabba szordlapokon irasban, valamint az évente iskolankban szervezett tdjékoztaton
szoban ad felvilagositast.

a) 4 évfolyamos gimndaziumi osztalyok

Harom, egyenként 35 {6s osztalyt inditunk, melyek koziil kettd fél-fél
osztalyonként kiillonbozo tagozatokkal miikodik.
Hagyomanyosan inditott specialis tantevii csoportjaink: matematika-fizika tagozat,
természettudomanyi tagozat, biologia tagozat, huméan tagozat.

Egy osztaly altalanos tantervii, ahol utols6 két évben a fakultacio révén
szakosodhatnak a tanulok.

Ezekben az osztalyokban az orszag egész teriiletérdl palyazhatnak a didkok. A
vidékiek részére lehetdségeink szerint sajat kollégiumunkban féréhelyet biztositunk.

b) 6 évfolyamos gimndaziumi osztaly

Egy 30 f6s osztalyt inditunk. Ebbe az osztalyba csak budapesti vagy Budapest
kornyeki ,,bejard” tanulokat vesziink fel.

A felvételiket a hatalyos jogszabalyokban el6irtak alapjan, hagyomanyainknak
megfelelden szervezziik meg.

Mindkét tipust képzésiink felvételi eljarasa esetén:
a sziiloknek joguk van meggy6zddni gyermekiik felvételi teljesitményérol az
eredménylistaba és a kijavitott feladatlapokba val6 utdlagos betekintéssel,

A gimnazium felsobb osztalyaiba mas iskolabol torténd atjelentkezésrdl €s felvételrol
egyéni elbiralas alapjan - a sziikséges kiillonbozeti vizsgak eredményes letétele ¢s az
érintett osztalyfonokkel valo egyeztetés utdn - gimnaziumunk igazgatoja dont.

3.5. Az iskola helyiségeinek hasznalati rendje

a/ Az iskola portaszolgalata munkanapokon 6 6ratol 21 6rdig, szombat-vasarnap és
tinnepnapokon a programoktdl fliggden kiilon beosztas szerint miikodik.

A tandrok és didkok a gimnazium helyiségeit tanitasi idében reggel 6.45-t61
este 20 oraig vehetik igénybe iskolai oktatasi-, kulturalis-, koz6sségi- és
sporttevékenységre.

b/ A didkok szamadra az iskola helyiségeinek nem oktatési célra vald felhasznalasat
egy héttel korabban kell az igazgatdsagtol igényelnie a diak-onkormanyzati
képviseldnek.

Didkrendezvényt a didkonkormanyzattal tortént egyeztetés utan az igazgatd
engedélyez. A rendezvényen tanari feliigyelet sziikséges. A feliigyeletrdl a
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szervezOknek kell gondoskodniuk. A feliigyeld tanar felelosséggel tartozik a
rendezvény és az igénybe vett helyiség rendjéért.

¢/ Az iskola helyiségei elsésorban az iskola tanuloinak nevelésére és oktatasara
szolganak, ugyanakkor a tanarjeldltek szadmara is mintat jelentenek. Ennek tudataban
a folyosok és a tantermek, szaktantermek a gyakorlégimnazium szellemének és
értékrendjének megfeleld izléssel diszithetok.

Az iskola helyiségeinek hasznalhatosagarol, azoknak a tanulmanyi-, a
nevelési-, €s az egészségligyi kovetelményeknek vald megfelelésérdl, a sziikséges
felujitasok, karbantartasok, javitasok elvégeztetésérol, a takarittatasrol - az illetékes
egyetemi szervek bevonasaval - egymadssal egyiittmiikodve a gazdasagi
igazgatohelyettes €s a gazdasagi csoportvezetd gondoskodik.

d/ Az osztalytermek rendjéért, felszereléseinek megdvasaért az ott tanuld osztaly és a
tanorat tartd tanar felelds.

Az eldadok, szaktantermek, laborok csak oktatasi célra vehetdk igénybe.

Ezek ¢és a szertarak, valamint a tornatermek rendjéért, a szaktargyi felszerelések
rendben tartasaért, az eszk6zok megdrzéséért, leltari nyilvantartasaért az adott
szakmai munkak6zosség a felelos.

Az eldadok, laborok, tornatermek fokozottan balesetveszélyesek. Ezekben
tanulok csak szaktanar jelenlétében tartozkodhatnak. A felszereléseket, miiszereket
csak a szaktanar irdnyitasdval hasznalhatjak. Az
egyes szaktantermek specidlis balesetelharitasi tudnivaloit az illetékes szaktanarok
kotelessége a tanulokkal megismertetni; feladatuk még gondoskodni e termek tanitési
1don kiviili biztonsagos zarasarol is.

Az iskolai konyvtar nyitvatartasi rendjével alkalmazkodik az iskola oktatasi
rendjéhez; a konyvtar hasznalatanak rendjét a 4.8. Mell¢klet tartalmazza.

Az iskolaorvosi rendeldbe csak az orvos vagy a védond hivasara 1éphetnek be
a tanulok, s ott feliigyelet nélkiil nem tartozkodhatnak.

e/ A tliz vagy bombariadé esetén teendd legfontosabb intézkedéseket a Tlizvédelmi
Szabalyzat (4.9. melléklet) illetve az intézmény Bombariado terve
(4.13.melléklet)tartalmazza.

Az iskola dolgozoi szdmara az egyetem altal meghatarozott iddszakonként a tiiz elleni
védekezéssel kapcsolatos ismertetést kell tartani.

Az iskola esetleges kiiiritésével és riadoztatasaval kapcsolatos intézkedési terv
egy példanya a portan talalhato.

f/ Az egyes helyiségek berendezéseit csak az iskola vezetdinek engedélyével, atvételi
elismervény ellenében lehet kivinni az épiiletbdl.

g/ Az iskola miikddése szempontjabodl nélkiilozhetetlen gazdasagi elonydk, anyagi
forrasok biztositasa érdekében a tantermek, tornatermek a tanitasi idon kiviil
kiadhatok, bérbe adhatok, tovabba az iskola udvara parkolasi céllal hasznosithat6.

Az iskola helyiségeivel valo gazdalkodas iranyitasa, a bérleti szerzédések
megtargyaldsa és megkotése a gazdasagi igazgatohelyettes feladata. Munkéjat az
ELTE gazdasagi szabalyzata betartasaval és azon alapelv szerint végzi, hogy az iskola
termeinek kiilsd szervek altali igénybevétele nem akadalyozhatja, nem korlatozhatja
az intézmény oktatd-neveld munkajat.
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A kiils6 igénybe vevok a szerzodésben rogzitett kiillon megallapodas szerint
tartozkodhatnak az épiiletben.

3.6. A belépés és benn tartozkodas rendje

Tanitasi idoben 7.45-14.00 oraig két didkiigyeletes segiti a latogatok
fogadasat.

Azok a tanarjeloltek, akik iskoldnkban végzik tanitasi gyakorlatukat kitliz6t
kapnak, ezzel igazoljak belépésiik és benttartozkodasuk jogossagat.

Az eldre bejelentett latogatok érkezésérdl a portast tajékoztatni kell. A
latogatot megérkezésekor lehetdleg a portan fogadjuk, amennyiben erre nincs
lehetdség, a vendéget a didkiigyeletes felkiséri az érintett kollégahoz.

a gondnok t4jékoztatja a portast, egyben gondoskodik a munkasok feliigyeletérol.
Szertarban, szakteremben, konyvtarban, tanariban, irodaban felajitas, karbantartas,
takaritas csak az iskola megbizott dolgozdjanak folyamatos jelenlétében végezhetd.

Az elére be nem jelentett latogatok kotelesek személyazonossagukat igazolni.
A diakiigyeletesek a latogatasi naploba bejegyzik a latogatd személyi adatait, az
érkezés id6pontjat, a felkeresni kivant személy nevét, majd felkisérik a vendéget.
Amennyiben a keresett kolléga 6rdn van, az iligyeletes tdjékoztatja az iskolatitkart a
latogat6 érkezésérdl, aki az iroda eldtti folyoson varakozhat. Tavozéaskor az idépontot
szintén feljegyzik az ligyeletesek.

Tanulo6ink tanitasi idoben nem fogadhatnak latogatot. Rendkiviil indokolt
esetben, a szlil6 vagy kozeli hozzatartozo kérésére a didkiigyeletes az érintett tanulot
az orakozi szlinetben lehivhatja a portara.

Eldzetes egyeztetés nélkiil iigyndkok nem Iéphetnek az iskola teriiletére.

3.7. Az iskola hagyomanyai

Iskolank eredeti alapitasi éve 1955.

Intézménytink 1958 6ta az ELTE gyakorloiskolaja.
Kezdetben 12 évfolyamos iskola volt, majd az 1970-es, 80-as években 4 évfolyamos
gimnaziumként miikodott; mig 1994 6ta 4 és 6 évfolyamos gimnaziumi képzés is
folyik iskolankban.

a/ A gimnazium legfobb értéke tanuloinak hagyomanyosan magas szinvonala
képzése. Didkjaink kivald eredményeit jelzik a tanulményi sikerek, orszagos és
nemzetkdzi tanulmanyi versenyek dijai, a szinte teljes korti egyetemi-foiskolai
tovabbtanulasi aranyuk - s volt didkjaink kiemelkedd helytallasa mind a felsdoktatasi
intézményekben, mind a tanulmanyok végeztével tarsadalmi élet legkiilonfélébb
terliletein. Az iskolak eredményességét jelzd kiilonbozd
statisztikdkban hosszu 1d6 Ota az orszag egyik legjobb gimnaziumaként szerepeliink.
Alapvet6 feladatunk e hagyomany megérzése, a komoly kovetelményeket
tamasztd, magas szinvonalu oktatas fenntartasa.
Ennek megvaldsitasat eldsegiti, ha megtartjuk 4 évfolyamos gimnaziumi
osztalyainkban az egész orszag teriiletérdl valo beiskolazas lehetdségét, valamint a jol
miik6d6 hagyomanyos természettudomanyi tagozatainkat.
Elsédleges nevelési célunk pedig a demokracia biztositotta jogokkal €lni tudo,
jogaival, kotelességeivel és felelosségével tisztaban 1évo fiatalok nevelése. -
Tamogatjuk, segitjlik a sokszinti, tartalmas didkélet megteremtését, fejlesztését.
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b/ Orizziik, dpoljuk névadonk, Apdczai Csere Janos emlékét.
Elete, munkassaga iskolank minden tanaranak és diakjanak példa lehet.

Iskoldnkban évente megrendezésre keriilnek az ,,Apdczai Napok” - valtozatos
tudomanyos, ismeretterjesztd és kulturalis eldadasokkal, kidllitasokkal, miivészeti és
sportrendezvényekkel.

E napokon keriil sor a ,,didkigazgatd™ véalasztasara, miikodésére,

a rendezvények zarolinnepségén hirdetjiik ki a tanév folyaman szervezett,
lebonyolitott ,,Apdczai tanulmdnyi versenyek” eredményeit, osztjuk ki dijait;

s linnepség keretében megkoszoruzzuk névadonk iskolank bejaratanal 1évo szobrat.

Kiemelked6 munkéjaval évente egy (kivételesen két) tanarunk és didkunk
elnyerheti iskolank 1975-ben alapitott dijat, az ,,Apdczai Emlékérmet”. (Tanarunk
szdmara tantestiiletiink az ,,Apéaczai Napok” linnepi iilésén itéli oda a dijat.)

Fenntartjuk és - a kolcsonds latogatasok, tanar- és diakcsereutak révén is-
er6sitjiik ma is ¢l6 kapcsolatunkat erdélyi testvériskoldinkkal, a kolozsvari Apéaczai
Liceummal és névadonk sziilohelye, Apaca kozség iskolajaval.

¢/ Iskolank 1j cimerének f6 motivumai, a sas és a bastya - mint az egykori erdélyi
cimer alkotoelemei - utalnak névadonk sziil6foldjére, ugyanakkor szimbolizaljak azt
az erdt, a szabad gondolatok szarnyaldsat, melyeket szeretnénk didkjaink sajatjaiva
tenni. A pajzs alaka cimerben megjelend piros-fehér-zold csik hazaszeretetiink
jelképe.

Iskolank zaszloja fehér alapszini, egyik oldalan a gimnazium nevével, masik
oldalén annak cimerével.

d/ Az iskola tovabbi hagyomdnyorzo rendezvényei, alkalmai és lehetdségei:

- az iskola tanuloinak €s tandrainak ko6zos megemlékezése nemzeti iinnepeinkrol
- az iskolai rendezvények (tanévnyito és tanévzaro iinnepélyek, szalagavatd bal,
ballagasi linnepség, karacsonyi dsszejovetel, klubdélutanok)

- az iskolai énekkar és kamarazenekar szereplései; karacsonyi koncertek

- az ,,Ifju zenebatarok klubjanak™ (Jeunesses-kor) mikodtetése

- az iskolai szinjatszokor eléadasai

- az iskolai sportversenyek; a szakosztalyok miikodése, versenyei

- a tanarok és didkok k6zds rendezvényei, sportmérkdzései

- didkkorok, vitakordk programjai

- az iskola demokratikus hagyomanyainak elmélyitése, a didksag kulturalt
véleménynyilvanitasdhoz megteleld formak kialakitasa

- a Tiszta Szivvel c. didktijsdg megjelentetése

- az 1skolaradi6é miikodtetése

- az V. ker.-1 gimnaziumok kozti kapcsolatok erdsitése (pl. az AVE-napok
programjai)

- hagyomanyos (pl. Filipstad-Svédo.) és uj kiilfoldi didkcsere-kapcsolatok épitése
- a tiszainokai nyari tabor miikddtetése

- a ,,nulladikos” tdbor megrendezése

- az iskolai évkonyv kiadasa

- az iskola ¢életének irdsos, fényképes, videos eszkdzokkel valo megorokitése (iskolai
archivum létrehozésa)
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- az iskolai cimer megjelenitése iskolai jelvényen (kitizon), polokon,
sportrendezvényeken a csapatok mezén és kiilonb6zé emléktargyakon

Az iskolai hagyoményok a nevelés fontos eszkozét jelenthetik; nagyban
segithetik az iskoldban a kozdsségformalast, meghatarozhatjak az iskola hangulatat, a
tanarok és didkok egyiittmiikodésének alapjait. Lehetdséget nyljtanak a tanulok
szdmara a nem tanulmanyi jellegli egyéb képességeik, tehetségiik kibontakoztatasara,
sikerélmények szerzésére.
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ZARO RENDELKEZESEK

A jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot az ELTE Apéczai Csere Janos
Gyakorlégimnazium nevel6testiilete fogadja el, s - a jelzett kzosségek egyetértésével
- a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

Ez a szabalyzat évente egy alkalommal, a félévi tantestiileti értekezleten
modosithato.

A modositast irasban kezdeményezheti a gimnazium barmely dolgozodja, ill. az iskola
diakonkormanyzata.

A modositasok elfogaddsara ugyanazon szabalyok érvényesek, mint az eredeti
dokumentumra.
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Zaradék

A jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot az ELTE Apaczai Csere Janos
Gyakorlégimnazium nevel6testiilete az 1997. februar 3-an tartott értekezleten
egyhangulag elfogadta.

A didkonkormanyzat és az iskolaszék - a jogszabalyokban meghatarozott
korben - a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogadasaval egyetért.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat modositasat az ELTE Apaczai Csere
Janos Gyakorlogimnazium nevel6testiilete 2001. januar 8-an elfogadta. A
diakonkormanyzat és az iskolaszék - a jogszabalyban meghatarozott médon- a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasaval egyetért.

Budapest, 2001. julius 16.

Pako Gyula
igazgatd

Az ELTE Apaczai Csere Janos Gyakorlogimnazium moédositott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat jovahagyom.

Budapest, 200.........ccccceeeeiieeiiieeiens
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4.7. Melléklet
A diaksportkor miikddési szabalyzata

A sportkor célja és tevékenysége

a/ a testmozgas és a sport megkedveltetése, a rendszeres testedzés iranti igény
felkeltése

b/ a sportkor biztositja tagjai szamara a kotetlen testedzés, sportjaték, természetjaras
lehetdségét

¢/ sportcsoportokat szervez a tanulok szamara

d/ versenyeket szervez iskolan beliil és iskolak kozott

e/ képviseli az iskolat a kiilonféle diak- és ifjusagi sportversenyeken.

A sportkor tagja az iskola valamennyi tanuloja.

A sportkornek kiilsd, partold tagjai is lehetnek. A sportkori tagok tanévenként
megallapitando tagsagi dijat fizetnek.

A sportkori tagok részt vehetnek a sportcsoportok munkajaban és a sportkor altal
szervezett keretben haszndlhatjak az iskola 1étesitményeit, sporteszkdzeit.

A sportkdri tag kotelessége a legjobb tudasa szerint versenyezni.

Ugyancsak kotelessége az iskola 1étesitményeinek és sporteszkdzeinek megdvasa,
szakszer(i haszn4lata.

A sportkor miikodését a tanarelnok vezetésével, a didktitkar kozremiikodésével a
vezetdség iranyitja.

Fobb feladatai:

a/ rendszeres gyakorlasi €és versenyzési lehetdségek biztositasa,

b/ a Magyar Didksport Szdvetség versenyein, bajnoksagain valo részvétel
megszervezése a mikodtetett szakosztalyoknal,

¢/ a hazibajnoksagok lebonyolitasa,

d/ az ésszerli gazdalkodas iranyitasa és lebonyolitésa.

A sportkor gazdalkodasa

A sportkdr bevételei:

a/ éves tagdijak,

b/ a Magyar Didksport Szdvetség palyazat utjan elnyerheto tamogatasa,
c/ egyéb kiils6 bevételek.

A sportkor kiadésai:

a/ eszkozok, felszerelések vasarlasa,

b/ szakosztalyokkal kapcsolatos utazasi, étkezési kiadasok,

¢/ versenyrendezés, a tiszteletdijak koltségei

d/ versenybirdk, jatékvezetok, edzOk és a sportkdr miikodtetéséhez sziikséges mas
szakemberek dijai.

A sportkor 6nalld vagyonnal nem rendelkezik.
A sportkdr altal vasarolt eszk6zok az iskola tulajdonat képezik.

A sportkor neve: ELTE Apaczai Gimnazium iskolai DSK
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4.13. melléklet

Az ELTE Apaczai Csere Janos Gyakorlogimnazium bombariadé terve

Bombariadé esetén a panik elkertilése és a személyi, valamint anyagi veszteségek
elharitdsanak érdekében az alabbiakat kell figyelembe venni:

1. Telefonon tortént bejelentés esetén:
- egyértelmiien meg kell jegyezni a bemondottakat (mit, mikor, hova, milyen id6zi-
téssel helyeztek el),
- meg kell figyelni a bejelentd hangjat (férfi, nd), beszédstilusat,
- fel kell jegyezni a bejelentés iddpontjat,
- azonnal értesiteni kell az iskola igazgatojat, tavollétében helyetteseit.

2. Levélben torténo bejelentés esetén:
- a levelet azonnal el kell juttatni az iskola igazgatdjanak, vagy tavollétében
helyettesének,
- fel kell jegyezni a levél érkezésének, kézhezvételének idejét €s modjat (ki
adta at),
- gondoskodni kell a levél eredeti formdjanak megdrzésérdl (ujjlenyomat
megallapitasanak céljabol).

3. Ha a bejelentés munkaiddn tuli idészakban torténik, azonnal értesiteni kell a
renddrséget, illetve az iskola vezetdjét. Kiilonds gondot kell forditani az ismeretlen
személyek altal hozott csomagok atvételére, illetve azok tovabbitasara.

A bejelentést vevo személy mindenkor koteles a renddrséget megvarni €s azoknak a
sziikséges informacidt megadni.

4. Bombariad¢ elrendelésekor a feladatok végrehajtasanak sorrendje:
- rendorség értesitése,
- az éplilet kiiiritése,
- gondoskodas a tanulok és az iskolai dolgozok elhelyezésérol,
- arenddri szervek fogadasa és azok tajékoztatésa.

5. Az épiilet kitiritésekor a kdvetkezoket kell figyelembe venni:

- a kitirités az alsobb emeletekrdl indul az épiilet minél gyorsabb elhagyasa
érdekében,

- az épiilet minden kapujat ki kell nyitni,

- az iskola gondnokanak az épiiletet dramtalanitani kell, és el kell zarnia a
gazcsapokat,

- kitiritéskor a tanuldk és tanarok a személyi csomagjaikat kotelesek elvinni,

- a bombariad6 tényét, vamaint a gylilekezés helyét, vagy az iskola elhagya-
sanak rendjét az igazgato vagy helyettesei, vagy az altaluk megbizott sze-
mély szoban kozli az egyes osztalyokkal.

6. Az eseményrdl minden esetben jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza:
- a bejelentés idejét €s maodjat,
- a bejelentést vevo személy adatait,
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- a megtett intézkedéseket,

- esetleges anyagi veszteséget vagy sériilést,
- a riad¢ lejartanak id6pontjat,

- arenddrség esetleges egyéb kérését.
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