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I. Az onkoltségszamitasi szabalyzat célja, tartalma

Az Onkoltségszamitasi szabdlyzat a GSz 41. § (2) bekezdése alapjan részletesen szabdlyozza az
Egyetem alapit6 okirataban részletezett alap- és vallalkozasi tevékenység keretében elddllitott
eszkozok, elvégzett tevékenységek vagy nytjtott szolgéltatasok tényleges kozvetlen és kozvetett
koltségének meghatirozasat, amely egyben alapul szolgél az onkoltségszamitas kiilsd és belsd
ellendrzéséhez.

Az Egyetemnél az 6nkoltségszamitds célja, funkcidja és tartalma eltérd aszerint, hogy az
intézmény a tevékenységet

a.) alapfeladatként,

b.) a szellemi €s a targyi infrastruktira szabad kapacitdsat kihasznélva térités
ellenében, kiilsd, vagy bels6 szolgaltatasként (a tovabbiakban téritéses
szolgéltatds), valamint

c.) véllalkozdsi tevékenységként latja el.

Az 0nkoltségszamitas feladata, hogy az 5. 6. 7. szdmlaosztalyban rogzitett kiadasokrol
(koltségekrol) adatokat szolgdltasson tevékenységenként, valamint szolgaltatdsonként.

Onkoltségszamitasi szabalyzatunk a kovetkezd témdkhoz kapcsoléddan tartalmaz eldirasokat:
- koltség, onkoltségszamitasi fogalmak,
- az Onkoltségszamitds tirgya,
- arezsi és kezelési koltség mértéke, a jovairandé pénziigyi kozpontok,
- a kalkulécids séma, a kalkuldcios koltségtényezok tartalma,
- a munkaszamok, azok nyilvantartésa.

I1. Az onkoltségszamitasi szabalyzat részletes eloirasai

1. Koltség, onkoltségszamitasi fogalmak

1.1 Koltség
A koltség: az eszkoz eldéllitdsa vagy szolgéltatas, tevékenység teljesitése érdekében felhasznalt
€16 és holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege.

1.2. Koltségnem

Koltségnem: a koltségeknek a koltségvetés alapjan gazdalkodo szervek beszamolasi €s
konyvvezetési kotelezettségérol sz616 249/2000.(X11.24.) Korm. rendeletben rogzitett egységes
szamlakeret 5. szamlaosztaly szdmlacsoportjai szerint kijelolt €s meghatarozott cimek szerinti
csoportositdsdt jelenti. (Részletezését a Szamlarend, ill. a Szamlatiikor tartalmazza.)

1.3. Koltséghely

Koltséghely: a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatdrolt szervezeti egység vagy
részleg. Az itt felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalméaval nem szamolhatok el kdzvetleniil az
eszkozre vagy szolgdltatdsra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor kozvetlen koltségnek nem
mindsithetok. Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az elddllitdssal, illetve a szolgaltatdssal
szoros kapcsolatba hozhatd, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkuldcids egységekre

atvezetendok. A Szamlarend 6. szdmlaosztdly szimlacsoportjai.



1.4. Koltségviselo

Koltségviseld: az a tevékenység, amelyre a koltségek felmeriilésiik alkalmdval kozvetleniil
elszamolhatok, amelyek elddllitdsa, teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek. A Szamlarend
7. szamlaosztaly szdmlacsoportjai.

1.5. A kozvetlen onkoltség, eloallitasi koltség

Kozvetlen 0nkoltség, eldallitasi koltség: a tevékenység, szolgaltatds, valamint a sajt eldallitasi
eszkozok (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek) mennyiségi egységére jutd eszkoz-
felhaszndlds (él6munka, holtmunka) pénzben kifejezett értéke.

Kozvetlen 6nkoltség, eldallitasi koltség kozé tartoznak azok a raforditdsok, amelyek:

a.) atevékenység végzése, a szolgaltatds nyujtasa érdekében az eszkdzok
(immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek) eldéllitasa, tizembe-
helyezése, bovitése, rendeltetésének megvaltoztatdsa, dtalakitdsa, eredeti
allaganak helyredllitdsa soran kozvetleniil felmeriiltek,

b.) az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabbd

c.) az eszkozokre, tevékenységekre, szolgdltatdsokra megfeleld mutatok,
jellemzok segitségével elszdmolhatok.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:

- értékesitési koltségeket és

- az eldallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyéb éltalanos (kdzponti
iranyitdsi) koltségeket.

1.6. A koltségek konyvviteli elszamolasa
Az eszkoz eldallitdsa, a szolgdltatds teljesitése, a tevékenység végzése sordn felmeriilt koltségek
elszamoldsdra — a szdmlarendiinkben rogzitetteknek megfeleléen — harom szdmlaosztaly szolgal:

a.) az 5. szdmlaosztdly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva
tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti gyiijtését szolgilja,

b.) a 6. szdmlaosztaly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek felme-
riilésének helye szerinti gytijtésére szolgl,

c.) a 7. szdmlaosztély az eszkozok eldallitdsa, a szolgéltatasok teljesitése sordn
felmertilt €s az eszkdzok elddllitasdval, szolgaltatdsnyujtdssal 0sszefiiggés-
ben kozvetleniil, valamint a felosztas utan kozvetetten elszamolhatd koltsé-
gek (kiadasaval) konyvviteli nyilvantartasara szolgél. A 7. szamlaosztaly a
koltségvetésben meghatarozott szakfeladatrend szerinti tagoldsban tartal-
mazza a foly6 kiaddsokat.

1.7. Onkoltségszamitas

Az 0nkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasdgi tevékenység, amellyel megdlapithat6 az
eldallitott eszkozok, a végzett szolgaltatds varhatd (tervezett), illetve tényleges kozvetlen
onkoltsége, elddllitasi koltsége, és meghatarozza a tevékenységet terhel6 egyéb (altalanos)

koltségeket.



Az Onkoltségszamitds feladata, hogy adatokat szolgéltasson:
a.) a sajat eldallitasu eszkozok, szolgaltatdsok értékeléséhez, az eldallitasi
koltségiik meghatarozasahoz,

b.) a sajat eldallitasu eszkozok, szolgaltatdsok onkoltségének tervezéséhez és
megfigyeléséhez,
- a gazdasagi szamitasokhoz,
- az egyes szolgdltatasok téritési dijanak meghatarozasihoz.

2. Az onkoltség elemzés modszere, az onkoltségszamitas idopontja és a kalkulaciés idoszak

2.1 Az onkoltség elemzés médszere olyan eljaras, amelynek segitségével az onkoltségszamitas
targyaul szolgalo kalkuldcids sémdban a koltségeket el lehet szamolni.
A mddszer fiigg a termék, a szolgdltatas jellegétdl, sajatossagaitol.

Az Egyetemen hasznalt elemzési médszerek:
- egyszerl osztokalkulacio (0sszes kozvetlen koltség osztva az eldallitott mennyiséggel),
- pétlékold kalkuldcié (az Onkoltség részét képezd kozvetlen koltségeket jellemzdok, vagy
mutatok segitségével szamoljuk ki).

Az egyenértékszdmos osztokalkuldciot (minden termék vagy szolgdltatds drat, egy termék vagy
szolgaltatas ardhoz képest allapitunk meg) nem alkalmazzuk.

Az altalanos (kozvetett) koltségeket
- vagy az igénybevételt kifejezé mutatok alapjan, potlékolas utjan kell az egyes tevékeny-
ségekre, szolgaltatdsokra, sajat eldéllitasu eszkdzokre felosztani,
- vagy diktélt kulcs alapjdn kell a tevékenységek kozvetlen koltségeire terhelni.

2.2 Az onkoltségszamitas idopontja a tevékenység jellegétdl fiigg.
A kalkul4ci6 készitésének idopontja lehet:
- el6kalkulacio (terv szerinti Onkoltség megallapitasa),
- kozbenso kalkuléci6 (a folyamat kozben késziil, azonos az utdkalkulacidval, a
befejezetlen termelés év végi értékelése),
- utdkalkulécio (tényleges onkoltség meghatdrozdsa).

a.) Az elokalkulacio: az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas
megkezdése eldtt meghatdrozzuk — a miiszaki és technoldgiai eldirdsok betartdsa mellett — a
felhaszndlhat6 €16- €s holtmunka mennyiségét és ebbdl az érvényben 1évo drak és dijtételek,
valamint személyi jellegli raforditdsok figyelembevételével kiszamitdsra keriil a tevékenység,
szolgdltatds terv szerinti onkoltsége. Eldkalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre,
amelynek koltségkihatdsa van.

Kotelez6 eldkalkuléciot végezni
a.) minden olyan szolgéltatdsndl, amelyet az Egyetem onfenntart6 jelleggel,
térités ellenében végez (lidiiltetés, vendéghdz, kiadoi tevékenység),



b.) minden pélyazati tevékenység kezdeményezésekor (a palyazat benytjta-
sakor),

c.) avdllalkozdsi tevékenységekre (az engedélyezést, valamint a szerzodés-
kotést megeldzden).

b.) Utékalkulacio: az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, szolgaltatas
befejezése utdn a ténylegesen felhaszndlt é16- és holtmunka mennyisége és értéke alapjdn meg-
hatarozzuk az eszkoz, tevékenység vagy szolgaltatds tényleges kozvetlen onkoltségét, eldallitasi
koltségét, és Osszkoltségét.

Kotelezd utdkalkulaciot késziteni minden olyan tevékenységre, amelyre el6kalkulacio is késziilt.

2.3 A kalkulaciés iddszak: az adott tevékenység folytatasanak iddintervalluma.

3. Az onkoltségszamitas targya (a kalkulacios egység)

Az Onkoltségszamitds targya a kalkuldcids egység, mely maga az eldallitott termék, illetve a
nyujtott szolgéltatas.

3.1 Az Egyetemen az alapfeladatként végzett tevékenységek kore szinte teljes egészében a
szolgéltatidsok korébe sorolhatok (oktatds, kutatds és az ezeket kiegészitd tevékenységek:
kollégiumi elldtds, tankonyv —jegyzetelldtds, létesitmény-fenntartds és lizemeltetés, stb.)

Kalkulacids egységnek az egyes feladatokat, tevékenységeket tekintjiik €s kimutatjuk a kozvet-
leniil elszamolhato kiaddsokat. A feladatok tervezett és tényleges kozvetlen onkoltségét a
pénziigyi rendszerben az utalvanykédonkénti konyvelés biztositja. (Utalvanykod = feladatkéd)
Az utalvanykodok szakfeladathoz, illetve 6. szdmlaosztdlybeli koltséghelyekhez rendeltek, igy a
fokonyvi konyvelésben — a félévente elvégzendd koltségfelosztds utdn - elddll a szakfeladatok
Osszkoltsége, amely az Egyetem éltal ellatott alapfeladatok raforditdsit mutatja.

Tekintettel arra, hogy

- az Egyetem az alapfeladatok (alaptevékenységek) elldtdsét tulnyomo részben
(mintegy 80 %-ban) koltségvetési tdimogatasbol végzi, amely normativak alapjan
meghatarozott, behatérolt keretosszeg felhasznalasat (elkoltését) jelenti, ezért a
szakfeladatrendi koltségszamitds nem nevezhetd tényleges koltségkalkuldcionak
inkabb csak a raforditasok kimutatasanak;

- az egyes — a PM szakfeladatrendi eldirdsa szerinti — szakfeladatokhoz tobb
feladat (utalvanykod) van rendelve és ezéltal a szakfeladaton egyiittesen vannak
kimutatva a timogatott és térités ellenében végzett szolgéltatasok, ezért
sziikséges az egyes feladatok kiilon tervezése és elszdmoldsa, mivel az Egyetem
mélyebben kivanja megfigyelni az egyes tevékenységek kiadasait (koltségeit).

3.2. Térités ellenében végzett szolgdltatdsok két korét kiilonboztetjiikk meg:
- kiils6 szolgaltatasok,
- belsé szolgdltatasok (a szervezeti egységek egymdsnak végzett szolgaltatdsai).



3.2.1. Térités ellenében, kiilsé megrendelésre végzett szolgaltatdsok korébe soroljuk azokat a
szolgdltatasi tevékenységeket, amelyeket az Egyetem a szellemi €s infrastrukturdlis
kapacitasainak jobb kihaszndldsa érdekében végez. Olyan szolgaltatasok,
- amelyeket alapfeladata korében is ellat,
- amelyek eseti jellegliek,
- amelyek arkalkuldciéjdban nyereséget nem képez, de a felmeriilt 6sszes koltség
megtéritését célozza.

Ilyen tevékenységek:
- a tanfolyami képzés,
- a helyiségek bérbeaddsa, hasznélatba adésa,
- a kiadoi tevékenység,
- a szdllodai szolgdltatas.

Ide soroljuk az oktatasi és kutatdsi palyazati tevékenységet is, mivel tervezési és elszamolasi
kotelezettség alé tartoznak.

A téritéses szolgéltatasok, palydzatok altaldnos (kozvetett) koltségét diktalt kulccsal vessziik
szamitasba.

A kozvetett koltség szamitdsi alapja a szdmlazott, illetve befolyt bevétel. Mértéke 2006. januar 1-
tél 10 %, amely 8 % rezsi koltségbdl és 2 % kezelési koltségbdl tevodik dssze.

Az utéfinanszirozott palydzatokndl bevételnek mindsiil a leutalt elfleg, vagy a
(rész)elszamoldsokban kozvetlen kiaddsként elszamolt Osszeg.

A tevékenységre elszamolt dltalanos koltség jovairasa a kovetkez6 pénziigyi kozpontokra

(= utalvany kédokra) torténhet: 811 Energia, koziizemi dijak 5%
802 Kozponti karbantartds 0,5 %
806 Szamitastechnikai halozatfejlesztés 0,5 %

817 Pénzszallitds, bankkoltség 1 %

873 GMF 1%

rezsi 8 %

854 Tudomanyszervezési és Pélydzati
Innoviciés Kozpont 1 %
873 GMF 1 %

kezelési koltség 2 %
Osszesen: 10 %

3.2.2. Szervezeti egységek egymas kozotti belso szolgaltatasai:
- oktatdssal kapcsolatos koltségtérités (tandij, vizsgadij, tanfolyami dij stb.),
- sokszorositas,
- gépkocsi igénybevétel,
- kozponti raktarbdl torténd kivételezés.
A belso szolgaltatasokat altalanos koltség nem terheli.

3.3. Nyereséget tartalmazo vallalkozasi tevékenységek, mint pld.
- kutatas,
- mérésszolgaltatas,



- videofilmgyartis,
- szamitastechnikai szolgaltatas.

A villalkozasi tevékenység kozvetlen koltségeit diktalt mértékii dltalanos koltség (rezsi és
kezelési koltség), értékcsokkenési leirds €s nyereséghanyad noveli.

4. A koltségelszamolas folyamata:

e clokalkuldcié (eldzetes onkoltségszamitas),
e 4ru (CD, videokazetta, stb.) elddllitds, vagy szolgaltatas teljesitése,
e utdkalkuldcio (utélagos — tevékenységet lezaré — onkoltségszamitas)

az adott tevékenységre el6irt kalkulacios séma alkalmazdsaval.

5. A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

5.1. A kalkulacids séma
Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen onkoltségét és az Osszkoltségét a kovetkezo kalkuldcids
sémak tartalmazzak:

5.1.1. Tanfolyami képzés (1.sz. melléklet)

5.1.2. Kiadéi tevékenység (2.sz. melléklet)

5.1.3. Palyazatok, atvett pénzeszkozok koltségterve (3.sz. melléklet)
5.1.4. Villalkozasi tevékenység (4.sz. melléklet)

5.1.5. Belso szolgaltatasok elszdmolo lapja (5.sz. melléklet)

A szervezeti egységek munkalapon, vagy megrendeld levélben sajat keretiik terhére rendelik meg
az elvégzendd munkat (sokszorositdst, szallitast, vendégszobat) a szolgaltatast végzd szervezeti
egységtol, amely az elvégzett szolgaltatds anyagkoltségét szamithatja fel. A kdzponti raktarbol
kivételezett anyagok dtlagdron szamitott — dfaval novelt — értékét kell megtériteni. Az ellenérték
kiegyenlitése keretatcsoportositassal torténik.

5.1.6.%

5.2. A kalkulaciés koltségtényezok tartalma

5.2.1. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatas
Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgéltatas
teljesitése érdekében kozvetleniil felmeriilt, illetve kifizetett

- alapilletményeket,

- illetménypotlékokat,

% Hatdlyon kiviil helyezte az egyes szabélyzatoknak a Peregrinus Vendéghdzra vonatkozé részének modositasarol
sz616 LXXII1/2010. (IV. 26.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlytalan: 2010. IV. 26. napjatol.



- egyéb kotelezd potlékokat,
- a keresetkiegészitést, a jutalmat,
- kifizetett koltségtéritéseket, egyéb juttatasokat.
Kiadasként (koltségként) egyardnt figyelembe kell venni:
- a teljes €s a részmunkaiddben foglalkoztatottak, valamint
- anyugdijasok és dllomanyba nem tartozok részére teljesitett kifizetéseket.

5.2.2. Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok jaruléka
Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok jarulékaként kell elszdmolni a 3.2.1 pontban leirt
kifizetések utdn a munkaltatét terheld jarulékokat.

5.2.3. Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség
Kozvetleniil elszdmolhaté anyagkoltségként kell kimutatni a kalkuldcids egység terhére
utalvanyozhat6 anyagok értékét.

Visarolt anyagok, félkész termékek, alkatrészek beszerzési arat képezi:

- az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételdr,

- a beszerzéshez kapcsolddo, az eszkozhoz egyedileg hozzarendelhetd szallitasi- és rakoddsi

koltségek 0sszege,

- a beszerzéshez kapcsol6do addk (fogyasztasi ado),

- a vamkoltség (vam, vampotlék, vamkezelési dij),

- fizetendo (fizetett) illetékek,

- az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhato6 altaldnos forgalmi ado,

- a jogszabdlyon alapul6 hatdsagi, igazgatési, szolgéltatasi dijak,

- az egy€b hatOsagi, igazgatasi, szolgéltatasi eljarasi dijak.
Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznélt készletérték szamolhat6 fel.

5.2.4. Egyéb kozvetlen koltség (kiadas)

Az eldzbéekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként (kiadasként) kell
kimutatni a kalkuldcids egységre utalvanyozhat6 (elszamolhat6) kozvetlen miikodési dologi €s
felhalmozasi kiaddsokat.

5.2.5. Kozvetett (altalanos) koltségek

A kisegitd tevékenységek és a kozponti irdnyitds Osszes koltségébdl a kalkulacids egységre jutd
(rdosztott) koltsége.

A kozvetlen és a kozvetett koltségek egyiitt a tevékenység teljes onkoltségét mutatjak.

6. Munkaszamok, s azok nyilvantartiasa
Munkaszam: a kalkuldcids egységet jelolé szam.

Minden egyes kalkuladcios egységet — kalkulacios egységenként -, egyedi munkaszdmmal kell
megjelolni.

A tevékenység, szolgdltatds megkezdését minden esetben munkaszdm kiadasa el6zi meg,
melynek feltétele az el6kalkulacié megléte.



Munkaszdm kiadésa eldtt a tevékenység, szolgaltatds nem kezdddhet meg, arra kifizetés nem
teljesithetd.

A munkaszdm nyilvéantartds adattartalméat a 6.sz. melléklet tartalmazza.

A munkaszdmok kiaddsaért és a nyilvantartds folyamatos vezetéséért a Pénziigyi Osztaly vezetdje
felelds.

7. Zaro6 rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2006. julius 15-t61 1€p hatalyba.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor
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