KOZSZOLGALLAS sorszam: 118819

Intézményi iktatdszadm: ELTE/16754/1(2025)

FILTE ALLASPALYAZAT
MinuiNvEYETEN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Egyetemi Konyvtar és Levéltar, Féigazgatdi Kabinet
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
konyvtari tamogato munkatars

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A munkakorhoz tartozo feladatok:

. Részvétel igazgatasi és gazdalkodasi ligyintézésben.

. Palyazati tevékenység tamogatasa, palyazatfigyelés.

. Gyakornokok, oOnkéntesek, kozosségi szolgalatot teljesitd didkok fogadasanak
koordinalasa.

. Tiiz- és munkavédelmi feladatok ellatdsa, oktatdsok adminisztralasa.

. Asszimilacids program megvaldsitasanak koordinaldsa az intézményben.

. Partneradatbazis gondozasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: kulttira

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1053 Budapest, Ferenciek tere 6.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, E16nyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag
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Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, féiskola/egyetem (BA)

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- angol nyelvbdl kozépfoky, C tipusu altalanos nyelvvizsga
- legalabb 3-5 év hasonlé teriileten szerzett tapasztalat

- MS Office (irodai alkalmazasok), levelezd rendszerek felhasznaléi szintii
ismerete

- Elvart kompetenciak:

- 0nallésag, dontésképesség

- felel6sségvallalas, felel6sségtudat

- rugalmassag, alkalmazkodoképesség

- terhelhet8ség

- egyuttmiikodés, csapatmunka

- kommunikaciés képesség

- munkafegyelem, fegyelmezettség, kovetkezetesség

- A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
- részletes szakmai 6néletrajz

- végzettség(ek)et, szakképzettség(ek)et igazold okiratok masolata
- motivacios levél

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassalosszefiiggé kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbiralasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrol toltheto le

- Nyilatkozat az allaspalyazat lezardasat koveté adatkezeléshez. A
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrél tolthets le.

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- egyetem (MA)

- angol vagy német nyelvbdl fels6foku, C tipusu altalanos nyelvvizsga
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- hasonlé feladatkorben szerzett legalabb 5 év feletti tapasztalat
- kozgyljteményi teriileten szerzett tapasztalat

- fels6oktatasi konyvtarban szerzett munkatapasztalat

- Elényt jelenté kompetenciak:

- szervezbkészség

- eredményorientaltsag

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.25. 23:59

Palyazat benyujtasanak moédja: elektronikus uton Dr. Kulcsar Szabé Ernéné Gombos
Annamadria részére a foigazgato@lib.elte.hu e-mail cimen keresztiil VAGY - postai titon: 1053 Bp,
Ferenciek tere 6. VAGY - személyesen az Egyetemi Konyvtar Informdacids pultjandl, lezart
boritékban, munkakoér megjel6léssel.

A palyazat elbiralasanak maddja: A kozalkalmazotti jogviszony 4 hénap prébaidé kikotésével
tolthetd be. A palyazat elbiralasa folyamatos, a beérkezett palyazatok sorrendjében, a benyujtott
dokumentumok és allasinterjuk alapjan torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.09.09. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.10.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.07.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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