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ALLASPALYAZAT
EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Tarsadalomtudomanyi Kar, Dékani Hivatal, Nemzetkozi Iroda
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
nemzetkozi koordinator

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): ¢ A kar angol nyelvli képzéseinek el6készitése, a
képzésekhez kapcsol6do szervezési feladatok ellatdsa, a nemzetkozi hallgatékkal kapcsolatos
ligyintézés, nyilvantartasi feladatok, dokumentalas.

. Nemzetko6zi csereprogramokkal kapcsolatos szervezési, lebonyolitasi, adminisztrativ
feladatok.

. Részvétel az angol nyelvii képzések marketing stratégidjanak kidolgozasaban, az ehhez
kapcsolddé szervezési feladatok ellatasa.

. Nemzetkozi kapcsolatok kiépitése, kezelése, dpolasa, a kar nemzetkozi kapcsolataihoz
kapcsolodoé szervezési, ligyintézési, nyilvantartasi feladatok ellatasa.

. Az angol nyelvli képzésekkel kapcsolatos kari és egyetemi weboldalak ellendrzése,
frissitése, tartalomszolgaltatas.

. Angol nyelvi szerz6dések el6készitése, ligyintézése.

. Nemzetkozi programok, események szervezése, lebonyolitasa.

. Nemzetkozi konferencidk, eléadasok, workshopok koordinalésa, lebonyolitasa. Kiilfoldi
vendégek fogadasa, programok szervezése szamukra.

. Nemzetkozi projektek inditasanak kezdeményezése, aktiv részvétel a projektek
el6készitésében,

. Kapcsolattartds az egyetem nemzetkozi teriilettel foglalkozd kozponti szervezeti
egységeivel.

. Kiilfoldi érdekl6dok és hallgatok tajékoztatasa, felvételi eljaras lebonyolitasa

. A nemzetkozi dékanhelyettes munkajanak segitése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: nemzetkozi kapcsolatok

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 30 ora,
Altalanos, Részmunkaidds foglalkoztatas

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1117 Budapest, PAzmany Péter sétany 1/A

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
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honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomdanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhat6 Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, f6iskola / alapszakos diploma

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- magas szintli angol nyelvtudas széban és irasban

- felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok) és gyakorlott
szamitogép-kezelési tapasztalat

- felhasznaloéi szint( internetes alkalmazasok ismerete
- Elvart kompetenciak:

- 6nall6 munkavégzésre valé képesség; precizitds; j0 kommunikacios
készség; segitbkészség; j6 szervezdkészség; j6 kooperativ készség, csapatmunkaban valo
részvétel; projektszemléleti gondolkodasmod

- A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

- részletes szakmai 6néletrajz

- motivacios levél

- végzettséget, szakképzettséget, nyelvtudast igazolé okiratok masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
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A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- tovabbi idegennyelvtudas

- MS Word és Excel program magas szint(i ismerete

- hasonlé munkakoérben szerzett szakmai tapasztalat

- egyéb nemzetkdzi munkakorben szerzett tapasztalat

- a felsGoktatasi kdrnyezet ismerete

- El6nyt jelent6 kompetenciak:

- rendszerekben gondolkodas; rugalmassag; fejlédés, tanulds iranti
nyitottsag

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.07.25. 23:59

Palyazat benyujtasanak maédja: Elektronikus Uton az allaspalyazat@tatk.elte.hu e-mail cimen
keresztiil. Az e-mail targyaban tiintesse fel: ,TATK/1863/1(2025): T4ATK Dékani Hivatal
nemzetkozi koordinator”.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazat elbirdldsa folyamatos, a beérkezett palyazatok
sorrendjében torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.10. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének id6épontja: 2025.08.15.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.07.07.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel

EEMB \Kézszolgéllés
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