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FELTE ALLASPALYAZAT
TUOOMANYEOTETEN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Rektori Kabinet, Egyetemi Stratégiai Iroda
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
irodai ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): 1) A Hungarian Startup University Program
intézményi lebonyolitasaval 6sszefiiggé projektmenedzseri feladatok ellatasa. Feladatkorében
teljes kord tgyintézés a programban részt vevd hallgatékat és munkatarsakat érintéen,
kapcsolattartds az egyetem egyéb kozponti és kari szervezeti egységeivel, valamint kiils
partnereivel.

2) A RK ESI miikodéséhez és szakmai munkajahoz kapcsol6dé adminisztrativ és szervezési
feladatok ellatdsa. Fébb feladatai pl. iktatas, irodai eszkozok beszerzésével kapcsolatos
adminisztracio, leltarfelel6si feladatok, kozponti e-mail cim kezelése, id6pontegyeztetések,
utazdsszervezéssel kapcsolatos adminisztracio, részvétel a RK ESI szervezésével megvalosulo
események el6készitésében és lebonyolitasaban stb.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6étartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 30 ora,
Altalanos, Részmunkaidds foglalkoztatas

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1056 Budapest, Szerb utca 21-23.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdeté az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon talalhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
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- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakiranyu szakképzettség, Egyéb
végzettség, egyetem, MA/MSc

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:

- angol nyelvb6l kézépfoku, B tipusu altalanos nyelvvizsga, tarsalgasi szintl
nyelvtudas

- MS Office (irodai alkalmazasok) felhasznaléi szint(i ismerete
- Elvart kompetenciak:

- proaktivitas

- projektszemlélet

- preciz, pontos munkavégzés

- kivalé kommunikacids készség

- jo szervezo készség

- projekt szemlélet

- érdekl6dé6, nyitott hozzaallas

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:
- részletes szakmai 6néletrajz

- végzettsége(ke)t tanusité okiratok masolata

- nyelvtudast tanusité okiratok masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassalosszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat alldspdlyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany (belsé palyazé esetén nem sziikséges)

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- legalabb még egy idegen nyelv tarsalgasi szint{ ismerete

- fels6oktatasban szerzett minimum 1-3 év szakmai tapasztalat
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- projektmenedzsmentben szerzett minimum 1-3 év szakmai tapasztalat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.15. 23:59

Palyazat benyudjtasanak mddja: Elektronikus uton a Karriermenedzsment Osztaly részére az
allaspalyazat@kancellaria.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak maddja: A kozalkalmazotti jogviszony 4 hénap prébaidé kikotésével
tolthetd be. A palyazatok elbiralasa folyamatos, a beérkezett palyazatok sorrendjében torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.31. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.07.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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