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FELTE ALLASPALYAZAT
s EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Informatikai Kar, CLC (Akadémiai-ipari Egytittm{ikodési K6zpont)

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
projekt pénziigyi munkatars

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

- a kar hazai és nemzetkozi projektjeinek megvaldsitasahoz kapcsolddo pénziigyi feladatok
ellatasa,

- személyi kiadasokhoz kapcsolodd szerzdédések, teljesitésigazoldsok, munkaidd
nyilvantartasok elkészitése, ellen6rzése. Személyi keretek figyelése, a projekt koltségterv szerinti
megvaldsulasanak nyomon kovetése,

- hallgatéi szerzédésekkel kapcsolatosan a hallgatokkal valé kapcsolattartds,
dokumentumok elkészitése, alairatasa, kifizetések figyelése,

- beszerzésekkel kapcsolatosan nem kozponti beszerzés esetén arajanlatok bekérése,
beszerzési dokumentaci6 0Osszeallitasa, teljesitésigazolas, eszkoz beszerzés nyilvantartas
ellendrzése,

- pénziigyi munkatarsként a palyazati elszamolas elkészitése/elkészitésében valo részvétel,
EPTK/egyéb tamogaté altal megjelolt feliileten elszamolds rogzités, ellenérzés soran
kozremiikodés, koltségvetés modositas soran egyiittmiikodés a projektmenedzserrel, a szakmai
vezetdvel és a tAmogatdval,

- konzorcialis projekt esetén aktiv kapcsolattartds, egylittmiikodés a projekt
megvaldsitasaban részt vevd partnerek munkatarsaival,

- a projekt megvalésitas soran az elkiilonitett nyilvantartassal val6 egyeztetés, rendezés,

- az elektronikus és papir alapi dokumentacié projekt altal megkivant formatumu
Osszedllitasa, a zaradékolasok helyes elkészitése,

- a szakmai vezetd folyamatos tamogatasa.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti igyintézo kivételével)

Betoltendo6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: 1117 Budapest, PAzmany Péter sétany 1/C
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Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A hatarozott idej(i kozalkalmazotti jogviszony 2026.07.31-
ig tart.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdeté az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon talalhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, ElIonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen elGélet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, f6iskola/egyetem, pénziigy /szamvitel végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- angol nyelvbdl kozépfoku, komplex, altalanos nyelvvizsga
- MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete
- Elvart kompetenciak:
- szorgalom, terhelhet&ség, proaktivitas
- 6nallé munkavégzés szakmai iranyitas mellett
- j6 kommunikacids képesség
- A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:
- részletes szakmai 6néletrajz bérigény megjelolésével
- végzettség, nyelvvizsga bizonyitvanyok masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrél tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany
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Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- fels6fokd angol nyelvtudas

- magas szintl Excel tudas

- kozvetlen EU-s tAmogatas kezelésében szerzett tapasztalat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.15. 23:59

Palyazat benyujtasanak modja: Elektronikus udton Zo6ldiné Bojtor Aliz részére a
zoldializ@inf.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.31. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.01.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2026.07.31.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.07.16.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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