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FELTE ALLASPALYAZAT
s EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Barczi Gusztav Gyogypedagdgiai Kar, Dékani Hivatal (Nemzetkdzi Iroda)

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
nemzetkozi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): - A Kar angol nyelvii képzéséhez kapcsolddo
szervezési feladatok ellatasaban valo részvétel

- A kiilfoldi hallgatok koordinacidja, tAmogatasa (segitségnyujtas a szlikséges hivatali folyamatok
ligyintézésében)

- A Nemzetko6zi Iroda adminisztracios feladatainak ellatasa
- E-mailes, telefonos tajékoztatds angol és magyar nyelven,

- Kapcsolattartds és egylittm(ikodés a kari hivatalokkal és az egyetem kozponti szervezeti
egységeinek munkatarsaival a k6zos ligyek mentén

- Kiilféldi vendégek fogadasaban val6 kozremiikodés

- Kari nemzetkozi események (pl. tdjékoztatdk, rendezvények) szervezésében és lebonyolitdsdban
vald részvétel

- Az oktato6i és munkatarsi nemzetkozi palyadzatok adminisztrativ tAmogatasa (online palyazati
adatlap kezelése), az ezekhez kapcsolddo kiutazasok szervezése, koordinalasa

- Nemzetkozi partnerkapcsolatok kezelése (pl. levelezés, a kapcsolattartds adminisztrativ
tdmogatasa)

- A kari honlap angol nyelvii oldalanak ellenérzése, kezelése, aktualizalasa,

- A Nemzetkozi Iroda és a Kar angol nyelvii k6zosségi média feliileteinek relevans tartalommal
valo feltoltésében és frissitésében valo egyiittmiikodés

- T4jékoztatd és promocids anyagok elkészitésében valo részvétel
Betoltendo6 allas szakmacsoportja: nemzetkozi kapcsolatok

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1097 Budapest, Ecseri tt 3.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomdanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
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https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),
Egyéb végzettség, fels6foku (BA szinti)

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Palyazati feltételek:

- angol nyelv, legalabb koézépfoki ismerete és magabiztos haszndlata széban
és irdsban

- MS Office irodai alkalmazasok gyakorlott ismerete

- Elvart kompetenciak:

- 6nallé munkavégzésre valo képesség

- probléma megoldasara torekvé munkavégzés jellemzi

- j6 kooperativ készség

- jo szervezOkészség

- j6 kommunikacids készség

- segit6készség

- A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

- szakmai onéletrajz

- motivacios levél

- oklevél, nyelvvizsga bizonyitvany masolata (szkennelt valtozat)

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- Nyilatkozat az Aalldspalyazat lezardsat kovetd adatkezeléshez. A
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdél tolthet6 le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 honapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany
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Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Neptun tanulmanyi rendszer, valamint Poszeidon irat- és
dokumentumkezelési rendszer ismerete

- fels6oktatas teriiletén hasonlé feladatkorben szerzett munkatapasztalat
- nemzetkozi képzési programok rekrutaciéjdban szerzett tapasztalat

- nemzetkodzi hallgatok képzésben vald részvételének tadmogatasdban
szerzett tapasztalat

- interkulturalis hallgatdi kornyezetben szerzett tapasztalat
- El6nyt jelentd kompetenciak:

- rugalmassag, onallésdg, rendszerekben valé gondolkodas, részletekre
figyelés, kreativ probléma megoldéas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.07. 23:59

Palyazat benyijtasanak modja: Elektronikus uton Losoncz Maria hivatalvezetd részére a
dh@barczi.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak maddja: A beérkezett palyazatok el6zetes biralatat kovetéen, személyes
elbeszélgetésre keriilhet sor.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.15. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.15.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.07.23.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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