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Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem rektora a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi
CCIV. torvény alapjan elfogadott egyetemi Szervezeti és Mitkodési Rend (a tovabbiakban
SZMR) eldirasai szerint az Egyetemen sajatos jogallasu intézetként muikodo
Gazdalkodastudomanyi Intézet — ideiglenes — Szervezeti és Miikodési Szabalyzatara (a
tovabbiakban: szabalyzat) az alabbi javaslatot teszi az Egyetem Szenatusa szamaéra:

Az Intézet szervezete

1§

1) Az Intézet roviditett elnevezése: ELTE GTL
(2) Az Intézet angol nyelvii elnevezése Institute of Business Economics.
3) Az Intézet oktatasi, kutatasi szervezeti egységei, az egységek magyar és angol
nyelvii elnevezései:
a) Pénziigy és Szamvitel Tanszék (Department of Finance and Accounting)
b) Osszehasonlit6 Gazdasigtan Tanszék (Department of Comparative
Economics)
¢) Menedzsment és Uzleti Jog Tanszék (Department of Management and
Business Law)
d) Erveléselmélet és Marketing Tanszék (Department of Argumentation
Theories and Marketing)
4) Az Intézet szervezetén belill miikddést tamogato, illetve szolgaltatd szervezeti
egyseégek mikodnek.

Az Intézet vezetése

2. §

1) Az Intézetet igazgatd vezeti. Az igazgatd az Intézet, annak szervezeti egységei,
testiiletei, személyi allomanya tekintetében az ELTE SzMR 12/A. § alapjan gyakorolja azokat
a jogokat, és teljesiti azokat a kotelezettségeket, amelyek az SZMR szerint Kar esetében a
dékant illetik, illetve terhelik.

2 Az igazgatot a helyettesei helyettesitik. Az Intézetben legalabb egy, legfeljebb négy
igazgatohelyettes bizhatdé meg. Az igazgatOhelyettesek feladatait, a koztik 1évo
munkamegosztas rendjét az igazgato allapitja meg. Tobb igazgatohelyettes esetén az igazgatd
kijeloli az altalanos helyettesét.

3) Az igazgatohelyetteseket az Intézet személyi allomanyaba tartozd — a kiirt palyazatra
jelentkez6 — egyetemi tanarai, habilitalt egyetemi docensei vagy egyetemi docensei koziil az
Intézeti Tanacs véleményének meghallgatdsa, a palyazatok rangsoroldsa utan az igazgatod
bizza meg.

Oktatasi, kutatdsi szervezeti egységek

3. §

Q) Az Intézeten beliil az oktatasi és kutatasi feladatokat tanszékek [1. § (3) bek.]
latjak el.

(2) A tanszékeket az ELTE SzMR-ben (ELTE SzMR 25., 27-28. §) meghatarozottak
szerint tanszékvezetd vezeti. A tanszékvezetdi palyazatokat az Intézeti Tanacs szamara a
tanszéki értekezlet (ELTE SzMR 26. §) véleményezi, azonban az intézet igazgato jogosult
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tovabbi, az adott szakteriilet elismert képvisel6ibOl allo eseti testiilet véleményét is
kikérni.

Az intézeti mitkodést segité nem oktatdsi, kutatdsi szervezeti egységek

4. §

1) Az intézeti szintli mikodést tdmogatd egység a Gazdalkodastudomanyi Intézet
Igazgatoi Titkarsag.
(2) A Gazdalkodastudomanyi Intézet Igazgatoi Titkarsag vezetdje a titkarsagvezeto.

(3) A Gazdalkodastudomanyi Intézet Igazgatdi Titkarsag latja el az SZMR 42. § (7)
bekezdésében megjelolt, intézeti hataskorbe tartozo feladatokat.

Egyetemi oktatok, kutatok

5 §

1) Az Intézetben a tandrsegédi, adjunktusi, tudomanyos segédmunkatarsi,
tudomanyos munkatarsi munkakdr betoltésére az egyetemi szabalyok (FKR 48., 50., 58.,
59. §) iranyadoak.

(2) Az egyetemi docensi és tudomanyos fomunkatarsi palyazatokat az Intézeti Tanacs
rangsorolja. Ezen allashelyek betoltésére az egyetemi szabalyok (FKR 54., 60. §)
iranyadoak.

(3) A hatarozatlan id6re szoldé vagy egy évnél hosszabb hatarozott ideji egyetemi
tanari és tudomanyos tanacsaddi munkakor betdltésérdl az Intézeti Tandcs a Szenatus

szamara véleményt nyilvanit. Ezen allashelyek betdltésére az egyetemi szabalyok (FKR
56., 61. §) iranyadoak.

Az Intézeti Tandcs

6. §

(1) Az Intézeti Tanacs — figyelemmel az SzMR 12/A. § (2) bekezdés b) pontjaban
foglaltakra — a kari tanacs az SZMR-ben meghatarozott hataskoreit (SzMR 117., 119. §)
gyakorolja, valamint minden olyan, az Intézet miikodését érintd kérdésben donthet,
amelyre mas testiilet vagy személy nem rendelkezik hatdskorrel. Az Intézeti Tanacs a
nem kizardlagos, illetve nem atruhazott hataskdreit tovabbruhazhatja, errdl hatarozatban
dont.

2 Az Intézeti Tanacs munkaterv alapjan gyakorolja hataskorét, amelyre az Intézet
igazgatdja tesz javaslatot, és amelyet a Tanacs tanévi els6 iilésen fogad el. Ennek
keretében az intézeti Tandcs meghatarozza, hogy mely vezet6k milyen iitemezésben
szamolnak be sajat és az éltaluk vezetett szervezeti egység tevékenységérdl. Ezen feliil az
Intézeti Tanacs barmely intézeti vezet6tdl barmikor tajékoztatast kérhet.

(3) Az Intézeti Tanacs iilései a Kar oktatoi, kutatdi, dolgozoi és hallgatdi szamara

nyilvanosak, azonban akar a személyiségi jogok, akar az Intézet érdekeinek védelme
érdekében az Intézeti Tandcs zart iilés tartasat rendelheti el.



Az Intézeti Tanacs osszetétele

7.§

1) Az Intézeti Tanacs 12 tagbol all és tagjai megbizatasa a hallgatoi tagok kivételével
harom évre szol.

2 Az Intézeti Tandcsnak hivatalbol tagja az Intézet igazgatdja.
(3) Az Intézeti Tanacs tagjai:
a) az intézet tanszékvezetdi hivatalbol,
b) az oktatok és kutatok (a tovabbiakban: oktatok) képviseletében valasztas
utjan 4 £,
) azintézeti HOK szabalyzata szerinti delegals alapjan harom f6.

8. §

1) Az Intézeti Tanacs négy oktatd tagjat a tanszékek tanszékenként valasztjak.
Minden tanszék 1-1 {6t valaszt.
2) Az Intézeti Tandcs tagjait tanacskozasi és szavazati jog illeti meg.
3) Az Intézeti Tanacs elndke az Intézet igazgatdja, akit e hataskore gyakorlasaban az
Intézeti Tandcs titkdra segiti. A titkar személyére az igazgatd tesz javaslatot, a javaslatrol
az Intézeti Tandcs dont. A titkdr gondoskodik az Intézeti Tanacs iiléseinek
elokészitésérdl, lebonyolitasarol, a jegyzokonyvvezetésrdl ¢és a jegyzOkonyv
eléallitasarol, a hatarozatok kozzétételérdl, és azok végrehajtasaval kapcsolatos minden
olyan feladatro6l, amivel 6t az igazgatdé megbizza.
4) Az Intézeti Tandcs iiléseire dllando tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) az Egyetem rektorat és kancellarjat,

b) az igazgato-helyetteseket,

C) az Intézet keretében miik6do hivatalok vezetdit,

d) az Intézet szenatusi képviseldjét.

(5) Az Intézeti Tanacs, illetve az Intézet igazgatdja eseti jelleggel tanacskozasi joggal
barkit meghivhat az ilés egészére vagy az egyes napirendi pontok targyalésara.

Az Intézeti Tanacs mitkodeése

9. §

(1) Az Intézeti Tanacs napirendjére az igazgatd, valamint a tanszékvezetok és az
Intézeti Tanacs tagjai egyardnt javaslatot tehetnek, ennek sordn a munkatervet
modosithatjak, azt kiegészithetik. Az egyes {iilések napirendjérél az Intézeti Tanacs
hatarozataval dont.
2 Az Intézeti Tanécs tagjainak az iilésen valo részvétel kotelezd.
3) Ha az Intézeti Tandcs tagja eldrelathatolag két vagy tobb iilésen akadalyoztatasa
miatt az Intézeti Tanacs munkajaban nem tud részt venni, ezt irasban koteles bejelenteni
az Intézeti Tanacs titkaranak. A tag akadalyoztatasa idotartama alatt

a) az igazgato esetében helyettese,

b) tanszékvezetd esetén a tanszéki valasztaskor megvalasztott pottag,

C) valasztott tag esetén a tanszéki valasztason megvalasztott pottag,



d) hallgatoi képviseld esetén a delegald szervezet altal igazolt pottag
jar el szavazati joggal.

10.  §

1) Az Intézeti Tanacs llésének napirendjére vonatkozd javaslatot, egyes napirendi
pontokhoz kapcsolodo eléterjesztéseket a meghivottaknak legalabb harom munkanappal
az iilés eldtt, az tlésre szo6l6 meghivoval egylitt — az iilés helyének és idejének pontos
feltiintetésével — elektronikus Gton irdsban meg kell kiildeni.

(2) Az ilésre sz0l6 meghivot az igazgatd irja ald. Az Intézeti Tanacs
szemeszterenként legalabb négy iilést tart a munkatervben foglaltak szerint. Az Intézeti
Tandcsot — a napirend megjelolésével — 15 napon beliil 6ssze kell hivni, ha ezt az Intézeti
Tanacs szavazati joggal rendelkezd tagjainak egyharmada irasban kéri, vagy ha az
Egyetem rektora erre az igazgatot felhivja.

3) Ha valamely el6terjesztés hatarozatot kivan meg, akkor az elbterjesztésnek
minden esetben tartalmaznia kell az ligyre vonatkoz6 hatirozati javaslatot. Azokban az
tigyekben, amelyeknek pénziigyi kihatdsai vannak, a raforditas varhato Osszegét és
forrasat is meg kell jeldlni. Az eldterjesztés eldadodja az igazgatd vagy az altala kijelolt
személy.
(4) Az Intézeti Tanacs ulését az elndok vezeti, ennek keretében gondoskodik a
tanacskozas rendjérdl és végzi az alabbi eljarasi cselekményeket:
a) lés megnyitasa,
b) tajékoztatas a kimentésekrol,
c) hatarozatképesség vizsgalata és megallapitasa,
d) javaslattétel a napirendre,
e) elGterjesztés megtétele, illetve arra felkérés,
f) vita levezetése, ennek keretében ligyelés a témahoz kotottségre és az
esetleges eldzetesen megallapitott idOkeret betartasara,
g) hatarozathozatal elrendelése, a szavazas eredményének megallapitasa és a
hatarozat kimondésa,
h) iilés berekesztése, kivételesen elnapolasa.

(5) Az Intézeti Tandcs akkor hatarozatképes, ha az iilésen a szavazati joggal
rendelkezo tagjainak, legalabb a hatvan szazaléka jelen van.

(6) Ha az Intézeti Tanacs iilését hatdrozatképtelenség miatt megtartani nem lehet,
akkor az ujabb iilés legalabb 3, legfeljebb 15 napra 6sszehivhato.

(7) Az iilés hatarozatképességének folyamatos ellendrzése a titkar feladata. Ha a
hatarozatképesség hidnyat allapitja meg, akkor e koriilményrdl tajékoztatja az {ilés
elnokét. A hatarozatképtelenné valt iilést el kell napolni, azokban a kérdésekben,
amelyekrdl hatarozni nem tudott, az Intézeti Tanacs a (6) bekezdés szerinti potldlagos
iilésen dont.



A hatarozathozatal rendje
11.  §

(1) Amennyiben az eldterjesztéshez modositéd inditvanyt fliztek, el6szor arrdl kell
hatarozni. Az 6sszes modositd inditvany targydban meghozott hatdrozatot kovetden az
eloterjesztést — az estlegesen elfogadott modositdsokkal egységes tartalommal —
végszavazasra kell bocsatani.

(2) Az Intézeti Tanacs minden tagja egy szavazattal rendelkezik. A Tanacs
hatarozatait egyszerii szotobbséggel hozza. Kétharmados tobbségi tamogatas sziikséges az
egyetemi szabalyzatokban meghatarozott esetekben. Az eldterjesztés (vagy modositod
inditvany) akkor tekinthetd elfogadottnak, ha az igennel szavazdk szama a nemmel
szavazok és a szavazastol tartozkodok egyiittes szamat meghaladja.

3) Személyi kérdésekben titkos szavazast kell tartani. Ennek soran csak az igen vagy
a nem szavazat érvényes.

4) Szavazategyenldség esetén az elnok szavazata dont, azonban titkos szavazas
esetén uj szavazast kell elrendelni. A megismételt szavazas eredménytelensége esetén a
kérdést el kell napolni a soron kovetkezd rendes iilésre, kivéve, ha a szavazés hatarideje
egyetemi vagy egyetemen kiviili dontéssel megallapitott, és az korabbi, mint a soron
kovetkezd iilés idopontja. Ebben az esetben rendkiviili iilést kell 6sszehivni, vagy irdsbeli
szavazast kell elrendelni oly mdédon, hogy a szavazas titkossaga biztosithato legyen.

(5) A szavazas eredményét az iilésen ismertetni kell. Az irasbeli szavazas eredményét
a tagokkal elektronikus uton haladéktalanul k6zolni kell.

(6) Rendkiviili indokolt esetben iilésen kiviili irasbeli szavazast az elndk rendelhet el.

(7 Az iilésrdl hangfelvétel késziil, amelynek irasba foglalasarol az iilést kovetd 10
napon beliil a titkdr gondoskodik. Az irasba foglalt jegyzOkonyvet az igazgato és a titkar
irja ald. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a hatarozatokat is.

(8) A hatarozatokat tartalmaz6 jegyzokonyvkivonatot az tilést kovetd 15 napon beliil a
honlapon kozz¢ kell tenni, egy-egy példanyt beldliik elektronikusan a rektor és a kancellar
szamara meg kell kiildeni.

(9) A jegyzokonyvet, a hangfelvételt, a hatarozatokat, a titkar altal elkészitett jelenléti
ivet az iratkezelési szabalyok szerint kell megdrizni. Az azokban vald betekintést, a
hangfelvétel meghallgatasat az igazgatd engedélyezheti az informacios Onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény III. fejezetében szabott
keretek kozott.

Az Intézeti Tandacs tagjainak megvalasztasa
12. §

1) Az intézeti tanacsi valasztasokat az igazgatd irja ki oly idOpontban, hogy az
Intézet Tandcs mandatumat megel6zé legkésébb 30 nappal a szavazas lebonyolithatd
legyen.

2 Az igazgato (1) bekezdés szerinti felhivasara valamennyi tanszéki értekezlet egy
jelolobiztost valaszt. Jeldlobiztos nem lehet a tanszék vezetdje €s jelolt sem.

3) Az egyes tanszékek valasztdjoggal rendelkezd oktatoirdl az Intézeti Tanécs titkdra
valamennyi tanszéki jeloldbiztos szamara jegyzéket ad at. A jeloldbiztos tanszéki
Osszoktatoi értekezletet hiv Ossze, amely a jegyzék szerinti oktatok Iétszdma felét
meghaladd részvétel esetén hatdrozatképes. Az Osszoktatdi értekezlet a jelenlévd
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valasztdjoggal rendelkezd oktatok koziil barkit felvehet a szavazolapra, akire javaslat
érkezik, és aki a jelolést elfogadja.

(4) A jeloltallitast kdvetden a jelolobiztos €s kettd, a tanszéki Osszoktatoi értekezletet
altal valasztott — nem jelolt — oktatd (a tovabbiakban a jelolObiztossal egyiitt: tanszéki
valasztasi bizottsag) véglegesiti a szavazolapot (arra a jelolteket alfabetikus sorrendben
felvéve), majd gondoskodik a szavazas lebonyolitasarol.

13.  §

1) A tanszéki valasztasi bizottsdg ligyel a szavazas titkossdganak ¢és rendjének,
tisztasaganak biztositasara. Ennek keretében ligyel a jelen szabalyzat 8. § (1) bekezdésben
foglalt kovetelmény teljesiilésére.

(2) A valasztason csak az erre jogosultak vehetnek részt, ezt a tanszéki valasztasi
bizottsdg a névjegyzék alapjan ellendrzi. A szavazdsra jogosult a szavazodlap atvételét
alairasaval igazolja.

(3) A valasztas titkos. A valasztok az atvett és kitoltott szavazolapot/szavazolapokat
az erre szolgal6 urnaba helyezik.

14.  §

1) Ervényes a valasztas, ha a valasztoi névjegyzékben szerepld szavazasra jogosultak
tobb mint fele leadta szavazatat.

2 Ervényes az a leadott szavazolap, amelyen legfeljebb két jeloltre adott le
szavazatot a szavazo. Ha a szavaz6 nem kel6lt meg senkit, vagy ketténél tobb jeloltet
jelolt meg, vagy a szavazolapon nem szerepld személyre szavazott, illetve a szavazat nem
megallapithato egyértelmiien, akkor a szavazolap érvénytelen.

3) Az a két személy tekinthetd az Intézeti Tanacs tagjanak, aki a szavazatok tobb
mint felét megszerezte, kettdnél tobb ilyen személy esetén a legtdbb két szavazatot kapo.
a sorrendben kovetkezd, a szavazatok tobb mint felét megszerzd jelolt pottagga valik.

(4)  Ha nincs két olyan jeldlt, aki a szavazatok tobb mint felét megszerezte, valamint
ha nincs olyan jelolt, aki pottaggd vélhatna, tovabb olyan szavazategyenldség esetén,
amelynek kovetkeztében nem allapithaté meg a két legtobb szavazatot kapo személy, a
szavazast a legtobb szavazatot kapo egy- illetve két személy kozott, valamint a pottag
tekintetében meg kell ismételni. Ha a szavazategyenlOség csak a poéttagsag korében
mertilt fel, akkor valamennyi személy pottagga valik, koziilik a névsorban elérébb allo
lesz a soros pottag.

(5) A tanszéki valasztasi bizottsig a megallapitott valasztasi eredményt
jegyzokonyvben rogziti és azt a jelolobiztos Utjan az igazgatd részére eljuttatja, aki azt
kozzéteszi.



1)

)
(3)

(4)

(5)

Hatalyba lépteto és atmeneti rendelkezések
15. §

A jelen szabalyzat 2017. junius 27. napjan 1ép hatalyba.

16.  §

Az Intézet megbizott igazgatdja — a rektorral és a kancellarral egyeztetve —
gondoskodik az Intézetet 1étesit6 XCII/2017. (V. 29.) Szen. sz. hatarozatban
foglaltak szerint legkésébb 2017. oktober 10. napjaig a végleges szabalyzatra
vonatkoz6 javaslat benyujtasarol.

A jelen szabdlyzatban meghatarozott vezetdi megbizasokat ideiglenesen,
legfeljebb 2018. augusztus 31. napjaig tartd idétartamra kell kiadni.

A vezet6i megbizasokat a Szenatus altal a 2017/18-as tanév elsd szemeszterében
(2017. oktober 31. napjaig) elfogadott végleges szabalyzat alapjan és annak
keretei kozott lefolytatott palyazati eljaras eredményeképpen legkésébb 2018.
augusztus 3 1. napjaig ki kell adni.

A 10. § (1) bekezdése szerinti intézeti tandcsi valasztasokat a megbizott
intézetigazgatd ngy irja ki, hogy a valasztds 2017. szeptember 30. napjaig
lebonyolithato legyen. Amennyiben a jelen szakasz (1) és (3) bekezdése szerinti
végleges szabalyozads sziikségessé teszi, a jelen szabalyzat szerinti testiileti
(intézeti tanacsi) tagsagot legkésdbb 2017. december 31. napjaig meg kell Gjitani.

Az (1) pont szerinti végleges szabdlyzat szendtusi elfogadasaig, valamint az
Intézeti Tanacs miikodésének megkezdéséig az egyetemi docensi munkakor
betdltéséhez kapcsolodd habitusvizsgalat részletes feltételrendszerét és eljarasi
szabalyait rektori utasitas allapitja meg; az allaspalydzatok elbiralasa, a palyazatok
véleményezése, rangsorolasa addig az Intézeti Tanacs helyett a rektor altal
megalakitott, a gazdasdgtudomany teriiletén tevékenykedd legalabb két egyetemi
tanarbol, ugyanezen szakteriileten kiemelkedd oktatoi-kutatdi teljesitményt nyujto
tovabbi két fo6bol, az EHOK egy delegaltjabol, és az altalanos rektorhelyettesbol
allo, utobbi vezetésével miikodo eseti bizottsag hataskore, figyelemmel a Szenatus
XCII/2017. (V. 29.) Szen. sz. hatarozat 2. d. pontjara is.

Budapest, 2017. janius 26.

Dr. Mezey Barna
rektor



