KOZSZOLGALLAS sorszam: 123449

Intézményi iktatészam: AJK/1601/1/2025

FILTE ALLASPALYAZAT
MinuiNvEYETEN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Allam- és Jogtudomanyi Kar, Dékani Hivatal
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
ligyvivo szakérto - jogi referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): « Dékani Hivatal feladatkérén beliil a hivatalvezet6
iranyitasa mellett

- jogi-szabalyzatalkotasi el6készit6 tevékenység

- a Kar szervezeti egységeivel a feladatkoriiket érinté jogszabdly- és belsd szabalyzat-,
utasitas-valtozasok nyomon kovetése és ismertetése,

- a kar szabalyzatainak el6készitése és aktualizdlasa, az aktualizalasok szakmai
feliigyeletének ellatasa, a kari honlapon a kotelez6 kozzétételekrdl valé gondoskodas.

. a disz- (jubileumi) oklevél adomanyozasanak intézése,

. kari munkakori leirdsok, mindsitések elkészitésének koordinalasa,

. kitlintetéssekkel,  elismerésekkel = kapcsolatos  dontés-el6készit6  tevékenység,
nyilvantartas.

. Kari Tanacs és egyéb vezetdi értekezletek el6készitése,

. egylttmiikodés a Gazdasagi Hivatallal a megbizasi szerz6dések, onkéntes szerzddések,
tobbletfeladatok tligyintézésében,

. munkavallalék jogi jellegli megkereséseinek kezelése, a kar vezet6jének nyujtott
tanacsadas a hozza beérkezett munkavallaloi megkeresések kapcsan,

. munkaltatdi intézkedések el6készitése, teljesitményértékeléssel kapcsolatos el6készitd
tevékenység.

. részvétel adatszolgaltatasok, kimutatasok készitésében, egyéb hattérmunkak elvégzése

. egylttmiikodés a kdzponti és kari személyzeti ligyintézést ellatod szervezeti egységekkel

(Emberi Eréforras Igazgatdsag, Gazdasagi Hivatal)

7 oz

Betoltend6 allas szakmacsoportja: jogi
FEOR besorolas: 2619 Egyéb jogi foglalkozasu

v

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1053 Budapest, Egyetem tér 1-3.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A palyazatrél tovabbi tajékoztatast dr. Kovacs Norbert
hivatalvezet6 nyujt a +36-1-411-6516-0s telefonszamon.
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A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- Cselekv@képesség

Elvart végzettség/képesités:

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakiranyu szakképzettség, Egyéb
végzettség, egyetem, jogasz végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- angol vagy német nyelvismeret

- szabalyzatel6készitésben, munkaligyi feladatok ellatasaban valé jartassag,
legalabb 2 év szakmai tapasztalat

- Elvart kompetenciak:

- egylttmiikodés

- attekint6 képesség, problémamegoldo készség

- elkotelezettség

- fogalmazé készség, precizitas

- terhelhet6ség

- 6nall6 munkavégzés

- A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
- részletes szakmai dnéletrajz

- motivacios levél

- végzettsége(ke)t, képzettsége(ke)t igazolé6 dokumentumok masolata
- nyelvtudast igazolé okirat(ok) masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbiralasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany
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Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- tovabbi fels6foku végzettség

- nyelvvizsgaval igazolt nyelvismeret

- fels6oktatas tertiletén szerzett tapasztalat, ELTE intézményi ismeret

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.25. 23:59

Palyazat benyujtasanak médja: Elektronikus titon az ELTE Allam- és Jogtudomanyi Kar Dékani
Hivatala részére a titkarsag@ajk.elte.hu e-mail cimen keresztiil. A palyazati dokumentacié két
darab, egyenként legfeljebb 2 MB méretii fajlbél allhat.

A palyazat elbiralasanak maddja: A kozalkalmazotti jogviszony 4 hénap prébaidé kikotésével
tolthetd be.

A péalyazat elbiralasa a benyujtott dokumentumok és allasinterjuk alapjan torténik. Telefonos vagy
személyes allasinterjura folyamatosan, a benyujtasi hataridg elétt is sor keriil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.09.14. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.15.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.08.05.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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