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FELTE ALLASPALYAZAT
s EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Allam- és Jogtudomanyi Kar, Idegen Nyelvi Oktatasszervezési Kozpont

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
kozpontvezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A kozpontvezetd feladata az Allam- és Jogtudomanyi
Kar nemzetkozi egylittmiikodések alapjan folyd képzéseket, illetve idegen nyelvi és szaknyelvi
oktatast koordinal6 oktatasszervezési feladatokat ellaté onallé egységének a vezetése, ezen beliil
kiilénosen

. a kozpont oktatasi munkajanak, tudomanyos és palyazati tevékenységének, miikodésének
iranyitasa, szervezése,

. feltigyeli a latin jogi szaknyelv képzési programjat és az ehhez kapcsol6dé oktatast,

. folyamatosan figyelemmel kiséri a szaknyelvi képzési igények alakuladsat; feltarja, illetve

felméri az Uj képzési igényeket és javaslatot tesz ezek megvaldsitasara;

. javaslatot tesz a szaknyelvi képzésben tovabbképzés keretében meghirdetendd cél- és
szaktanfolyamokra, a meghirdetés és lebonyolitas személyi és egyéb feltételeire;

. javaslatot tesz a meghirdetett tovabbképzési szakok és tanfolyamok inditasara a
jelentkezdk 1étszama és az 6nkoltséges lebonyolitas kdvetelménye alapjan;

. meghatarozza, koordinalja a kézpont munkatarsainak tevékenységét és gyakorolja az ezt
szolgalé munkairdnyitéi jogokat.

Betoltendo allas szakmacsoportja: oktatas

FEOR besorolas: 1328 Oktatasi-nevelési tevékenységet folytaté egység vezetdje
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kozépvezet6i
Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1053 Budapest, Egyetem tér 1-3.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A vezet6i megbizas id6tartama: hatarozott idére, 5 évre
szol.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdeté az
allaspalyazati jelentkezés keretében benytjtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhat6 Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.
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Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvOképesség

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),
Egyéb végzettség, egyetem, nyelvtanari végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- egy nyelvbdl fels6fokd, C tipusu altalanos nyelvvizsga

- jogi képzési teriileten miikodé felsGoktatasi intézmény oktatasszervezési
terliletén megszerzett legalabb 6t év feletti vezet6i tapasztalat

- levelez6 rendszerek (Outlook, Lotus Notes), MS Office (irodai
alkalmazasok) felhasznal6i szintli ismerete

- a vezetd beosztas ellatdsara megbizast az kaphat, aki a munkaltatéval
kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll, vagy a megbizassal egyidejlileg kozalkalmazotti
munkakdrbe kinevezhetd

- A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

- részletes szakmai dnéletrajz

- motivacids levél

- fels6foku végzettséget és szakképzettséget igazold okirat masolata
- nyelvtudast igazolé okirat masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbiralasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrol toltheto le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 honapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany (belsé palyazoé esetén nem sziikséges)

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.09.04. 23:59
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Palyazat benyujtasanak médja: Elektronikus tton az ELTE Allam- és Jogtudomanyi Kar
dékanjanak részére a dekan@ajk.elte.hu e-mail cimen keresztiil. A palyazati dokumentaci6 két
darab, egyenként legfeljebb 2 MB méret(i fajlb6l allhat. VAGY személyesen: ELTE Allam- és
Jogtudomanyi Kar Dékani Titkarsaga (1053 Budapest, Egyetem tér 1-3.)

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.09.30. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.10.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.08.05.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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