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FELTE ALLASPALYAZAT
TUOOMANYEOTETEN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Allam- és Jogtudomanyi Kar, Dékani Hivatal
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

hivatalvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): A Dékani Hivatal vezet6jének els6dleges feladata a
Kar oktatasi-kutatasi alaptevékenységének dékani iranyitasi, szakmai feliigyeleti hataskoreiben
val6 kozremiikodés, annak kari koordinaciéja, kiilondsen:

a) a titkarsagi, vezetéstamogatasi,

b) a nemzetkdzi kapcsolatokat érintd,

) a tudomanyszervezési,

d) a kiils6 és bels6 kommunikacios, szakmai-tarsadalmi kapcsolatok gondozasara vonatkozd,
e) valamint egyes specidlis oktatds-kutatast tAmogatd (pl. tehetséggondozas, tandcsadas,
specialis oktatastechnoldgiai- informatikai)

tertleten.

. a dékan és a kari vezetés altalanos tevékenységével kapcsolatban a levelezés, lizenetek

tovabbitasa, targyalasok alaki és tartalmi el6készitése, egyeztetések, kiilonb6z6 szinti
értekezletek el6készitése, programok szervezése;

. a Dékani Hivatalhoz tartozé szervezeti egységek (Dékani Titkarsag, Nemzetkozi Iroda,
Tudomanyszervezési Iroda) iranyitasa, a munkatarsak munkajanak feliigyelete, szervezése,
ellendrzése;

. javaslattétel a dékan szamara a kar miikodését érint6 ligyekben;
. a Kari Tanaccsal kapcsolatban a sziikséges szervezd és el6készité tevékenység, a Kari

Tanacs hatarozatainak elkészitése, azok végrehajtasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok
iranyitasa,

. a dékan részvételének el6készitése tanacsi tilésekre (szenatus, egyetemvezetdi értekezlet,
kari tandcs stb), programjainak szervezése, egyeztetés;

. a dékan altal folytatott targyalasok tartalmi el6készitése;

. irasbeli tigyintézés feltételeinek biztositasa, dontés-el6készités;

. a dékannak a munkaltatéi jog gyakorldsdval kapcsolatos feladatainak ellatdsidhoz

szlikséges személyligyi el6készit6 tevékenység.

v

Betoltendo allas szakmacsoportja: oktatas

FEOR besorolas: 1328 Oktatasi-nevelési tevékenységet folytatd egység vezetoje

v

Betoltendo6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kozépvezet6i

s

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)
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Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1053 Budapest, Egyetem tér 1-3.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A vezetsi megbizas id6tartama: hatarozott idére, 5 évre
sz0l.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomdanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon talalhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, El1onyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, egyetem, jogi egyetemi végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:

- angol vagy német nyelv kozépfoki (B2 komplex) allamilag elismert
nyelvvizsgaval igazolt ismerete

- jogi képzési teriileten miikodo felsGoktatasi intézmény dékani irdnyitasi
terlileten szerzett 5 év feletti vezetdi tapasztalat

- fels6oktatasban végzett munka soran szerzett 10 év feletti tapasztalat

- levelez6 rendszerek (Outlook, Lotus Notes), MS Office (irodai
alkalmazasok) felhasznal6i szintli ismerete

- a vezetd beosztas ellatdsara megbizast az kaphat, aki a munkaltatéval
kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll, vagy a megbizassal egyidejlileg kozalkalmazotti
munkakdrbe kinevezhetd

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:

- részletes szakmai 6néletrajz

- motivacids levél

- fels6foku végzettséget és szakképzettséget igazold okirat masolata

- nyelvtudast igazol6 okirat masolata
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- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspdalyazat elbiralasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdél tolthet6 le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hdonapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany (belsé palyazo esetén nem sziikséges)

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati elonyok:

- jogi egyetemi végzettség mellett tovabbi egyetemi végzettség

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.09.04. 23:59

Palyazat benyujtasanak médja: Elektronikus tton az ELTE Allam- és Jogtudomanyi Kar
dékanjanak részére a dekan@ajk.elte.hu e-mail cimen keresztiil. A palyazati dokumentacié két
darab, egyenként legfeljebb 2 MB méretii fajlbdl allhat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.09.30. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.10.01.

Publikalas tervezett idé6pontja: 2025.08.05.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel
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