KSZ. 5. szamu melléklet

Az ELTE Koézalkalmazotti Joléti és Szocidlis Bizottsag
Ugyrendje

Az ELTE Kollektiv Szerz6désének 15. §-aban foglalt felhatalmazas alapjan az ELTE Koézalkalmazotti
Joléti és Szocialis Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) feladatkorével és mukodésével kapcsolatos
részletes szabalyokat a Bizottsag javaslata alapjan az ELTE rektora az alabbiakban hagyja jova.

1. A KSZ 15. § 9. pontja alapjan a tarselnokok koziil a rektor altal megbizott tarselndk (a
tovabbiakban: elndk) latja el a jelen tigyrendben az elndk szamara meghatarozott feladatokat.
Az tigyrendben tarselnok alatt az SZB altal delegélt tarselnokat kell érteni.

2. A Bizottsag a szocialis, illetve rendkiviili szocialis segély iranti kérelmek beadasdnak és
elbirdlasanak el6készitése érdekében

a.

elkésziti és kozzéteszi a kérelem beadasahoz sziikséges formanyomtatvanyt (/. sz.
melléklet: a. Adatlap rendkiviili szocialis segély igényléséhez; b. Adatlap az ELTE
nyugdijasa szamdra nyujthato rendkiviili szocidlis segély igényléséhez) és a
kérelemben foglaltak alatdmasztasat / indoklasat szolgald igazoldsok formajat és
tartalmat (egészségiigyi indok esetén a 2. sz. melléklet szerinti Egészségiigyi adatlap),
évente meghatarozza és az érintettek szamara elérhetd / megismerhetd modon kozzé
teszi a rendkiviili szocidlis segély iranti kérelmek beadasanak, illetve ezek elbiralasat
szolgalo bizottsagi tilések iddpontjat.

3. A Bizottsdg a temetési segély iranti kérelmek beaddsanak és elbiraldsanak eldkészitése

érdekében
a. elkésziti és kozzéteszi a kérelem beadasahoz sziikséges formanyomtatvanyt (3. sz.
melléklet: Adatlap temetési segély igényléséhez),
b. tajékoztatast készit és tesz kozzé az érintettek szamadra elérhetd / megismerhetd modon
a segély odaitélése szempontjabol figyelembe vehetd temetési koltségekrol, azok
igazolasanak modjarol,
c. atemetési segély iranti kérelmek elbirdlasanak modjarol és varhato idépontjarol.

4. A Bizottsag a beiskolazasi tdmogatas iranti kérelmek beadasanak és elbiralasanak eldkészitése
érdekében

a.

évente meghatirozza és kozzéteszi a tamogatds odaitélésénél figyelembe vehetd
feltételeket (a gyermekek szdma, az iskolatipus, amelyben tanulményokat folytato
gyermek tdmogathato, a csalad jovedelmi és szocialis helyzete stb.),

elkésziti és kozzéteszi a kérelem beadasahoz sziikséges formanyomtatvanyt (4. sz.
melléklet: Adatlap adomentes munkaltatoi iskolakezdési tamogatds igényléséhez),
meghatarozza a kérelem elbiradlasanal figyelembe vehetd feltételek igazolasanak
modjat,

évente kozzé teszi az érintettek szamara elérhetd / megismerheté modon a kérelem
beaddsanak és elbiralasanak idépontjat.

5. A Bizottsag mikddésével kapcsolatos ligyrendi szabalyok:

a.

A Bizottsag évente a 2.-4. pontokban meghatarozott idépontokban tartja iiléseit. Az
elndk a tarselnokkel egyeztetve jogosult a meghirdetett iilésnapokon tul is 6sszehivni
a Bizottsag iilését, ha azt indokoltnak tartja a Bizottsig mikodése, a beérkezett
rendkiviili kérelmek elbiralasa stb. szempontjabol.

Rendkiviili méltanylast igényld esetben a Bizottsag barmely tagja a cél és ok
megjelolésével irdsban kérheti a Bizottsag rendkiviili ilésének dsszehivasat, amelyrdl
az elnok a tarselnokkel egyetértésben koteles gondoskodni. 'Rendkiviili méltanylast
igényld esetnek mindsiil az is, ha az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all6
személy meghal, és a rendkiviili szocidlis segély iranti kérelmet erre hivatkozéssal a

! A mésodik mondatot a Bizottsag 2012. december 6. napjan iktatta be.



tuléld hézastars, élettars, valamint arvasagi ellatasban részesiilé nagykort gyermek
terjeszti eld, aki az eljarasrend szempontjabol az ELTE nyugdijasaval esik egy
elbiralas ala.

c. A segélykérelmeket az illetékes bizottsagi tag részére kell eljuttatni az iilés elott
lehetdleg legalabb egy héttel — beiskolazasi tamogatas esetén az eldzetesen
megallapitott és kozzétett hatariddre —, annak érdekében, hogy 6k az eldzetes
véleményezést és az adminisztraciot elvégezhessék. Az iilés napjan az illetékes
bizottsagi tag részére kérelmet beadni mar nem lehet, az ilyen, valamint az illetékes
bizottsagi tag altal az iilés napjan elbterjesztett kérelmeket, ha azok hidnyosak vagy
aggalyosak, a Bizottsag csak a kovetkezd iilésen biralhatja el.

d. A Bizottsdg dontéseit iilésein hozza. A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak
legalabb 50%-a jelen van. Hatadrozatait a jelen levd tagok egyszeri szotobbségével
hozza. A Bizottsag jelen levd tagjai 2/3-anak igenld szavazata sziikséges a rendkiviili
szocialis segély odaitéléséhez abban az esetben, ha a kérelmezd targyéven beliil mar
részesiilt szocialis segélyben.

e. Az iilés eldkészitésérdl és Osszehivasardl az elndk eldzetes tdjékoztatdsa mellett a
tarselndk gondoskodik. A meghivot, az egyes napirendek irasbeli elOterjesztéseit
legalabb 8 nappal az iilés eldtt meg kell kiildeni. Az iilés el6tti napon az elbiralashoz
sziikséges Osszesitett listdt a kérelmez6k adataival és az indokokkal a tarselnok
megkiildi a Bizottsag tagjainak.

f. Az elndk a tarselndk javaslatira irdsbeli (e-mail-en stb. forméaban) dontéshozatalt
rendelhet el, ha a segélykérelem jellege (pl. temetési segély) vagy a kérelem
elbiralasdnak egyéb koriilményei indokoljak. Ilyen esetben a Bizottsag dontése akkor
tekintend6 érvényesnek, ha az irdsban (e-mailen) beérkezett igen szavazatok szama
eléri a bizottsagi taglétszam felét (50%-at).

g. A Bizottsdg valamennyi iilésérdl jegyzOkonyvet, az irasbeli dontéshozatalrol
emlékeztetdt kell késziteni, és azt a jelenléti ivvel egyiitt meg kell 6rizni.

h. A dontésrdl az illetékes bizottsagi tag értesiti a kérelmezdket, ismertetve a kérelem
elfogadasanak vagy elutasitdsanak indokait.

i. A segélykérdlapokat és a csatolt dokumentumokat — kivéve az iizemorvos vagy a
haziorvos altal alairt adatlapokat és egyéb orvosi dokumentumokat, amelyeket a
dontés utan zart boritékban a tarselnok visszajuttat a kérelmezdnek — az ELTE Emberi
Eréforras-gazdalkodasi Féosztalya 6rzi.

j- A Bizottsag tagjai a személyiségi jogokra és a tudomasukra jutott adatokra tekintettel
szigoru titoktartasra kotelezettek.

A beiskolazasi tdamogatasokkal kapcsolatos adminisztracioban és a kérelmek feldolgozéasaban
a Bizottsag munkajat az ELTE Szakszervezeti Bizottsag munkatarsa segiti, aki gondoskodik

a beiskolazasi tamogatast igénylok részére a kérelem beadasdhoz sziikséges
formanyomtatvany (igénylési lap és mellékletei) rendelkezésre bocsatasardl és a sziikséges
informaciok megadasaral,

atveszi ¢s iktatja a kiadott kérelmeket, sziikség esetén hianypodtlasra hivja fel a kérelem
a tarselndk szamara és utmutatdsa alapjan elbiralasra el6késziti a beérkezett kérelmeket, az
irasban elrendelt dontéshozatalt,

a dontés alapjan a tarselndk szamara és tmutatasa szerint el6késziti a megitélt timogatasokat
az elnok és tarselnok részére alairdsra.

Az utalvanyozasrol a tarselnok gondoskodik a Gazdalkodéasi Szabélyzat rendelkezéseinek
megfelelden.

A Bizottsag tevékenységérdl évente beszamolot készit a rektor és az SZB részére.

A Bizottsag miikodésének dologi feltételeirdl a Joléti és Szocialis Alap terhére a tarselnok az
elndk tdjékoztatasa mellett gondoskodik.



