6/2019. (IX. 23.) szamu kancellari utasitas
a beszerzés rendjérol
[Egységes szerkezetben a mddositasardl sz6l6 1/2021. (1. 27.) szamu, 2/2026. (111. 2.) szamu
kancellari utasitas rendelkezeseivel.]

Az EO6tvos Lorand Tudoményegyetem (a tovdbbiakban Egyetem) kancellarja az Egyetem
rendelkezésére allo kozpénzek és egyéb anyagi forrasok ésszerli, hatékony és ellendrizhetd
felhasznélasa, a szervezeti egységek folyamatos ellatasa, az atlathaté miikodés és gazdalkodas
biztositdsa, az oktatassal-kutatassal foglalkoz6 szemeélyek adminisztrativ terheinek
csokkentése, az Egyetem gazdalkodasat és mitkodését ellen6rizni jogosult szervezetek szamara
az adatszolgaltatas elOsegitése érdekében a Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi
Szabélyzatban foglalt felhatalmazés alapjan az alabbi Beszerzési Szabalyzatot adja ki.

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Beszerzési Szabalyzat célja

1.8

(1) A Beszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja, hogy a mindenkori,
kdzbeszerzések rendjét szabalyozd jogszabalyok rendelkezéseivel, az Egyetem
Kozbeszerzési Szabalyzatival, szerzddéskotési és kotelezettségvallaldsi rendjével
0sszhangban az Egyetem kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzéseire vonatkozdan

a) szabalyozza az eljarasok tervezésének és lefolytatasanak rendjét,

b) meghatérozza a beszerzési eljarasok vegrehajtasanak szervezeti és személyi feltételeit,

€) meghatarozza mindazokat a fontosabb fogalmakat, amelyek a beszerzések soran
értelmezést és magyarazatot igényelnek.

(2) Az Egyetem a folyamatos ellatas biztositdsa és koltségei alacsonyan tartdsa mellett
kiemelten fontosnak tartja a verseny tisztasaganak, nyilvanossaganak, valamint a
beszallitok esélyegyenldségeének a biztositasat, ezért a mindenkori kozbeszerzési torvény
hatalya ald nem tartoz6 beszerzései esetén a jelen utasitdsban meghatarozott beszerzési
eljarasrendeket irja eld.

Az Egyetem, mint ajanlatkéro, a Szabalyzat személyi hatalya

2.8

A Szabélyzat hatalya kiterjed az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all6 valamennyi
személyre és az adott beszerzési eljaras elokészitésebe, illetve lefolytatdsaba barmilyen mddon
az Egyetem érdekkorébe tartoz6an bevont személyre (a tovabbiakban egyittesen: ELTE
munkatarsak).


https://www.elte.hu/dstore/document/676/ELTE_SZMSZ_5mell_gazd_vagyon.pdf
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A Szabalyzat targyi hatalya

3.8

A Szabalyzat el6irasait alkalmazni kell minden olyan az Egyetem altal kezdeményezett, a
mindenkori kozbeszerzési értékhatart el nem érd visszterhes [azaz mindkét, illetve
valamennyi részes fél szamara kotelezettséget keletkeztetd] szerz6dés esetén,

a) a kiadasi el6iranyzatok koziil a dologi (tobbek kozott energia és koézmi), a
felhalmozasi, a felujitasi eldiranyzatok felhasznalasa korében

b) amelynek targya
- arubeszerzes,
- szolgaltatds megrendelése,
- épitési beruhazas,

c) és amely alapjan az Egyetem a beszerzés jogosultja [vagyis a szerzodésben
meghatarozott — polgari jogi értelemben vett — szolgaltataseért ellenszolgaltatast nyujt]

(a tovabbiakban: beszerzés). A beszerzést az Egységes Intézményiranyitasi Rendszer
tdmogatja, az ugyletek rogzitését (pénzigyi-szamviteli kezelését) a Neptun Gazdalkodasi
Modul SAP platformon MM moduljaban (tovabbiakban MM modul) kell végezni.

Jelen Szabalyzat alkalmazando a tamogatasbol megvalosul6 beszerzésekre is azzal, hogy
amennyiben a palyazati (tmutaté szigordbb szabalyokat tartalmaz a versenyeztetésre,
szallito-kivalasztasra vonatkozoan, ugy azon eltérések figyelembevételével kell eljarni.

A kozbeszerzési értékhatart eléré ¢és meghaladd beszerzési eljardsok esetén a
Kdzbeszerzési Szabalyzatban foglaltak az iranyaddak.

Nem kell a beszerzési szabalyokat alkalmazni a személyi eldiranyzat terhére torténd
kifizetések és a hallgatd juttatasok korében.

A beszerzési tranzakcidknak a rogzitését, pénzlgyi-szamviteli kezelését az Egyseges
Intézményiranyi Rendszer Neptun Gazdalkodasi Modul SAP platformon MM moduljaban
kell elvégezni. Ezért felel6s a beszerzo és a beszerzést tamogato gazdasagi hivatal vezetdje.
A gazdalkodasi rendszerben kezelendd tranzakciokrol, a kezelés modjarol korlevél
rendelkezik.

A beszerzési Ugyletek Egységes Intézményiranyitasi Rendszerben valo kezelésének
részletes folyamat leirasat kancellari korlevél tartalmazza.
A beszerzési folyamatot a Fluenta moduljai timogatjak: az ajanlatok versenyeztetésére a

Fluenta Sourcing modul elektronikus felulete hasznalhatd; megrendelések a Fluenta R2P
modulban is leadhatok.

Osszeférhetetlenségi szabalyok, titoktartasi kotelezettség
4.8

Beszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatdsdba ajanlatkérdi oldalrol (az Egyetem
részérdl) csak olyan személy (k6zremiikodd) vonhato be, akivel szemben nem 4ll fenn a
mindenkori kdzbeszerzési térvényben meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok.

Az Osszeférhetetlenségi szabalyt az ajanlattevokre, illetve az altaluk megnevezett és az
Egyetem tudomasara jutott alvallalkozora, illetve beszallitora is alkalmazni kell.

A beszerzési eljarasok érintettjei kotelesek megdrizni a mindenkori Polgari Torvénykonyv,
az uzleti titok védelmérdl szold torvény, illetve az Egyetem A&ltal igy definidlt Gzleti
titkokat.

! Beiktatta az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. I. 28. napjatol.
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A beszerzés értéke, beszerzési és kozbeszerzési értékhatarok

5.8

A beszerzési eljarasok értékhatérait és feltételeit 6sszefoglal6 tablazatot az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

A beszerzés becslilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért
vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkil szdmitott —teljes ellenszolgaltatést kell érteni,
melybe bele kell érteni az opcionalis részek értékét, az ajanlattevok részére fizetendo dijat
vagy jutalékot, a szallitas, a beszerelés és az Uzembe helyezés koltségét is.

Beszerzési eljarasok fajtéi
6. 8§

A beszerzési eljarasok fajtai:

(1)

()
3)

(4)

()

a) kozvetlen beszerzés legfeljebb netté 500 ezer forintig, vagy 7. § (1)-(6) bekezdés
szerinti beszerzd esetén nettd 3 millid forintig,

b) versenyeztetés kdzbeszerzési értékhatér alatt,

c) kozpontositott/ELTE szinten kdzpontositott kozbeszerzési eljards, a Kozbeszerzési
Szabalyzatban rogzitettek szerint

d) kozbeszerzés a Kdzbeszerzési Szabalyzatban rogzitettek szerint.

A beszerzések lefolytatasaért felelds szervezeti egységek

7.8

Az Egyetem beszerzési tevékenységének szervezéséért, a beszerzések szakmai
irdnyitasaert és a kbzbeszerzésekkel vald 6sszehangolasaért a Jogi, Humanszolgaltatasi és
Kozbeszerzési Foigazgatosag, azon belul a Kozbeszerzesi Féosztaly felelés. Az Egyetem
beszerzésért felelds vezetdje a Jogi, Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Foigazgatosag
féigazgatdja.

A beszerzések lefolytatdsa érdekében minden keretgazddhoz beszerzési feladatok
ellatasaért felel6s személyt (a tovabbiakban: beszerzd) sziikséges rendelni.

A kari miikodést tamogat6 gazdasagi hivatalokban legalabb 1-1 6 beszerz6 (kari beszerzo)
latia el a beszerzési eljarasokhoz kapcsolodd tevékenységet teljes vagy
részmunkaidejében. A kari beszerz6 szakmai iranyitasa a Kozbeszerzési Féosztaly
hataskorébe tartozik.

A Kozbeszerzési Fbosztaly Kozponti Beszerzési Osztalya latja el a karokon és sajatos
jogallasu intézeteken, és koznevelési intézményeken Kkivil valamennyi keretgazda
beszerzési feladatat igy tehat: a Rektori Kabinet, a Rektori Koordinacids Kézpont, a
rektori-kancellari k6z06s iranyitasu egységek, a Kancellaria és a kdzponti oktatasi-kutatasi,
valamint szolgaltat6 egységek beszerzési feladatait.

A Miszaki Foigazgatosag a feladatkorébe tartozoan (igy az ingatlanok fenntartasa,
lizemeltetése, felujitasa, beruhazasai tekintetében) végzi a beszerzéseket. Beszerzoként a
szakmai feladatellatok jarnak el, e tekintetben jelen szabalyzat rendelkezései szerint azzal,
hogy a beszerzések pénziigyi-szamviteli kezelését a kari gazdasagi hivatalok, illetve a
Miiszaki Féigazgatosag kozponti egysége végzi. Az eljarasi rendet, munkafolyamatot
kancellari korlevél rogziti.

2 Megallapitotta a 2/2026. (111. 2.) szdmu kancellari utasitas. Hatalyos: 2026. 111. 12. napjatol.
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A beszerzé felel6s a felel6sségi korébe utalt teriilet folyamatos ellatasanak biztositasaért,
valamint a beszerzési eljarasok szabalyos és szakszer(i lefolytatasaért.

A jelen szabalyzatban irt eseti kivételi koron tul minden beszerzési eljarast beszerzé
bonyolit.

8.8

A Kozponti Beszerzési Osztaly hangolja 6ssze az Egyetem beszerzési igényeit, ennek
korében intézi a beszerzesi tilalom aloli felmentés kezdeményezéset, egyes specialis
termékek beszerzésének elOzetes engedélyezését, igy az informatikai eszkozok
intézményen beliili  egységesitése ¢érdekében egylittmiikodik az Informatikai
lgazgatésdggal, tovabbd a kommunikacios targyl beszerzések tekintetében a sajat
hataskori beszerzések engedélyezése irant kezdeményezést tesz a Kozbeszerzési
Foosztaly sziikség szerinti bevonasaval.

SA Kozbeszerzési Foosztaly és a Kozponti Beszerzési Osztaly a beszerzési eljaras
modjanak meghatarozasa érdekében folyamatos tanadcsadoi szolgaltatast biztosit
(beszerzési kérdésekben: beszerzes@kancellaria.elte.hu, kozbeszerzési kérdésekben:
kozbeszerzes@elte.hu). Rendszeresen belsé kozbeszerzési és beszerzési képzést szervez,
melyen minden beszerzének részt kell vennie.

“A Kozponti Beszerzési Osztaly az Egységes Intézményiranyitasi Rendszerben feliigyeli
(részben vezeti) a szerzé6dés-nyilvantartast.

Il. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARASOK RENDJENEK SZABALYOZASA
A beszerzések dokumentalasa
9.8

°Az Egyetem minden beszerzését — annak eldkészitésétdl az eljards alapjan torténd
megrendelés / szerzédés teljesitéséig terjedéen — irasban kell dokumentalni. irasbeli
dokumentacionak szamit az e-mailben tett nyilatkozat is mindazokban az esetekben,
amikor jogszabaly az irdsbeliséget nem koveteli meg. A kotelezettségvallalas, az
ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités és az utalvanyozas minden esetben
papir alapon, irasban vagy hiteles elektronikus aléirassal ellatva elektronikus forméatumban
érvényes.

Az ajanlattételi felhivas vagy ajanlatkéré levél, az ajanlatok vagy az internetes ar-
Osszehasonlitds és — amennyiben készil — az elbirdlas dokumentumai eredeti vagy
elektronikus példanyat a kifizetési bizonylatok kozott kell elhelyezni, illetve 12/2020. (XI.
20.) szamu kancellari korlevél eldirasainak megfelel6en tarolni.

A beszerzé az eljaras tervezésétdl a szerzédéskotésig terjedé dokumentumokat megdrzi
elektronikus adatbazisban, ilyennek megfelel a Fluenta modulja is.

A szerzddéskotést kovetden keletkezett egyéb iratok Orzése az igényld szervezeti egység
feladata.

A fenti iratanyag kezelése, 6rzése és selejtezése soran az Egyetem Iratkezelesi Szabalyzata
rendelkezéseinek figyelembevételével kell eljarni.

3 Megaéllapitotta az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
4 Megéllapitotta az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. |. 28. napjatdl.
5 Megéllapitotta az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
& Megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
" Megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
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A beszerzések kezdeményezése (igenylés)

10. §
Az Egyetem valamennyi munkatarsa jogosult beszerzést kezdeményezni.

Az igényld felel az igényelt aru vagy szolgaltatds szakmai megalapozottsagaért, annak
célszerliségéért és hatékonysagaért. A beszerzési eljaras eldkészitése soran az igényld
feladata a muszaki-szakmai specifikacio, az alkalmassagi kovetelmenyek, illetve adott
esetben a beérkezett ajanlatok biralati szempontjainak meghatarozésa, sziikség esetén a
beszerzo segitségének igénybevételével.

Az igény szakmai megalapozottsagarol a felettes vezetd, végso soron a keretgazda vezetdje
(vagy kijelolése alapjan eljar6 mas vezetd) nyilatkozik, eldzetes fedezetvizsgalat
ismereteben.

A beszerzo felel a feleldsségi korébe utalt teriilet folyamatos ellatdsanak biztositasaért,
valamint a beszerzési eljarasok szabalyos és szakszer(i lefolytatasaért, beleértve egyes
specialis termékek beszerzésének el6zetes — Egyetemen beluli — engedélyeztetését.

Ha a beszerzo ugy itéli meg, hogy az igényelt aru vagy szolgaltatas, mennyiségében vagy
szakmai - miszaki - tartalmi meghatarozasaban kétséges a szakmai megalapozottsag,
célszerliség, vagy hatékonysag tekintetében, koteles az aggalyrdl az igényldt ismételten
megnyilatkoztatni a jogszabalybol és egyetemi szabdlyzatbol eredd feleldsségének
rogzitése mellett. Ennek eredménytelensége esetén — a beszerzési eljaras lefolytatasat
kovetben — a pénziigyi ellenjegyz6t és a kotelezettségvallalot is koteles tajékoztatni
aggélyarol.

A beszerzések elozetes engedélyezése

11.8

A kari beszerz6 a kari gazdasagi vezetd eldzetes jovahagyasaval folytat le beszerzési
eljarast. A kari gazdasagi hivatalok az elOzetes szakmai egyeztetés modjat 6nalloan
hatarozzak meg. Elektronikus igénylési rendszerek alkalmazhatok. A visszautasitott
1gényrdl az igénylot értesiteni kell.

A koznevelési intézmenyek 6nall6 beszerzének mindsiilnek a nemzeti k6znevelésrol sz616
torvény alapjan a vonatkozo kancellari utasitas keretei kozott.

8A karokon és a koznevelési intézményeken, valamint a Miiszaki Féigazgatosigon és az
Informatikai lgazgatdsadgon kivil valamennyi keretgazda beszerzési feladatait
(értékhatartdl fuggetlenil) a Kézponti Beszerzési Osztaly latja el, beleértve a beszerzés
teljes korli dokumentalasat, pénziigyi-szamviteli rogzitését

A (2) és (3) bekezdés szerinti keretgazdak dedikalt igényldk utjan juttatjdk el beszerzési
igényeiket a Kozponti Beszerzési Osztdlyhoz. A dedikalt igénylé a vezetdje
jovahagyasaval (szakmai €s fedezetellendrzést kovetden) kiildi meg beszerzési igényét a
Kozponti Beszerzési Osztalyhoz.

%A dedikalt igénylk kijeldlésérdl, igénylSlap és egyéb beszerzéshez kapcsolddo
nyomtatvanyrol kancellari korlevél rendelkezik. Az igényldlapot az 5. szamu melléket
tartalmazza.

8 Megéllapitotta az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
® Megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
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A kozponti egységeknél felmeriilt igényekrol elektronikusan kitdltott igényldlappal,
iktatott dokumentumban kell értesiteni a beszerzést végzo illetékes szervezeti egységet.

I1l. FEJEZET
BESZERZESEK ELJARASI RENDJE
Beszerzeési eljaras
12. 8§

YA beszerzé hatarozza meg az igény kielégitésének modjat, kivalasztva a megfelelé
eljardsi modot, szlikség esetén a 8. § (2) szerinti tanacsadas igenybevételével.

Ha a beszerzésre nem kell alkalmazni a kdzbeszerzés szabalyait, a jelen Szabalyzatban
foglalt rend szerint kell eljarni.

A beszerz6 a beszerzési eljaras sikeres lefolytatdsahoz az igényl6tdl tovabbi adatokat,
informécidkat kérhet. A beszerz6 nyilvantartdsadban rogziti a beszerzési igéenyt és
elektronikus Uton értesiti az érintetteket annak kézhezvételérdl, az eljarés
megindithatosagardl vagy az eljaras el6készitd szakaszdnak meginditdsat akadalyozo
potolandd hianyok korérdl, tovabba a beszerzés elhtizodasarol az igényl6t értesiti.

Kozpontositott kdzbeszerzesi eljaras keretében torténé beszerzés
Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag (KEF) / Digitalis Kormanyzati Ugynokség

Zartkoriien Mitkodd Részvénytarsasdag (DKU) | Nemzeti Kommunikacios Hivatal (NKOH)

(1)

)

altal mitkodtetett kozpontositott kozbeszerzési rendszerbol torténd beszerzések

13. §12

Az Egyetem a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszer hasznélatara kotelezett intézmény. A
Kdzbeszerzési Foosztaly egyes termék- és szolgaltatasi korok esetében a Kdzbeszerzési és
Ellatasi Foigazgatosag (a tovabbiakban: KEF), a Digitalis Kormanyzati Ugynokség
Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasidg (a tovabbiakban: DKU) és a Nemzeti
Kommunikécids Hivatal (a tovabbiakban NKOH) — mint kdzponti beszerz6 szervezet —
altal kotott keretmegallapodasokhoz torténd csatlakozéassal biztositja a beszerzést. E
korben a beszerzés a Kozbeszerzési Fosztaly kizarolagos hataskore azzal, hogy verseny
Ujranyitasa nélkul bonyolithatd kdzvetlen lehivast informatikai eszkdzok tekintetében az
Informatikai lgazgatdsag is, egyéb esetben pedig a Kozbeszerzési Féosztaly engedélyével
mas szervezeti egyséq is végezhet.

Jelen § hatalya ald tartozO0 beszerzések eljarasrendjét a Kozbeszerzési Szabalyzat
tartalmazza.

10 Beiktatta az 1/2021. (1. 27.) szam( kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. I. 28. napjatdl.

11 Megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szamU kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.

12 A paragrafust és az azt megel6z6 alcimet megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos:
2021. 1. 28. napjatol.
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ELTE szinten kézpontositott keretszerzédések | keretmegallapodasok /dinamikus beszerzési
rendszerek

14. 8§

(1) A Kozbeszerzési Foosztaly egyes, egész Egyetemet érint6 termék- és szolgaltatasi korok
esetében, keretmegallapodasok/keretszerzodések/dinamikus — beszerzési  rendszerek
(tovabbiakban DBR) megkdtésével biztositja a beszerzéseket.

(2) A keretmegallapodasok masodik forduldjanak, illetve a DBR meghivasos szakaszanak
lebonyolitasa a Kozbeszerzési Féosztaly kizardlagos hataskore.

(3) BAz Egyetem keretszerzddéseinek terhére eseti megrendelést a beszerzé ad le kozvetlendil
a szallitonak, alkalmazhatdsag esetén a Fluenta R2P moduljanak hasznélataval, vagy —
kilén meghatarozott termékkor esetében — a Kozponti Beszerzési Osztalynak, mely az
igény kielégitésérol gondoskodik.

(4) A Kozbeszerzési Féosztaly vezetdje folyamatosan tajékoztatja a beszerzoket, hogy mely
beszerzési targyak esetében tervez, vagy bonyolitott le keretmegallapodasos eljarast, vagy
keretszerzodés, illetve DBR megkotésére iranyuld kézbeszerzesi eljarast.

Kozvetlen beszerzés

15. g4

(1) Hacsak a beszerzés targyara szigorubb szabaly (pl. a beszerzés egybeszamitott becsult
értéke ELTE szinten meghaladja a kdzbeszerzési értékhatart) nem alkalmazandé az
igényl6 (barmely dolgozo) legfeljebb nettod 500 ezer forintig, a 7. § (1)-(6) bekezdés szerint
beszerzd feladatokat munkakore szerint ellatdo dolgozé (beszerzd) legfeljebb nettd 3 millid
forintig versenyeztetés nélkil is lebonyolithatja a beszerzést.™

(2) Azigényld az allamhaztartasrol sz6ol6 torvény végrehajtasarol szolo kormanyrendelet 53.§-
a hatalya alatt végzett beszerzése a pénziigyi ellenjegyz0 és a keretgazda egyedi engedélye
alapjan elszdmolhatd.

13 Megéllapitotta az 1/2021. (1. 27.) szam( kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
14 Megallapitotta a 2/2026. (I11. 2.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2026. 111. 12. napjatol.

15272/ 2014. Korm. rend 5. melléklet 2.3.2.5. A kéltségszamitas alapjaul szolgalé egységarak nem haladhatjak meg a szokasos piaci arat (pl.
a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6désben rogzitett arat, figyelemmel a 6. melléklet III. 6.2. és 6.3. pontra, a legalabb harom
szallitotol torténd ajanlatkérés keretében beérkezett ajanlatok alapjan kialakult arat, az iranyit6 hatosag altal el6zetesen meghatarozott fajlagos
mutatok szerinti fajlagos arat, piacfelmérés alapjan meghatarozott arat). A koltségtételeknek a projekt koltségvetésének megfeleléen
részletezetteknek és ilyen modon ellendrizhet6knek kell lenniiik ahhoz, hogy meghatarozhaté legyen a besorolasuk. Ha a szokasos piaci ar
igazolasara az iranyitd hatosag arajanlat kérését irja elé a timogatast igénylok és a kedvezményezettek szamara, az arajanlatoknak legaldbb
harom, egymastol és a kedvezményezettdl fliggetlen ajanlattev6tdl kell szarmazni. A tamogatast igényld és a kedvezményezett ko teles vizsgalni
az ajanlattevék szerzddés teljesitésére valo alkalmassagat. A szokésos piaci arnak valé megfelelést aladtdmaszté dokumentumokat — ha a
felhivasban korabbi benyujtas eldirasara nem keriilt sor — legkésobb az adott koltséget tartalmazo kifizetési igénylés részeként be kell nyujtania
a kedvezményezettnek. Azon szerzédések esetén, amelyek szerzédéses 6sszege nem haladja meg a nett6 200 000 forintot, a kedvezményezett
részér8l nem sziikséges a piaci ar alatamasztasa. Az iranyitd hatosag vezetdje a piaci ar alatimasztasatol elézetes egyedi dontéssel eltekinthet
a természetes személy &ltal megbizési jogviszony alapjan tartott eldadassal vagy végzett specialis (kutatas-fejlesztés) szaktudast igényld
tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt, legfeljebb havi 8 oras feladatellatasra szamitott legfeljebb brutté 400 000 forintot és annak jarulékait
meg nem haladd elszamolhat6 koltség vonatkozasaban. A havi 8 6ranal rovidebb idStartami megbizas esetén ezen értékhatart aranyositani
szilikséges.

2.3.2.5a. Az EMVA és az ETHA finanszirozast projektek kivételével a hArommillié forintnal nagyobb elszdmolhat6 6sszkoltségii projektek
azon szerzGdései esetén, amelyek elszamolhatd 6sszkdltsége nem haladja meg a 300 000 forintot, a szokéasos piaci arnak valé megfelelést
alatdmasztd dokumentumokat a kedvezményezettnek nem kell benyUjtania az iranyit6 hat6saghoz, azonban azokat az iranyitd hatdsag helyszini
ellendrzés keretében ellendrizheti. Ezen szerz8dések esetén a szokasos piaci ar a kedvezményezett dontése alapjan arajanlattal is igazolhato,
az iranyitd hatdsag azonban ebben az esetben sem tekinthet el az ellendrzéstél. A szokésos piaci arnak vald megfelelést az iranyitd hatosag
ellendrizheti gy is, hogy a felhivasban az adott koltségtipus esetén referenciaarakat ir eld, és a kifizetési igénylés vizsgalata soran az eldirt
referenciadrakhoz képest vizsgalja a felmeriilt valds koltséget. llyen esetben — a kdzbeszerzési kotelezettség ala esd beszerzések kivételével —
a kedvezményezett a felhivasban mentesithet6 a szokasos piaci arnak valé megfelelést alatamaszté dokumentumok beadésa alol.



1)
)

(3)

(4)

Versenyeztetés kdzbeszerzési értékhatar alatt

16. §'6
1A nett6 500 ezer forintot meghaladé értékii beszerzést csak beszerzd bonyolithat le.

187 beszerzd ajanlattételi felhivas, ajanlatkérés megkiildésével legalabb harom potencialis
ajanlattevotol kér ajanlatot. Az ajanlattételi felhivasban és/vagy ajanlatkérésben legalabb
azt az informéacid-tartalmat meg kell jeldIni, amit jelen szabalyzat 2. ill. 3. sz. melléklete
mintaként ajanl.

YEgyetlen potencialis ajanlattevétdl lehet ajanlatot kérni, ha a beszerzés egyedi értéke nem
éri el a nettd 7 milli6 forintot €s a beszerzd ugy itéli meg, hogy a versenyeztetés érdemben
nem befolyasolja a beszerzendd aru/szolgaltatas arat, és az alabb leirt feltételek barmelyike
fennall:

a) aszerzOdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegi szolgaltatas teljesitése; beleértve
az Oraaddi, oktatasi-kutatasi alaptevékenyseg korébe tartoz6 megbizast is; vagy

b) a beszerz6 piackutatasanak eredményeképpen igazolhato modon meggy6z6dott arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy potencidlis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében; vagy

C) a szerz6dés targya egyedi gyartast aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyart6 igazolja (kizardlagossagi nyilatkozat); vagy

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakért6i megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsol6dd szakmai biralobizottsagi tag megbizésa; vagy

e) a beszerzés targya korabbi szerzédéshez kapcsolodd kiegészitdé arubeszerzés,
szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhdzas, amelynek értéke nem haladja meg az
eredeti szerzOdés értékének Otven szazalékat, €s az alapszerzddésben szerzodd
partnert6l torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbol indokolt,
feltéve, hogy beszerzés egybeszamitott becsiilt értéke nem éri el a nemzeti
kdzbeszerzési értékhatarokat; vagy

f) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott egyes kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-
14. §, 111. 8], vagy

g) ha a beszerzés rendezvény-helyszinek bérletére, eléadomiivész dijazasara iranyul,
beleértve a kozvetitdi dijazast, vagy

h) szakmai gyakorlattal, terepgyakorlattal kozvetleniil Gsszefiiggd, helyben felmertiild
koltségek, vagy

i) koOznevelési intézményeknek a tanligyi nyomtatvany- és tankdnyv beszerzése, vagy

J) (konferencia) regisztracids dijak, vagy

k) koznevelési intezmények osztalykirandulasaihoz kapcsol6do koltségek, vagy

I) Magyarorszagi kiadast, magyarorszagi kiadoktol kozvetleniil mar nem beszerezhetd,
jellemzden antikvariumokon keresztiil hozzaférhetd kiadvanyok beszerzése az
Egyetemi Konyvtar és Levéltdr megrendelésében, vagy

m) egyedi miialkotas, egyetemtorténeti emléktargy.

20A beszerzd valaszthat internetes vasarlast is. Ebben az esetben az ajanlatkérd legalabb
harom, kiilonbozd cég (web-aruhaz) interneten elérhetd ajanlatat megkeresi, azokat
Osszehasonlitja, s az interneten tortént dsszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentalja
(print screen), a megrendelést pedig az interneten tortént Osszehasonlitdo vizsgalat

16 A paragrafust és az azt megel6z6 alcimet megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos:
2021. 1. 28. napjéatol.

17 Megallapitotta a 2/2026. (111. 2.) szam( kancellari utasitas. Hatalyos: 2026. 111. 12. napjatdl.

18 Megallapitotta a 2/2026. (111. 2.) szam( kancellari utasitas. Hatalyos: 2026. 111. 12. napjatdl.

19 Megallapitotta a 2/2026. (111. 2.) szam( kancellari utasitas. Hatalyos: 2026. 111. 12. napjatdl.

20 Megéllapitotta a 2/2026. (111. 2.) szamd kancellari utasitas. Hatalyos: 2026. 111. 12. napjatol.



eredményeként alacsonyabb arat ajanlo gazdasagi szereplonek adja, vagy a szerzédést vele
koti meg.

(5) !A Miiszaki Féigazgatosag miikodési korében a féigazgatdo 17. § szerinti egyedi
engedélyével kérhetd egyetlen potencialis ajanlattevotdl ajanlat, ha a beszerzés értéke nem
haladja meg a nettd6 7 millié forintot és a beszerzés vératlan miiszaki meghibasodas
leggyorsabb elharitasara iranyul, ezaltal a kar novekedésének megel6zését, vagy az épiilet
miikddésének helyreallitasat szolgalja.

(6) *2Ha beszerzés értéke meghaladja a nettd 7 millié forintot és a beszerzés targya 16. § a)-
m) pontokban sorolt kdrbe esik, a beszerzési vezetd 17. § szerinti engedélyével lehet tobb
ajanlat bekérése nélkil lebonyolitani a beszerzést.

(7) A beszerzési eljardsban a biralati szempont a legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatas
vagy Osszességében legelényGsebb ellenszolgaltatas kivalasztasa lehet. A biralati
szempontot az igenyléskor rogziteni sziikséges.

(8) Amennyiben a beszerzési eljarasban a legalacsonyabb Osszegili ellenszolgaltatas elve
alapjan torténik a rangsorolés, a beszerzé dontési javaslatot terjeszt a kotelezettségvallalo
elé, és annak jovahagyasa esetén a legalacsonyabb ellenszolgaltatast kéré ajanlattevo
részére eldkésziti a megrendelést, vagy intézkedik a szerz0dés eldkészitése érdekében.

(9) Amennyiben nem az ar az egyetlen biralati szempont (Osszességében legeldnyGsebb
ellenszolgaltatas elve), a beszerz6 az eljarast kezdeményezd szervezeti egység beszerzés
targydhoz kapcsolodo szakértelemmel rendelkezd munkatdrsdval, sziikség esetén a
KoOzbeszerzési Féosztaly vagy mas szakértd bevonasaval dontési javaslatot terjeszt a
kotelezettségvallald elé, és annak jovahagyasa esetén eldkésziti a megrendelést, vagy
intézkedik a szerzdés elokészitése érdekében.

(10) Versenyeztetés soran az ajanlati arak mérséklésének érdekében a beszerzé dontésétol
fliggden tamogatott a tobb kords ajanlatkérés, és ha a beszerzés targya alkalmas r4,
elektronikus aukcid/arlejtés lefolytatésa is.

17.8

(1) %A 16. § (6)-(7) bekezdésben kijeldlt vezetd irasban adhat felmentést a versenyeztetési
kotelezettség alol. A versenyeztetési kotelezettség aldli felmentés nem mentesit a
palyazatokban eldirt szigorubb szabalyok aldl.

(2) %*A 16.8 (6) és (7) bekezdés eseteiben a versenyeztetés aloli felmentés iranti kérelmet a
keretgazda vezetdje utjan indokolassal ellatva kell benyujtania a Kézbeszerzési Féosztaly
vezetdjének cimezve, aki szakmai véleményével ellatva dontésre felterjeszti az Egyetem
beszerzésekért felelés vezet6jének. A kérelemben részletesen be kell mutatni a
versenyeztetés mellézésére okot add szakmai koriilményeket, indokokat. A felmentést
indokol6 koriilmények azonban nem eredhetnek az igényld (pl. idébeli) mulasztasabol.

(3) A felmentési kérelmet olyan ésszer(i hataridében kell benyujtani, hogy esetleges elutasito
valasz esetén is elegendd id0 maradjon egy versenyeztetési eljaras lefolytatdsara a
beszerzés megvalosithatosaga érdekében.

(4) A felmentésre vonatkoz6 kérelmet az Egyetem beszerzésekért felel6s vezetdje a lehetd
legrovidebb idén beliil, de legfeljebb a (2) bekezdés szerinti kérelem kézhezvételétol
szamitott 5 munkanapon bell biralja el.

21 Megallapitotta a 2/2026. (l11. 2.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2026. 111. 12. napjatol.
22 Megallapitotta a 2/2026. (l11. 2.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2026. 111. 12. napjatol.
23 Elsé mondatat megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
24 Els6 mondatat megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szamU kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. I. 28. napjatél.
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18.8

A megrendelést a keretgazda felhatalmazott pénzigyi jogkor gyakorldja irja ald a
kotelezettségvallalési szabalyzatban meghatarozott pénziigyi ellenjegyzés mellett.

A beszerz6 a megrendelés vagy — ha a 19.§ szerint szerz6dés sziikséges — a szerz0déskotés
elokészitésérdl, az annak targyat képezO eszkodz, anyag varhato szallitasi idOpontjarol,
szolgéltatds-megrendelés esetén annak lehetséges igénybevételi iddpontjardl elektronikus
uton értesiti az igényl6 kapcsolattartojat, vagy a teljesitésigazolasra jogosultat a teljesités
igazolaséanak részben Kkitoltétt nyomtatvanya megkulldésével, melyhez a kotelezéen
hasznalando iratmintat kancellari kérlevel melléklete tartalmazza.

Megrendelés/Szerzodéskotés, szerzodések modositasa, teljesitése

19. 8
A beszerzések korében az Egyetem elsdsorban irasbeli megrendeléssel él.
ZNem elegendd a megrendelés, hanem szerzddést ajanlott kotni

a) ha a teljesités és ennek alapjan az elszamolas, szdmla kiallitas nem egyszeri, hanem
idészakosan ismétlédd, vagy

b) ha az aru (szolgaltatas) targyan és mennyiségén, a teljesitési hataridé meghatarozasan,
az ellenértéken, fizetési hataridon (30 napon) tul tovabbi feltételek rogzitése sziikséges
az Ugylet feltételeinek — ELTE szempontjabol biztonsdgos — meghatarozasara.

Az Egyetem szerzodéskotéseit a beszerz6 késziti eld6 a hozzd megkildott
kezdeményezések, az Egyetem honlapjan kozzétett szerz6désmintak, illetve a beszerzési
eljarasban beérkezett, nyertesnek mindsitett ajanlat alapjan — ©6sszhangban a
kotelezettségvallalas és a szerzodéskotés rendjérdl szold utasitasokban foglaltakkal.

%A szerzédéseket és a szerzOdéses partner az SAP rendszer nyilvantartasaban kell
rogziteni. Tobb keretgazdat érint6 szerz6dést — a véglegesités utan —a Kdzponti Beszerzési
Osztaly veszi nyilvantartdsba. Az egyetlen keretgazda beszerzési igényét kielégitd
szerz6dést a beszerzést bonyolitd beszerz6 rogziti. Az U szallitd felvitelét célzo adatlapot
kancellari korlevél rogziti. A szerzédés alairasat kovetden a beszerzé koteles az alairt
szerzOdés iktatoszamat, valamint az aldirds napjat rogziteni a rendszerben. Az
iktatérendszerben rogziteni kell a szerz6dés és hozza kapcsolddd mellékletek teljes
korének képi méasat.

A beszerzési eljarast kovetden megkotott szerzodés modositasat alapos indok esetén, a
versenyeztetés alapelveire vonatkozo szabalyok tiszteletben tartdsa mellett lehet
kezdeményezni, arrdl a beszerz6 a keretgazda vezetdjének egyetértésével intézkedik. A
szerz8dés modositast a beszerzd az 0j szerzddéssel azonos modon kdteles megkiildeni a
Kdzponti Beszerzési Osztaly részére.

A szerzddésszeri teljesités feliigyelete és a teljesités igazolasa a beszerzési eljarast
kezdeményezd, igényld keretgazda feladata.

Teljesitést csak a kotelezettségvallald altal irdsban (pl. szerzddésben) felhatalmazott
teljesitésigazolo igazolhat. Ez alapjan a teljesitésigazolasként szolgald bizonylatok
(szallitoi szallitolevél, munkalap, jegyzOkonyvek, teljesitési igazolasok) aldirasat csak az
igy felhatalmazott személyek végezhetik.

% Felvezetd szovegét megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szam kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
2 Megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szdmu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. . 28. napjatdl.
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https://elte.hu/dstore/document/17513/8-2020%20%28XI.20.%29%20kancell%C3%A1ri%20utas%C3%ADt%C3%A1s%20p%C3%A9nz%C3%BCgyi%20jogk%C3%B6r%C3%B6k%20gyakorl%C3%A1s%C3%A1r%C3%B3l.pdf
http://www.elte.hu/file/kk_2017_05.docx
https://elte.hu/dstore/document/17513/8-2020%20%28XI.20.%29%20kancell%C3%A1ri%20utas%C3%ADt%C3%A1s%20p%C3%A9nz%C3%BCgyi%20jogk%C3%B6r%C3%B6k%20gyakorl%C3%A1s%C3%A1r%C3%B3l.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/1078/rku_2015_04.pdf
http://www.elte.hu/file/kk_2017_05.docx

(8) A teljesités atvétele soran az igazold koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az atveendd aru,
szolgaltatds a megrendelésben, tovabbéa az iranyadd jogszabalyokban, szabvéanyokban,
szokasos gyakorlatban elvart kbvetelményeknek mindenben megfelel. Ezek hianyaban az
atvételt meg kell tagadni.

(9) Amennyiben a megkotott szerzodés teljesitése soran a beszerzési eljarast kezdeményezo
keretgazda kesedelmet vagy hibas teljesitést tapasztal, a szerzOdésben erre az esetre
kikotott rendelkezéseket alkalmazni kell, sziikség szerint a Jogi, Humanszolgéltatasi és
Kozbeszerzési Féigazgatosag bevonasaval.

20. 8%

1IV. FEJEZET
VEGYES RENDELKEZESEK
Felhatalmazéas

21.8

Jelen Szabalyzat kiadasaval a Kdzbeszerzési Féosztaly vezetdje felhatalmazast kap arra, hogy
a beszerz6k munkajanak egységesitése és elGsegitése érdekében Utmutatdsokat adjon,
beszerzési eszkozoket, mddszereket biztositson és képzéseket, oktatdsokat szervezzen.

Hatalyba 1épés
22. 8

(1) Jelen Szabalyzat a kihirdetését koveté napon 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba lépést
kovetden kezdeményezett beszerzésekre kell alkalmazni.

(2) A jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével hatalyat veszti a beszerzés rendjérél szol6 7/2016.
(V. 28.) szdmu kancellari utasitas.

Budapest, 2019. szeptember 23.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar

27 Hatélyon kivul helyezte az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyon kiviil: 2021. 1. 28. napjatol.
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Beszerzési eljarasok ertékhatarai és feltételei 6sszefoglalé tablazata

1. sz. melléklet?8

Beszerzési

értékhatar (netto) Szallito Iflv_alasztas Beszerze§| f_olyamat El jaras Bekerend9 ajanlatok J6vahagy6 | Dokumentacié
. ) , maddja maddja lebonyolitd szama
és egyeb feltételek
kotelezettség
nett 500.000,- Ft .. , .. | felnatalmazott . vallal6 és ,
kdzvetlen beszerzés kodzvetlen beszerzés igényl6 / min. 1db AR szamla
alatt beszerzd pénzugyi
ellenjegyzo
ajanlatok,
kdzbeszerzési értékelés
nettd 500.000,- Ft | versenyeztetés / internetes értékhatar alatti . . . kotelezettség | jovahagyas/
. . . min. 3 db ajanlat / min. 3 et A . 2
felett és ar- versenyeztetes ,, . . . vallalo és 0sszehasonlito
; - " o " . beszerzo internetes ar lementése AR N
kdzbeszerzési 6sszehasonlitas lehet6ség esetén a pénzlgyi vizsgalat
értékhatar alatt Fluenta modulok ellenjegyz6 eredmények
hasznalataval (print screen)
ajanlatkérés, ha a indoklés a
versenyeztetés érdemben ; . .
L ) . kotelezettség | versenyeztetes
, nem befolyasolja a kdzbeszerzési et a4 .
nett6 2.000.000,- Ft p i . . . vallalo és hianyara,
beszerzend6 értekhatar alatti beszerz6 1db P -/
alatt . s s 2 ) . pénzugyi ajanlat,
aru/szolgéltatas arat, és kdzvetlen beszerzés ) ,, Y
fennallnak a 16.5 (3) bek. cllenjegyz6 | ertékeles
a)-k) pont feltételei Jovahagyas
28 Megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szdmU kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatél.

12




Beszerzési

Szallité kivalasztas

értékhatar (netto) % Beszerze§| f_olyamat Eljara§ ’ Bekerendf) ajanlatok J6vahagy6 | Dokumentacio
. ) , maddja maddja lebonyolito szama
és egyéb feltételek
elOzetes ajanlatkérés, ha
varatlan miiszaki
meghibasodas
netté 1.000.00,- Ft | leggyorsabb elhéritasara indokol&s a
értékhatar alatti iranyul, ezaltal a kar kotelezettség- | versenyeztetés
ingatlan ndvekedésének ) . Miiszaki vallalé és hianyara,
" - o r kdzvetlen beszerzés . 1db A -,
Uzemeltetési- megeldzését, vagy az Foigazgatosag penzugyl ajanlat,
beruhazasi targyd épiilet mitkodésének ellenjegyz6 értékelés
beszerzések helyreallitasat szolgalja és jovahagyas
a Miszaki Féigazgato a
gazdasagi vezetd
egyetértésével engedélyezi
nett6 2.000.000,- Ft Kerelem s
meghalado . engedely a
- elézetes ajanlatkérés, ha ” -~ beszerzo, a kotelezettség- | versenyeztetés
kdzbeszerzési : : . kdzbeszerzési . vt 2 1
_— . az indokolasra tekintettel a oy . . beszerzési vallalo és aloli
ertekhatart el nem beszerzési vezetd rtekhatar alatti vezetd 1 db énzlgyi felmentésre
érd, a 16.8 (3) bek. e kdzvetlen beszerzés e penzugy . -, ’
engedélyezi engedélyével ellenjegyz6 ajanlat,
a)-k) pont Y
2 . értékelés
fennallasa esetén o .
jovahagyas
Meglévé ELTE kozvetlen p
. , beszerzo, a i ,
szinten beszerzés/verseny . kotelezettség- ) -
. . - o - KM es a DBR T2 % Kdzbeszerzési
kdzpontositott - n 1 ujranyitas/meghivasos . vallalo és ,
v s meglévo szerzodés .y Y . esetében - AN Szabélyzat
keretszerzddés, eljaras lehetdség esetén ) [ pénzugyi y
. . Kdzbeszerzési . . alapjan
keretmegallapodas/ a Fluenta modulok . ellenjegyz6
P Fbosztaly
DBR hasznalataval
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Beszerzési

- y ) Szallito Kivalasztas Beszerzési folyamat Eljaras Bekérendo ajanlatok Loz , "y
értékhatar (netto) 1 . o , Jovahagyo | Dokumentacio
- ) ] maddja maddja lebonyolitd szama
és egyeb feltételek
lehivas esetén
KEF, DKU vagy »megrendelés”, verseny | Kdzbeszerzési
NKOH keret- - Ujranyitas esetén Féosztaly,
) L. lehivas v. verseny . L , N L . , .,
megallapodasali - . ,»kOzbeszerzés szlikség esetén Kdzbeszerzési Szabalyzat alapjan
AP djranyitas . \ L
terhére torténd lehet6ség esetén a Informatikai
beszerzés Fluenta modulok lgazgatdsag
hasznalataval
a kdzbeszerzési " .
" , kdzbeszerzés vagy " L
értékhatart ) . " ) Ko6zbeszerzési ; L , -/
oAl kdzpontositott kdzbeszerzés . Kozbeszerzési Szabalyzat alapjan
meghalado értéki ) . Foosztaly
; kozbeszerzés
beszerzések
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2. sz. melléklet

Javaslat ajanlattételi felhivasra versenyeztetési eljaras esetén

Feladé: Cimzett:
beosztas/munkakor beosztas
E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Cégnév
Szervezeti egység neve Cim
Cim e-mail
e-mail

Iktatdszam:

Targy: ajanlatkérés
Tisztelt Ajanlattevo!

A verseny tisztasagat, valamint a beszallitok esélyegyenléségét biztositva az E&tvés Lorand
Tudoményegyetem ez tton kivéan ajanlatot kérni Onoktél az aldbbiak szerint:

1. AZ AJANLATKERO HIVATALOS MEGNEVEZESE ES CIME

E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
Eljard szervezeti egység:

Cim:

Kapcsolattarto:

Tel:

Fax:

E-mail:

2. A BESZERZESI ELJARAS FAJTAJA

Kozbeszerzési értékhatar alatti, ajanlattevok kdzvetlen felkérésével, a Polgéri Torvénykonyvrol
sz016 2013. évi V. torvény XIV. fejezete szerint.

3. ABESZERZES TAGYA, MENNYISEGE
Targy:

Mennyiség:

4. TELJESITES HATARIDEJE/TELJESITES IDOTARTAMA

6. AZ ELLENSZOLGALTATAS TELJESITESENEK FELTETELEI
Ajanlatkérd eldleget nem fizet. Ajanlatkérd az ellenértéket a nyertes Ajanlattevé altal — a
teljesités igazolasat kovetden — a jogszabalyoknak megfelelden kiallitott szamla kézhezvételét

15



kovetden atutalassal teljesiti, a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény (Ptk.)
6:130. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, a szamla kézhezvételét kvetd 30 napon beliil.

7. AZ AJANLATOK ERTEKELESI SZEMPONTJA (Csak a kivalasztott értékelési
szempontot kell régziteni, a tobbi térlendd)
e legalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatas

vagy
o Osszességében legelonydsebb ajanlat, az aldbbiakban meghatarozott értékelési
szempontok alapjan:

8. AZ AJANLATTETEL NYELVE
Az ajanlatot magyar nyelven kell az Ajanlattevoknek benytjtania.

9. AZ AJANLATTETELI HATARIDO
Ajénlattételi hatarid6 idépontja: ...... €V ....... hoénap ....... nap ..... ora .....perc

10. AZ AJANLATI KOTOTTSEG IDOTARTAMA
Az ajanlati kotottség idotartama 30 nap.

Ajanlatkéro fenntartja a jogot, hogy a legkedvezobb ajanlatot benyujto ajanlattevovel szemben
a szerzddés megkotését indokolt esetben megtagadja.

11. EGYEB INFORMACIO

A) Az ajanlatot cégszerlien aldirva személyesen vagy elektronikus uton kell benyujtani az
ajanlattételi hatarido lejartaig az Ajanlatkérd 1. pontban megjeldlt kapcsolattartdjahoz.

B) Az ajanlat részeként az alabbi nyilatkozatokat €s igazolasokat kell benyujtani (sziikség
esetén, egyebekben torlendo):

C) Az ajanlat elkészitésével €s benyujtasaval kapcsolatban felmeriild Osszes koltséget,
kockézatot ajanlattevonek kell viselnie.

D) Ajanlatkér6 a 9. pontban megéllapitott, illetve adott esetben meghosszabbitott ajanlattételi
hatarido lejartaig felhivasat visszavonhatja.

12. AZ AJANLATTETELI FELHIVAS MEGKULDESENEK NAPJA

...... €v ........honap.... nap

13. MUSZAKI SPECIFIKACIO

Tisztelettel:
név
beosztas

16



3. sz. melléklet®

EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

SZERVEZETI EGYSEG MEGNEVEZESE

........................ Bt./Kft. Ikt. sz.: ELTE/......../.... (20...)
................. részére

Cim: .............

Telefon/fax: +36-.....ccveeeeeeeiiinn.,

E-mail: ...

Targy: (ar)ajanlat kérés
Tisztelt .....ccovvveinnnnnn. !

Az EGtvos Lorand Tudomanyegyetem (1053 Budapest, Egyetem tér 1-3., a tovabbiakban:
Egyetem) ezuton kéri fel Ondket ajanlattételre.

Az ajanlattargya: ...,
Az ajanlat tételei: leiras

Tervezett szallitasi cim: ...,
Tervezett szallitasi hatarido: 20... .............. ....

Ajanlattételi hatarido: 20.. .......cooeveveieinens venee .0.200
Kérjiik, az ajanlatot, valamint a csatolt Atlathatosagi nyilatkozatot kitdltve-lepecsételve-alairva

az ajanlattételi hataridé lejartdig a kovetkez6 cimre megkiildeni sziveskedjenek:
................... @.........elte.hu, szilkség esetén postacim

Fizetési feltételek: atutalas, a szamla kézhezvételét koveté 30 napon beliil.
Ajanlatkérd fenntartja a jogot, hogy a szerz6dés megkdtését megtagadja.
Budapest, 20... .....cooiiiiiii
Tisztelettel:
név
titulus

Melléklet:
szikség esetén

1056 Budapest, Szerb utca 21-23., tel.: 06-1/411-6500 ...... -as mellék fax: 06-1/411-6...
.................... @..............elte.hu

29 Beiktatta az 1/2021. (1. 27.) szam( kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
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4,57

Javaslat eseti megrendeld sziikséges tartalmi elemeire

elézmény,

a megrendelés targya,

a megrendelés teljesitésének hatarideje,

fizetendo ellenérték, az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei,
teljesités helye,

eseti megrendelést biztosité mellékkotelezettsegek, jotallas (ha relevans),
eseti megrendelés megsziinése,

a szallito/partner visszaigazolasanak maédja,

mellékletek.

. melléklet®®

30 szamozasat megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
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5. sz. melléklet®!

Igényldlap
IKtatdszam: ..........coooviiiiiiiii
Igénylo szervezeti egység megnevezése: ..................cceevvveinniannn...
Kotelezettségvallald neve: ..............ocooiiiiiiiiiiinn,
Ugyintézé neve, elérhetésége (e-mail; telefonszam): ..............cooooeieiiiiiiiin ..
Palyazat? (X-el jelolendd): igen nem

Amennyiben palyazat, kérjuk feltintetni annak pontos megnevezéset es azonositojat:
Tamogatasi szerzodésben vagy palyazati felhivasban eloirt specialis beszerzési szabalyok
(adottesetben): ...

Igénylés targya (értelemszeriien bévithets, melléklet(ek) csatolhato(ak)):

Igényelt mennyiség: ........coooviiiiiii

Mennyisegi €gYSEU: ...vovinririiiiiie e,

Igény indoklasa: ..................oooci

Sziikségesség datuma (kért szallitasi/teljesitési hatarido): .....................................
A teljes beszerzés becsult ertéke (nettd): ............ooooiiiiiiiiiiia,

A rendelkezésre allo fedezet mértéke: netto................. ; brutté...........

Pénznem: ..o,

Biralati szempont: ...

Javaslat ajanlattételre felhivando cégre/cégekre (cégnév, adészam): ...........

Ismert szallitd SAP kddja: .............cooooiiiiiiiiiin

Munkaszam (pénzigyi kdzpont): ...
FOrras: ...covviiiiiie,

Funkcioterlet: .............c.oooiiiiiiiiiiiin,
Eszkozfoglalas/Kotelezettségvallalas SAP azonositoja: .................

Anyagcsoport/Cikkszam (amennyiben ismert): ............ccocoveviiiiiiiinnnnn.
Lehivas esetén keretszerz6dés megnevezése (amennyiben ismert, SAP szerz6dés szama):

Széllitas / teljesités pontos helye: ............cocoviiiiiiiiiiinnn.

EplletkOd: ......oooovviiiiiii

Atvételre jogosult neve: ..............ccoeeeiiiiiiieiiinnns,

A teljesites igazolasara jogosult szemely neve: ...,
Elézmény (amennyiben van): .....................

Fedezet rendelkezésre all.
Dedikalt Igénylé neve: ......................cooiiinl.
Kelt: oooeeeei,

31 Megéllapitotta az 1/2021. (1. 27.) szdmu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. . 28. napjatdl.
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A beszerzés targyanak részletes miiszaki leirasa/feladatleivasa, kiilonos tekintettel az alabbi
kovetelményekre:

— a beszerzés targyanak részletes leirasa: miiszaki specifikdcio (azoknak a miiszaki
eloirasoknak az dsszessege, amelyet kiilondsen az ajanlattételhez sziikséges beszerzési
dokumentumok tartalmaznak, és amelyek meghatarozzak a beszerzés targyaval
szemben tAmasztott ajanlatkérdi elvarasokat):

e némenklatirdak, a beszerzés mennyiségi adatainak meghatdrozasa (pl.: db, {6, nm?
sth.)

o miiszaki paraméterek meghatarozasa, technologia és miiszaki adatok (téematol

Jfiiggoen)

® a beszerzés targyanak specifikacioi, jellemzoi [cikkszam, termék megnevezése,
gyartoja (adott esetben) az egyenértékiiség biztositasa mellett, fobb miiszaki
paraméterei (szabvany, anyagmindség, geometriai méret, geometriai tiirések,
gyartastechnoldgia, rendeliets hossz (adott esetben)]

- szabvanyokra valo hivatkozas (adott esetben)

— minoségbiztositasra vonatkozo elvardsok (adott esetben)

- abeszerzés targyahoz kapcsolddo, illetve a beszerzés targyanak felhasznalasahoz

feltétleniil sziikséges, mar meglévo infrastruktura bemutatasa

a teljesitéssel kapcsolatos elvarasok leirasa

a szamlazéassal kapcsolatos elvarasok leirasa

A beszerzés targyara jellemzé kordabbi felhaszndldsi/fogyasztasi adatok (mennyiség, rendelési
gyakorisag, ar és erték adatok, volumenek) (adott esetben)
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