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Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti
felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény (tovabbiakban: Nftv.), az informdacios
onrendelkezési jogrol ¢és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. torvény
(tovabbiakban: Infotv.), valamint a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozoi
tevékenység szabdlyairol szolo 2005. évi CXXXIIL. térvény alapjan az Egyetem
adatvédelmének, adatbiztonsaganak ¢s adatkezelésének rendjére az aldbbi szabalyzatot
alkotja.

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja és hatalya

1.§

(1) E szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetemen vezetett nyilvantartasok térvényes
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informécios
onrendelkezési jognak ¢és az adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését,
megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat és
nyilvanossagra hozatalat.

(2) E szabalyzat célja tovabba az Egyetemen keletkezett kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo eljardsi rend, valamint az altalanos ¢és kiilonds kozzétételi lista alapjan
kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok és az alapvetd titokvédelmi rendelkezések
korének megallapitasa a jogszabalyi keretek kozott.

(3) E szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetemmel
a) kozalkalmazotti, megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban

(kozérdekli onkéntes szerzddés, hallgatdoi munkaszerzddés, doktorandusz szerzdés,
a tovabbiakban egyiitt: mas munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony),
b) hallgatoi (ideértve a vendéghallgatoi jogviszonyt is), doktorjellti jogviszonyban
allo személyekre.
(4) E szabalyzat személyi hatalya a (3) bekezdésben foglaltakon tal kiterjed

a) az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem allo, az Egyetem altal
szervezett, bonyolitott feln6ttképzésben, tanfolyamon (a tovabbiakban: egyiitt
feln6ttképzés) részt vevo,

b) az Egyetemmel a (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem alld, habilitacios
eljarasra, illetve az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem allo,
doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezd, illetve ilyen eljardsokban részt vevo,
valamint

c) az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem allo, az Egyetem
konyvtari rendszerét hasznalo

d) tovabbi, a Szabalyzat 21-25. §§-val Gsszefliggésben az Egyetem infrastruktirajat
hasznalo

személyekre.

(5) E szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik az
Egyetemmel nem allnak a (3)-(4) bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban
a) e jogviszony létesitése céljabol adataikat az Egyetem kezeli,
b) adataikat jogszabalyi eldiras folytan az Egyetem a jogviszony megszlinését kdvetden

kezelni koteles.

(6) A jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem altal kezelt, jogszabaly alapjan
személyes, kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

(7) A jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki az informatikai eszkozokkel Osszefiiggd
technikai adatvédelemre, amelyrdl az informaciobiztonsagi szabalyzat rendelkezik.
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Az Egyetem altal fenntartott koznevelési intézmények vezetdi gondoskodnak arrol, hogy
e szabdlyzatot megfelelden alkalmazzak a veliik kozalkalmazotti vagy megbizasi,
illetéleg tanuldi jogviszonyban allo személyekre.

Az adatvédelem, adatbiztonsag és adatkezelés egyetemi szervezete

2. §
A szervezeti egységek vezetdi, az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat és annak
részonkormanyzatai, valamint az Egyetemi Doktorandusz Onkorményzat és annak
keretein beliil miikodo kari doktorandusz képviseletek elndkei kotelesek gondoskodni a
jelen szabalyzatban foglaltak betartasarol és betartatasarol.

Az informatikai eszkozokkel Osszefliggd technikai adatvédelemért a Kancellaria
Informatikai Igazgatdosaga az informacidbiztonsagi szabalyzatban meghatarozottak
szerint felelds.

Az adatvédelmi felelds

3.8
Az Egyetem adatvédelmi feleldsét a rektor bizza meg. Adatvédelmi feleldsként jogi,
kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, felséfoku végzettséggel rendelkezd
személy bizhaté meg.

Az adatvédelmi felelds a kovetkezd nyilvantartasokat vezeti:

a) a tudomasara jutott adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése,
valamint az érintett tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az
érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és
szadmat, az adatvédelmi incidens idOpontjat, koriilményeit, hatasait és az elharitasara
megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott
egyeb adatokat a jelen szabalyzat 1. fiiggelékében meghatarozottak szerint;

b) az adattovabbitas jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitdsanak idépontjat, az adattovabbitds jogalapjat és
cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az
adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat a jelen szabalyzat 2.
fliggelékében meghatarozottak szerint;

c) vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast a jelen szabalyzat 3. fiiggelékében
meghatarozottak szerint.

A (2) bekezdésben meghatarozottakon tilmenden az adatvédelmi felelGs

a) kozremukodik, illetve segitséget nyajt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellendrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a
belsé adatvédelmi ¢és adatbiztonsadgi szabalyzatok rendelkezéseinek ¢és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat;

c) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot;

d) elkésziti a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

e) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;

f) Osszedllitia a hatosagi adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé adatkezelések
nyilvantartasba vételét kezdeményez6 kérelmet, gondoskodik annak benyujtasarol.

A Dbels6 adatvédelmi felelésok konferenciajan (a tovabbiakban: konferencia) az
Egyetemet az adatvédelmi felelds képviseli, aki a konferencian torténd részvételérdl, az



1)

)

(3)

(4)

1)

)

ott elhangzottakrdl irdsban tdjékoztatja a Rektori Kabinet vezetdjét és az Egyetem
Igazgatasi vezetdjét.

Il. FEJEZET
ADATVEDELMI RENDELKEZESEK

A személyes adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

4. §
Az Egyetemmel mindazon, a jelen szabalyzat 1. § (3) bekezdése szerint jogviszonyban
allo személy (a tovabbiakban jelen szabalyzatban: Egyetemmel jogviszonyban allok),
aki személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakore vagy tisztsége alapjan kezel, koteles
védeni ¢és Orizni a személyes adatokat, és minden erdfeszitést megtenni annak
érdekében, hogy azok megfeleld védelmét biztositsak.

Amennyiben az Egyetemmel jogviszonyban allé személy munkakore vagy tisztsége
alapjan személyes, kiilonleges, avagy blniigyi személyes adatokba nyer betekintést,
vagy azok birtokaba jut, koteles az Infotv.-ben foglaltaknak megfelelden eljarni, igy
kiilondsen a személyes adatokat csupan az elére rogzitett célra hasznalhatja fel és az
adatokat ovni kell az illetéktelen hozzaféréstol.

Az Egyetemmel jogviszonyban allo személyek felelésséggel tartoznak minden olyan
karért, amely a jelen szakaszban koriilirt adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségiik
megszegésébol szarmazik.

Amennyiben az Egyetem harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozésra iranyuld
szerzddéses jogviszonyt l1étesit, amelyben eldirt feladat soran személyes adatok kezelése
valosul meg, a szerzédésben kotelezden rogziteni kell a vonatkozo jogszabalyokban, a
jelen szabalyzatban, valamint az informaciobiztonsagi szabalyzatban foglaltak
betartasanak kotelezettségét.

5.8
Azon személyek részére, akik személyes adatit az Egyetem kezeli, t4jékoztatast kell
adni a személyes adatok kezelésének tényérdl, céljardl (jogszabalyi alapjardl), a kezelt
adatok korérdl, az adatkezelés modjardl, id6tartamardl, az adattovabbitds szabdlyairol,
valamint az adatkezeléssel Osszefliggd, az Infotv.-ben és jelen Szabalyzatban biztositott
jogorvoslatrol.

Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatast

a) az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyt létesité személyek részére a jogviszony
1étrejottekor, az altalanos tajékoztatas keretében a jelen szabalyzat 4. sz. fliggelék
szerinti tartalommal,

b) az Egyetemmel megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt
létesitok szamara a jelen szabalyzat 5. sz. fliggelék szerinti tartalommal,

c) az Egyetemmel hallgatoi, doktorjeldlti jogviszonyt 1étesitdé személyek részére az
Egyetemre beiratkozasuk alkalméval a jelen szabalyzat 6. sz. fliggelék szerinti
tartalommal,

d) az Egyetemre felvételi jelentkezést benytjtok részére a felsdoktatasi felvételi
tajékoztato keretében a jelen szabalyzat 7. sz. fliggelék szerinti tartalommal,

e) az Egyetemre allaspalyazatot benyujtok szamara az allaspalyazati felhivasban a jelen
szabalyzat 8. sz. fiiggelék szerinti tartalommal,

f) a jelen szabalyzat 1. § (4) bekezdés a)-c) pontjaban felsorolt személyek szamara a
jelen szabalyzat 9. sz. fliggelék szerinti tartalommal,

g) az Egyetem stratégiai nyilvantartasaval Osszefliggésben az Egyetemmel oktatoi
és/vagy kutatdoi munkakor betoltésére kozalkalmazotti jogviszonyt létesitd
személyek részére a jogviszony létrejottekor az a) ponton tulmenden, az Egyetem
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stratégiai nyilvantartasdba onkéntesen adatot szolgaltatok részére az adatszolgaltatas
megkezdése eldtt, valamint valamennyi adatszolgaltaté részére folyamatosan az
adatbazisba torténé belépéskor a jelen szabalyzat 10. sz. fiiggelék szerinti
tartalommal,

h) az Egyetem infrastruktrajat hasznald személyek szamara a jelen szabalyzat 11. sz.
fiiggelék szerinti tartalommal

kell megadni.
A (2) bekezdés szerinti tajékoztatasokat az Egyetem honlapjan el kell helyezni.
A (2) bekezdés

a) a) és g) pont szerinti tajékoztatast papir alapon vagy elektronikusan,

b) b) pont szerinti tajékoztatast a szerz6dés szovegébe épitve,

C) c¢) pont szerinti tajékoztatast az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben kiildott
személyes lizenetben,

d) d) és e) pont szerinti tajékoztatast a felsboktatasi felvételi tajékoztatoban, illetve az
egyetemi honlapon kozzétett allaspalyazati felhivasban a (3) bekezdés szerinti
honlap cimre utalassal, az elérési ut pontos feltiintetésével,

e) f) pont szerinti tajékoztatast a felnOttképzési szerz6dés, a habilitacios eljaras
lefolytatasa iranti kérelem, a doktori fokozatszerzési eljarasra torténd jelentkezési
lap, illetéleg a konyvtari szolgaltatas igénybevételéhez sziikséges regisztracio
szovegébe €pitve,

f) h) pont szerinti tajékoztatast irasban

kell magyar — nem magyar anyanyelvii személy esetében angol — nyelven megtenni.

A (2) bekezdésben irt fiiggelékek angol nyelvii forditasar6l az Egyetem igazgatasi
vezet6je gondoskodik.

Az Egyetemen beliil adattovabbitas, adatkezelések osszekapcsolasa

6.8
Az Egyetem szervezeti rendszerén beliil a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez
sziikséges mértékben ¢és ideig — csak olyan szervezeti egységhez, személyhez

tovabbithatok, amelynek, illetve akinek jogszabalyban vagy egyetemi szabalyzatban
meghatarozott tevékenysége ellatasdhoz a személyes adatok megismerése €s kezelése
sziikséges.

Az Egyetemen foly6 kiilonbozd célra iranyuld adatkezelések csak torvényes céloknak
megfelelden, indokolt esetben kapcsolhatok ossze.

Adattovabbitas a felsooktatasi informdacios rendszerbe

7.8
Az Egyetem az Nftv. 19. § (3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel, a nemzeti
felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
sz616 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Vhr.) meghatarozottak
szerint személyes adatokat tovabbit a felsdoktatasi informacids rendszerbe?.
A Vhr. 25. § (9) bekezdése alapjan a rektor a felsdoktatasi informacios rendszer részére
torténd elektronikus adatkozlés hitelesitésére
a) hallgatoi, doktorjeldlti személyi torzs, valamint a Vhr. 6. sz. melléklet 1.1. pontja
tekintetében a Kancelldria Oktatdsi Igazgatésaga vezetdjét vagy az altala
megnevezett személy(eke)t,

% A felséoktatasi informacios rendszer keretében nyilvantartott és kezelt személyes adatok korét az Nftv. 3. sz.
melléklete, az Egyetem altal tovabbitandd adatkort a Vhr. rogziti, amelyeknek hatalyos szovegen alapuld
kivonata a jelen szabalyzat 16. fiiggelékében megtalalhato
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b) alkalmazotti személyi torzs, valamint a Vhr. 6. sz. melléklet 1.2. pontja tekintetében
a Kancellaria Emberi Erdéforrasok Igazgatosaga vezetdjét vagy az altala megnevezett
személy(eke)t,

jelsli ki.

Adattovabbitas a kéznevelési informdcios rendszerbe

8.§
(1) Az Egyetem fenntartasaban 1év6 kodznevelési intézmények vonatkozasaban el6irt és
jogszabalyban meghatarozott adatszolgéltatasi kotelezettséget a kdznevelési intézmény
vezetdje altal meghatarozott foglalkoztatott latja el.

(2) A Kkoznevelési intézmény vezetdje az adatszolgaltatast végzOé személy nevérdl,
beosztasarol irasban tajékoztatja az adatvédelmi feleldst.

Adattovabbitas megkeresés alapjan

9.§
(1) Olyan megkeresés, amely az Egyetem altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyul
csak torvényi eldiras alapjan vagy csak a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennallasa
esetén teljesithetd. Minden mas esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

(2) Olyan esetben, amikor az adattovabbitas nem torvényi kotelezettségen alapul, az csak
akkor teljesithetd, ha az érintett erre félreérthetetlen beleegyezését adva hozzajaruldsaval
felhatalmazza az Egyetemet. Az ¢érintett elzetesen is adhat ilyen tartalmt
felhatalmazast, amely szo6lhat valamely idétartamra és a megkereséssel €16 szervek
meghatarozott korére. A hallgatd félreérthetetlen beleegyezését adé hozzajarulasanak
kell tekintetni, ha a személyes, jelszoval védett, Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben
létesitett feliileten a megfeleld nyilatkozatot megteszi. Azon az Egyetemmel
kozalkalmazotti, megbizadsi vagy mas munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban,
illetve hallgatéi jogviszonyban all6 személyek tekintetében, akik kiilsé palyazati
felhivasra az Egyetemen keresztiil nydjtanak be palydzatot, a palydzat benyujtasat
félreérthetetlen beleegyezést add hozzdjarulasnak kell tekintetni ahhoz, hogy az
Egyetem a palyazat kiirdja, illetve a palyazat benyujtasat, végrehajtasat, elszdmolasat
ellendrizni jogosult szervezet részére a palyazattal Osszefiiggd személyes adatokat
tovabbitsa.

A kiilfoldre iranyulé adattovabbitas

10. §

Kiilfoldre iranyuld adattovabbitds esetén az adattovabbitast végzdnek kiillon meg kell
gy0zddnie arrdl, hogy a kiilfoldre torténd adattovabbitas Infotv.-ben irt feltételei fennallnak-e.
Ennek kapcsan vizsgalando, hogy az adattovabbitas az Infotv.-ben meghatarozott valamely
jogalapnak megfelelden torténik-e, és az adatok megfeleld védelmi szintje az adatokat atvevo
adatkezelonél biztositott-e. Ha az adattovabbitds az Eurdpai Gazdasagi Térség valamely
allamaba iranyul, ugy a személyes adatok megfeleld szintli védelmét nem kell vizsgalni.

A statisztikai célu adattovabbitas

11.§

Az Egyetem vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizardlag ugy adja at, hogy
gondoskodik arrdl, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.



1)
()

1)

)
(3)

(1)

()
3)

1)
(2)

Az adattovabbitasok kozos szabalyai

12.§

Személyes adatok tovabbitasa sordn, amennyiben az postai kiildeményként torténik,
biztositani kell, hogy a kiildemény zartan keriiljon feladasra.

Személyes adatok elektronikus tovabbitasa sordn az informaciobiztonsagi szabalyzatban
meghatdrozott védelmi intézkedések megtétele kotelezo.

A személyes adatok kezelése tudomanyos kutatds soran

13.§

Amennyiben tudoményos kutatds soran személyes adatok felhasznalasara kertil sor, az
Infotv.-ben el6irt adatvédelmi és adatbiztonsagi eléirasok betartasaért a kutatas vezetbje
felelds.

A kutatas vezetdje koteles gondoskodni arrél, hogy a kutatasban résztvevok tigyeljenek
az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyok betartasara.

Amennyiben a kutatdsban hallgatok is részt vesznek, vagy a kutatds folyamatdnak
eredményének oktatdsi céli megismertetése soran a személyes adatok hallgatokkal
torténd megismertetése nem melldzhetd, gy a kutatds vezetdje, illetve az érintett oktatod
feleldssége, hogy a hallgatokat az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokra kioktassa
és veliik azokat betartassa. A jelen rendelkezés alkalmazasaban a hallgato részvételével
végzett kutatasnak kell tekintetni a doktori képzésben résztvevo doktori értekezésének
elkészitését is, amely esetében az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokra kioktatas €s
azok betartatasa a témavezetd felelossége. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokra
torténd kioktatds megtorténtérdl jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyet az oktato, kutatd
¢s a hallgatok alairnak.

A személyes adatok feldolgozasa

14.§

Amennyiben az adatfeldolgozas nem végezhetd el az adatkezeldk utjan,
adatfeldolgozassal kiilsé szervezet is megbizhatd. Az adatfeldolgozasra iranyulo
szerzodésekre az altaldnos szerzodéskotési €s kdzbeszerzési szabalyok iranyadoak. Az
adatfeldolgozéssal nem bizhatd6 meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes
adatokat felhasznalo iizleti tevékenységben érdekelt.

Az (1) bekezdés szerinti adatfeldolgozo az Egyetem rendelkezése szerint vehet igénybe
tovabbi adatfeldolgozot.

Az (1)-(2) bekezdésben foglaltak nem alkalmazandok arra az esetre, amikor a bér- és
munkatigyi adatok feldolgozésa kiilon jogszabdly alapjan a Magyar Allamkincstarban
torténik.

A személyes adatok nyilvantartasa

15. §
A hallgatéi nyilvantartas a hallgatdi jogviszonyra vonatkoz6 tények dokumentalasara
szolgalo adatkezelés a jogszabalyi €és egyetemi szabalyzati eldirdsok alapjan.
A hallgatoi nyilvantartas adatai® jogszabalyban meghatarozott korben, igy kiilonosen a
hallgatéi jogviszony létrejottével, modosulasdval ¢és megsziinésével, a hallgatd
tanulmanyi és vizsgakotelezettségeinek teljesitésével, valamint a juttatasok

® A kezelt adatkdrt az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti, amelynek hatilyos szovege a jelen szabalyzat 16.
fiiggelékében megtalalhato
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(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

megallapitasaval, folyositasaval, illetve a téritések kivetésével, befizetésével,
behajtasaval kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatok ellatasara, tovabba az
érintett altal meghatarozott célra hasznalhatok fel.

A felvételi adatbazis, valamint a hallgato altal kitoltott beiratkozasi lapok szolgaltatjak a
hallgatéi nyilvantartas adatait. Azon jelentkezok felvételi eljarassal Osszefliggésben
kezelt adatait, akik a felvételi eljarast kovetden

a) az Egyetemre nem nyernek felvételt,
b) az Egyetemre felvételt nyernek, de jogviszonyt nem létesitenek
a felvételi eljaras befejezését kovetd hat honap elteltével meg kell semmisiteni.

A hallgato6 adatainak kezeldje

a) a (2) bekezdésben felsorolt adatok tekintetében a Kancellaria Oktatasi Igazgatosaga,
valamint
aa) annak a karnak, illetve karoknak a tanulmanyi, illetve doktori tigyekkel
kapcsolatos feladatokat ellato hivatala, amelynek keretében a hallgaté tanulmanyait
folytatja, tovabba
ab) a Tanarképzdé Kozpont, illetve a Kancellaria Szolgéltatd Kozpont hatdskorrel
rendelkezd szervezeti egységei,

b) a nemzetk6zi mobilitassal Gsszefliggd, részben a (2) bekezdésben felsorolt, részben
az azok korén kiviil esd adatok tekintetében a Kancellaria Oktatasi Igazgatdsaga,
valamint a Rektori Kabinet Nemzetk6zi Iroddja, valamint annak a karnak a
nemzetkozi ligyekkel kapcsolatos feladatokat ellatoé hivatala, amelynek keretében a
hallgato tanulmanyait folytatja, illetve a Tanarképz6 Kozpont hataskorrel rendelkez6
szervezeti egységei,

€) az oktatdéi munka hallgatoi véleményezésével Gsszefliggésben a Kancellaria Oktatasi
Igazgatosaga, valamint a Rektori Kabinet Minéségiigyi Irodaja,

d) a diplomas palyakovetési rendszer mikodtetésével, a Mindségfejlesztési
Szabalyzatban meghatarozott felmérésekkel Osszefiiggésben a Rektori Kabinet
Mindségiigyi Irod4ja,

e) a kollégiumi tagsaggal Osszefliggésben a Kancellaria Kollégiumi Szolgaltatd
Kozpontja és az Oktatasi Igazgatosaga,

f) a szakkollégiumi tagsaggal dsszefliggésben a szakkollégiumok,

g) az Egyetemi Digitalis Tudastarba feltéltenddé ¢és a konyvtari rendszer
igénybevételével Osszefliggd adatok tekintetében az Egyetemi Konyvtar, valamint a
konyvtari rendszer igénybevételével Osszefiiggd adatok tekintetében az Egyetemi
Konyvtari Szolgalat tagkonyvtarai és a Kancellaria Oktatasi Igazgatosaga, valamint

h) a hallgatéi 6nkormanyzat miikodésében kozremiikodo hallgatok adatai, valamint a
hataskorébe tartozo tigyek ellatasaval osszefliggésben keletkezd adatok tekintetében
az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat, illetve az Egyetemi Doktorandusz
Onkorményzat.

A hallgat6 adatait a feladatellatasaval Osszefiiggd korben és mértékben az az oktato is
kezeli, aki altal meghirdetett vagy megtartott kurzuson a hallgatd részt vesz, illetve az
oktatdé munkajat e korben segité adminisztrator, tovabba feladata korében a dékan,
dekanhelyettes.

A hallgatéi nyilvantartas az Elektronikus Tanulméanyi Rendszerben, valamint a
Kancellaria Egyetemi Szolgaltaté Kozpontja altal miikddtetett hallgatoi iigyfélszolgalati
elektronikus rendszerben (a tovabbiakban: Qtér) valésul meg. Az Elektronikus
Tanulmanyi Rendszerben torténd adatkezelés, adatfeldolgozas és adattovabbitds rendjét
az Egyetem Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzat II. kotete, a Hallgatoi
Kovetelményrendszer rogziti.

A jelen szakasz (1)-(6) bekezdését az Egyetem altal szervezett, bonyolitott
feln6ttképzések résztvevoi, valamint az Egyetemmel a jelen szabalyzat 1. § (3) bekezdés
a) pontja szerinti jogviszonyban nem 4ll9, habilitacios eljarasra, illetve az Egyetemmel a
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(8)

1)

()

(3)
(4)
(5)

(6)

jelen szabalyzat 1. § (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem allo, doktori
fokozatszerzési eljarasra jelentkezd, illetve ilyen eljardsokban részt vevd személyek
vonatkozasaban is megfelelden alkalmazni kell azzal, hogy esetiikben nyilvantartas

a) a doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezO esetében az Elektronikus Tanulmanyi
Rendszerben,

b) egyéb esetben papiralapon, illetbleg az adatkezeld altal hasznalt szoftver
igénybevételével, a felndttképzésekkel Osszefliggd szamlazds tekintetében a
befizetések nyilvantartasara ¢és a szamla kiallitasdra hasznalt szamitogépes
programban

valosul meg.

A (6) bekezdésben foglaltakon tal a diplomas palyakdvetési rendszer adatait az erre a
célra létrehozott informatikai rendszerben, a Mindségfejlesztési Szabalyzatban
meghatarozottak szerint kell kezelni.

16. §

Az alkalmazotti nyilvantartds az oktatdi, kutatoi, tanari és egyéb munkakorre 1étrejott
jogviszonyra vonatkoz6 tények dokumentdlasara szolgdldo adatkezelés, melynek
jogszabalyi alapjat az Nftv., a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény, a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. torvény (a tovabbiakban:
kozalkalmazotti torvény), ezek végrehajtasi rendeletei, az Egyetem Szervezeti és
Miikodési  Szabalyzata  (kiilonésen annak IIl. kotete, a  Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer, a tovabbiakban: FKR) és a Kollektiv Szerzédés képezik.

Az alkalmazotti nyilvantartas adatai* az oktatok, kutatok, tanarok, az oktatast-kutatast
tdmogaté munkakorben foglalkoztatottak kodzalkalmazotti jogviszonyéaval kapcsolatos
tények megallapitdsara, a besorolasi kovetelmények igazolasdra és statisztikai
adatszolgaltatdsra, valamint az alabbi szerzddésekkel kapcsolatos iligyintézésre
hasznalhatok fel: hallgatoéi, doktorandusz szerzddés, megbizas, felhasznalasi szerzodés,
valamint azon kozérdekili onkéntes szerzddések, ahol napidij szamfejtés torténik.

Az alkalmazotti nyilvantartds az Egyetem valamennyi (2) bekezdésben meghatarozott
alkalmazott adatat tartalmazza.

Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatia az FKR-ben
meghatarozottak szerint.

Az alkalmazotti nyilvantartas kezeldje a Kancellaria Emberi Eréforrasok Igazgatdsaga, a
karok hataskorrel rendelkez6 hivatalai, valamint a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat 1.
kotet, a Szervezeti és Mitkodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 1. sz. melléklete szerinti
egyéb, itt fel nem sorolt kari szervezetbe nem tartozo kdzponti szolgaltatd egységek.

Az alkalmazotti nyilvantartas kezelése a Neptun integralt rendszer HR moduljaban,
valamint papiralapon valosul meg. E rendszerben torténé adatkezelés, adatfeldolgozas
¢és adattovabbitas rendjét a Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzat és az FKR
rogziti.

17. §

Alkalmazotti adatok® kezelése valosul meg

a) az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer mikddtetésével ¢és hasznalataval
Osszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a Kancellaria Oktatasi Igazgatdsaga,

b) az ELTE Palyazati Elektronikus Rendszer (EPER) miikodtetésével és hasznalataval
Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a Kancellaria Palyazati Kézpontja,

* A kezelt adatkort a kozalkalmazotti torvény és az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti, amelyeknek hatalyos szovege a
jelen szabalyzat 16. fliggelékében megtalalhatd
> A kezelt adatkort a kozalkalmazotti torvény és az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti, amelyeknek hatalyos szovege a
jelen szabalyzat 16. fiiggelékében megtalalhatd
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altal.

1)
()

(3)

1)

()

3)

1)

(2)

c) az ELTE Stratégiai Adatbazisa miikodtetésével és hasznalataval 6sszefiiggésben, az
ahhoz sziikséges mértékben a Rektori Kabinet Adat- ¢és  Stratégiai
Informacidkezelési Iroddja,

d) az Egyetemi Digitalis Tudastarba feltoltendd6 ¢és a konyvtari rendszer
igénybevételével 0sszefiiggd adatok tekintetében az Egyetemi Konyvtar, valamint a
konyvtari rendszer igénybevételével Osszefiiggd adatok tekintetében az Egyetemi
Konyvtari Szolgalat tagkonyvtarai és a Kancellaria Oktatasi Igazgatosaga

18. §

A Dbér- és munkaiigyi nyilvantartasra az alkalmazotti nyilvantartdsra vonatkozo
rendelkezések iranyadok az e szakaszban irt eltérésekkel.

A bér- és munkaiigyi nyilvantartds adatai® a foglalkoztatott jogviszonyéaval kapesolatos
tények megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazoldsara, bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositési ligyintézésre €s statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

A bér- ¢és munkailigyi nyilvantartds kezeléje a Kancellaria Emberi Erdforrasok
Igazgatdsaga, - a feladatkoriik ellatasahoz sziikséges mértékben — a karok hataskorrel
rendelkezd hivatalai, valamint a kozpontositott illetményszamfejtésre tekintettel a
Magyar Allamkincstar.

19. §

Az Egyetem informatikai szolgaltatasai, igy kiilonosen levelezése, konyvtari rendszere,
e-learning keretrendszerei miikodtetése érdekében, illetve az orszagos azonossagkezelési
foderacioba (edulD) tartozo rendszerek szdmara kozponti azonositasi szolgaltatdsokat
nyujt.

Az (1) bekezdésben meghatdrozottak megvalositdsa érdekében a Kancellaria
Informatikai Igazgatosdga az Egyetem informatikai szolgaltatdsait tamogato
azonossagkezelési rendszert (ELTEdb) miikédtet az alkalmazotti nyilvantartasi
rendszerbdl, illetve — a Kancellaria Oktatasi Igazgatosaggal tortént eldzetes egyeztetést
kovetéen — az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbdl szadrmazéd személyes adatok
felhasznalaséaval.

Az (1) bekezdésben meghatarozottak keretében az Egyetemmel a jelen szabalyzat 1. §
(3) bekezdése szerinti jogviszonyban nem allo, az Egyetem konyvtari rendszerét
hasznalé személyek adatait’ a konyvtari rendszer igénybevételével dsszefiiggésben, az
ahhoz sziikséges mértékben az Egyetemi Konyvtar, valamint az Egyetemi Konyvtari
Szolgalat tagkonyvtarai kezelik.

Stratégiai Adatbazis

20. §

A stratégiai nyilvantartds az oktatoi ¢és kutatéi munkakdrben teljes vagy
részmunkaiddben foglalkoztatott kozalkalmazottak tudomdanyos teljesitményének
dokumentalasara szolgdlod adatkezelés a jogszabdlyi és egyetemi szabdalyzati eldirdsok
alapjan. A stratégiai nyilvantartas a Stratégiai Adatbazisban valosul meg.

A stratégiai nyilvantartds adatai jogszabalyban meghatarozott korben, igy kiilondsen az

Intézményfejlesztési Terv megfeleld aktualizdlasdhoz sziikséges naprakész adatbazis
biztositasdra; az ELTE tudomanyos potencidljdnak méréséhez ¢és értékeléséhez

® A kezelt adatkort a kozalkalmazotti torvény és az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti, amelyeknek hatalyos szovege a
jelen szabalyzat 16. fliggelékében megtalalhato.

" A kezelt adatkort a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrél szolo 1997.
évi CXL. torvény 57. § (1) bekezdése hatdrozza meg: a konyvtarhasznalénak a beiratkozaskor a kovetkezd
személyes adatait kell kozolnie és igazolnia: természetes személyazonositd adatok és lakcime.
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(3)

(4)

(5)

(6)

1)

)

3)

sziikséges adatok biztositasara, s ezaltal a képzés és kutatds megszervezésére; fenntartoi
megkeresés alapjan torténd adatszolgaltatdsra; az intézmény miikodési feltételeinek
vizsgélatdhoz; valamint az oktatéi és tudomdnyos teljesitmény figyelembevételével
kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatok ellatdsara, tovabba az érintett altal
meghatarozott célra hasznalhatok fel.

A stratégiai nyilvantartas kotelezoen feltdltendd adatait az oktatdi és/vagy kutatdi
munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottak meglévd nyilvantartasokbdl atvett
adatai, valamint adatszolgaltatasai biztositjak. Azon kozalkalmazottak adatait, akik
kozalkalmazotti jogviszonya megsziint, a megsziinést kdvetd hat honapon beliil térdlni
kell a nyilvantartasbol. Onkéntes adatszolgaltatassal lehetéség van az Egyetemmel
egyéb jogviszonyban 4allo, illetve egyéb munkakorben foglalkoztatott személyek
adatainak  feltoltésére, igy elsOsorban professor emeritusok/emeritak, tanari
munkakorben  foglalkoztatott ~ kozalkalmazottak, = megbizasi  jogviszonyban
foglalkoztatottak, doktoranduszok stb..

A stratégiai nyilvantartas adatainak teljes korti kezeldje a Rektori Kabinet Adat- és
Stratégiai Informéciokezelési Irodaja. Korlatozott adatkezelési jogként, lekérdezési
joggal rendelkeznek tovabba a rektor és a rektorhelyettesek a teljes Egyetem, a dékanok
a karon foglalkoztatottak vonatkozasaban, az egyes oktatasi-kutatasi szervezeti
egységekben foglalkoztatottak tekintetében az adott egység vezetdje.

Az ELTE kozalkalmazott oktatoi és kutatdi palyazati igényeket csak a Stratégiai
Adatbazis feltdltése és validalasa utan nyujthatnak be. A validalasi kotelezettségnek
szemeszterenként legkésdbb majus 15-ig, illetve november 15-ig kell eleget tenni.

A stratégiai nyilvantartas kotelezéen feltdltendd adattartalmat e Szabalyzat 12. sz.
figgeléke rogziti. A Stratégiai nyilvantartassal kapcsolatos — legalabb 10. szamu
fliggelék szerinti adattartalommal bird — adatkezelési t4jékoztatds a Stratégiai
Adatbazisban elérheto.

Az elektronikus beléptets rendszer

21. §

Ahol az Egyetemen elektronikus beléptetd rendszer miikodik, ennek célja az épiiletébe
torténd illetéktelen belépések ¢és az ebbdl fakadd esetleges vagyon elleni
biincselekmények megtorténtének megakadalyozésa.

Az Egyetemre telepitett elektronikus beléptetd rendszer hasznalata allando, illetve eseti
belépésre jogositd belépdkartyaval torténik, az errdl szolo kancellari utasitdsnak
megfelelden.

Allandé belépésre jogosito kartyara az alabbi személyi kor jogosult:

a) azon az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszony, megbizasi vagy mas
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak, akiknek a
munkavégzés helye az adott épiilet;

b) azon az Egyetem mikdodtetéséhez, tlizemeltetéséhez kapcsolodd mas szervezettel
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all6 személyek, akiknek a munkavégzés
helye az adott épiilet;

c) azon az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allo személyek, akik tanulmanyi,
adminisztracios, illetve egyéb a jogviszonyukhoz kapcsolédd tevékenységet
végeznek az épiiletben

d) az Egyetem altal szervezett és az adott épiiletben bonyolitott felnéttképzésben részt
vevd személyek,

e) az egyedileg engedélyezett belépési jogosultsaggal rendelkez6 személyek.
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Az Egyetem kozforgalmu épiiletrészeinek latogatoi, az Egyetemre egyéb okbol eldzetes
bejelentés nélkiil érkezdk, valamint az épililetbe meghivasra ellatogatok kiilon e célra
rendszeresitett, a célteriiletre torténd bejutast lehetévé tevo, eseti belépdkartyat kapnak.

Az eseti kartyak kiadasakor a kiadott kartya sorszamat €s a kartya hasznalojanak nevét a
latogatasi naploban fel kell jegyezni.

Az eseti belépésre jogositd kartya az Egyetem meghatarozott teriileteinek latogatasara
jogositja fel a hasznalgjat, a célteriilet meghatarozasa a kartyan is megjelenik.
Az eseti belépésre jogosito kartya az épiiletbdl torténd kilépésre nem hasznalhato.

22.§

Az Egyetem érintett szervezeti egysége az allando belépésre jogositd kartyakrol

nyilvantartast vezet (kartyanyilvantartds), az eseti kartyak hasznalatat latogatasi

naploban kell vezetni.

Az Egyetem a kartyanyilvantartdsban az 4llando belépésre jogosité kartyak

vonatkozasaban az alabbi adatokat kezeli:

a) kartyaszam,

b) a hasznal6 neve,

C) a hasznalo azonositdja (azonosito lehet csak egyedi azonositasra alkalmas — amde a
mas célokra hasznalt egyetemi azonositoktol eltérd azonositd adat),

d) érvényesség ideje (hatarozatlan vagy hatarozott idejii),

e) abelépési jogosultsaggal érintett teriilet meghatarozasa.

Az Egyetem az eseti belépésre jogositd kartyak esetén a latogatdsi naploban az alabbi

adatokat kezeli:

a) kartyaszam,

b) a hasznal6 neve,

C) abelépési jogosultsaggal érintett teriilet meghatarozasa.

A Kkartyanyilvantartds és a latogatdsi napld adataihoz kizardlag az adott épiiletben
mikodé koltséggazda vezetdje altal erre kijeldlt és munkakorénél fogva ilyen
adatkezelésre feljogositott személy fér(nek) hozza. A Kkartyanyilvantartasba és a
latogatasi naploba kivételes esetben - szabalysértés vagy blincselekmény gyanuja esetén
engedélyezhetd a betekintés. A betekintést az érintett szervezeti egység vezetdje
engedélyezi.

A kartyanyilvantartastol, és a latogatasi naplotol elkiiloniild beléptetd rendszer a kartya
birtokosanak épiileten beliilli mozgasat automatikusan régziti egy merevlemezen. A
kartyabirtokos épiileten beliili mozgasat megjelenitd adatokhoz kizardlag a beléptetd
rendszert telepitd cég munkatarsai férnek hozzd — a rendszer belizemelésérdl szolod
szerzodésben foglaltaknak megfeleloen — a karbantartasi feladataik ellatasa soran és az
ahhoz sziikséges ideig. Ezen adatokat a rendszer telepitését végzd cég arra feljogositott
alkalmazottja jogosult atadni az arra illetékes hatdsagnak, ha az biincselekmény,
szabalysértés gyanlija, vagy egyéb hatdsagi megkeresés miatt sziikséges.

23.§

Az Egyetem az allandé belépésre jogositd kartyakhoz kapcsolodd adatokat a
hasznalonak az allandd belépésre jogositd jogviszonyanak megsziinésekor, egyedi
engedély esetén annak visszavondsakor, a kartya leadasat kovetd 30 napon beliil, de a
jogviszony napjara visszamendlegesen torli. A kartyahasznald tartds tavolléte esetén az
adatok a kartya leadasat kovetden, a jogviszony fennalldsa alatt tovabbra is a
nyilvantartasban maradnak.

Az eseti belépésre jogositd kartydkrol vezetett latogatasi napld adatait az Egyetem 10
nap utdn megsemmisiti.
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A beléptetd rendszer a kartyahasznalok épiileten beliili mozgasanak adatait 30 napig
tartja nyilvan, majd az adatok visszavonhatatlanul torlésre keriilnek.

Az elektronikus térfigyelé rendszer

24. §

Ahol az Egyetemen elektronikus térfigyeld rendszer miikodik, ennek célja az épiiletébe
torténd  illetéktelen belépések ¢és az ebbdl fakadd esetleges vagyon elleni
blincselekmények megtorténtének megakadalyozasa.

Az elektronikus térfigyeld rendszer muikodtetése soran személyes adatokat tartalmazé
képfelvételek késziilnek.

A kamerdk elhelyezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus
térfigyeld rendszer nem sérthet emberi méltosagot, a térfigyeld rendszer altal a
foglalkoztatottak magéanélete nem ellendrizhetd, valamint arra is, hogy a kamera
latoszoge kizarolag a céljaval 6sszhangban allo teriiletre iranyulhat.

Az Egyetem — a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. torvény 11. § (2) bekezdése,
valamint az Infotv. 20. § (2) bekezdése alapjan — gondoskodik arrol, hogy az Egyetem
épiileteibe latogatokat a jogszabalyban eldirt részletességgel, eldzetesen tdjékoztatassa
az elektronikus  térfigyel0 rendszerrel kapcsolatos adatkezelés lényeges
kovetelményeirdl.

A foglalkoztatottak, illetve a hallgatok tajékoztatasar6l az elektronikus térfigyeld
rendszert mukodtetd szervezeti egység koteles gondoskodni. A tdjékoztatd minden
egyes kamera vonatkozasaban ki Kell, hogy térjen arra, hogy az adott kamera milyen
célbol keriilt elhelyezésre az adott teriileten és milyen teriiletre iranyul a kamera
latoszoge. A (4) bekezdésben megnevezett tajékoztatdst 1) foglalkoztatott esetében a
belépésekor, hallgatd esetében a beiratkozaskor at kell adni. A tajékoztatd egy — a
foglalkoztatott altal alairt — példanyat a munkavallalo, illetve a hallgaté személyi
anyagaba le kell fiizni.

A tdjékoztatds megadasa a mar foglalkoztatasban allok, valamint a mar jogviszonnyal
rendelkezd hallgatok esetében a belépdkartya atadasakor torténik.

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabélyairol
sz0lo 2005. évi CXXXIII. torvény 28. § (2) bekezdés c) pontja altal eldirtaknak
megfelelden, az épliletben megjelenni kivand harmadik személyek részére az Egyetem
figyelemfelhivo jelzést kell elhelyezzen a megfigyelt teriileteken a tényrdl, hogy az adott
teriileten elektronikus térfigyeld rendszer miikodik.

25.§
A kamerdk kizardlag képet rogzitenek.

Az Egyetem altal alkalmazott térfigyeld rendszer kozvetlen megfigyelésre (€l6kép)
hasznalhato, kozvetlen megfigyelésre kizarolag a portaszolgdlat munkatarsainak és
kizarolag a munkakoriik ellatasdhoz sziikséges mértékben van joga. A képfelvételek
megtekintésére és esetleges visszanézésére szolgald monitort ugy kell elhelyezni, hogy a
képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi koron kiviili személyek ne lathassak.

A kamerdk a nap 24 orajaban rogzitenek, a felvételeket a rendszer 3 munkanapig tarolja
egy merevlemezen, ezen idétartam letelte utan a rendszer a felvételeket automatikusan,
vissza nem allithaté modon feliilirja.

A rogzitett felvételek visszanézésére kivételes esetben keriilhet sor, arra kizardlag az
épiiletben mitkddd keretgazda vezetdje, a vonatkozo kancellari utasitasban arra kijelolt
személy valamint az arra jogszabaly altal feljogositott szerv jogosult. Kivételes esetnek
mindsiil a fegyelmi vétség, a szabalysértés vagy blincselekmény elkdvetésének gyanuja.
A felvételeket az Egyetem kizardlag a birdsag vagy hatdsag ilyen iranya kérésére adja
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at. A tarolt felvételek visszanézését, az adattovabbitast és az esetleges mentést
dokumentalni kell.

Tudomanyos kutatas céljabol hasznalt elektronikus térfigyelo rendszer alkalmazasa az
Egyetemen

26. §

A 24-25. §§-ok fenti rendelkezéseitdl eltéréen, a tudomanyos kutatas céljabol alkalmazott
elektronikus térfigyelés esetében az érintett teriileten az érintett teriilet kozvetlen
megfigyelésre (€10kép) hasznalhatd térfigyelés céljat, idotartamat rogzitd tajékoztatast kell
elhelyezni legkésébb annak megkezdését megel6zéen. Az érintett teriileten tartdzkodokat a
megfigyelésrol tajékoztatni kell, valamint biztositani a térfigyeld rendszer alkalmazasa nélkiili
tavozas lehetdségét.

A miikodes soran keletkezo adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

27.§

(1) Az Egyetem munkatarsai kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot,
informéciot vagy dokumentumot stb. — fliggetlentil attdl, hogy ahhoz milyen formaban
¢s milyen modon jutottak hozza —, amely eldttiik a munkakdri feladataik teljesitése
soran vagy azzal dsszefiiggésben valt ismertté.

(2) Az (1) bekezdésben irt rendelkezés a kutatas soran keletkezett adatok, informaciok vagy
dokumentumok stb. kezelésére csak akkor alkalmazand6, ha a kiilsé megrendelésre,
megbizasra végzett kutatas esetén a megrendeld, megbizé ekként rendelkezett.

(3) Az (1) bekezdésben irt rendelkezést az oktatasi tevékenység soran torténd adat-,
informécio vagy dokumentum stb. kozlésre értelemszertien csak akkor kell alkalmazni,
ha azokat jogszabdly, vagy szerzddés, vagy egyetemi rendelkezés kifejezetten az (1)
bekezdésben irtként kezelendének mindsitett.

(4) A jelen szakasz egyes szervezeti egységekkel Osszefiiggd végrehajtasarol az SzZMR
mellékletét képezd, az egyes szervezeti egységekre vonatkoz6 szervezeti és miikodési
szabalyzat, vagy az annak felhatalmazasa alapjan kiadott utasitas rendelkezhet.

28. §

(1) Az Egyetemmel jogviszonyban allok kotelesek védeni és 6rizni a munkakoriikbol, velik
kotott  szerzddésbol, tisztséglikbdl adodo feladatok teljesitése soran vagy azzal
Osszefliggésben tudomasukra jutott adatokat, informdacidkat, dokumentumokat, és
kotelesek minden erdfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfeleld
védelmét biztositsak.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt kotelezettségiik teljesitése érdekében az Egyetemmel
jogviszonyban alloknak szellemi termek, kutatasi eredmény, tananyag, talalmany stb.
kezelését, tarolasat elsésorban egyetemi eszkozzel, egyetemi informatikai szolgaltatas
esetében jovahagyott SLA-val és legalabb "C" biztonsagi besorolasi megoldassal kell
biztositaniuk. Ha ilyen jellegli anyagot Egyetemen kiviil kezelnek, meg kell
bizonyosodniuk arrél, hogy a jelen szabalyzatban foglaltak érvényesithetok.

(3) Az Egyetemmel jogviszonyban allok felel6sséggel tartoznak minden olyan karért, amely
az (1)-(2) bekezdésben koriilirt adatkezelési, titoktartasi kotelezettségiik megszegésébil
szarmazik.
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Az érintett jogai és azok érvényesitése

29.§

Az adatvédelmi felelds az Infotv. és a jelen szabdlyzat rendelkezéseinek kivonataval
tajékoztatast készit arrol, hogy az érintettet milyen jogok illetik meg és azok megsértése
esetén mi a jogorvoslat rendje [a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag
Hatosaghoz (a tovabbiakban: Hatosag) €s a birésaghoz fordulds jogéara és rendjére
kiterjedden]. A tajékoztatast az Egyetem honlapjan el kell helyezni, és a jelen szabalyzat
5. § (2) bekezdésében meghatarozott tajékoztatasban a pontos elérési utat fel kell
tiintetni.

Az ¢érintett az adatkezelést végz0 illetékes ligyintéz6tdl tajékoztatast kérhet a rola szolod
adatkezelésrdl és jogosultsaga igazolasat kovetden abba bele is tekinthet. A betekintést
ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett més személy adatait ne ismerhesse meg.

Az ¢rintett kérelmére az adatkezeld tdjékoztatast ad az altala kezelt adatairdl, az
adatkezelés  céljarol, jogalapjarol, iddtartamar6l, az adatvédelmi incidens
koriilményeirdl, hatasair6l és az elharitdsdra megtett intézkedésekrdl, tovabba arrol,
hogy kik ¢és milyen célbol kaptak meg az adatokat. Az adatkezeld koteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legfeljebb 8 munkanap alatt, kozérthetd formaban, az érintett
erre iranyuld kérelmére irdsban megadni a tajékoztatast.

Adatvéltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kérheti kezelt adatainak
helyesbitését, illetve kijavitasat, valamint személyes adatainak — a kotelez6 adatkezelés
kivételével — torlését vagy zarolasat. Az adatkezeld koteles a kérelem benyujtasatol
szamitott legrovidebb i1d6, de legfeljebb 8 munkanap alatt az adatvaltozast atvezetni, a
téves adatot kijavitani és annak megtorténtérdl a kérelmezot tajékoztatni.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az adatvédelmi
feleléshoz fordulhat, aki a panaszt megvizsgalja, és ha alapos, az érintett kar dékanjanal
vagy mas, kari szervezetbe nem tartoz6 6nalld szervezeti egység vezetdjénél intézkedést
kezdeményez, ellenkezd esetben a panaszt elutasitja, errdl a panaszost a kérelem
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irdsban tajékoztatja a kérelem elutasitdsdnak
ténybeli és jogi indokait is kozolve. A kérelem elutasitisa esetén a panaszost
tajékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas lehet6ségérol.

A kérelemre teljesitett adattovabbitasrol, valamint az elutasitott kérelmekrdl az érintett
adatkezeld jegyzokonyvet koteles felvenni. A jegyzOkonyv elsé példanyat az
adatkezelés helyén kell 6rizni, masodik példanyat pedig mellékleteivel egyiitt — mésolat
kiildése esetén az ,,Eredetivel megegyezd hiteles masolat” szovegezéssel és pecséttel
ellatva — az adatvédelmi feleléshoz kell tovabbitani, aki koteles az elutasitott
kérelmekrdl egyetemi szinten a Hatdsagot a targyévet kovetd év januar 31-¢€ig értesiteni.
A jegyzokonyvet 6t évig kell megdrizni.

1. FEJEZET
ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

Altalanos szabadlyok

30. §

Az Egyetem az adatkezelési miiveletek megtervezése és végrehajtasa soran az Infotv. és
az adatkezelésre vonatkoz6 mas jogszabalyok rendelkezéseit maradéktalanul betartva
gondoskodik az érintettek magéanszférajanak védelmérdl.

Az Egyetem gondoskodik a személyes adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.
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(3) Az Egyetemnek az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok
magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az
intézménynek.

(4) Az adatokat védeni kell, kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

(5) Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket
meg kell tenni mind a manualisan kezelt, mind a szamitogépen tarolt és feldolgozott
személyes adatok biztonsaga érdekében.

Szamitogépen tarolt adatok

31. 8
A szamitogépen tarolt adatok védelmérdl az informaciobiztonsagi szabalyzat rendelkezik.

Manualis kezelesii adatok

32.§

(1) A manualis kezelésli személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a)  az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes tigyintézok
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- ¢és munkaiigyi, valamint a hallgatoi
jogviszonnyal kapcsolatos iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani,

c) a jelen szabalyzatban meghatarozott adatkezelések iratainak archivalasat évente
egyszer el kell végezni, az archivalt iratokat az Egyetem iratkezelési és selejtezési
szabalyzatanak, valamint az irattari terveknek megfelel6en kell szétvalogatni és
irattari kezelésbe venni.

(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsahoz vald
hozzaférés rendjét az adatkezeld szervezeti egység vezetdje allapitja meg, melyet az
adatvédelmi felel6s részére megkiild.

V. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY TELJESITESENEK RENDJE

33.§

(1) Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat az Egyetemmel kotott
szerzOdés alapjan kotelezden igénybe veendd szolgaltatast és/vagy tevékenységet nyu;jto
adatkezel6 adatkezelésében 1év0, e tevékenységilikre vonatkozo, személyes adatnak nem
mindsiilé adat. Az igy meghatarozott szerv vagy személy a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére iranyuld igény teljesitése soran a jelen fejezetben
meghatarozottak szerint koteles eljarni. Erre az Egyetemmel kotott szerzodésben ki kell
térni.

(2) Az Egyetem egyes szervezeti egységeinek tevékenységével Osszefiiggésben keletkezett,
kezelt, illetve adott szervezeti egységre vonatkozo adat kozlésére Egyetemen kiviili
harmadik személy részére a vonatkozo jogszabalyi és szabalyzati rendelkezések keretei
kozott kar esetében csak a dékan, egyéb kari szervezetbe nem tartozd kozponti
szervezeti egység esetében pedig csak annak vezetdje jogosult.
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3)

(4)

(5)

(6)

1)

)

3)

(4)

()

A fenntarté vagy mas hivatalos szerv megkeresésére

a) hallgatéi létszdmadatokat, azokra vonatkozo hivatalos tajékoztatast, —
koltségvetést érintd kérdés esetében — a gazdasagi igazgatoval tortént egyeztetést
kovetden, a rektor egyidejli tdjékoztatasa mellett a kancellar;

b) dolgozoéi létszamadatokat, tovabba az Egyetem gazdalkodasaval kapcsolatos
adatokat, azokra vonatkozo hivatalos tajékoztatast csak a kancellar, illetve a
gazdasagi igazgatod

adhat ki.

A (3) bekezdésben irtaktol eltéréen valamely hallgatd jogviszonyara vonatkozo adatot —
az Nftv.-ben meghatarozott korben és kornek — a Kancellaria Oktatasi Igazgatosag
illetve ha a megkeresés cimzettje a kar, akkor a kari tanulmdnyi hivatal hivatalos
megkeresés alapjan kozvetleniil jogosult kiadni.

A kozérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekli
adat) megismerése iranti igényeket az adatvédelmi felelés részére kell benyujtani, aki
haladéktalanul tajékoztatja errél a Rektori Kabinet vezet6jét, valamint az igazgatasi
vezetot.

Ha az adatkdzléshez egyetemi vezet§ vagy szervezeti egység vagy az Egyetem
szervezetéhez tartozd egyéb egység (Egyetemi Hallgatéi Onkormdnyzat, Egyetemi
Doktorandusz ~ Onkormanyzat) megkeresése sziikséges, az a megkeresésre
haladéktalanul, ha a megkeresés teljesités akadalyba iitkozik, az akadaly elharultat
kovetden azonnal koteles érdemben valaszolni. Akadalyoztatas esetén e koriilményrdl
haladéktalanul értesiteni kell az adatvédelmi feleldst, aki haladéktalanul tdjékoztatja
errdl a Rektori Kabinet vezet6jét és az igazgatasi vezetot.

Az adat-megismerési igény benyujtasa
34.§

A kozérdekli adat megismerése irdnt szoban — személyes megjelenés utjan vagy
telefonon —, irasban — postai Uton vagy faxon — vagy elektronikus uton barki (a
tovabbiakban: igényld) igényt (a tovabbiakban: igény) nyu;jthat be.

A postai vagy elektronikus uton vagy faxon torténd adatigénylés a jelen szabalyzat 13.
szamu fliggelékét képezd formanyomtatvany (a tovadbbiakban: formanyomtatvany)
kitoltésével vagy azzal megegyezd adattartalmu igény benytjtasaval torténhet.

A személyesen megjelent adatigényld igényét a formanyomtatvany kitoltésével vagy
azzal megegyez0 adattartalmu igény atadasaval nyujtja be. Ehhez az igényl6 kérésére az
adatvédelmi felelds segitséget nyjt. Amennyiben az igényt telefonon terjesztik eld, az
adatvédelmi felelds t4jékoztatast ad az adatigénylés benyujtasanak (1)-(2) bekezdés
szerinti rendjérél. Amennyiben az igényt nem az adatvédelmi feleldsnél terjesztik eld, az
irasban benyujtott igényt — az igénylé egyidejii tdjékoztatasa mellett — haladéktalanul
tovabbitani kell az adatvédelmi felelds részére, a szoban eljard igényldt az adatvédelmi
feleloshoz kell atiranyitani.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak téarolasi
modjatol fliggetleniil az igénylé madsolatot kaphat. Az Egyetem az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.

Az 1gényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak
az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idOtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hataridobe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a
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)

(3)

(4)
(5)
(6)

(7)

(8)

(9)

koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben koteles
az adatkezeld részére megfizetni.

Az adat-megismerési igény vizsgadlata

35.§

Ha az igény benyujtasakor vagy az eljards barmely késObbi szakaszaban az allapithatd
meg, hogy az igényben szerepl0 adatok vagy azok egy része tekintetében nem az
Egyetem az adatkezeld, az adatvédelmi felelds haladéktalanul megkiildi azt az
adatkezel6hoz az igényld egyideji értesitése mellett. Abban az esetben, ha az igényben
szerepld adatok vagy azok egy része tekintetében az adatkezeld nem az Egyetem, és az
adatkezel6 nem allapithaté meg, az igénylot az igény teljesithetetlenségérdl kell
értesiteni.

Az adatvédelmi felelds ellendrzi, hogy az igénylé a formanyomtatvanyt megfelelden
toltotte-e ki, illetve hogy a nem a formanyomtatvanyon benyujtott igény a
teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e.

Amennyiben az igény nem egyértelmii — igy kiilondsen, ha nem tartalmazza az igény
teljesitéséhez sziikséges adatokat, ideértve azt is, ha az igény részleteinek Osszessége
alapjan nem allapithaté meg a megismerni kivant adatok kore —, az adatvédelmi felelds
haladéktalanul értesiti az igénylét az igény pontositdsa céljabol. A szoébeli igényt
el6terjesztének — amennyiben az lehetséges — az adatvédelmi felel6s azonnali segitséget
nyujt a formailag megfeleld igény benyujtisa, illetve a megismerni kivant adatok
korének konkrét meghatarozasa érdekében.

Amennyiben az igénylé az igény pontositasara iranyuld felhivasra nem valaszol, az
igényt visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényldt a felhivasban figyelmeztetni kell.

Az igény szdOban torténd moddositasa, kiegészitése esetén az adatvédelmi felelds a
modositasokat, kiegészitéseket ravezeti az ligyiratra.

Az adatvédelmi felelOs felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az

igény konkrétan ¢érinti, haladéktalanul, de legkésdbb a felhivast koveté hdarom

munkanapon beliil nyilatkozik arrol, hogy

a) sziikséges-e az igény pontositasa, és ha igen, milyen szempontok szerint;

b) azigényben megjelolt adat a kezelésében van-e;

C) az igényelt adat az Egyetem honlapjan barki szamara elérheté modon kozzétételre
keriilt-e;

d) eldrelathatolag sziikség lesz-e az Infotv.-ben meghatarozott hataridé-hosszabbitasra;

e) az igénylé altal masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
eldrelathatdlag jelentds terjedelmii-e.

Az adatigénylésnek az Egyetem nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld 4altal egy éven belill benyljtott, azonos adatkérre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban
valtozas nem 4allt be.

Az adatigénylésnek az Egyetem nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényl0 esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és
értesités megadhato.

Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az Infotv. 29. § (1)
bekezdésben meghatarozott hatdridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.
Errdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.
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(10) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Europai Unid valamely intézménye
vagy tagéallama éallitott eld, az adatkezeld haladéktalanul megkeresi az Europai Unio
érintett intézményét vagy tagallamat és errdl az igényldt tajékoztatja. A tdjékoztatas
megtételétél az Eurdpai Unid érintett intézménye vagy tagéallama valaszdnak az
adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjed0 idotartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatdriddbe nem szamit bele.

Az igenyelt adatok dsszeallitasa, mindsitése

36. §

(1) Az adatvédelmi felelés az igény teljesitésében kozremilkodd szervezeti egység
segitségével az igényelt adatokat teljes kortien és hianytalanul 6sszegyujti.

(2) Az adatvédelmi felelds felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az
igény konkrétan érinti, az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumokat a
felhivasban meghatérozott formaban és hataridon beliil megkiildi részére.

(3) Az adatvédelmi felelés az igény teljesitése soran vizsgalja
a) az Egyetem adatkezel6i mindségét,

b) az igényelt adatok Infotv. szerinti kdzérdekii, kozérdekbdl nyilvanos vagy dontést
megalapozo jellegét,

c) azt, hogy az igényelt adatok az Infotv. 27. § (1) bekezdése szerint mindsitett
adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2)-(4) bekezdése szerinti korlatozottan megismerhetd
adatnak mindsiilnek-e, tovabba

d) azigény (4) bekezdés szerinti teljesithetdségét.

(4) Ha az igény teljesitéséhez — az Egyetem kezelésében 1év6 adatok alapulvételével — uj
adat eldallitasa sziikséges, az igényt teljesitd szervezeti egység megvizsgalja az igény
teljesithetdségét. Az Egyetem nem koteles az igény teljesitése érdekében maga
eléallitani a kért adatokat, a megismerhetdséget kizarolag a kezelésében 1évé adatok
tekintetében kell biztositania.

(5) Az igény teljesithet6sége esetén az igény teljesitésében kozremiikodo szervezeti egység
az adatokat, illetve — az igényl6é kérése esetén — az ezekrdl készitett masolatokat
betekintésre, illetve megkiildésre elokésziti.

A dontés megalapozasat szolgalo adatok megismerésére iranyulo igényekkel kapcsolatos
kiilonos szabalyok

37.§

(1) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyulo igény esetén a (2)-(7)
bekezdésekben foglaltak szerint kell eljarni.

(2) Az adatvédelmi felelds felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az
igény konkrétan érinti, a felhivasban meghatarozott hataridén beliil nyilatkozik arrol,
hogy az igényben szerepld adat dontés megalapozasat szolgalo adat-e.

(3) Az igény teljesitésében kozremiikodé szervezeti egység a dontés megalapozasat
szolgald adatot tartalmaz6 igényt és a dontés megalapozasat szolgald adatot az annak (6)
bekezdés szerinti megismerhetdségére vonatkozo véleményével egyiitt az igény
tudomadsara jutasat kovetd legrovidebb iddn beliil megkiildi az adatvédelmi feleldsnek.
Ebben az esetben az adatvédelmi felelds értesiti az igényl6t arrdl, hogy az igényben
dontés megalapozasat szolgald adat szerepel, és az Infotv. 27. § (5) bekezdésében
meghatdrozott engedélyezési eljarast e tekintetben le kell folytatni.
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(4)

(5)

(6)

(7)
(8)

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerését — az adat megismerésé¢hez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a rektor és a
kancellar egyiittesen engedélyezheti.

Az igényt az adatvédelmi felelds — sziikség szerint az igény teljesitésében kozremitkodo
szervezeti egységgel torténd konzultacidt kdvetden, minden esetben az igazgatasi vezetd
jovahagyasaval — terjeszti a rektor és a kancellar elé.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény — az Infotv. 27. §
(6)-(7) bekezdésben meghatarozott id6tartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden
akkor utasithato el, ha az adat megismerése az Egyetem torvényes mukddési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy
kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elOkészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

Az adatok megismerését engedélyezd dontésben a masolatok készitésére iranyuld igény
teljesitésérol, illetve megtagadasardl is donteni kell.

A dontésrol az adatvédelmi felelds tajékoztatja az igény teljesitésében kozremiikodo
szervezeti egység vezetdjét.

A sajto altal igényelt adatokra vonatkozo kiilonés szabalyok

38.§

A sajtotol érkezd — a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen anonimizalt — igényt minden
esetben haladéktalanul meg kell kiildeni a Rektori Kabinet Kommunikacios Irodaja részére. A
sajtotol érkezd igényt az adatvédelmi felelés a Rektori Kabinet Kommunikaciés Irodaja
kozremiikodésével intézi.

1)

()

3)

(4)

Az igény teljesitésére vonatkozo hataridok, az adatok atadasa és a koltségtérités
megallapitasa
39.§
Az igény teljesitésére nyitva allo torvényi hatariddt az igény szabalyszerli benyujtasatol
kell szamitani. Szabalyszerlien benyujtott az igény, ha azt az igényld az adatvédelmi
feleldsnél terjesztette eld. Amennyiben az igénylés pontositdsra szorul, a hataridd
kezddénapja a pontositott igény benyudjtasdnak napja.
A honlapon kozzétett, barki szamara elérhetd adatokra irdnyuld igény esetében —
amennyiben az adategyezdség fennall — az adatvédelmi felelds az igényldt tajékoztatja a

kozzétett adat nyilvanos forrasardl és arrdl, hogy az igényt ezéltal teljesitettnek kell
tekinteni.

Ha az igényl6 az adatokat betekintés Utjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi felelds felveszi a kapcsolatot az igény
teljesitésében kozremiikodd szervezeti egységgel és az igényldvel idopont egyeztetése
céljabol. Az igénylének az igény teljesitésében kozremiikodé szervezeti egység
munkatarsa az igény teljesitésében kozremilkodd szervezeti egység helyiségében
mutatja be az igényelt adatokat. Az igényld a jelen szabalyzat 14-15. szamu
fiiggelékében meghatarozott — az ligyirat részét képez0 — nyilatkozatban aldirasaval
elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve hogy az igényelt masolatot
megkapta. A nyilatkozat elmaradasa esetén a dokumentumok tanulmanyozdsit az
igényl6 nem kezdheti meg.

Az adatok tanulméanyozasara — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfeleld 1dot kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az igényld kérdéseire
valaszolni és az adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni kell.

22



(5) Az igényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

(6) Az igényelt adatokat tartalmazdé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi maodjatol fiiggetleniil, az igényld — koltségtérités ellenében — masolatot kaphat.

40. §

(1) Az Egyetemen alkalmazando koltségtérités mértékét a kancellar utasitasban hatarozza
meg azzal, hogy a koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran az alabbi
koltségelemek vehetok figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozoé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

€) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

(2) A dijakat az Egyetem honlapjan kozzé kell tenni, kozzétételiikrél az adatvédelmi felelés
gondoskodik.

(3) A teljesitett adattovabbitasrol, valamint az elutasitott kérelmekr6l az adatvédelmi felelGs
jegyzékonyvet koteles felvenni. Amennyiben az adattovabbitas a 39. § (3) bekezdése
alapjan betekintéssel torténik, az errdl szolo jegyzOkonyvet az igény teljesitésében
kozremikodod szervezeti egység munkatarsa veszi fel, és 5 napon beliill megkiildi az
adatvédelmi felelds részére. A jegyzOkonyvet 6t évig kell megdrizni.

(4) Ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmil, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott 0sszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetdé 15 napon beliil
kell teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
1gényld lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az igény teljesitésének megtagadasa
41. §

Az adatvédelmi felelés az igény teljesitésének megtagadasardl 8 napon beliil értesiti az
igényl6t, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjdn megilletd jogorvoslati
lehetdségekrdl — valamint az Infotv. 52.§-dban rogzitett egy éves jogvesztd hataridordl — valo
tajékoztatassal egylitt.

Az eljaras lezarasat koveté intézkedések

42.§

A kozérdekli adat megismerése iranti igény benyujtasatol szamitott egy év leteltével,
amennyiben az iigy lezarasara, azaz az igény teljesitésére, az esetlegesen felmeriilé koltségek
megfizetésére, illetve az igény teljesitésének megtagadasara ez idaig sor keriilt, az igénnyel
kapcsolatban eljart szervezeti egység az igényld személyes adatait az ligyiratbol anonimizalas
utjan haladéktalanul torli.
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Nyilvantartas, adatszolgaltatas és tajékoztatds

43. §
(1) Az adatvédelmi felelés az igényekrdl, az igények elintézésének modjardl, elutasitd
dontés esetében azok indokarol — a jelen szabalyzat 42. §-ban foglaltak
figyelembevételével — nyilvantartast vezet.

(2) Az adatvédelmi felelds a nyilvantartasbol teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében
meghatarozott, valamint a honlapon torténé negyedéves adatszolgaltatast az ott
meghatdrozott médon és hataridében.

(3) Az adatvédelmi felelds az igények intézésének rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti tdjékoztatot az igények Dbenyujtasdra biztositott egyetemi
elérhetdségekkel egyiitt, valamint a formanyomtatvanyt és a jelen szabdlyzatot az
egyetemi honlap ,,Ko6zérdekii informacidk, kozzéteendd adatok™ cim alatt elérhetd
oldalén kozzéteszi.

V. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozérdekii adatokra vonatkozo kozzétételi kotelezettség

44.§

(1) A torvényben el6irt, honlapon torténé kozzétételek (kozzétételi lista feltoltése,
karbantartdsa) irant az igazgatasi vezeto intézkedik.

(2) Az Egyetem az egyedi kozzétételi listan a kovetkezd adatcsoportokat jeleniti meg:

a) kozéleti 6sztondijat elnyert személyek neve és az elnyert 0sztondij célja, 6sszege és
az odaitélés idépontja;

b) sportosztondijat elnyert személyek neve, az elnyert 0sztondij célja, Gsszege és az
odaitélés id6pontja;

c) kulturalis 6sztondijat elnyert személyek neve, az elnyert 6sztondij célja, Gsszege és
az odaitélés idépontja;

d) az Egyetem szerzOdésnyilvantartasa szerinti valamennyi szerz6dés a mindsitett
adatot tartalmazo szerzédések kivételével.

Az adatokat folyamatosan frissiteni kell, az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval.

(3) Az Egyetem az altalanos kozzétételi listan szervezete és tevékenysége jellegébol
adddoan a kovetkezd adatcsoportokat8 jeleniti meg:

a) az Egyetem hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja, valamint a Kancellaria Szolgaltatdé Kozpont
Quaestura Hallgatoi Ugyfélszolgalati Iroda postacime és telefonszama;

b) az Egyetem szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai;

c) az Egyetem vezetSinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcim);

d) az Egyetem iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikodé mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése és a)
pontban meghatarozott adatai,

e) az Egyetem tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével miikodé gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége, tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke;

8 Az Infotv. 1. sz. melléklete alapjan.
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f)

9)

h)

p)

a)

)

az Egyetem felettes, illetve felligyeleti szervének, ennek hidnyaban a kozfeladatot
ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld szerv a) pontban meghatarozott
adatai;

az Egyetem feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a
szervezeti €s mikodési szabalyzat vagy tigyrend hatalyos és teljes szovege;

az Egyetem altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények;

az Egyetem 4altal fenntartott adatbdzisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai, az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal — alaptevékenysége keretében —
gyljtott ¢és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés moddja, a masolatkészités
koltségei,

sziikség esetén az Egyetem nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke;

az Egyetem altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, és — ha a személyes adatok
sérelme nélkiil lehetséges — azok eredményei és indokolasuk;

az Egyetemnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések
nyilvanos megallapitasai;

az Egyetem altal kozzétett hirdetmények, kdzlemények;

a kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil, az adatvédelmi felelds,
vagy az informaciods jogokkal foglalkoz6 személy neve;

tevékenységére vonatkozo, jogszabdlyon alapul¢ statisztikai adatgytiijtés eredményei,
1dobeli valtozasuk;

az Egyetem éves koltségvetése, szamviteli térvény szerinti beszamoldja vagy éves
koltségvetési beszamoloja;

az Egyetemen foglalkoztatottak létszamdra és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok illetménye,
munkabére ¢és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nytjtott juttatdsok fajtaja €és mérteke 0sszesitve;

az allamhdztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal Osszefiiggd, otmillio forintot eléré vagy azt
meghaladé (az Infotv. szerinti modszertannal szamitott) értékli — arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni ¢értékli jog 4tadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést koto felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
esetében annak idotartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével,

az Egyetem altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatésara,
foglalkoztatottai szakmai ¢€s munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatdsara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Osszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado kifizetések;

az FEuropai Uni6 tamogatasaval megvalosuld fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkoz6 szerzodések;

kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerzoédésekral).
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(4)

(5)
(6)

(7)
(8)

(9)

(10)

1)

()

3)

(4)

()

A kozzéteendd adatok koziil a (2) bekezdés b) pontban irtat, valamint a Sszervezetre,
személyzetre, tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok koziil a (3) bekezdés a)-i),
k), m), n) és u) pontokban irtakat az igazgatasi vezet6 sajat hataskorben allitja 6ssze.

A (2) bekezdés a) pontja szerinti adatkor igazgatasi vezetd részére tovabbitasarol az
0sztondij adomanyozasardl dontd testiilet elnoke gondoskodik.

A (3) bekezdés p)-t) pontja szerinti gazdasagi, pénziigyi targy adatok, valamint az m)
€és 0) pontban irt adatkor gazdasagi vonatkozasi elemei igazgatisi vezetd részére
tovabbitasarol a gazdasagi vezeté gondoskodik.

A (4) bekezdésben irt adatok Osszeallitasahoz az igazgatasi vezetd egyetemi vezet6tol
vagy szervezeti egységtol megfeleld hataridé megallapitasaval adatokat kérhet be.

Az (3) bekezdés j) pontjaba tartozo adatok Osszeallitasarol és az igazgatasi vezetd
részére megkiildésérdl az Egyetemi Konyvtar féigazgatoja gondoskodik, aki e korben
elbiralja, hogy mely kiadvany esik a kozzétételi kotelezettség hatalya ala. Kétség esetén
kozzétételrdl a rektor dont.

Az (3) bekezdés 1) pontjaba tartozo adatok Osszeallitasahoz a belsd ellendrzési vezetd
elektronikus uton megkiildi az Egyetem Alapitd Okirata szerint végzett
alaptevékenységekkel kapcsolatos kiilsé €s belsé ellendrzések azon megallapitasait,
amelyeket kiilon jogszabaly nyilvdnosnak, illetdleg kozérdekiinek mindsit. Kétség
esetén a megallapitas kdzzétételérol a kancellar dont.

A jelen szakaszban foglalt adatkozlési kotelezettséget az Egyetem altal fenntartott
koznevelési intézmények sajat honlapjukon teljesitik. A kozzétételrdl a koznevelési
intézmény vezetdje gondoskodik.

V1. FEJEZET
ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

45. §

A jelen szabalyzat — a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel — 2016. julius 1-jén
napjan 1ép hatalyba, egyidejiileg hatalyat veszti az Egyetem adatvédelmének,
adatbiztonsaganak és adatkezelésének rendjérél szoldo XXXI1/2014. (II1. 31.) Szen. sz.
hatarozattal elfogadott, tobbszor modositott szabalyzat.

A jelen szabalyzat 44.§ (2) bekezdés a)-c) pontjai, valamint 21-26. §§-ai a Hatosag
jovéhagyasarol szolo tajékoztatas kézhezvételét kovetd napon 1ép hatalyba, melyrdl az
adatvédelmi felelds koteles haladéktalanul tdjékoztatni az igazgatasi vezetot.

Az igazgatasi vezetd egyidejli értesitése mellett az adatvédelmi felelds felhatalmazast
kap arra, hogy ha a jelen szabalyzat 16. sz. fiiggelékben Osszefoglalt jogszabalyok
modosulnak, a modositasokat atvezesse, és ennek a honlapon torténd kozzétételérdl
gondoskodjon.

A Szenatus felhatalmazza a kancellart, hogy

a) a hasznalt elektronikus belépteté rendszerrdl, az elektronikus térfigyeld rendszerrdl
és az ezekhez kapcsolodd adatkezelés szabalyair6l szold részletszabalyokat,
valamint

b) a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékét utasitdsban hatarozza meg.

A jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg az ELTE Szervezeti és Miikodési

Szabalyzat II. kotete, a Hallgatoi Kovetelményrendszer

a) 104. §-a kiegésziil az alabbi (4) bekezdéssel:

»(4) Az a tény, hogy a hallgaté egyetemi, kari sportdsztondijban részesiil, valamint
az Osztondi] €s a tamogatds célja, Osszege — az Egyetem adatvédelmének,
adatbiztonsaganak ¢és adatkezelésének rendjérdl szolo szabdlyzatban foglaltak
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szerint — nyilvanossagra hozhat6. E tényt az egyetemi, a kari sportdsztondijra kiirt
palyazat benyujtasaval a hallgaté tudomasul veszi.”
b) 105. §-a kiegésziil az alabbi (4) bekezdéssel:

»(4) Az a tény, hogy a hallgatdé egyetemi, kari kulturalis Osztondijban részesiil,
valamint az 6sztondij €s a tAmogatas célja, 6sszege — az Egyetem adatvédelmének,
adatbiztonsaganak ¢és adatkezelésének rendjérdl szolo szabalyzatban foglaltak
szerint — nyilvanossagra hozhat6. E tényt az egyetemi, a kari Kkulturalis
Osztondijra.”.

Budapest, 2016. junius 27.

Dr. Mezey Barna
rektor
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FUGGELEKEK

1. sz. fiiggelék, E6tvos Lorand Tudomanyegyetem adatvédelmi incidens nyilvantartads

Infotv. 15. (1a) ,, ....az adatvédelmi felelos....az érintett tdjékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza
az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
iddpontjat, koriilményeit, hatisait és az elharitdsara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldird
jogszabalyban meghatéarozott egyéb adatokat.

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem adatvédelmi incidens nyilvantartasa

L Az Az Az . . | Az adatkezelést . ,

Az érintett , . , . |Az Az Az adatvédelmi 16116 Bejegyzés
, adatvédelmi | adatvédelmi , . , ) , R el6ird
Sorszim személyes incidenssel |incidenssel flda_tvedelml ?da.tvedelml ?da.tvedelml incidens : . .
adatok srintettok | érintottok incidens incidens incidens elharitisara  |Jogszabalyban diatuma
kore « . idépontja | koriilményei | hatasai megtett meghatdrozott | (év_hé_nap_)
kore szama ., . p
intézkedések |ecgyéb adatok




2. sz. fiiggelék, Eotvos Lorand Tudomdanyegyetem belsé adattovabbitasi nyilvantartdsa

Infotv. 15. (2) Az adatkezel6 az adattovabbitas jogszeriisegének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az dltala kezelt személyes adatok tovabbitasanak iddpontjat, az adattovabbitds jogalapjat és
cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok kérének meghatarozasat, valamint az adatkezelést eloiro jogszabalyban meghatarozott egyéb

adatokat.
Eotvos Lorand Tudomanyegyetem adattovabbitasi nyilvantartasa
AZ, . . A tovabbitott
adatszolgaltatast Személyes . . .
teljesito adatok Az Az szemelyes Egyéb | Bejegyezte Bejegyzes
Sorszam : ek adattovabbitas | adattovabbitas adatok ; datuma Megjegyzés
szervezeti tovabbitasanak - - , . . adatok (név) , .
. sz . jogalapja cimzettje korének (év_ho _nap )
cgyses 1dGpontja meghatarozasa
megnevezése
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3. sz. fiiggelék, Eotvos Lorand Tudomanyegyetem belsé adatvédelmi nyilvantartasa

Valasz:
Erinte eleve
tt Kozérde Kkozzétév
Igényelt szerve Kkii adat e az
kozérde zeti kiadva ELTE
ki adat egység (év_ho n honlapja
megne  ap_)
vezése (év_ho n

ap_)

Kozérdek

Adatvé
Egyetem delmi
re felelosh
érkezés 0z
datuma érkezés
datuma

adatmegis
merési
igény

elutasitva

(év_ho_na

)

30

Hatari
do-
hoszab
bitas
(megho
sszabbi
tott
eljarasi
hatarid
0
utolso
napja)

Donté
S_
elokés
Zito
adato
t
tartal
maz,
errol
az
igényl
i
tajéko
ztatas
a

Dontéselokészito
adatot
tartalmaz,
felterjesztés
dontésre

Jogorv
Hataskor oslati
hianyaban eljaras
attéve t
(év_hé na kezde
p_, hova_) ménye
ztek

Jogorvoslat
soran hozott
dontés




4. sz. fiiggelék

Az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyt 1étesitd személyek részére a jogviszony
1étrejottekor adando tajékoztatas

Adatkezelési tajékoztatas tartalma

Az Ebtvos Lorand Tudomanyegyetem mint munkaltaté a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény 3. melléklet I/A. részében meghatarozott adatokat jogosult és koteles
nyilvantartani, amelyeket a hivatkozott jogszabalyi mellékleti rész 4. pontjaban foglaltak
szerint tovabbithat.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és vezetdi munkakdri feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatasaval osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben kiils§ palydzati felhivasra az Egyetemen keresztiil
nyujtok be palyazatot, a palydzat benyujtasat félreérthetetlen beleegyezésemet ado
hozzéjarulasnak kell tekintetni ahhoz, hogy az Egyetem a palyézat kiirdja, illetve a palydzat
benyujtasat, végrehajtasat, elszdmolasat ellendrizni jogosult szervezet részére a palyazattal
Osszefiiggd személyes adataimat tovabbitsa.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairdl az ELTE honlapjan a Kozérdekii
informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.



5. sz. fiiggelék

Az Egyetemmel megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyt 1étesitok
szamara a szerzddés megkdtésekor adando tajékoztatas

Adatkezelési tajékoztatas

Az Eo6tvos Lorand Tudoményegyetem mint megbizd, foglalkoztaté a nemzeti felsdoktatasrol
sz016 2011. évi CCIV. toérvény 3. mell¢klet I/A. részében meghatarozott adatokat jogosult és
koteles nyilvantartani, amelyeket a hivatkozott jogszabalyi mellékleti rész 4. pontjaban
foglaltak szerint tovabbithat.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és vezetéi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatasaval 6sszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben kiilsé palyazati felhivasra az Egyetemen keresztiil
nyujtok be pdlyazatot, a palydzat benyujtasat félreérthetetlen beleegyezésemet ado
hozzéjarulasnak kell tekintetni ahhoz, hogy az Egyetem a palyazat kiirdja, illetve a palyazat
benyujtasat, végrehajtasat, elszdmoléasat ellendrizni jogosult szervezet részére a palyazattal
Osszefiiggd személyes adataimat tovabbitsa.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairdl az ELTE honlapjan a Kozérdekii
informaciok, kozzéteendé adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.
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6. sz. fiiggelék

Az Egyetemmel hallgatoi, doktorjeldlti jogviszonyt létesité személyek részére adando
tajékoztatas és nyilatkozat

Adatkezelési tajékoztatas és nyilatkozat

Alulirott: .......... (sziiletési hely, id6: ........... , anyja sziiletési neve: ......... ) tudomasul veszem,
hogy az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény 3.
melléklet I/B. részében meghatarozott adatokat jogosult és kdteles nyilvantartani.

Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és vezetdi, az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat
(ideértve annak kari és kollégiumi részonkormanyzatait is), valamint az Egyetemi Doktorandusz
Onkormanyzat (ideértve a kari doktorandusz képviseleteket is) tisztségviseldi munkakéori feladatuk,
illetve vezetdi megbizatasuk, valamint szabalyzatban rogzitett feladatuk ellatasaval 6sszefiiggésben, az
ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben ¢és egyetemi szabalyzatban rdgzitett szabalyair6l az ELTE honlapjan a Kozérdekil
informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel
részletes tajékoztatas.

**kx
A jelen nyilatkozat alairasaval hozzdjdrulok, hogy az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem a
nyilvantartasaban kezelt adataim koziil az adott megkeresés céljanak eléréséhez sziikséges minimalis
adatkort — a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény 3. melléklet I/B. részének 4.
pontjdban foglalt eseteken til — az altalam megjelolt alabbi korben kiadja:
1. O kutatasi, véleményfelmérési célbol
2. [0 az Egyetem alumni rendszerének tagjai szdmara

[ Hozzajarulok, hogy hallgatéi jogviszonyom megsziinését kdvetden az Egyetem a képzés
min6ségbiztositasa céljabol megkeressen engem.

Tudomasul veszem, hogy az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben az oktatok és a hallgatok a
megfeleld kereséfunkcid segitségével személyes adataim alapjan a viselt nevemet és a tanulmanyi
rendszerbeli azonositomat megtudhatjak, illetve tizenetet kiildhetnek részemre.

Tudomasul veszem, hogy a fentiek szerinti adattovabbitashoz vald félreérthetetlen beleegyezésemet
ado hozzijarulasnak kell tekintetni, ha a személyes, jelszoval védett, Elektronikus Tanulmanyi
Rendszerben létesitett feliileten a megfeleld nyilatkozatot megteszem.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben kiils6 palyazati felhivasra az Egyetemen keresztiil ny(jtok be
palyazatot, a palyazat benyujtasat félreérthetetlen beleegyezésemet ad6 hozzajarulasnak kell tekintetni
ahhoz, hogy az Egyetem a palyazat kiirdja, illetve a palyazat beny(jtasat, végrehajtasat, elszamolasat
ellendrizni jogosult szervezet részére a palyazattal 6sszefliggd személyes adataimat tovabbitsa.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben egyetemi szabalyzatban ilyenként meghatarozott vagy az ELTE
Egyetemi Hallgatéi Onkormédnyzat (ideértve annak kari és kollégiumi részénkormdnyzatait is) és az
Egyetemi Doktorandusz Onkorményzat (ideértve a kari doktorandusz képviseleteket is)
alapszabalyaban — az ELTE szabalyzataiban rogzitettek szerint — szerepld 6sztondijban részesiilok, e
tény és az 0sztondij célja, Gsszege nyilvanossagra hozhato.

Kt

hallgat6 neve
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1. sz. fiiggelék

Az Egyetemre felvételi jelentkezést benyujtok részére a felsdoktatasi felvételi tdjékoztatd
keretében adando6 tajékoztatas

Adatkezelési tajékoztatas tartalma

Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV.
torvény 3. melléklet I/B. részében meghatarozott adatokat jogosult és koteles nyilvantartani,
amelyeket a hivatkozott jogszabalyi mellékleti rész 4. pontjaban foglaltak szerint tovabbithat.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és vezetdi munkakdri feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatasaval osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 6sszefliggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairdl az ELTE honlapjan a Kézérdeki
informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.

34



8. sz. fiiggelék

Az Egyetemre allaspalydzatot benyujtok szamara az allaspalyazati felhivasban adando
tajékoztatas

Adatkezelési tajékoztatas tartalma

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem mint allaspalyazatot hirdeté a nemzeti felsdoktatasrol
sz6l6 2011. évi CCIV. torvény 18. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak szerint az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat elbiralasaig
kezeli.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és vezetéi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatasaval 6sszefliggésben, az ahhoz szilikséges mértékben a személyes
adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairdl az ELTE honlapjan a Kozérdekii
informaciok, kozzéteendé adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.
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9. sz. fiiggelék

Az Egyetem altal szervezett, bonyolitott felndttképzések résztvevoi, az Egyetemmel az
Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsdganak ¢és adatkezelésének rendjérél sz6lo
szabalyzatanak 1. § (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem 4&llo, habilitacids
eljarasra, illetve az Egyetemmel az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak ¢és
adatkezelésének rendjérdl szo6l6 szabalyzatanak 1. § (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem
allo, doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezd, illetve ilyen eljardsokban részt vevo,
valamint az Egyetemmel az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének
rendjérdl szold szabalyzatdnak 1. § (3) bekezdése szerinti jogviszonyban nem allo, az
Egyetem konyvtari rendszerét hasznald személyek részére adando tajékoztatas

1. Az Egyetem altal szervezett, bonyolitott felnottképzések résztvevoi
részére adando tajékoztatas

Adatkezelési tajékoztatas tartalma
Az E6tvos Lorand Tudoméanyegyetem a felndttképzésrol szolo 2013. évi LXXVIL térvény 21.
§ (1) bekezdés alapjan az On altal kivalasztott felnéttképzés/tanfolyam (a tovabbiakban:
képzés) On részére torténd lebonyolitasara irdnyuld szerzédés végrehajtasa érdekében adatait
kezeli (az adatkor részletes ismertetése az alabb jelzett szabalyzatbol és tajékoztatoban
megismerhetd), amelyhez On a képzésre iranyuld szerz6dés alairasaval hozzajarult.

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem munkatarsai €s vezetdi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatasaval osszefiiggésben, az ahhoz szilikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairdl az ELTE honlapjan a Kézérdeki
informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.

1. Az Egyetemmel az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsiaganak és adatkezelésének
rendjérol szolo szabalyzatanak 1. § (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem
allé, habilitacids eljarasra jelentkezo, illetve ilyen eljarasokban részt vevo személyek
részére adando tajékoztatas

Adatkezelési tajékoztatas tartalma
Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem az informéciés oOnrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény 6. § (4) bekezdése alapjan az On altal
kezdeményezett habilitacids eljaras On részére torténd lebonyolitdsa érdekében adatait kezeli
(az adatkor részletes ismertetése az aldbb jelzett szabalyzatbol ¢és tajékoztatdban
megismerhetd), amelyhez On a habiliticios eljaras lefolytatasa iranti kérelem alairasaval
hozzéjarult.

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem munkatarsai €s vezetdi munkakori feladatuk, illetve

vezetdi megbizatasuk ellatasaval sszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.
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A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 6sszefliggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairdl az ELTE honlapjan a Kozérdekt
informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.

111. Az Egyetemmel az Egvetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének
rendjérol szolo szabalyzatanak 1. § (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem allé, doktori
fokozatszerzési eljarasra jelentkezo, illetve ilyen eljarasokban részt vevo személyek
részére adando tajékoztatas

Adatkezelési tajékoztatas tartalma
Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem az informécios oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz016 2011. evi CXIL. torveny 6. § (4) bekezdése alapjan az On 4ltal
kezdeményezett doktori fokozatszerzési eljaras On részére torténd lebonyolitasa érdekében
adatait kezeli (az adatkor részletes ismertetése az alabb jelzett szabalyzatbol és tajékoztatdban
megismerhetd), amelyhez On a doktori fokozatszerzési eljaras lebonyolitasara irAnyuld
jelentkezési lap alairasaval hozzdjarult.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és vezetdi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatasaval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairdl az ELTE honlapjan a Kozérdeki
informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.

1V. Az Eqyetemmel az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének
rendjérol szolo szabalyzatanak 1. § (3) bekezdése szerinti jogviszonvban nem allo, az
Egvetem konvvtari rendszerét hasznalé személyek
részére adando tajékoztatas

Adatkezelési tajékoztatas tartalma

Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelodésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény 57. § (1) bekezdése, valamint
az informécids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény 6. § (4) bekezdése alapjan az On altal igénybe vett konyvtari szolgaltatds On részére
torténd nyujtasa érdekében adatait (az adatkér részletes ismertetése az alabb jelzett
szabalyzatbol és tajékoztatoban megismerhetd) kezeli, amelyhez On a szolgiltatas
igénybevételéhez sziikséges regisztracio aldirasaval hozzajarult.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és vezetéi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatasaval osszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel dsszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairdl az ELTE honlapjan a Kozérdekti
informaciok, kozzéteendé adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.
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10. sz. fiiggelék

Adatkezelési tajékoztatas
az egyetemi Stratégiai Adatbazisrol
http://sta.elte.hu/

A Stratégiai Adatbazis feltoltése az egyetem valamennyi oktatoi és/vagy kutatoi
munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottjara nézve kotelezé6 a 6/2015. (IX. 28.)
szamu, a Stratégiai Adatbazis létrehozédsaval kapcsolatos egyes részletszabalyokrol az
Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetemen cimi rektori utasitas
(http://www.elte.hu/file/ru_2015 06.pdf) értelmében.

A feltoltési kotelezettség teljesitésével kapcsolatban tajékoztatas kérhet6 a Rektori
Kabinet Adat-, és Stratégiai Informaciokezelési Iroda munkatarsaitol az alabbi
elérhetoségeken:

1053 Budapest

Ferenciek tere 6.

Tel.: +36-1-4116700/2855
Email: strategia@rk.elte.hu

A Stratégiai Adatbazisbol személyes adat kizarolag az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem
adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének rendjérdl szolo szabalyzat 20.§-ban
meghatarozott célbol, az ott meghatarozott személyek részére adhato.

Személyazonositasra alkalmatlan modon statisztikai adatok az altalanos szabalyok szerint
szolgéltathatok.

Felhivjuk szives figyelmét arra, hogy az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem
kozalkalmazott oktatéi és kutatoi palyazati igényeket csak a Stratégiai Adatbazis
feltoltése és validalasa utan nydjthatnak be [11/2014. (VI.17.) szamu rektori utasitas 1.§
(3) bekezdés].

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 6sszefliggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabdlyzatban rdgzitett szabalyair6l az ELTE honlapjan a
Ko6zérdeki informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban
(http://www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

Budapest, 20..... ...oooiiiiiii (ho) ........ (nap)

Neév

Szervezeti egység megnevezése

Alairas
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11. sz. fiiggelék

Tajékoztatas elektronikus beléptetoé rendszer, valamint az elektronikus térfigyelo
rendszer miikodtetésérol az ELTE Iszervezeti
egység megnevezése/ helyiségeiben

Az adatkezelés jogalapja:

AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT |. KOTET
SZERVEZETI £S MUKODESI REND 15. SZ. MELLEKLETE AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
ADATVEDELMI, ADATBIZTONSAGI ES ADATKEZELESI SZABALYZATA

LETOLTHETO: HTTP://WWW.ELTE.HU/FILE/ELTE_SZMSZ_15MELL_ADATVED.PDF

Az egyes kamerak elhelyezésének és a vonatkozasukban fennallo célnak, az azok altal megfigyelt teriilet,

targy, illetve annak leirdsa, hogy az adott kameraval kdzvetlen vagy rogzitett megfigyelés torténik.

Az elektronikus megfigyel6rendszer iizemeltetdje:

A felvétel tarolasanak helye és id6tartama:

A felvételek tarolasaval kapcsolatos adatbiztonsagi intézkedések:

AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT |. KOTET
SZERVEZETI ES MUKODESI REND 15. SZ. MELLEKLETE AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
ADATVEDELMI, ADATBIZTONSAGI ES ADATKEZELESI SZABALYZATA

LETOLTHETO: HTTP://WWW.ELTE.HU/FILE/ELTE_SZMSZ_15MELL_ADATVED.PDF

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore, illetdleg annak meghatarozasa, hogy a felvételeket

mely személyek, szervek részére, milyen esetben tovabbithatok:

A felvételek visszanézésére vonatkozo szabalyok, illetdleg arra, hogy a felvételeket milyen célbol
hasznalhatok fel:

A munkavallalokat az elektronikus megfigyelérendszerrel Osszefliggésben megilletd jogok és azok
gyakorlasanak modja:

AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM SzERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT |. KOTET
SZERVEZETI ES MUKODESI REND 15. SZ. MELLEKLETE AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
ADATVEDELMI, ADATBIZTONSAGI ES ADATKEZELESI SZABALYZATA

LETOLTHETO: HTTP://IWWW.ELTE.HU/FILE/ELTE_SZMSZ_15MELL_ADATVED.PDF

Az informaciés onrendelkezési jog megsértése esetén igénybe vehetd jogérvényesitési eszkozok:

AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT |. KOTET
SZERVEZETI ES MUKODESI REND 15. SZ. MELLEKLETE AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
ADATVEDELMI, ADATBIZTONSAGI ES ADATKEZELESI SZABALYZATA

LETOLTHETO: HTTP://IWWW.ELTE.HU/FILE/ELTE_SZMSZ_15MELL_ADATVED.PDF

/Az Egyetemmel foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitése esetén:

A fenti tajékoztatast tudomasul vettem.

(olvashato alairas)/
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12. sz. fiiggelék

Stratégiai Adatbazis Adatallomanya az egyes kozalkalmazottakra vetitve

Doktori Iskolaban betoltott szerepvallalas

Egyetemi vezet6i megbizatasok

Munkakori (beosztassal, besorolassal kapcsolatos) adatok

Alapadatok

Tudomanyos fokozat, tudomanyos cim

Munkakorrel 6sszefiiggé szakmai tovabbképzések

Tudomanyos elismerések

Egyetemi oktatas az ELTE-n

Szakdolgozat témavezetése

Nyari egyetemi oktatas

Szakmai tovabbképzés tartasa

Publikaciok, alkotasok

Doktori dolgozat témavezetése

Tudomanyos Diakkor miihelyvezetés/dolgozat

Felkészités Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferenciara

Szakkollégiumi miihelyvezetés/szakszeminarium

Szakkollégiumi oktatas

Tutoralas

Palyazatban vald részvétel

Konferencia-részvétel

Konferencia/kerekasztal szervezés

El6adassorozat szervezése

Doktori fokozatszerzési eljarasban/habilitaciés eljarasban ellatott feladatok

Szakértoi tevékenység

Tudomanynépszeriisités

Nemzetkozi kapcsolatok

Képzésfejlesztés

Az egyetem, kar érdekében Kifejtett tevékenység

Az egyetemen Kiviil, az egyetem, kar érdekében kifejtett tevékenység (6nkéntes adatszolgaltatas)

Tudomanyos szerkesztobizottsagi tagsag

Tudomanyos szervezeti tagsag

Képzésért valo felel6sség

Egyetemi testiileti és bizottsagi tagsag

Egyetemi szervezoéi és igazgatasi tevékenység

Egyetem, kar képviselete egyetemen Kiviili bizottsagban, testiiletben

Tudomanyos teljesitmény értékelése

Oktatoi teljesitmény értékelése

Kozéleti tevékenység értékelése
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13. sz. fiiggelék

IGENYLOLAP

kozérdekii adat megismerésére

Az igényld neve :
Levelezési cim:

Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kdzérdekili adatok meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését:
U igénylem

U nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni!

Az elkészitett masolatokat:
O személyesen kivanom atvenni
O postai Gton kivanom atvenni

U elektronikus formaban kérem kikiildeni

Viéllalom, hogy a masolatok elkészitésével 0sszefiiggésben felmertilt koltségeket legkésobb a
masolatok atvételéig az E6tvos Lorand Tudoményegyetem részére megfizetem. Aldirasommal
tudomasul veszem, hogy amennyiben az altalam benyujtott kdzérdekiiadat-megismerési igény
pontositasa, kiegészitése — annak teljesithetdsége érdekében — sziikségessé valik, €s az
adatkezeld megkeresésére nem adom meg az ehhez sziikséges informaciokat, az adatkezeld
igényemet visszavontnak tekinti.

alairas

Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet esetén az eljard képviselé megnevezése.
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14. sz. fiiggelék

NYILATKOZAT

az igényelt masolatok vonatkozasaban

Alulirott (igényld megnevezése*) ....................................... az alabbiakrol nyilatkozom:
a mai napon az aldbb felsorolt iratokrol (megtekintett anyagok megjeldlése) készitett

masolatot atvettem:

Budapest, ...........ooeiiiinn.

alairas

A személyes adatokat az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének rendjérdl szolo
szabalyzatanak 42. § alapjan torolni kell.
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15. sz. fiiggelék

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylé Megnevezése ). .........vwueeeeeeeeeeeeeeeeeeen.. az alabbiakrol nyilatkozom:
1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjelolése),

melyekrdl masolatot kérek/nem kérek:

2. Az iratbetekintés sordn tudomdsomra jutott személyes adatokat az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvényben
meghatarozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a

személyhez fiz6d6 jogok, valamint a szellemi alkotdsok védelmére vonatkozo szabdlyaira is.

Budapest, ...........ooeiiiinn.

alairas

A személyes adatokat az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének rendjérdl szolo
szabalyzatanak 42. § alapjan torolni kell.
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16. sz. fiiggelék

Az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsdganak és adatkezelésének rendjérdl sz61o
szabalyzataban hivatkozott tovabbitando vagy kezelt adatkoroket meghatarozé egyes
jogszabalyok hatalyos szovegkivonata

l.

Az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének rendjérdl sz616 szabalyzata
7. § (1) bekezdésében hivatkozott, a felsboktatasi informacids rendszerbe tovabbitando,
valamint a felsdoktatasi informacids rendszer keretében nyilvantartott és kezelt személyes
adatok korére vonatkozo jogszabalyi rendelkezések

Vhr?® 25. § (1) A FIR intézményi nyilvantartisa, személyi nyilvantartasa és felsoktatasi felvételi
alkalmazasa az Nftv. 3. melléklet II. és III. alcimében meghatarozott személyes adatokat, valamint az e
rendelet 6. mellékletében meghatarozott tovabbi adatokat tartalmazza. A FIR agazati vezet6i informaciés
alkalmazasa (a tovabbiakban: AVIR) és a FIR palyakovetési alkalmazasa (a tovabbiakban: DPR) a
miniszter altal meghatarozott személyes adatnak nem mindsiilé adatokat tartalmazza.

Vhr. 6. sz. melléklet A felséoktatasi informacios rendszerben a nemzeti felsoktatasrol sz6l6 torvény 3.
mellékletében meghatarozott adatokon tul tarolt adatok

1. Hozzajarulas esetén tarolt adatok

1.1. a hallgat6 telefonszama, e-mail cime, egyéb elérhetésége;

adatkozlé a FIR felé: fels6oktatasi intézmény;

1.2. az oktato, kutatd, tanar telefonszama, e-mail cime, egyéb elérhetdsége;

adatkozlé a FIR felé: fels6oktatasi intézménys;

1.3. a hallgaté ,Magyar igazolvany”-a, ,Magyar hozzitartozéi igazolvany”-a azonositéja és kiallitasi
datuma;

adatkozl6 a FIR felé: fels6oktatasi intézmény.

Vhr. 28. § (1) A felséoktatasi intézmény a hallgatoi, doktorjelolti jogviszony létrejottétdl szamitott tizenot
napon beliil bejelenti a hallgaté, doktorjelolt személyes adatait, a hallgatéi, doktorjelolti jogviszony
adatait a FIR-be.

(2) A felséoktatasi intézmény a hallgaténak, doktorjeloltnek a FIR-ben nyilvantartott személyes és
jogviszony adataiban bekovetkezett valtozasat — a felsGoktatasi intézmény altal iizemeltetett nyilvantarto
rendszerben tortént atvezetést koveto tizenot napon beliil — bejelenti a FIR-be.

(3) Ha a felvételt nyert jelentkez6 képzési adataiban (igy kiilonésen: szak, munkarend, nyelv, képzési hely,
koltségviselési forma) a beiratkozasi idészakban valtozas torténik, a fels6oktatasi intézmény a FIR-be
elszor a besorolasi dontés szerinti képzési adatokat, majd a valtozast jelenti be.

(3a) A felsdoktatasi intézmény a hallgatét a FIR-be abban az esetben jelentheti be magyar allami
(rész)osztondijas finanszirozasi formara, ha a hallgaté az Nftv. 48/D. § (2) bekezdése alapjan a 9. melléklet
10. pontja szerinti tartalommal nyilatkozott a magyar allami 6sztondijjal tamogatott képzés feltételeinek
vallalasardl.

(4) Ha a felsooktatasi intézmény a fogyatékossaggal €16 hallgaté tamogatasi idejét az Nftv. 47. § (4)
bekezdése szerint megnévelte, az errél szo6lé hatirozat jogerére emelkedésétol szamitott tizenot napon
beliil bejelenti a FIR-be.

(5) A hallgatoéi, doktorjelolti jogviszony megsziinésének adatait a fels6oktatasi intézmény a megsziinést
kovetd tizenét napon beliil bejelenti a FIR-be. Ha a hallgaté, doktorjelolt nem létesit jabb hallgatoi,
doktorjelolti jogviszonyt, az Nftv.-ben meghatarozott hataridé lejartaval a hallgaté, doktorjelolt adatait
torolni kell a FIR-bél.

(6) A fels6oktatasi intézmény a kollégiumi tagsagi jogviszonnyal rendelkezé hallgatoknak e jogviszonnyal
osszefiiggd adatait, azok valtozasat, a tagsagi jogviszony létrejottét, megsziinését, illetve e hallgatok
tagsagi adataiban bekovetkezett valtozasokat koveto tizenot napon beliil bejelenti a FIR-be.

® A nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szold
87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet
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Vhr. 29. § (1) A felséoktatasi intézmény az oktatéi, kutatoi, illetve tanari munkakorben foglalkoztatott
személyes adatait és a foglalkoztatotti jogviszony adatait — jogviszonydnak létrejottétol szamitott tizenot
napon beliil — bejelenti a FIR-be.

(2) A felséoktatasi intézmény az oktatonak, kutaténak, taniarnak a FIR-ben nyilvantartott személyes és
jogviszony adataiban bekovetkezett valtozasat a felsfoktatasi intézmény altal iizemeltetett nyilvantarto
rendszerben tortént atvezetést koveté tizenot napon beliil bejelenti a FIR-be.

(3) Ha az oktatd, kutato, tanar foglalkoztatasa megsziinik, a felsGoktatasi intézmény a jogviszony
megsziinésének adatait a megsziinést kovetd tizendt napon beliil bejelenti a FIR-be. Ha az oktatd, kutatd,
tanar masik felsoktatasi intézménnyel jogviszonyt nem létesit, a ra vonatkozo adatokat az Nftv.-ben
meghatarozott hataridé elteltével torli a FIR-bél.

Vhr. 30. § A fels6oktatasi intézmény a felséfoku tanulmanyok lezarasat kovetéen kiadott bizonyitvanyok,
oklevelek, oklevélmellékletek, valamint az odaitélt doktori fokozatok adatait, legkésébb azok kiallitastél
szamitott tizenét napon beliil bejelenti a FIR-be.

Vhr. 31. § (1) A Hivatal a FIR-ben tartja nyilvan az allamilag timogatott és az allami (rész)osztondijas
formaban eltoltott tanulmanyi idot.

(2) A Hivatal a FIR ttjan félévre vonatkozéan tajékoztatja a felsdoktatasi intézményeket a hallgatoik altal
igénybe vett allamilag tamogatott, illetve allami (rész)osztondijas félévek szamarol. A felsGoktatasi
intézmény — jogszabalyban meghatirozott esetben — intézkedik a hallgaté allamilag timogatott, illetve
allami (rész)osztondijas finanszirozasi formardl torténd atsorolasarol.

(3) A felséoktatasi intézmény a (2) bekezdés szerinti atsorolasrol sz6l6 dontés jogerdre emelkedését koveto
tizenot napon beliil bejelenti a FIR-be a hallgaté atsorolasaval kapcsolatos adatokat.

Nftv.'? 3. sz. melléklet I1. A felsGoktatasi informaciés rendszer keretében nyilvantartott és kezelt személyes
és kiilonleges adatok

II/B. Alkalmazotti személyi torzs

1. E torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) csaladi és utonév, nem, sziiletési csaladi és utonév, sziiletési hely és idé, anyja sziiletési csaladi és
utoneve, allampolgarsag, azonosité szam;

b) lakéhely, tartézkodasi hely, értesitési cim;

¢) munkaviszonyra, kézalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozé adatok:

ca) a munkaltaté — tobb esetén valamennyi munkaltaté — megnevezése (intézményi azonosité szama),

cb) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelv-tudas, tudomanyos fokozat,

cc) munkakér, vezet6i megbizas,

cd) munkavégzés ideje,

ce) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkotéi tevékenység, azok eredményei,
kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

cf) a 26. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozat;

d) az adatokat igazold okiratok azonositasara szolgalé adatok;

e) doktori iskolai tagsag,

f) oktatoi tevékenységét mely szak, szakok képzése keretében folytatja.

II/C. A hallgatdéi személy torzs

1. E torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) a hallgatéi jogviszonnyal 6sszefiigg6 adatok:

aa) a hallgaté csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utoneve, anyja sziiletési csaladi és utoneve, sziiletési
helye és ideje, allampolgarsiaga, neme, lakéhelye, tartézkodasi helye, értesitési cime, telefonszama,
elektronikus levélcime,

ab) nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valé tartéozkodas jogcime és a
tartézkodasra jogosité okirat - kiilon torvény szerint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezo
személyek esetén a tartézkodasi jogot igazolé okmany - megnevezése, szima,

ac) a jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének idopontja és médja,

ad) a hallgaté altal folytatott képzés megnevezése, képzés koltségviselési formaja és munkarendje,
megkezdett félévek, a hallgatéi jogviszony sziinetelésének ideje, a képzés befejezésének varhato idépontja
ae) a képzés soran, illetve azt megel6zéen igénybe vett tamogatasi ido,

af) a kiilfoldi fels6oktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

ag) az elonyben részesitési kovetelmények teljesiilésére vonatkozé adatok,

ah) a fogyatékossaggal éloket megilletd kiilonleges bandasmod elbiraliasahoz sziikséges adatok,

ai) a hallgatéi kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozé adatok,

aj) a hallgato6 didkigazolvanyanak sorszama,

19 A nemzeti felséoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény
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ak) a torzslap azonosito szama,

al) a hallgaté azonosit6é szama, adéazonosito jele, tirsadalombiztosité azonosité jele, a felvételi azonositd,
am) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutéoriumra, a zarovizsgara (doktori védésre), a
nyelvvizsgara, a korabban megszerzett oklevélre vonatkozo adatok,

an) a kiadott okiratok tartalmara és azonositasara vonatkozé adatok,

ao) a kiilfoldi allampolgarsaga hallgaté miniszteri 6sztondijara vonatkozé adatok,

ap) a képzés soran megszerzett, illetve elismert kreditek szama,

aq) kollégiumi elhelyezés esetén a kollégium megnevezése, az adott félévre vonatkozo elhelyezés ténye,

ar) didkotthoni elhelyezés esetén a didkotthon megnevezése és OM-azonositdja, az adott félévre vonatkozo
elhelyezés ténye,

b) a kiadott oklevél, bizonyitvany adatai,

ba) az igazolt szakképzettség, szakképesités megnevezése,

bb) az oklevél, bizonyitvany kelte, alairéinak neve,

be) az oklevél, bizonyitvany kiallitdsara szolgalé nyomtatvany sorszama,

bd) a hallgaté térzskényvi szama,

be) az oklevél, bizonyitvany egyéb adatai,

bj) oklevélmelléklet adatai;

c) a hallgatoi palyakévetéssel kapcsolatos adatok;

d) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgal6 adatok;

e) a hallgato altal fizetett dijak és téritések adatai;

f) hallgat6éi tdmogatasban, gyermekgondozast segité ellatisban, gyermekgondozasi dijban, rendszeres
gyermekvédelmi timogatasban, lakhatasi tAimogatasban részesiilés esetén e tamogatasok adatai;

g) a hallgaté tanulmanyai timogatasa érdekében, a hallgaté jogviszonyara tekintettel folydsitott - a 85. §
(1) és (2) bekezdésében foglaltak szerint a Kormany altal rendelettel alapitott - 6sztondij adatai;

h) a hallgaté részére nyujtott pénzbeli juttatisok adatai.

.
Az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsdganak és adatkezelésének rendjérdl sz6lo szabalyzata
15. § (2) bekezdésében hivatkozott, a hallgatoi nyilvantartas részét képezo adatok korére
vonatkoz6 jogszabdlyi rendelkezések

Nftv. 3. melléklet I. A felsdoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges
adatok

I/B. A hallgaték adatai

1. E torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) felvétellel osszefiiggd adatok:

aa) a jelentkezd csaladi és utoneve, neme, sziiletési csaladi és utoneve, anyja sziiletési csaladi és uténeve,
sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga, lakéhelye, tartozkodasi helye, értesitési cime és telefonszama,
nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valé tartozkodas jogcime és a tartézkodasra
jogosité okirat - kiilon torvény szerint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezé személyek
esetén a tartézkodasi jogot igazoléo okmany - megnevezése, szima,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) a kozépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem elbiralasiahoz sziikséges adatok,

ae) a felvételi eljaras adatai, a felvételi azonositd,

af) a 48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat azonosité szama;

b) a hallgatoi jogviszonnyal osszefiiggé adatok:

ba) a hallgaté neve, neme, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga, lakohelye,
tartézkodasi helye, értesitési cime és telefonszama, elektronikus levélcime, nem magyar allampolgar
esetén a Magyarorszag teriiletén valé tartézkodas jogcime és a tartézkodasra jogosito okirat - kiilon
torvény szerint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkez6 személyek esetén a tartézkodasi jogot
igazolé okmany - megnevezése, szama,

bb) a hallgatéi (vendéghallgatoi) jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének idépontja és modja,
a hallgato altal folytatott képzés megnevezése, allami timogatottsiaga és munkarendje, a képzés
befejezésének varhaté idépontja, a hallgaté tanulmanyainak értékelése, vizsgaadatok, megkezdett félévek,
igénybe vett tamogatasi id6, a hallgatoi jogviszony sziinetelésének ideje,

bc) a kiilfoldi felsoktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

bd) a képzés soran megszerzett és elismert kreditek, beszamitott tanulmanyok,

be) a hallgatoi juttatasok adatai, a juttatasokra valé jogosultsag elbiralasahoz sziikséges adatok (szocialis
helyzet, sziil6k adatai, tartasra vonatkozoé adatok),
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bf) a hallgatéi munkavégzés adatai,

bg) a hallgatéi fegyelmi és kartéritési iigyekkel kapcsolatos adatok,

bh) a fogyatékossaggal él6ket megilleté kiilonleges banasmod elbiralasahoz sziikséges adatok,

bi) a hallgatoi balesetre vonatkozé adatok,

bj) a hallgaté diakigazolvanyanak sorszama, a torzslap azonosité szaima,

bk) a hallgaté azonosité szama, tarsadalombiztositasi azonosito jele,

bl) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a zarovizsgara (doktori védésre), a
nyelvvizsgira, valamint az oklevélre, oklevélmellékletre vonatkozé adatok,

bm) a hallgatdéi jogviszonybdl adodo jogok és kitelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatok;

c) a hallgatéi palyakovetéssel kapcsolatos adatok;

d) a hallgaté adoazonosito jele;

e) az adatokat igazolo6 okiratok azonositasara szolgalo adatok;

f) a hallgato altal fizetett dijak és téritések - a kitelezettséghez kapcsolodé részletfizetési kedvezmény,
halasztas, mentesség - adatai;

g) hallgatéi tamogatasban gyermekgondozast segité ellatasban, gyermekgondozasi dijban, rendszeres
gyermekvédelmi taimogatasban, lakhatasi timogatasban részesiilés esetén e tiamogatasok adatai;

h) a hallgaté tanulmanyai tAmogatasa érdekében, a hallgaté jogviszonyara tekintettel folyositott - a 85. §
(1) és (2) bekezdésében foglaltak szerint a Kormany altal rendelettel alapitott - 6sztondij adatai;

i) a hallgatéi kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozo adatok.

.

Az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsadganak és adatkezelésének rendjérdl sz616 szabalyzata
16. § (2) bekezdésében, 17. §-aban, valamint 18. § (2) bekezdésében hivatkozott, az
alkalmazotti, illetéleg a bér- ¢s munkatigyi nyilvantartas részét képezd adatok korére

vonatkoz6 jogszabdlyi rendelkezések

Nftv. 3. melléklet 1. A felsooktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges
adatok

I/A. Az alkalmazottak adatai

1. E torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) csaladi és utonév, nem, sziiletési csaladi és utonév, sziiletési hely és id6, anyja sziiletési csaladi és
uténeve, allampolgarsag, azonosité szam;

b) lakéhely, tartozkodasi hely, értesitési cim;

¢) munkaviszonyra, kézalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozé adatok:

ca) a munkaltato — tobb esetén valamennyi munkaltaté — megnevezése, megjelolve, hogy mely
munkaltatoval létesitett foglalkoztatasra iranyulé tovabbi jogviszonyt,

cb) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelvtudas, tudomanyos fokozat,

cc) munkaban toltott id6, koézalkalmazotti jogviszonyba beszamithaté idé, besorolissal kapcsolatos
adatok,

cd) kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

ce) munkakor, vezetéi megbizas, munkakoérbe nem tartozo feladatra torténé megbizas, munkavégzésre
iranyulé tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

cf) munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terhel6 tartozas és annak
jogosultja,

cg) szabadsag, kiadott szabadsag,

ch) az alkalmazott részére torténé kifizetések és azok jogcimei,

ci) az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei,

cj) az alkalmazott munkaltatéval szemben fennallo tartozasai és azok jogcimeli,

ck) kutatéi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkoto6i tevékenység, azok eredményei, a doktori
képzésben és doktori fokozatszerzési eljarasban oktatéi, kutatéi minéségben torténé részvételre vonatkozo
adatok,

cl) a 26. § (3) bekezdés szerinti nyilatkozat,

cm) a fels6oktatasi intézmény mint megbizé altal megbizasi jogviszonyban torténé foglalkoztatis — a
gazdasagi tanacs elnoke és tagja — esetén a 25. § (4) bekezdésében eldirt feltétel igazolasara vonatkozé
adatok;

d) az oktatéi munka hallgatéi véleményezésének eredményei;

e) habilitaciés eljaras eredménye;

f) az adatokat igazolo6 okiratok azonositasara szolgalé adatok.
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Kjt.11 20. § (4) A kozalkalmazotti jogviszonyt létesiteni szandékozo személy hatésagi bizonyitvannyal
igazolja, hogy biintetlen elééletii, tovabba, hogy nem all a (2) bekezdés d) pontja szerinti biintetoeljaras
hatalya alatt, és — ha a (2¢) bekezdésben meghatarozott kozalkalmazotti jogviszonyt kivan létesiteni — vele
szemben nem allnak fenn a (2d) és (2e) bekezdésben foglalt kizaré okok.

(5) A munkaltaté felhivasara a kozalkalmazotti jogviszonyt létesiteni szindékozé személy hatésagi
bizonyitvannyal igazolja, hogy nem all olyan foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt, amely a kozalkalmazotti
jogviszony létesitését nem teszi lehetdvé.

(6) Indokolt esetben a munkaltaté irasban felszélithatja a kozalkalmazottat, hogy a felhivast6l szamitott
tizen6t munkanapon beliil — ha e hataridon beliil mentheté ok miatt nem lehetséges, annak megsziinését
kovetéen haladéktalanul — hatésagi bizonyitvannyal igazolja, hogy biintetlen elGéletii, nem all a
munkakorének megfelelé vagy a munkakorének részét képezé foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt, illetve —
a (2¢) bekezdésben meghatarozott kozalkalmazotti jogviszony esetén — nem allnak fenn vele szemben a
(2d) és (2e) bekezdésben foglalt kizaré okok.

(7) Ha a kozalkalmazott igazolja, hogy biintetlen elééletii, illetve nem all a (2) bekezdés d) pontja szerinti
biintetdeljaras hatalya alatt, nem 4ll a (6) bekezdésben meghatarozott foglalkozastél eltiltas hatalya alatt,
tovabba — a (2¢) bekezdésben meghatarozott kozalkalmazotti jogviszony esetén — nem allnak fenn vele
szemben a (2d) és (2e) bekezdésben foglalt kizaré okok, akkor a munkaltaté a biiniigyi nyilvantarté szerv
altal kiallitott hatosagi bizonyitvany kiadasa iranti eljarasért megfizetett igazgatasi szolgaltatasi dijat a
kozalkalmazott részére megtériti.

(8) A munkaltaté a (2) bekezdés a) pontjaban, a (2d) és (2e¢) bekezdésben, valamint az (5) és(6)
bekezdésben meghatarozott feltételeknek valé megfelelés ellenérzése céljabol kezeli

a) a kozalkalmazotti jogviszonyt létesiteni szindékozo6 személy,

b) a kozalkalmazott

azon személyes adatait, amelyeket a biiniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany
tartalmaz.

(9) A (4)—(7) bekezdésben foglaltak alapjan megismert személyes adatokat a munkaltaté a kozalkalmazotti
jogviszony létesitésérol meghozott dontés idopontjaig vagy — kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén —
a kozalkalmazotti jogviszony megsziinéséig (megsziintetéséig) kezeli.

Kjt. 78/A. § (1) Az allam készfizeté kezességet vallal a kozalkalmazott altal a lakas épitéséhez,
vasarlasahoz hitelintézett6l igényelt allami kamattamogatiasu kolcson osszegének a hitel fedezetéiil
szolgalo, hitelcél szerinti lakasingatlan hitelbiztositéki értékének 60%-at meghaladé részére, legfeljebb e
hitelbiztositéki érték 100%-aig.

(2) Az allam készfizet6 kezességet az (1) bekezdésben foglaltakon til annal a kézalkalmazottnal vallalhat,
aki:

a) hatarozatlan idére létesitett kozalkalmazotti jogviszonyt;

b) legalabb haroméves kozalkalmazotti jogviszonnyal rendelkezik;

c¢) felmentési vagy lemondasi idejét nem tolti;

d)

e) nem all — a maganinditvany vagy potmaganvadlé vadinditvanya alapjan indult eljaras kivételével —
biintetéeljaras hatalya alatt, és

f) az (1) bekezdés szerinti kezességvallalassal biztositott hitelrészt a hitelintézetnek kiegyenlitette, illetve a
vele kozos haztartasban €16 hazas vagy élettars — az igénylés idépontjaban — allami kezességvallalassal
biztositott lakascéla hitel torlesztésére nem kotelezett;

g) a kolcsont nyujto hitelintézet belsé szabalyai szerint — sajat, illetve addstarsa jovedelmi helyzetét is
figyelembe véve — a kolcson teljes 6sszegére vonatkozo6an hitelképesnek bizonyul.

(3) A (2) bekezdés a)-c) pontjaiban foglalt feltételek teljesiilését, valamint a kezességvallalas alapjaul
szolgal6 kozalkalmazotti jogviszony fennallasat a munkaltatoi jogkor gyakorloja igazolja.

(4) A (2) bekezdés e) pontjaban foglalt feltétel teljesiilését a kozalkalmazott hatésagi bizonyitvannyal
igazolja, a (2) bekezdés f) pontjaban foglalt feltétel teljesiilésérol a kozalkalmazott a kélesont nyujto
hitelintézetnek nyilatkozik.

(5) A kozalkalmazott a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak koteles bejelenteni a hitelszerzédés megkotését
koveté 6t munkanapon beliil

a) a hitelszerzédést koté pénzintézet nevét, cimét;

b) az allami kezességvallalassal biztositott hitel nagysagat;

¢) a hitel lejartanak idépontjat.

A fenti adatokban bekévetkezett valtozasokrol a kozalkalmazott haladéktalanul koteles tdjékoztatni a
munkaltatoi jogkor gyakorlojat.

(6) Amennyiben a kézalkalmazott kézalkalmazotti jogviszonya a 25. § (2) bekezdésének a), c) vagy g)
pontja, illetve (3) bekezdése alapjian sziinik meg, a még fennallé allami kezesség utin a kozponti

1 A kdzalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL. torvény
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koltségvetés javara — a hitelintézet utjan — egyszeri kezességvallalasi dijat kell fizetnie. A kezességvallalasi
dij mértéke a kezességgel biztositott kiotelezettség dsszegének 2%-a.

(7) A munkaltatéi jogkor gyakorloja a kozalkalmazott koézalkalmazotti jogviszonyanak (6) bekezdés
szerinti megsziinése esetén errél 8 napon beliil értesiti a kozalkalmazott altal az (5) bekezdés alapjan
bejelentett hitelintézetet.

Kjt. 83/B. § (1) A munkaltaté a kozalkalmazottrol az e torvény 5. szamu mellékletében meghatarozott
adatkorre kiterjedo nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: kézalkalmazotti alapnyilvantartas). Az 5.
szamd mellékletben nem szereplé korben — torvény eltérd rendelkezésének hianyaban — adatszerzés nem
végezheto, ilyen adatot nyilvantartani nem lehet.

(2) A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatai koziil a munkaltaté megnevezése, a kozalkalmazott neve,
tovabba a besorolisara vonatkozé adat kozérdekii, ezeket az adatokat a kozalkalmazott elozetes tudta és
beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet hozni.

Kjt. 83/C. § (1) A munkaltaté kiozalkalmazotti alapnyilvantartasi rendszere torvény felhatalmazasanak
hidnydban mas adatrendszerrel nem kapcsolhaté dssze.

(2) A kozalkalmazotti alapnyilvantartasbol statisztikai célra csak személyazonositasra alkalmatlan médon
szolgaltathat6 adat.

Kjt. 83/D. § A munkaltaténal vezetett kozalkalmazotti alapnyilvantartasba — az érintetten Kiviil — a
kovetkez6k jogosultak betekinteni, illetdleg abbdl adatot Atvenni a rajuk vonatkezé jogszabalyban
meghatarozott feladataik ellatasa céljabél:

a) a kiozalkalmazott felettese,

b) a minésitést végzo vezeto,

¢) feladatkorének keretei kozott a torvényességi ellenérzést végzo vagy torvényességi feliigyeletet gyakorlo
szerv,

d)

¢) munkaiigyi, polgari jogi, kozigazgatasi per kapcsan a birésag,

f) a kozalkalmazott ellen indult biintetéeljarasban a nyomozé hatésag, az iigyész és a birosag,

g) a személyzeti, munkaiigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellatdo szerv e feladattal megbizott
munkatarsa feladatkorén beliil,

h) az adéhatésag, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv és az egészségbiztositasi szerv, az iizemi baleseteket
kivizsgalo szerv és a munkavédelmi szerv

Kjt. 5. sz. melléklet A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkore

A kozalkalmazott

.

— neve (leanykori neve)

— sziiletési helye, ideje

— anyja neve

— TAJ szama, adéazonosité jele

— lakéhelye, tartézkodasi hely, telefonszama

— csaladi allapota

— gyermekeinek sziiletési ideje

— egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete

1.

— legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi)

— szakképzettsége(i)

— iskolarendszeren Kkiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatirozott munkakér
betoltésére jogosité okiratok adatai

— tudomanyos fokozata

— idegennyelv-ismerete

1.

— a korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban toltott idotartamok megnevezése,
— a munkahely megnevezése,

— a megsziinés médja, idépontja

V.

— a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

— allampolgarsaga

— a biiniigyi nyilvantarto szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szima, kelte

—a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgalé idétartamok
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V.

— a kozalkalmazottat foglalkoztaté szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele

— e szervnél a jogviszony kezdete

— a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak idopontja, vezet6i beosztasa, FEOR-szama

— cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai

— a mindsitések idépontja és tartalma

VI.

— személyi juttatasok

VIL.

— a kézalkalmazott munkabdl valé tavollétének jogcime és idotartama:

VIIL.

— a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott ideji athelyezés
idépontja, modja, a végkielégités adatai

IX.

A kizalkalmazott munkavégzésére iranyulo egyéb jogviszonyaval osszefiiggé adatai [41. § (1)—(2) bek.]
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	1. §
	(1) E szabályzat célja, hogy meghatározza az Egyetemen vezetett nyilvántartások törvényes rendjét, valamint biztosítsa az adatvédelem alkotmányos elveinek, az információs önrendelkezési jognak és az adatbiztonság követelményeinek érvényesülését, megak...
	(2) E szabályzat célja továbbá az Egyetemen keletkezett közérdekű adatok megismerésére vonatkozó eljárási rend, valamint az általános és különös közzétételi lista alapján kötelezően közzéteendő közérdekű adatok és az alapvető titokvédelmi rendelkezése...
	(3) E szabályzat személyi hatálya kiterjed az Egyetemmel
	a) közalkalmazotti, megbízási vagy más munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban (közérdekű önkéntes szerződés, hallgatói munkaszerződés, doktorandusz szerződés, a továbbiakban együtt: más munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony),
	b) hallgatói (ideértve a vendéghallgatói jogviszonyt is), doktorjelölti jogviszonyban

	álló személyekre.
	(4) E szabályzat személyi hatálya a (3) bekezdésben foglaltakon túl kiterjed
	a) az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem álló, az Egyetem által szervezett, bonyolított felnőttképzésben, tanfolyamon (a továbbiakban: együtt felnőttképzés) részt vevő,
	b) az Egyetemmel a (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem álló, habilitációs eljárásra, illetve az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem álló, doktori fokozatszerzési eljárásra jelentkező, illetve ilyen eljárásokban részt vev...
	c) az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem álló, az Egyetem könyvtári rendszerét használó
	d) további, a Szabályzat 21-25. §§-val összefüggésben az Egyetem infrastruktúráját használó

	személyekre.
	(5) E szabályzat személyi hatálya kiterjed továbbá azon személyekre is, akik az Egyetemmel nem állnak a (3)-(4) bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban
	a) e jogviszony létesítése céljából adataikat az Egyetem kezeli,
	b) adataikat jogszabályi előírás folytán az Egyetem a jogviszony megszűnését követően kezelni köteles.

	(6) A jelen szabályzat tárgyi hatálya kiterjed az Egyetem által kezelt, jogszabály alapján személyes, közérdekű vagy közérdekből nyilvános adatra.
	(7) A jelen szabályzat hatálya nem terjed ki az informatikai eszközökkel összefüggő technikai adatvédelemre, amelyről az információbiztonsági szabályzat rendelkezik.
	(8) Az Egyetem által fenntartott köznevelési intézmények vezetői gondoskodnak arról, hogy e szabályzatot megfelelően alkalmazzák a velük közalkalmazotti vagy megbízási, illetőleg tanulói jogviszonyban álló személyekre.

	2. §
	(1) A szervezeti egységek vezetői, az Egyetemi Hallgatói Önkormányzat és annak részönkormányzatai, valamint az Egyetemi Doktorandusz Önkormányzat és annak keretein belül működő kari doktorandusz képviseletek elnökei kötelesek gondoskodni a jelen szabá...
	(2) Az informatikai eszközökkel összefüggő technikai adatvédelemért a Kancellária Informatikai Igazgatósága az információbiztonsági szabályzatban meghatározottak szerint felelős.

	3. §
	(1) Az Egyetem adatvédelmi felelősét a rektor bízza meg. Adatvédelmi felelősként jogi, közigazgatási, informatikai vagy ezeknek megfelelő, felsőfokú végzettséggel rendelkező személy bízható meg.
	(2) Az adatvédelmi felelős a következő nyilvántartásokat vezeti:
	a) a tudomására jutott adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenőrzése, valamint az érintett tájékoztatása céljából nyilvántartást vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok körét, az adatvédelmi incidenssel érintettek körét és...
	b) az adattovábbítás jogszerűségének ellenőrzése, valamint az érintett tájékoztatása céljából adattovábbítási nyilvántartást vezet, amely tartalmazza az általa kezelt személyes adatok továbbításának időpontját, az adattovábbítás jogalapját és címzettj...
	c) vezeti a belső adatvédelmi nyilvántartást a jelen szabályzat 3. függelékében meghatározottak szerint.

	(3) A (2) bekezdésben meghatározottakon túlmenően az adatvédelmi felelős
	a) közreműködik, illetve segítséget nyújt az adatkezeléssel összefüggő döntések meghozatalában, valamint az érintettek jogainak biztosításában;
	b) ellenőrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozó más jogszabályok, valamint a belső adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsági követelményeknek a megtartását;
	c) kivizsgálja a hozzá érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megszüntetésére hívja fel az adatkezelőt vagy az adatfeldolgozót;
	d) elkészíti a belső adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatot;
	e) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatásáról;
	f) összeállítja a hatósági adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő adatkezelések nyilvántartásba vételét kezdeményező kérelmet, gondoskodik annak benyújtásáról.

	(4) A belső adatvédelmi felelősök konferenciáján (a továbbiakban: konferencia) az Egyetemet az adatvédelmi felelős képviseli, aki a konferencián történő részvételéről, az ott elhangzottakról írásban tájékoztatja a Rektori Kabinet vezetőjét és az Egyet...

	4. §
	(1) Az Egyetemmel mindazon, a jelen szabályzat 1. § (3) bekezdése szerint jogviszonyban álló személy (a továbbiakban jelen szabályzatban: Egyetemmel jogviszonyban állók), aki személyes adat birtokába jut, ilyet munkaköre vagy tisztsége alapján kezel, ...
	(2) Amennyiben az Egyetemmel jogviszonyban álló személy munkaköre vagy tisztsége alapján személyes, különleges, avagy bűnügyi személyes adatokba nyer betekintést, vagy azok birtokába jut, köteles az Infotv.-ben foglaltaknak megfelelően eljárni, így kü...
	(3) Az Egyetemmel jogviszonyban álló személyek felelősséggel tartoznak minden olyan kárért, amely a jelen szakaszban körülírt adatkezelési, adatvédelmi kötelezettségük megszegéséből származik.
	(4) Amennyiben az Egyetem harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozásra irányuló szerződéses jogviszonyt létesít, amelyben előírt feladat során személyes adatok kezelése valósul meg, a szerződésben kötelezően rögzíteni kell a vonatkozó jogszabályokb...

	5. §
	(1) Azon személyek részére, akik személyes adatát az Egyetem kezeli, tájékoztatást kell adni a személyes adatok kezelésének tényéről, céljáról (jogszabályi alapjáról), a kezelt adatok köréről, az adatkezelés módjáról, időtartamáról, az adattovábbítás ...
	(2) Az (1) bekezdés szerinti tájékoztatást
	a) az Egyetemmel közalkalmazotti jogviszonyt létesítő személyek részére a jogviszony létrejöttekor, az általános tájékoztatás keretében a jelen szabályzat 4. sz. függelék szerinti tartalommal,
	b) az Egyetemmel megbízási vagy más munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyt létesítők számára a jelen szabályzat 5. sz. függelék szerinti tartalommal,
	c) az Egyetemmel hallgatói, doktorjelölti jogviszonyt létesítő személyek részére az Egyetemre beiratkozásuk alkalmával a jelen szabályzat 6. sz. függelék szerinti tartalommal,
	d) az Egyetemre felvételi jelentkezést benyújtók részére a felsőoktatási felvételi tájékoztató keretében a jelen szabályzat 7. sz. függelék szerinti tartalommal,
	e) az Egyetemre álláspályázatot benyújtók számára az álláspályázati felhívásban a jelen szabályzat 8. sz. függelék szerinti tartalommal,
	f) a jelen szabályzat 1. § (4) bekezdés a)-c) pontjában felsorolt személyek számára a jelen szabályzat 9. sz. függelék szerinti tartalommal,
	g) az Egyetem stratégiai nyilvántartásával összefüggésben az Egyetemmel oktatói és/vagy kutatói munkakör betöltésére közalkalmazotti jogviszonyt létesítő személyek részére a jogviszony létrejöttekor az a) ponton túlmenően, az Egyetem stratégiai nyilvá...
	h) az Egyetem infrastruktúráját használó személyek számára a jelen szabályzat 11. sz. függelék szerinti tartalommal

	kell megadni.
	(3) A (2) bekezdés szerinti tájékoztatásokat az Egyetem honlapján el kell helyezni.
	(4) A (2) bekezdés
	a) a) és g) pont szerinti tájékoztatást papír alapon vagy elektronikusan,
	b) b) pont szerinti tájékoztatást a szerződés szövegébe építve,
	c) c) pont szerinti tájékoztatást az Elektronikus Tanulmányi Rendszerben küldött személyes üzenetben,
	d) d) és e) pont szerinti tájékoztatást a felsőoktatási felvételi tájékoztatóban, illetve az egyetemi honlapon közzétett álláspályázati felhívásban a (3) bekezdés szerinti honlap címre utalással, az elérési út pontos feltüntetésével,
	e) f) pont szerinti tájékoztatást a felnőttképzési szerződés, a habilitációs eljárás lefolytatása iránti kérelem, a doktori fokozatszerzési eljárásra történő jelentkezési lap, illetőleg a könyvtári szolgáltatás igénybevételéhez szükséges regisztráció ...
	f) h) pont szerinti tájékoztatást írásban
	kell magyar – nem magyar anyanyelvű személy esetében angol – nyelven megtenni.

	(5) A (2) bekezdésben írt függelékek angol nyelvű fordításáról az Egyetem igazgatási vezetője gondoskodik.

	6. §
	(1) Az Egyetem szervezeti rendszerén belül a személyes adatok – a feladat elvégzéséhez szükséges mértékben és ideig – csak olyan szervezeti egységhez, személyhez továbbíthatók, amelynek, illetve akinek jogszabályban vagy egyetemi szabályzatban meghatá...
	(2) Az Egyetemen folyó különböző célra irányuló adatkezelések csak törvényes céloknak megfelelően, indokolt esetben kapcsolhatók össze.

	7. §
	(1) Az Egyetem az Nftv. 19. § (3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel, a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény egyes rendelkezéseinek végrehajtásáról szóló 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendeletben (a továbbiakban: Vhr.) meghatározottak sze...
	(2) A Vhr. 25. § (9) bekezdése alapján a rektor a felsőoktatási információs rendszer részére történő elektronikus adatközlés hitelesítésére
	a) hallgatói, doktorjelölti személyi törzs, valamint a Vhr. 6. sz. melléklet 1.1. pontja tekintetében a Kancellária Oktatási Igazgatósága vezetőjét vagy az általa megnevezett személy(eke)t,
	b) alkalmazotti személyi törzs, valamint a Vhr. 6. sz. melléklet 1.2. pontja tekintetében a Kancellária Emberi Erőforrások Igazgatósága vezetőjét vagy az általa megnevezett személy(eke)t,

	jelöli ki.

	8. §
	(1) Az Egyetem fenntartásában lévő köznevelési intézmények vonatkozásában előírt és jogszabályban meghatározott adatszolgáltatási kötelezettséget a köznevelési intézmény vezetője által meghatározott foglalkoztatott látja el.
	(2) A köznevelési intézmény vezetője az adatszolgáltatást végző személy nevéről, beosztásáról írásban tájékoztatja az adatvédelmi felelőst.

	9. §
	(1) Olyan megkeresés, amely az Egyetem által kezelt személyes adat továbbítására irányul csak törvényi előírás alapján vagy csak a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennállása esetén teljesíthető. Minden más esetben az adattovábbítás teljesítését meg...
	(2) Olyan esetben, amikor az adattovábbítás nem törvényi kötelezettségen alapul, az csak akkor teljesíthető, ha az érintett erre félreérthetetlen beleegyezését adva hozzájárulásával felhatalmazza az Egyetemet. Az érintett előzetesen is adhat ilyen tar...

	10. §
	Külföldre irányuló adattovábbítás esetén az adattovábbítást végzőnek külön meg kell győződnie arról, hogy a külföldre történő adattovábbítás Infotv.-ben írt feltételei fennállnak-e. Ennek kapcsán vizsgálandó, hogy az adattovábbítás az Infotv.-ben megh...

	11. §
	Az Egyetem vállalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizárólag úgy adja át, hogy gondoskodik arról, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

	12. §
	(1) Személyes adatok továbbítása során, amennyiben az postai küldeményként történik, biztosítani kell, hogy a küldemény zártan kerüljön feladásra.
	(2) Személyes adatok elektronikus továbbítása során az információbiztonsági szabályzatban meghatározott védelmi intézkedések megtétele kötelező.

	13. §
	(1) Amennyiben tudományos kutatás során személyes adatok felhasználására kerül sor, az Infotv.-ben előírt adatvédelmi és adatbiztonsági előírások betartásáért a kutatás vezetője felelős.
	(2) A kutatás vezetője köteles gondoskodni arról, hogy a kutatásban résztvevők ügyeljenek az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályok betartására.
	(3) Amennyiben a kutatásban hallgatók is részt vesznek, vagy a kutatás folyamatának eredményének oktatási célú megismertetése során a személyes adatok hallgatókkal történő megismertetése nem mellőzhető, úgy a kutatás vezetője, illetve az érintett okta...

	14. §
	(1) Amennyiben az adatfeldolgozás nem végezhető el az adatkezelők útján, adatfeldolgozással külső szervezet is megbízható. Az adatfeldolgozásra irányuló szerződésekre az általános szerződéskötési és közbeszerzési szabályok irányadóak. Az adatfeldolgoz...
	(2) Az (1) bekezdés szerinti adatfeldolgozó az Egyetem rendelkezése szerint vehet igénybe további adatfeldolgozót.
	(3) Az (1)-(2) bekezdésben foglaltak nem alkalmazandók arra az esetre, amikor a bér- és munkaügyi adatok feldolgozása külön jogszabály alapján a Magyar Államkincstárban történik.

	15. §
	(1) A hallgatói nyilvántartás a hallgatói jogviszonyra vonatkozó tények dokumentálására szolgáló adatkezelés a jogszabályi és egyetemi szabályzati előírások alapján.
	(2) A hallgatói nyilvántartás adatai  jogszabályban meghatározott körben, így különösen a hallgatói jogviszony létrejöttével, módosulásával és megszűnésével, a hallgató tanulmányi és vizsgakötelezettségeinek teljesítésével, valamint a juttatások megál...
	(3) A felvételi adatbázis, valamint a hallgató által kitöltött beiratkozási lapok szolgáltatják a hallgatói nyilvántartás adatait. Azon jelentkezők felvételi eljárással összefüggésben kezelt adatait, akik a felvételi eljárást követően
	a) az Egyetemre nem nyernek felvételt,
	b) az Egyetemre felvételt nyernek, de jogviszonyt nem létesítenek
	a felvételi eljárás befejezését követő hat hónap elteltével meg kell semmisíteni.

	(4) A hallgató adatainak kezelője
	a) a (2) bekezdésben felsorolt adatok tekintetében a Kancellária Oktatási Igazgatósága, valamint
	aa) annak a karnak, illetve karoknak a tanulmányi, illetve doktori ügyekkel kapcsolatos feladatokat ellátó hivatala, amelynek keretében a hallgató tanulmányait folytatja, továbbá
	ab) a Tanárképző Központ, illetve a Kancellária Szolgáltató Központ hatáskörrel rendelkező szervezeti egységei,
	b) a nemzetközi mobilitással összefüggő, részben a (2) bekezdésben felsorolt, részben az azok körén kívül eső adatok tekintetében a Kancellária Oktatási Igazgatósága, valamint a Rektori Kabinet Nemzetközi Irodája, valamint annak a karnak a nemzetközi ...
	c) az oktatói munka hallgatói véleményezésével összefüggésben a Kancellária Oktatási Igazgatósága, valamint a Rektori Kabinet Minőségügyi Irodája,
	d) a diplomás pályakövetési rendszer működtetésével, a Minőségfejlesztési Szabályzatban meghatározott felmérésekkel összefüggésben a Rektori Kabinet Minőségügyi Irodája,
	e) a kollégiumi tagsággal összefüggésben a Kancellária Kollégiumi Szolgáltató Központja és az Oktatási Igazgatósága,
	f) a szakkollégiumi tagsággal összefüggésben a szakkollégiumok,
	g) az Egyetemi Digitális Tudástárba feltöltendő és a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggő adatok tekintetében az Egyetemi Könyvtár, valamint a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggő adatok tekintetében az Egyetemi Könyvtári Szolgálat...
	h) a hallgatói önkormányzat működésében közreműködő hallgatók adatai, valamint a hatáskörébe tartozó ügyek ellátásával összefüggésben keletkező adatok tekintetében az Egyetemi Hallgatói Önkormányzat, illetve az Egyetemi Doktorandusz Önkormányzat.

	(5) A hallgató adatait a feladatellátásával összefüggő körben és mértékben az az oktató is kezeli, aki által meghirdetett vagy megtartott kurzuson a hallgató részt vesz, illetve az oktató munkáját e körben segítő adminisztrátor, továbbá feladata köréb...
	(6) A hallgatói nyilvántartás az Elektronikus Tanulmányi Rendszerben, valamint a Kancellária Egyetemi Szolgáltató Központja által működtetett hallgatói ügyfélszolgálati elektronikus rendszerben (a továbbiakban: Qtér) valósul meg. Az Elektronikus Tanul...
	(7) A jelen szakasz (1)-(6) bekezdését az Egyetem által szervezett, bonyolított felnőttképzések résztvevői, valamint az Egyetemmel a jelen szabályzat 1. § (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem álló, habilitációs eljárásra, illetve az Egyet...
	a) a doktori fokozatszerzési eljárásra jelentkező esetében az Elektronikus Tanulmányi Rendszerben,
	b) egyéb esetben papíralapon, illetőleg az adatkezelő által használt szoftver igénybevételével, a felnőttképzésekkel összefüggő számlázás tekintetében a befizetések nyilvántartására és a számla kiállítására használt számítógépes programban
	valósul meg.

	(8) A (6) bekezdésben foglaltakon túl a diplomás pályakövetési rendszer adatait az erre a célra létrehozott informatikai rendszerben, a Minőségfejlesztési Szabályzatban meghatározottak szerint kell kezelni.

	16. §
	(1) Az alkalmazotti nyilvántartás az oktatói, kutatói, tanári és egyéb munkakörre létrejött jogviszonyra vonatkozó tények dokumentálására szolgáló adatkezelés, melynek jogszabályi alapját az Nftv., a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény, ...
	(2) Az alkalmazotti nyilvántartás adatai  az oktatók, kutatók, tanárok, az oktatást-kutatást támogató munkakörben foglalkoztatottak közalkalmazotti jogviszonyával kapcsolatos tények megállapítására, a besorolási követelmények igazolására és statisztik...
	(3) Az alkalmazotti nyilvántartás az Egyetem valamennyi (2) bekezdésben meghatározott alkalmazott adatát tartalmazza.
	(4) Az alkalmazotti nyilvántartás adatait az érintett szolgáltatja az FKR-ben meghatározottak szerint.
	(5) Az alkalmazotti nyilvántartás kezelője a Kancellária Emberi Erőforrások Igazgatósága, a karok hatáskörrel rendelkező hivatalai, valamint a Szervezeti és Működési Szabályzat I. kötet, a Szervezeti és Működési Rend (a továbbiakban: SzMR) 1. sz. mell...
	(6) Az alkalmazotti nyilvántartás kezelése a Neptun integrált rendszer HR moduljában, valamint papíralapon valósul meg. E rendszerben történő adatkezelés, adatfeldolgozás és adattovábbítás rendjét a Gazdálkodási és Vagyongazdálkodási Szabályzat és az ...

	17. §
	Alkalmazotti adatok  kezelése valósul meg
	a) az Elektronikus Tanulmányi Rendszer működtetésével és használatával összefüggésben, az ahhoz szükséges mértékben a Kancellária Oktatási Igazgatósága,
	b) az ELTE Pályázati Elektronikus Rendszer (EPER) működtetésével és használatával összefüggésben, az ahhoz szükséges mértékben a Kancellária Pályázati Központja,
	c) az ELTE Stratégiai Adatbázisa működtetésével és használatával összefüggésben, az ahhoz szükséges mértékben a Rektori Kabinet Adat- és Stratégiai Információkezelési Irodája,
	d) az Egyetemi Digitális Tudástárba feltöltendő és a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggő adatok tekintetében az Egyetemi Könyvtár, valamint a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggő adatok tekintetében az Egyetemi Könyvtári Szolgálat...

	által.

	18. §
	(1) A bér- és munkaügyi nyilvántartásra az alkalmazotti nyilvántartásra vonatkozó rendelkezések irányadók az e szakaszban írt eltérésekkel.
	(2) A bér- és munkaügyi nyilvántartás adatai  a foglalkoztatott jogviszonyával kapcsolatos tények megállapítására, a besorolási követelmények igazolására, bérszámfejtésre, társadalombiztosítási ügyintézésre és statisztikai adatszolgáltatásra használha...
	(3) A bér- és munkaügyi nyilvántartás kezelője a Kancellária Emberi Erőforrások Igazgatósága, – a feladatkörük ellátásához szükséges mértékben – a karok hatáskörrel rendelkező hivatalai, valamint a központosított illetményszámfejtésre tekintettel a Ma...

	19. §
	(1) Az Egyetem informatikai szolgáltatásai, így különösen levelezése, könyvtári rendszere, e-learning keretrendszerei működtetése érdekében, illetve az országos azonosságkezelési föderációba (eduID) tartozó rendszerek számára központi azonosítási szol...
	(2) Az (1) bekezdésben meghatározottak megvalósítása érdekében a Kancellária Informatikai Igazgatósága az Egyetem informatikai szolgáltatásait támogató azonosságkezelési rendszert (ELTEdb) működtet az alkalmazotti nyilvántartási rendszerből, illetve –...
	(3) Az (1) bekezdésben meghatározottak keretében az Egyetemmel a jelen szabályzat 1. § (3) bekezdése szerinti jogviszonyban nem álló, az Egyetem könyvtári rendszerét használó személyek adatait  a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggésben, az ...

	20. §
	(1) A stratégiai nyilvántartás az oktatói és kutatói munkakörben teljes vagy részmunkaidőben foglalkoztatott közalkalmazottak tudományos teljesítményének dokumentálására szolgáló adatkezelés a jogszabályi és egyetemi szabályzati előírások alapján. A s...
	(2) A stratégiai nyilvántartás adatai jogszabályban meghatározott körben, így különösen az Intézményfejlesztési Terv megfelelő aktualizálásához szükséges naprakész adatbázis biztosítására; az ELTE tudományos potenciáljának méréséhez és értékeléséhez s...
	(3) A stratégiai nyilvántartás kötelezően feltöltendő adatait az oktatói és/vagy kutatói munkakörben foglalkoztatott közalkalmazottak meglévő nyilvántartásokból átvett adatai, valamint adatszolgáltatásai biztosítják. Azon közalkalmazottak adatait, aki...
	(4) A stratégiai nyilvántartás adatainak teljes körű kezelője a Rektori Kabinet Adat- és Stratégiai Információkezelési Irodája. Korlátozott adatkezelési jogként, lekérdezési joggal rendelkeznek továbbá a rektor és a rektorhelyettesek a teljes Egyetem,...
	(5) Az ELTE közalkalmazott oktatói és kutatói pályázati igényeket csak a Stratégiai Adatbázis feltöltése és validálása után nyújthatnak be. A validálási kötelezettségnek szemeszterenként legkésőbb május 15-ig, illetve november 15-ig kell eleget tenni.
	(6) A stratégiai nyilvántartás kötelezően feltöltendő adattartalmát e szabályzat 12. sz. függeléke rögzíti. A stratégiai nyilvántartással kapcsolatos – legalább 10. számú függelék szerinti adattartalommal bíró – adatkezelési tájékoztatás a Stratégiai ...

	21. §
	(1) Ahol az Egyetemen elektronikus beléptető rendszer működik, ennek célja az épületébe történő illetéktelen belépések és az ebből fakadó esetleges vagyon elleni bűncselekmények megtörténtének megakadályozása.
	(2) Az Egyetemre telepített elektronikus beléptető rendszer használata állandó, illetve eseti belépésre jogosító belépőkártyával történik, az erről szóló kancellári utasításnak megfelelően.
	(3) Állandó belépésre jogosító kártyára az alábbi személyi kör jogosult:
	a) azon az Egyetemmel közalkalmazotti jogviszony, megbízási vagy más munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak, akiknek a munkavégzés helye az adott épület;
	b) azon az Egyetem működtetéséhez, üzemeltetéséhez kapcsolódó más szervezettel munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló személyek, akiknek a munkavégzés helye az adott épület;
	c) azon az Egyetemmel hallgatói jogviszonyban álló személyek, akik tanulmányi, adminisztrációs, illetve egyéb a jogviszonyukhoz kapcsolódó tevékenységet végeznek az épületben
	d) az Egyetem által szervezett és az adott épületben bonyolított felnőttképzésben részt vevő személyek,
	e) az egyedileg engedélyezett belépési jogosultsággal rendelkező személyek.

	(4) Az Egyetem közforgalmú épületrészeinek látogatói, az Egyetemre egyéb okból előzetes bejelentés nélkül érkezők, valamint az épületbe meghívásra ellátogatók külön e célra rendszeresített, a célterületre történő bejutást lehetővé tevő, eseti belépőká...
	(5) Az eseti kártyák kiadásakor a kiadott kártya sorszámát és a kártya használójának nevét a látogatási naplóban fel kell jegyezni.
	(6) Az eseti belépésre jogosító kártya az Egyetem meghatározott területeinek látogatására jogosítja fel a használóját, a célterület meghatározása a kártyán is megjelenik.
	(7) Az eseti belépésre jogosító kártya az épületből történő kilépésre nem használható.

	22. §
	(1) Az Egyetem érintett szervezeti egysége az állandó belépésre jogosító kártyákról nyilvántartást vezet (kártyanyilvántartás), az eseti kártyák használatát látogatási naplóban kell vezetni.
	(2) Az Egyetem a kártyanyilvántartásban az állandó belépésre jogosító kártyák vonatkozásában az alábbi adatokat kezeli:
	a) kártyaszám,
	b) a használó neve,
	c) a használó azonosítója (azonosító lehet csak egyedi azonosításra alkalmas – ámde a más célokra használt egyetemi azonosítóktól eltérő azonosító adat),
	d) érvényesség ideje (határozatlan vagy határozott idejű),
	e) a belépési jogosultsággal érintett terület meghatározása.

	(3) Az Egyetem az eseti belépésre jogosító kártyák esetén a látogatási naplóban az alábbi adatokat kezeli:
	a) kártyaszám,
	b) a használó neve,
	c) a belépési jogosultsággal érintett terület meghatározása.

	(4) A kártyanyilvántartás és a látogatási napló adataihoz kizárólag az adott épületben működő költséggazda vezetője által erre kijelölt és munkakörénél fogva ilyen adatkezelésre feljogosított személy fér(nek) hozzá. A kártyanyilvántartásba és a látoga...
	(5) A kártyanyilvántartástól, és a látogatási naplótól elkülönülő beléptető rendszer a kártya birtokosának épületen belüli mozgását automatikusan rögzíti egy merevlemezen. A kártyabirtokos épületen belüli mozgását megjelenítő adatokhoz kizárólag a bel...

	23. §
	(1) Az Egyetem az állandó belépésre jogosító kártyákhoz kapcsolódó adatokat a használónak az állandó belépésre jogosító jogviszonyának megszűnésekor, egyedi engedély esetén annak visszavonásakor, a kártya leadását követő 30 napon belül, de a jogviszon...
	(2) Az eseti belépésre jogosító kártyákról vezetett látogatási napló adatait az Egyetem 10 nap után megsemmisíti.
	(3) A beléptető rendszer a kártyahasználók épületen belüli mozgásának adatait 30 napig tartja nyilván, majd az adatok visszavonhatatlanul törlésre kerülnek.

	24. §
	(1) Ahol az Egyetemen elektronikus térfigyelő rendszer működik, ennek célja az épületébe történő illetéktelen belépések és az ebből fakadó esetleges vagyon elleni bűncselekmények megtörténtének megakadályozása.
	(2) Az elektronikus térfigyelő rendszer működtetése során személyes adatokat tartalmazó képfelvételek készülnek.
	(3) A kamerák elhelyezése során figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus térfigyelő rendszer nem sérthet emberi méltóságot, a térfigyelő rendszer által a foglalkoztatottak magánélete nem ellenőrizhető, valamint arra is, hogy a kamera látószög...
	(4) Az Egyetem – a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 11. § (2) bekezdése, valamint az Infotv. 20. § (2) bekezdése alapján – gondoskodik arról, hogy az Egyetem épületeibe látogatókat a jogszabályban előírt részletességgel, előzetesen tá...
	(5) A foglalkoztatottak, illetve a hallgatók tájékoztatásáról az elektronikus térfigyelő rendszert működtető szervezeti egység köteles gondoskodni. A tájékoztató minden egyes kamera vonatkozásában ki kell, hogy térjen arra, hogy az adott kamera milyen...
	(6) A tájékoztatás megadása a már foglalkoztatásban állók, valamint a már jogviszonnyal rendelkező hallgatók esetében a belépőkártya átadásakor történik.
	(7) A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magánnyomozói tevékenység szabályairól szóló 2005. évi CXXXIII. törvény 28. § (2) bekezdés c) pontja által előírtaknak megfelelően, az épületben megjelenni kívánó harmadik személyek részére az Egyetem figyel...

	25. §
	(1) A kamerák kizárólag képet rögzítenek.
	(2) Az Egyetem által alkalmazott térfigyelő rendszer közvetlen megfigyelésre (élőkép) használható, közvetlen megfigyelésre kizárólag a portaszolgálat munkatársainak és kizárólag a munkakörük ellátásához szükséges mértékben van joga. A képfelvételek me...
	(3) A kamerák a nap 24 órájában rögzítenek, a felvételeket a rendszer 3 munkanapig tárolja egy merevlemezen, ezen időtartam letelte után a rendszer a felvételeket automatikusan, vissza nem állítható módon felülírja.
	(4) A rögzített felvételek visszanézésére kivételes esetben kerülhet sor, arra kizárólag az épületben működő keretgazda vezetője, a vonatkozó kancellári utasításban arra kijelölt személy valamint az arra jogszabály által feljogosított szerv jogosult. ...

	26. §
	A 24-25. §§-ok fenti rendelkezéseitől eltérően, a tudományos kutatás céljából alkalmazott elektronikus térfigyelés esetében az érintett területen az érintett terület közvetlen megfigyelésre (élőkép) használható térfigyelés célját, időtartamát rögzítő ...

	27. §
	(1) Az Egyetem munkatársai kötelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot, információt vagy dokumentumot stb. – függetlenül attól, hogy ahhoz milyen formában és milyen módon jutottak hozzá –, amely előttük a munkaköri feladataik teljesítése során va...
	(2) Az (1) bekezdésben írt rendelkezés a kutatás során keletkezett adatok, információk vagy dokumentumok stb. kezelésére csak akkor alkalmazandó, ha a külső megrendelésre, megbízásra végzett kutatás esetén a megrendelő, megbízó ekként rendelkezett.
	(3) Az (1) bekezdésben írt rendelkezést az oktatási tevékenység során történő adat-, információ vagy dokumentum stb. közlésre értelemszerűen csak akkor kell alkalmazni, ha azokat jogszabály, vagy szerződés, vagy egyetemi rendelkezés kifejezetten az (1...
	(4) A jelen szakasz egyes szervezeti egységekkel összefüggő végrehajtásáról az SzMR mellékletét képező, az egyes szervezeti egységekre vonatkozó szervezeti és működési szabályzat, vagy az annak felhatalmazása alapján kiadott utasítás rendelkezhet.

	28. §
	(1) Az Egyetemmel jogviszonyban állók kötelesek védeni és őrizni a munkakörükből, velük kötött szerződésből, tisztségükből adódó feladatok teljesítése során vagy azzal összefüggésben tudomásukra jutott adatokat, információkat, dokumentumokat, és kötel...
	(2) Az (1) bekezdésben foglalt kötelezettségük teljesítése érdekében az Egyetemmel jogviszonyban állóknak szellemi termék, kutatási eredmény, tananyag, találmány stb. kezelését, tárolását elsősorban egyetemi eszközzel, egyetemi informatikai szolgáltat...
	(3) Az Egyetemmel jogviszonyban állók felelősséggel tartoznak minden olyan kárért, amely az (1)-(2) bekezdésben körülírt adatkezelési, titoktartási kötelezettségük megszegéséből származik.

	29. §
	(1) Az adatvédelmi felelős az Infotv. és a jelen szabályzat rendelkezéseinek kivonatával tájékoztatást készít arról, hogy az érintettet milyen jogok illetik meg és azok megsértése esetén mi a jogorvoslat rendje [a Nemzeti Adatvédelmi és Információszab...
	(2) Az érintett az adatkezelést végző illetékes ügyintézőtől tájékoztatást kérhet a róla szóló adatkezelésről és jogosultsága igazolását követően abba bele is tekinthet. A betekintést úgy kell biztosítani, hogy ez alatt az érintett más személy adatait...
	(3) Az érintett kérelmére az adatkezelő tájékoztatást ad az általa kezelt adatairól, az adatkezelés céljáról, jogalapjáról, időtartamáról, az adatvédelmi incidens körülményeiről, hatásairól és az elhárítására megtett intézkedésekről, továbbá arról, ho...
	(4) Adatváltozás vagy téves adatrögzítés észlelése esetén az érintett kérheti kezelt adatainak helyesbítését, illetve kijavítását, valamint személyes adatainak – a kötelező adatkezelés kivételével – törlését vagy zárolását. Az adatkezelő köteles a kér...
	(5) Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az adatvédelmi felelőshöz fordulhat, aki a panaszt megvizsgálja, és ha alapos, az érintett kar dékánjánál vagy más, kari szervezetbe nem tartozó önálló szervezeti egység vezetőjénél...
	(6) A kérelemre teljesített adattovábbításról, valamint az elutasított kérelmekről az érintett adatkezelő jegyzőkönyvet köteles felvenni. A jegyzőkönyv első példányát az adatkezelés helyén kell őrizni, második példányát pedig mellékleteivel együtt – m...

	30. §
	(1) Az Egyetem az adatkezelési műveletek megtervezése és végrehajtása során az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozó más jogszabályok rendelkezéseit maradéktalanul betartva gondoskodik az érintettek magánszférájának védelméről.
	(2) Az Egyetem gondoskodik a személyes adatok biztonságáról, köteles továbbá megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakítani azokat az eljárási szabályokat, amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabályok ...
	(3) Az Egyetemnek az adatok biztonságát szolgáló intézkedések meghatározásakor és alkalmazásakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Több lehetséges adatkezelési megoldás közül azt kell választani, amely a személyes adatok maga...
	(4) Az adatokat védeni kell, különösen a jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés, valamint a véletlen megsemmisülés és sérülés, továbbá az alkalmazott technika megváltozásából fakadó hozzá...
	(5) Az adatbiztonsági rendszabályok érvényesítése érdekében a szükséges intézkedéseket meg kell tenni mind a manuálisan kezelt, mind a számítógépen tárolt és feldolgozott személyes adatok biztonsága érdekében.

	31. §
	A számítógépen tárolt adatok védelméről az információbiztonsági szabályzat rendelkezik.

	32. §
	(1) A manuális kezelésű személyes adatok biztonsága érdekében az alábbi intézkedéseket kell foganatosítani:
	a) az irattári kezelésbe vett iratokat jól zárható, száraz, tűzvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellátott helyiségben kell elhelyezni;
	b) a folyamatos aktív kezelésben lévő iratokhoz csak az illetékes ügyintézők férhetnek hozzá, a személyzeti, a bér- és munkaügyi, valamint a hallgatói jogviszonnyal kapcsolatos iratokat biztonságosan elzárva kell tartani,
	c) a jelen szabályzatban meghatározott adatkezelések iratainak archiválását évente egyszer el kell végezni, az archivált iratokat az Egyetem iratkezelési és selejtezési szabályzatának, valamint az irattári terveknek megfelelően kell szétválogatni és i...

	(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsához való hozzáférés rendjét az adatkezelő szervezeti egység vezetője állapítja meg, melyet az adatvédelmi felelős részére megküld.

	33. §
	(1) Ha törvény másként nem rendelkezik, közérdekből nyilvános adat az Egyetemmel kötött szerződés alapján kötelezően igénybe veendő szolgáltatást és/vagy tevékenységet nyújtó adatkezelő adatkezelésében lévő, e tevékenységükre vonatkozó, személyes adat...
	(2) Az Egyetem egyes szervezeti egységeinek tevékenységével összefüggésben keletkezett, kezelt, illetve adott szervezeti egységre vonatkozó adat közlésére Egyetemen kívüli harmadik személy részére a vonatkozó jogszabályi és szabályzati rendelkezések k...
	(3) A fenntartó vagy más hivatalos szerv megkeresésére
	a) hallgatói létszámadatokat, azokra vonatkozó hivatalos tájékoztatást, – költségvetést érintő kérdés esetében – a gazdasági igazgatóval történt egyeztetést követően, a rektor egyidejű tájékoztatása mellett a kancellár;
	b) dolgozói létszámadatokat, továbbá az Egyetem gazdálkodásával kapcsolatos adatokat, azokra vonatkozó hivatalos tájékoztatást csak a kancellár, illetve a gazdasági igazgató

	adhat ki.
	(4) A (3) bekezdésben írtaktól eltérően valamely hallgató jogviszonyára vonatkozó adatot – az Nftv.-ben meghatározott körben és körnek – a Kancellária Oktatási Igazgatóság illetve ha a megkeresés címzettje a kar, akkor a kari tanulmányi hivatal hivata...
	(5) A közérdekű adat és a közérdekből nyilvános adat (a továbbiakban együtt: közérdekű adat) megismerése iránti igényeket az adatvédelmi felelős részére kell benyújtani, aki haladéktalanul tájékoztatja erről a Rektori Kabinet vezetőjét, valamint az ig...
	(6) Ha az adatközléshez egyetemi vezető vagy szervezeti egység vagy az Egyetem szervezetéhez tartozó egyéb egység (Egyetemi Hallgatói Önkormányzat, Egyetemi Doktorandusz Önkormányzat) megkeresése szükséges, az a megkeresésre haladéktalanul, ha a megke...

	34. §
	(1) A közérdekű adat megismerése iránt szóban – személyes megjelenés útján vagy telefonon –, írásban – postai úton vagy faxon – vagy elektronikus úton bárki (a továbbiakban: igénylő) igényt (a továbbiakban: igény) nyújthat be.
	(2) A postai vagy elektronikus úton vagy faxon történő adatigénylés a jelen szabályzat 13. számú függelékét képező formanyomtatvány (a továbbiakban: formanyomtatvány) kitöltésével vagy azzal megegyező adattartalmú igény benyújtásával történhet.
	(3) A személyesen megjelent adatigénylő igényét a formanyomtatvány kitöltésével vagy azzal megegyező adattartalmú igény átadásával nyújtja be. Ehhez az igénylő kérésére az adatvédelmi felelős segítséget nyújt. Amennyiben az igényt telefonon terjesztik...
	(4) Az adatokat tartalmazó dokumentumról vagy dokumentumrészről, annak tárolási módjától függetlenül az igénylő másolatot kaphat. Az Egyetem az adatigénylés teljesítéséért - az azzal kapcsolatban felmerült költség mértékéig terjedően - költségtérítést...
	(5) Az igénylő a kapott tájékoztatás kézhezvételét követő 30 napon belül nyilatkozik arról, hogy az igénylését fenntartja-e. A tájékoztatás megtételétől az igénylő nyilatkozatának az adatkezelőhöz való beérkezéséig terjedő időtartam az adatigénylés te...

	35. §
	(1) Ha az igény benyújtásakor vagy az eljárás bármely későbbi szakaszában az állapítható meg, hogy az igényben szereplő adatok vagy azok egy része tekintetében nem az Egyetem az adatkezelő, az adatvédelmi felelős haladéktalanul megküldi azt az adatkez...
	(2) Az adatvédelmi felelős ellenőrzi, hogy az igénylő a formanyomtatványt megfelelően töltötte-e ki, illetve hogy a nem a formanyomtatványon benyújtott igény a teljesíthetőséghez szükséges adatokat tartalmazza-e.
	(3) Amennyiben az igény nem egyértelmű – így különösen, ha nem tartalmazza az igény teljesítéséhez szükséges adatokat, ideértve azt is, ha az igény részleteinek összessége alapján nem állapítható meg a megismerni kívánt adatok köre –, az adatvédelmi f...
	(4) Amennyiben az igénylő az igény pontosítására irányuló felhívásra nem válaszol, az igényt visszavontnak kell tekinteni. Erre az igénylőt a felhívásban figyelmeztetni kell.
	(5) Az igény szóban történő módosítása, kiegészítése esetén az adatvédelmi felelős a módosításokat, kiegészítéseket rávezeti az ügyiratra.
	(6) Az adatvédelmi felelős felhívására az a szervezeti egység, amelynek feladatkörét az igény konkrétan érinti, haladéktalanul, de legkésőbb a felhívást követő három munkanapon belül nyilatkozik arról, hogy
	a) szükséges-e az igény pontosítása, és ha igen, milyen szempontok szerint;
	b) az igényben megjelölt adat a kezelésében van-e;
	c) az igényelt adat az Egyetem honlapján bárki számára elérhető módon közzétételre került-e;
	d) előreláthatólag szükség lesz-e az Infotv.-ben meghatározott határidő-hosszabbításra;
	e) az igénylő által másolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész előreláthatólag jelentős terjedelmű-e.

	(7) Az adatigénylésnek az Egyetem nem köteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylő által egy éven belül benyújtott, azonos adatkörre irányuló adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkörbe tartozó adatokban változás ...
	(8) Az adatigénylésnek az Egyetem nem köteles eleget tenni, ha az igénylő nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylő esetén megnevezését, valamint azt az elérhetőséget, amelyen számára az adatigényléssel kapcsolatos bármely tájékoztatás és ér...
	(9) Ha az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesítése a közfeladatot ellátó szerv alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, az Infotv. ...
	(10) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Európai Unió valamely intézménye vagy tagállama állított elő, az adatkezelő haladéktalanul megkeresi az Európai Unió érintett intézményét vagy tagállamát és erről az igénylőt tájékoztatja. A tájé...

	36. §
	(1) Az adatvédelmi felelős az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egység segítségével az igényelt adatokat teljes körűen és hiánytalanul összegyűjti.
	(2) Az adatvédelmi felelős felhívására az a szervezeti egység, amelynek feladatkörét az igény konkrétan érinti, az igényben foglalt adatokat tartalmazó dokumentumokat a felhívásban meghatározott formában és határidőn belül megküldi részére.
	(3) Az adatvédelmi felelős az igény teljesítése során vizsgálja
	a) az Egyetem adatkezelői minőségét,
	b) az igényelt adatok Infotv. szerinti közérdekű, közérdekből nyilvános vagy döntést megalapozó jellegét,
	c) azt, hogy az igényelt adatok az Infotv. 27. § (1) bekezdése szerint minősített adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2)-(4) bekezdése szerinti korlátozottan megismerhető adatnak minősülnek-e, továbbá
	d) az igény (4) bekezdés szerinti teljesíthetőségét.

	(4) Ha az igény teljesítéséhez – az Egyetem kezelésében lévő adatok alapulvételével – új adat előállítása szükséges, az igényt teljesítő szervezeti egység megvizsgálja az igény teljesíthetőségét. Az Egyetem nem köteles az igény teljesítése érdekében m...
	(5) Az igény teljesíthetősége esetén az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egység az adatokat, illetve – az igénylő kérése esetén – az ezekről készített másolatokat betekintésre, illetve megküldésre előkészíti.

	37. §
	(1) A döntés megalapozását szolgáló adat megismerésére irányuló igény esetén a (2)-(7) bekezdésekben foglaltak szerint kell eljárni.
	(2) Az adatvédelmi felelős felhívására az a szervezeti egység, amelynek feladatkörét az igény konkrétan érinti, a felhívásban meghatározott határidőn belül nyilatkozik arról, hogy az igényben szereplő adat döntés megalapozását szolgáló adat-e.
	(3) Az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egység a döntés megalapozását szolgáló adatot tartalmazó igényt és a döntés megalapozását szolgáló adatot az annak (6) bekezdés szerinti megismerhetőségére vonatkozó véleményével együtt az igény tudom...
	(4) A döntés megalapozását szolgáló adat megismerését – az adat megismeréséhez és a megismerhetőség kizárásához fűződő közérdek súlyának mérlegelésével – a rektor és a kancellár együttesen engedélyezheti.
	(5) Az igényt az adatvédelmi felelős – szükség szerint az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egységgel történő konzultációt követően, minden esetben az igazgatási vezető jóváhagyásával – terjeszti a rektor és a kancellár elé.
	(6) A döntés megalapozását szolgáló adat megismerésére irányuló igény – az Infotv. 27. § (6)-(7) bekezdésben meghatározott időtartamon belül – a döntés meghozatalát követően akkor utasítható el, ha az adat megismerése az Egyetem törvényes működési ren...
	(7) Az adatok megismerését engedélyező döntésben a másolatok készítésére irányuló igény teljesítéséről, illetve megtagadásáról is dönteni kell.
	(8) A döntésről az adatvédelmi felelős tájékoztatja az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egység vezetőjét.

	38. §
	A sajtótól érkező – a jogszabályi előírásoknak megfelelően anonimizált – igényt minden esetben haladéktalanul meg kell küldeni a Rektori Kabinet Kommunikációs Irodája részére. A sajtótól érkező igényt az adatvédelmi felelős a Rektori Kabinet Kommuniká...

	39. §
	(1) Az igény teljesítésére nyitva álló törvényi határidőt az igény szabályszerű benyújtásától kell számítani. Szabályszerűen benyújtott az igény, ha azt az igénylő az adatvédelmi felelősnél terjesztette elő. Amennyiben az igénylés pontosításra szorul,...
	(2) A honlapon közzétett, bárki számára elérhető adatokra irányuló igény esetében – amennyiben az adategyezőség fennáll – az adatvédelmi felelős az igénylőt tájékoztatja a közzétett adat nyilvános forrásáról és arról, hogy az igényt ezáltal teljesítet...
	(3) Ha az igénylő az adatokat betekintés útján kívánja megismerni, vagy a másolatokat személyesen kívánja átvenni, az adatvédelmi felelős felveszi a kapcsolatot az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egységgel és az igénylővel időpont egyeztet...
	(4) Az adatok tanulmányozására – az erre a célra kijelölt helyiségben – megfelelő időt kell biztosítani. A bemutatott dokumentum tanulmányozása során az igénylő kérdéseire válaszolni és az adatok biztonságára, illetve változatlanságára felügyelni kell.
	(5) Az igénylő jogosult a bemutatásra került dokumentumokról jegyzeteket készíteni.
	(6) Az igényelt adatokat tartalmazó dokumentumról vagy dokumentumrészről, annak tárolási módjától függetlenül, az igénylő – költségtérítés ellenében – másolatot kaphat.

	40. §
	(1) Az Egyetemen alkalmazandó költségtérítés mértékét a kancellár utasításban határozza meg azzal, hogy a költségtérítés mértékének meghatározása során az alábbi költségelemek vehetők figyelembe:
	a) az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó költsége,
	b) az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó az igénylő részére történő kézbesítésének költsége, valamint
	c) ha az adatigénylés teljesítése a közfeladatot ellátó szerv alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, az adatigénylés teljesítésével összefüggő munkaerő-ráfordítás költsége.

	(2) A díjakat az Egyetem honlapján közzé kell tenni, közzétételükről az adatvédelmi felelős gondoskodik.
	(3) A teljesített adattovábbításról, valamint az elutasított kérelmekről az adatvédelmi felelős jegyzőkönyvet köteles felvenni. Amennyiben az adattovábbítás a 39. § (3) bekezdése alapján betekintéssel történik, az erről szóló jegyzőkönyvet az igény te...
	(4) Ha az adatigénylés teljesítése az Egyetem alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyről az igénylő másolatot igényelt, jelentős terjedelmű, ille...

	41. §
	Az adatvédelmi felelős az igény teljesítésének megtagadásáról 8 napon belül értesíti az igénylőt, annak indokaival, valamint az igénylőt az Infotv. alapján megillető jogorvoslati lehetőségekről – valamint az Infotv. 52.§-ában rögzített egy éves jogves...

	42. §
	A közérdekű adat megismerése iránti igény benyújtásától számított egy év leteltével, amennyiben az ügy lezárására, azaz az igény teljesítésére, az esetlegesen felmerülő költségek megfizetésére, illetve az igény teljesítésének megtagadására ez idáig so...

	43. §
	(1) Az adatvédelmi felelős az igényekről, az igények elintézésének módjáról, elutasító döntés esetében azok indokáról – a jelen szabályzat 42. §-ban foglaltak figyelembevételével – nyilvántartást vezet.
	(2) Az adatvédelmi felelős a nyilvántartásból teljesíti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatározott, valamint a honlapon történő negyedéves adatszolgáltatást az ott meghatározott módon és határidőben.
	(3) Az adatvédelmi felelős az igények intézésének rendjére vonatkozó, az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti tájékoztatót az igények benyújtására biztosított egyetemi elérhetőségekkel együtt, valamint a formanyomtatványt és a jelen szabályzatot az eg...

	44. §
	(1) A törvényben előírt, honlapon történő közzétételek (közzétételi lista feltöltése, karbantartása) iránt az igazgatási vezető intézkedik.
	(2) Az Egyetem az egyedi közzétételi listán a következő adatcsoportokat jeleníti meg:
	a) közéleti ösztöndíjat elnyert személyek neve és az elnyert ösztöndíj célja, összege és az odaítélés időpontja;
	b) sportösztöndíjat elnyert személyek neve, az elnyert ösztöndíj célja, összege és az odaítélés időpontja;
	c) kulturális ösztöndíjat elnyert személyek neve, az elnyert ösztöndíj célja, összege és az odaítélés időpontja;
	d) az Egyetem szerződésnyilvántartása szerinti valamennyi szerződés a minősített adatot tartalmazó szerződések kivételével.

	Az adatokat folyamatosan frissíteni kell, az előző állapot 1 évig archívumban tartásával.
	(3) Az Egyetem az általános közzétételi listán szervezete és tevékenysége jellegéből adódóan a következő adatcsoportokat  jeleníti meg:
	a) az Egyetem hivatalos neve, székhelye, postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme, honlapja, valamint a Kancellária Szolgáltató Központ Quaestura Hallgatói Ügyfélszolgálati Iroda postacíme és telefonszáma;
	b) az Egyetem szervezeti felépítése szervezeti egységek megjelölésével, az egyes szervezeti egységek feladatai;
	c) az Egyetem vezetőinek és az egyes szervezeti egységek vezetőinek neve, beosztása, elérhetősége (telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcím);
	d) az Egyetem irányítása, felügyelete vagy ellenőrzése alatt álló, vagy alárendeltségében működő más közfeladatot ellátó szervek megnevezése és a) pontban meghatározott adatai;
	e) az Egyetem többségi tulajdonában álló, illetve részvételével működő gazdálkodó szervezet neve, székhelye, elérhetősége, tevékenységi köre, képviselőjének neve, a közfeladatot ellátó szerv részesedésének mértéke;
	f) az Egyetem felettes, illetve felügyeleti szervének, ennek hiányában a közfeladatot ellátó szerv felett törvényességi ellenőrzést gyakorló szerv a) pontban meghatározott adatai;
	g) az Egyetem feladatát, hatáskörét és alaptevékenységét meghatározó, a szervre vonatkozó alapvető jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök, valamint a szervezeti és működési szabályzat vagy ügyrend hatályos és teljes szövege;
	h) az Egyetem által nyújtott vagy költségvetéséből finanszírozott közszolgáltatások megnevezése, tartalma, a közszolgáltatások igénybevételének rendje, a közszolgáltatásért fizetendő díj mértéke, az abból adott kedvezmények;
	i) az Egyetem által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai, az adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő nyilvántartásoknak az Infotv. szerinti azonosító adatai; a közfeladatot ellátó szerv által – alaptevékenysége keretében – gy...
	j) szükség esetén az Egyetem nyilvános kiadványainak címe, témája, a hozzáférés módja, a kiadvány ingyenessége, illetve a költségtérítés mértéke;
	k) az Egyetem által kiírt pályázatok szakmai leírása, és – ha a személyes adatok sérelme nélkül lehetséges – azok eredményei és indokolásuk;
	l) az Egyetemnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok, ellenőrzések nyilvános megállapításai;
	m) az Egyetem által közzétett hirdetmények, közlemények;
	n) a közérdekű adatok megismerésére irányuló igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetősége, s ahol kijelölésre kerül, az adatvédelmi felelős, vagy az információs jogokkal foglalkozó személy neve;
	o) tevékenységére vonatkozó, jogszabályon alapuló statisztikai adatgyűjtés eredményei, időbeli változásuk;
	p) az Egyetem éves költségvetése, számviteli törvény szerinti beszámolója vagy éves költségvetési beszámolója;
	q) az Egyetemen foglalkoztatottak létszámára és személyi juttatásaira vonatkozó összesített adatok, illetve összesítve a vezetők és vezető tisztségviselők illetménye, munkabére és rendszeres juttatásai, valamint költségtérítése, az egyéb alkalmazottak...
	r) az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő gazdálkodással összefüggő, ötmillió forintot elérő vagy azt meghaladó (az Infotv. szerinti módszertannal számított) értékű – árubeszerzésre, építési ber...
	s) az Egyetem által nem alapfeladatai ellátására (így különösen egyesület támogatására, foglalkoztatottai szakmai és munkavállalói érdek-képviseleti szervei számára, foglalkoztatottjai, ellátottjai oktatási, kulturális, szociális és sporttevékenységet...
	t) az Európai Unió támogatásával megvalósuló fejlesztések leírása, az azokra vonatkozó szerződések;
	u) közbeszerzési információk (éves terv, összegzés az ajánlatok elbírálásáról, a megkötött szerződésekről).

	(4) A közzéteendő adatok közül a (2) bekezdés b) pontban írtat, valamint a szervezetre, személyzetre, tevékenységre, működésre vonatkozó adatok közül a (3) bekezdés a)–i), k), m), n) és u) pontokban írtakat az igazgatási vezető saját hatáskörben állít...
	(5) A (2) bekezdés a) pontja szerinti adatkör igazgatási vezető részére továbbításáról az ösztöndíj adományozásáról döntő testület elnöke gondoskodik.
	(6) A (3) bekezdés p)–t) pontja szerinti gazdasági, pénzügyi tárgyú adatok, valamint az m) és o) pontban írt adatkör gazdasági vonatkozású elemei igazgatási vezető részére továbbításáról a gazdasági vezető gondoskodik.
	(7) A (4) bekezdésben írt adatok összeállításához az igazgatási vezető egyetemi vezetőtől vagy szervezeti egységtől megfelelő határidő megállapításával adatokat kérhet be.
	(8) Az (3) bekezdés j) pontjába tartozó adatok összeállításáról és az igazgatási vezető részére megküldéséről az Egyetemi Könyvtár főigazgatója gondoskodik, aki e körben elbírálja, hogy mely kiadvány esik a közzétételi kötelezettség hatálya alá. Kétsé...
	(9) Az (3) bekezdés l) pontjába tartozó adatok összeállításához a belső ellenőrzési vezető elektronikus úton megküldi az Egyetem Alapító Okirata szerint végzett alaptevékenységekkel kapcsolatos külső és belső ellenőrzések azon megállapításait, amelyek...
	(10) A jelen szakaszban foglalt adatközlési kötelezettséget az Egyetem által fenntartott köznevelési intézmények saját honlapjukon teljesítik. A közzétételről a köznevelési intézmény vezetője gondoskodik.

	45. §
	(1) A jelen szabályzat – a (2) bekezdésben meghatározott kivétellel – 2016. július 1-jén napján lép hatályba, egyidejűleg hatályát veszti az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonságának és adatkezelésének rendjéről szóló XXXI/2014. (III. 31.) Szen. sz. h...
	(2) A jelen szabályzat 44.§ (2) bekezdés a)-c) pontjai, valamint 21-26. §§-ai a Hatóság jóváhagyásáról szóló tájékoztatás kézhezvételét követő napon lép hatályba, melyről az adatvédelmi felelős köteles haladéktalanul tájékoztatni az igazgatási vezetőt.
	(3) Az igazgatási vezető egyidejű értesítése mellett az adatvédelmi felelős felhatalmazást kap arra, hogy ha a jelen szabályzat 16. sz. függelékben összefoglalt jogszabályok módosulnak, a módosításokat átvezesse, és ennek a honlapon történő közzététel...
	(4) A Szenátus felhatalmazza a kancellárt, hogy
	a) a használt elektronikus beléptető rendszerről, az elektronikus térfigyelő rendszerről és az ezekhez kapcsolódó adatkezelés szabályairól szóló részletszabályokat, valamint
	b) a közérdekű adat megismerése iránti igény teljesítéséért megállapítható költségtérítés mértékét utasításban határozza meg.

	(5) A jelen szabályzat hatálybalépésével egyidejűleg az ELTE Szervezeti és Működési Szabályzat II. kötete, a Hallgatói Követelményrendszer
	a) 104. §-a kiegészül az alábbi (4) bekezdéssel:
	b) 105. §-a kiegészül az alábbi (4) bekezdéssel:



