Képzések indítása

Akkreditációs szakértői vélemény beszerzése kötelező:

· olyan képzés – akár önállóan, akár közös képzés keretében történő – indításának szándéka esetén, amelyet a felsőoktatási intézmény – az Oktatási Hivataltól kapott engedély és nyilvántartásba vétel hiányában – jelenleg nem folytathat (sem más képzési helyen, sem más nyelven, sem más munkarendben),
· olyan képzés indításának szándéka esetén, amelyet a felsőoktatási intézmény a külföldi székhelyen kívüli képzési helyén kíván indítani, még abban az esetben is, ha ezt a képzést esetleg – az Oktatási Hivataltól kapott engedély és nyilvántartásba vétel alapján – más képzési helyen jelenleg folytathatja,
· korábban az Oktatási Hivatal által nem közös képzésként engedélyezett és nyilvántartásba vett képzés közös képzésként történő indításának szándéka esetén, kivéve, ha – az Oktatási Hivataltól korábban kapott engedély és nyilvántartásba vétel alapján – a képzés önálló indításának jogával valamennyi, a közös képzésben részt vevő felsőoktatási intézmény – szakpáros tanárképzés esetében a képző intézmények az általuk oktatott szakpártag indítási jogával – rendelkezik.

I. Alapképzés, mesterképzés
A Szenátus döntését követően - a nyilvántartásba vételi eljárás indítása érdekében, amennyiben a képzés indításához MAB-eljárás szükséges – az Oktatási Igazgatóságához az alábbi dokumentumok beküldése szükséges:

- a MAB útmutatója szerint elkészített, a Szenátus által elfogadott, a szakgazda aláírásával hitelesített szakindítási dokumentáció 2 eredeti és 2 másolati példányban,

- a szakindítási dokumentáció mellékleteként csatolandó dokumentumok 2 eredeti és 2 másolati példányban: 
· a képzés képzési és kimeneti követelményei,
· ha az egybefüggő szakmai gyakorlatot a felsőoktatási intézménnyel kötött együttműködési megállapodás alapján jogi személy vagy gazdálkodó szervezet biztosítja, a szakmai gyakorlóhely(ek) szándéknyilatkozata(i),

· külföldi, székhelyen kívüli képzési helyén történő indítása esetén a fenntartói egyetértéssel kötött megállapodás másolata,

· az Egyetemmel (köz)alkalmazotti jogviszonyban/munkaviszonyban nem állók (pl. egyes AE, valamint a V oktatók) nyilatkozata arról, hogy vállalják a nevük alatt feltüntetett tantárgyak oktatását és az oktatási követelmények teljesítését,

· létesítés alatt álló intézmény vagy más okból történő „átlépés” esetében az átlépő szándék​nyilatkozó oktató csak akkor vehető figyelembe akkreditációs szempontból, ha a korábbi/addigi intézménye rektorának nyilatkozata is csatolásra kerül, mely szerint a rektornak tudomása van arról, hogy az adott oktató ennek az intézménynek tett akkreditációs nyilatkozatát visszavonja/visszavonta,
· A magyar jogrendszer szerinti képzésnek a felsőoktatási intézmény külföldi, székhelyen kívüli képzési helyén történő indítása esetén az oktatásért felelős miniszter előzetes egyetértése,
- 1 példányban beküldendő az intézmény rektora által – az EEI ellenőrzését követően – aláírandó névsor (oktatói lista excel táblázatban) az AT, AR és AE oktatókról (név, születési idő, FIR azonosító szám, akkreditációs státusz, beosztás), mely tanúsítja, hogy minden felsorolt oktató a vonatkozó jogszabályi előírás szerinti („kizárólagossági”) nyilatkozatot adott az ELTE-nek (Ha az oktató nem szerepel a rektor által aláírt listán, akkreditációs 
szempontból nem vehető figyelembe.), valamint a szakindítási dokumentáció legfeljebb 2 db, egyenként 2 MB-nál nem nagyobb terjedelmű elektronikus (doc fájlba szerkesztett) példánya.
- további mellékletek együttműködés keretében történő indítás esetén:

- magyar felsőoktatási intézmény által másik magyar felsőoktatási intézménnyel együttműködésben történő, de a közös képzés (és közös oklevél) szintjét el nem érő képzésfolytatás (oktatási részvételi megállapodás – pl. egyes tantárgyaknak a másik felsőoktatási intézményben történő hallgatására vonatkozóan megkötött együttműködés), vagy magyar felsőoktatási intézmény által másik magyar felsőoktatási intézménnyel közösen történő – közös oklevélhez vezető – képzésfolytatás, továbbá magyar felsőoktatási intézmény által külföldi felsőoktatási intézménnyel együttműködésben történő, de a közös képzés szintjét el nem érő képzésfolytatás (pl. kettős oklevelet adó képzés, dual/double degree), illetve magyar felsőoktatási intézmény által külföldi felsőoktatási intézménnyel közösen történő – akár többes, akár közös oklevélhez vezető – képzésfolytatás (joint degree) esetén:
· az együttműködési megállapodás másolata
· idegen nyelvű megállapodás esetén annak magyar nyelvű fordítása
· annak igazolása, hogy az érintett felsőoktatási intézmények abban az államban, amelyben a székhelyük van, államilag elismert felsőoktatási intézménynek minősülnek,
· annak igazolása, hogy a kiállított oklevél az érintett országok belső joga szerint felsőoktatásban kiállított oklevélnek minősül,
· annak igazolása, hogy a hallgató legalább harminc kreditet a szakindítási engedéllyel rendelkező magyar felsőoktatási intézményben teljesít,
· magyar felsőoktatási intézmény számára képzési hely biztosítása esetén másik magyar felsőoktatási intézmény székhelyén vagy telephelyén, avagy közösségi felsőoktatási képzési központban:

· az együttműködési megállapodás másolata
A rektor által kiadott nyilatkozatokat és a Szenátus határozatát az Oktatási Igazgatóság illeszti – benyújtás előtt – a szakindítási dokumentumhoz.
II. Felsőoktatási szakképzés
A Szenátus döntését követően - a nyilvántartásba vételi eljárás indítása érdekében, amennyiben a képzés indításához MAB-eljárás szükséges – az Oktatási Igazgatóságához az alábbi dokumentumok beküldése szükséges:
- a MAB útmutatója szerint elkészített, a Szenátus által elfogadott, a szakgazda aláírásával hitelesített felsőoktatási szakképzési program 2 eredeti és 2 másolati példányban,

- a szakindítási dokumentáció mellékleteként csatolandó dokumentumok 2 eredeti és 2 másolati példányban: 
· a képzés képzési és kimeneti követelményei,
· az indítandó felsőoktatási szakképzéshez a szakmailag illetékes kamara támogató véleménye,

· azon szakmai gyakorlóhelyek szándéknyilatkozata, amelyekkel a felsőoktatási intézmény a felsőoktatási szakképzés indításakor együttműködési megállapodást köt,
· A magyar jogrendszer szerinti képzésnek a felsőoktatási intézmény külföldi, székhelyen kívüli képzési helyén történő indítása esetén az oktatásért felelős miniszter előzetes egyetértése,

- a felsőoktatási szakképzési program és mellékletei egy 2 MB-nál nem nagyobb terjedelmű doc fájlba szerkesztett elektronikus példánya,

- további mellékletek közös képzés vagy együttműködés keretében történő indítás esetén:

- magyar felsőoktatási intézmény által másik magyar felsőoktatási intézménnyel együttműködésben történő, de a közös képzés (és közös oklevél) szintjét el nem érő képzésfolytatás (oktatási részvételi megállapodás – pl. egyes tantárgyaknak a másik felsőoktatási intézményben történő hallgatására vonatkozóan megkötött együttműködés) vagy magyar felsőoktatási intézmény által másik magyar felsőoktatási intézménnyel közösen történő – közös oklevélhez vezető – képzésfolytatás esetén: 

· az együttműködési megállapodás másolata
· idegen nyelvű megállapodás esetén annak magyar nyelvű fordítása
- magyar felsőoktatási intézmény számára képzési hely biztosítása esetén másik magyar felsőoktatási intézmény székhelyén vagy telephelyén, avagy közösségi felsőoktatási képzési központban:

· az együttműködési megállapodás másolata
A rektor által kiadott nyilatkozatokat és a Szenátus határozatát az Oktatási Igazgatóság illeszti – benyújtás előtt – a szakindítási dokumentumhoz.
Nem kell a MAB akkreditációs szakértői véleményét beszerezni 
· a korábban az Oktatási Hivatal által engedélyezett és nyilvántartásba vett, ezúttal – a külföldi székhelyen kívüli képzési helyet kivéve – más képzési helyen és/vagy más nyelven és/vagy más munkarendben indítandó képzés szándéka esetén, valamint 
· a korábban az Oktatási Hivatal által nem közös képzésként engedélyezett és nyilvántartásba vett képzés közös képzésként történő indításának szándéka esetén, feltéve hogy – az Oktatási Hivataltól korábban kapott engedély és nyilvántartásba vétel alapján – a képzés önálló indításának jogával valamennyi, a közös képzésben részt vevő felsőoktatási intézmény – szakpáros tanárképzés esetében a képző intézmények az általuk oktatott szakpártag indítási jogával – rendelkezik.

III. Korábban az Oktatási Hivatal által engedélyezett és nyilvántartásba vett képzés módosítása (célnyelvi indítás, új specializáció, más munkarend/képzési hely)
Szenátus döntését követően a MAB szakindítási útmutatója szerint kidolgozott szakindítási dokumentációt elégséges az Oktatási Igazgatósághoz 1 eredeti, nyomtatott, a szakgazda aláírásával hitelesített és 1 elektronikus példányban megküldeni azzal, hogy a célnyelven folytatni tervezett képzésre is érvényesek a szakra vonatkozó KKK előírásai (a képzés tanterve a magyar nyelvű képzésével egyező, a képzési cél és az előírt kompetenciák megvalósulását nem érintő esetleges eltéréseket tartalmazhat).

- Célnyelven tervezett képzés esetén a MAB útmutatója szerinti tantervi táblázatot (útmutató I.1) és a tantárgyak leírását (útmutató I.2) az adott idegen nyelven szükséges bemutatni az esetleges eltérések indokolásával, a képzésben részt vevő oktatók aktuális személyi-szakmai adatait (útmutató II.4.) pedig elegendő egyszer, magyar nyelven megadni, ha a magyar nyelvű képzés beadványában már benne vannak, de az oktatók idegennyelv-tudását, idegen nyelvi előadó-képességét és oktatási gyakorlatának bemutatását külön fel kell tüntetni (útmutató II.5.).
- Új specializáció indítása esetén a MAB útmutatója szerinti tantervi táblázatot (útmutató I.1) és a tantárgyak leírását (útmutató I.2) az adott specializációra tekintettel szükséges bemutatni, a képzésben részt vevő oktatók aktuális személyi-szakmai adatait (útmutató II.4.) pedig – ha a képzés korábban már elfogadott beadványában benne vannak – nem szükséges ismételten bemutatni, de ennek tényét a dokumentumban jelezni szükséges.

- A képzés más munkarendben, képzési helyen történő indítása esetén szakindítási dokumentáció benyújtása nem szükséges.
A szakfelelős FIR-száma a www.felvi.hu kérelemkezelő felületén kötelezően megadandó adat, ezért annak megadása a nyilvántartásba vételi eljáráshoz szükséges adat.

IV. Szakirányú továbbképzés

A Szenátus döntését követően – tekintettel arra, hogy a szakirányú továbbképzések indítása esetében az OH nyilvántartásba vételi eljárása során a MAB szakvéleményének bekérésére nem kerül sor – az Oktatási Igazgatóságához az alábbi dokumentumok beküldése szükséges:

- az ELTE Képzési Szabályzat 3. sz. melléklete szerint kidolgozott szakindítási dokumentációt a Szenátus döntését követően az Oktatási Igazgatósághoz kell megküldeni 1 eredeti, a szakgazda által hitelesített példányban és elektronikusan is figyelemmel az Oktatási és Képzési Tanács II/2016. (VI. 17.)  OKT sz. határozatára, mely szerint a szakirányú továbbképzések esetében is fel kell tüntetni az alap- és mesterképzési szakok indítási dokumentációjához hasonlóan az oktatók személyi-szakmai adatait,

- mellékletként csatolandó dokumentumok:
- a magyar jogrendszer szerinti képzésnek a felsőoktatási intézmény külföldi, székhelyen kívüli képzési helyen történő indítása esetén az oktatásért felelős miniszter előzetes egyetértése,

- alapképzési vagy mesterképzési szak képzési és kimeneti követelményeiben meghatározott, önálló szakképzettséget eredményező szakiránynak mint további szakiránynak az elvégzését biztosító szakirányú továbbképzési szak esetén az adott alap- vagy mesterképzés ezen további szakirányát tartalmazó tanterve,

- további mellékletek közös képzés vagy együttműködés keretében történő indítás esetén:
- magyar felsőoktatási intézmény által másik magyar felsőoktatási intézménnyel együttműködésben történő, de a közös képzés (és közös oklevél) szintjét el nem érő képzésfolytatás (oktatási részvételi megállapodás – pl. egyes tantárgyaknak a másik felsőoktatási intézményben történő hallgatására vonatkozóan megkötött együttműködés) vagy magyar felsőoktatási intézmény által másik magyar felsőoktatási intézménnyel közösen történő – közös oklevélhez vezető – képzésfolytatás, illetve magyar felsőoktatási intézmény számára képzési hely biztosítása esetén másik magyar felsőoktatási intézmény székhelyén vagy telephelyén, avagy közösségi felsőoktatási képzési központban:

· az együttműködési megállapodás másolata.

Határidők
Alapképzés, mesterképzés, felsőoktatási szakképzés vagy doktori képzés esetében a felsőoktatási felvételi tájékoztatóban meghirdetni kívánt szakirány, specializáció vagy tudományág nyilvántartásba vétele 

· a februárban induló képzések tekintetében legkésőbb a megelőző év augusztus 31-éig,
· a szeptemberben induló, az általános felsőoktatási felvételi eljárásban meghirdetni kívánt képzések tekintetében legkésőbb a megelőző év szeptember 30-áig,
· a szeptemberben induló, a felsőoktatási pótfelvételi eljárásban meghirdetett képzések tekintetében legkésőbb a tárgyév június 30-áig
kezdeményezhető.

Alapképzés, mesterképzés, felsőoktatási szakképzés vagy doktori képzés esetében a felsőoktatási felvételi tájékoztatóban nem kötelezően meghirdetendő szakirány, specializáció vagy tudományág nyilvántartásba vétele 

· a februárban induló képzések tekintetében legkésőbb a megelőző év december 15-éig,

· a szeptemberben induló képzések tekintetében legkésőbb a tárgyév július 15-éig
kezdeményezhető.
Szakirányú továbbképzési szak képzési és kimeneti követelményei módosításának nyilvántartásba vétele
· a szeptemberben induló képzések esetében legkésőbb a tárgyév május 31-éig,
· a februárban induló képzések esetében legkésőbb a megelőző év október 31-éig
kérelmezhető.
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