EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
KANCELLAR

15/2018. (XI. 29.) szamu kancellari utasitas’
a Kancellaria iigyrendjérol sz6l6 10/2018. (V1. 11.) szamu kancellari utasitas
modositasarol

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Szervezeti és Muikodési Rendjének 56. § (2) bekezdése
felhatalmazasa alapjan, az ELTE Berzsenyi Daniel Pedagdgusképzé Kozpont 1étrehozasaval
Osszefliggésben a Kancellaria tigyrendjét az alabbiak szerint médositom:

1.§

A Kancellaria tigyrendjérdl szold 10/2018. (VI. 11.) szamu kancellari utasitas (a tovabbiakban:
Utasitas) 4. sz. melléklete, a Kancellaria Gazdasagi Féigazgatosag ligyrendjének 8. §-a és az azt
megel6z6 alcim helyébe a Fiiggelékben foglalt rendelkezések 1épnek.

2.§

3. szamO melléklet Emberi Erdforras Igazgatosdg Létszam- és Bérgazdalkodasi Osztaly
megsziinik és a feladatokat a tovabbiakban a 4. szamui mellékletben taldlhaté Gazdasagi
Féigazgatosag Kontrolling és Koltségvetési [gazgatdsag latja el.

10. § Kontrolling Osztaly feladatai kibdviilnek az alabbiak szerint:

,,M) részt vesz az Egyetem munkaerd sziikségletének megtervezésében; megtervezi a
munkaeromozgas iranyitasat, kévetését, elkésziti az elemi koltségvetés, féléves, éves beszamolok
létszam- és személyiigyi fejezeteit;

n) az egyetemi koltségvetés oOsszeallitasahoz kapcsolodoan személyi juttatasok tervezéséhez
tervezo tabldk osszeadllitasa, az eldirt részletezettségii és elfogadott egységi személyi tervek
nyilvantartasa, tényadatok alapjan eltérés elemzések készitése,

0) gondoskodik a létszam- és létszamvaltozas nyilvantartasarol;

p) elkésziti a belsd, vezetdi igények szerinti eseti és rendszeres riportokat, elemzéseket,
adatszolgaltatasokat;
Q) elkésziti a kiilsé szervezetek felé létszammal, személyi juttatassal kapcsolatos rendszeres
és eseti adatszolgaltatdasokat, elszamolasokat, statisztikakat;
r) adatszolgaltatast teljesit a személyiigyi nyilvantarto rendszerbol a Felsooktatdsi
Informacios Rendszer (FIR), a Vezetdi Informacios Rendszer (VIR) szamdra,
S) bér- és létszamgazdalkodashoz kapcsolodo tamogatast nyujt a karok szamara.”

3.8

(1) A jelen utasitas 2018. december 1. napjan 1ép hatalyba.
(2) A jelen utasitas a hatalybalépését kovetd napon hatalyat veszti.

Budapest, 2018. november 29.
Dr. Scheuer Gyula
kancellar

! Hatalyat vesztette a 3. § (2) bekezdése értelmében. Hatalyon kiviil: 2018. XII. 2. napjatol.
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