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Eotvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem
Kancellaria, Gazdasagi Hivatalokat Iranyité lgazgatésag, Kozponti Gazdasagi
Hivatala

selejtezési ligyintézo
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1056 , Szerb utca 21-23.

A munkakorbe tartozé, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

 a Kozponti Gazdasagi Hivatal szervezeti felépitésének megfeleléen a hivatal
vezetdjének iranyitasa mellett onalléan szervezi az Egyetem szervezeti egységei altal
benyuijtott kérelmek alapjan a felesleges anyagok és eszk6zOk selejtezését, « egyetemi
szinten gondoskodik a hasznalaton kivuli, selejtté valt eszk6zok hasznositasardl,
szervezi a Selejtezési Bizottsag munkajat, elvégzi a selejtezett eszk6zdk és anyagok
ertékesitéseét, felszamolasat, - a Szamviteli Osztaly altal megkuldott feleslegjelentések
alapjan az egyetem szervezeti egységeit6l a selejtezési igényeket 0sszegyljti, és a
Selejtezési Bizottsag bevonasaval Utemezi a selejtezési eljarasok idépontjat, « a
selejtezési eljarasok alkalmaval iranyitja a jegyz6konyvek felvételét, az eljarasokat a
mindenkor érvényes Selejtezési és Ertékesitési Szabalyzatnak megfeleléen hajtja
végre, ¢ a hasznositasi és felszamolasi eljarasok bizonylatait « a selejtezési
jegyz6kodnyvekhez csatoltan az érvényes szabalyzatban és Ugyrendben meghatarozott
id6tartamig megoérzi (a bizonylatolast a rendszeresitett nyomtatvanyok alkalmazasaval
végzi), *« kozremikodik a feleslegessé valt, de még hasznalhaté eszkozok és leltari
vagyontargyak szervezeti egységek kozotti atadasanak lebonyolitasaban
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llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+ Kozépiskola/gimnazium,

. legalabb 1 év munkatapasztalat gazdasagi vagy hasonlo (selejtezési)
tertleten

+ felhasznaldi szintl szamitdgépes ismeretek

* magyar allampolgarsag, buntetlen el6élet, cselekvbképesség

A palyazat elbiralasanal eldonyt jelent:
« 2-3 év hasonl¢ terlleten szerzett munkatapasztalat

Elvart kompetenciak:

* pontos,

preciz,

* megbizhatd,

« feladatorientalt,

+ jo fogalmazasi készség,
* szervezési készség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

» szakmai Onéletrajz

» végzettséget igazold bizonyitvanyok masolata

» sikeres palyazat esetén 3 honapnal nem régebbi erkodlcsi bizonyitvany

* nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefuggb kezeléshez

. ,Hozzajarulas adatatadashoz és adatkezeléshez” — a nyomtatvany az
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthet6 le

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. februar 18.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton Karriermenedzsment Osztaly részére a
allaspalyazat@kancellaria.elte.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A kozalkalmazotti jogviszony 4 honap probaidd kikotésével tolthetd be. A palyazatok
elbiralasa folyamatos, a beérkezett palyazatok sorrendjében, a benyujtott
dokumentumok és személyes interjuk alapjan torténik. Az interjuk soran személyiségi
teszt és/vagy a vezetbi és/vagy szakmai jartassagokat mérd tesztek/feladatok
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alkalmazasara is sor kerulhet. A munkavégzés helye valtozo, ELTE Kancellaria
uzemeltetésében mikodé épuletek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. marcius 4.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
+ www.elte.hu/allaspalyazatok - 2019. februar 4.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 a nemzeti
fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény 18. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbiralasaig kezeli. Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatasaval dsszefiggésben,
az ahhoz szukséges meértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak toérvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Kozérdekd informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés
menupontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. februar 3.

A palyazati kiiras kozzétevldje a Nemzeti KOzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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