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Eotvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem
BTK Nemzetkozi Kapcsolatok Irodaja

nemzetkozi referens
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6étartama:
hatarozott ideji 1 év —ig tarté kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Budapest, 1088 , Muzeum korut 4.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:
A Kar angol nyelvii képzéseihez kapcsolédd feladatok ellatasa és koordinalasa,
kapcsolattartas a hallgatokkal, oktatokkal, uj hallgatok felvételijének koordinalasa,
tajékoztatd anyagok készitése, programok szervezése, munkatarsak tajékoztatasa,
levelezés.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Fdiskola, / Egyetem,

» targyalasi szintl angol nyelvtudas irasban és szoban

» legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

» internetes alkalmazasok és MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete
* magyar allampolgarsag, buntetlen el6élet, cselekvoképesség
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A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
« gyakorlat kulfoldi hallgatokkal valé munkaban
+ oOktatasszervezési tapasztalat
* azintézmény ismerete
« fels6foku nyelvvizsga, angol nyelvterlleten szerzett tapasztalat

Elvart kompetenciak:

» kival6 szobeli és irasbeli kommunikacios készség angol és magyar nyelven,
» ugyfél-orientaltsag,

* jo problémamegoldo készség,

* precizitas,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

» szakmai Onéletrajz

* motivacios level

» végzettséget igazold bizonyitvanyok masolata

» sikeres palyazat esetén 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

» nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a palyazati
eljarassal 0sszefuggb kezeléshez

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. februar 18.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Gaal Tekla, irodavezet6
(gaal.tekla@btk.elte.hu) nyujt, a +36 1 485-5200/ 5473 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton Bolcsészettudomanyi Kar Nemzetkozi Kapcsolatok Irodaja
részére a gaal.tekla@btk.elte.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. marcius 5.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« www.elte.hu/allaspalyazatok - 2019. februar 4.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdetd6 a nemzeti
felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény 18. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbiralasaig kezeli. Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetoi megbizatasuk ellatasaval 6sszefuggésben,
az ahhoz szukséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, vedelmének, valamint az ezzel
0sszeflgg6 jogorvoslatnak torvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairdl
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az ELTE honlapjan a Kozérdekl informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés
menupontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. februar 3.

A palyazati kiiras kozzétevldje a Nemzeti KOzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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