EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
KANCELLAR

20/2015. (I1X. 28.) szamu kancellari utasitas’
a kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrol és mas a pénziigyi jogkorok gyakorlasarol
sz0l6 18/2015. (VI. 11.) szamu kancellari utasitas modositasarol

A nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény, az allamhaztartasrol sz616 2011. évi
CXCV. torvény, az Eotvos Lorand Tudoményegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti €s
Miikodési Rendjének, valamint a Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzat 73. § (5)
bekezdés a) pontjaban foglalt felhatalmazasa alapjan az Egyetem Kancellarja a
kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrdl és mas a pénziigyi jogkorok gyakorlasardl szold
18/2015. (VL. 11.) szamu kancellari utasitast (a tovabbiakban: Utasitas) az alabbiak szerint
modositja:

1.§

Az Utasitas 21. § (3) bekezdése kiegésziil az alabbi sorokkal:
»21. § (3) [Jelen utasitas melléklete tartalmaz nyomtatvanyokat az alabbiak szerint:

. szamu melléklet: kotelezettségvallalasi adatlap

. szamu melléklet: utalvanyrendelet

. szamu melléklet: Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor atruhazasarol

. szamu melléklet: Pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési jogkor atruhazasarol]

. szamu melléklet: szakmai teljesitésigazolasra felhatalmazas

6. szamu melléklet: kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor atruhazasarol
(egyedi palyazathoz)

7. szamu melleklet: kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor atruhazasarol
(palyazatokhoz)”

UL AN W

2.§

Az Utasitas az 1-3. sz. mellékletek szerinti 5-7. sz. mellékletekkel egésziil ki.

3. §

Jelen utasitas a kihirdetés napjaval 1ép hatalyba

Budapest, 2015. szeptember 28.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar

! Hatalyon kiviil helyezte az egyes utasitasok hatalyon kiviil helyezésérél szolo 2/2019. (11. 1.) szamu rektori -
kancellari egyiittes utasitas. Hatalyon kiviil: 2019. februar 1. napjatol.
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1. sz. melléklet
SZAKMAI TELJESITESIGAZOLASRA FELJOGOSITO OKIRAT

Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi
Szabalyzatanak 14. § foglalt jogkdromben eljarva — visszavonasig -

FELHATALMAZOM
szakmai teljesitésigazoldsi jogkor gyakorolasara
................ —t (szervezeti egység, beosztas) (ELTE azonositdja: ............) valamint tavolléte, vagy
akadalyoztatasa esetére ...... -t (beosztas, ELTE azonositd) vagy ...... -t (beosztas, ELTE azonosito)

(tovabbiakban valamennyien kiilon-kiilon: Teljesitésigazolasra jogosult)

................ [korzetszam, utalvanykod, munkaszam szerint, vagy egyéb modon szévegesen megjelolt]

A Teljesitésigazolasra jogosult tudomasul veszi, hogy e jogkorének gyakorldsa sordan koteles
megtartani az allami vagyonrol szolo 2007. évi CVIL. torvény, az allamhéztartasrol szold 2011. évi
CXCV. torvény, a nemzeti felsdoktatasrol szoldo 2011. évi CCIV. torvény, valamint egyéb
jogszabalyok iranyado rendelkezéseit, palyazat esetében a tamogatasi szerzédésben eléirtakat, tovabba
koteles megtartani €s érvényesiteni az Egyetem Szervezeti és Mitkodési Szabalyzataban, valamint az
egyetemi szervezetszabalyozo eszkdzokben foglalt eldirasokat, szabalyokat.

A Teljesitésigazolasra jogosult a teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrzi és
igazolja a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes — annak teljesitését.

A Teljesitésigazolasra jogosult az Egyetem vagyonanak birtoklasa €s haszndlata sordn a jo gazda
gondossagat meghalad6 fokozott gondossagot koteles tanusitani munkavégzése soran. Ennek soran
kiilonosen a sziikségesség megitélésében, az igényelt vagy igénybe vett szolgaltatasok és aruk
mennyiségének, mindségének, mértékének ellenérzésében jar el fokozott gondossaggal és
takarékossaggal.

A szakmai teljesitést igazolo az atvett, vagy igénybevett aru vagy szolgaltatds mennyiségi, mindségi
megfeleloségeért felel.

A Teljesitésigazolasra jogosultnak tudomasa van arrdl, hogy e jogkorének gyakorlasa soran az
Egyetemnek, vagy harmadik személynek szandékosan, vagy sulyos gondatlansagbol okozott karért a
munka térvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény 179. § alapjan teljes anyagi feleldsséggel tartozik.

A Teljesitésigazolasra jogosult — jelen okiratban foglaltak elolvasasat és értelmezését kovetéen —
szabad és befolyasmentes akaratabol elfogad.

A Szakmai Teljesitésigazolasra Jogosult jelen okiraton szereplé alairasa egyittal alairas-minta,
mellyel egyezéen irja ala a teljesitésigazolasi dokumentumokat.

Budapest, 201 . hénap napja
kotelezettségvallalo jogosult
kotelezettségvallalo jogosult



2. sz. melléklet
KOTELEZETTSEGVALLALASRA FELJOGOSITO OKIRAT

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi
Szabalyzatanak 10. § (7) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva .....c.oeeueeee. —t (szervezeti egység,
beosztds) (ELTE azonositdja: ............ ) valamint tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetére ...... -t
(beosztas, ELTE azonosito) és ...... -t (beosztas, ELTE azonosit6) (tovabbiakban valamennyien kiilon-
kiilon: Kotelezettségvallalasra jogosult)
FELHATALMAZOM
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorolasara

.................. munkaszam alatt nyilvantartott ........................ elnevezésii palyazati projekt
keretében teendé pénziigyi kihatassal jaré iigyletekhez.

Kotelezettségvallalasra jogosult tudomasul veszi, hogy a kotelezettségvallalasi jogkorének gyakorlasa soran
koteles betartani az allami vagyonroél szol6 2007. évi CVI. torvény, az allamhaztartasrol szold 2011. évi
CXCV. torvény, a nemzeti fels6oktatasrol szoldo 2011. évi CCIV. torvény, valamint egyéb jogszabalyok
iranyadé rendelkezéseit, a tamogatasi szerzédésben (palyazati feltételekben) elGirtakat, tovabba koteles
betartani és érvényesiteni az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban, valamint az egyetemi
szervezetszabalyoz6 eszkdzokben foglalt eldirasokat, szabalyokat.

Kotelezettségvallalasra jogosult kijelenti, hogy az Egyetem Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat, valamint
az Egyetem Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzataban foglaltakat — kiilondsen a rektor és a
kancellar egyiittes, valamint a kancellar kizarolagos kotelezettségvallalasi jogkorével érintett
rendelkezéséket — megismerte, az abban foglaltakat magéara nézve kotelezonek ismeri el. Ennél fogva adott
koltségvetési évet terheld bruttd 8 millié Ft-ot meghaladd 6sszegli kotelezettségvallalast nem vallalhat.

Kotelezettségvallalasra jogosult tudomasul veszi, hogy a kozpénzekkel vald hatékony és felelds
gazdalkodas elvének megfelelden a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorébe tartozd eldiranyzatok
hatékony felhasznalasaért, az igénybevett szolgaltatds mennyiségéért, mindségéért, szakmai
megalapozottsagaért, az eldiranyzatok hatékony ¢és gazdasagos felhasznalasaért, az Egyetem éves
koltségvetésében meghatarozott keretek, a jogszabalyokban, valamint az egyetemi szervezetszabalyozd
eszkozokben foglaltak betartasaéért és betartatasaért munkajogi, illetve kartéritési felelosség terheli.

Kotelezettségvallalasra jogosultnak tudomasa van arrdl, hogy a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi
jogkorének gyakorldsa sordn az Egyetemnek, vagy harmadik személynek szadndékosan, vagy sulyos
gondatlansagbdl okozott karért a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény 179. § alapjan teljes
anyagi felel0sséggel tartozik.

A Kotelezettségvallalasra jogosult az okiratban megjelolt tisztségének fennallasa alatt gyakorolhatja a
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkorét.

Kotelezettségvallalasra jogosult tudomasul veszi, hogy a jelen okirat alairasaval a kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi jogkor a kancellarrol atszall a  Kotelezettségvallalasra jogosultra, amelyet a
Kotelezettségvallalasra jogosult — jelen okiratban foglaltak elolvasasat és értelmezését kovetden — szabad és
befolyasmentes akaratabol elfogad.

A Kotelezettségvallalasra jogosult jelen okiraton szereplé aldirasa egytttal alairas-minta, mellyel
egyezben irja ald a Kkotelezettségvallalasi és utalvinyozasi dokumentumokat, és valamennyi

feladatkorével egyiitt jaréo dokumentumot.

Budapest, 201 . hénap _ napja

kancellar jogosult

kancellar jogosult



3. sz. melléklet

KOTELEZETTSEGVALLALASRA FELJOGOSITO OKIRAT
(palyazatokhoz)

Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi
Szabalyzatanak 10. § (7) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva ...........eeee. —t (szervezeti
egység, beosztds) (ELTE azonositdja: ............ ) valamint tavolléte, vagy akadalyoztatdsa esetére
...... (beosztas, ELTE azonosito) és ...... (beosztas, ELTE azonositd) (tovdbbiakban valamennyien
kiilon-kiilon: Kotelezettségvallalasra jogosult)
FELHATALMAZOM
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkdr gyakorolasara

az alaptevékenység korében hazai, eurdpai uniés és nemzetkozi palyazati forrasok felhasznalasara
vonatkozd — a kovetkezOkben részletesen koriilirt - palydzatok és e korben megkotott szerzédések
elszamolasi korében, melyekben a [az irdnyitasa alatt allo szervezeti egység, um. keretgazda] mint az
Egyetem nevében jogok érvényesitésére és kotelezettségek teljesitésére jogosult és kdteles szervezeti
egység jar el.

Jelen felhatalmazas azokra a palyazatokra és azzal Osszefliggésben megkotott szerzodésekre
vonatkozik, melyek 2015. szeptember 1. el6tt benytjtott és nyertes palyazatok eredményeként jottek
létre, ha a dontésrdl sz616 hivatalos értesités kézhezvétele 2015. julius 1. utan tortént; tovabba a 2015.
szeptember 1. utan benyujtott és elnyert palyazatokra.

Jelen felhatalmazas kiterjed a 2015. szeptember 1. utdn a 371 utalvanykod alatti "Innovacios
kutatasok", illetve a 890 utalvanykod alatti "KKE 6nkoltséges szolgaltatasok" elszamolasi korében a
keretgazda hataskorébe tartozoan tett kotelezettségvallalasokra és utalvanyozasokra is.

Kotelezettségvallalasra jogosult tudomasul veszi, hogy a kotelezettségvallalasi jogkorének gyakorlasa
soran koteles betartani az allami vagyonrol szolo 2007. évi CVI. torvény, az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény, a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény, valamint egyéb
jogszabalyok iranyadé rendelkezéseit, a tdmogatasi szerz6désben eldirtakat, tovabba koteles betartani
és érvényesiteni az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban, valamint az egyetemi
szervezetszabalyozo eszkdzokben foglalt eldirasokat, szabalyokat.

Kotelezettségvallalasra jogosult kijelenti, hogy az Egyetem Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat,
valamint az Egyetem Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzataban foglaltakat — kiilonGsen a
rektor és a kancellar egyiittes, valamint a kancellar kizarolagos kotelezettségvallalasi jogkorével
érintett rendelkezéséket — megismerte, az abban foglaltakat magara nézve kotelezonek ismeri el. Ennél
fogva adott koltségvetési évet terheld bruttd 8 millid Ft-ot meghaladd 6sszegii kotelezettségvallalast
nem vallalhat.

Kotelezettségvallalasra jogosult tudomasul veszi, hogy a kozpénzekkel valo hatékony és felel6s
gazdalkodas elvének megfeleléen a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorébe tartozo
eléiranyzatok hatékony felhasznalasaért, az igénybevett szolgaltatds mennyiségéért, mindségeért,
szakmai megalapozottsagaért, az eldiranyzatok hatékony és gazdasagos felhasznalasaért, az Egyetem
éves koltségvetésében meghatarozott keretek, a jogszabalyokban, valamint az egyetemi
szervezetszabalyozo eszkdzokben foglaltak betartasaéért és betartatasaért munkajogi, illetve kartéritési
felelosség terheli.

Kotelezettségvallalasra jogosultnak tudomasa van arrol, hogy a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi
jogkorének gyakorlasa soran az Egyetemnek, vagy harmadik személynek szandékosan, vagy sulyos
gondatlansagbol okozott karért a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény 179. § alapjan
teljes anyagi felelosséggel tartozik.



A Kotelezettségvallalasra jogosult az okiratban megjelolt tisztségének fennallasa alatt gyakorolhatja a
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkorét.

Kotelezettségvallalasra  jogosult tudomasul veszi, hogy a jelen okirat alairasaval a
kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi jogkor a kancellarrdl atszall a Kotelezettségvallalasra
jogosultra, amelyet a Kotelezettségvallalasra jogosult — jelen okiratban foglaltak elolvasasat és
értelmezését kovetden — szabad €s befolyasmentes akaratabol elfogad.

A Kotelezettségvallalasra jogosult jelen okiraton szereplé alairasa egyuttal alairas-minta,
mellyel egyezden irja ala a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi dokumentumokat, és

valamennyi feladatkorével egyiitt jaré dokumentumot.

Budapest, 201__. hénap _ napja

kancellar jogosult

kancellar jogosult



